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Официальный  сайт Верхнесалдинского  городского  округа:  www.v-salda.ru

Постановления администрации
Верхнесалдинского городского округа

№ 274
от 26 января 2015 года

О внесении изменений в ад-
министративный регламент 
предоставления муниципальной 
услуги «Согласование местопо-
ложения границ земельных учас-
тков, являющихся смежными по 
отношению к земельным участ-
кам, находящихся в муниципаль-
ной собственности или в госу-
дарственной собственности до 
ее разграничения», утвержден-
ный постановлением админист-
рации Верхнесалдинского город-
ского округа от 16 января 2014 
года № 7

В соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и 
муниципальных услуг»,решением 
Думы городского округа от 30 
января 2013 года № 107 «Об ут-
верждении Положения о муници-
пальных правовых актах Верхне-
салдинского городского округа», 
постановлением администрации 
Верхнесалдинского городско-
го округа от 29 мая 2014 года № 
1820 «Об утверждении перечня 
муниципальных услуг, предостав-
ление которых организуется в 
государственном бюджетном уч-
реждении Свердловской области 
«Многофункциональный центр 
предоставления государственных 
и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в административный 

регламент предоставления муни-
ципальной услуги «Согласование 
местоположения границ земель-
ных участков, являющихся смеж-
ными по отношению к земельным 
участкам, находящихся в муници-
пальной собственности или в го-
сударственной собственности до 
ее разграничения», утвержденный 
постановлением администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа от 16 января 2014 года № 7 
«Об утверждении административ-
ного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Согласо-
вание местоположения границ 
земельных участков, являющихся 
смежными по отношению к зе-
мельным участкам, находящихся 
в муниципальной собственности 
или в государственной собствен-
ности до ее разграничения» (в 
редакции постановления адми-

нистрации Верхнесалдинского 
городского округа от 07.07.2014 № 
2190),следующие изменения: 

1) в абзаце первом пункта 3 
раздела 1 после слов «отдела ар-
хитектуры администрации Верх-
несалдинского городского округа, 
осуществляющие муниципальную 
услугу» дополнить словами «, а 
так же отдела государственного 
бюджетного учреждения Сверд-
ловской области «Многофункци-
ональный центр предоставления 
государственных услуг» в городе 
Верхняя Салда, осуществляющего 
предоставление муниципальной 
услуги»;

2)пункт 3 раздела 1 дополнить 
абзацами следующего содержа-
ния: 

«Информация о месте нахож-
дения и графике работы отдела 
государственного бюджетного уч-
реждения Свердловской области 
«Многофункциональный центр 
предоставления государственных 
услуг» в городе Верхняя Салда 
- почтовый адрес МФЦ: 624760, 
Свердловская область, город Вер-
хняя Салда, ул. Спортивная, дом 
14, корпус 1.

Режим работы МФЦ:
Понедельник, вторник, среда, 

четверг, пятница: с 9.00 часов до 
18.00 часов (без перерыва). Суббо-
та, воскресенье: выходные дни.

Информация о порядке предо-
ставления муниципальной услуги 
сообщается по номеру телефона 
для справок (консультаций) МФЦ.

Телефон единого контактного 
центра: 8-800-200-84-40 (звонок 
бесплатный)»;

3) пункт 4 раздела 1 дополнить 
подпунктом 6 следующего содер-
жания: 

«6) в случае получения инфор-
мации через МФЦ: по телефону 
Единого контактного центра МФЦ 
8(800) 200-84-40 (звонок бесплат-
ный).»;

4) в абзаце первом пункта 8 
раздела 2 после слов «админист-
рацией Верхнесалдинского город-
ского округа» дополнить словами 
«, МФЦ.»;

5) пункт 11 раздела 1 дополнить 
абзацем следующего содержания:

«В срок предоставления муни-
ципальной услуги, установленной 
абзаце первом настоящего пункта, 
входит срок доставки документов 
из МФЦ в администрацию городс-
кого округа и обратно.»;

6) в абзаце первом пункта 13 
раздела 2 после слов «в отдел ар-

хитектуры» дополнить словами «, 
МФЦ»;

7) в абзаце первом пункта 14 
раздела 2 после слов «в отдел ар-
хитектуры» дополнить словами «, 
МФЦ»;

8) в абзаце втором пункта 22 
раздела 2 после слов «в админист-
рацию городского округа» допол-
нить словами «, МФЦ»;

9) в пункте 30 главы 2 раздела 3 
после слов «в отдел архитектуры» 
дополить словами «, МФЦ»;

10) главу2 раздела 3 дополнить 
пунктом 30.1 следующего содер-
жания: 

«30.1. При обращении заявите-
ля через МФЦ, работник МФЦ ус-
танавливает предмет обращения, 
личность заявителя, в том числе 
проверяет предоставленные за-
явителем документы. МФЦ при-
нимает документы и выдает за-
явителю один экземпляр «Запроса 
заявителя на организацию предо-
ставления муниципальных услуг» 
с указанием перечня принятых 
документов и даты приема в МФЦ.

Принятый запрос в МФЦ ре-
гистрируется в день поступления 
путем проставления штампа с ре-
гистрационным номером МФЦ. 
Рядом с оттиском штампа так же 
указывается дата приема и личная 
подпись оператора, принявшего 
запрос.

МФЦ проверяет соответствие 
копий представляемых докумен-
тов (за исключением нотариально 
заверенных) их оригиналам, что 
подтверждается проставлением 
на копии документа прямоуголь-
ного штампа. Если копия доку-
мента представлена без предъ-
явления оригинала, штамп не 
проставляется.»;

11) в пункте 31 раздела 3 пос-
ле слова «специалист» дополнить 
словами «отдела архитектуры»; 

12) в пункте 38 раздела 3 после 
слов «специалистом отдела архи-
тектуры и градостроительства» 
дополнить словами «, работника-
ми МФЦ»;

 13) главу 4 раздела 3 дополнить 
пунктом 38.1 следующего содер-
жания:

«38.1. В случае обращения за-
явителя в МФЦ получение ре-
зультата муниципальной услуги 
осуществляется заявителем в 
МФЦ. В данном случае специалист 
отдела архитектуры и градострои-
тельства обеспечивает передачу в 
МФЦ результата предоставления 
муниципальной услуги и иных до-

кументов, ранее представленных 
заявителем и подлежащих возвра-
ту заявителю.

Информационный обмен меж-
ду МФЦ и отделом архитектуры и 
градостроительства городского 
округа осуществляется на бумаж-
ных носителях курьерской достав-
кой работником МФЦ. Специалист 
отдела архитектуры и градострои-
тельства обеспечивает прием ку-
рьера МФЦ «вне очереди».

Информационный обмен так же 
может быть организован посредс-
твом почтового отправления, в 
электронном виде.

Запросы заявителей, прини-
маемые в МФЦ, передаются спе-
циалисту отдела архитектуры и 
градостроительства на следую-
щий рабочий день после приема 
в МФЦ. 

Передача запросов, принятых 
на других площадках филиалов 
(отделов) МФЦ, расположенных в 
другом населенном пункте, осу-
ществляется в срок не более 5 
дней, не учитываемых при исчис-
лении срока предоставления му-
ниципальной услуги.»;

14)пункт 42 раздела 4 допол-
нить абзацем следующего содер-
жания:

«Текущий контроль за испол-
нением настоящего регламента 
в МФЦ осуществляется должнос-
тными лицами МФЦ, ответствен-
ными за организацию работы по 
предоставлению муниципальной 
услуги.»;

15) в пункте 44 раздела 4 после 
слов «специалистами отдела архи-
тектуры» дополнить совами «, ра-
ботниками МФЦ»; после слов «за-
ведующий отделом архитектуры 
и градостроительства» дополнить 
словами «, руководитель МФЦ»;

16) пункт 46 раздела 4 допол-
нить абзацами следующего содер-
жания:

«Контроль порядка и условий 
организации предоставления 
муниципальной услуги админис-
трации городского округа осу-
ществляется посредством предо-
ставления МФЦ администрации 
городского округа сводной отчет-
ности о деятельности МФЦ.

В случае выявления нарушений 
МФЦ требований предоставления 
муниципальной услуги, админист-
рация городского округа:

устанавливает сроки устра-
нения нарушений и направляет 
соответствующее уведомление в 
МФЦ;
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в случае, если допущенные 
нарушения не были устранены в 
установленный срок, инициирует 
исключение из Перечня много-
функционального центра или при-
влекаемой организации, в кото-
рых не устранены нарушения.»;

17) в пункте 48 раздела 5 после 
слов «специалиста отдела архи-
тектуры» дополнить словами «, а 
так же руководителя и работников 
МФЦ»;

18) пункт 52раздела 5 после 
слов «в администрацию городс-
кого округа» дополнить словами 
«, МФЦ»; 

19) пункт 58 раздела 5 изложить 
в следующей редакции:

«58. Жалоба на решения, дейс-
твия (бездействие) администра-

ции Верхнесалдинского городс-
кого округа, должностного лица 
администрации Верхнесалдинс-
кого городского округа, а так же 
руководителя и работников МФЦ, 
подается в администрацию Верх-
несалдинского городского округа, 
либо МФЦ.»;

20) в пункте 59 раздела 5 после 
слов «муниципального служащего 
администрации городского ок-
руга» дополнить словами «, а так 
же руководителя и работников 
МФЦ»;

21) в пункте 62 раздела 5 после 
слов «администрация городского 
округа» дополнить словами «, ру-
ководитель МФЦ»;

22) раздел 5 дополнить пунктом 
63.1 следующего содержания:

«63.1. В случае подачи жалобы 
через МФЦ, отдел архитектуры 
уведомляет МФЦ в любой пись-
менной форме о готовности ре-
зультата рассмотрения жалобы (в 
день принятия решения) и переда-
ет в МФЦ результат рассмотрения 
жалобы для выдачи заявителю в 
срок, не позднее рабочего дня, 
следующего за днем окончания 
срока для ее рассмотрения, для 
выдачи заявителям (в случае по-
дачи жалобы через МФЦ).»;

23)в пункте 64 раздела 5 после 
слов «должностным лицом адми-
нистрация городского округа» 
дополнить словами «, руководите-
лем МФЦ»;

24) пункт 68 раздела 5 допол-
нить абзацем следующего содер-

жания:
«- через МФЦ.»;
25) в пункте 69 раздела 5 после 

слов «в администрации городско-
го округа» дополнить словами «, 
МФЦ».

2. Настоящее постановление 
опубликовать в официальном пе-
чатном издании и разместить на 
официальном сайте городского 
округа.

3. Контроль за выполнением 
настоящего постановления остав-
ляю за собой.

И.В. Туркина,
и.о. главы администрации 

Верхнесалдинского 
городского округа

№ 378
от 27 января 2015 года

Об определении стоимости 
услуг, предоставляемых соглас-
но гарантированному перечню 
услуг по погребению в Верхне-
салдинском городском округе на 
2015 год

Во исполнение Федеральных 
законов от 12 января 1996 года 
№8-ФЗ «О погребении и похо-
ронном деле»,от 01 декабря 2014 

года № 384 – ФЗ «О федеральном 
бюджете на 2015 год и плановый 
период 2016 и 2017 годов», поста-
новленияПравительства Российс-
кой Федерации от 12 октября 2010 
года № 813 «О сроках индексации 
предельного размера стоимости 
услуг, предоставляемых согласно 
гарантированному перечню услуг 
по погребению, подлежащей воз-
мещению специализированной 
службе по вопросам похоронного 
дела, а также предельного разме-
ра социального пособия на пог-
ребение», с учётом фактических 
затрат, связанных с погребением 

умершего,руководствуясьстатьёй 
31 Устава Верхнесалдинского го-
родского округа,

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Определитьстоимость услуг, 

предоставляемых согласно гаран-
тированному перечню услуг по 
погребению в Верхнесалдинском 
городском округе на 2015 год в 
размере 6 068 рублей 87 копеек с 
учётом районного коэффициента 
1,15 (прилагается).

2. Настоящее постановление 
вступает в силу с 01 января 2015 
года.

3. Настоящее постановление 
опубликовать в официальном пе-
чатном издании городского окру-
га и разместить на официальном 
сайте городского округа.

4. Контроль за выполнением 
настоящего постановления возло-
жить на первого заместителя гла-
вы администрации по экономике 
И.В.Туркину.

И.В. Туркина,
и.о. главы администрации 

Верхнесалдинского 
городского округа
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№ 806
от 26 февраля 2015 года

Об утверждении админис-
тративного регламента пре-
доставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на 
строительство, реконструк-
цию объектов капитального 
строительства

В соответствии с Федеральным 
законом от 06 октября 2003 года 
№ 131-Ф3 «Об общих принципах 
организации местного самоуп-
равления в Российской Федера-
ции», Федеральным законом от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления го-
сударственных и муниципальных 
услуг», постановлением главы 
Верхнесалдинского городского 
округа от 03 марта 2010 года № 
106 «Об утверждении сводного 
перечня первоочередных муни-
ципальных услуг, предоставляе-
мых органами местного самоуп-
равления в электронном виде, а 
также услуг, предоставляемых в 
электронном виде муниципаль-
ными учреждениями», постанов-
лением главы администрации 
городского округа от 19 августа 
2011 года № 896 «О разработке 
и утверждении административ-
ных регламентов исполнения 
муниципальных функций и ад-
министративных регламентов 
предоставления муниципальных 
услуг», руководствуясь Уставом 
Верхнесалдинского городского 
округа, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административ-

ный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на строительство, 
реконструкцию объектов капи-
тального строительства» (прила-
гается).

3. Настоящее постановление 
опубликовать в официальном 
печатном издании и разместить 
на официальном сайте городс-
кого округа.

4. Контроль за выполнением 
настоящего постановления ос-
тавляю за собой.

И.В. Туркина,
и.о. главы администрации 

Верхнесалдинского 
городского округа

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ 
РЕГЛАМЕНТ

предоставления муници-
пальной услуги «Выдача раз-
решений на строительство, 
реконструкцию объектов ка-
питального строительства

Раздел 1. Общие положения
1. Административный рег-

ламент устанавливает сроки и 
последовательность админист-
ративных процедур (действий) 
в ходе предоставления муници-
пальной услуги, порядок взаи-
модействия между должност-

ными лицами, взаимодействия 
с заявителем, иными органами 
власти, участвующими при пре-
доставлении муниципальной 
услуги.

2. Заявителем является за-
стройщик - физическое или 
юридическое лицо, обеспечива-
ющее на принадлежащем ему зе-
мельном участке строительство, 
реконструкцию объектов капи-
тального строительства.

3. Заявителем может быть 
уполномоченный представитель 
физического или юридического 
лица.

4. Информацию о порядке 
предоставления муниципаль-
ной услуги можно получить:

из федеральной государс-
твенной информационной сис-
темы «Единый портал государс-
твенных и муниципальных услуг 
(функций)»: http://gosuslugi.ru;

на официальном сайте Верхне-
салдинского городского округа: 

http:// www.vsalda.ru;
непосредственно в отделе ар-

хитектуры и градостроительства 
администрации Верхнесалдин-
ского городского округа (далее 
- Отдел) по адресу: 624760, г. 
Верхняя Салда, ул. Энгельса, д. 
46, каб. 20, 22.

График приема заявителей 
для консультирования и пода-
чи заявлений:

понедельник - с 13:00 часов до 
17:00 часов;

пятница - с 08:00 часов до 
13:00 часов.

Режим работы Отдела: 
с понедельника по четверг 

- с 08:00 часов до 13:00 часов, с 
14:00 часов до 17:15 часов;

в пятницу и предпраздничные 
дни – с 08:00 часов до 13:00 часов 
и с 14:00 часов до 16:00 часов.

Также информацию о порядке 
предоставления муниципальной 
услуги можно получить в госу-
дарственном бюджетном учреж-
дении Свердловской области 
«Многофункциональный центр 
предоставления государствен-
ных услуг».

Информация о месте нахож-
дения и графике работы отдела 
государственного бюджетного 
учреждения Свердловской об-
ласти «Многофункциональный 
центр предоставления государс-
твенных услуг» (далее - МФЦ) в 
городе Верхняя Салда - почто-
вый адрес МФЦ: 624760, Сверд-
ловская область, город Верхняя 
Салда, ул. Спортивная, дом 14, 
корпус 1.

Режим работы МФЦ:
с понедельника по пятницу - с 

09.00 часов до 18.00 часов (без 
перерыва). 

суббота, воскресенье - выход-
ные дни.

Информация о порядке пре-
доставления муниципальной 
услуги сообщается по номеру 
телефона для справок (консуль-
таций) МФЦ.

Телефон единого контакт-
ного центра: 8-800-200-84-40 
(звонок бесплатный).

5. Консультирование заявите-
лей о порядке предоставления 
муниципальной услуги может 
осуществляться:

при личном обращении;
по телефону;

по письменным обращениям;
по электронной почте;
в МФЦ.
6. Информирование заявите-

лей о порядке предоставления 
муниципальной услуги может 
осуществляться с использова-
нием средств автоинформиро-
вания.

При ответах на телефонные 
звонки и устные обращения спе-
циалисты, участвующие в предо-
ставлении муниципальной услу-
ги подробно и в вежливой форме 
информируют обратившихся по 
интересующим их вопросам. 
Ответ на телефонный звонок 
должен содержать информацию 
о наименовании органа, в ко-
торый позвонил заявитель, фа-
милии, имени, отчестве и долж-
ности работника, принявшего 
телефонный звонок. При невоз-
можности специалиста, приняв-
шего звонок, самостоятельно 
ответить на поставленные воп-
росы, телефонный звонок дол-
жен быть переадресован (пере-
веден) другому должностному 
лицу а или обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефон-
ный номер, по которому можно 
получить необходимую инфор-
мацию. Должно производиться 
не более одной переадресации 
звонка к специалисту, который 
может ответить на вопрос граж-
данина.

Раздел 2. Стандарт предо-
ставления муниципальной ус-
луги

 
7. Муниципальная услуга «Вы-

дача разрешений на строитель-
ство, реконструкцию объектов 
капитального строительства».

8. Муниципальную услугу 
предоставляет администрация 
Верхнесалдинского городского 
округа, в том числе через МФЦ.

9. При предоставлении муни-
ципальной услуги могут прини-
мать участие в качестве источ-
ников получения документов, 
необходимых для предоставле-
ния услуги, следующие органы и 
учреждения:

органы, осуществляющие 
проведение государственной 
(негосударственной) эксперти-
зы проектной документации или 
подведомственные указанным 
органам государственные уч-
реждения;

Росреестр;
организации, осуществляю-

щие архитектурно-строительное 
проектирование;

правообладатели объектов 
капитального строительства в 
соответствии с полномочиями, 
возложенными на них Градо-
строительным кодексом Россий-
ской Федерации (застройщик);

технический заказчик.
10. При предоставлении му-

ниципальной услуги запрещено 
требовать от заявителя осущест-
вления действий, в том числе 
согласований, необходимых для 
получения муниципальной услу-
ги и связанных с обращением в 
иные государственные органы и 
организации.

11. Результатом предоставле-
ния заявителю муниципальной 
услуги является Выдача разре-

шений на строительство, реконс-
трукцию объектов капитального 
строительства.

12. Решение о предоставле-
нии заявителю муниципальной 
услуги или об отказе в ее пре-
доставлении принимается не 
позднее 10 рабочих дней с даты 
приема (регистрации) заявления 
со всеми необходимыми доку-
ментами.

В срок предоставления муни-
ципальной услуги входит срок 
доставки документов из МФЦ в 
администрацию городского ок-
руга и обратно.

13. Предоставление муници-
пальной услуги осуществляется 
в соответствии со следующими 
правовыми актами:

 Конституция Российской Фе-
дерации;

 Градостроительный кодекс 
Российской Федерации от 29 де-
кабря 2004 года № 190-ФЗ (Соб-
рание законодательств Российс-
кой Федерации, 03.01.2005 г., №1 
(часть I), ст.16);

Федеральный закон от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления госу-
дарственных и муниципальных 
услуг» (Собрание законодатель-
ства Российской Федерации, 
02.08.2010 г., № 31, ст. 4179),

постановление Правительства 
Российской Федерации от 24 но-
ября 2005 года № 698 «О форме 
разрешения на строительство и 
форме разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию» (Собрание 
законодательства Российской 
Федерации, 28.11.2005 г., № 48, 
ст. 5047); 

постановление Правительс-
тва Российской Федерации от 
16.02.2008 № 87 «О составе раз-
делов проектной документации 
и требованиях к их содержа-
нию» (Собрание законодатель-
ства Российской Федерации, 
25.02.2008 № 8, ст. 744);

 Приказ Министерства регио-
нального развития Российской 
Федерации от 19 октября 2006 
года № 120 «Об утверждении 
инструкции о порядке запол-
нения формы разрешения на 
строительство» (Бюллетень нор-
мативных актов федеральных 
органов исполнительной власти, 
13.11.2006 г., № 46);

 Устав Верхнесалдинского го-
родского округа;

 Правила землепользования и 
застройки города Верхняя Салда, 
утвержденные решением Думы 
городского округа от 29 июля 
2009 года № 168 «Об утвержде-
нии Правил землепользования 
и застройки города Верхняя 
Салда» («Салдинские вести», 
20.08.2009 г., № 34, стр. 20 (без 
приложения), от 22.10.2009 г., № 
43, стр. 1);

 Положение об отделе архи-
тектуры и градостроительства 
администрации Верхнесалдинс-
кого городского округа, утверж-
денное постановлением главы 
Верхнесалдинского городского 
округа от 11 августа 2009 года 
№ 633 «Об утверждении Поло-
жения об отделе архитектуры и 
градостроительства админис-
трации Верхнесалдинского го-
родского округа».

14. Для предоставления муни-
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ципальной услуги заявителями 
представляется заявление на 
получение разрешения на стро-
ительство либо на продление 
срока действия разрешения на 
строительство (далее - заявле-
ние) (приложения № 1, 2).

Документом, подтверждаю-
щим полномочия представителя, 
является доверенность, офор-
мленная в порядке, предусмот-
ренном Гражданским кодексом 
Российской Федерации.

К заявлению прилагаются:
1) правоустанавливающие до-

кументы на земельный участок;
2) градостроительный план 

земельного участка или в случае 
выдачи разрешения на стро-
ительство линейного объекта 
проект планировки территории 
и проект межевания террито-
рии;

3) материалы, содержащиеся в 
проектной документации:

пояснительная записка;
схема планировочной орга-

низации земельного участка, 
выполненная в соответствии с 
градостроительным планом зе-
мельного участка, с обозначе-
нием места размещения объекта 
капитального строительства, 
подъездов и проходов к нему, 
границ зон действия публичных 
сервитутов, объектов археоло-
гического наследия;

схема планировочной орга-
низации земельного участка, 
подтверждающей расположение 
линейного объекта в пределах 
красных линий, утвержденных в 
составе документации по плани-
ровке территории применитель-
но к линейным объектам;

схемы, отображающие архи-
тектурные решения;

сведения об инженерном обо-
рудовании, сводный план сетей 
инженерно- технического обес-
печения с обозначением мест 
подключения проектируемого 
объекта капитального строи-
тельства к сетям инженерно-тех-
нического обеспечения;

проект организации строи-
тельства объекта капитального 
строительства;

проект организации работ по 
сносу или демонтажу объектов 
капитального строительства, их 
частей;

4) разрешение на отклонение 
от предельных параметров;

5) положительное заключе-
ние экспертизы проектной до-
кументации (применительно к 
проектной документации объ-
ектов, предусмотренных статьей 
49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации);

6) согласие всех правообла-
дателей объекта капитального 
строительства в случае реконс-
трукции такого объекта, за ис-
ключением случаев, указанных 
в подпункте 6.2 пункта 7 статьи 
51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации.

15. Документы, необходимые 
для предоставления муници-
пальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении органов, 
участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги (соглас-
но федеральному закону «Об 
организации предоставления 
муниципальных услуг» № 210-ФЗ 

от 27 июля 2010 года):
правоустанавливающие доку-

менты на земельный участок;
Градостроительный план зе-

мельного участка или в случае 
выдачи разрешения на стро-
ительство линейного объекта 
проект планировки территории 
и проект межевания террито-
рии;

разрешение на отклонение от 
предельных параметров.

Непредставление заявителем 
указанных документов не яв-
ляется основанием для отказа 
заявителю в предоставлении му-
ниципальной услуги.

Заявитель может предста-
вить необходимые документы в 
полном объеме по собственной 
инициативе.

Специалист, участвующий в 
предоставлении муниципаль-
ной услуги не вправе требовать 
от заявителя:

представления документов и 
информации или осуществле-
ния действий, представление 
или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирую-
щими отношения, возникающие 
в связи с представлением муни-
ципальной услуги;

представления документов, 
указанных в настоящем пункте 
настоящего Административного 
регламента, находящихся в рас-
поряжении муниципальных ор-
ганов, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги.

16. Основания для отказа в 
приеме документовотсутствуют.

17. Основанием для отказа яв-
ляется несоблюдение условий, 
указанных в статье 51 Градо-
строительного кодекса Российс-
кой Федерации.

18. Оснований для приоста-
новления предоставления муни-
ципальной услуги законодатель-
ством Российской Федерации не 
предусмотрено.

19. Получатели муниципаль-
ной услуги обязаны своевремен-
но извещать Администрацию о 
наступлении обстоятельств, вле-
кущих прекращение действия 
разрешения на строительство.

20. Основаниями для прекра-
щения предоставления муници-
пальной услуги являются:

принудительное прекраще-
ние права собственности и иных 
прав на земельные участки, в 
том числе изъятие земельных 
участков для государственных 
или муниципальных нужд;

отказ от права собственности 
и иных прав на земельные учас-
тки;

расторжение договора арен-
ды и иных договоров, на основа-
нии которых у юридических лиц 
возникли права на земельные 
участки;

прекращение права пользо-
вания недрами, если разреше-
ние на строительство выдано на 
строительство, реконструкцию 
объекта капитального строи-
тельства на земельном участке, 
предоставленном пользователю 
недр и необходимом для веде-
ния работ, связанных с пользо-
ванием недрами.

21. Муниципальная услуга 
предоставляется без взимания 

платы.
22. Максимальное время ожи-

дания заявителя в очереди при 
подаче заявления (запроса) и 
при получении результата не 
должно превышать 15 минут.

23. Общий максимальный срок 
приема заявления (запроса) с 
необходимыми документами, их 
первичная проверка и регистра-
ция не может превышать 15 ми-
нут на каждого заявителя.

24. Места предоставления 
муниципальной услуги должны 
отвечать следующим требова-
ниям:

места ожидания должны со-
ответствовать комфортным ус-
ловиям для заинтересованных 
лиц и оптимальным условиям 
работы специалистов, в том чис-
ле необходимо наличие доступ-
ных мест общего пользования 
(туалетов);

места ожидания в очереди на 
консультацию или получение 
результатов муниципальной ус-
луги должны быть оборудованы 
стульями, кресельными секция-
ми или скамьями (банкетками). 
Количество мест ожидания оп-
ределяется исходя из фактичес-
кой нагрузки и возможностей 
для их размещения в здании, 
но не может составлять менее 
5 мест;

места для заполнения доку-
ментов оборудуются стульями, 
столами (стойками) и обеспечи-
ваются писчей бумагой и кан-
целярскими принадлежностями 
в количестве, достаточном для 
оформления документов;

рабочие места должностных 
лиц, предоставляющих муници-
пальную услугу, оборудуются 
компьютерами и оргтехникой, 
позволяющими своевременно и 
в полном объеме получать спра-
вочную информацию по вопро-
сам предоставления муници-
пальной услуги и организовать 
предоставление муниципальной 
услуги в полном объеме;

в помещениях для должност-
ных лиц, предоставляющих му-
ниципальную услугу, и местах 
ожидания и приема граждан 
необходимо наличие системы 
кондиционирования воздуха, 
средств пожаротушения и сис-
темы оповещения о возникнове-
нии чрезвычайной ситуации;

визуальная, текстовая и муль-
тимедийная информация о по-
рядке предоставления муни-
ципальной услуги размещается 
на информационном стенде в 
здании администрации Верхне-
салдинского городского округа 
и МФЦ;

оформление визуальной, 
текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предо-
ставления муниципальной ус-
луги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и 
слуховому восприятию этой ин-
формации заявителями.

25. Показателем доступности 
и качества муниципальной услу-
ги является возможность:

обращаться за устной кон-
сультацией и направлять пись-
менный запрос о предоставле-
нии муниципальной услуги в 
Администрацию;

получать полную, актуальную 

и достоверную информацию о 
порядке предоставления госу-
дарственной услуги, в том числе 
на официальном сайте Админис-
трации, МФЦ;

получать ответ по существу 
поставленных в обращении воп-
росов;

обращаться в досудебном и 
(или) судебном порядке в соот-
ветствии с законодательством 
Российской Федерации с жало-
бой (претензией) на принятое 
по его заявлению решение или 
на действия (бездействие) долж-
ностных лиц Администрации, 
МФЦ.

26. Основные требования к 
качеству предоставления муни-
ципальной услуги:

своевременность, полнота 
предоставления муниципальной 
услуги;

достоверность и полнота ин-
формирования заявителя о ходе 
предоставления муниципальной 
услуги;

удобство и доступность полу-
чения заявителем информации 
о порядке предоставления му-
ниципальной услуги.

27. При предоставлении муни-
ципальной услуги взаимодейс-
твие заявителя со специалистом, 
участвующим в предоставлении 
муниципальной услуги, осущест-
вляется в следующих случаях:

устная консультация о поряд-
ке и ходе предоставления муни-
ципальной услуги;

прием заявления с необходи-
мыми документами.

28. Обеспечение возможнос-
ти получения заявителями ин-
формации о предоставляемой 
муниципальной услуге на Еди-
ном портале государственных и 
муниципальных услуг (функций), 
на официальном сайте отдела 
государственного бюджетного 
учреждения Свердловской об-
ласти «Многофункциональный 
центр предоставления государс-
твенных услуг».

Раздел 3. Состав, последова-
тельность и сроки выполнения 
административных процедур 
(действий), требования к по-
рядку их выполнения

29. Последовательность дейс-
твий по предоставлению заяви-
телю муниципальной услуги 
включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

прием заявления (запроса) с 
необходимыми документами, их 
первичная проверка и регист-
рация;

рассмотрение заявления (за-
проса) и представленных доку-
ментов;

формирование и направление 
межведомственного запроса в 
орган, представляющий сведе-
ния;

принятие решения о предо-
ставлении либо об отказе в пре-
доставлении муниципальной 
услуги, уведомление заявителя 
о принятом решении;

формирование разрешения 
на строительство и выдача его 
заявителю.

30. Блок-схема предостав-
ления муниципальной услуги 
приводится в приложении № 3 к 
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регламенту.
31. Основанием для начала 

административной процедуры 
является обращение заявителя 
лично или через представителя 
в Администрацию либо МФЦ с 
заявлением (запросом) на по-
лучение разрешения на стро-
ительство или на продление 
выданного ранее разрешения и 
необходимыми документами.

Документы, перечисленные в 
пункте 14 настоящего Админист-
ративного Регламента, принима-
ются как в подлинниках, так и в 
копиях (ксерокопиях), заверен-
ных заявителем.

Датой обращения за предо-
ставлением муниципальной 
услуги считается дата приема 
(регистрации) заявления с необ-
ходимыми документами в Адми-
нистрации или МФЦ.

32. При приеме гражданина 
специалист, ответственный за 
прием документов:

1) принимает документы;
2) проводит первичную про-

верку представленных докумен-
тов;

3) регистрирует заявление;
33. Общий максимальный срок 

выполнения административной 
процедуры «Прием заявления 
на получение разрешения на 
строительство с необходимыми 
документами, их первичная про-
верка и регистрация» не может 
превышать 20 минут на каждого 
заявителя.

34. Результатом данной адми-
нистративной процедуры явля-
ется регистрация заявления, что 
служит основанием для начала 
рассмотрения заявления по су-
ществу.

35. Регистрация производится 
в отделе архитектуры и градо-
строительства администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа, специалистом, участву-
ющим в предоставлении муни-
ципальной услуги, или в МФЦ с 
присвоением порядкового вхо-
дящего номера.

Обработка документов при 
получении запроса через орга-
низации почтовой связи, элект-
ронной почте, через Портал го-
сударственных услуг.

36. Прием документов через 
организации почтовой связи, 
электронной почте, через Пор-
тал государственных услуг не 
предусмотрен.

37. Основанием для начала 
рассмотрения заявления по су-
ществу является зарегистриро-
ванное обращение заявителя с 
комплектом документов, необ-
ходимых для предоставления 
муниципальной услуги, перечис-
ленных в пункте 14 настоящего 
административного регламента.

Первичная экспертиза доку-
ментов включает:

проверку наличия докумен-
тов, прилагаемых к заявлению;

проверку законных оснований 
требования заинтересованным 
лицом предоставления муници-
пальной услуги, а также установ-
ление отсутствия противоречий 
между заявляемыми правами 
заявителя и требованиями нор-
мативных правовых актов, ука-
занных в пункте 13 настоящего 
административного регламента.

Проведение первичной экс-
пертизы документов должност-
ным лицом, участвующим в пре-
доставлении муниципальной 
услуги, осуществляется в тече-
ние одного рабочего дня после 
приема этих документов от за-
явителя.

38. Результатом данной адми-
нистративной процедуры явля-
ется рассмотрение заявления и 
первичная экспертиза представ-
ленного пакета документов.

39. Основанием для начала 
формирования и направления 
межведомственного запроса в 
органы, представляющие сведе-
ния в рамках межведомствен-
ного взаимодействия, является 
наличие законных оснований 
требования заинтересованным 
лицом предоставления муници-
пальной услуги.

40. Специалист Администра-
ции в течение трех рабочих дней 
с момента подачи заявителем 
заявления на получение услуги 
направляет запрос (согласно 
федеральному закону «Об ор-
ганизации предоставления му-
ниципальных услуг» № 210-ФЗ 
от 27 июля 2010 года) (если за-
стройщик не представил указан-
ные документы самостоятельно 
- часть 3.2. статьи 55 Градостро-
ительного кодекса Российской 
Федерации) в Управление Фе-
деральной службы государс-
твенной регистрации, кадастра 
и картографии по Свердловской 
области (Росреестр) о предо-
ставлении правоустанавливаю-
щих документов на земельный 
участок.

41. Административная проце-
дура «Формирование и направ-
ление межведомственного за-
проса в орган, представляющий 
сведения» выполняется в тече-
ние одного рабочего дня.

42. Запрашиваемые сведения 
поступают в Администрацию в 
течение пяти рабочих дней (со-
гласно пункта 3 статьи 7.2 Феде-
рального закона от 27.07.2010 
г. № 2010-ФЗ «Об организации 
предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (в 
редакции от 31.12.2014 г.) с мо-
мента получения запроса Росре-
естром.

43. Результатом данной ад-
министративной процедуры 
является направление запроса 
в рамках межведомственного 
взаимодействия.

44. Основанием для принятия 
решения о выдаче разрешения 
на строительство или отказа в 
выдаче разрешения является 
соответствие проектной доку-
ментации требованиям градо-
строительного плана земельно-
го участка, что подтверждается 
полученными от заявителя до-
кументами и документами, полу-
ченными в рамках межведомс-
твенного взаимодействия.

45. Формирование разре-
шения на строительство или 
отказа, в выдаче разрешения 
осуществляется должностным 
лицом Администрации в течение 
одного рабочего дня после про-
верки соответствия проектной 
документации требованиям гра-
достроительного плана земель-
ного участка.

46. Утверждение разрешения 
на строительство или отказа в 
выдаче разрешения осущест-
вляется уполномоченным долж-
ностным лицом Администрации 
в течение одного рабочего дня 
с момента подготовки проекта 
документа.

47. Регистрация разрешения 
на строительство, заверение 
его печатью Администрации или 
отказа в выдаче разрешений на 
строительство производится в 
течение одного рабочего дня 
после их утверждения.

48. Должностное лицо Адми-
нистрации по телефону сообща-
ет заявителю или в МФЦ (в слу-
чае обращения заявителя через 
МФЦ) о возможности получения 
муниципальной услуги или от-
каза в предоставлении муници-
пальной услуги в течение одного 
рабочего дня со дня оформле-
ния разрешения либо отказа в 
выдаче разрешения.

Выдача разрешения или от-
каза в выдаче разрешения про-
изводится лично заявителю под 
роспись в журнале регистрации 
ответственного должностного 
лица.

49. Должностное лицо пос-
ле регистрации разрешений на 
строительство:

направляет копии выданных 
разрешений на строительство 
в Управление государственного 
строительного надзора Сверд-
ловской области в течение трех 
рабочих дней.

получает от Застройщика 
один экземпляр копии резуль-
татов инженерных изысканий, 
сведений о площади, высоте и 
этажности объекта капитального 
строительства, сетях инженер-
но-технического обеспечения, 
по одному экземпляру копий 
разделов проектной документа-
ции, предусмотренных частью 
18 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

50. Результатом данной адми-
нистративной процедуры явля-
ется получение муниципальной 
услуги или отказа в получении 
муниципальной услуги.

Раздел 4. Формы контроля 
за предоставлением муници-
пальной услуги

51. Текущий контроль за соб-
людением последовательности 
действий, определенных адми-
нистративными процедурами по 
предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется должнос-
тными лицами Администрации, 
ответственными за организацию 
работы по предоставлению му-
ниципальной услуги.

Перечень должностных лиц, 
осуществляющих текущий конт-
роль, устанавливается приказом 
Администрации, положениями 
о структурных подразделениях, 
должностными регламентами и 
должностными инструкциями.

52. Периодичность осущест-
вления текущего контроля ус-
танавливается главой Админис-
трации либо его заместителем, 
ответственным за организацию 
работы по предоставлению госу-
дарственной услуги.

Текущий контроль осущест-
вляется путем проведения про-
верок соблюдения и исполне-
ния специалистами положений 
настоящего Административного 
регламента, положений норма-
тивных правовых актов, указан-
ных в пункте 15 настоящего Ад-
министративного регламента.

53. Контроль за полнотой и 
качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в 
себя проведение проверок, вы-
явление и устранение наруше-
ний прав получателей муници-
пальной услуги, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку 
ответов на обращения получа-
телей муниципальной, содер-
жащие жалобы на действия 
(бездействие) сотрудников Ад-
министрации и МФЦ.

Периодичность осуществле-
ния проверок полноты и качес-
тва предоставления муници-
пальной услуги устанавливается 
главой Администрации либо его 
заместителем, ответственным 
за организацию работы по пре-
доставлению муниципальной 
услуги.

Проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной 
услуги осуществляются на ос-
новании индивидуальных пра-
вовых актов (приказов), изда-
ваемых главой Администрации 
либо его заместителем, ответс-
твенным за организацию рабо-
ты по предоставлению муници-
пальной услуги. 

По результатам проведенных 
проверок в случае выявления 
нарушений соблюдения поло-
жений настоящего Админист-
ративного регламента и иных 
нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к 
предоставлению муниципаль-
ной услуги, виновные лица несут 
ответственность в соответствии 
с законодательством Российс-
кой Федерации.

54. Периодичность проведе-
ния проверок может носить пла-
новый характер (осуществляться 
на основании полугодовых или 
годовых планов работы), тема-
тический характер (проверка 
предоставления муниципальной 
услуги отдельным категориям 
получателей муниципальной 
услуги) и внеплановый характер 
(по конкретному обращению 
получателя муниципальной ус-
луги).

55. Контроль за предостав-
лением муниципальной услуги 
со стороны должностных лиц 
Администрации и МФЦ должен 
быть постоянным, всесторонним 
и объективным.

56. Контроль за ходом рас-
смотрения обращений могут 
осуществлять их авторы на ос-
новании устной информации, 
полученной по справочному те-
лефону в Администрации, МФЦ.

Раздел 5. Досудебный (вне-
судебный) порядок обжало-
вания решений и действий 
(бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица, 
органа, предоставляющего 
муниципальную услугу либо 
муниципального служащего
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57. Заявитель имеет право об-
ратиться с жалобой на решения и 
действия (бездействия) должнос-
тных лиц, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, 
а так же лиц, осуществляющих 
контроль за предоставлением му-
ниципальной услуги.

58. Заявитель может обратить-
ся с жалобой в том числе в следу-
ющих случаях:

1) нарушение срока регистра-
ции запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предостав-
ления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя доку-
ментов, не предусмотренных нор-
мативными правовыми актами 
Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Свер-
дловской области, муниципальны-
ми правовыми актами городского 
округа для предоставления муни-
ципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, 
предоставление которых предус-
мотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми акта-
ми Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа для предостав-
ления муниципальной услуги, у 
заявителя;

5) отказ в предоставлении му-
ниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми акта-
ми Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа;

6) требование с заявителя при 
предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми акта-
ми Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа;

7) отказ администрации город-
ского округа, должностного лица 
администрации городского ок-
руга, в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного 
срока таких исправлений.

59. Случаи оставления жалобы 
без ответа:

1) наличие в жалобе нецензур-
ных либо оскорбительных выра-
жений, угроз жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи;

2) отсутствие возможности про-
читать какую-либо часть текста 
жалобы, фамилию, имя, отчество 
(при наличии) и (или) почтовый 
адрес заявителя, указанные в жа-
лобе.

60. В удовлетворении жалобы от-
казывается в следующих случаях:

1) наличие вступившего в за-
конную силу решения суда, ар-
битражного суда по жалобе о том 

же предмете и по тем же основа-
ниям;

2) подача жалобы лицом, пол-
номочия которого не подтверж-
дены в порядке, установленном 
законодательством Российской 
Федерации;

3) наличие решения по жало-
бе, принятого ранее в соответс-
твии с требованиями настоящего 
Регламента в отношении того же 
заявителя и по тому же предмету 
жалобы.

61. Основанием для начала 
досудебного (внесудебного) об-
жалования является поступление 
жалобы в администрацию город-
ского округа.

62. Жалоба подается в пись-
менной форме, в том числе при 
личном приеме заявителя, или в 
электронном виде.

Жалоба в письменной форме 
может быть также направлена по 
почте. 

63. Жалоба должна содержать:
 1) наименование органа, пре-

доставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

 2) фамилию, имя, отчество (при 
наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведе-
ния о месте нахождения заявите-
ля - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного теле-
фона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых ре-
шениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, его должност-
ного лица либо муниципального 
служащего;

4) доводы, на основании кото-
рых заявитель не согласен с реше-
нием и действием (бездействием) 
органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, его должност-
ного лица либо муниципального 
служащего. Заявителем могут быть 
представлены документы (при на-
личии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

64. В случае подачи жалобы при 
личном приеме заявитель пред-
ставляет документ, удостоверяю-
щий его личность в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации.

65. В случае если жалоба пода-
ется через представителя заяви-
теля, представляется документ, 
подтверждающий полномочия на 
осуществление действий от имени 
заявителя. В качестве документа, 
подтверждающего полномочия на 
осуществление действий от имени 
заявителя, может быть представ-
лена:

1) оформленная в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для фи-
зических лиц);

2) оформленная в соответствии 
с законодательством Российской 

Федерации доверенность, заве-
ренная печатью заявителя и под-
писанная руководителем заяви-
теля или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юри-
дических лиц);

3) копия решения о назначении 
или об избрании либо приказа о 
назначении физического лица на 
должность, в соответствии с кото-
рым такое физическое лицо обла-
дает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности.

 66. В электронном виде жало-
ба может быть подана заявителем 
посредством официального сайта 
городского округа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».

67. Жалоба на решения, дейс-
твия (бездействие) администрации 
городского округа, должностного 
лица администрации городского 
округа, муниципального служаще-
го администрации городского ок-
руга подается в администрацию и 
адресуется главе администрации 
городского округа (лицу, его заме-
щающему) по адресу: 

624760, Свердловская область, г. 
Верхняя Салда, ул. Энгельса, д.46.

68. Жалоба должна быть рас-
смотрена в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регист-
рации, а в случае обжалования 
отказа администрации городс-
кого округа, должностного лица, 
муниципального служащего ад-
министрации городского округа 
в приёме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установ-
ленного срока таких исправлений 
– в течение пяти рабочих дней со 
дня её регистрации.

69. Жалоба, поступившая в 
письменной форме в орган, пре-
доставляющий муниципальную 
услугу, подлежит обязательной 
регистрации в журнале учета жа-
лоб (далее - Журнал) не позднее 
следующего рабочего дня со дня 
ее поступления с присвоением ей 
регистрационного номера.

70. По результатам рассмотре-
ния жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в 
том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допу-
щенных администрацией город-
ского округа опечаток и ошибок 
в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными 
правовыми актами Свердловской 
области, муниципальными право-
выми актами городского округа, а 
также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жа-
лобы.

Общий срок рассмотрения 
жалобы не может превышать 30 
дней.

 71. При удовлетворении жало-
бы администрация городского ок-

руга принимает исчерпывающие 
меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выда-
че заявителю результата муници-
пальной услуги, не позднее пяти 
рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установле-
но законодательством Российской 
Федерации.

 72. Ответ по результатам рас-
смотрения жалобы направляется 
заявителю не позднее дня, следу-
ющего за днем принятия решения, 
в письменной форме.

 73. Ответ по результатам рас-
смотрения жалобы подписыва-
ется уполномоченным на рас-
смотрение жалобы должностным 
лицом администрации городского 
округа.

 74. По желанию заявителя от-
вет по результатам рассмотрения 
жалобы может быть представлен 
не позднее дня, следующего за 
днем принятия решения, в форме 
электронного документа, подпи-
санного электронной подписью 
уполномоченного на рассмотре-
ние жалобы должностного лица 
администрации городского окру-
га, вид которой установлен зако-
нодательством Российской Феде-
рации.

 75. Особенности подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) админис-
трации городского округа, пре-
доставляющей муниципальные 
услуги, и ее должностных лиц, 
муниципальных служащих адми-
нистрации городского округа, 
предоставляющих муниципаль-
ные услуги определены поста-
новлением администрации Верх-
несалдинского городского округа 
от 19 июля 2013 года № 1888 «Об 
утверждении Положения об осо-
бенностях подачи и рассмотре-
ния жалоб на решения и действия 
(бездействие) администрации 
городского округа, предоставля-
ющей муниципальные услуги, и ее 
должностных лиц, муниципальных 
служащих администрации городс-
кого округа, предоставляющих му-
ниципальные услуги».

 76. Заявитель имеет право на 
получение информации и доку-
ментов, необходимых для обосно-
вания и рассмотрения жалобы.

 77. Информация о порядке 
подачи и рассмотрения жалобы 
доводится до заявителя следую-
щими способами:

путем использования услуг поч-
товой связи;

путем размещения на офици-
альном сайте городского округа;

при личном обращении в адми-
нистрацию городского округа;

посредством телефонной 
связи;

путем использования электрон-
ной связи.

78. В случае получения неудов-
летворительного решения, приня-
того в ходе рассмотрения обраще-
ния в администрации городского 
округа, заявитель имеет право об-
ратиться в судебные органы в ус-
тановленном законодательством 
порядке.
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№ 884
от 06 марта 2015 года

О временном ограничении дви-
жения транспортных средств по 
автомобильным дорогам общего 
пользования местного значения 
Верхнесалдинского городского 
округа в период 2015 года

В соответствии со статьей 30 
Федерального закона от 8 ноября 
2007 года № 257-ФЗ «Об автомо-
бильных дорогах и о дорожной 
деятельности в Российской Фе-
дерации и о внесении изменений 
в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации», во 
исполнениепостановления Пра-
вительства Свердловской области 
от 15 марта 2012 года № 269-ПП 
«Об утверждении Порядка осу-
ществления временных ограниче-
ний или прекращения движения 
транспортных средств по автомо-
бильным дорогам регионального 
и местного значения на терри-
тории Свердловской области», в 
целях обеспечения сохранности 
автомобильных дорог общего 
пользования местного значения 
Верхнесалдинского городского 
округа и предотвращения сни-
жения несущей способности 
конструктивных элементов авто-
мобильной дороги, вызванной 
их переувлажнением в весенний 
период, а также в связи с превы-
шением допустимых температур 
в летний период, руководствуясь 
Уставом Верхнесалдинского го-
родского округа, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Установить в период:
1)с 20 апреля 2015года по19 мая 

2015 года временное ограничение 
движения в весенний период для 
грузовых транспортных средств с 
грузом или без груза, следующих 
по автомобильным дорогам об-

щего пользования местного зна-
чения Верхнесалдинского город-
ского округа;

2) с20 мая 2015года по 31 авгус-
та 2015 года временное ограни-
чение движения в летний период 
для транспортных средств, осу-
ществляющих перевозки тяжело-
весных грузов по автомобильным 
дорогам общего пользования 
местного значения Верхнесал-
динского городского округа с ас-
фальтобетонным покрытием при 
значениях дневной температуры 
воздуха свыше 32 градусов по 
цельсию(по данным Гидрометцен-
тра России).

2. Установить в весенний пе-
риод допустимыедля проезда по 
автомобильным дорогам общего 
пользования местного значения 
Верхнесалдинского городского 
округа нагрузки на оси транспор-
тных средств с грузом или без 
груза:

1) для дорог цементобетонным 
и асфальтобетонным покрытием - 
8 тонн на ось;

2) для дорог переходного типа и 
грунтовых дорог - 4 тонны на ось.

3. Осуществлять в летний пе-
риод движение транспортных 
средств, совершающих перевозки 
тяжеловесных грузов, нагрузка на 
ось которых превышает допус-
тимые нагрузки, установленные 
настоящим Постановлением, по 
автомобильным дорогам с асфаль-
тобетонным покрытием в период 
с 22:00 часов до 10:00 часов.

4. Влетний период действия вре-
менного ограничения движения 
движение транспортных средств, 
осуществляющих перевозки тя-
желовесных грузов,при значени-
ях дневной температуры воздуха 
свыше 32 градусов по Цельсию 
в графу «Особые условия движе-
ния» специального разрешения 
на перевозку тяжеловесного гру-
за по автомобильным дорогам, на-

грузка на ось которых превышает 
установленные на территории 
Российской Федерации постанов-
лением Правительства Российс-
кой Федерации от 15.04.2011 № 
272 «Об утверждении Правил пе-
ревозок грузов автомобильным 
транспортом», вносится запись 
следующего содержания: «при 
введении временного ограниче-
ния в летний период движение 
разрешается в период с 22.00 ча-
сов до 10.00 часов».

5. Рекомендовать ООО «ТОТЕМ» 
на въездах в город на период, 
указанный в пункте 1 настояще-
го постановления,установить 
дорожные знаки 3.12 «Ограниче-
ние массы, приходящейся на ось 
транспортного средства» со зна-
ками дополнительной информа-
ции (таблички) 8.20.1 и 8.20.2 «Тип 
тележки транспортных средств», 
предусмотренные Правилами до-
рожного движения.

6. Временное ограничение дви-
жения в весенний период не рас-
пространяется:

1) на международные перевоз-
ки грузов;

2) на пассажирские перевозки 
автобусами, в том числе междуна-
родные;

3) на перевозки пищевых про-
дуктов, животных, лекарственных 
препаратов, топлива (бензин, 
дизельное топливо, судовое топ-
ливо для реактивных двигателей, 
топочный мазут, газообразное 
топливо), семенного фонда, удоб-
рений, почты и почтовых грузов;

4) на перевозки грузов, необ-
ходимых для ликвидации пос-
ледствий стихийных бедствий или 
иных чрезвычайных происшест-
вий;

5) на транспортировку до-
рожно-строительной и дорож-
но-эксплуатационной техники и 
материалов, применяемых при 
проведении аварийно-восстано-

вительных и ремонтных работ;
6) на транспортные средства 

федеральных органов исполни-
тельной власти, в которых Феде-
ральным законом предусмотрена 
военная служба.

7. Временное ограничение дви-
жения в летний период не распро-
страняется:

1) на пассажирские перевозки 
автобусами, в том числе междуна-
родные;

2) на перевозки грузов, необ-
ходимых для ликвидации пос-
ледствий стихийных бедствий или 
иных чрезвычайных происшест-
вий;

3)на транспортировку дорожно-
строительной и дорожно-эксплуа-
тационной техники и материалов, 
применяемых при проведении 
аварийно-восстановительных и 
ремонтных работ.

8. Рекомендовать руководите-
лям предприятий и организаций 
при планировании работ предус-
мотреть заготовки материальных 
запасов в объемах, необходимых 
для бесперебойной работы, с уче-
том вводимого на автомобильных 
дорогах общего пользования мес-
тного значения Верхнесалдинско-
го городского округа временного 
ограничения движения.

9. Настоящее постановление 
опубликовать в официальном пе-
чатном издании и разместить на 
официальном сайте городского 
округа.

10. Контроль за выполнением 
настоящего постановления возло-
жить на заместителя главы адми-
нистрации по управлению город-
ским хозяйством.

К.С. Ильичёв,
глава  администрации

Верхнесалдинского 
городского округа

№ 953
от 12 марта 2015 года

О внесении изменений в поста-
новление главы администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа от 09 февраля 2011 года 
№ 63 «О создании комиссии и ут-
верждении Положения о комис-
сии по организации пассажирских 
перевозок населения Верхнесал-
динского городского округа

 В связи с кадровыми измене-
ниями в составе администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа, в целях совершенствова-
ния работы по организации пас-
сажирских перевозок населения 
Верхнесалдинского городского 
округа, руководствуясь Положе-
нием о муниципальных правовых 
актах Верхнесалдинского городс-
кого округа, утвержденным реше-
нием Думы городского округа от 
30 января 2013 года № 107 «Об ут-
верждении Положения о муници-
пальных правовых актах Верхне-
салдинского городского округа»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в состав ко-

миссии по организации пассажир-
ских перевозок населения Верх-

несалдинского городского округа, 
утверждённый постановлением 
главы администрации Верхнесал-
динского городского округа от 
09 февраля 2011 года № 63 «О со-
здании комиссии и утверждении 
Положения о комиссии по орга-
низации пассажирских перевозок 
населения Верхнесалдинского 
городского округа» (в редакции 
постановления администрации 
городского округа от 30 декабря 
2014 года № 4062), изложив его в 
новой редакции (прилагается).

2. Настоящее постановление 
опубликовать в официальном пе-
чатном издании и разместить на 
официальном сайте городского 
округа.

3. Контроль за выполнением 
настоящего постановления возло-
жить на заместителя главы адми-
нистрации по управлению город-
ским хозяйством.

К.С. Ильичёв,
глава  администрации

Верхнесалдинского 
городского округа

СОСТАВ
комиссии по организации пассажирских перевозок населения 

Верхнесалдинского городского округа

1. ИЛЬИЧЕВ 
Константин Сергеевич, глава администрации городского округа, 

председатель комиссии

2. НАУМОВА 
Галина Васильевна, заместитель главы администрации по управле-

нию городским хозяйством, заместитель председателя комиссии

3. ОВЧИННИКОВ
Игорь Викторович, главный специалист сектора строительства и 

ЖКХ, секретарь комиссии

Члены комиссии:
 
1. СИНЕЛЬНИКОВА 
Анна Николаевна, начальник юридического отдела администрации 

городского округа 

2. МОХОВ
 Валерий Павлович, 
 депутат Думы городского округа
(по согласованию) 

3. МЕЛЬНИКОВ
Александр Константинович,
 депутат Думы городского округа
(по согласованию)   
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№ 4062
от  30 декабря 2014 года 

О внесении изменений в поста-
новление главы администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа от 09 февраля 2011 года 
№ 63  «О создании комиссии и ут-
верждении Положения о комис-
сии по организации пассажирских 
перевозок населения  Верхнесал-
динского городского округа

 В связи с кадровыми измене-
ниями в составе администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа, в целях совершенствова-
ния работы по организации пас-
сажирских перевозок населения 
Верхнесалдинского городского 
округа, руководствуясь Положе-
нием о муниципальных правовых 
актах Верхнесалдинского городс-
кого округа, утвержденным реше-
нием Думы городского округа от 
30 января 2013 года № 107 «Об ут-
верждении Положения о муници-
пальных правовых актах Верхне-
салдинского городского округа»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в состав 

комиссии по организации пасса-
жирских перевозок населения 
Верхнесалдинского городского 
округа, утверждённый постанов-
лением главы администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа от 09 февраля 2011 года 
№ 63 «О создании комиссии и ут-
верждении Положения о комис-
сии по организации пассажирских 
перевозок населения  Верхнесал-
динского городского округа»  (в 
редакции  постановления  главы 
администрации   городского окру-
га от 04 апреля 2014 года № 1230), 
изложив его в новой редакции  
(прилагается).

2. Настоящее постановление 
опубликовать в официальном пе-
чатном издании и разместить на 
официальном сайте городского 
округа.

3. Контроль за выполнением 
настоящего постановления возло-
жить на заместителя главы адми-
нистрации по управлению городс-
ким хозяйством        Г.В. Наумову.

И.В.Туркина,
И.о. главы администрации 

Верхнесалдинского 
городского округа

СОСТАВ
комиссии по организации пассажирских перевозок 

населения Верхнесалдинского городского округа

1. ТУРКИНА 
Ирина Викторовна, и.о. главы администрации городского округа,
председатель комиссии

2. НАУМОВА 
Галина Васильевна, заместитель главы администрации по управле-

нию городским хозяйством, заместитель председателя комиссии

3. ОВЧИННИКОВ
Игорь Викторович, главный специалист сектора строительства и 

ЖКХ, секретарь комиссии

Члены комиссии:
 1. СИНЕЛЬНИКОВА 
Анна Николаевна ,начальник юридического отдела администра-

ции городского округа 

2. БУНЬКОВ 
Андрей Васильевич, начальник отделения ГИБДД ММО МВД Рос-

сии «Верхнесалдинский» (по согласованию) 
 
3. МОХОВ
Валерий Павлович, депутат Думы городского округа
(по согласованию) 

 4. МЕЛЬНИКОВ
Александр Константинович, депутат Думы городского округа
(по согласованию)   

№ 172
от 22 января 2015 года

О внесении изменений в ад-
министративный регламент 
предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление разре-
шения на условно разрешенный 
вид использования земельного 
участка или объекта капиталь-
ного строительства», утверж-
денный постановлением адми-
нистрации городского округа от 
17 января 2014 года № 8

В соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и 
муниципальных услуг», решени-
ем Думы городского округа от 30 
января 2013 года № 107 «Об ут-
верждении Положения о муници-
пальных правовых актах Верхне-
салдинского городского округа», 
постановлением администрации 
Верхнесалдинского городско-
го округа от 29 мая 2014 года № 
1820 «Об утверждении перечня 
муниципальных услуг, предостав-
ление которых организуется в 
государственном бюджетном уч-
реждении Свердловской области 
«Многофункциональный центр 
предоставления государственных 
и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление ад-

министрации городского округа 
от 17 января 2014 года № 8 «Об 
утверждении административного 
регламента предоставления му-
ниципальной услуги «Предостав-
ление разрешения на условно 
разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта 
капитального строительства» сле-
дующие изменения: 

в наименовании и пункте 1 
слова «Предоставление разре-
шения на условно разрешенный 

вид использования земельного 
участка или объекта капитального 
строительства» заменить слова-
ми «Предоставление разрешений 
на условно разрешенный вид ис-
пользования земельного участка 
или объекта капитального строи-
тельства».

2. Внести в административный 
регламент предоставления му-
ниципальной услуги «Предостав-
ление разрешения на условно 
разрешенный вид использования 
земельного участка или объек-
та капитального строительства», 
утвержденный постановлением 
администрации городского окру-
га от 17 января 2014 года № 8«Об 
утверждении административного 
регламента предоставления му-
ниципальной услуги «Предостав-
ление разрешения на условно 
разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта 
капитального строительства» (в 
редакции постановления адми-
нистрации Верхнесалдинского 
городского округа от 10.07.2014 № 
2204),следующие изменения: 

1) в наименовании и пунктах 
1 и 10 регламента слова «Предо-
ставление разрешения на условно 
разрешенный вид использования 
земельного участка или объек-
та капитального строительства» 
заменить словами «Предостав-
ление разрешений на условно 
разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта 
капитального строительства»;

2)пункт 4раздела 1 дополнить 
абзацами следующего содержа-
ния: 

«Информация о месте нахож-
дения и графике работы отдела 
государственного бюджетного уч-
реждения Свердловской области 
«Многофункциональный центр 
предоставления государственных 
услуг» в городе Верхняя Салда 
- почтовый адрес МФЦ: 624760, 
Свердловская область, город Вер-

хняя Салда, ул. Спортивная, дом 
14, корпус 1.

Режим работы МФЦ:
Понедельник, вторник, среда, 

четверг, пятница: с 9.00 часов до 
18.00 часов (без перерыва). Суббо-
та, воскресенье: выходные дни.

Информация о порядке предо-
ставления муниципальной услуги 
сообщается по номеру телефона 
для справок (консультаций) МФЦ.

Телефон единого контактного 
центра: 8-800-200-84-40 (звонок 
бесплатный)»;

3) пункт 5 раздела1 дополнить 
абзацем следующего содержания: 

«В случае получения инфор-
мации через МФЦ: по телефону 
Единого контактного центра МФЦ 
8(800) 200-84-40 (звонок бесплат-
ный)»;

4) пункт 13 раздела 2 дополнить 
абзацем следующего содержания:

«В срок предоставления муни-
ципальной услуги, входит срок 
доставки документов из МФЦ в 
отдел архитектуры и градострои-
тельства администрации Верхне-
салдинского городского округа и 
обратно.»; 

5) пункт 25 раздела 2 дополнить 
абзацем следующего содержания:

«В случае получения инфор-
мационной услуги через МФЦ, 
качество предоставления муници-
пальной услуги характеризуется 
так же отсутствием жалоб на дейс-
твия (бездействие) работников 
МФЦ, а так же отсутствием жалоб 
на некорректное, невниматель-
ное отношение работников МФЦ к 
заявителям.»;

6) в абзаце первом пункта 32 
раздела 3 после слов «в Комиссию 
о предоставлении разрешения 
на условно-разрешенный вид ис-
пользования (далее – Комиссия)» 
дополнить словами «, в том числе 
в МФЦ»;

7) пункт 32 раздела 3 дополнить 
абзацами следующего содержа-
ния:

«При обращении заявителя 
через МФЦ работник МФЦ уста-
навливает предмет обращения, 
личность заявителя, в том числе 
проверяет предоставленные за-
явителем документы. МФЦ при-
нимает документы и выдает за-
явителю один экземпляр Запроса 
заявителя на организацию предо-
ставления муниципальных услуг 
с указанием перечня принятых 
документов и даты приема в МФЦ.

Принятый запрос в МФЦ ре-
гистрируется в день поступления 
путем проставления штампа с ре-
гистрационным номером МФЦ. 
Рядом с оттиском штампа также 
указывается дата приема и личная 
подпись операторам, принявшего 
запрос.

МФЦ проверяет соответствие 
копий предоставляемых докумен-
тов (за исключением нотариально 
заверенных) их оригиналам, что 
подтверждается проставлением н 
копии документа прямоугольно-
го штампа. Если копия документа 
представлена без предъявления 
оригинала, штамп не проставля-
ется.

Информационный обмен между 
МФЦ и отделом архитектуры осу-
ществляется на бумажных носите-
лях курьерской доставкой работ-
ником МФЦ. Специалист отдела 
архитектуры обеспечивает прием 
курьера МФЦ «вне очереди».

Информационный обмен так же 
может быть организован посредс-
твом почтового отправления, в 
электронном виде.

Запросы заявителей, прини-
маемые в МФЦ, передаются спе-
циалисту отдела архитектуры на 
следующий рабочий день после 
приема в МФЦ. 

Информационный обмен между 
МФЦ и отделом архитектуры осу-
ществляется на бумажных носите-
лях курьерской доставкой работ-
ником МФЦ. Специалист отдела 
архитектуры обеспечивает прием 
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курьера МФЦ «вне очереди».
Передача запросов, принятых 

на других площадках филиалов 
(отделов) МФЦ, расположенных в 
другом населенном пункте, осу-
ществляется в срок не более 5 
дней, не учитываемых при исчис-
лении срока предоставлении му-
ниципальной услуги.»;

8)пункт 35раздела3 дополнить 
абзацем следующего содержания:

«В случае обращения заявителя 
в МФЦ получение результата му-
ниципальной услуги осуществля-
ется заявителем в МФЦ. В данном 
случае специалист отдела архи-
тектуры обеспечивает передачу в 
МФЦ результата предоставления 
муниципальной услуги и иных до-
кументов, ранее представленных 
заявителем и подлежащих возвра-
ту заявителю.»;

 9) пункт 36раздела 4 дополнить 
абзацем следующего содержания:

 «Текущий контроль за испол-

нением настоящего регламента 
в МФЦ осуществляется должнос-
тными лицами МФЦ, ответствен-
ными за организацию работы по 
предоставлению муниципальной 
услуги.»;

 10) раздел 4 дополнить пунктом 
48.1 следующего содержания:

 «48.1. Контроль порядка и усло-
вий организации предоставления 
муниципальной услуги админис-
трации городского округа осу-
ществляется посредством предо-
ставления МФЦ администрации 
городского округа сводной отчет-
ности о деятельности МФЦ.

В случае выявления нарушений 
МФЦ требований предоставления 
муниципальной услуги, админист-
рация городского округа:

устанавливает сроки устра-
нения нарушений и направляет 
соответствующее уведомление в 
МФЦ;

в случае, если допущенные 

нарушения не были устранены в 
установленный срок, инициирует 
исключение из Перечня много-
функционального центра или при-
влекаемой организации, в кото-
рых не устранены нарушения»;

11) в пункте 51 раздела 5 пос-
ле слов «муниципальной услуги» 
дополнить словами «, а так же 
должностного лица или работни-
ка МФЦ»;

12) в пункте 61 раздела 5 после 
слов «ул. Энгельса, д. 46» допол-
нить словами «или в МФЦ (при 
обжаловании действий, решений 
должностных лиц МФЦ, работни-
ков МФЦ).»;

13) главу 5 дополнить пунктом 
68.1 следующего содержания:

«68.1. В случае подачи жалобы 
через МФЦ, администрация го-
родского округауведомляет МФЦ 
в любой письменной форме о 
готовности результата рассмот-
рения жалобы (в день принятия 

решения) и передает в МФЦ ре-
зультат рассмотрения жалобы для 
выдачи заявителю в срок, не поз-
днее рабочего дня, следующего 
за днем окончания срока для ее 
рассмотрения, для выдачи заяви-
телям (в случае подачи жалобы 
через МФЦ).»;

14) в пункте 72 раздела 5 после 
слов «администрации городского 
округа» дополнить словами «или 
МФЦ»;

3. Настоящее постановление 
опубликовать в официальном пе-
чатном издании и разместить на 
официальном сайте городского 
округа.

4. Контроль за выполнением 
настоящего постановления остав-
ляю за собой.

И.В. Туркина,
и.о. главы администрации 

Верхнесалдинского 
городского округа

№ 278
от 26 января 2015 года

О внесении изменений в ад-
министративный регламент 
предоставления муниципаль-
ной услуги «Предоставление ин-
формации из информационной 
системы обеспечения градо-
строительной деятельности», 
утвержденный постановлением 
администрации Верхнесалдинс-
кого городского округа от 03 ок-
тября 2012 года № 1982

В соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и 
муниципальных услуг»,решением 
Думы городского округа от 30 
января 2013 года № 107 «Об ут-
верждении Положения о муници-
пальных правовых актах Верхне-
салдинского городского округа», 
постановлением администрации 
Верхнесалдинского городско-
го округа от 29 мая 2014 года № 
1820 «Об утверждении перечня 
муниципальных услуг, предостав-
ление которых организуется в 
государственном бюджетном уч-
реждении Свердловской области 
«Многофункциональный центр 
предоставления государственных 
и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в административный 

регламент предоставления му-
ниципальной услуги «Предостав-
ление информации из информа-
ционной системы обеспечения 
градостроительной деятельнос-
ти», утвержденный постановле-
нием администрации Верхнесал-
динского городского округа от 
03 октября 2012 года №1982 «Об 
утверждении административного 
регламента предоставления му-
ниципальной услуги «Предостав-
ление информации из информа-
ционной системы обеспечения 
градостроительной деятельнос-

ти» (в редакции постановлений 
администрации Верхнесалдинско-
го городского округа от 30.12.2013 
№ 3575, от 20.02.2014 № 657, от 
15.07.2014 № 2292),следующие из-
менения:

1) в абзаце втором пункта 6 гла-
вы 1 после слов «специалистами 
отдела архитектуры» дополнить 
словами «, работниками МФЦ»;

2) пункт 6 главы 1 дополнитьаб-
зацами следующего содержания:

«Информация о месте нахож-
дения и графике работы отдела 
государственного бюджетного уч-
реждения Свердловской области 
«Многофункциональный центр 
предоставления государственных 
услуг» в городе Верхняя Салда 
- почтовый адрес МФЦ: 624742, 
Свердловская область, город Вер-
хняя Салда, ул. Спортивная, дом 
14, корпус 1.

Режим работы МФЦ:
Понедельник, вторник, среда, 

четверг, пятница: с 9.00 часов до 
18.00 часов (без перерыва). Суббо-
та, воскресенье: выходные дни.

Информация о порядке предо-
ставления муниципальной услуги 
сообщается по номеру телефона 
для справок (консультаций) МФЦ.

Телефон единого контактного 
центра: 8-800-200-84-40 (звонок 
бесплатный);

3) в абзаце первом пункта 8 гла-
вы 2 после слов «администрацией 
Верхнесалдинского городского 
округа» дополнить словами «, 
МФЦ»;

4) пункт 10 главы 2 дополнить 
абзацем следующего содержания:

«В срок предоставления муни-
ципальной услуги входит срок 
доставки документов из МФЦ в 
администрацию городского окру-
га и обратно, в случае обращения 
заявителя через МФЦ.»;

5) в пункте 15 главы 2 после 
слов «Отдел архитектуры» допол-
нить словами«, работник МФЦ»;

6) в абзаце втором пункта 24 
главы 3 после слов «в отдел ар-
хитектуры» дополнить словами «, 

МФЦ»;
7) главу 3 дополнить пунктом 

24.1 следующего содержания: 
«24.1. При обращении заявите-

ля через МФЦ, работник МФЦ ус-
танавливает предмет обращения, 
личность заявителя, в том числе 
проверяет предоставленные за-
явителем документы. МФЦ при-
нимает документы и выдает за-
явителю один экземпляр Запроса 
заявителя на организацию предо-
ставления муниципальных услуг 
с указанием перечня принятых 
документов и даты приема в МФЦ.

Принятый запрос в МФЦ ре-
гистрируется в день поступления 
путем проставления штампа с ре-
гистрационным номером МФЦ. 
Рядом с оттиском штампа так же 
указывается дата приема и личная 
подпись оператора, принявшего 
запрос.

МФЦ проверяет соответствие 
копий представляемых докумен-
тов (за исключением нотариально 
заверенных) их оригиналам, что 
подтверждается проставлением 
на копии документа прямоуголь-
ного штампа. Если копия доку-
мента представлена без предъ-
явления оригинала, штамп не 
проставляется.»;

8) пункт 26главы3 дополнить 
абзацем следующего содержания:

«В случае обращения заявителя 
в МФЦ получение результата му-
ниципальной услуги осуществля-
ется заявителем в МФЦ. В данном 
случае специалист отдела архи-
тектуры и градостроительства 
обеспечивает передачу в МФЦ 
результата предоставления му-
ниципальной услуги и иных доку-
ментов, ранее представленных за-
явителем и подлежащих возврату 
заявителю.»;

9) главу 3 дополнить пунктом 
26.1 следующего содержания:

«26.1. Информационный обмен 
между МФЦ и отделом архитекту-
ры и градостроительства город-
ского округа осуществляется на 
бумажных носителях курьерской 

доставкой работником МФЦ. Спе-
циалист отдела архитектуры и 
градостроительства обеспечивает 
прием курьера МФЦ «вне очере-
ди».

Информационный обмен так же 
может быть организован посредс-
твом почтового отправления, в 
электронном виде.

Запросы заявителей, прини-
маемые в МФЦ, передаются спе-
циалисту отдела архитектуры и 
градостроительства на следую-
щий рабочий день после приема 
в МФЦ. 

Передача запросов, принятых 
на других площадках филиалов 
(отделов) МФЦ, расположенных в 
другом населенном пункте, осу-
ществляется в срок не более 5 
дней, не учитываемых при исчис-
лении срока предоставления му-
ниципальной услуги.»;

10)пункт 27главы4 дополнить 
абзацами следующего содержа-
ния:

«Текущий контроль за испол-
нением настоящего регламента 
в МФЦ осуществляется должнос-
тными лицами МФЦ, ответствен-
ными за организацию работы по 
предоставлению муниципальной 
услуги.»;

11) пункт 31главы 4 дополнить 
абзацами следующего содержа-
ния:

«Контроль порядка и условий 
организации предоставления 
муниципальной услуги админис-
трации городского округа осу-
ществляется посредством предо-
ставления МФЦ администрации 
городского округа сводной отчет-
ности о деятельности МФЦ.

В случае выявления нарушений 
МФЦ требований предоставления 
муниципальной услуги, админист-
рация городского округа:

устанавливает сроки устра-
нения нарушений и направляет 
соответствующее уведомление в 
МФЦ;

в случае, если допущенные 
нарушения не были устранены в 
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установленный срок, инициирует 
исключение из Перечня много-
функционального центра или при-
влекаемой организации, в кото-
рых не устранены нарушения.»;

12) главу 5 изложить в новой 
редакции:

«Глава 5.Досудебный (внесудеб-
ный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего услугу, 
а также должностного лица и при-
нимаемого им решения по предо-
ставлению услуги

33.Заявитель имеет право по-
дать жалобу на решение и (или) 
действие (бездействие) должнос-
тных лиц администрации участву-
ющих в предоставлении муници-
пальной услуги, работников МФЦ 
(далее - жалоба).

34. Заявитель может обратить-
ся с жалобой по основаниям и в 
порядке, определенным статьями 
11.1 и 11.2 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления го-
сударственных и муниципальных 
услуг», в том числе в следующих 
случаях:

1) нарушение срока регистра-
ции запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги;

2)нарушение срока предостав-
ления муниципальной услуги;

3)требование у заявителя доку-
ментов, не предусмотренных нор-
мативными правовыми актами 
Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Свер-
дловской области, муниципальны-
ми правовыми актами городского 
округа для предоставления муни-
ципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, 
предоставление которых предус-
мотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми акта-
ми Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа для предостав-
ления муниципальной услуги, у 
заявителя;

5) отказ в предоставлении му-
ниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми акта-
ми Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа;

6) требование с заявителя при 
предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми акта-
ми Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа;

7) отказ администрации город-
ского округа, должностного лица 
администрации городского ок-
руга, в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного 
срока таких исправлений.

35. Случаи оставления жалобы 
без ответа:

1) наличие в жалобе нецензур-
ных либо оскорбительных выра-
жений, угроз жизни, здоровью и 

имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи;

2) отсутствие возможности про-
читать какую-либо часть текста 
жалобы, фамилию, имя, отчество 
(при наличии) и (или) почтовый 
адрес заявителя, указанные в жа-
лобе.

36. В удовлетворении жалобы 
отказывается в следующих случа-
ях:

1) наличие вступившего в за-
конную силу решения суда, ар-
битражного суда по жалобе о том 
же предмете и по тем же основа-
ниям;

2) подача жалобы лицом, пол-
номочия которого не подтверж-
дены в порядке, установленном 
законодательством Российской 
Федерации;

3) наличие решения по жало-
бе, принятого ранее в соответс-
твии с требованиями настоящего 
Регламента в отношении того же 
заявителя и по тому же предмету 
жалобы.

37. Основанием для начала 
досудебного (внесудебного) об-
жалования является поступление 
жалобы в администрацию городс-
кого округа, в МФЦ.

38.Жалоба подается в письмен-
ной форме, в том числе при лич-
ном приеме заявителя, а так же мо-
жет быть направлена заявителем 
по почте, через МФЦ, с использо-
ванием информационно-телеком-
муникационной сети Интернет, 
а так же может быть принята при 
личном приеме заявителя.

39. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, пре-

доставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуют-
ся;

2) фамилию, имя, отчество (при 
наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведе-
ния о месте нахождения заявите-
ля - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного теле-
фона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых ре-
шениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, его должност-
ного лица либо муниципального 
служащего;

4) доводы, на основании кото-
рых заявитель не согласен с реше-
нием и действием (бездействием) 
органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, его должност-
ного лица либо муниципального 
служащего. Заявителем могут быть 
представлены документы (при на-
личии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

40. В случае подачи жалобы при 
личном приеме заявитель пред-
ставляет документ, удостоверяю-
щий его личность в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации.

41. В случае если жалоба пода-
ется через представителя заяви-
теля, представляется документ, 
подтверждающий полномочия на 
осуществление действий от имени 

заявителя. В качестве документа, 
подтверждающего полномочия на 
осуществление действий от имени 
заявителя, может быть представ-
лена:

1) оформленная в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для фи-
зических лиц);

2) оформленная в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заве-
ренная печатью заявителя и под-
писанная руководителем заяви-
теля или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юри-
дических лиц);

3) копия решения о назначении 
или об избрании либо приказа о 
назначении физического лица на 
должность, в соответствии с кото-
рым такое физическое лицо обла-
дает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности.

42. В электронном виде жалоба 
может быть подана заявителем 
посредством официального сайта 
городского округа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».

При подаче жалобы в электрон-
ном виде документы, указанные в 
пункте 9 настоящего Регламента, 
могут быть представлены в форме 
электронных документов, подпи-
санных электронной подписью, 
вид которой предусмотрен зако-
нодательством Российской Феде-
рации, при этом документ, удосто-
веряющий личность заявителя, не 
требуется.

43. Жалоба на решения, дейс-
твия (бездействие) администрации 
городского округа, должностного 
лица администрации городского 
округа, муниципального служа-
щего администрации городского 
округа, а так же руководителя и 
работников МФЦ,подается в ад-
министрацию и адресуется гла-
ве администрации городского 
округа (лицу, его замещающему) 
по адресу: 624760, Свердловская 
область, г. Верхняя Салда, ул. Эн-
гельса, д.46, или в МФЦ (при обжа-
ловании действий, решений МФЦ, 
работников МФЦ).

44. Жалоба должна быть рас-
смотрена в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регист-
рации, а в случае обжалования 
отказа администрации городс-
кого округа, должностного лица, 
муниципального служащего ад-
министрации городского округа 
в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установ-
ленного срока таких исправлений 
– в течение пяти рабочих дней со 
дня её регистрации.

45. Жалоба, поступившая в 
письменной форме в орган, пре-
доставляющий муниципальную 
услугу, подлежит обязательной 
регистрации в журнале учета жа-
лоб (далее - Журнал) не позднее 
следующего рабочего дня со дня 
ее поступления с присвоением ей 
регистрационного номера.

46. По результатам рассмотре-
ния жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в 
том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления до-

пущенных администрациейгород-
ского округа опечаток и ошибок 
в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными 
правовыми актами Свердловской 
области, муниципальными право-
выми актами городского округа, а 
также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жа-
лобы.

47. При удовлетворении жало-
бы администрация городского 
округа, МФЦ принимает исчерпы-
вающие меры по устранению вы-
явленных нарушений, в том числе 
по выдаче заявителю результата 
муниципальной услуги, не поз-
днее пяти рабочих дней со дня 
принятия решения, если иное не 
установлено законодательством 
Российской Федерации.

48. Ответ по результатам рас-
смотрения жалобы направляется 
заявителю не позднее дня, следу-
ющего за днем принятия решения, 
в письменной форме.

49. Ответ по результатам рас-
смотрения жалобы подписывается 
уполномоченным на рассмотре-
ние жалобы должностным лицом 
администрации городского окру-
га, руководителем МФЦ.

50.Отдел архитектуры уведом-
ляет МФЦ в любой письменной 
форме о готовности результата 
рассмотрения жалобы (в день при-
нятия решения) и передает в МФЦ 
результат рассмотрения жалобы 
для выдачи заявителю в срок, не 
позднее рабочего дня, следующе-
го за днем окончания срока для ее 
рассмотрения, для выдачи заяви-
телям (в случае подачи жалобы 
через МФЦ).

51. По желанию заявителя ответ 
по результатам рассмотрения жа-
лобы может быть представлен не 
позднее дня, следующего за днем 
принятия решения, в форме элект-
ронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномо-
ченного на рассмотрение жалобы 
должностного лица администра-
ции городского округа, вид кото-
рой установлен законодательс-
твом Российской Федерации.

52. Особенности подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) админис-
трации городского округа, пре-
доставляющей муниципальные 
услуги, и ее должностных лиц, му-
ниципальных служащих админис-
трации городского округа, предо-
ставляющих муниципальные услуг 
определены постановлением ад-
министрации Верхнесалдинского 
городского округа от 19 июля 2013 
года №1888 «Об утверждении По-
ложения об особенностяхподачи 
и рассмотрения жалоб на реше-
ния и действия (бездействие) ад-
министрации городского округа, 
предоставляющей муниципаль-
ные услуги, и ее должностных лиц, 
муниципальных служащих адми-
нистрации городского округа, 
предоставляющих муниципаль-
ные услуг». 

53. Заявитель имеет право на 
получение информации и доку-
ментов, необходимых для обосно-
вания и рассмотрения жалобы.
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54. Информация о порядке по-
дачи и рассмотрения жалобы до-
водится до заявителя следующи-
ми способами:

путем использования услуг поч-
товой связи;

путем размещения на офици-
альном сайте городского округа;

при личном обращении в адми-

нистрацию городского округа;
посредством телефонной свя-

зи;
путемиспользования электрон-

ной связи;
через МФЦ.
55. В случае получения не-

удовлетворительного решения, 
принятого в ходе рассмотрения 

обращения в администрации го-
родского округа, МФЦ, заявитель 
имеет право обратиться в судеб-
ные органы в установленном за-
конодательством порядке».

2. Настоящее постановление 
опубликовать в официальном пе-
чатном издании и разместить на 
официальном сайте городского 

округа.
3. Контроль за выполнением 

настоящего постановления остав-
ляю за собой.

И.В.Туркина,
и.о. главы администрации 

Верхнесалдинского 
городского округа

№ 683
от 18 февраля 2015года

О несении изменений в поста-
новление администрации Верх-
несалдинского городского округа 
от 12 декабря 2012 года № 2642 
«Об образовании избирательных 

участков и участков референ-
дума на территории Верхнесал-
динского городского округа»

В соответствии со статьей 19 Фе-
дерального закона от 12.06.2002 
№ 67-ФЗ «Об основных гарантиях 
избирательных прав и права на 
участие в референдуме граждан 

Российской Федерации» и на ос-
новании информации СОГУП «Об-
ластной Центр недвижимости» 
филиал «Верхнесалдинское БТИ»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в дислокацию изби-

рательных участков, участков 

референдума, прилагаемую к 
постановлению администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа от 12.12.2012 № 2642 «Об 
образовании избирательных 
участков, участков референдума 
на территории Верхнесалдинско-
го городского округа» следующие 
изменения:

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Салдинская газе-
та» и разместить на официальном сайте Верхнесалдинского городского 
округа. 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

И.В. Туркина,
и.о. главы администрации 

Верхнесалдинского 
городского округа

№ 992
от 16 марта 2015 года

О признании утратившим 
силу постановления админист-
рации Верхнесалдинского городс-
кого округа от 30.07.2014 № 2431 
«О создании общественного со-
вета Верхнесалдинского городс-
кого округа»

 
Руководствуясь решением Думы 

городского округа от 30.01.2013 № 
107 «Об утверждении Положения 
о муниципальных правовых актах 
Верхнесалдинского городского 
округа»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Признать утратившим силу 

постановление администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа от 30.07.2014 № 2431 «О 
создании общественного совета 
Верхнесалдинского городского 
округа». 

2. Настоящее постановление 
опубликовать в официальном пе-
чатном издании и разместить на 
официальном сайте городского 

округа.
 3. Контроль за выполнением 

настоящего постановления остав-
ляю за собой.

К.С. Ильичёв,
глава  администрации

Верхнесалдинского 
городского  округа
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Комитет по управлению имуществом
Верхнесалдинского городского округа информирует:

Распоряжение № 11
от 15 января 2014 года

«Предоставление земельных 
участков под существующими 
объектами недвижимого иму-
щества для ведения садоводства 
в собственность за плату»

В соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и му-
ниципальных услуг», Постановле-
нием Правительства Российской 

Федерации от 16 мая 2011 года № 
373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов 
исполнения государственных 
функций и административных 
регламентов предоставления го-
сударственных услуг», Постанов-
лением Правительства Российс-
кой Федерации от 16 августа 2012 
года № 840 «О порядке подачи и 
рассмотрения жалоб на решения 
и действия (бездействие) феде-
ральных органов исполнитель-
ной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных 

служащих, должностных лиц го-
сударственных внебюджетных 
фондов Российской Федерации», 
руководствуясь решением Думы 
Верхнесалдинского городского 
округа от 30 января 2013 года № 
107 «Об утверждении Положения 
о муниципальных правовых актах 
Верхнесалдинского городского 
округа», 

1. Утвердить административ-
ный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предо-
ставление земельных участков 
под существующими объектами 

недвижимого имущества для ве-
дения садоводства в собствен-
ность за плату» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее рас-
поряжение в официальном печат-
ном издании Верхнесалдинского 
городского округа, разместить в 
сети Интернет на официальном 
сайте городского округа.

3. Контроль исполнения насто-
ящего распоряжения оставляю за 
собой.

Т.Г. Бугаевская,
председатель Комитета

по управлению имуществом    

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ 
РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципаль-
ной услуги «Предоставление 
земельных участков под сущес-
твующими объектами недви-
жимого имущества для ведения 
садоводства в собственность за 
плату»

Раздел 1. Общие положения
1. Административный регламент 

предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление земельных 
участков под существующими объ-
ектами недвижимого имущества 
для ведения садоводства в собс-
твенность за плату» (далее - Регла-
мент, муниципальная услуга) разра-
ботан в целях повышения качества 
предоставления и доступности му-
ниципальной услуги, создания ком-
фортных условий для получения 
указанной муниципальной услуги 
на территории Верхнесалдинского 
городского округа, определяет сро-
ки и последовательность действий 
(административных процедур).

2. Заявителями муниципаль-
ной услуги являются физические и 
юридические лица, а также упол-
номоченные ими лица на основа-
нии доверенности, оформленной в 
соответствии с гражданским зако-
нодательством Российской Федера-
ции (далее - Заявитель).

Полномочия руководителя, ино-
го представителя юридического 
лица подтверждаются учредитель-
ными документами юридического 
лица (устав, учредительный дого-
вор, положение), а также докумен-
том, подтверждающим назначение 
(избрание) данного лица на соот-
ветствующую должность (решение, 
протокол, приказ и т.п.).

3. Требования к порядку инфор-
мирования о предоставлении му-
ниципальной услуги:

1) Органом местного самоуправ-
ления Верхнесалдинского городс-
кого округа, уполномоченным на 
предоставление муниципальной 
услуги, предусмотренной настоя-
щим Регламентом, является Коми-
тет по управлению имуществом 
Верхнесалдинского городского ок-
руга (далее - Комитет).

Предоставление муниципальной 
услуги, предусмотренной настоя-
щим Регламентом, осуществляется 
должностными лицами Комитета.

Почтовый адрес Комитета: 

624760, Свердловская область, го-
род Верхняя Салда, улица Энгельса, 
дом 46.

 Место нахождения Комитета: 
Свердловская область, г. Верхняя 
Салда, ул. Энгельса, д. 46, кабинет № 
21, 36, 57;

 телефоны Комитета: 8-34345- 2-
34-50;

 адрес официального сайта Вер-
хнесалдинского городского округа 
www.v-salda.ru;

электронный адрес Комитета: kui.
vsalda@gmail.com.

График работы Комитета: поне-
дельник, вторник, среда, четверг, 
пятница: с 8.00 до 17.00, перерыв с 
13.00 до 14.00,

график работы с заявителями 
специалистов Комитета, ответс-
твенных за предоставление муни-
ципальной услуги (г. Верхняя Салда, 
ул. Энгельса, 46, каб. № 21): поне-
дельник, вторник с 9.00 до 18.00, 
перерыв с 13.00 до 14.00.

выходной - суббота, воскресе-
нье.

2) Информация об органах и ор-
ганизациях, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги:

Межрайонный отдел № 15 фи-
лиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по 
Свердловской области;

 Верхнесалдинский отдел Управ-
ления Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадаст-
ра и картографии по Свердловской 
области (Росреестр);

 Межрайонная инспекция Феде-
ральной налоговой службы № 16 по 
Свердловской области.

3) Порядок получения инфор-
мации заявителем по вопросам 
предоставления муниципальной 
услуги:

индивидуальное устное инфор-
мирование (личное обращение 
либо обращение по телефону);

письменное обращение;
посредством публичного инфор-

мирования (информации на офици-
альном сайте Верхнесалдинского 
городского округа, публикация в 
средствах массовой информации, 
информационные стенды).

Индивидуальное устное инфор-
мирование о процедуре предо-
ставления муниципальной услуги 
осуществляется специалистом 
Комитета, предоставляющим муни-
ципальную услугу, при обращении 
заинтересованных лиц лично или 
по телефону.

При ответах на телефонные звон-
ки и устные обращения специалист 
подробно и в вежливой форме ин-
формирует заявителя по интересу-
ющим его вопросам. Специалист 
Комитета, осуществляющий индиви-
дуальное устное информирование, 
должен принять все необходимые 
меры для полного и оперативного 
ответа на поставленные вопросы.

Одновременный прием двух и 
более заявителей не допускается, за 
исключением случаев, когда заяви-
тели должны совместно обратиться 
за предоставлением муниципаль-
ной услуги.

Ответ на телефонный звонок дол-
жен начинаться с информации о на-
именовании органа, в который поз-
вонил заявитель, фамилии, имени, 
отчества и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалис-
та, принявшего телефонный звонок, 
самостоятельно ответить на постав-
ленные вопросы, заявителю должен 
быть сообщен телефонный номер, 
по которому заявитель может полу-
чить необходимую информацию.

4. Информация, указанная в п. 3 
настоящего Регламента публикует-
ся в средствах массовой информа-
ции, размещается на официальном 
сайте городского округа, а также на 
информационных стендах, распо-
ложенных у входа в кабинет № 21 (1 
этаж) здания администрации Верх-
несалдинского городского округа.

Раздел 2. Стандарт предостав-
ления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной 
услуги: «Предоставление земель-
ных участков под существующими 
объектами недвижимого имущест-
ва для ведения садоводства в собс-
твенность за плату».

6. Органом, уполномоченным на 
предоставление муниципальной ус-
луги, предусмотренной настоящим 
Регламентом, является Комитет по 
управлению имуществом Верхне-
салдинского городского округа.

7. В ходе предоставления муни-
ципальной услуги запрещается тре-
бовать от заявителя представления 
документов, которые находятся в 
распоряжении Комитета по управ-
лению имуществом, распоряжении 
иных государственных органов, 
органов местного самоуправления 
либо подведомственных государс-
твенным органам или органам мес-

тного самоуправления организаций 
в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовы-
ми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами, за исключением 
документов, включенных в опре-
деленный Федеральным законом 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления го-
сударственных и муниципальных 
услуг» перечень документов.

Заявитель вправе предоставить 
указанные документы и информа-
цию в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу по собствен-
ной инициативе.

8. Результатом предоставления 
муниципальной услуги, предусмот-
ренной настоящим Регламентом, яв-
ляется одно из следующих решений:

1) предоставление земельного 
участка под существующим объек-
том недвижимого имущества для 
ведения садоводства в собствен-
ность за плату;

2) отказ в предоставлении муни-
ципальной услуги.

9. Заявителю выдаются следую-
щие документы:

1) схема расположения земель-
ного участка на кадастровом плане 
или кадастровой карте соответству-
ющей территории;

2) распоряжение Комитета по уп-
равлению имуществом Верхнесал-
динского городского округа о пре-
доставлении земельного участка;

3) договор купли-продажи зе-
мельного участка;

4) мотивированный отказ.
10. Сроки предоставления муни-

ципальной услуги.
Принятие Комитетом решения о 

предоставлении земельного учас-
тка либо подготовка уведомления 
об отказе в предоставлении зе-
мельного участка осуществляется 
в месячный срок со дня поступле-
ния заявления о предоставлении 
земельного участка и необходимых 
для этого документов, указанных в 
пункте 13 Регламента.

В случае, если не осуществлен 
государственный кадастровый 
учет земельного участка либо в 
государственном кадастре недви-
жимости отсутствуют сведения, 
необходимые для выдачи кадастро-
вого паспорта земельного участка, 
принятие решения об утверждении 
схемы расположения земельно-
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го участка на кадастровом плане 
территории осуществляется в ме-
сячный срок со дня поступления 
заявления о предоставлении зе-
мельного участка и необходимых 
для этого документов, указанных в 
пункте 13 Регламента.

Принятие решения о предостав-
лении земельного участка после 
утверждения схемы расположения 
земельного участка на кадастровом 
плане территории осуществляется 
в двухнедельный срок со дня пре-
доставления заявителем кадастро-
вого паспорта земельного участка.

Подготовка проекта договора 
купли-продажи земельного участка 
осуществляется в месячный срок 
со дня принятия Комитетом реше-
ния о предоставлении земельного 
участка.

11. Перечень правовых актов, 
непосредственно регулирующих 
предоставление муниципальной 
услуги:

Предоставление муниципальной 
услуги осуществляется в соответс-
твии с:

Конституцией Российской Феде-
рации («Российская газета», 1993);

Гражданским кодексом Российс-
кой Федерации (часть первая) от 30 
ноября 1994 года №51-ФЗ (Собра-
ние законодательства Российской 
Федерации, 1994, №32 с. 3301);

Земельным кодексом Российс-
кой Федерации от 25 октября 2001 
года №136-ФЗ («Российская газета», 
2001);

Федеральным законом от 25 ок-
тября 2001 года № 137-ФЗ «О введе-
нии в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации» («Российс-
кая газета», 2001);

Федеральным законом от 02 мая 
2006 года №59-ФЗ «О порядке рас-
смотрения обращений граждан в 
Российской Федерации» (Собрание 
законодательств Российской Феде-
рации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 27 ок-
тября 2010 года №210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государс-
твенных и муниципальных услуг» 
(Собрание законодательства РФ, 
2010, № 31, ст. 4179);

Законом Свердловской области 
от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ «Об 
особенностях регулирования зе-
мельных отношений на территории 
Свердловской области» («Област-
ная газета», 2004);

Уставом Верхнесалдинского го-
родского округа, утвержденным 
решением Думы городского округа 
от 15 июня 2005 года №28 (зарегис-
трирован Главным управлением 
Министерства юстиции Российской 
Федерации по Свердловской об-
ласти от 18 ноября 2005 года);

Правилами землепользования и 
застройки города Верхняя Салда, 
утвержденными решением Думы 
городского округа от 29 июля 2009 
года № 168 («Салдинские вести, 
2009);

Решением Думы Верхнесалдинс-
кого городского округа Свердловс-
кой области от 26 мая 2010 г. N 304 
«Об утверждении Порядка дейс-
твий органов местного самоуправ-
ления Верхнесалдинского город-
ского округа по предоставлению 
земельных участков в пользование 
и собственность» («Официальный 
муниципальный вестник» (прило-
жение к газете «Салдинские вести») 
от 24 июня 2010 г.);

Положением о Комитете по уп-
равлению имуществом Верхне-
салдинского городского округа, 
утвержденным решением Думы го-
родского округа от 24 января 2006 
года № 2 «Об утверждении Поло-
жения о Комитете по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа».

12. Перечень необходимых доку-
ментов для предоставления муни-
ципальной услуги.

Для предоставления муници-
пальной услуги заявителю необ-
ходимо направить (представить) в 
Комитет заявление о предоставле-
нии земельного участка (далее - за-
явление). В заявлении должны быть 
указаны:

Ф.И.О. и адрес заявителя – физи-
ческого лица, контактный телефон 
заявителя или его представителя 
либо сведения о государственной 
регистрации юридического лица 
(индивидуального предпринима-
теля);

предполагаемое использование 
земельного участка;

место нахождения земельного 
участка;

разрешенное использование 
объекта недвижимости, располо-
женного на земельном участке;

вид права на объекты недвижи-
мости, расположенные на земель-
ном участке;

испрашиваемое право на зе-
мельный участок.

13. К заявлению должны быть 
приложены следующие документы:

1) копия документа, удостоверя-
ющего личность заявителя (заяви-
телей), являющегося физическим 
лицом, либо личность представите-
ля физического или юридического 
лица;

2) копия свидетельства о госу-
дарственной регистрации физи-
ческого лица в качестве индиви-
дуального предпринимателя (для 
индивидуальных предпринима-
телей), копия свидетельства о го-
сударственной регистрации юри-
дического лица (для юридических 
лиц) или выписка из государствен-
ных реестров о юридическом лице 
или индивидуальном предприни-
мателе, являющемся заявителем, 
ходатайствующим о приобретении 
прав на земельный участок;

3) копия документа, удостоверя-
ющего права (полномочия) пред-
ставителя физического или юри-
дического лица, если с заявлением 
обращается представитель заявите-
ля (заявителей);

4) выписка из Единого государс-
твенного реестра прав на недвижи-
мое имущество и сделок с ним (да-
лее - ЕГРП) о зарегистрированных 
правах на здание, строение, соору-
жение, находящихся на приобрета-
емом земельном участке, или:

уведомление об отсутствии в 
ЕГРП запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на зда-
ние, строение, сооружение и

копии документов, удостоверяю-
щих (устанавливающих) права на та-
кое здание, строение, сооружение, 
если право на такое здание, стро-
ение, сооружение в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации признается возникшим 
независимо от его регистрации в 
ЕГРП;

5) выписка из ЕГРП о зарегистри-
рованных правах на приобретае-

мый земельный участок или:
уведомление об отсутствии в 

ЕГРП запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на ука-
занный земельный участок и

копии документов, удостоверя-
ющих (устанавливающих) права на 
приобретаемый земельный участок, 
если право на данный земельный 
участок в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации 
признается возникшим независимо 
от его регистрации в ЕГРП;

6) кадастровый паспорт земель-
ного участка, либо кадастровая вы-
писка о земельном участке в случае, 
если заявление о приобретении 
прав на данный земельный участок 
подано с целью переоформления 
прав на него;

7) копия документа, подтверж-
дающего обстоятельства, дающие 
право приобретения земельного 
участка, в том числе на особых ус-
ловиях, в постоянное (бессрочное) 
пользование, в безвозмездное 
срочное пользование, в собствен-
ность или в аренду на условиях, 
установленных земельным законо-
дательством, если данное обстоя-
тельство не следует из документов, 
указанных в подпунктах 1 – 6 насто-
ящего пункта;

8) сообщение заявителя (заяви-
телей), содержащее перечень всех 
зданий, строений, сооружений, рас-
положенных на земельном участ-
ке, в отношении которого подано 
заявление о приобретении прав, с 
указанием (при их наличии у заяви-
теля) их кадастровых (инвентарных) 
номеров и адресных ориентиров.

14. При предоставлении муници-
пальной услуги, предусмотренной 
настоящим Регламентом, запреща-
ется требовать от заявителя:

представления документов и ин-
формации или осуществления дейс-
твий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

представления документов и ин-
формации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Свердлов-
ской области и муниципальными 
правовыми актами городского ок-
руга находятся в органах местного 
самоуправления и (или) подведомс-
твенных государственным органам 
и органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением докумен-
тов, указанных в части 6 статьи 7 
Федеральный закон от 27 июля 
2010 г. N 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

15. Основания для отказа в при-
еме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги:

1) предоставление документов 
лицом, не уполномоченным в уста-
новленном порядке на подачу доку-
ментов (при подаче документов для 
получения услуги на другое лицо);

2) к заявлению приложены до-
кументы, состав, форма или содер-
жание которых не соответствует 
требованиям действующего зако-
нодательства.

16. Перечень оснований для 

приостановления предоставления 
муниципальной услуги.

В случае если для предоставления 
муниципальной услуги необходимо 
выполнение кадастровых работ и 
проведение государственного ка-
дастрового учета земельного учас-
тка, на время проведения работ по 
установлению границ земельного 
участка и его государственного ка-
дастрового учета срок предостав-
ления муниципальной услуги при-
останавливается до представления 
заявителем кадастрового паспорта 
земельного участка.

17. Перечень оснований для 
отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

В предоставлении муниципаль-
ной услуги может быть отказано по 
следующим основаниям:

наличие решения (постановле-
ния) судебных органов о запрете на 
предоставление испрашиваемого 
заявителем земельного участка;

установление несоответствия 
испрашиваемого разрешенного 
использования земельного участ-
ка с утвержденными документами 
территориального планирования и 
градостроительного зонирования;

отсутствие у заявителя прав на 
объект (ы) недвижимого имущест-
ва, расположенный (ые) на земель-
ном участке;

невозможность предоставления 
муниципальной услуги в связи ог-
раничениями оборотоспособности 
земельных участков, установленны-
ми федеральными законами;

предоставление заявителями 
неполного пакета документов, 
указанных в пункте 13 настоящего 
регламента, за исключением доку-
ментов и информации, которые в 
соответствии с нормативными пра-
вовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми 
актами Свердловской области и му-
ниципальными правовыми актами 
городского округа находятся в ор-
ганах местного самоуправления и 
(или) подведомственных государс-
твенным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги.

18. Перечень услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муници-
пальной услуги:

1) предоставление сведений о 
правах на объекты недвижимого 
имущества, расположенные на ис-
прашиваемых земельных участках, 
зарегистрированные до введения 
в действие Федерального закона 
от 21 июля 1997г. № 122-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации прав на 
недвижимое имущество и сделок 
с ним» - СОГУП «Областной Центр 
недвижимости» филиал «Верхне-
салдинское БТИ»;

2) проведение кадастровых 
работ с выдачей межевого плана 
земельного участка - кадастровые 
инженеры;

3) постановка земельного участ-
ка на кадастровый учёт, получение 
кадастрового паспорта земельного 
участка - ФГУП «Земельная кадас-
тровая палата» (ФГБУ «ФКП Росре-
естра»).

Порядок предоставления услуг, 
являющихся необходимыми и обя-
зательными для предоставления 
муниципальной услуги, а также раз-
мер платы за предоставление таких 
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услуг, определяются нормативно-
правовыми актами, регулирующи-
ми деятельность организаций, ока-
зывающих услуги.

19. Муниципальная услуга пре-
доставляется бесплатно.

20. Требования к помещениям, в 
которых предоставляется муници-
пальная услуга.

В помещениях для работы с за-
явителями размещаются информа-
ционные стенды, содержащие необ-
ходимую информацию об условиях 
предоставления земельных участ-
ков под существующими объектами 
недвижимого имущества, графике 
работы специалистов Комитета по 
управлению имуществом, образцы 
заполняемых документов заяви-
телями, а также дополнительная 
справочная информация.

Для ожидания приема заявите-
лям отводятся места, оборудован-
ные стульями, столами (стойками) 
для возможности оформления до-
кументов.

Помещение Комитета по уп-
равлению имуществом, в котором 
осуществляется прием заявителей, 
оборудуется в соответствии с сани-
тарными правилами и нормами.

Места предоставления муни-
ципальной услуги должны быть 
оборудованы информационными 
стендами, на которых размещается 
информация о днях и времени при-
ема граждан, настоящий Регламент.

21. Прием заявителей осущест-
вляется специалистами Комитета 
по управлению имуществом в ус-
тановленное для приема время в 
порядке очереди.

Максимальный срок ожидания 
в очереди при подаче запроса за-
явителем о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении 
результата предоставления муни-
ципальной услуги составляет 15 
минут.

22. Показателями доступности и 
качества услуги являются:

соблюдение сроков предостав-
ления муниципальной услуги;

соблюдение порядка информи-
рования о муниципальной услуге;

отсутствие избыточных админис-
тративных процедур при предо-
ставлении муниципальной услуги;

возможность обжалования дейс-
твий (бездействий) лиц, ответствен-
ных за предоставление муници-
пальной услуги, а также решений, 
принятых в процессе предоставле-
ния муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб 
на принятые решения и действия 
лиц, ответственных за предоставле-
ние муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последова-
тельность и сроки выполнения 
административных процедур, 
требования к порядку их выпол-
нения, в том числе особенности 
выполнения административных 
процедур в электронной форме

23. Последовательность дейс-
твий по предоставлению заяви-
телю земельного участка (стадии 
предоставления) включает в себя 
следующие административные 
процедуры:

1) прием и регистрация заявле-
ния и документов, необходимых 
для предоставления муниципаль-
ной услуги, определенных в пункте 
13 настоящего Регламента;

2) рассмотрение документов, 

принятие Комитетом решения о 
предоставлении земельного учас-
тка либо решения об отказе в пре-
доставлении земельного участка, 
а также выдача решения (уведом-
ления об отказе в предоставлении 
земельного участка) заявителю (его 
представителю);

3) подготовка и выдача договора 
купли-продажи земельного участ-
ка.

24. Основанием для начала 
административной процедуры 
«Прием и регистрация заявления 
и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги, определенных в пункте 13 
настоящего Регламента» является 
поступление к ответственному за 
данную административную проце-
дуру специалисту Комитета заявле-
ния и документов.

Специалист, осуществляющий 
прием и регистрацию заявления и 
документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услу-
ги выполняет следующие действия:

1) устанавливает личность заяви-
теля либо проверяет полномочия 
представителя заявителя;

2) осуществляет проверку нали-
чия всех необходимых документов 
и правильность их оформления, 
удостоверяясь в том, что:

наименование юридического 
лица, адрес его места нахождения, 
фамилия, имя, отчество физическо-
го лица, адрес его места жительства 
написаны полностью,

документы не содержат серьез-
ных повреждений, исправлений, 
наличие которых не позволяет од-
нозначно истолковать их содержа-
ние,

срок действия доверенности 
уполномоченного лица не истек;

3) сверяет представленные ко-
пии с оригиналами документов;

4) в случае необходимости помо-
гает заявителю оформить заявле-
ние о предоставлении земельного 
участка;

5) консультирует заявителя о 
порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

6) регистрирует заявление в жур-
нале, принимает приложенные к 
заявлению документы;

7) в случае необходимости дела-
ет запросы в организации, участву-
ющие в предоставлении муници-
пальной услуги.

25. Запросы направляются в сле-
дующие органы (организации):

для получения сведений из го-
сударственного кадастра недви-
жимости о земельном участке в 
орган осуществляющий ведение 
государственного кадастра недви-
жимости - межрайонный отдел №15 
филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по 
Свердловской области;

для получения сведений о заре-
гистрированных правах на земель-
ный участок и объект недвижимос-
ти, расположенный на нем, в орган, 
осуществляющий государственную 
регистрацию прав на недвижимое 
имущество и сделок и с ним – Вер-
хнесалдинский отдел Управления 
Федеральной службы государс-
твенной регистрации, кадастра и 
картографии по Свердловской об-
ласти (Росреестр);

для получения сведений о го-
сударственной регистрации юри-
дического лица либо физического 
лица в качестве индивидуального 

предпринимателя в налоговый ор-
ган.

Направление запросов и полу-
чение документов (информации) 
по запросам осуществляется спе-
циалистами Комитета, в том числе 
в электронной форме, с исполь-
зованием единой системы межве-
домственного электронного взаи-
модействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомс-
твенного электронного взаимо-
действия в порядке, определенном 
нормативно-правовыми актами 
органов государственной власти, 
органов местного самоуправления.

26. Основанием для начала адми-
нистративной процедуры «Рассмот-
рение документов, принятие Коми-
тетом решения о предоставлении 
земельного участка либо решения 
об отказе в предоставлении земель-
ного участка, а также выдача распо-
ряжения (уведомления об отказе в 
предоставлении земельного участ-
ка) заявителю (его представителю)» 
является направление зарегистри-
рованного заявления с приложен-
ными документами специалисту 
Комитета, ответственному за данное 
административное действие.

1) Специалист Комитета рассмат-
ривает все имеющиеся документы 
и, в случае если имеется кадастро-
вый паспорт земельного участка, 
готовит проект решения Комитета 
о предоставлении земельного учас-
тка. В случаях если имеются осно-
вания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмот-
ренные в пункте 2.14. настоящего 
Регламента, готовит уведомление 
заявителю об отказе в предоставле-
нии земельного участка.

2) В случае, если не осуществлен 
государственный кадастровый 
учет земельного участка, испраши-
ваемого заявителем, специалист 
Комитета готовит проект решения 
Комитета об утверждении схемы 
расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории, 
и выдает утвержденную схему за-
явителю.

Заявитель за свой счет обеспе-
чивает выполнение в отношении 
земельного участка кадастровых 
работ и проведение государствен-
ного кадастрового учета.

После получения от заявителя 
(его представителя) кадастрового 
паспорта земельного участка спе-
циалист Комитета готовит проект 
распоряжения Комитета о предо-
ставлении земельного участка.

27. Основанием для начала адми-
нистративной процедуры «Подго-
товка и выдача договора купли-про-
дажи земельного участка» является 
принятие Комитетом решения о 
предоставлении земельного участ-
ка в собственность за плату.

Специалист Комитета, ответс-
твенный за подготовку и выдачу 
договора купли – продажи земель-
ного участка:

1) готовит проект договора куп-
ли-продажи земельного участка;

2) выдает (направляет) заявителю 
(его представителю):

договор купли-продажи для оп-
латы выкупной цены земельного 
участка.

3) После подписания договора 
купли-продажи земельного участка 
заявитель в установленный дого-
вором срок оплачивает выкупную 
стоимость земельного участка и 

предоставляет в Комитет платеж-
ные документы, подтверждающие 
внесение оплаты за земельный 
участок.

4) После подтверждении оплаты 
специалист Комитета в течение 5 
дней готовит и выдает заявителю 
(его представителю) извещение 
об оплате за земельный участок и 
документы, необходимые для го-
сударственной регистрации права 
собственности на земельный учас-
ток: распоряжения Комитета о пре-
доставлении земельного участка в 
собственность за плату, заявление в 
Россрестр о регистрации права собс-
твенности на земельный участок.

Раздел 4. Формы контроля за 
исполнением предоставления 
муниципальной услуги

28. Контроль соблюдения пос-
ледовательности действий, опре-
деленных административными 
процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги и приняти-
ем решений специалистами Коми-
тета осуществляет председатель 
Комитета.

Текущий контроль осуществля-
ется путем проведения председа-
телем Комитета проверок соблюде-
ния и исполнения специалистами 
Комитета положений настоящего 
Регламента. 

29. Контроль полноты и качества 
предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведе-
ние проверок (плановых и внепла-
новых), выявление и устранение 
нарушений прав заявителей, рас-
смотрение, принятие решений об 
устранении соответствующих нару-
шений и подготовку ответов на об-
ращения заявителей, содержащих 
жалобы на действия (бездействие) 
специалистов Комитета.

По результатам проведенных 
проверок, в случае выявления на-
рушений прав заявителей, фактов 
систематического или грубого на-
рушения положений настоящего 
Регламента или иных нормативных 
правовых актов в процессе предо-
ставления муниципальной услуги, 
виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной ответственности 
в соответствии с действующим за-
конодательством Российской Фе-
дерации.

30. Ответственность специалис-
тов закрепляется их должностными 
инструкциями в соответствии с тре-
бованиями действующего законо-
дательства.

31. Ответственность должнос-
тных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осу-
ществляемые) в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги:

должностные лица Комитета 
несут ответственность за решения 
и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной 
услуги, в соответствии с действую-
щим законодательством и положе-
ниями должностных регламентов и 
инструкций.

32. Самостоятельной формой 
контроля является контроль предо-
ставления муниципальной услуги 
со стороны граждан, их объедине-
ний и организаций.

Раздел 5. Досудебный (внесу-
дебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездейс-
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твия) органа, предоставляюще-
го услугу, а также должностного 
лица и принимаемого им реше-
ния по предоставлению услуги

33. Заявитель имеет право об-
ратиться с жалобой на решение и 
(или) действие (бездействие) Коми-
тета, должностных лиц Комитета, 
принятые в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

34. Заявитель может обратиться 
с жалобой в том числе в следующих 
случаях:

а) нарушение срока регистрации 
запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги;

б) нарушение срока предостав-
ления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя до-
кументов, не предусмотренных 
нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Сверд-
ловской области, муниципальными 
правовыми актами городского ок-
руга для предоставления муници-
пальной услуги;

г) отказ в приеме документов, 
предоставление которых предус-
мотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами 
Свердловской области, муници-
пальными правовыми актами го-
родского округа для предостав-
ления муниципальной услуги, у 
заявителя;

д) отказ в предоставлении муни-
ципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены феде-
ральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными 
правовыми актами Свердловской 
области, муниципальными правовы-
ми актами городского округа;

е) требование с заявителя при 
предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Свердлов-
ской области, муниципальными пра-
вовыми актами городского округа;

ж) отказ Комитета, должностного 
лица Комитета в исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного 
срока таких исправлений.

35. Случаи оставления жалобы 
без ответа:

1) наличие в жалобе нецензур-
ных либо оскорбительных выраже-
ний, угроз жизни, здоровью и иму-
ществу должностного лица, а также 
членов его семьи;

2) отсутствие возможности про-
читать какую-либо часть текста жа-
лобы, фамилию, имя, отчество (при 
наличии) и (или) почтовый адрес 
заявителя, указанные в жалобе.

36. В удовлетворении жалобы от-
казывается в следующих случаях:

1) наличие вступившего в закон-
ную силу решения суда, арбитраж-

ного суда по жалобе о том же пред-
мете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полно-
мочия которого не подтверждены в 
порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, 
принятого ранее в соответствии с 
требованиями настоящего Регла-
мента в отношении того же заявите-
ля и по тому же предмету жалобы.

37. Основанием для начала досу-
дебного (внесудебного) обжалова-
ния является поступление жалобы 
в Комитет.

Жалоба подается в письменной 
форме, в том числе при личном 
приеме заявителя, или в электрон-
ном виде.

Жалоба в письменной форме 
может быть также направлена по 
почте.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, пре-

доставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального слу-
жащего, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (пос-
леднее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - фи-
зического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а 
также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электрон-
ной почты (при наличии) и почто-
вый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых ре-
шениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего;

4) доводы, на основании которых 
заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципаль-
ную услугу, его должностного лица 
либо муниципального служащего. 
Заявителем могут быть представле-
ны документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

38. В случае подачи жалобы при 
личном приеме заявитель пред-
ставляет документ, удостоверяю-
щий его личность в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации.

39. В случае если жалоба подает-
ся через представителя заявителя, 
представляется документ, подтверж-
дающий полномочия на осуществле-
ние действий от имени заявителя. В 
качестве документа, подтверждаю-
щего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может 
быть представлена:

1) оформленная в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для фи-
зических лиц);

2) оформленная в соответствии с 

законодательством Российской Фе-
дерации доверенность, заверенная 
печатью заявителя и подписанная 
руководителем заявителя или упол-
номоченным этим руководителем 
лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении 
или об избрании либо приказа о 
назначении физического лица на 
должность, в соответствии с кото-
рым такое физическое лицо обла-
дает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности.

40. В электронном виде жало-
ба может быть подана заявителем 
посредством официального сайта 
городского округа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, в ин-
формационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет».

При подаче жалобы в электрон-
ном виде документы, указанные в 
пункте 39 настоящего Регламента, 
могут быть представлены в форме 
электронных документов, подписан-
ных электронной подписью, вид ко-
торой предусмотрен законодатель-
ством Российской Федерации, при 
этом документ, удостоверяющий 
личность заявителя, не требуется.

41. Жалоба на решения, действия 
(бездействие) Комитета, должнос-
тного лица Комитета, муниципаль-
ного служащего Комитета подается 
в Комитет и адресуется председа-
телю Комитета (лицу, его замещаю-
щему) по адресу: 624760, Свердлов-
ская область, г. Верхняя Салда, ул. 
Энгельса, д.46, кабинет 57.

42. Жалоба должна быть рассмот-
рена в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа Комитета, 
должностного лица Комитета, му-
ниципального служащего Комитета 
в приёме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае об-
жалования нарушения установлен-
ного срока таких исправлений – в 
течение пяти рабочих дней со дня 
её регистрации.

43. Жалоба, поступившая в пись-
менной форме в орган, предостав-
ляющий муниципальную услугу, под-
лежит обязательной регистрации в 
журнале учета жалоб (далее - Журнал) 
не позднее следующего рабочего дня 
со дня ее поступления с присвоением 
ей регистрационного номера.

44. По результатам рассмотрения 
жалобы принимается одно из следу-
ющих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том 
числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных 
Комитетом опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления 
муниципальной услуги докумен-
тах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не пре-
дусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами 
Свердловской области, муниципаль-
ными правовыми актами городского 
округа, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении 

жалобы.
45. При удовлетворении жалобы 

Комитет принимает исчерпыва-
ющие меры по устранению выяв-
ленных нарушений, в том числе 
по выдаче заявителю результата 
муниципальной услуги, не позднее 
пяти рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено 
законодательством Российской Фе-
дерации.

46. Ответ по результатам рассмот-
рения жалобы направляется заяви-
телю не позднее дня, следующего за 
днем принятия решения, в письмен-
ной форме.

47. Ответ по результатам рассмот-
рения жалобы подписывается упол-
номоченным на рассмотрение жало-
бы должностным лицом Комитета.

48. По желанию заявителя ответ 
по результатам рассмотрения жа-
лобы может быть представлен не 
позднее дня, следующего за днем 
принятия решения, в форме элект-
ронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномо-
ченного на рассмотрение жалобы 
должностного лица Комитета, вид 
которой установлен законодательс-
твом Российской Федерации.

49. Особенности подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) Комитета 
по управлению имуществом Верх-
несалдинского городского округа, 
предоставляющего муниципальные 
услуги, и его должностных лиц, му-
ниципальных служащих Комитета, 
предоставляющих муниципальные 
услуг определены распоряжением 
Комитета по управлению имущест-
вом Верхнесалдинского городского 
округа от 28 августа 2013 года № 
61«Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотре-
ния жалоб на решения и действия 
(бездействие) Комитета по управле-
нию имуществом Верхнесалдинско-
го городского округа, предоставля-
ющего муниципальные услуги, и его 
должностных лиц, муниципальных 
служащих Комитета по управлению 
имуществом Верхнесалдинского го-
родского округа». 

50. Заявитель имеет право на 
получение информации и докумен-
тов, необходимых для обоснования 
и рассмотрения жалобы.

51. Информация о порядке по-
дачи и рассмотрения жалобы до-
водится до заявителя следующими 
способами:

путем использования услуг поч-
товой связи;

путем размещения на официаль-
ном сайте городского округа;

при личном обращении в Комитет;
посредством телефонной связи;
путем использования электрон-

ной связи.
52. В случае получения неудов-

летворительного решения, при-
нятого в ходе рассмотрения обра-
щения в Комитет, заявитель имеет 
право обратиться в судебные орга-
ны в установленном законодательс-
твом порядке


