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19  июня  2015 года

Официальный  сайт Верхнесалдинского  городского  округа:  www.v-salda.ru

Комитет по управлению имуществом
Верхнесалдинского городского округа информирует:

Комитет по управлению иму-
ществом Верхнесалдинского го-
родского округа информирует о 
проведении конкурса на право 
заключения договора на уста-
новку и эксплуатацию рекламной 
конструкции с использованием 
муниципального имущества (да-
лее - договор). Конкурс является 
открытым по составу участников, 
предложения о цене предмета 
конкурса и других конкурсных ус-
ловиях подаются в запечатанных 
конвертах (закрытая форма пода-
чи предложений).

Организатор конкурса: Коми-
тет по управлению имуществом 
Верхнесалдинского городского 
округа. 

Местонахождение, почтовый 
адрес, адрес электронной поч-
ты, номер телефона Организа-
тора конкурса: Почтовый адрес: 
624760, Свердловская область, го-
род Верхняя Салда, улица Энгель-
са,46. Телефон: (34345) 5-28-01, 2-
34-68. Факс: (34345) 5-28-01. Адрес 
электронной почты: kui.vsalda@
gmail.com.

Контактное лицо: Бугаевская 
Татьяна Геннадьевна – предсе-
датель Комитета по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа.

Предмет конкурса: право за-
ключения договора на установку 
и эксплуатацию рекламной конс-
трукции с использованием муни-
ципального имущества.  

Сведения о предмете конкурса: 
Лот № 1 Право заключить дого-

вор на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции - бранд-
мауэрное панно, характеристика 
места установки: внешняя стена 
жилого здания (южная сторо-
на), расположенного по адресу: 
Свердловская область, г. Верхняя 
Салда, ул. Ленина, дом 8; геомет-
рические размеры: 6,0 х 4,5 м; ко-
личество сторон: одна; общая пло-
щадь изображения: 27,0 кв. м.

Начальная (минимальная) цена 
лота (годовая арендная плата): 78 
800 (семьдесят восемь тысяч во-
семьсот) рублей 00 копеек, в том 
числе НДС 12 020 (двенадцать ты-
сяч двадцать) рублей 34 копейки.

Лот № 2 Право заключить дого-
вор на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции - бранд-
мауэрное панно, характеристика 
места установки: внешняя стена 
нежилого здания (южная сторона), 
расположенного по адресу: Свер-
дловская область, г. Верхняя Сал-
да, ул. Энгельса, дом 87, корп. 1; 
геометрические размеры: 3,0 х 6,0 
м; количество сторон: одна; общая 
площадь изображения: 18,0 кв.

Начальная (минимальная) цена 
лота (годовая арендная плата): 52 
500 (пятьдесят две тысячи пять-
сот) рублей 00 копеек, в том числе 
НДС 8 008 (восемь тысяч восемь) 
рублей 47 копеек.

Лот № 3 Право заключить дого-
вор на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции - бранд-
мауэрное панно, характеристика 
места установки: внешняя стена 
нежилого здания (восточная сто-
рона), расположенного по адресу: 
Свердловская область, г. Верхняя 
Салда, ул. Энгельса, дом 87, корп. 1; 
геометрические размеры: 3,0 х 6,0 
м; количество сторон: одна; общая 
площадь изображения: 18,0 кв.

Начальная (минимальная) цена 
лота (годовая арендная плата): 52 
500 (пятьдесят две тысячи пять-
сот) рублей 00 копеек, в том числе 
НДС 8 008 (восемь тысяч восемь) 
рублей 47 копеек.

Конкурсные условия: 
Победителем конкурса при-

знается участник, предложивший 
наиболее высокую цену предмета 
конкурса, а также лучшие предло-
жения по другим критериям:

1) лучшее предложение по бла-
гоустройству территории, приле-
гающей к рекламной конструк-
ции;

2) лучшее предложение по раз-
мещению информации о празд-
ничных, памятных днях, днях про-
ведения торжественных и иных 
мероприятий;

3) лучшее предложение по раз-
мещению социально значимой 
информации.

Сроки действия договора: 5 
лет. 

Размер задатка, срок, порядок 
его внесения и возврата, реквизи-
ты для внесения задатка:

Лот № 1: Задаток: 15 760 (пят-
надцать тысяч семьсот шестьде-
сят) рублей 00 копеек, в том числе 

НДС 18%.
Лот № 2: Задаток: 10 500 (десять 

тысяч пятьсот) рублей 00 копеек, в 
том числе НДС 18%.

Лот № 3 : Задаток: 10 500 (десять 
тысяч пятьсот) рублей 00 копеек, в 
том числе НДС 18%.

Срок, порядок его внесения и 
возврата, а также реквизиты сче-
та, на который должен поступить 
задаток указаны в Конкурсной до-
кументации.

Извещение о проведении 
конкурса: размещено на офици-
альном сайте Верхнесалдинского 
городского округа в сети Интер-
нет для размещения информации 
о деятельности органов местного 
самоуправления: http://v-salda.ru 
(далее по тексту – сайт Органи-
затора конкурса) и публикуется в 
официальном печатном издании 
«Салдинская газета». 

Конкурсная документация: 
размещена на официальном сай-
те Верхнесалдинского городского 
округа в сети Интернет для раз-
мещения информации о деятель-
ности органов местного самоуп-
равления: http://v-salda.ru (далее 
по тексту – сайт Организатора 
конкурса).

Документация о конкурсе до-
ступна для ознакомления без взи-
мания платы.

Место предоставления доку-
ментации о конкурсе: 624760, 
Свердловская область, город Вер-
хняя Салда, улица Энгельса, 46, ка-
бинет 36, в рабочие дни с 9 часов 
00 минут до 13 часов 00 минут и с 
14 часов 00 минут до 16 часов 00 
минут по местному времени, в пе-
риод приема заявок на участие в 
конкурсе.

Заявки на участие в конкурсе 
принимаются с «19» июня 2015 
года по «03» июля 2015 года, в 
рабочие дни с 9 часов 00 минут 
до 13 часов 00 минут и с 14 часов 
00 минут до 16 часов 00 минут по 
местному времени, по адресу: 
Свердловская область, город Вер-
хняя Салда, улица Энгельса, дом 
46, кабинет № 36. 

Перечень документов:
1) заявка в двух экземплярах, 

заявление о согласии на обработ-
ку персональных данных;

2) копии учредительных доку-

ментов юридического лица, заве-
ренные подписью его руководите-
ля и печатью организации;

3) копию документа, удосто-
веряющего личность, - для физи-
ческих лиц, их представителей и 
для представителей юридических 
лиц;

4) копию нотариально заве-
ренной доверенности - для пред-
ставителей физических лиц, в том 
числе индивидуальных предпри-
нимателей;

копию доверенности, заверен-
ную подписью руководителя ор-
ганизации и печатью юридичес-
кого лица, или копию документа 
о назначении (об избрании), под-
тверждающего полномочия дейс-
твовать от имени организации без 
доверенности (например, копию 
приказа о назначении руководи-
теля, выписку из протокола), заве-
ренную подписью руководителя 
организации и печатью юридичес-
кого лица, - для представителей 
юридических лиц;

5) полученную не позднее, чем 
за 20 календарных дней до даты 
подачи заявки:

выписку из Единого государс-
твенного реестра юридических 
лиц, содержащую сведения о 
юридическом лице, включаемые в 
запись Единого государственного 
реестра юридических лиц, соглас-
но Приложению N 2 к Правилам 
ведения Единого государствен-
ного реестра юридических лиц и 
предоставления содержащихся 
в нем сведений, утвержденным 
Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 19 июня 
2002 года N 438 “О Едином госу-
дарственном реестре юридичес-
ких лиц”, с указанием сведений, 
перечисленных в подпунктах “а”, 
“б”, “в”, “г”, “д”, “е”, “ж”, “и”, “к”, “л”, “м”, 
“о”, “п” пункта 1 указанного При-
ложения, - в случае подачи заявки 
юридическим лицом;

выписку из Единого государс-
твенного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей, содержа-
щую сведения об индивидуальном 
предпринимателе, включаемые 
в запись Единого государствен-
ного реестра индивидуальных 
предпринимателей, согласно 
Приложению N 2 к Правилам ве-
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дения Единого государственного 
реестра индивидуальных пред-
принимателей и предоставления 
содержащихся в нем сведений, 
утвержденным Постановлением 
Правительства Российской Феде-
рации от 16 октября 2003 года N 
630 “О Едином государственном 
реестре индивидуальных пред-
принимателей, Правилах хране-
ния в единых государственных 
реестрах юридических лиц и ин-
дивидуальных предпринимателей 
документов (сведений) и переда-
чи их на постоянное хранение в 
государственные архивы, а также 
о внесении изменений и допол-
нений в Постановления Прави-
тельства Российской Федерации 
от 19 июня 2002 г. N 438 и 439”, с 
указанием сведений, перечислен-
ных в подпунктах “а”, “г”, “д”, “е”, “к”, 
“л”, “м”, “н”, “о” пункта 1 указанного 
Приложения, - в случае подачи 
заявки индивидуальным предпри-
нимателем;

6) сведения об общей площади 
информационных полей реклам-
ных конструкций, разрешения на 

установку которых на территории 
Верхнесалдинского городского ок-
руга выданы заявителю и его аффи-
лированным лицам, заверенные:

подписью физического лица - в 
случае если заявителем является 
физическое лицо, не зарегистри-
рованное в качестве индивиду-
ального предпринимателя;

подписью и печатью (при нали-
чии) индивидуального предпри-
нимателя - в случае если заяви-
телем является индивидуальный 
предприниматель;

подписью руководителя юри-
дического лица и печатью органи-
зации - в случае если заявителем 
является юридическое лицо;

7) копию платежного документа 
с отметкой банка, подтвержда-
ющего перечисление задатка на 
счет, указанный в извещении о 
проведении конкурса;

8) предложение о цене предме-
та конкурса и других конкурсных 
условиях, указанных в извещении 
о проведении конкурса (конкурс-
ное предложение) в двойном кон-
верте;

9) опись всех представленных 
документов (в двух экземплярах).

Заявитель вправе отозвать за-
явку в любое время до установ-
ленных даты и времени начала 
проведения конкурса: до 11 часов 
00 минут по местному времени 24 
июля 2015 года.

Признание заявителей участни-
ками конкурса, подписание про-
токола рассмотрения заявок: 21 
июля 2015 года.

Место, дата и время проведе-
ния конкурса: 

«24» июля 2015 года в 11 часов 
00 минут по адресу: Свердловс-
кая область, город Верхняя Салда, 
улица Энгельса, дом 46. 

Порядок проведения конкурса 
и определение победителя уста-
новлен в Конкурсной документа-
ции.

Срок подписания победителем 
договора на установку и эксплу-
атацию рекламной конструкции: 
Договор должен быть подписан 
не ранее 10 (десяти) дней  со дня 
размещения Протокола об итогах 
конкурса на официальном сайте 

Организатора конкурса.

Конкурс признается несосто-
явшимся в следующих случаях:

1) если не было принято ни од-
ной заявки на участие в конкурсе 
или участником конкурса признан 
только один заявитель;

2) если конкурсные предложе-
ния участников конкурса не соот-
ветствуют конкурсным условиям, 
перечисленным в извещении о 
проведении конкурса.

Если участник конкурса, кон-
курсное предложение которого 
содержит лучшие условия, сле-
дующие после условий, предло-
женных победителем конкурса, 
отказался или уклонился от за-
ключения договора, результаты 
конкурса аннулируются решени-
ем конкурсной комиссии.

При признании конкурса не-
состоявшимся, аннулировании 
результатов конкурса комиссия 
составляет об этом протокол с 
обоснованием принятия такого 
решения.

РАСПОРЯЖЕНИЕ № 12
от 15 января 2014 года 

Об утверждении админист-
ративного регламента предо-
ставления муниципальной услуги 
«Предоставление однократно 
бесплатно в собственность граж-
дан земельных участков, находя-
щихся в муниципальной собствен-
ности, и земельных участков, 
государственная собственность 
на которые не разграничена, 
для индивидуального жилищного 
строительства»

Руководствуясь Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и му-
ниципальных услуг», постановле-
нием Правительства Российской 
Федерации от 11 ноября 2005 года 
№ 679 «О порядке разработки и 
утверждения административных 
регламентов исполнения государс-
твенных функций (предоставления 
государственных услуг)», поста-
новлением Правительства Свер-
дловской области от 27 декабря 
2005 года № 1139-ПП «О порядке 
разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов испол-
нения государственных функций 
и административных регламентов 
предоставления государственных 

услуг», постановлением главы ад-
министрации Верхнесалдинского 
городского округа от 19 августа 
2011 года № 896 «О разработке и 
утверждении административных 
регламентов исполнения муни-
ципальных функций и админис-
тративных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг» 
(в редакции постановления от 18 
февраля 2013 года № 398), 

1. утвердить административ-
ный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предо-
ставление однократно бесплатно в 
собственность граждан земельных 
участков, находящихся в муници-
пальной собственности, и земель-

ных участков, государственная 
собственность на которые не раз-
граничена, для индивидуального 
жилищного строительства» (при-
лагается).

2. Опубликовать настоящее пос-
тановление в официальном печат-
ном издании Верхнесалдинского 
городского округа, разместить в 
сети Интернет на официальном 
сайте городского округа.

3. Контроль исполнения насто-
ящего распоряжения оставляю за 
собой.

Т.Г. Бугаевская,
председатель Комитета

по управлению имуществом                                                           

Раздел 1. Общие положения
1. Административный регла-

мент предоставления муници-
пальной услуги «Предоставление 
однократно бесплатно в собс-
твенность граждан земельных 
участков, находящихся в муни-
ципальной собственности, и зе-
мельных участков, государствен-
ная собственность на которые не 
разграничена, для индивидуаль-
ного жилищного строительства» 
(далее – Регламент) разработан 
в целях повышения качества 
предоставления и доступности 
муниципальной услуги, создания 
комфортных условий для полу-
чения муниципальной услуги на 
территории Верхнесалдинского 
городского округа.

2. Регламент определяет поря-
док, сроки и последовательность 
действий (административных 
процедур) при предоставлении 
земельных участков, находящих-
ся в государственной или муни-
ципальной собственности, бес-
платно в собственность граждан 
для индивидуального жилищно-
го строительства, за исключе-
нием граждан, имеющих трех и 
более детей, указанных в части 
первой пункта 3 статьи 54-7 За-
кона Свердловской области от 7 
июля 2004 г. N 18-ОЗ “Об особен-
ностях регулирования земель-
ных отношений на территории 
Свердловской области”

3. Заявителями муниципаль-
ной услуги являются граждане, 

указанные в статье 54-7 Закона 
Свердловской области от 7 июля 
2004 года № 18-ОЗ «Об особен-
ностях регулирования земель-
ных отношений на территории 
Свердловской области», а так-
же уполномоченные ими лица 
на основании доверенности, 
оформленной в соответствии с 
гражданским законодательством 
Российской Федерации (далее 
- Заявитель), за исключением 
граждан, имеющих трех и более 
детей, указанных в подпунктах 5 
и 6 пункта 1 статьи 54-7 указан-
ного закона, а  именно: 

3.1. граждане, состоящие на 
учете в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, предостав-
ляемых по договорам социаль-

ного найма;
3.2. инвалиды и семьи, имею-

щие в своем составе инвалидов, 
в соответствии с частью 14 ста-
тьи 17 Федерального закона от 
24 ноября 1995 года N 181-ФЗ «О 
социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации»;

3.3. военнослужащие - граж-
дане, проходящие военную 
службу по контракту, и гражда-
не, уволенные с военной службы 
по достижении ими предельного 
возраста пребывания на военной 
службе, состоянию здоровья или 
в связи с организационно-штат-
ными мероприятиями, общая 
продолжительность военной 
службы которых составляет 10 
лет и более, а также военнослу-

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги  «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность 
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жащие - граждане, проходящие 
военную службу за пределами 
территории Российской Федера-
ции, в районах Крайнего Севера, 
приравненных к ним местностях 
и других местностях с неблаго-
приятными климатическими или 
экологическими условиями, в 
соответствии с пунктом 12 статьи 
15 Федерального закона от 27 
мая 1998 года N 76-ФЗ «О статусе 
военнослужащих»;

3.4. граждане, получившие 
суммарную (накопленную) эф-
фективную дозу облучения, 
превышающую 25 сЗв (бэр) (при 
условии признания их нуждаю-
щимися в улучшении жилищных 
условий), в соответствии с под-
пунктом 16 части первой статьи 
2 Федерального закона от 10 
января 2002 года N 2-ФЗ «О со-
циальных гарантиях гражданам, 
подвергшимся радиационному 
воздействию вследствие ядер-
ных испытаний на Семипалатин-
ском полигоне»;

3.5. граждане, получившие или 
перенесшие лучевую болезнь и 
другие заболевания, связанные 
с радиационным воздействием 
вследствие чернобыльской ка-
тастрофы или с работами по лик-
видации последствий катастро-
фы на Чернобыльской АЭС (при 
условии признания их нуждаю-
щимися в улучшении жилищных 
условий);

3.6. инвалиды вследствие чер-
нобыльской катастрофы (при 
условии признания их нуждаю-
щимися в улучшении жилищных 
условий) из числа:

граждан (в том числе времен-
но направленных или команди-
рованных), принимавших учас-
тие в ликвидации последствий 
катастрофы в пределах зоны 
отчуждения или занятых на экс-
плуатации или других работах на 
Чернобыльской АЭС;

военнослужащих и военнообя-
занных, призванных на специ-
альные сборы и привлеченных 
к выполнению работ, связанных 
с ликвидацией последствий чер-
нобыльской катастрофы, неза-
висимо от места дислокации и 
выполнявшихся работ, а также 
лиц начальствующего и рядово-
го состава органов внутренних 
дел, Государственной противо-
пожарной службы, проходивших 
(проходящих) службу в зоне от-
чуждения;

граждан, эвакуированных из 
зоны отчуждения и переселен-
ных из зоны отселения либо 
выехавших в добровольном по-
рядке из указанных зон после 
принятия решения об эвакуа-
ции;

граждан, отдавших костный 
мозг для спасения жизни людей, 
пострадавших вследствие чер-
нобыльской катастрофы, незави-
симо от времени, прошедшего с 
момента трансплантации кост-
ного мозга, и времени развития у 
них в этой связи инвалидности;

3.7. граждане, эвакуирован-
ные (в том числе выехавшие доб-
ровольно) в 1986 году из зоны 
отчуждения или переселенные 
(переселяемые), в том числе вы-
ехавшие добровольно, из зоны 
отселения в 1986 году и в пос-
ледующие годы, включая детей, 

в том числе детей, которые в 
момент эвакуации находились 
(находятся) в состоянии внутри-
утробного развития, в соответс-
твии с подпунктом 9 части пер-
вой статьи 17 Закона Российской 
Федерации от 15 мая 1991 года 
N 1244-1 «О социальной защите 
граждан, подвергшихся воздейс-
твию радиации вследствие катас-
трофы на Чернобыльской АЭС»;

3.8. граждане, подвергшиеся 
воздействию радиации вследс-
твие аварии в 1957 году на про-
изводственном объединении 
«Маяк» и сбросов радиоактивных 
отходов в реку Теча, в соответс-
твии с Федеральным законом от 
26 ноября 1998 года N 175-ФЗ 
«О социальной защите граждан 
Российской Федерации, подвер-
гшихся воздействию радиации 
вследствие аварии в 1957 году на 
производственном объединении 
«Маяк» и сбросов радиоактив-
ных отходов в реку Теча»;

3.9. граждане из подразделе-
ний особого риска в пределах, 
установленных Постановлением 
Верховного Совета Российской 
Федерации от 27.12.1991 N 2123-
1 «О распространении действия 
Закона РСФСР «О социальной 
защите граждан, подвергшихся 
воздействию радиации вследс-
твие катастрофы на Чернобыль-
ской АЭС» на граждан из подраз-
делений особого риска»;

3.10. граждане, окончившие 
образовательные учреждения 
начального, среднего и (или) 
высшего профессионального 
образования и работающие по 
трудовому договору в сельской 
местности по полученной специ-
альности;

3.11. граждане, не достигшие 
возраста 35 лет, состоящие меж-
ду собой в браке и совместно об-
ратившиеся за предоставлением 
земельного участка;

3.12. граждане, являющиеся 
одинокими родителями или ли-
цами, их заменяющими, воспи-
тывающие несовершеннолетних 
детей;

3.13. граждане, являющиеся 
ветеранами боевых действий на 
территории СССР, на территории 
Российской Федерации и терри-
ториях других государств.

4. Правом на получение зе-
мельных участков для индивиду-
ального жилищного строитель-
ства в собственность бесплатно 
также обладают:

4.1. Герои Советского Союза, 
Герои Российской Федерации, 
полные кавалеры ордена Славы 
в соответствии с пунктом 4 ста-
тьи 5 Закона Российской Феде-
рации от 15 января 1993 года N 
4301-1 «О статусе Героев Совет-
ского Союза, Героев Российской 
Федерации и полных кавалеров 
орденов Славы»;

4.2. Герои Социалистичес-
кого Труда и полные кавалеры 
орденов Трудовой Славы в со-
ответствии с пунктом 4 статьи 3 
Федерального закона от 9 янва-
ря 1997 года N 5-ФЗ «О предо-
ставлении социальных гарантий 
Героям Социалистического Тру-
да и полным кавалерам орденов 
Трудовой Славы».

5. Указанные категории граж-
дан должны быть включены в 

очередь на предоставление в 
собственность однократно бес-
платно земельного участка для 
ИЖС (далее – очередь), на осно-
вании постановления админист-
рации городского округа.

В соответствии с федераль-
ными законами гражданам, 
указанным в подпунктах 2 и 3, 
предоставляется право на пер-
воочередное получение земель-
ных участков для индивидуаль-
ного жилищного строительства в 
собственность бесплатно.

В соответствии с федераль-
ными законами гражданам, ука-
занным в подпунктах 4 - 9, 12 
предоставляется право на вне-
очередное получение земель-
ных участков для индивидуаль-
ного жилищного строительства в 
собственность бесплатно.

6. Требования к порядку ин-
формирования о предоставле-
нии муниципальной услуги.

Предоставление муниципаль-
ной услуги осуществляется ор-
ганом местного самоуправле-
ния Комитетом по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа (далее - Ко-
митет).

Место нахождения Комите-
та: Свердловская область, г. Вер-
хняя Салда, ул. Энгельса, д. 46, 
кабинеты № 36, 57;

телефоны Комитета: 8-34345- 
2-34-50, 5-28-01;

адрес  официального сайта 
Верхнесалдинского городского 
округа www.v-salda.ru;

электронный адрес Комите-
та: kui.vsalda@gmail.com.

График работы Комитета:  
понедельник, вторник, среда, 
четверг, пятница с 8.00 до 17.00, 
обед с 13.00 до 14.00,

график работы с заявителями 
специалистов Комитета ответс-
твенных за предоставление му-
ниципальной услуги (г.Верхняя 
Салда, ул. Энгельса, 46, каб. №21): 
понедельник, вторник - 9.00-
13.00; 14.00-16.00; обед с 13.00 до 
14.00.

выходной - суббота, воскресе-
нье.

7. Порядок получения заявите-
лями информации по вопросам 
предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе пре-
доставления муниципальной 
услуги.

7.1. Информирование по воп-
росам предоставления муници-
пальной услуги, в том числе о 
ходе исполнения муниципаль-
ной услуги, осуществляется 
специалистами Комитета при 
личном контакте с заявителя-
ми, с использованием средств 
почтовой, телефонной связи, а 
также посредством электронной 
почты. Информация по вопросам 
предоставления муниципальной 
услуги также размещается в сети 
«Интернет» на официальном сай-
те городского округа публикует-
ся в средствах массовой инфор-
мации.

7.2. Индивидуальное устное 
информирование о процедуре 
предоставления муниципальной 
услуги осуществляется специа-
листом Комитета, ответственным 
за предоставление муниципаль-
ную услугу, при обращении заин-
тересованных лиц лично или по 

телефону.
При ответах на телефонные 

звонки и устные обращения спе-
циалист подробно и в вежливой 
форме информирует заявителя 
по интересующим его вопросам. 
Специалист Комитета, осущест-
вляющий индивидуальное уст-
ное информирование, должен 
принять все необходимые меры 
для полного и оперативного от-
вета на поставленные вопросы.

Одновременный прием двух и 
более заявителей не допускает-
ся, за исключением случаев, ког-
да заявители должны совместно 
обратиться за предоставлением 
муниципальной услуги.

7.3. Ответ на телефонный зво-
нок должен начинаться с инфор-
мации о наименовании органа 
местного самоуправления, в ко-
торый позвонил заявитель, фа-
милии, имени, отчества и долж-
ности специалиста, принявшего 
телефонный звонок.

При невозможности специа-
листа, принявшего телефонный 
звонок, самостоятельно отве-
тить на поставленные вопросы, 
заявителю должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому 
заявитель может получить необ-
ходимую информацию.

8. Письменные обращения 
заявителя (в том числе направ-
ленные посредством электрон-
ной почты) рассматриваются 
специалистами Комитета, осу-
ществляющими предоставление 
муниципальной услуги, в срок, 
не превышающий 30 дней со 
дня регистрации письменного 
обращения, при условии соблю-
дения заявителями требований к 
оформлению письменного обра-
щения, предъявляемых статьей 7 
Федерального закона от 02 мая 
2006 года  N 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граж-
дан Российской Федерации».

9. Информация, указанная в 
п. 6 настоящего регламента, раз-
мещается на официальном сайте 
Верхнесалдинского городского 
округа, а также на информаци-
онных стендах, расположенных 
у входа в кабинет № 21 (1 этаж) 
здания администрации Верхне-
салдинского городского округа.

Раздел 2. Стандарт предо-
ставления муниципальной ус-
луги

10. Наименование муници-
пальной услуги - «Предостав-
ление однократно бесплатно в 
собственность граждан земель-
ных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, 
и земельных участков, госу-
дарственная собственность на 
которые не разграничена, для 
индивидуального жилищного 
строительства» (далее – муници-
пальная услуга). 

11. Наименование органа, пре-
доставляющего муниципальную 
услугу – Комитет по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа.

12. Наименование органов 
и организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной 
услуги:

Сектор по жилищным вопро-
сам администрации Верхнесал-
динского городского округа;
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Отдел архитектуры и градо-
строительства администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа;

Межрайонный отдел №15 фи-
лиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по 
Свердловской области;

Верхнесалдинский отдел Уп-
равления Федеральной  службы 
государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Свер-
дловской области  (Росреестр);

Министерство по управлению 
государственным имуществом 
Свердловской области.

13. В ходе предоставления 
муниципальной услуги запре-
щается требовать от заявителя 
представления документов, ко-
торые находятся в распоряже-
нии Комитета, распоряжении 
иных государственных органов, 
органов местного самоуправ-
ления либо подведомственных 
государственным органам или 
органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной 
услуги, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами 
Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами 
Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа, за исключе-
нием документов, включенных 
в определенный статей 7 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» пе-
речень документов.

Заявитель вправе предоста-
вить указанные документы и ин-
формацию в орган, предоставля-
ющий муниципальную услугу по 
собственной инициативе.

14. Результаты предоставле-
ния муниципальной услуги:

решение Комитета о предо-
ставлении земельного участка в 
собственность; 

акт приема-передачи земель-
ного участка. 

Если по основаниям, предус-
мотренным пунктом 20 настоя-
щего регламента, услуга не может 
быть предоставлена, Комитетом 
заявителю направляется уведом-
ление об отказе в предоставле-
нии земельного участка. 

15. Сроки предоставления му-
ниципальной услуги.

15.1. Решение Комитета о пре-
доставлении заявителю земель-
ного участка в собственность 
однократно бесплатно принима-
ется в течение 10 дней с момента 
передачи в Комитет полученных 
специалистом сектора по жи-
лищным вопросам:

документов заявителя,  опре-
деленных статьей 54-7 Закона 
Свердловской области от 7 июля 
2004 года N 18-ОЗ «Об особен-
ностях регулирования земель-
ных отношений на территории 
Свердловской области»;

информации о наличии или 
отсутствии реализованного за-
явителем права на однократное 
бесплатное получение в собс-
твенность земельного участка 
на территории Свердловской 
области (справку, подтвержда-
ющую, что ранее право на бес-
платное получение в собствен-
ность земельного участка для 

индивидуального жилищного 
строительства заявителем было 
или не было использовано).

 15.2. Передача земельного 
участка заявителю по акту при-
ема-передачи осуществляется в 
течение 3 дней с момента приня-
тия Комитетом решения о предо-
ставлении земельного участка в 
собственность однократно бес-
платно.

16. Перечень правовых актов, 
непосредственно регулирующих 
предоставление муниципальной 
услуги:

Конституция Российской Фе-
дерации («Российская газета», 
25.12.1993);

Земельный кодекс Российской 
Федерации от 25 октября 2001 
года № 136-ФЗ («Российская газе-
та», 30.10.2001);

Федеральный закон от 25 ок-
тября 2001 года № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации» 
(«Российская газета», 30.10.2001);

Федеральный закон от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граж-
дан в Российской Федерации» 
(Собрание законодательств Рос-
сийской Федерации, 2006, № 19, 
ст. 2060);

Федеральный закон от 27 ок-
тября 2010 года №210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления госу-
дарственных и муниципальных 
услуг» (Собрание законодательс-
тва РФ, 2010, № 31, ст. 4179);

Закон Свердловской области 
от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ «Об 
особенностях регулирования зе-
мельных отношений на терри-
тории Свердловской области» 
(«Областная газета», 07.07.2004);

Постановление Правитель-
ства Свердловской области от 
12.12.2011 N 1682-ПП «Об ут-
верждении Порядка и условий 
предоставления однократно 
бесплатно в собственность граж-
дан земельных участков для 
индивидуального жилищного 
строительства, находящихся в 
государственной собственности, 
расположенных на территории 
Свердловской области, в преде-
лах полномочий Свердловской 
области в соответствии с законо-
дательством» («Областная газе-
та», N 17.12.2011);

Устав Верхнесалдинского го-
родского округа, утвержденным 
решением Думы городского ок-
руга от 15 июня 2005 года №28 
(зарегистрирован Главным уп-
равлением Министерства юсти-
ции Российской Федерации по 
Свердловской области от 18 но-
ября 2005 года);

Правила землепользования и 
застройки города Верхняя Салда, 
утвержденные решением Думы 
городского округа от 29 июля 
2009 года № 168 («Салдинские 
вести», 22.10.2009);

Решение Думы Верхнесалдин-
ского городского округа Сверд-
ловской области от 27 июня 2012 
г. № 52 «Об утверждении Поряд-
ка и условий предоставления зе-
мельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности 
и земельных участков, государс-
твенная собственность на кото-
рые не разграничена, однократ-
но бесплатно в собственность 

граждан для индивидуального 
жилищного строительства на 
территории Верхнесалдинского 
городского округа в новой ре-
дакции»;

Положение о Комитете по уп-
равлению имуществом Верхне-
салдинского городского округа, 
утвержденным решением Думы 
городского округа от 24 января  
2006 года № 2 «Об утверждении 
Положения о Комитете по управ-
лению имуществом Верхнесал-
динского городского округа».

17. Перечень необходимых 
документов для предоставления 
муниципальной услуги.

17.1. граждане, указанные в 
подпункте 1 пункта 3 настоящего 
Регламента предоставляют:

копию паспорта или иного до-
кумента, удостоверяющего в со-
ответствии с законодательством 
Российской Федерации личность 
заявителя, а также подтверждаю-
щего факт его постоянного про-
живания на территории Сверд-
ловской области;

17.2. граждане, указанные в 
подпункте 2 части пункта 3 на-
стоящего Регламента:

копию паспорта или иного до-
кумента, удостоверяющего в со-
ответствии с законодательством 
Российской Федерации личность 
заявителя;

копию справки медико-соци-
альной экспертизы о наличии 
инвалидности;

копии документов, подтверж-
дающих семейные отношения с 
инвалидом (в случае, если заяв-
ление подает инвалид и совмес-
тно проживающие с ним члены 
его семьи);

справку с места жительства, 
подтверждающую совместное 
проживание инвалида и членов 
его семьи (в случае, если заявле-
ние подает инвалид и совместно 
проживающие с ним члены его 
семьи);

17.3. граждане, указанные в 
подпункте 3 пункта 3 настоящего 
Регламента:

копию паспорта или иного до-
кумента, удостоверяющего в со-
ответствии с законодательством 
Российской Федерации личность 
заявителя;

выписку из приказа об уволь-
нении с военной службы с указа-
нием основания увольнения (для 
граждан, уволенных с военной 
службы);

справку об общей продолжи-
тельности военной службы (для 
граждан, уволенных с военной 
службы);

справку войсковой части о 
прохождении военной службы 
(для лиц, проходящих военную 
службу);

копию послужного списка, 
подтверждающую прохождение 
службы за пределами террито-
рии Российской Федерации, а 
также в местностях с особыми 
условиями, заверенную воен-
ным комиссариатом (войсковой 
частью);

17.4. граждане, указанные в 
подпунктах 4-6 пункта 3 настоя-
щего Регламента:

копию паспорта или иного до-
кумента, удостоверяющего в со-
ответствии с законодательством 
Российской Федерации личность 

заявителя, 
удостоверение установленно-

го образца;
17.5. граждане, указанные в 

подпунктах 7-9 пункта 3 настоя-
щего Регламента:

копию паспорта или иного до-
кумента, удостоверяющего в со-
ответствии с законодательством 
Российской Федерации личность 
заявителя;

удостоверение установленно-
го образца;

17.6. граждане, указанные в 
подпункте 10 пункта 3 настояще-
го Регламента:

копию паспорта или иного до-
кумента, удостоверяющего в со-
ответствии с законодательством 
Российской Федерации личность 
заявителя;

копию диплома;
копию трудового договора, 

подтверждающего факт работы в 
сельской местности по получен-
ной специальности;

копию трудовой книжки, заве-
ренную работодателем, выдан-
ную не ранее чем за тридцать 
дней до дня обращения в орган 
учета с заявлением;

17.7. граждане, указанные в 
подпункте 11 пункта 3 настояще-
го Регламента:

копии паспортов или иных до-
кументов, удостоверяющих в со-
ответствии с законодательством 
Российской Федерации личности 
супругов, а также подтверждаю-
щих факт их постоянного прожи-
вания на территории Свердловс-
кой области;

копию свидетельства о заклю-
чении брака;

17.8. граждане, указанные в 
подпункте 13 пункта 3 настояще-
го Регламента:

копию паспорта или иного до-
кумента, удостоверяющего в со-
ответствии с законодательством 
Российской Федерации личность 
заявителя;

копии свидетельств о рожде-
нии (об усыновлении) детей;

справку органов регистрации 
актов гражданского состояния о 
том, что фамилия отца записана 
со слов (в случае, если в свиде-
тельстве о рождении указаны 
фамилия, имя, отчество отца);

копию свидетельства о смерти 
супруга (в случае смерти одного 
из родителей);

копию решения суда, вступив-
шего в законную силу, о лишении 
одного из родителей родитель-
ских прав, о признании одного 
из родителей безвестно отсутс-
твующим или об объявлении его 
умершим (при наличии);

17.9. граждане, указанные в 
подпунктах 1, 2 пункта 4 настоя-
щего Регламента:

копию паспорта или иного до-
кумента, удостоверяющего в со-
ответствии с законодательством 
Российской Федерации личность 
заявителя;

копии документов, подтверж-
дающих присвоение специаль-
ного статуса;

копии удостоверений о на-
граждении соответствующими 
орденами;

17.10. граждане, указанные в 
подпункте 13 пункта 3 настояще-
го Регламента:

копию паспорта или иного до-



СалдинСкая ГаЗЕТа �

кумента, удостоверяющего в со-
ответствии с законодательством 
Российской Федерации личность 
заявителя;

удостоверение установленно-
го образца.

Копии документов, подтверж-
дающих право на однократное 
бесплатное предоставление зе-
мельного участка для индивиду-
ального жилищного строительс-
тва, представляются заявителем 
(его законным представителем 
либо представителем заявите-
ля, действующим на основании 
нотариально удостоверенной 
доверенности) специалисту жи-
лищного сектора администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа одновременно с подлин-
никами указанных документов 
для их сверки и заверения. Спе-
циалист жилищного сектора пе-
редает указанные документы в 
Комитет по управлению имущес-
твом для предоставления муни-
ципальной услуги. 

Документы могут быть также 
отправлены путем почтового 
отправления с описью вложе-
ния. В последнем случае факт 
представления этих документов 
в уполномоченный орган удос-
товеряет квитанция о почтовом 
отправлении с описью направ-
ленных документов. В случае 
направления документов путем 
почтового отправления доку-
менты должны быть нотариаль-
но удостоверены.

17.11. В отношении граждан, 
указанных в подпункте 1 пункта 
3 настоящего Регламента специ-
алист Комитета запрашивает в 
администрации Верхнесалдинс-
кого городского округа:

выписку из постановления ад-
министрации Верхнесалдинско-
го городского округа о принятии 
заявителя на учет граждан, нуж-
дающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам 
социального найма;

справку о том, что заявитель 
состоит на учете граждан, нуж-
дающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам 
социального найма.

18. Запрещается требовать от 
заявителя:

 представления документов 
и информации или осуществле-
ния действий, представление 
или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирую-
щими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

предоставление документов и 
информации, которые находятся 
в распоряжении органов, пре-
доставляющих муниципальную 
услугу, иных государственных 
органов, органов местного са-
моуправления либо подведомс-
твенных органам государствен-
ной власти или органам местного 
самоуправления организаций, 
в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской 
Федерации, Свердловской об-
ласти и муниципальными пра-
вовыми актами, за исключени-
ем документов, определенных 
частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 17 июля 2010 года N 
210-ФЗ.

19. Комитет отказывает в при-
нятии заявления в случае, если 
заявление подано лицом, не 
имеющим на это полномочий;

20. Основанием для отказа в 
предоставлении муниципальной 
услуги.

Комитет принимает решение 
об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги в случае:

наличие принятого решения 
администрации городского ок-
руга об отказе во включении за-
явителя в очередь;

наличие постановления адми-
нистрации об исключении заяви-
теля из очереди;

заявление подано лицом, не 
указанным в перечне граждан, 
обладающих правом на бесплат-
ное однократное предостав-
ление земельного участка для 
индивидуального жилищного 
строительства в соответствии с 
пунктом 4 настоящего регламен-
та, либо лицом, не уполномочен-
ным заявителем на осуществле-
ние таких действий;

заявление о предоставлении 
земельного участка подано не 
по месту нахождения предпола-
гаемого земельного участка;

заявитель ранее уже реализо-
вал право на бесплатное одно-
кратное получение земельного 
участка для индивидуального 
жилищного строительства в собс-
твенность на территории Сверд-
ловской области.

отсутствие сформированного 
земельного участка.

21. Перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления 
муниципальной услуги:

проведение кадастровых ра-
бот с выдачей межевого плана 
земельного участка - кадастро-
вые инженеры;

постановка земельного учас-
тка на кадастровый учёт, полу-
чение кадастрового паспорта 
земельного участка - ФГУП «Зе-
мельная кадастровая палата» 
(ФГБУ «ФКП Росреестра»).

Порядок предоставления ус-
луг, являющихся необходимы-
ми и обязательными для пре-
доставления муниципальной 
услуги, а также размер платы 
за предоставление таких услуг, 
определяются нормативно-пра-
вовыми актами, регулирующими 
деятельность организаций, ока-
зывающих услуги.  

22. Муниципальная услуга 
предоставляется бесплатно.

23. Требования к помещени-
ям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга.

В помещениях для работы с за-
явителями размещаются инфор-
мационные стенды, содержащие 
необходимую информацию об 
условиях предоставления зе-
мельных участков под существу-
ющими зданиями, строениями, 
сооружениями, графике работы 
специалистов Комитета по уп-
равлению имуществом, образцы 
заполняемых документов заяви-
телями, а также дополнительная 
справочная информация.

Для ожидания приема заяви-
телям отводятся места, обору-
дованные стульями, столами 
(стойками) для возможности 
оформления документов.

Помещение Комитета, в ко-
тором осуществляется прием 
заявителей, оборудуется в соот-
ветствии с санитарными прави-
лами и нормами.

Места предоставления муни-
ципальной услуги должны быть 
оборудованы информационны-
ми стендами, на которых раз-
мещается информация о днях и 
времени приема граждан, насто-
ящий Регламент.

24. Прием заявителей осу-
ществляется специалистами Ко-
митета по управлению имущест-
вом в установленное для приема 
время в порядке очереди.

Максимальный срок ожидания 
в очереди при подаче запроса 
заявителем о предоставлении 
муниципальной услуги и при по-
лучении результата предостав-
ления муниципальной услуги 
составляет 15 минут.

25. Показателями доступности 
и качества услуги являются:

соблюдение сроков предо-
ставления муниципальной услу-
ги;

соблюдение порядка инфор-
мирования о муниципальной 
услуге;

отсутствие избыточных ад-
министративных процедур при 
предоставлении муниципальной 
услуги;

возможность обжалования 
действий (бездействий) лиц, от-
ветственных за предоставление 
муниципальной услуги, а также 
решений, принятых в процессе  
предоставления муниципальной 
услуги;

отсутствие обоснованных 
жалоб на принятые решения и 
действия  лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной 
услуги.

26. Информирование заяви-
телей о ходе предоставления 
муниципальной услуги осущест-
вляется в форме непосредс-
твенного общения заявителей 
(при личном обращении либо 
по телефону) с должностными 
лицами, ответственными за пре-
доставление муниципальной ус-
луги, либо в письменной форме. 
Время получения ответа при ин-
дивидуальном устном консульти-
ровании - 15 минут. Письменный 
ответ на письменное обращение 
и обращение в электронном 
виде дается в течение 30 дней со 
дня регистрации обращения.

Муниципальная услуга, пре-
дусмотренная настоящим регла-
ментом, может предоставляться 
в электронной форме с исполь-
зованием федеральной госу-
дарственной информационной 
системы «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной 
государственной информацион-
ной системы «Портал государс-
твенных и муниципальных услуг 
(функций) Свердловской облас-
ти».

Результатом предоставления 
муниципальной услуги являет-
ся получение заявителем рас-
поряжения Комитета о предо-
ставлении земельного участка 
однократно бесплатно для инди-
видуального жилищного строи-
тельства либо отказ в предостав-
лении муниципальной услуги, 

распоряжения Комитета об от-
мене ранее принятого решения 
о предоставлении земельного 
участка однократно бесплатно 
для индивидуального жилищно-
го строительства.

Раздел 3.  Состав, последо-
вательность и сроки выполне-
ния административных про-
цедур, требования к порядку 
их выполнения, в том числе, 
особенности выполнения ад-
министративных процедур в 
электронном виде

27. Последовательность дейс-
твий по предоставлению заяви-
телю земельного участка (стадии 
предоставления) включает в 
себя следующие административ-
ные процедуры: 

27.1. прием и регистрация за-
явления и документов;

25.2. рассмотрение докумен-
тов, поступивших из админист-
рации городского округа и заяв-
ления;

25.3. принятие решения о пре-
доставлении в собственность 
бесплатно земельного участка 
либо решения об отказе в предо-
ставлении земельного участка;

25.4. передача заявителю зе-
мельного участка. 

25.5. принятие Комитетом 
решения об отмене решения о 
предоставлении в собственность 
бесплатно земельного участка.

26. Муниципальная услуга 
предоставляется на основании 
заявления о предоставлении 
муниципальной услуги (прило-
жение №1).

27.1. Основанием для начала 
административной процедуры 
«Прием и регистрация заявления 
и документов»  является поступ-
ление в Комитет заявления заин-
тересованного лица и передача 
администрацией городского 
округа  (сектором по жилищным 
вопросам) полного пакета доку-
ментов.

27.2. Запрещается требовать 
от заявителя:

представления документов и 
информации или осуществле-
ния действий, представление 
или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирую-
щими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

представления документов 
и информации, которые нахо-
дятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципаль-
ную услугу, иных государствен-
ных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, 
в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российс-
кой Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и му-
ниципальными правовыми ак-
тами.

27.3. Тексты документов, пред-
ставляемых для оказания муни-
ципальной услуги, должны быть 
написаны разборчиво, фамилии, 
имена и отчества физических лиц, 
адреса их мест жительства долж-
ны быть написаны полностью.
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Не подлежат приему для ока-
зания муниципальной услуги 
документы, имеющие подчист-
ки либо приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в 
них исправления, документы, ис-
полненные карандашом, а также 
документы с серьезными пов-
реждениями, не позволяющими 
однозначно истолковать их со-
держание.

27.4. Законодательством 
Российской Федерации не пре-
дусмотрена возможность при-
остановления предоставления 
муниципальной услуги.

27.5. Специалист Комитета, 
ответственный за прием заявле-
ний заявителей, осуществляет 
следующие административные 
действия:

устанавливает личность за-
явителя, в том числе проверяет 
документ, удостоверяющий лич-
ность;

принимает заявления и при-
лагаемые документы, при не-
обходимости заверяет копии 
представленных документов, со-
поставляя их с оригиналами.

При принятии заявления и 
приложенных к нему документов 
гражданину выдается расписка в 
получении документов с указа-
нием их перечня, даты и времени 
их получения.

27.6. Результатом админист-
ративной процедуры «Прием и 
регистрация заявления и доку-
ментов» является получение за-
явителем расписки в принятии 
документов.

28. Началом административ-
ной процедуры «рассмотрение 
документов и принятие решения 
о предоставлении земельного 
участка однократно бесплатно 
для индивидуального жилищно-
го строительства» является пос-
тупление специалисту Комитета, 
ответственному за принятие ре-
шения заявления и пакета доку-
ментов.

28.1. Предоставление муни-
ципальной услуги Комитетом 
осуществляется только при 
наличии сформированного зе-
мельного участка, и полученной 
из Министерства информации 
об отсутствии реализованного 
заявителем права на бесплатное 
однократное получение земель-
ного участка на момент факти-
ческого предоставления земель-
ного участка. 

Заявителю предоставляется 
сформированный в соответс-
твии с действующим законода-
тельством земельный участок, в 
отношении которого проведены 
кадастровые работы, проведен 
государственный кадастровый 
учет, определено разрешенное 
использование, а также опре-
делены технические условия 
подключения индивидуального 
жилого дома к сетям инженер-
но-технического обеспечения. 
Выполнение вышеуказанных 
работ осуществляется за счет 
средств местного бюджета от-
делом архитектуры и градо-
строительства администрации в 
порядке, определенном законо-
дательством.

Перечень земельных участков, 
планируемых для предоставле-
ния в соответствующем году, ут-

верждается постановлением ад-
министрации городского округа, 
и после утверждения публику-
ется в источнике официального 
опубликования правовых актов 
органов местного самоуправле-
ния  и размещается на официаль-
ном сайте городского округа не 
позднее 3 рабочих дней со дня 
утверждения. 

28.2. Решение о предоставле-
нии земельного участка прини-
мается Комитетом в отношении 
заявителя, стоящего первым в 
очереди (в дальнейшем - пос-
ледующим в очереди) на пре-
доставление в собственность 
однократно бесплатно земель-
ного участка для ИЖС при на-
личии согласия заявителя на 
предоставление ему земельного 
участка.

28.3. Комитет по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа в течение 10 
дней с момента предоставления 
заявителем документов прини-
мает решение о предоставлении 
земельного участка в собствен-
ность бесплатно. 

28.4. В случае наличия осно-
ваний, указанных в п. 19 насто-
ящего регламента, специалист 
Комитета принимает решение об 
отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги. 

28.5. На основании принятых 
решений готовится распоряже-
ние Комитета о предоставлении 
земельного участка однократно 
бесплатно для индивидуального 
жилищного строительства либо 
распоряжение об отказе в пре-
доставлении муниципальной 
услуги.

28.6. В течение 5 дней с мо-
мента принятия решения о пре-
доставлении в собственность 
бесплатно земельного участка 
либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги Комитет 
извещает о принятом решении 
заявителя, путем вручения ему 
(направления в его адрес):

заверенной копии соответс-
твующего решения Комитета по 
управлению имуществом; 

кадастрового паспорта зе-
мельного участка;

уведомления об отказе в пре-
доставлении муниципальной 
услуги.

28.7. Копия решения о пре-
доставлении в собственность 
бесплатно земельного участка 
направляется Комитетом специа-
листу сектора по жилищным воп-
росам администрации Верхне-
салдинского городского округа.

28.9. Результатом админист-
ративной процедуры «рассмот-
рение документов и принятие 
решения о предоставлении зе-
мельного участка однократно 
бесплатно для индивидуального 
жилищного строительства» яв-
ляется получение заявителем 
распоряжения Комитета о пре-
доставлении в собственность 
бесплатно земельного участка 
либо об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.

29. Основанием для начала ад-
министративной процедуры «Пе-
редача земельного участка в собс-
твенность заявителю» является 
получение заявителем распоря-
жения Комитета о предоставлении 

земельного участка однократно 
бесплатно для индивидуального 
жилищного строительства.

29.1. На основании распоря-
жения о предоставлении в собс-
твенность бесплатно земельного 
участка Комитет передает заяви-
телю земельный участок по акту 
приема-передачи. 

29.2. В месячный срок с мо-
мента подписания акта приема-
передачи земельного участка 
заявитель самостоятельно и за 
свой счет обращается в Верхне-
салдинский отдел Управления 
Федеральной службы государс-
твенной регистрации, кадастра 
и картографии по Свердловской 
области за проведением госу-
дарственной регистрации свое-
го права и представляет в Коми-
тет по управлению имуществом 
Верхнесалдинского городского 
округа  копию соответствующей 
расписки о сдаче документов на 
государственную регистрацию. 
Копия расписки о сдаче докумен-
тов на государственную регист-
рацию права собственности на 
земельный участок представля-
ется заявителем (его представи-
телем) в Комитет по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа  непосредс-
твенно или направляется цен-
ным почтовым отправлением с 
уведомлением, что удостоверяет 
квитанция.

29.3. Право собственности 
заявителя на земельный участок 
в соответствии с действующим 
законодательством возникает 
с момента государственной ре-
гистрации права в Едином госу-
дарственном реестре прав на 
недвижимое имущество и сделок 
с ним.

29.4. В случае, если заявите-
лем в месячный срок с момента 
подписания акта приема-переда-
чи земельного участка не пред-
ставлен документ, указанный в 
подпункте 2 пункта 29 настояще-
го Регламента, и отсутствует уве-
домление  Комитета со стороны 
заявителя о наличии каких-либо 
обстоятельств, препятствующих 
ему представить необходимые 
документы в установленный 
срок, то Комитет  принимает  
решение  об отмене ранее при-
нятого решения о предоставле-
нии в собственность бесплатно 
земельного участка в отношении 
данного заявителя, с указанием 
оснований принятия такого ре-
шения. 

29.5. В трехдневный срок с 
момента принятия решения Ко-
митетом об отмене решения  о 
предоставлении в собственность 
бесплатно земельного участка в 
отношении вышеуказанного за-
явителя, извещает о принятом 
решении данного заявителя, пу-
тем вручения ему (направления 
в его адрес) заверенной копии 
соответствующего решения Ко-
митета. 

29.6. Одновременно, копия 
решения Комитета об отмене ре-
шения о предоставлении в собс-
твенность бесплатно земельного 
участка направляется Комитетом 
специалисту сектора по жилищ-
ным вопросам администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа, а также в Верхнесалдин-

ский отдел Управления Феде-
ральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и 
картографии по Свердловской 
области.

29.7. Результатом админист-
ративной процедуры «Переда-
ча земельного участка в собс-
твенность заявителю» является 
получение заявителем в собс-
твенность земельного участка, 
предоставленный однократно 
бесплатно для индивидуального 
жилищного строительства.

Раздел 4. Формы контроля 
за исполнением администра-
тивного регламента

30. Контроль соблюдения пос-
ледовательности действий, оп-
ределенных административными 
процедурами по предоставле-
нию муниципальной услуги и 
принятием решений специа-
листами Комитета осуществляет 
председатель Комитета.

Текущий контроль осущест-
вляется путем проведения пред-
седателем Комитета проверок 
соблюдения и исполнения спе-
циалистами Комитета положений 
настоящего Регламента. 

31. Контроль полноты и ка-
чества предоставления муници-
пальной услуги включает в себя 
проведение проверок (плано-
вых и внеплановых), выявление 
и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, при-
нятие решений об устранении 
соответствующих нарушений  и 
подготовку ответов на обраще-
ния заявителей, содержащих жа-
лобы на действия (бездействие) 
специалистов Комитета.

По результатам проведенных 
проверок, в случае выявления 
нарушений прав заявителей, 
фактов систематического или 
грубого нарушения положений 
настоящего Регламента или иных 
нормативных правовых актов в 
процессе предоставления му-
ниципальной услуги, виновные 
лица привлекаются к дисцип-
линарной ответственности в 
соответствии с действующим 
законодательством Российской 
Федерации.

32. Ответственность спе-
циалистов закрепляется их 
должностными инструкциями 
в соответствии с требованиями 
действующего законодательства.

33. Ответственность должнос-
тных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предо-
ставления муниципальной услу-
ги:

должностные лица Комитета 
несут ответственность за реше-
ния и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) 
в ходе предоставления муници-
пальной услуги, в соответствии 
с действующим законодательс-
твом и положениями должност-
ных регламентов и инструкций.

34. Самостоятельной формой 
контроля является контроль 
предоставления муниципальной 
услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций.

Раздел 5. Досудебный (вне-
судебный) порядок обжало-
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вания решений и действий 
(бездействия) органа, предо-
ставляющего услугу, а также 
должностного лица и прини-
маемого им решения по пре-
доставлению услуги

35. Заявитель имеет право об-
ратиться с жалобой на решение и 
(или) действие (бездействие) Ко-
митета, должностных лиц Коми-
тета, принятые в ходе предостав-
ления муниципальной услуги. 

36. Заявитель может обратить-
ся с жалобой в том числе в следу-
ющих случаях:

а) нарушение срока регист-
рации запроса заявителя о пре-
доставлении муниципальной 
услуги;

б) нарушение срока предостав-
ления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя до-
кументов, не предусмотренных 
нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами 
Свердловской области, муници-
пальными правовыми актами го-
родского округа для предостав-
ления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме докумен-
тов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Свердловской 
области, муниципальными пра-
вовыми актами городского ок-
руга для предоставления муни-
ципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении му-
ниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовы-
ми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми 
актами Свердловской области, 
муниципальными правовыми ак-
тами городского округа;

е) требование с заявителя при 
предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми акта-
ми Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа;

ж) отказ Комитета, должнос-
тного лица Комитета в исправ-
лении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной 
услуги документах либо наруше-
ние установленного срока таких 
исправлений.

37. Случаи оставления жалобы 
без ответа:

1) наличие в жалобе нецензур-
ных либо оскорбительных выра-
жений, угроз жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи;

2) отсутствие возможности 
прочитать какую-либо часть 
текста жалобы, фамилию, имя, 
отчество (при наличии) и (или) 
почтовый адрес заявителя, ука-
занные в жалобе.

38. В удовлетворении жалобы 
отказывается в следующих слу-
чаях:

1) наличие вступившего в за-
конную силу решения суда, ар-

битражного суда по жалобе о 
том же предмете и по тем же ос-
нованиям;

2) подача жалобы лицом, пол-
номочия которого не подтверж-
дены в порядке, установленном 
законодательством Российской 
Федерации;

3) наличие решения по жало-
бе, принятого ранее в соответс-
твии с требованиями настоящего 
Регламента в отношении того же 
заявителя и по тому же предмету 
жалобы.

39. Основанием для начала 
досудебного (внесудебного) об-
жалования является поступле-
ние жалобы в Комитет.

Жалоба подается в письмен-
ной форме, в том числе при 
личном приеме заявителя, или в 
электронном виде.

Жалоба в письменной форме 
может быть также направлена по 
почте.

40. Жалоба должна содер-
жать:

а) наименование органа, пре-
доставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муници-
пального служащего, решения и 
действия (бездействие) которого 
обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество 
(последнее - при наличии), све-
дения о месте жительства заяви-
теля - физического лица либо 
наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юриди-
ческого лица, а также номер (но-
мера) контактного телефона, ад-
рес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направ-
лен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых 
решениях и действиях (бездейс-
твии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должнос-
тного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служаще-
го;

г) доводы, на основании ко-
торых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездейс-
твием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, его 
должностного лица либо муни-
ципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены 
документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

41. В случае подачи жалобы 
при личном приеме заявитель 
представляет документ, удосто-
веряющий его личность в соот-
ветствии с законодательством 
Российской Федерации.

42. В случае если жалоба пода-
ется через представителя заяви-
теля, представляется документ, 
подтверждающий полномочия 
на осуществление действий от 
имени заявителя. В качестве до-
кумента, подтверждающего пол-
номочия на осуществление дейс-
твий от имени заявителя, может 
быть представлена:

1) оформленная в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для 
физических лиц);

2) оформленная в соответствии 

с законодательством Российс-
кой Федерации доверенность, 
заверенная печатью заявителя 
и подписанная руководителем 
заявителя или уполномоченным 
этим руководителем лицом (для 
юридических лиц);

3) копия решения о назначе-
нии или об избрании либо при-
каза о назначении физического 
лица на должность, в соответс-
твии с которым такое физичес-
кое лицо обладает правом дейс-
твовать от имени заявителя без 
доверенности.

43. В электронном виде жало-
ба может быть подана заявите-
лем посредством официального 
сайта городского округа, пре-
доставляющего муниципальную 
услугу, в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интер-
нет».

При подаче жалобы в элек-
тронном виде документы, ука-
занные в пункте 42 настоящего 
Регламента, могут быть представ-
лены в форме электронных до-
кументов, подписанных элект-
ронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательс-
твом Российской Федерации, 
при этом документ, удостоверя-
ющий личность заявителя, не 
требуется.

44. Жалоба на решения, дейс-
твия (бездействие) Комитета, 
должностного лица Комитета, 
муниципального служащего 
Комитета подается в Комитет и 
адресуется председателю Коми-
тета (лицу, его замещающему) по 
адресу: 624760, Свердловская 
область, г. Верхняя Салда, ул. Эн-
гельса, д.46, кабинет 57.

45. Жалоба должна быть рас-
смотрена в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регист-
рации, а в случае обжалования 
отказа Комитета, должностного 
лица Комитета, муниципально-
го служащего Комитета в при-
ёме документов у заявителя 
либо в исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования наруше-
ния установленного срока та-
ких исправлений – в течение 
пяти рабочих дней со дня её 
регистрации.

46. Жалоба, поступившая в 
письменной форме в орган, пре-
доставляющий муниципальную 
услугу, подлежит обязательной 
регистрации в журнале учета жа-
лоб (далее - Журнал) не позднее 
следующего рабочего дня со дня 
ее поступления с присвоением 
ей регистрационного номера.

47. По результатам рассмотре-
ния жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в 
том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления 
допущенных Комитетом  опеча-
ток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муни-
ципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Свердловской 
области, муниципальными пра-
вовыми актами городского окру-

га, а также в иных формах;
2) отказ в удовлетворении жа-

лобы.
48. При удовлетворении жа-

лобы Комитет принимает исчер-
пывающие меры по устранению 
выявленных нарушений, в том 
числе по выдаче заявителю ре-
зультата муниципальной услуги, 
не позднее пяти рабочих дней 
со дня принятия решения, если 
иное не установлено законода-
тельством Российской Федера-
ции.

49. Ответ по результатам рас-
смотрения жалобы направляется 
заявителю не позднее дня, сле-
дующего за днем принятия реше-
ния, в письменной форме.

50. Ответ по результатам рас-
смотрения жалобы подписывает-
ся уполномоченным на рассмот-
рение жалобы должностным 
лицом Комитета.

51. По желанию заявителя 
ответ по результатам рассмот-
рения жалобы может быть пред-
ставлен не позднее дня, следую-
щего за днем принятия решения, 
в форме электронного докумен-
та, подписанного электронной 
подписью уполномоченного на 
рассмотрение жалобы должност-
ного лица Комитета, вид которой 
установлен законодательством 
Российской Федерации.

52. Особенности подачи и 
рассмотрения жалоб на реше-
ния и действия (бездействие) 
Комитета по управлению иму-
ществом Верхнесалдинского 
городского округа, предостав-
ляющего муниципальные ус-
луги, и его должностных лиц, 
муниципальных служащих Ко-
митета, предоставляющих муни-
ципальные услуг  определены  
распоряжением Комитета по 
управлению имуществом Верх-
несалдинского городского ок-
руга от 28 августа 2013 года  № 
61«Об утверждении Положения 
об особенностях подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) Комите-
та по управлению имуществом 
Верхнесалдинского городского 
округа, предоставляющего му-
ниципальные услуги, и его долж-
ностных лиц, муниципальных 
служащих Комитета по управле-
нию имуществом Верхнесалдин-
ского городского округа».  

53. Заявитель имеет право на 
получение информации и доку-
ментов, необходимых для обос-
нования и рассмотрения жалобы.

54. Информация о порядке 
подачи и рассмотрения жалобы 
доводится до заявителя следую-
щими способами:

путем использования услуг 
почтовой связи;

путем размещения на офици-
альном сайте городского округа;

при личном обращении в Ко-
митет;

посредством телефонной связи;
путем использования элект-

ронной связи.
55. В случае получения не-

удовлетворительного решения, 
принятого в ходе рассмотрения 
обращения в Комитет, заявитель 
имеет право обратиться в судеб-
ные органы в установленном за-
конодательством порядке
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РАСПОРЯЖЕНИЕ № 13
от 15 января 2014 года 

«Об утверждении админис-
тративного регламента пре-
доставления муниципальной 
услуги «Прием в собственность 
муниципального образования 
имущества, находящегося в час-
тной собственности»

Руководствуясь Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и му-
ниципальных услуг», постановле-

нием Правительства Российской 
Федерации от 11 ноября 2005 года 
№ 679 «О порядке разработки и 
утверждения административных 
регламентов исполнения госу-
дарственных функций (предостав-
ления государственных услуг)», 
постановлением Правительства 
Свердловской области от 27 де-
кабря 2005 года № 1139-ПП «О по-
рядке разработки и утверждения 
административных регламентов 
исполнения государственных фун-
кций и административных регла-
ментов предоставления государс-
твенных услуг», постановлением 

главы администрации Верхнесал-
динского городского округа от 
19 августа 2011 года № 896 «О 
разработке и утверждении  адми-
нистративных регламентов испол-
нения муниципальных функций и 
административных регламентов 
предоставления муниципальных 
услуг» (в редакции постановления 
от 18 февраля 2013 года № 398), 

1. утвердить административ-
ный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Прием в 
собственность муниципального 
образования имущества, находя-
щегося в частной собственности» 

(прилагается).
2. Опубликовать настоящее рас-

поряжение в официальном печат-
ном издании Верхнесалдинского 
городского округа, разместить в 
сети Интернет на официальном 
сайте городского округа.

3. Контроль исполнения насто-
ящего распоряжения оставляю за 
собой.

Т.Г. Бугаевская,
председатель Комитета

по управлению имуществом                                                           

Раздел 1. Общие положения
1. Административный регла-

мент предоставления Комитетом 
по управлению имуществом Верх-
несалдинского городского округа 
муниципальной услуги «Прием в 
собственность муниципального об-
разования имущества, находящего-
ся в частной собственности» (далее 
- муниципальная услуга) разработан 
в целях повышения качества предо-
ставления и доступности муници-
пальной услуги.

Регламент определяет порядок, 
сроки и последовательность дейс-
твий (административных процедур) 
при предоставлении муниципаль-
ной услуги «Прием в собственность 
муниципального образования иму-
щества, находящегося в частной 
собственности»

  2. Получателями муниципальной 
услуги являются физические лица 
(в том числе индивидуальные пред-
приниматели) и (или) юридические 
лица, являющиеся собственниками 
недвижимого или движимого иму-
щества, предлагаемого к передаче 
в собственность Верхнесалдинского 
городского округа (далее - заявите-
ли).

От имени заявителей запросы 
вправе подавать их представители - 
при предъявлении паспорта и следу-
ющих документов, удостоверяющих 
представительские полномочия:

для представителей физических 
лиц - доверенность, удостоверенная 
нотариально;

для представителей юридических 
лиц - документы о назначении (об 
избрании), подтверждающие пол-
номочия действовать от имени орга-
низации без доверенности (приказ о 
назначении руководителя, выписка 
из протокола), или доверенность, 
удостоверенная нотариально или 
выданная за подписью руководи-
теля организации или иного лица, 
уполномоченного учредительными 
документами, с приложением печа-
ти этой организации.

3. Требования к порядку инфор-
мирования о предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.1. Предоставление муници-
пальной услуги осуществляется 
органом местного самоуправления 
Комитетом по управлению имущес-
твом Верхнесалдинского городского 
округа (далее - Комитет).

3.2. Место нахождения Комитета: 

Свердловская область, г. Верхняя 
Салда, ул. Энгельса, д. 46, кабинеты 
№ 21, 36, 57;

телефоны Комитета: (34345) 2-
34-50, 2-34-68, 5-28-01;

электронный адрес Комитета: kui.
vsalda@gmail.com.

3.3. График работы Комитета: 
понедельник, вторник, среда, чет-
верг, пятница - с 8.00 до 17.00; обед 
с 13.00 до 14.00; выходные – суббота, 
воскресенье.

График работы с заявителями спе-
циалистов Комитета, ответственных 
за предоставление муниципальной 
услуги:

 понедельник, вторник, среда, чет-
верг, пятница - с 9.00 до 16.30; обед с 
13.00 до 14.00; выходные – суббота, 
воскресенье 

Предоставление муниципальной 
услуги осуществляется по адресу: 
г. Верхняя Салда, ул. Энгельса, 46, 2 
этаж, кабинет № 36.

4. Сведения об организациях, 
участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги: 

Верхнесалдинский отдел Управ-
ления Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра 
и картографии по Свердловской 
области;

Межрайонный отдел №15 филиа-
ла ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свер-
дловской области;

Межрайонная инспекция Феде-
ральной налоговой службы № 16 по 
Свердловской области.

5. Порядок получения заявителя-
ми информации по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги, 
в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги.

5.1. Информирование по воп-
росам предоставления муници-
пальной услуги, в том числе о ходе 
исполнения муниципальной услуги, 
осуществляется специалистами Ко-
митета при личном контакте с заяви-
телями, с использованием средств 
почтовой, телефонной связи, а также 
посредством электронной почты. 
Информация по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги 
также размещается в сети «Интер-
нет» на официальном сайте городс-
кого округа публикуется в средствах 
массовой информации.

5.2. Индивидуальное устное ин-
формирование о процедуре предо-
ставления муниципальной услуги 
осуществляется специалистом Ко-

митета, ответственным за предо-
ставление муниципальной услуги, 
при обращении заинтересованных 
лиц лично или по телефону.

При ответах на телефонные звон-
ки и устные обращения специалист 
подробно и в вежливой форме 
информирует заявителя по интере-
сующим его вопросам. Специалист 
Комитета, осуществляющий индиви-
дуальное устное информирование, 
должен принять все необходимые 
меры для полного и оперативного 
ответа на поставленные вопросы.

Одновременный прием двух и 
более заявителей не допускается, за 
исключением случаев, когда заяви-
тели должны совместно обратиться 
за предоставлением муниципаль-
ной услуги.

5.3. Ответ на телефонный звонок 
должен начинаться с информации о 
наименовании органа местного са-
моуправления, в который позвонил 
заявитель, фамилии, имени, отчес-
тва и должности специалиста, при-
нявшего телефонный звонок.

При невозможности специалис-
та, принявшего телефонный звонок, 
самостоятельно ответить на постав-
ленные вопросы, заявителю должен 
быть сообщен телефонный номер, 
по которому заявитель может полу-
чить необходимую информацию.

5.4. Письменные обращения за-
явителя (в том числе направленные 
посредством электронной почты) 
рассматриваются специалистами 
Комитета, осуществляющими пре-
доставление муниципальной услуги, 
в срок, не превышающий 30 дней со 
дня регистрации письменного об-
ращения, при условии соблюдения 
заявителями требований к офор-
млению письменного обращения, 
предъявляемых статьей 7 Феде-
рального закона от 02 мая 2006 года 
N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Фе-
дерации».

6. Информация, указанная в п. 3 
настоящего регламента публикуется 
в официальном печатном издании 
Верхнесалдинского городского ок-
руга, размещается на официальном 
сайте городского округа. 

Раздел 2. Стандарт предостав-
ления муниципальной услуги

7. Наименование муниципаль-
ной услуги: «Прием в собственность 
муниципального образования иму-

щества, находящегося в частной 
собственности».

Муниципальная услуга предо-
ставляется Комитетом по управле-
нию имуществом Верхнесалдинско-
го городского округа.

8. Результатом предоставления 
муниципальной услуги является:

принятие решения о приеме иму-
щества в собственность Верхнесал-
динского городского округа;

отказ в приеме имущества в собс-
твенность Верхнесалдинского го-
родского округа.

9. Срок предоставления муници-
пальной услуги составляет шесть ме-
сяцев со дня регистрации запроса.

9.1. Окончательный срок предо-
ставления муниципальной услуги 
зависит от действий заявителя по 
формированию технической доку-
ментации об имуществе, предлага-
емом к передаче в собственность 
Верхнесалдинского городского ок-
руга. 

9.2. Срок направления почтой 
заявителю документов, являющихся 
результатом предоставления муни-
ципальной услуги, составляет три 
рабочих дня.

10. В ходе предоставления му-
ниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя представле-
ния документов, которые находятся 
в распоряжении Комитета, распо-
ряжении иных государственных 
органов, органов местного само-
управления либо подведомствен-
ных государственным органам или 
органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, в 
соответствии с нормативными пра-
вовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми 
актами Свердловской области, му-
ниципальными правовыми актами 
городского округа, за исключением 
документов, включенных в опреде-
ленный статей 7 Федерального за-
кона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления 
государственных и муниципальных 
услуг» перечень документов.

Заявитель вправе предоставить 
указанные документы и информа-
цию в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу по собственной 
инициативе.

11. Перечень нормативных пра-
вовых актов, регулирующих отноше-
ния, возникающие в связи с предо-

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Прием в собственность муниципального образования имущества, 

находящегося в частной собственности»
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ставлением муниципальной услуги:
Гражданский кодекс Российской 

Федерации (часть первая) («Рос-
сийская газета», 1994, 08 декабря, N 
238-239);

Федеральный закон от 06 октября 
2003 года N 131-ФЗ «Об общих при-
нципах организации местного само-
управления в Российской Федера-
ции» («Российская газета», 2003);

Устав Верхнесалдинского городс-
кого округа, зарегистрирован Глав-
ным управлением Министерства 
юстиции Российской Федерации по 
Свердловской области 18 ноября 
2005 г.;

решение Думы городского округа 
от 25.09.2013 г. № 147 «Об утвержде-
нии Положения о порядке управле-
ния и распоряжения имуществом, 
находящимся в муниципальной 
собственности Верхнесалдинского 
городского округа»;

Решение Думы городского округа 
от 24.01.2006 г. № 2 «Об утверждении 
Положения о Комитете по управле-
нию имуществом Верхнесалдинско-
го городского округа».

12. Перечень документов, необ-
ходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заяви-
телем, приведен в приложении N 1 
к настоящему Административному 
регламенту.

13. Требования к содержанию 
заявления. Заявление должно со-
держать:

13.1. сведения о заявителе: ор-
ганизационно-правовая форма, 
наименование, юридический, фак-
тический, почтовый адреса, номера 
контактных телефонов, адреса элек-
тронной почты (для юридических 
лиц), фамилия, имя, отчество, поч-
товый адрес, номера контактных те-
лефонов, адрес электронной почты 
(для физических лиц);

13.2. наименование, а также иные 
сведения об объекте, предлагаемом 
к передаче в собственность Верхне-
салдинского городского округа, поз-
воляющие индивидуализировать 
данный объект: 

для нежилого здания, строения, 
сооружения, помещения - адрес (на-
селенный пункт, улица, номер дома), 
литера, площадь объекта, этаж, но-
мер помещения (для нежилых поме-
щений); 

для земельного участка - адрес 
(населенный пункт, улица, номер 
дома) или иное описание место-
положения земельного участка, 
площадь земельного участка и его 
кадастровый номер; 

для иного объекта недвижимости 
- адрес (населенный пункт, улица, но-
мер дома) или иное описание мес-
тоположения (от улицы до улицы, 
по улице), протяженность, объем, 
литера;

для объектов движимого иму-
щества - транспортных средств 
- сведения о совершенных регист-
рационных действиях в отношении 
транспортного средства,

для иных объектов движимого 
имущества - наименование, индиви-
дуализирующие признаки.

14. Исчерпывающий перечень до-
кументов, необходимых в соответс-
твии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуп-
равления либо организаций, под-
ведомственных государственным 
органам или органам местного са-
моуправления и которые заявитель 
вправе представить по собственной 
инициативе:

выписка из единого государствен-
ного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним, содер-
жащая общедоступные сведения о 
зарегистрированных правах на объ-
ект недвижимости;

кадастровый паспорт объекта 
недвижимости, земельного участка, 
предлагаемого к передаче в собс-
твенность Верхнесалдинского го-
родского округа;

выписка из единого государс-
твенного реестра юридических лиц, 
содержащая общие сведения о юри-
дическом лице, а также о лице, дейс-
твующем от имени данного юриди-
ческого лица без доверенности;

выписка из единого государс-
твенного реестра индивидуальных 
предпринимателей, содержащая об-
щие сведения об индивидуальном 
предпринимателе.

15. В соответствии с пунктом 2 
части 1 статьи 7 Федерального зако-
на от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об 
организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных ус-
луг» заявитель вправе представить 
следующие документы и инфор-
мацию в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, по собствен-
ной инициативе:

копии свидетельства о государс-
твенной регистрации юридического 
лица и его учредительных докумен-
тов или копию свидетельства о госу-
дарственной регистрации индиви-
дуального предпринимателя;

копии свидетельства о праве 
собственности на недвижимое иму-
щество, предлагаемое к передаче в 
собственность Верхнесалдинского 
городского округа, и на земельный 
участок;

кадастровый паспорт недвижимо-
го имущества, земельного участка.

16. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги:

копии документов не соответству-
ют требованиям по их оформлению 
(удостоверению или заверению), 
установленным приложением N 1 
к настоящему Административному 
регламенту;

тексты документов написаны 
неразборчиво, наименования юри-
дических лиц написаны с сокраще-
ниями, без указания их места нахож-
дения, почтового адреса;

фамилии, имена и отчества физи-
ческих лиц, адреса их мест жительс-
тва написаны не полностью;

в документах имеются подчистки, 
приписки, зачеркнутые слова и иные 
неоговоренные исправления;

документы исполнены каранда-
шом;

в запросе содержатся нецензур-
ные либо оскорбительные выраже-
ния, угрозы жизни, здоровью и иму-
ществу муниципального служащего, 
а также членов его семьи;

тексты запроса и (или) приложен-
ных документов не поддаются про-
чтению.

17. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги:

заявление подписано лицом, не 
уполномоченным на его подписа-
ние;

представлены не все документы, 
необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

заявитель не является собствен-
ником имущества, предлагаемого к 
передаче в собственность Верхне-
салдинского городского округа;

имущество, предлагаемое к пере-
даче в собственность Верхнесалдин-
ского городского округа, не может 
находиться в собственности Верх-
несалдинского городского округа 
в соответствии со статьей 50 Феде-
рального закона от 06 октября 2003 
года N 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации»;

имущество, предлагаемое к пере-
даче в собственность Верхнесалдин-
ского городского округа, находится 
в аварийном состоянии или имеет 
предельный износ конструкций, или 
инженерного оборудования, или ис-
текший срок эксплуатации;

недвижимое имущество, предла-
гаемое к передаче в собственность 
Верхнесалдинского городского ок-
руга, подлежит сносу;

недвижимое и движимое иму-
щество, предлагаемое к передаче в 
собственность Верхнесалдинского 
городского округа, находится в со-
стоянии, не пригодном для эксплуа-
тации (состояние имущества должно 
быть подтверждено технической до-
кументацией);

недвижимое и движимое иму-
щество, предлагаемое к передаче в 
собственность Верхнесалдинского 
городского округа, обременено пра-
вами третьих лиц, в том числе пра-
вом залога;

собственник имущества, предла-
гаемого к передаче в собственность 
Верхнесалдинского городского окру-
га, в силу закона или ранее принятых 
на себя обязательств не имеет права 
распоряжаться данным имуществом 
или не выполнил предусмотренные 
законодательством Российской Фе-
дерации, регламентирующим его 
деятельность, условия передачи 
данного имущества.

18. Основания для приостанов-
ления предоставления муниципаль-
ной услуги отсутствуют.

19. Перечень услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муници-
пальной услуги:

19.1. предоставление сведений 
о правах на объекты недвижимого 
имущества, зарегистрированных до 
введения в действие Федерального 
закона от 21 июля 1997г. №122-ФЗ «О 
государственной регистрации прав 
на недвижимое имущество и сделок 
с ним» - СОГУП «Областной Центр 
недвижимости» филиал «Верхнесал-
динское БТИ»;

19.2. предоставление сведений 
о правах на объекты недвижимого 
имущества – Верхнесалдинский от-
дел управления Федеральной служ-
бы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Сверд-
ловской области;

19.3. проведение кадастровых 
работ - кадастровые инженеры;

19.4. проведение государствен-
ного кадастрового учета, получение 
кадастрового паспорта - ФГБУ «ФКП 
Росреестра».

20. Муниципальная услуга пре-

доставляется заявителю бесплатно. 
Средства на восстановление иму-
щества, предлагаемого к передаче 
в собственность городского округа, 
а также на изготовление докумен-
тации, относящейся к данному иму-
ществу, затраченные собственником 
имущества, возмещению не подле-
жат.

20.1. Средства на восстановление 
имущества, предлагаемого к переда-
че в собственность Верхнесалдин-
ского городского округа, а также на 
изготовление документации, отно-
сящейся к данному имуществу, за-
траченные собственником имущес-
тва, возмещению не подлежат.

20.2. Порядок предоставления 
услуг, являющихся необходимыми и 
обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, а также раз-
мер платы за предоставление таких 
услуг, определяются нормативно-
правовыми актами, регулирующими 
деятельность организаций, оказыва-
ющих услуги. 

21. Прием заявителей осущест-
вляется специалистами Комитета по 
управлению имуществом в установ-
ленное для приема время в порядке 
очереди.

22. Требования к помещениям, в 
которых предоставляется муници-
пальная услуга.

22.1. Для ожидания приема за-
явителям отводятся места, оборудо-
ванные стульями, столами (стойка-
ми) для возможности оформления 
документов.

Помещение Комитета по уп-
равлению имуществом, в котором 
осуществляется прием заявителей, 
оборудуется в соответствии с сани-
тарными правилами и нормами.

Места предоставления муници-
пальной услуги должны быть обору-
дованы телефоном, копировальным 
аппаратом, компьютером, рабочими 
столами и стульями для посетителей, 
образцами заполнения документов, 
бланками заявлений и канцелярски-
ми принадлежностями, справочно-
правовыми системами «Консультант 
Плюс» или «Гарант».

Помещение для сотрудника 
должно быть снабжено табличкой с 
указанием номера кабинета, инфор-
мационными стендами, на которых 
размещается информация о днях и 
времени приема граждан, настоя-
щий Регламент.

22.2. Максимальный срок ожида-
ния в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной 
услуги составляет не более 15 минут.

22.3. Заявление о предоставле-
нии муниципальной услуги регист-
рируется Комитетом в день обраще-
ния заявителя.

23. Показателями оценки доступ-
ности и качества предоставления 
муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставле-
ния муниципальной услуги;

соблюдение порядка информиро-
вания о муниципальной услуге;

отсутствие избыточных админис-
тративных процедур при предостав-
лении муниципальной услуги;

возможность обжалования дейс-
твий (бездействий) лиц, ответствен-
ных за предоставление муници-
пальной услуги, а также решений, 
принятых в процессе предоставле-
ния муниципальной услуги;
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отсутствие обоснованных жалоб 
на принятые решения и действия 
лиц, ответственных за предоставле-
ние муниципальной услуги.

24. Иные требования, в том числе 
учитывающие особенности предо-
ставления муниципальной услуги в 
электронной форме.

Предоставление муниципальной 
услуги в электронной форме пред-
полагает использование информа-
ционно-телекоммуникационных 
технологий, в том числе Портала го-
сударственных услуг Свердловской 
области, и обеспечивает возмож-
ность:

получения заявителем информа-
ции о муниципальной услуге на Пор-
тале государственных услуг Сверд-
ловской области и на официальном 
сайте Верхнесалдинского городско-
го округа;

доступа к формам заявлений и 
иных документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, 
размещенных на Портале государс-
твенных услуг Свердловской облас-
ти, для копирования и заполнения в 
электронном виде;

представлять документы в элект-
ронном виде;

осуществлять заявителями мони-
торинг хода предоставления муни-
ципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последова-
тельность и сроки выполнения 
административных процедур 
(действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе осо-
бенности выполнения админист-
ративных процедур (действий) в 
электронной форме

25. Предоставление муниципаль-
ной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры:

прием и регистрация заявления 
Комитетом;

проверка документов, представ-
ленных заявителем;

подготовка, согласование и при-
нятие решения о приеме имущества 
в собственность Верхнесалдинского 
городского округа.

Блок-схема предоставления му-
ниципальной услуги приводится в 
приложении N 3 к настоящему Ад-
министративному регламенту.

26. Основанием для начала адми-
нистративной процедуры «Прием и 
регистрация заявления Комитетом» 
является поступление в Комитет за-
явления и документов. 

26.1. Специалист, ответственный 
за предоставление муниципальной 
услуги регистрирует заявление и до-
кументов, прилагаемых к нему.

26.2. Специалист, ответственный 
за предоставление муниципальной 
услуги осуществляет рассмотрение 
текста поступившего заявления и 
проверку заявления на соответствие 
следующим требованиям:

наличие в тексте заявления на-
именования (фамилии, имени и от-
чества) и подписи заявителя;

наличие в тексте заявления пол-
ного наименования должности, 
фамилии, имени, отчества руково-
дителя юридического лица, подпи-
савшего запрос (добавление от руки 
или машинописным способом пред-
лога “За”, косой черты или иных сим-
волов перед наименованием долж-
ности, если документ подписывает 
не руководитель организации, чья 
должность указана на документе, а 
замещающее его лицо, не допуска-

ется);
наличие в тексте заявления обрат-

ного почтового адреса заявителя;
оформление заявления разборчи-

вым почерком, печатными буквами.
26.3. Заявление также проверя-

ется на наличие нецензурных либо 
оскорбительных выражений, угроз 
жизни, здоровью и имуществу муни-
ципальных служащих, а также чле-
нов их семей;

26.4. Заявлению присваивается 
соответствующий регистрационный 
номер (индекса) с проставлением 
регистрационного номера (индекса) 
и даты регистрации непосредствен-
но на бланке заявления и внесение 
необходимых сведений о заявлении 
в журнал регистрации заявлений.

27. Комитет отказывает заявителю 
в приеме документов в случаях, пе-
речисленных в пункте 16 настояще-
го Административного регламента.

Специалист Комитета, осущест-
вляющий предоставление муници-
пальной услуги, устно разъясняют 
заявителю, по каким основаниям 
ему отказано в приеме заявления (в 
случаях, если заявитель лично пода-
ет заявление). 

28. При наличии оснований для 
отказа в приеме заявления и доку-
ментов, поступивших в Комитет по 
почте, специалист Комитета готовит 
и направляет заявителю письмо об 
отказе в приеме заявления с указа-
нием причины отказа.

В случаях если заявление не со-
держит обратного почтового адреса 
заявителя или обратный почтовый 
адрес заявителя не поддается про-
чтению, ответ на заявление не дает-
ся.

29. Итогом административной 
процедуры «Прием и регистрация 
заявления Комитетом» является 
присвоение заявлению входящего 
регистрационного номера.

30. Основанием для начала ад-
министративной процедуры «Про-
верка документов, представленных 
заявителем» является поступление 
специалисту, ответственному за рас-
смотрение документов зарегистри-
рованного заявления и документов.

30.1. Предметом проверки доку-
ментов, представленных заявите-
лем, являются:

проверка наличия всех доку-
ментов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, 
перечисленных в приложении N 1 
к настоящему Административному 
регламенту (за исключением техни-
ческой документации, относящейся 
к объекту, предлагаемому к переда-
че в собственность Верхнесалдинс-
кого городского округа);

проверка правильности оформ-
ления документов в соответствии 
с требованиями, перечисленными 
в приложении N 1 к настоящему 
Административному регламенту 
(за исключением технической доку-
ментации, относящейся к объекту, 
предлагаемому к передаче в собс-
твенность Верхнесалдинскогоо го-
родского округа);

подтверждение полномочий 
лица, подписавшего заявление;

подтверждение принадлежности 
заявителю объекта недвижимости, 
предлагаемого к передаче в собс-
твенность Верхнесалдинского го-
родского округа;

подтверждение возможности 
приема имущества в собственность 
Верхнесалдинского городского ок-

руга в соответствии со статьей 50 
Федерального закона от 06 октяб-
ря 2003 года N 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного 
самоуправления в Российской Фе-
дерации».

30.2. Комитет запрашивает в по-
рядке межведомственного взаимо-
действия следующую информацию:

в налоговом органе - выписку из 
единого государственного реестра 
юридических лиц или из единого го-
сударственного реестра индивиду-
альных предпринимателей, содер-
жащую общие сведения о заявителе, 
а в отношении юридических лиц - 
также сведения о лице, обладающем 
правом действовать без доверен-
ности от имени юридического лица;

в органе, осуществляющем госу-
дарственную регистрацию прав на 
недвижимое имущество, - сведения 
о зарегистрированных правах, а 
также кадастровый паспорт объекта 
недвижимости, предлагаемого к пе-
редаче в собственность Верхнесал-
динского городского округа.

31. В ходе выполнения админис-
тративного действия по проверке 
документов, представленных за-
явителем, специалист Комитета 
отказывает в предоставлении муни-
ципальной услуги при выявлении 
оснований, предусмотренных пунк-
том 17 настоящего Административ-
ного регламента.

Отказ в предоставлении муни-
ципальной услуги оформляется в 
форме письма за подписью пред-
седателя Комитета и направляется 
заявителю по почте.

32. Результатом административ-
ной процедуры является принятие 
решения о приеме имущества в 
собственность Верхнесалдинского 
городского округа или об отказе в 
предоставлении муниципальной 
услуги.

33. Основанием для начала ад-
министративной процедуры «Под-
готовка, согласование и принятие 
решения о приеме имущества в 
собственность Верхнесалдинского 
городского округа» является приня-
тое Комитетом решение о приеме 
имущества в собственность Верхне-
салдинского городского округа.

33.1. Специалист Комитета, от-
ветственный за предоставление му-
ниципальной услуги, готовит проект 
распоряжения Комитета по управ-
лению имуществом Верхнесалдин-
ского городского округа о приеме 
имущества в собственность Верх-
несалдинского городского округа в 
случае отсутствия оснований для от-
каза в предоставлении муниципаль-
ной услуги, перечисленных в пункте 
17 настоящего Административного 
регламента.

33.2. Проект распоряжения Ко-
митета направляется на согласова-
ние председателю Комитета. В ходе 
согласования проекта распоряже-
ния Комитета о приеме имущества 
в собственность Верхнесалдинского 
городского округа заявитель обес-
печивает по согласованному време-
ни доступ специалиста Комитета к 
объектам, предлагаемым к передаче 
в собственность Верхнесалдинского 
городского округа, для их осмотра и 
обследования.

33.3. Специалистом Комитета, 
ответственным за предоставление 
муниципальной услуги проводится 
процедура согласования приема 
имущества в муниципальную собс-

твенность городского округа с Ду-
мой городского округа.

33.4. В случаях выявления в ходе 
согласования проекта распоряже-
ния Комитета о приеме имущества 
в собственность Верхнесалдинского 
городского округа оснований для 
отказа в предоставлении муници-
пальной услуги согласование про-
екта распоряжения прекращается, 
специалист Комитета готовит и на-
правляет заявителю письменный 
мотивированный отказ в предо-
ставлении муниципальной услуги 
с приложением копий документов, 
подтверждающих выявленное ос-
нование.

33.5. Специалист Комитета отка-
зывает заявителю в предоставлении 
муниципальной услуги в следующих 
случаях:

представлены не все документы, 
необходимые для предоставления 
муниципальной услуги (техническая 
документация, сформированная в 
соответствии с нормативными пра-
вовыми актами, перечисленными в 
приложении N 1 к настоящему Ад-
министративному регламенту);

представленная техническая 
документация оформлена с нару-
шением требований нормативных 
правовых актов, перечисленных в 
приложении N 1 к настоящему Ад-
министративному регламенту;

имущество, предлагаемое к пере-
даче в собственность Верхнесалдин-
ского городского округа, находится 
в аварийном состоянии или имеет 
предельный износ конструкций, или 
инженерного оборудования, или ис-
текший срок эксплуатации;

имущество, предлагаемое к пере-
даче в собственность Верхнесалдин-
ского городского округа, находится 
в состоянии, не пригодном для экс-
плуатации.

33.6. Письмо (мотивированный 
отказ в предоставлении муници-
пальной услуги) подписывает пред-
седатель Комитета.

Срок подготовки и отправления 
заявителю мотивированного отказа 
в приеме имущества в собствен-
ность Верхнесалдинского городско-
го округа составляет пять рабочих 
дней со дня выявления такого осно-
вания. Письмо отправляется заяви-
телю по почте.

34. Результатом административ-
ной процедуры является оформ-
ленное распоряжение Комитета о 
приеме имущества в собственность 
Верхнесалдинского городского ок-
руга, копия которого направляется 
заявителю по почте либо вручается 
на личном приеме.

35. После оформления распоря-
жения Комитета о приеме имущест-
ва в собственность Верхнесалдинс-
кого городского округа специалист 
Комитета, ответственный за предо-
ставление муниципальной услуги, 
обеспечивают подготовку договора 
о безвозмездной передаче имущес-
тва в собственность Верхнесалдин-
ского городского округа, приложе-
ний к нему и подписание данных 
документов.

36. В случае уклонения заявителя 
от подписания договора или иных 
документов о безвозмездной пе-
редаче имущества в собственность 
Верхнесалдинского городского ок-
руга распоряжение, на основании 
которого был подготовлен данный 
договор, подлежит отмене.

37. После подписания договора о 
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безвозмездной передаче имущества 
в собственность Верхнесалдинского 
городского округа специалистом Ко-
митета согласовывает с заявителем 
дату совместного обращения в Вер-
хнесалдинский отдел Управления 
Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и карто-
графии по Свердловской области 
для регистрации перехода права и 
права муниципальной собственнос-
ти Верхнесалдинского городского 
округа.

38. Оформление прав на имущес-
тво, принимаемое в собственность 
Верхнесалдинского городского ок-
руга, осуществляется в соответствии 
с муниципальными нормативными 
правовыми актами городского окру-
га, регулирующими порядок управ-
ления и распоряжения имуществом, 
находящимся в собственности Верх-
несалдинского городского округа.

Раздел 4. Формы контроля за 
исполнением административного 
регламента

39. Контроль соблюдения пос-
ледовательности действий, опре-
деленных административными 
процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги и принятием 
решений специалистами Комитета 
осуществляет председатель Коми-
тета.

Текущий контроль осуществля-
ется путем проведения председате-
лем Комитета проверок соблюдения 
и исполнения специалистами Коми-
тета положений настоящего Регла-
мента. 

40. Контроль полноты и качества 
предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение 
проверок (плановых и внеплановых), 
выявление и устранение нарушений 
прав заявителей, рассмотрение, 
принятие решений об устранении 
соответствующих нарушений и под-
готовку ответов на обращения за-
явителей, содержащих жалобы на 
действия (бездействие) специалис-
тов Комитета.

По результатам проведенных про-
верок, в случае выявления наруше-
ний прав заявителей, фактов систе-
матического или грубого нарушения 
положений настоящего Регламента 
или иных нормативных правовых 
актов в процессе предоставления 
муниципальной услуги, виновные 
лица привлекаются к дисциплинар-
ной ответственности в соответствии 
с действующим законодательством 
Российской Федерации.

 41. Ответственность специалис-
тов закрепляется их должностными 
инструкциями в соответствии с тре-
бованиями действующего законода-
тельства.

42. Ответственность должност-
ных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осущест-
вляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги:

должностные лица Комитета не-
сут ответственность за решения и 
действия (бездействие), принимае-
мые (осуществляемые) в ходе пре-
доставления муниципальной услу-
ги, в соответствии с действующим 
законодательством и положениями 
должностных регламентов и инс-
трукций.

43. Самостоятельной формой 
контроля является контроль предо-
ставления муниципальной услуги со 

стороны граждан, их объединений и 
организаций.

Раздел 5. Досудебный (внесу-
дебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездейс-
твия) органа, органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц, муни-
ципальных служащих Комитета.

44. Заявитель имеет право обра-
титься с жалобой на решение и (или) 
действие (бездействие) Комитета, 
должностных лиц Комитета, приня-
тые в ходе предоставления муници-
пальной услуги. 

45. Заявитель может обратиться 
с жалобой в том числе в следующих 
случаях:

а) нарушение срока регистрации 
запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставле-
ния муниципальной услуги;

в) требование у заявителя доку-
ментов, не предусмотренных нор-
мативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными 
правовыми актами Свердловской 
области, муниципальными право-
выми актами городского округа для 
предоставления муниципальной 
услуги;

г) отказ в приеме документов, 
предоставление которых предус-
мотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами 
Свердловской области, муниципаль-
ными правовыми актами городского 
округа для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муни-
ципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены феде-
ральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными 
правовыми актами Свердловской 
области, муниципальными правовы-
ми актами городского округа;

е) требование с заявителя при 
предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Свердлов-
ской области, муниципальными пра-
вовыми актами городского округа;

ж) отказ Комитета, должностного 
лица Комитета в исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного 
срока таких исправлений.

46. Случаи оставления жалобы 
без ответа:

1) наличие в жалобе нецензурных 
либо оскорбительных выражений, 
угроз жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов 
его семьи;

2) отсутствие возможности про-
читать какую-либо часть текста жа-
лобы, фамилию, имя, отчество (при 
наличии) и (или) почтовый адрес 
заявителя, указанные в жалобе.

47. В удовлетворении жалобы от-
казывается в следующих случаях:

1) наличие вступившего в закон-
ную силу решения суда, арбитраж-
ного суда по жалобе о том же пред-
мете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полно-

мочия которого не подтверждены в 
порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, 
принятого ранее в соответствии с 
требованиями настоящего Регла-
мента в отношении того же заявите-
ля и по тому же предмету жалобы.

48. Основанием для начала досу-
дебного (внесудебного) обжалова-
ния является поступление жалобы 
в Комитет.

Жалоба подается в письменной 
форме, в том числе при личном при-
еме заявителя, или в электронном 
виде.

Жалоба в письменной форме 
может быть также направлена по 
почте.

49. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, пре-

доставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служа-
щего, решения и действия (бездейс-
твие) которого обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (пос-
леднее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физи-
ческого лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заяви-
теля - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефо-
на, адрес (адреса) электронной поч-
ты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых ре-
шениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего;

г) доводы, на основании которых 
заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица либо 
муниципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверж-
дающие доводы заявителя, либо их 
копии.

50. В случае подачи жалобы при 
личном приеме заявитель представ-
ляет документ, удостоверяющий его 
личность в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

51. В случае если жалоба подает-
ся через представителя заявителя, 
представляется документ, подтверж-
дающий полномочия на осуществле-
ние действий от имени заявителя. В 
качестве документа, подтверждаю-
щего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может 
быть представлена:

1) оформленная в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для фи-
зических лиц);

2) оформленная в соответствии с 
законодательством Российской Фе-
дерации доверенность, заверенная 
печатью заявителя и подписанная 
руководителем заявителя или упол-
номоченным этим руководителем 
лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении 
или об избрании либо приказа о 
назначении физического лица на 
должность, в соответствии с кото-
рым такое физическое лицо обла-
дает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности.

52. В электронном виде жалоба 
может быть подана заявителем пос-
редством официального сайта го-
родского округа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в информа-
ционно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

При подаче жалобы в электрон-
ном виде документы, указанные в 
пункте 46 настоящего Регламента, 
могут быть представлены в форме 
электронных документов, подписан-
ных электронной подписью, вид ко-
торой предусмотрен законодатель-
ством Российской Федерации, при 
этом документ, удостоверяющий 
личность заявителя, не требуется.

53. Жалоба на решения, действия 
(бездействие) Комитета, должност-
ного лица Комитета, муниципально-
го служащего Комитета подается в 
Комитет и адресуется председателю 
Комитета (лицу, его замещающему) 
по адресу: 624760, Свердловская об-
ласть, г. Верхняя Салда, ул. Энгельса, 
д.46, кабинет 57.

54. Жалоба должна быть рассмот-
рена в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа Комитета, 
должностного лица Комитета, му-
ниципального служащего Комитета 
в приёме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае об-
жалования нарушения установлен-
ного срока таких исправлений – в 
течение пяти рабочих дней со дня её 
регистрации.

55. Жалоба, поступившая в пись-
менной форме в орган, предостав-
ляющий муниципальную услугу, 
подлежит обязательной регистра-
ции в журнале учета жалоб (далее 
- Журнал) не позднее следующего 
рабочего дня со дня ее поступления 
с присвоением ей регистрационно-
го номера.

56. По результатам рассмотрения 
жалобы принимается одно из следу-
ющих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том 
числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущен-
ных Комитетом опечаток и ошибок 
в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю де-
нежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовы-
ми актами Свердловской области, 
муниципальными правовыми акта-
ми городского округа, а также в иных 
формах;

2) отказ в удовлетворении жало-
бы.

57. При удовлетворении жалобы 
Комитет принимает исчерпывающие 
меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче 
заявителю результата муниципаль-
ной услуги, не позднее пяти рабочих 
дней со дня принятия решения, если 
иное не установлено законодательс-
твом Российской Федерации.

58. Ответ по результатам рассмот-
рения жалобы направляется заяви-
телю не позднее дня, следующего за 
днем принятия решения, в письмен-
ной форме.

59. Ответ по результатам рас-
смотрения жалобы подписывается 
уполномоченным на рассмотрение 
жалобы должностным лицом Коми-
тета.
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60. По желанию заявителя ответ 
по результатам рассмотрения жа-
лобы может быть представлен не 
позднее дня, следующего за днем 
принятия решения, в форме элект-
ронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномо-
ченного на рассмотрение жалобы 
должностного лица Комитета, вид 
которой установлен законодательс-
твом Российской Федерации.

61. Особенности подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) Комитета 
по управлению имуществом Верх-

несалдинского городского округа, 
предоставляющего муниципальные 
услуги, и его должностных лиц, му-
ниципальных служащих Комитета, 
предоставляющих муниципальные 
услуг определены распоряжением 
Комитета по управлению имущест-
вом Верхнесалдинского городского 
округа от 28 августа 2013 года № 
61«Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотре-
ния жалоб на решения и действия 
(бездействие) Комитета по управле-
нию имуществом Верхнесалдинско-
го городского округа, предоставля-

ющего муниципальные услуги, и его 
должностных лиц, муниципальных 
служащих Комитета по управлению 
имуществом Верхнесалдинского го-
родского округа». 

62. Заявитель имеет право на по-
лучение информации и документов, 
необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы.

63. Информация о порядке по-
дачи и рассмотрения жалобы до-
водится до заявителя следующими 
способами:

путем использования услуг почто-
вой связи;

путем размещения на официаль-
ном сайте городского округа;

при личном обращении в Коми-
тет;

посредством телефонной связи;
путем использования электрон-

ной связи.
64. В случае получения неудов-

летворительного решения, принято-
го в ходе рассмотрения обращения 
в Комитет, заявитель имеет право 
обратиться в судебные органы в 
установленном законодательством 
порядке

ПЕРЕЧЕНЬ
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

Категория и (или) наименование представляемого 
документа

Форма 
представ-
ления до-
кумента

Примечание

1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги Подлинник Заполняется заявителем в свободной форме в соответствии с 
требованиями, Административного регламента

2. Паспорт физического лица (в случае если 
передающей стороной является физическое лицо или 
индивидуальный предприниматель)

Копия
Копия паспорта изготавливается заявителем самостоятельно и 
представляется вместе с подлинником паспорта для удостоверения 
специалисту Комитета при приеме запроса и документов

3. Пообъектные перечни имущества, принадлежащего 
заявителю и предлагаемого к передаче в 
муниципальную собственность, заверенные подписью 
руководителя

Подлинник

Пообъектные перечни изготавливаются заявителем самостоятельно 
и заверяются подписью главного бухгалтера с приложением 
печати юридического лица, или подписью с приложением 
печати (при ее наличии) индивидуального предпринимателя (в 
случае если передающей стороной является индивидуальный 
предприниматель), или подписью физического лица (в случае если 
передающей стороной является физическое лицо)

4. Техническая документация на имущество, 
принимаемое в муниципальную собственность Подлинник

Техническая документация на имущество, предлагаемое к 
передаче в собственность Верхнесалдинского городского округа, 
представляется по требованию специалиста Комитета

5. Выписка из протокола общего собрания совета 
директоров (наблюдательного совета) акционерного 
общества или выписка из протокола общего собрания 
акционеров акционерного общества, содержащая 
решение об одобрении крупной сделки

Подлинник

Документ представляется в случае передачи имущества, стоимость 
которого составляет от 25 до 50 процентов от балансовой стоимости 
активов акционерного общества, оформляется заявителем 
самостоятельно, в письменной форме, заверяется подписью 
руководителя организации с приложением печати юридического 
лица

6. Выписка из протокола общего собрания акционеров 
акционерного общества, содержащая решение об 
одобрении крупной сделки

Подлинник

Документ представляется в случае передачи имущества, стоимость 
которого составляет более 50 процентов от балансовой стоимости 
активов акционерного общества, оформляется заявителем 
самостоятельно, в письменной форме, заверяется подписью 
руководителя организации с приложением печати юридического лица

7. Выписка из протокола общего собрания участников 
общества с ограниченной ответственностью Подлинник

Документ должен содержать решение об одобрении крупной сделки 
по передаче имущества, оформляется заявителем самостоятельно, 
в письменной форме, заверяется подписью руководителя 
организации с приложением печати юридического лица

8. Справка (заключение) юридического лица, содержащая 
сведения о том, является ли сделка по отчуждению 
объекта в собственность Верхнесалдинского 
городского округа крупной сделкой в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, заверенная 
подписью руководителя и печатью юридического лица

Подлинник
Оформляется заявителем самостоятельно, в письменной форме, 
заверяется подписью руководителя организации и подписью 
главного бухгалтера с приложением печати юридического лица

9. Протокол заседания уполномоченного органа 
юридического лица или приказ (решение) 
уполномоченного органа юридического лица о 
назначении представителя данного юридического лица, 
уполномоченного на подписание запроса

Копия Изготавливается заявителем самостоятельно, заверяется подписью 
руководителя, с приложением печати юридического лица

10. Договоры аренды, безвозмездного пользования, 
залога или иные договоры и соглашения, объектом 
которых является имущество, предлагаемое к передаче 
в собственность Верхнесалдинского городского округа

Копии
Копии изготавливаются заявителем самостоятельно и заверяются 
подписью руководителя и печатью юридического лица, подписью и 
печатью (при ее наличии) индивидуального предпринимателя или 
подписью физического лица

11. Правоустанавливающие документы на имущество, 
предлагаемое к передаче в собственность городского 
округа 

Копии
Копии изготавливаются заявителем самостоятельно и заверяются 
подписью руководителя и печатью юридического лица, подписью и 
печатью (при ее наличии) индивидуального предпринимателя или 
подписью физического лица

11. Свидетельство о регистрации транспортных средств, 
технический паспорт (технический талон) транспортного 
средства Подлинник

Копии изготавливаются заявителем самостоятельно и заверяются 
подписью руководителя и печатью юридического лица, подписью и 
печатью (при ее наличии) индивидуального предпринимателя или 
подписью физического лица
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