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Официальный  сайт Верхнесалдинского  городского  округа:  www.v-salda.ru

Решения Думы
Верхнесалдинского городского округа

№ 379 
от 14 октября 2015 года

Об утверждении Положения 
об аппарате Думы городского 
округа

В соответствии со статьями 3, 
42 Регламента Думы городского 
округа, утвержденного решением 
Думы городского округа от 24 мая 
2007 года № 34 «Об утверждении 
Регламента Думы городского окру-
га» (в редакции решения Думы го-
родского округа от 08 апреля 2015 
года № 316), руководствуясь ста-
тьей 22 Устава Верхнесалдинского 
городского округа, Положением 
о муниципальных правовых актах 
Верхнесалдинского городского 
округа, утвержденным решением 
Думы городского округа от 30 ян-
варя 2013 года № 107, Дума город-
ского округа

Р Е Ш И Л А:
1. Утвердить Положение об ап-

парате Думы городского округа 
(прилагается).

2. Настоящее решение вступает
в силу с момента его официального 
опубликования.

3. Опубликовать настоящее ре-
шение в официальном печатном 
средстве массовой информации 
«Салдинская газета» и разместить 
на официальном сайте Думы 
городского округа http://duma-
vsalda.midural.ru. 

4. Контроль исполнения настоя-
щего решения возложить на посто-
янную комиссию по местному са-
моуправлению и законодательству 
(Я.В. Станкевич).

А.Н. Забродин,
глава Верхнесалдинского

городского округа 

ПОЛОЖЕНИЕ 
об аппарате Думы 
городского округа

Глава 1. Общие положения
1. Аппарат Думы городского

округа (далее по тексту - аппарат 
Думы) является постоянно дей-
ствующим рабочим органом Думы 
городского округа (далее - Дума), 
создаваемым Думой для обеспе-
чения исполнения полномочий 
главы городского округа, Думы, ее 
должностных лиц, рабочих орга-
нов и депутатов.

2. Аппарат Думы в своей де-
ятельности руководствуется 
Конституцией Российской Феде-
рации, действующим законода-
тельством Российской Федерации 
и Свердловской области, Уставом 
Верхнесалдинского городского 
округа, Регламентом Думы город-
ского округа, Положением о по-
стоянных комиссиях Думы, реше-
ниями Думы, постановлениями и 
распоряжениями главы городско-
го округа, настоящим Положением 
и иными муниципальными право-
выми актами.

3. По вопросам, входящим в его
компетенцию, аппарат Думы вза-
имодействует с администрацией 
Верхнесалдинского городского 
округа, Счетной палатой Верхне-
салдинского городского округа, 
органами местного самоуправ-
ления других муниципальных 
образований, территориальны-
ми подразделениями органов 
государственной власти, иными 
органами и организациями, обще-
ственными и политическими объе-
динениями.

4. Руководство аппаратом Думы
осуществляет глава городского 
округа, в его отсутствие замести-
тель председателя Думы в части 
исполнения полномочий предсе-
дателя Думы по организации дея-
тельности Думы.

5. Финансовое обеспечение
деятельности аппарата Думы осу-
ществляется в составе бюджетной 
сметы Думы, принимаемой при 
утверждении местного бюджета на 
очередной финансовый год.

Глава 2. Основные задачи и 
функции аппарата Думы

6. Основными задачами аппара-
та Думы являются:

1) Правовое, организационное,
информационно-аналитическое, 
материально-техническое и фи-
нансовое обеспечение деятельно-
сти главы городского округа, Думы, 
ее должностных лиц, рабочих орга-
нов и депутатов, заместителя пред-
седателя Думы.

2) Контроль за исполнением ре-
шений, протокольных поручений 
Думы, постановлений и распоря-
жений главы городского округа.

3) Содействие депутатам Думы в
выполнении их полномочий.

4) Обеспечение информирова-
ния населения о деятельности гла-
вы городского округа, Думы, посто-
янных комиссий Думы, депутатов. 

Аппарат Думы является струк-
турным подразделением Думы, 
уполномоченным в сфере орга-
низации доступа к информации о 
деятельности Думы, главы город-
ского округа.

7. Для реализации возложенных
на него задач аппарат Думы осу-
ществляет следующие основные 
функции:

7.1. По обеспечению полномо-
чий главы городского округа:

1) обеспечивает подготовку
встреч, совещаний главы город-
ского округа с представителями 
органов государственной власти 
и местного самоуправления, орга-
низаций, общественных, полити-
ческих и иных объединений, граж-
данами, осуществляет подготовку 
необходимых для встреч докумен-
тов и материалов;

2) обеспечивает координацию
деятельности комиссий, иных со-
вещательных и консультативных 
органов при главе городского 
округа;

3) обеспечивает направление на
опубликование решений Думы, но-
сящих нормативный характер;

4) обеспечивает подготовку, со-
гласование и представление главе 
городского округа для подписания 
проектов постановлений и распо-
ряжений главы городского округа;

5) осуществляет контроль за
исполнением постановлений и 
распоряжений главы городского 
округа;

6) организует прием граждан,
ведет учет обращений граждан;

7) обеспечивает подготовку ана-
литических, информационных и 
справочных материалов по вопро-
сам деятельности главы городско-
го округа;

8) обеспечивает реализацию
главой городского округа форм 
предоставления информации, 
предусмотренных Положением 
«Об обеспечении доступа граждан 
(физических лиц) и организаций 
(юридических лиц) к информации 
о деятельности Думы городского 
округа, главы городского округа»;

9) осуществляет иные функции,
связанные с обеспечением реали-
зации полномочий главы город-
ского округа.

7.2. По обеспечению полномо-
чий Думы:

1) осуществляет проработку,
экспертизу внесенных в установ-
ленном порядке проектов реше-
ний Думы для рассмотрения их 
постоянными комиссиями Думы и 

на заседаниях Думы;
2) обеспечивает подготовку

необходимых информационных, 
аналитических и справочных ма-
териалов по вопросам, рассма-
триваемым на заседаниях Думы, 
постоянных (временных) комиссий 
Думы;

3) обеспечивает подготовку за-
седаний Думы, постоянных (вре-
менных) комиссий Думы, депутат-
ских слушаний, иных мероприятий 
Думы;

4) обеспечивает оформление
принятых решений Думы, заклю-
чений, протокольных поручений 
постоянных комиссий, рекомен-
даций депутатских слушаний, про-
токолов заседаний Думы, постоян-
ных комиссий;

5) осуществляет контроль за вы-
полнением решений Думы, прото-
кольных поручений Думы, посто-
янных (временных) комиссий;

6) осуществляет взаимодей-
ствие с органами местного са-
моуправления при подготовке 
проектов планов работы Думы на 
полугодие, год;

7) формирует проекты планов
работы Думы, осуществляет кон-
троль за реализацией утвержден-
ных планов;

8) обеспечивает ведение дело-
производства, доведение приня-
тых решений Думы, протокольных 
поручений постоянных (времен-
ных) комиссий до исполнителей, 
заинтересованных организаций, 
должностных лиц и граждан;

9) оказывает информационное,
методическое, юридическое со-
действие депутатам Думы в их де-
ятельности;

10) организует прием граждан
депутатами Думы;

11) обеспечивает подготовку от-
ветов на поступающие в Думу об-
ращения граждан и организаций;

12) обеспечивает реализацию
Думой форм предоставления 
информации, предусмотренных 
Положением «Об обеспечении до-
ступа граждан (физических лиц) и 
организаций (юридических лиц) к 
информации о деятельности Думы 
городского округа, главы город-
ского округа»;

13) обеспечивает сохранность и
рациональное использование иму-
щества Думы.

Глава 3. Организация работы 
аппарата Думы

8. Работа в аппарате Думы орга-
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№ 381 
от 14 октября 2015 года

О внесении изменений в Мето-
дику формирования расходов на 
оплату труда работников ор-
ганов местного самоуправления 
Верхнесалдинского городского 
округа

Рассмотрев постановление ад-
министрации Верхнесалдинского 
городского округа от 29 сентября 
2015 года № 2886 «О внесении на 
рассмотрение в Думу городского 
округа проекта решения Думы 
городского округа «О внесении 
изменений в Методику формиро-
вания расходов на оплату труда 
работников органов местного 
самоуправления Верхнесалдин-
ского городского округа», руко-
водствуясь пунктом 4 статьи 86 
Бюджетного кодекса Российской 
Федерации, решениями Думы го-
родского округа от 22 июня 2015 
года № 349 «Об утверждении 
структуры аппарата Думы город-
ского округа», от 30 января 2013 
года № 107 «Об утверждении По-
ложения о муниципальных пра-
вовых актах Верхнесалдинского 
городского округа», Уставом Верх-
несалдинского городского округа, 
Дума городского округа

Р Е Ш И Л А:
1. Внести в Методику формиро-

вания расходов на оплату труда 
работников органов местного са-
моуправления Верхнесалдинско-
го городского округа, утвержден-

ную решением Думы городского 
округа от 26.01.2011 № 419 (в ре-
дакции решений Думы городско-
го округа от 28.04.2011 № 459, от 
29.06.2011 № 502, от 31.05.2012 
№ 34, от 24.07.2013 № 135, от 
10.12.2014 № 288, от 01.06.2015 № 
338) (далее – Методика) следую-
щие изменения:

1) пункт 5 исключить;
2) в пункте 6 слова «годового 

фонда оплаты труда водителей, 
занятых обслуживанием органов 
местного самоуправления Верх-
несалдинского городского окру-
га,» исключить;

3) строки 2, 3, 4 таблицы прило-
жения № 3 к Методике изложить в 
следующей редакции (Таблица 1).

4) приложение № 6 к Методике 

исключить;
5) в подпункте 3 пункта 3 сло-

ва «но не выше 1,5 должностного 
оклада» исключить.

2. Подпункты 1, 2, 4 пункта 1 
настоящего решения вступают 
в силу с момента официального 
опубликования настоящего реше-
ния и распространяют свое дей-
ствие на отношения, возникшие с 
01 июля 2015 года.

3. Подпункт 5 пункта 1 настоя-
щего решения вступает в силу с 
момента официального опубли-
кования настоящего решения и 
распространяет свое действие на 
отношения, возникшие с 01 янва-
ря 2015 года.

4. Подпункт 3 пункта 1 настоя-
щего решения вступает в силу с 01 

января 2016 года.
5. Настоящее решение вступает 

в силу с момента его официально-
го опубликования.

6. Опубликовать настоящее ре-
шение в официальном печатном 
средстве массовой информации 
«Салдинская газета» и разместить 
на официальном сайте Думы 
городского округа http://duma-
vsalda.midural.ru.

7. Контроль исполнения на-
стоящего решения возложить на 
постоянную комиссию по эконо-
мической политике, бюджету, фи-
нансам и налогам (И.Б. Косилов).

А.Н. Забродин,
глава Верхнесалдинского

городского округа 
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3) строки 2, 3, 4 таблицы приложения № 3 к Методике изложить в 
следующей редакции: 

« 
№ п/п Наименование должности Размер 

должностного 
оклада (в рублях) 

2 Заместитель главы исполнительно-
распорядительного органа 
Верхнесалдинского городского округа, 
начальник финансового управления  

20 375 - 26 488 

3 Заместитель главы исполнительно-
распорядительного органа 
Верхнесалдинского городского округа 

20 375 - 26 488 

4 Председатель (начальник, заведующий) 
органа местного самоуправления 
Верхнесалдинского городского округа 

16779 – 21 813 

»; 
4) приложение № 6 к Методике исключить; 
5) в подпункте 3 пункта 3 слова «но не выше 1,5 должностного оклада» 

исключить. 
2. Подпункты 1, 2, 4 пункта 1 настоящего решения вступают в силу с 

момента официального опубликования настоящего решения и распространяют 
свое действие на отношения, возникшие с 01 июля 2015 года. 

3. Подпункт 5 пункта 1 настоящего решения вступает в силу с момента 
официального опубликования настоящего решения и распространяет свое 
действие на отношения, возникшие с 01 января 2015 года. 

4. Подпункт 3 пункта 1 настоящего решения вступает в силу с 01 января 
2016 года. 

5. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального 
опубликования. 

6. Опубликовать настоящее решение в официальном печатном средстве 
массовой информации «Салдинская газета» и разместить на официальном сайте 
Думы городского округа http://duma-vsalda.midural.ru. 

7. Контроль исполнения настоящего решения возложить на постоянную 
комиссию по экономической политике, бюджету, финансам и налогам                        
(И.Б. Косилов). 
 
 
 
Глава Верхнесалдинского городского округа                                 А.Н. Забродин 

 
 
 
 

Таблица 1

№ 383 
от 14 октября 2015 года

О внесении изменений в реше-
ние Думы городского округа от 
09.04.2008 № 21 «Об утверждении 
размера должностных окладов 
работников  МУ «Централизован-
ная бухгалтерия образовательных 
учреждений Верхнесалдинского 
городского округа» и МУ «Центра-
лизованная бухгалтерия учрежде-
ний культуры» Верхнесалдинского 
городского округа

Рассмотрев постановление ад-
министрации Верхнесалдинского 
городского округа от 29 сентября 
2015 года № 2885 «О внесении на 
рассмотрение в Думу городского 
округа проекта решения Думы 
городского округа «О внесении 
изменений в решение Думы го-
родского округа от 09 апреля 
2008 года № 21 «Об утверждении 
размера должностных окладов 
работников МУ «Централизован-
ная бухгалтерия образовательных 

учреждений Верхнесалдинского 
городского округа» и МУ «Центра-
лизованная бухгалтерия учрежде-
ний культуры» Верхнесалдинского 
городского округа», руководству-
ясь решениями Думы городского 
округа от 27 февраля 2008 года 
№ 17 «Об оплате труда работни-
ков муниципальных учреждений 
Верхнесалдинского городского 
округа», от 30 января 2013 года № 
107 «Об утверждении Положения 
о муниципальных правовых актах 
Верхнесалдинского городского 
округа», Уставом Верхнесалдин-
ского городского округа, Дума го-
родского округа

Р Е Ш И Л А:
1. Внести в решение Думы го-

родского округа от 09.04.2008 
№ 21 «Об утверждении размера 
должностных окладов работ-
ников МУ «Централизованная 
бухгалтерия образовательных 
учреждений Верхнесалдинского 
городского округа» и МУ «Центра-
лизованная бухгалтерия учрежде-

ний культуры» Верхнесалдинского 
городского округа» (в редакции 
решений Думы городского округа 
от 22.09.2010 № 372, от 29.06.2011 
№ 505, от 21.11.2012 № 80, от 
27.11.2013 № 169) следующие из-
менения:

1) в наименовании и по тексту 
слова «МУ «Централизованная 
бухгалтерия образовательных 
учреждений Верхнесалдинского 
городского округа» и МУ «Центра-
лизованная бухгалтерия учрежде-
ний культуры» Верхнесалдинско-
го городского округа» заменить 
словами «МБУ «Централизованная 
бухгалтерия образовательных 
учреждений Верхнесалдинского 
городского округа» и МКУ «Цен-
трализованная бухгалтерия уч-
реждений культуры»;

2) дополнить пунктом 2-5 следу-
ющего содержания: 

«2-5. Увеличить (индексировать) 
с 01 января 2016 года в 1,12 раза 
размеры должностных окладов 
работников МБУ «Централизован-
ная бухгалтерия образовательных 

учреждений Верхнесалдинского 
городского округа» и МКУ «Цен-
трализованная бухгалтерия уч-
реждений культуры» с учетом ра-
нее проведенной индексации, 
установленной пунктами 2-1 - 2-4 
настоящего решения.».

2. Настоящее решение вступает 
в силу с 01 января 2016 года.

3. Опубликовать настоящее ре-
шение в официальном печатном 
средстве массовой информации 
«Салдинская газета» и разместить 
на официальном сайте Думы 
городского округа http://duma-
vsalda.midural.ru.

4. Контроль исполнения на-
стоящего решения возложить на 
постоянную комиссию по эко-
номической политике, бюджету, 
финансам и налогам            (И.Б. 
Косилов).

А.Н. Забродин,
глава Верхнесалдинского

городского округа 

низуется в соответствии с полуго-
довыми планами работы Думы.

9. Штатное расписание аппарата 
Думы утверждает глава городского 
округа.

10. Должности в аппарате Думы 
устанавливаются в соответствии 
с Реестром должностей муници-
пальной службы, учреждаемых в 

органах местного самоуправле-
ния муниципальных образований, 
расположенных на территории 
Свердловской области, и в муни-
ципальных органах, не входящих в 
структуру органов местного само-
управления этих муниципальных 
образований.

11. Условия труда, должностные 

обязанности, права и ответствен-
ность работников аппарата Думы 
определяются трудовым законо-
дательством, законодательством 
Российской Федерации и Сверд-
ловской области о муниципаль-
ной службе, решениями Думы, 
настоящим Положением, а также 
должностными инструкциями, 

утверждаемыми главой городско-
го округа.

12. Прием на должность и уволь-
нение с должности сотрудников 
аппарата Думы осуществляет глава 
городского округа в соответствии 
с трудовым законодательством и 
законодательством о муниципаль-
ной службе.
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№ 382 
от 14 октября 2015 года

Об увеличении (индексации) 
размеров должностных окладов 
работников органов местного 
самоуправления Верхнесалдин-
ского городского округа

Рассмотрев постановление ад-
министрации Верхнесалдинского 
городского округа от 29 сентября 
2015 года № 2887 «О внесении на 
рассмотрение в Думу городского 
округа проекта решения Думы го-
родского округа «Об увеличении 

(индексации) размеров должност-
ных окладов работников органов 
местного самоуправления Верх-
несалдинского городского окру-
га», руководствуясь решениями 
Думы городского округа от 26 ян-
варя 2011 года № 419 «Об утверж-
дении Методики формирования 
расходов на оплату труда работ-
ников органов местного самоу-
правления Верхнесалдинского 
городского округа», от 30 января 
2013 года № 107 «Об утверждении 
Положения о муниципальных пра-
вовых актах Верхнесалдинского 
городского округа», Уставом Верх-

несалдинского городского округа, 
Дума городского округа

Р Е Ш И Л А:
1. Увеличить (индексировать) 

с 01 января 2016 года в 1,12 раза 
размеры должностных окладов 
работников органов местного са-
моуправления Верхнесалдинско-
го городского округа.

2. Настоящее решение вступает 
в силу с 01 января 2016 года.

3. Опубликовать настоящее ре-
шение в официальном печатном 
средстве массовой информации 
«Салдинская газета» и разместить 

на официальном сайте Думы 
городского округа http://duma-
vsalda.midural.ru.

4. Контроль исполнения на-
стоящего решения возложить на 
постоянную комиссию по эко-
номической политике, бюджету, 
финансам и налогам         (И.Б. Ко-
силов).

А.Н. Забродин,
глава Верхнесалдинского

городского округа 

№ 384 
от 14 октября 2015 года

Об определении условий 
оплаты труда руководителей, 
их заместителей, главных бух-
галтеров муниципальных уни-
тарных предприятий Верхне-
салдинского городского округа

Рассмотрев постановление 
администрации Верхнесалдин-
ского городского округа от 29 
сентября 2015 года № 2889 «О 
внесении на рассмотрение в 
Думу городского округа проек-
та решения Думы городского 
округа «Об определении усло-
вий оплаты труда руководите-
лей, их заместителей, главных 
бухгалтеров муниципальных 
унитарных предприятий Верхне-
салдинского городского округа», 
в соответствии с Трудовым ко-
дексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 14 
ноября 2002 года № 161-ФЗ «О 
государственных и муниципаль-
ных унитарных предприятиях», 
постановлением Правительства 
Российской Федерации от 02 ян-
варя 2015 года № 2 «Об услови-
ях оплаты труда руководителей 
федеральных государственных 
унитарных предприятий», ру-
ководствуясь Положением о 
муниципальных правовых актах 
Верхнесалдинского городского 
округа, утвержденным решени-
ем Думы городского округа от 30 
января 2013 года № 107, Уставом 
Верхнесалдинского городского 
округа, в целях установления 
единого методологического 
подхода к определению оплаты 
труда и оценки эффективности 
деятельности руководителей 
муниципальных унитарных 
предприятий, совершенствова-
ния организации оплаты труда 
руководителей муниципальных 
унитарных предприятий и согла-
сованности ее размеров с уров-
нем оплаты труда работников, 
результатами финансово-хозяй-
ственной деятельности муници-
пальных унитарных предприя-
тий и степенью исполнительской 
дисциплины, стимулирования 
деловой активности руководите-
лей и повышения эффективности 
работы муниципальных унитар-
ных предприятий, Дума город-
ского округа

Р Е Ш И Л А:
1. Утвердить Порядок опре-

деления условий оплаты труда 
руководителей, их заместителей, 
главных бухгалтеров муници-
пальных унитарных предприя-
тий Верхнесалдинского город-
ского округа (прилагается).

2. Руководителям муници-
пальных унитарных предпри-
ятий Верхнесалдинского го-
родского округа обеспечить 
неукоснительное исполнение 
настоящего решения.

3. Настоящее решение всту-
пает в силу с момента его офи-
циального опубликования и 
распространяет действие на от-
ношения, возникшие с 01 января 
2016 года.

4. Опубликовать настоящее 
решение в официальном пе-
чатном средстве массовой ин-
формации «Салдинская газета» 
и разместить на официальном 
сайте Думы городского округа 
http://duma-vsalda.midural.ru.

5. Контроль исполнения на-
стоящего решения возложить 
на постоянную комиссию по эко-
номической политике, бюджету, 
финансам и налогам (И.Б. Коси-
лов).

А.Н. Забродин,
глава Верхнесалдинского

городского округа 

ПОРЯДОК
ОПРЕДЕЛЕНИЯ УСЛОВИЙ 

ОПЛАТЫ ТРУДА 
РУКОВОДИТЕЛЕЙ, 

ИХ ЗАМЕСТИТЕЛЕЙ, 
ГЛАВНЫХ БУХГАЛТЕРОВ МУ-

НИЦИПАЛЬНЫХ УНИТАРНЫХ 
ПРЕДПРИЯТИЙ 

ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

Раздел 1. Общие положения

1. Настоящий Порядок опре-
деления условий оплаты труда 
руководителей, их заместителей, 
главных бухгалтеров муници-
пальных унитарных предприя-
тий Верхнесалдинского город-
ского округа (далее - Порядок) 
разработан в соответствии с 
Трудовым кодексом Российской 
Федерации, Федеральным за-
коном от 14 ноября 2002 года 
№ 161-ФЗ «О государственных 
и муниципальных унитарных 

предприятиях», постановлением 
Правительства Российской Фе-
дерации от 02 января 2015 года 
№ 2 «Об условиях оплаты труда 
руководителей федеральных го-
сударственных унитарных пред-
приятий».

2. Настоящий Порядок вклю-
чает в себя:

1) порядок определения раз-
меров должностных окладов 
руководителей, их заместите-
лей, главных бухгалтеров му-
ниципальных унитарных пред-
приятий Верхнесалдинского 
городского округа (далее – пред-
приятия);

2) порядок и условия установ-
ления стимулирующих выплат; 

3) порядок и условия установ-
ления выплат компенсационного 
характера.

3. Заработная плата руково-
дителей, их заместителей, глав-
ных бухгалтеров предприятий 
состоит из должностного оклада, 
выплат компенсационного и сти-
мулирующего характера. 

4. На руководителей, их заме-
стителей, главных бухгалтеров 
предприятий не распространя-
ется действие устанавливаемых 
на предприятии надбавок, до-
плат, вознаграждений, опреде-
ленных в коллективном догово-
ре, положениях об оплате труда 
и премировании.

5. Оплата труда руководите-
лей, их заместителей, главных 
бухгалтеров предприятий про-
изводится за счет средств пред-
приятия.

6. При возложении поста-
новлением администрации Верх-
несалдинского городского окру-
га обязанностей руководителя 
на заместителя руководителя 
или иного работника этого пред-
приятия размер доплаты уста-
навливается в размере разницы 
в окладах, исходя из оклада ру-
ководителя.

Раздел 2. Порядок опреде-
ления размеров должностных 
окладов руководителей, их за-
местителей, главных бухгалте-
ров предприятий

7. Размер должностного окла-
да руководителя предприятия 
определяется в кратном отноше-
нии к средней заработной плате 
основных работников предпри-
ятия. 

Исчисление размера средней 

заработной платы производится 
в соответствии со статьей 139 
Трудового кодекса Российской 
Федерации.

К основному персоналу пред-
приятия относятся работники, 
непосредственно обеспечиваю-
щие выполнение основных функ-
ций, для реализации которых 
создано предприятие. Перечень 
основных работников в разрезе 
предприятий приведен в прило-
жении № 1 к Порядку.

8. Расчет размера средней за-
работной платы основных работ-
ников для установления долж-
ностного оклада руководителя 
на текущий год представляется 
курирующему заместителю гла-
вы администрации Верхнесал-
динского городского округа (да-
лее - курирующий заместитель) 
до 11 января текущего года. Ку-
рирующий заместитель в тече-
ние 5 рабочих дней проверяет 
расчет должностного оклада ру-
ководителя предприятия и пред-
ставляет в группу по кадровому 
обеспечению администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа.

9. При определении долж-
ностного оклада руководителя 
предприятия в расчет принима-
ется средняя заработная плата 
основных работников предпри-
ятия за календарный год, пред-
шествующий году установления 
должностного оклада руководи-
теля предприятия.

10. Для вновь созданных пред-
приятий должностной оклад 
руководителя предприятия 
определяется исходя из сред-
ней заработной платы основных 
работников предприятия на ос-
новании штатного расписания 
предприятия. 

11. Коэффициент кратности 
учитывает сферу деятельно-
сти предприятия. Коэффициент 
кратности устанавливается в 
соответствии с приложением № 
2 к Порядку индивидуально по 
каждому предприятию. 

12. Руководители предприя-
тий определяют должностные 
оклады заместителям руково-
дителя, главным бухгалтерам 
предприятий в размере от 50 до 
80 процентов от должностного 
оклада руководителя предпри-
ятия с учетом установленного 
фонда оплаты труда.

Раздел 3. Порядок и условия 
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установления стимулирующих 
выплатах

13. Стимулирующие выпла-
ты руководителям, их замести-
телям, главным бухгалтерам 
предприятий выплачиваются по 
результатам деятельности пред-
приятия при условии надле-
жащего исполнения ими своих 
должностных обязанностей.

14. Стимулирующие выплаты 
выплачиваются одновременно с 
заработной платой за фактиче-
ски отработанное время.

15. Руководители, их замести-
тели, главные бухгалтера пред-
приятий имеют право на получе-
ние следующих стимулирующих 
выплат:

1) ежемесячной премии;
2) вознаграждения за выпол-

нение ключевых показателей 
эффективности предприятия за 
год;

3) выплаты за особо важные 
работы;

4) единовременные разовые 
выплаты.

16. Общий объем стимулиру-
ющих выплат за месяц устанав-
ливается в размере не более 100 
процентов к должностному окла-
ду соответствующего работника.

17. Стимулирующие выплаты 
руководителям, их заместите-
лям, главным бухгалтерам пред-
приятий выплачивается при 
наличии у предприятия средств 
в утвержденном фонде оплаты 
труда.

Глава 1. Порядок и условия 
установления ежемесячной 
премии

18. Размер ежемесячной пре-
мии руководителю предприятия 
определяется в зависимости от 
выполнения показателей эффек-
тивности работы предприятия 
согласно справке-информации «О 
выполнении показателей эффек-
тивности работы предприятия» за 
месяц, согласно приложению № 
3 к Порядку в размере до 50 про-
центов должностного оклада.

19. Руководитель предпри-
ятия ежемесячно в срок до 10 
числа месяца, следующего за 
отчетным периодом, представ-
ляет курирующему заместителю 
служебную записку на имя главы 
администрации Верхнесалдин-
ского городского округа с прило-
жением справки-информации «О 
выполнении показателей эффек-
тивности работы предприятия». 

20. Курирующий заместитель 
осуществляет оценку работы 
руководителя предприятия с 
учетом выполнения перечня по-
казателей согласно справке-ин-
формации по каждому предпри-
ятию в отдельности и направляет 
в группу по кадровому обеспе-
чению администрации Верхне-
салдинского городского округа 
представление на премирова-
ние руководителя предприятия 
по форме согласно приложению 
№ 4 к Порядку.

21. Группа по кадровому 
обеспечению администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа осуществляет подготовку 
проекта распоряжения адми-
нистрации Верхнесалдинского 
городского округа о премирова-
нии руководителей предприятий 
и представляет на рассмотрение 
главе администрации Верхнесал-
динского городского округа.

22. Решение о премировании 
заместителя руководителя, глав-
ного бухгалтера предприятия 
принимает руководитель пред-
приятия. Размер ежемесячной 
премии (процент к должност-
ному окладу) заместителя руко-
водителя, главного бухгалтера 
предприятия не может превы-
шать размер ежемесячной пре-
мии (процент к должностному 
окладу), выплачиваемой руково-
дителю предприятия.

Глава 2. Порядок и условия 
установления вознагражде-
ния за выполнение ключевых 
показателей эффективности 
предприятия за год

23. Решение о выплате воз-
награждения за выполнение 
ключевых показателей эффек-
тивности предприятия за год 
руководителю предприятия и 
размере вознаграждения за 
ключевые показатели эффек-
тивности предприятия за год 
(далее - КПЭ) принимает балан-
совая комиссия администрации 

Верхнесалдинского городского 
округа по результатам оценки 
итогов работы предприятия за 
соответствующий отчетный год 
в соответствии с Положением о 
балансовой комиссии админи-
страции Верхнесалдинского го-
родского округа, утвержденным 
постановлением администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа, с учетом личного вклада 
руководителя в осуществление 
основных задач и функций, опре-
деленных уставом предприятия, 
а также выполнения обязанно-
стей, предусмотренных трудо-
вым договором, на основании 
информации, представленной 
курирующим заместителем.

24. Курирующий замести-
тель на основании информации, 
представленной предприятием 
о выполнении КПЭ по форме в 
соответствии с приложением № 
5 к Порядку определяет степень 
выполнения КПЭ за отчетный пе-
риод в процентах от общего ко-
личества баллов в соответствии 
с приложением № 6 к Порядку.

При сумме баллов, соответ-
ствующей выполнению всех клю-
чевых показателей эффектив-
ности, размер вознаграждения 
руководителя предприятия за 
отчетный период равен 100 про-
центам от должностного оклада 
руководителя предприятия.

Конкретный размер возна-
граждения за КПЭ руководителю 
предприятия определяется на 
основе расчета суммы баллов за 

Таблица 1
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отчетный год (Таблица 1).
25. Вознаграждение за вы-

полнение КПЭ устанавливается 
руководителю индивидуально и 
выплачивается пропорциональ-
но ежемесячно в течение теку-
щего года.

26. Решение о выплате возна-
граждения за КПЭ заместителю 
руководителя, главному бухгал-
теру принимает руководитель 
предприятия. Размер возна-
граждения за КПЭ (процент к 
должностному окладу) замести-
телю руководителя, главному 
бухгалтеру не может превышать 
размер вознаграждения за КПЭ 
(процент к должностному окла-
ду), выплачиваемого руководи-
телю предприятия.

Глава 3. Порядок и условия 
установления выплаты за осо-
бо важные работы

27. Решение о выплате и вели-
чине выплаты за особо важные 
работы руководителю прини-
мается главой администрации 
Верхнесалдинского городского 
округа на основании служебной 
записки, представленной кури-
рующим заместителем.

28. К особо важным работам 
могут относиться мероприятия, 
выполняемые в сжатые сроки по 

решению Правительства Россий-
ской Федерации, Правительства 
Свердловской области, отрасле-
вых Министерств, администра-
ции Верхнесалдинского город-
ского округа, обеспечивающие 
экономию трудовых, матери-
альных и финансовых ресурсов, 
решение инновационных задач, 
внедрение новых технологий и 
видов продукции, выполнение 
работ по предотвращению ава-
рий и ликвидации их послед-
ствий, особые достижения в 
выполнении производственных 
показателей, ввод в эксплуата-
цию социально значимых объ-
ектов. 

29. Сумма выплаты за особо 
важные работы, выплачиваемая 
руководителю предприятия в те-
чение отчетного года не должна 
превышать двух должностных 
окладов руководителя предпри-
ятия.

30. Решение о выплате за осо-
бо важные работы заместителю 
руководителя, главному бухгал-
теру принимает руководитель 
предприятия. Сумма выплаты за 
особо важные работы, выплачи-
ваемая заместителю, главному 
бухгалтеру предприятия в тече-
ние отчетного года не должна 
превышать двух должностных 

окладов соответствующего ра-
ботника.

Глава 4. Порядок и условия 
установления единовремен-
ных разовых выплат

31. Руководителям, их заме-
стителям, главным бухгалтерам 
устанавливаются единовремен-
ные разовые выплаты:

 при присвоении Почетного 
звания, награждения Правитель-
ственной наградой, Почетной 
грамотой министерства, грамо-
той, благодарственным письмом 
Думы городского округа, главы 
администрации Верхнесалдин-
ского городского округа;

 к профессиональным празд-
никам;

 к юбилейным датам: 50-летие, 
55-летие, 60-летие со дня рожде-
ния и далее через каждые 5 лет.

32. Решение о выплате и вели-
чине единовременных разовых 
выплат руководителю принима-
ется главой администрации го-
родского округа на основании 
служебной записки, представ-
ленной курирующим заместите-
лем. 

Размер единовременной ра-
зовой выплаты руководителю не 

может превышать 50 процентов 
размера должностного оклада 
руководителя.

33. Решение о выплате и вели-
чине единовременных разовых 
выплат заместителю руководите-
ля и главному бухгалтеру пред-
приятия принимает руководи-
тель предприятия. 

Размер единовременной ра-
зовой выплаты не может превы-
шать                     50 процентов 
размера должностного оклада 
соответствующего работника.

Раздел 4. Порядок и условия 
установления выплат компен-
сационного характера

34. Руководителям, их заме-
стителям, главным бухгалтерам 
предприятий выплачивается 
районный коэффициент к зара-
ботной плате за работу в местно-
стях с особыми климатическими 
условиями, установленный по-
становлением Совета Министров 
СССР от 21 мая 1987 года № 591 
«О введении районных коэффи-
циентов к заработной плате ра-
бочих и служащих, для которых 
они не установлены, на Урале и 
в производственных отраслях в 
северных и восточных районах 
Казахской ССР».
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5. Размер среднемесячной заработной 
платы по сравнению с предыдущим 
годом: 

руб.  

5.1. - рост  до 5 

5.2. - на уровне  до 3 

5.3. - снижение  0 

6. Своевременное перечисление платежа 
из прибыли от использования 
имущества, закрепленного за 
предприятием на праве хозяйственного 
ведения, переданного в аренду 

сведения о 
своевременном 
(несвоевременн

ом) 
перечислении 

платежа 

5/0 

7. Доля объектов недвижимого 
имущества, находящегося в 
муниципальной собственности, 
переданного в хозяйственное ведение 
предприятия, с государственной 
регистрацией прав на объекты в общем 
количестве объектов, подлежащих 
регистрации 

%  

7.1. - рост  до 10 

7.2. - на уровне  0 

8. Обновление основных фондов наличие 
(отсутствие) 

10/0 

9. Наличие бюджета на очередной 
финансовый год 

наличие 
(отсутствие) 

5/0 

10. Освоение новых видов деятельности, 
расширение спектра оказываемых услуг 

наличие 
(отсутствие) 

10/0 

11. Отсутствие обоснованных жалоб на 
качество предоставляемых услуг и 
оказываемых видов деятельности, 
претензий, предписаний и актов о 
нарушениях, замечаний, исковых 
заявлений 

наличие 
(отсутствие) 

0/4 

12. Своевременное рассмотрение 
обращений граждан и юридических лиц 

наличие 
(отсутствие) 
нарушений 
порядка и 

сроков 
рассмотрения 

0/6 
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№ 387 
от 14 октября 2015 года

Об утверждении Положения о 
порядке перечисления муници-
пальными унитарными предпри-
ятиями в бюджет Верхнесалдин-
ского городского округа части 
прибыли, остающейся после 
уплаты налогов и иных обяза-
тельных платежей

Рассмотрев постановление ад-
министрации Верхнесалдинского 
городского округа от 14 сентября 
2015 года № 2699 «О внесении на 
рассмотрение в Думу городского 
округа проекта решения Думы го-
родского округа «Об утверждении 
Положения о порядке перечисле-
ния муниципальными унитарными 
предприятиями в бюджет Верх-
несалдинского городского округа 
части прибыли, остающейся после 
уплаты налогов и иных обязатель-
ных платежей», в соответствии со 
статьей 295 Гражданского кодекса 
Российской Федерации, статьей 
17 Федерального закона от 14 
ноября 2002 года № 161-ФЗ «О го-
сударственных и муниципальных 
унитарных предприятиях», руко-
водствуясь Положением о муни-
ципальных правовых актах Верх-
несалдинского городского округа, 
утвержденным решением Думы 
городского округа от 30 января 
2013 года № 107, Уставом Верхне-
салдинского городского округа, 
Дума городского округа

Р Е Ш И Л А:
1. Признать утратившим силу ре-

шение Верхнесалдинской районной 
Думы от 22.02.2005 № 8 «Об утверж-
дении Положения «О порядке ис-
числения, уплаты и распределения 
неналоговых платежей из прибыли, 
остающейся после уплаты налогов и 
иных обязательных платежей муни-
ципальных унитарных предприятий 
Верхнесалдинского района».

2. Утвердить Положение о по-
рядке перечисления муниципаль-
ными унитарными предприятия-
ми в бюджет Верхнесалдинского 
городского округа части прибыли, 
остающейся после уплаты налогов 
и иных обязательных платежей. 

3. Настоящее решение вступает 
в силу с момента его официально-
го опубликования.

4. Опубликовать настоящее ре-
шение в официальном печатном 
средстве массовой информации 
«Салдинская газета» и разместить 
на официальном сайте Думы 
городского округа http://duma-
vsalda.midural.ru.

5. Контроль исполнения насто-
ящего решения возложить на по-
стоянную комиссию по местному 
самоуправлению и законодатель-
ству (Я.В. Станкевич).

А.Н. Забродин,
глава Верхнесалдинского

городского округа 

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке перечисления 

муниципальными унитарны-
ми предприятиями в бюджет 
Верхнесалдинского городского 
округа части прибыли, остаю-
щейся после уплаты налогов и 
иных обязательных платежей

Глава 1. Общие положения
1. Настоящее Положение о по-

рядке перечисления муниципаль-
ными унитарными предприятия-
ми в бюджет Верхнесалдинского 
городского округа части прибыли, 
остающейся после уплаты налогов 
и иных обязательных платежей 
(далее - Положение) разработа-
но в соответствии со статьей 295 
Гражданского кодекса Российской 
Федерации, статьями 41, 42, 62 
Бюджетного кодекса Российской 
Федерации, статьей 17 Федераль-
ного закона от 14 ноября 2002 
года № 161-ФЗ «О государствен-
ных и муниципальных унитарных 
предприятиях», подпунктом 14 
пункта 3 статьи 5 Положения о 
бюджетном процессе в Верхне-
салдинском городском округе в 
новой редакции, утвержденного 
решением Думы городского окру-
га от 24 декабря 2008 года № 105, в 
целях повышения эффективности 
использования муниципального 
имущества и обеспечения посту-
пления в бюджет части прибыли 
муниципальных унитарных пред-
приятий

2. Плательщиками части при-
были (платежа) являются муници-
пальные унитарные предприятия 
Верхнесалдинского городского 
округа (далее – предприятия).

3. Администратором доходов 
местного бюджета от поступлений 
части прибыли предприятий, ос-
тающейся после уплаты налогов 
и иных обязательных платежей 
в бюджет Верхнесалдинского го-
родского округа, является Коми-
тет по управлению имуществом 
Верхнесалдинского городского 
округа (далее – Комитет по управ-
лению имуществом). 

4. Предприятия представляют 
в Комитет по управлению имуще-
ством в срок до 01 августа пред-
ложения по объему платежей на 
очередной финансовый год.

Глава 2. Порядок определе-
ния размера части прибыли и 
срок внесения платежа

5. Часть прибыли, остающей-
ся после уплаты налогов и иных 
обязательных платежей, пред-
приятия, имущество которых за-
креплено за ними на праве хозяй-
ственного ведения, перечисляют 
в местный бюджет по результатам 

работы за год.
6. Размер платежа, направля-

емого в местный бюджет, уста-
навливается в процентном отно-
шении от прибыли, остающейся 
после уплаты налогов и иных 
обязательных платежей, которая 
определяется по данным бухгал-
терской отчетности предприятий, 
в зависимости от основного вида 
деятельности предприятия в сле-
дующих размерах:

1) розничная торговля фарма-
цевтическими препаратами, опто-
вая торговля фармацевтическими 
препаратами и изделиями меди-
цинского назначения – 30 процен-
тов от прибыли;

2) организация похорон и пре-
доставление связанных с ними 
услуг - 20 процентов от прибыли;

3) иных видов деятельности – 
10 процентов от прибыли.

7. Прибыль, оставшаяся после 
уплаты налогов и перечислений 
части прибыли в местный бюджет, 
распределяется предприятиями 
самостоятельно.

8. Предприятия в десятиднев-
ный срок с даты сдачи годовой 
отчетности в налоговый орган, 
представляют в Комитет по управ-
лению имуществом расчет по 
исчислению суммы платежа по 
результатам работы за отчетный 
год одновременно с годовой бух-
галтерской отчетностью согласно 
приложения № 1 к настоящему 
Положению. Расчет суммы части 
прибыли, подлежащей перечисле-
нию в местный бюджет, осущест-
вляется предприятиями самосто-
ятельно.

9. Уплата части прибыли, подле-
жащей перечислению в местный 
бюджет, производится предпри-
ятиями не позднее 15 июня года, 
следующего за отчетным.

10. За нарушение сроков пла-
тежа начисляются пени за каждый 
день просрочки исполнения обя-
зательств в размере 1/300 ставки 
рефинансирования Центрально-
го Банка Российской Федерации, 
действующей на день исполнения 
денежного обязательства, к сумме 
долга. Начисление пени произво-
дится администратором доходов 
- Комитетом по управлению иму-
ществом.

11. Предприятие может быть 
освобождено частично либо пол-

ностью от обязанности перечис-
ления части прибыли в бюджет 
Верхнесалдинского городского 
округа за соответствующий пери-
од в случаях:

1) если ему был причинен 
ущерб в результате стихийного 
бедствия или иных обстоятельств 
непреодолимой силы;

2) если предприятие осущест-
вляет реализацию инвестици-
онных программ, утвержденных 
администрацией Верхнесалдин-
ского городского округа;

3) направления в отчетном 
периоде средств на капиталь-
ный ремонт или реконструкцию 
имущества, переданного в хозяй-
ственное ведение;

4) приобретение основных 
средств, для замены физически 
изношенного и морально устарев-
шего оборудования на современ-
ное для осуществления уставной 
деятельности.

Мотивированное обращение 
руководителя предприятия и 
документы, подтверждающие 
возможность освобождения от 
уплаты части прибыли, предостав-
ляются в Комитет по управлению 
имуществом в десятидневный 
срок с даты сдачи годовой отчет-
ности в налоговый орган. 

Решение об освобождении 
предприятия от обязанности 
перечисления части прибыли в 
бюджет Верхнесалдинского го-
родского округа принимается ба-
лансовой комиссией администра-
ции, по представлению Комитета 
по управлению имуществом.

Глава 3. Заключительные по-
ложения

12. Руководители предприятий 
несут персональную ответствен-
ность за достоверность данных 
о результатах финансово-хозяй-
ственной деятельности предпри-
ятия, правильность исчисления и 
своевременность уплаты плате-
жей, предоставление отчетности.

13. Учет и контроль за правиль-
ностью исчисления и своевремен-
ностью уплаты платежей в бюджет 
Верхнесалдинского городского 
округа осуществляет Комитет по 
управлению имуществом, являю-
щийся администратором доходов 
местного бюджета от поступлений 
части прибыли предприятий.
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  Приложение 
к Положению о порядке перечисления 
муниципальными унитарными предприятиями 
в бюджет Верхнесалдинского городского 
округа части прибыли, остающейся после 
уплаты налогов и иных обязательных 
платежей» 
 

 
 

 
 

РАСЧЕТ 
СУММЫ ЧАСТИ ПРИБЫЛИ ПРЕДПРИЯТИЯ, ПОДЛЕЖАЩЕЙ 

ПЕРЕЧИСЛЕНИЮ В БЮДЖЕТ ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ЗА ___________ ГОД 

_________________________________________________________ 
(ИНН, полное наименование предприятия) 

 
№ 
п/п 

Наименование показателя Единица 
измерения 

Значение 
показателя 

1 Размер части прибыли, подлежащей перечислению в 
бюджет Верхнесалдинского городского округа в текущем 
году 

%  

2 Чистая прибыль (убыток) отчетного периода тыс. руб.  

3 Сумма части прибыли, подлежащей перечислению в бюджет 
Верхнесалдинского городского округа в текущем году 
(строка 2 графы 4 x строка 1 графы 4 / 100) 

тыс. руб.  
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№ 389 
от 14 октября 2015 года

О внесении изменений в реше-
ние Думы городского округа от 14 
марта 2012 года № 6 «Об утверж-
дении персонального состава и 
председателей постоянных ко-
миссий Думы городского округа» 

Рассмотрев обращение депу-
тата Думы городского округа Но-
скова Константина Николаевича 
о включении в состав постоянной 
комиссии по городскому хозяй-

ству и охране окружающей среды, 
руководствуясь решением Думы 
городского округа от 09 апреля 
2008 года № 20 «Об утверждении 
Положений о постоянных комис-
сиях Думы городского округа», 
статьей 22 Устава Верхнесалдин-
ского городского округа, Дума го-
родского округа 

Р Е Ш И Л А:
1. Внести в решение Думы го-

родского округа от 14 марта 2012 
года № 6 «Об утверждении персо-
нального состава и председате-

лей постоянных комиссий Думы 
городского округа» (с изменения-
ми, внесенными решениями Думы 
городского округа от 21.11.2012 
№ 86, от 01.06.2015 № 331, от 
01.06.2015 № 345) следующие из-
менения:

1) пункт 1.4. дополнить подпун-
ктом 7 следующего содержания:

«Носков Константин Николае-
вич - депутат по одномандатному 
избирательному округу № 1.». 

2. Настоящее решение вступает 
в силу с момента принятия. 

3. Опубликовать настоящее ре-

шение в официальном печатном 
средстве массовой информации 
«Салдинская газета» и разместить 
на официальном сайте Думы 
городского округа http://duma-
vsalda.midural.ru.

4. Контроль исполнения насто-
ящего решения возложить на по-
стоянную комиссию по местному 
самоуправлению и законодатель-
ству (Станкевич Я.В.).

А.Н. Забродин,
глава Верхнесалдинского

городского округа

Комитет по управлению имуществом
Верхнесалдинского городского округа информирует:

РАСПОРЯЖЕНИЕ  № 162
от 25 ноября 2014 года

О внесении изменений в ад-
министративный регламент 
предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление земель-
ных участков для ведения садо-
водства в порядке приватиза-
ции»

Руководствуясь Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных 
и муниципальных услуг», поста-
новлением Правительства Сверд-
ловской области от 25 сентября 
2013 года № 1159-ПП «О перечне 
государственных услуг, предо-
ставляемых органами государ-
ственной власти Свердловской 
области, территориальными го-
сударственными внебюджетными 
фондами Свердловской области в 
государственном бюджетном уч-
реждении Свердловской области 
«Многофункциональный центр 
предоставления государственных 
и муниципальных услуг», распо-
ряжением Комитета от 19 июня 
2014 года № 72 «Об утверждении 
перечня муниципальных услуг, 
предоставление которых органи-
зуется в государственном бюджет-
ном учреждении Свердловской 
области «Многофункциональный 
центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» 

1. Внести в административный 
регламент предоставления му-
ниципальной услуги «Предостав-
ление земельных участков для 
ведения садоводства в порядке 
приватизации», утвержденный 
распоряжением Комитета по 
управлению имуществом Верхне-
салдинского городского округа от 
15 января 2014 года № 8 (в редак-
ции распоряжения от 25 июля 2014 
года № 97), следующие изменения:

1) раздел 1 дополнить пунктом 
3.1 следующего содержания:

«В целях оптимизации и повы-
шения качества предоставления 
муниципальной услуг, снижения 
административных барьеров, му-
ниципальную услугу можно полу-

чить в Государственном бюджет-
ном учреждении Свердловской 
области «Многофункциональный 
центр предоставления государ-
ственных (муниципальных) услуг» 
либо через сайт портала государ-
ственных и муниципальных услуг.

Почтовый адрес МФЦ: 624761, 
Свердловская область, город 
Верхняя Салда, ул. Спортивная, 
дом 14, корпус 1.

Режим работы МФЦ:
Понедельник, вторник, среда, 

четверг, пятница: с 09.00 до 18.00 
(без перерыва). Суббота, воскре-
сенье: выходные дни.

Информация о порядке предо-
ставления муниципальной услуги 
сообщается по номеру телефона 
Единого контактного центра: 8-800-
200-84-40 (звонок бесплатный).»;

2) пункт 6 раздела 2 дополнить 
абзацем вторым следующего со-
держания:

«Муниципальная услуга может 
быть предоставлена заявителям 
через Многофункциональный 
центр предоставления государ-
ственных и муниципальных ус-
луг.»;

3) подпункт 2 пункта 8 раздела 2 
дополнить абзацем вторым следу-
ющего содержания:

«Решение о предоставлении му-
ниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении муниципальной 
услуги принимается Комитетом.»;

4) раздел 2 дополнить пунктом 
9.1 следующего содержания:

«9.1. Получение результата му-
ниципальной услуги осуществля-
ется заявителем (представителем 
заявителя) в Комитете по управ-
лению имуществом Верхнесал-
динского городского округа или 
в МФЦ.»;

5) в пункте 11 раздела 2:
 в абзаце втором слова и цифры 

«в пункте 12 Регламента» заменить 
словами и цифрами «в пунктах 
12.1-12.2 настоящего Регламента»;

в абзаце восьмом после слова 
«Комитет» слово «не» исключить;

6) раздел 2 дополнить пунктом 
15.1 следующего содержания:

«15.1. Лицами, уполномоченны-
ми на отказ в приеме документов, 
являются:

специалисты Комитета – в слу-

чае обращения заявителя за пре-
доставлением муниципальной 
услуги в Комитет;

специалисты МФЦ – в случае 
обращения заявителя за предо-
ставлением муниципальной услу-
ги через МФЦ.»;

7) в абзаце седьмом пункта 17 
раздела 2 слова и цифры «в пункте 
12» заменить словами и цифрами 
«в пунктах 12.1-12.2»;

8) раздел 2 дополнить пунктом 
17.1 следующего содержания:

«17.1. Специалисты МФЦ не 
являются лицами, уполномочен-
ными на принятие решения об 
отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.»;

9) раздел 2 дополнить пунктом 
21.1 следующего содержания:

«21.1. Срок и порядок регистра-
ции запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги. 

Заявления о предоставлении 
муниципальной услуги регистри-
руются в день поступления специ-
алистом Комитета или специа-
листами МФЦ, ответственным за 
прием и регистрацию документов.

Передача заявления и докумен-
тов из МФЦ в Комитет осущест-
вляется специалистом МФЦ не 
позднее дня, следующего за днем 
поступления в МФЦ заявления и 
документов.»;

10) раздел 3 дополнить пункта-
ми 25.1, 25.2, 25.3, 25.4 следующего 
содержания:

«25.1. Регистрация заявления и 
прилагаемых к нему документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, произво-
дится в день их поступления в Ко-
митет либо в МФЦ (в случае, если 
заявление на предоставление 
муниципальной услуги подается 
посредством МФЦ).

Документы и заявление, приня-
тые в МФЦ не позднее рабочего 
дня, следующего за днем приема 
и регистрации указанных доку-
ментов и заявления, передаются в 
Комитет. Специалист МФЦ инфор-
мирует заявителя о том, что сроки 
передачи документов из МФЦ в 
Комитет не входят в общий срок 
оказания услуги.

25.2. При установлении фак-
та ненадлежащего оформления 

заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги сотрудник 
Комитета или МФЦ уведомляет 
заявителя о наличии препятствий 
для представления муниципаль-
ной услуги, объясняет заявителю 
содержание выявленных недо-
статков представленного заявле-
ния и предлагает принять меры 
по их устранению.

При несогласии Заявителя 
устранить препятствия сотрудник 
Комитета или МФЦ обращает его 
внимание, что указанное обсто-
ятельство может препятствовать 
предоставлению муниципальной 
услуги.

При согласии Заявителя устра-
нить препятствия сотрудник 
Комитета или МФЦ возвращает 
представленное заявление.

25.3. Специалист Комитета или 
МФЦ в случае наличия оснований, 
указанных в пункте 15 настоящего 
регламента, принимает решение 
об отказе в приеме заявления и 
документов для предоставления 
муниципальной услуги.

25.4. Результатом администра-
тивной процедуры является реги-
страция заявления и направление 
документов с заявлением для при-
нятия решения о предоставлении 
земельного участка либо отказ в 
приеме заявления и документов 
для предоставления муниципаль-
ной услуги.»;

11) в пункте 26 раздела 3:
в подпункте 1 слово «решения» 

заменить словом «распоряже-
ния»;

в абзаце первом подпункта 2 
слово «решения» заменить сло-
вом «распоряжения»;

12) в пункте 27 раздела 3:
подпункт 2 дополнить абзацем 

третьим следующего содержания:
«В случае предоставления му-

ниципальной услуги через МФЦ 
– передает договор купли-прода-
жи земельного участка в МФЦ не 
позднее, чем за 1 рабочий день до 
дня окончания срока предостав-
ления муниципальной услуги.»;

в абзаце первом подпункта 3 
после слова «Комитет» добавить 
слова «или МФЦ»;

подпункт 3 дополнить абзацем 
вторым следующего содержания:
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«В случае предоставления му-
ниципальной услуги через МФЦ 
платежные документы, подтверж-
дающие внесение оплаты за зе-
мельный участок направляются в 
Комитет.»;

подпункт 4 дополнить абзацем 
вторым следующего содержания:

«В случае предоставления му-
ниципальной услуги через МФЦ, 
указанные в подпункте 4 пункта 27 
документы передаются в МФЦ не 
позднее, чем за 1 рабочий день до 
дня окончания срока необходи-

мого для осуществления данного 
административного действия.»;

13) пункт 28 раздела 4 допол-
нить абзацем третьим следующе-
го содержания:

«Текущий контроль соблюде-
ния работниками МФЦ после-
довательности действий, опре-
деленных административными 
процедурами осуществляется 
должностными лицами МФЦ, от-
ветственными за организацию 
работы по оказанию муниципаль-
ной услуги, и руководством МФЦ 

(в соответствии с должностными 
обязанностями).»;

14) пункт 28 раздела 5 допол-
нить абзацем вторым следующего 
содержания:

«В случае подачи жалобы через 
МФЦ Комитет уведомляет МФЦ в 
любой доступной форме о готов-
ности результата рассмотрения 
жалобы в день принятия решения 
и передает в МФЦ результат рас-
смотрения жалобы для выдачи ее 
заявителю в срок, не позднее ра-
бочего дня, следующего за днем 

окончания срока установленного 
для рассмотрения жалобы.».

2. Настоящее распоряжение 
опубликовать в официальном пе-
чатном издании и разместить на 
официальном сайте городского 
округа.

3. Контроль исполнения насто-
ящего распоряжения оставляю за 
собой.

Т.Г. Бугаевская,
председатель Комитета

по управлению имуществом                              

РАСПОРЯЖЕНИЕ № 200
от 30 декабря 2014 года

О внесении изменений в ад-
министративный регламент 
предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление земель-
ных участков для строитель-
ства без предварительного со-
гласования места размещения 
объекта на территории муни-
ципального образования»

Руководствуясь Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных 
и муниципальных услуг», Поста-
новлением Правительства Сверд-
ловской области от 25 сентября 
2013 года № 1159-ПП «О перечне 
государственных услуг, предо-
ставляемых органами государ-
ственной власти Свердловской 
области, территориальными госу-
дарственными внебюджетными 
фондами Свердловской области в 
государственном бюджетном уч-
реждении Свердловской области 
«Многофункциональный центр 
предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», 
распоряжением Комитета от 19 
июня 2014 года № 72 «Об утверж-
дении перечня муниципальных 
услуг, предоставление которых 
организуется в государственном 
бюджетном учреждении Сверд-
ловской области «Многофункци-
ональный центр предоставления 
государственных и муниципаль-
ных услуг», 

1. Внести в административный 
регламент предоставления муни-
ципальной услуги «Предоставле-
ние земельных участков для стро-
ительства без предварительного 
согласования места размещения 
объекта на территории муници-
пального образования», утверж-
денный распоряжением Комитета 
по управлению имуществом Верх-
несалдинского городского округа 
от 15 января 2014 года № 9 (в ре-
дакции распоряжения Комитета 
от 25 июля 2014 года № 99), следу-
ющие изменения:

1) раздел 1 дополнить пунктом 
3.5. следующего содержания:

«3.5. В целях оптимизации и по-
вышения качества предоставле-
ния муниципальной услуг, сниже-
ния административных барьеров, 
муниципальную услугу можно 
получить в Государственном бюд-
жетном учреждении Свердлов-
ской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления 

государственных (муниципаль-
ных) услуг» (далее – МФЦ) либо че-
рез сайт портала государственных 
и муниципальных услуг.

Почтовый адрес МФЦ: 624761, 
Свердловская область, город 
Верхняя Салда, ул. Спортивная, 
дом 14, корпус 1.

Режим работы МФЦ:
Понедельник, вторник, среда, 

четверг, пятница: с 09.00 до 18.00 
(без перерыва). Суббота, воскре-
сенье: выходные дни.

Информация о порядке предо-
ставления муниципальной услуги 
сообщается по номеру телефо-
на Единого контактного центра: 
8-800-200-84-40 (звонок бесплат-
ный).»;

2) пункт 9 раздела 2 дополнить 
абзацем вторым следующего со-
держания:

«Муниципальная услуга может 
быть предоставлена заявителям 
через Многофункциональный 
центр предоставления государ-
ственных и муниципальных ус-
луг.»;

3) подпункт 2 пункта 10 раздела 
2 дополнить абзацем вторым сле-
дующего содержания:

«Получение результата муници-
пальной услуги осуществляется 
заявителем (представителем зая-
вителя) в Комитете по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа.»;

4) раздел 2 дополнить пунктом 
11.1 следующего содержания:

«11.1. Решение о предоставле-
нии муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги принимается 
Комитетом.»;

5) в пункте 13.3 раздела 2 после 
слова «Комитет» слово «не» ис-
ключить.

6) раздел 2 дополнить пунктами 
19.1, 19.2 следующего содержа-
ния:

«19.1. Исчерпывающий пере-
чень оснований для отказа в при-
еме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги:

копии документов не соответ-
ствуют требованиям по их оформ-
лению (удостоверению или заве-
рению);

тексты документов написаны 
неразборчиво, наименования 
юридических лиц написаны с со-
кращениями, без указания их ме-
ста нахождения, почтового адре-
са;

фамилии, имена и отчества фи-
зических лиц, адреса их мест жи-
тельства написаны не полностью;

в документах имеются подчист-

ки, приписки, зачеркнутые слова 
и иные неоговоренные исправ-
ления;

документы исполнены каран-
дашом;

в запросе содержатся нецен-
зурные либо оскорбительные вы-
ражения, угрозы жизни, здоровью 
и имуществу муниципального слу-
жащего, а также членов его семьи;

тексты запроса и (или) прило-
женных документов не поддаются 
прочтению.

19.2. Лицами, уполномоченны-
ми на отказ в приеме документов, 
являются:

специалисты Комитета – в слу-
чае обращения заявителя за пре-
доставлением муниципальной 
услуги в Комитет;

специалисты МФЦ – в случае 
обращения заявителя за предо-
ставлением муниципальной услу-
ги через МФЦ.»; 

7) пункт 22 раздела 2 дополнить 
абзацем вторым следующего со-
держания:

«Специалисты МФЦ не явля-
ются лицами, уполномоченными 
на принятие решения об отказе в 
предоставлении муниципальной 
услуги.»;

8) пункт 27 раздела 2 изложить 
в следующей редакции:

«27. Срок и порядок регистра-
ции запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги. 

1) Заявления о предоставлении 
муниципальной услуги регистри-
руются в день поступления специ-
алистом Комитета или МФЦ, ответ-
ственным за прием и регистрацию 
документов.

2) Передача заявления и до-
кументов из МФЦ в Комитет осу-
ществляется специалистом МФЦ 
не позднее дня, следующего за 
днем поступления в МФЦ заявле-
ния и документов.; 

9) пункт 33.2 раздела 3 изло-
жить в следующей редакции:

«33.2. Регистрация заявления и 
прилагаемых к нему документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, произво-
дится в день их поступления в Ко-
митет либо в МФЦ (в случае, если 
заявление на предоставление 
муниципальной услуги подается 
посредством МФЦ).

1) При установлении факта 
ненадлежащего оформления за-
явления о предоставлении му-
ниципальной услуги сотрудник 
Комитета или МФЦ уведомляет 
заявителя о наличии препятствий 
для представления муниципаль-
ной услуги, объясняет заявителю 
содержание выявленных недо-

статков представленного заявле-
ния и предлагает принять меры 
по их устранению.

При несогласии Заявителя 
устранить препятствия сотрудник 
Комитета или МФЦ обращает его 
внимание, что указанное обсто-
ятельство может препятствовать 
предоставлению муниципальной 
услуги.

При согласии Заявителя устра-
нить препятствия сотрудник 
Комитета или МФЦ возвращает 
представленное заявление.

2) Специалист Комитета или 
МФЦ в случае наличия оснований, 
указанных в пункте 19.1 настояще-
го регламента, принимает реше-
ние об отказе в приеме заявления 
и документов для предоставления 
муниципальной услуги.

3) Документы и заявление, при-
нятые в МФЦ не позднее рабочего 
дня, следующего за днем приема 
и регистрации указанных доку-
ментов и заявления, передаются в 
Комитет.»;

10) пункт 33.3 раздела 3 изло-
жить в следующей редакции:

«33.3. Сотрудник Комитета, от-
ветственный за прием и выдачу 
документов, в компетенцию ко-
торого входит прием, обработка, 
регистрация и распределение по-
ступающей корреспонденции:

1) проверяет документы соглас-
но представленной описи;

2) регистрирует в установлен-
ном порядке заявление;

3) ставит на экземпляр заявле-
ния отметку с номером и датой 
регистрации;

4) передает заявление и пред-
ставленные документы для рас-
смотрения председателю Комите-
та, а в случае его отсутствия - лицу, 
исполняющему его обязанности;

5) передает рассмотренные 
председателем Комитета либо 
лицом, исполняющим его обязан-
ности, документы с резолюцией 
исполнителю - специалисту Ко-
митета, ответственному за предо-
ставление услуги.»;

11) пункт 38 раздела 4 допол-
нить абзацем третьим следующе-
го содержания:

«Текущий контроль соблюде-
ния работниками МФЦ после-
довательности действий, опре-
деленных административными 
процедурами осуществляется 
должностными лицами МФЦ, от-
ветственными за организацию 
работы по оказанию муниципаль-
ной услуги, и руководством МФЦ 
(в соответствии с должностными 
обязанностями).»;

12) пункт 56 раздела 5 допол-
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нить абзацем вторым следующего 
содержания:

«В случае подачи жалобы через 
МФЦ Комитет уведомляет МФЦ в 
любой доступной форме о готов-
ности результата рассмотрения 

жалобы в день принятия решения 
и передает в МФЦ результат рас-
смотрения жалобы для выдачи ее 
заявителю в срок, не позднее ра-
бочего дня, следующего за днем 
окончания срока установленного 

для рассмотрения жалобы.».
2. Настоящее распоряжение 

опубликовать в официальном пе-
чатном издании и разместить на 
официальном сайте городского 
округа.

3. Контроль исполнения насто-
ящего распоряжения оставляю за 
собой.

Т.Г. Бугаевская,
председатель Комитета

по управлению имуществом                              

РАСПОРЯЖЕНИЕ № 201
от 30 декабря 2014 года

О внесении изменений в ад-
министративный регламент 
предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление земель-
ных участков из состава земель, 
государственная собственность 
на которые не разграничена и зе-
мельных участков, находящихся в 
собственности Верхнесалдинско-
го городского округа, для целей, не 
связанных со строительством»

В соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных 
и муниципальных услуг», поста-
новлением Правительства Сверд-
ловской области от 25 сентября 
2013 года № 1159-ПП «О перечне 
государственных услуг, предо-
ставляемых органами государ-
ственной власти Свердловской 
области, территориальными го-
сударственными внебюджетными 
фондами Свердловской области в 
государственном бюджетном уч-
реждении Свердловской области 
«Многофункциональный центр 
предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», 
руководствуясь Положением о 
муниципальных правовых актах 
Верхнесалдинского городского 
округа, утвержденным решением 
Думы городского округа от 30 ян-
варя 2013 года № 107 «Об утверж-
дении Положения о правовых 
актах Верхнесалдинского город-
ского округа», распоряжением 
Комитета от 19 июня 2014 года 
№ 72 «Об утверждении перечня 
муниципальных услуг, предостав-
ление которых организуется в 
государственном бюджетном уч-
реждении Свердловской области 
«Многофункциональный центр 
предоставления государственных 
и муниципальных услуг», 

1. Внести в распоряжение 
Комитета по управлению иму-
ществом Верхнесалдинского 
городского округа от 15 января 
2014 года № 10 «Об утверждении 
административного регламента 
предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление земель-
ных участков из состава земель, 
государственная собственность 
на которые не разграничена и зе-
мельных участков, находящихся в 
собственности Верхнесалдинско-
го городского округа, для целей, 
не связанных со строительством», 
следующие изменения:

1) наименование изложить 
в следующей редакции: «Об 
утверждении административно-
го регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предо-
ставление земельных участков из 
состава земель, государственная 
собственность на которые не раз-
граничена и земельных участков, 
находящихся в муниципальной 
собственности, для целей, не свя-

занных со строительством»;
 2) в пункте 1 слова «Предо-

ставление земельных участков из 
состава земель, государственная 
собственность на которые не раз-
граничена и земельных участков, 
находящихся в собственности 
Верхнесалдинского городского 
округа, для целей, не связанных 
со строительством» заменить сло-
вами «Предоставление земель-
ных участков из состава земель, 
государственная собственность 
на которые не разграничена и зе-
мельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности, 
для целей, не связанных со строи-
тельством».

2. Внести в административ-
ный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предо-
ставление земельных участков из 
состава земель, государственная 
собственность на которые не раз-
граничена и земельных участков, 
находящихся в собственности 
Верхнесалдинского городского 
округа, для целей, не связанных 
со строительством», утвержден-
ный распоряжением Комитета по 
управлению имуществом Верхне-
салдинского городского округа от 
15 января 2014 года № 10, (в ре-
дакции распоряжения Комитета 
от 25 июля 2014 года № 92), следу-
ющие изменения:

1) раздел 1 дополнить пунктом 
3.4. следующего содержания:

«3.4. В целях оптимизации и по-
вышения качества предоставле-
ния муниципальной услуг, сниже-
ния административных барьеров, 
муниципальную услугу можно 
получить в Государственном бюд-
жетном учреждении Свердлов-
ской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления 
государственных (муниципаль-
ных) услуг» (далее – МФЦ) либо че-
рез сайт портала государственных 
и муниципальных услуг.

Почтовый адрес МФЦ: 624761, 
Свердловская область, город 
Верхняя Салда, ул. Спортивная, 
дом 14, корпус 1.

Режим работы МФЦ:
Понедельник, вторник, среда, 

четверг, пятница: с 09.00 до 18.00 
(без перерыва). Суббота, воскре-
сенье: выходные дни.

Информация о порядке предо-
ставления муниципальной услуги 
сообщается по номеру телефо-
на Единого контактного центра: 
8-800-200-84-40 (звонок бесплат-
ный).»;

2) пункт 11 раздела 2 дополнить 
абзацем вторым следующего со-
держания:

«Муниципальная услуга может 
быть предоставлена заявителям 
через Многофункциональный 
центр предоставления государ-
ственных и муниципальных ус-
луг.»;

3) пункт 13.1 раздела 2 допол-
нить абзацем пятым следующего 
содержания:

«Решение о предоставлении му-

ниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении муниципальной 
услуги принимается Комитетом.»;

4) раздел 2 дополнить пунктом 
13.4 следующего содержания:

«13.4. «Получение результата 
муниципальной услуги осущест-
вляется заявителем (представи-
телем заявителя) в Комитете по 
управлению имуществом Верхне-
салдинского городского округа.»;

5) в пункте 14.7 раздела 2 после 
слова «Комитет» слово «не» ис-
ключить.

6) пункт 17 раздела 2 изложить 
в следующей редакции:

«17. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги:

копии документов не соответ-
ствуют требованиям по их оформ-
лению (удостоверению или заве-
рению);

тексты документов написаны 
неразборчиво, наименования 
юридических лиц написаны с со-
кращениями, без указания их ме-
ста нахождения, почтового адре-
са;

фамилии, имена и отчества фи-
зических лиц, адреса их мест жи-
тельства написаны не полностью;

в документах имеются подчист-
ки, приписки, зачеркнутые слова 
и иные неоговоренные исправле-
ния;

документы исполнены каран-
дашом;

в запросе содержатся нецен-
зурные либо оскорбительные вы-
ражения, угрозы жизни, здоровью 
и имуществу муниципального слу-
жащего, а также членов его семьи;

тексты запроса и (или) прило-
женных документов не поддаются 
прочтению;

непредоставление документов, 
указанных в подпунктах 1 - 3, 6 
пункта 16.2 настоящего Регламен-
та.

Лицами, уполномоченными на 
отказ в приеме документов, явля-
ются:

специалисты Комитета – в слу-
чае обращения заявителя за пре-
доставлением муниципальной 
услуги в Комитет;

специалисты МФЦ – в случае 
обращения заявителя за предо-
ставлением муниципальной услу-
ги через МФЦ.»; 

7) пункт 19 раздела 2 дополнить 
абзацем шестым следующего со-
держания:

«Специалисты МФЦ не явля-
ются лицами, уполномоченными 
на принятие решения о приоста-
новлении или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услу-
ги.»;

8) раздел 2 дополнить пунктом 
23.1 следующего содержания:

«23.1. Срок и порядок регистра-
ции запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги. 

1) Заявления о предоставлении 
муниципальной услуги регистри-

руются в день поступления специ-
алистом Комитета или МФЦ, ответ-
ственным за прием и регистрацию 
документов.

2) Передача заявления и до-
кументов из МФЦ в Комитет осу-
ществляется специалистом МФЦ 
не позднее дня, следующего за 
днем поступления в МФЦ заявле-
ния и документов.»; 

9) пункт 26 раздела 3 изложить 
в следующей редакции:

«26. Основанием для начала 
административной процедуры 
приема и регистрации заявления 
и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги, от заявителя является по-
ступление к специалисту Комитета 
или МФЦ заявления и документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указанных 
в пунктах 16.1, 16.2 настоящего ре-
гламента. 

Регистрация заявления и при-
лагаемых к нему документов, не-
обходимых для предоставления 
муниципальной услуги, произво-
дится в день их поступления в Ко-
митет либо в МФЦ (в случае, если 
заявление на предоставление 
муниципальной услуги подается 
посредством МФЦ).

1) Специалист, осуществляю-
щий прием документов, выполня-
ет следующие действия:

устанавливает личность заяви-
теля либо проверяет полномочия 
представителя заявителя;

осуществляет проверку нали-
чия всех необходимых докумен-
тов и правильность их оформле-
ния; 

проверяет срок действия дове-
ренности уполномоченного лица;

сверяет представленные копии 
с оригиналами документов;

в случае необходимости помо-
гает заявителю оформить заявле-
ние о предоставлении земельного 
участка;

консультирует заявителя о по-
рядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги.

2) При установлении факта 
ненадлежащего оформления за-
явления о предоставлении му-
ниципальной услуги сотрудник 
Комитета или МФЦ уведомляет 
заявителя о наличии препятствий 
для представления муниципаль-
ной услуги, объясняет заявителю 
содержание выявленных недо-
статков представленного заявле-
ния и предлагает принять меры 
по их устранению.

При несогласии Заявителя 
устранить препятствия сотрудник 
Комитета или МФЦ обращает его 
внимание, что указанное обсто-
ятельство может препятствовать 
предоставлению муниципальной 
услуги.

При согласии Заявителя устра-
нить препятствия сотрудник 
Комитета или МФЦ возвращает 
представленное заявление.

3) Специалист Комитета или 
МФЦ в случае наличия оснований, 
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указанных в пункте 17 настоящего 
регламента, принимает решение 
об отказе в приеме заявления и 
документов для предоставления 
муниципальной услуги.

4) Документы и заявление, при-
нятые в МФЦ не позднее рабочего 
дня, следующего за днем приема 
и регистрации указанных доку-
ментов и заявления, передаются в 
Комитет.»;

10) пункты 26.1, 26.2, 26.3, 26.4, 
26.5, 26.6 из раздела 3 исключить;

11) пункт 34 раздела 4 допол-

нить абзацем третьим следующе-
го содержания:

«Текущий контроль соблюде-
ния работниками МФЦ после-
довательности действий, опре-
деленных административными 
процедурами осуществляется 
должностными лицами МФЦ, от-
ветственными за организацию 
работы по оказанию муниципаль-
ной услуги, и руководством МФЦ 
(в соответствии с должностными 
обязанностями).»;

12) пункт 52 раздела 5 допол-

нить абзацем вторым следующего 
содержания:

«В случае подачи жалобы через 
МФЦ Комитет уведомляет МФЦ в 
любой доступной форме о готов-
ности результата рассмотрения 
жалобы в день принятия решения 
и передает в МФЦ результат рас-
смотрения жалобы для выдачи ее 
заявителю в срок, не позднее ра-
бочего дня, следующего за днем 
окончания срока установленного 
для рассмотрения жалобы.».

3. Настоящее распоряжение 

опубликовать в официальном пе-
чатном издании и разместить на 
официальном сайте городского 
округа.

4. Контроль исполнения насто-
ящего распоряжения оставляю за 
собой.

Т.Г. Бугаевская,
председатель Комитета

по управлению имуществом                              

РАСПОРЯЖЕНИЕ № 202
от 30 декабря 2014 года

О внесении изменений в ад-
министративный регламент 
предоставления муниципальной 
услуги «Прием в собственность 
муниципального образования 
имущества, находящегося в 
частной собственности»

Руководствуясь Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных 
и муниципальных услуг», Поста-
новлением Правительства Сверд-
ловской области от 25 сентября 
2013 года № 1159-ПП «О перечне 
государственных услуг, предо-
ставляемых органами государ-
ственной власти Свердловской 
области, территориальными го-
сударственными внебюджетными 
фондами Свердловской области в 
государственном бюджетном уч-
реждении Свердловской области 
«Многофункциональный центр 
предоставления государственных 
и муниципальных услуг», руко-
водствуясь Положением о муни-
ципальных правовых актах Верх-
несалдинского городского округа, 
утвержденным решением Думы 
городского округа от 30 января 
2013 года № 107 «Об утвержде-
нии Положения о правовых актах 
Верхнесалдинского городского 
округа», распоряжением Коми-
тета по управлению имуществом 
Верхнесалдинского городского 
округа от 19 июня 2014 года № 
72 «Об утверждении перечня му-
ниципальных услуг, предостав-
ление которых организуется в 
государственном бюджетном уч-
реждении Свердловской области 
«Многофункциональный центр 
предоставления государственных 
и муниципальных услуг», 

1. Внести в административный 
регламент предоставления му-
ниципальной услуги «Прием в 
собственность муниципального 
образования имущества, находя-
щегося в частной собственности», 
утвержденный распоряжением 
Комитета по управлению имуще-
ством Верхнесалдинского город-
ского округа от 15 января 2014 
года № 13, (в редакции распоря-
жения Комитета от 25 июля 2014 
года № 95), следующие изменения:

1) раздел 1 дополнить пунктом 
3.4. следующего содержания:

«3.4. В целях оптимизации и по-
вышения качества предоставле-
ния муниципальной услуг, сниже-
ния административных барьеров, 

муниципальную услугу можно 
получить в Государственном бюд-
жетном учреждении Свердлов-
ской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления 
государственных (муниципаль-
ных) услуг» (далее – МФЦ) либо че-
рез сайт портала государственных 
и муниципальных услуг.

Почтовый адрес МФЦ: 624761, 
Свердловская область, город Верх-
няя Салда, ул. Спортивная, дом 14, 
корпус 1.

Режим работы МФЦ:
Понедельник, вторник, среда, 

четверг, пятница: с 09.00 до 18.00 
(без перерыва). Суббота, воскресе-
нье: выходные дни.

Информация о порядке предо-
ставления муниципальной услуги 
сообщается по номеру телефона 
Единого контактного центра: 8-800-
200-84-40 (звонок бесплатный).»;

2) пункт 7 раздела 2 дополнить 
абзацем третьим следующего со-
держания:

«Муниципальная услуга может 
быть предоставлена заявителям 
через Многофункциональный 
центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг.»;

3) пункт 8 раздела 2 изложить в 
следующей редакции:

« 8. Результатом предоставления 
муниципальной услуги является: 

1) распоряжение Комитета о 
приеме в собственность муници-
пального образования имущества, 
находящегося в частной собствен-
ности;

2) договор безвозмездной пере-
дачи имущества в собственность 
муниципального образования;

3) отказ в приеме собствен-
ность муниципального образова-
ния имущества, находящегося в 
частной собственности.

Получение результата муни-
ципальной услуги - письменного 
отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги или распо-
ряжения о приеме имущества в 
муниципальную собственность, 
осуществляется заявителем (пред-
ставителем заявителя) в Комитете 
по управлению имуществом Верх-
несалдинского городского округа 
или в МФЦ. 

Получение результата муници-
пальной услуги - договора безвоз-
мездной передачи осуществля-
ется заявителем (представителем 
заявителя) в Комитете по управле-
нию имуществом Верхнесалдин-
ского городского округа.»;

4) в пункте 9.3 раздела 2 после 
слова «Комитет» слово «не» ис-
ключить;

5) раздела 2 дополнить пунктом 
16.1 следующего содержания:

«16.1. Лицами, уполномоченны-
ми на отказ в приеме документов, 
являются:

специалисты Комитета – в слу-
чае обращения заявителя за пре-
доставлением муниципальной ус-
луги в Комитет;

специалисты МФЦ – в случае 
обращения заявителя за предо-
ставлением муниципальной услуги 
через МФЦ.»; 

6) пункт 17 раздела 2 дополнить 
абзацем одиннадцатым следующе-
го содержания:

«Специалисты МФЦ не явля-
ются лицами, уполномоченными 
на принятие решения об отказе в 
предоставлении муниципальной 
услуги.»;

7) в пункте 21 раздела 2:
в абзаце первом после слова 

«имуществом» дополнить словами 
«или специалистами МФЦ»;

дополнить абзацем вторым сле-
дующего содержания:

«Передача заявления и доку-
ментов из МФЦ в Комитет осущест-
вляется специалистом МФЦ не 
позднее дня, следующего за днем 
поступления в МФЦ заявления и 
документов.»;

8) в пункте 22.3 раздела 2 после 
слова «регистрируется» слово «Ко-
митетом» исключить;

9) в абзаце втором пункта 25 
раздела 3 после слова «заявление» 
слово «Комитетом» исключить;

10) в пункте 26 раздела 3 после 
слов «регистрация заявления» сло-
во «Комитетом» исключить, после 
слов «в Комитет» дополнить слова-
ми «или МФЦ»; 

11) пункт 26.2 раздела 3 изло-
жить в следующей редакции:

«26.2. Регистрация заявления и 
прилагаемых к нему документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, произво-
дится в день их поступления в Ко-
митет либо в МФЦ (в случае, если 
заявление на предоставление му-
ниципальной услуги подается по-
средством МФЦ).

Документы и заявление, приня-
тые в МФЦ не позднее рабочего 
дня, следующего за днем приема 
и регистрации указанных доку-
ментов и заявления, передаются в 
Комитет. 

При установлении факта ненад-
лежащего оформления заявления 
о предоставлении муниципаль-
ной услуги сотрудник Комитета 
или МФЦ уведомляет заявителя 
о наличии препятствий для пред-
ставления муниципальной услуги, 
объясняет заявителю содержание 
выявленных недостатков пред-
ставленного заявления и предлага-
ет принять меры по их устранению.

При несогласии Заявителя 
устранить препятствия сотрудник 
Комитета или МФЦ обращает его 
внимание, что указанное обсто-
ятельство может препятствовать 
предоставлению муниципальной 
услуги.

При согласии Заявителя устра-
нить препятствия сотрудник Ко-
митета или МФЦ возвращает пред-
ставленное заявление.»;

12) пункт 27 раздела 3 изложить 
в следующей редакции:

«27. Специалист Комитета или 
МФЦ в случае наличия оснований, 
указанных в пункте 16 настоящего 
регламента, принимает решение 
об отказе в приеме заявления и 
документов для предоставления 
муниципальной услуги.»;

13) в пункте 34 раздела 3 после 
слов «личном приеме» дополнить 
словами «специалистом Комитета 
или МФЦ»; 

14) пункт 35 раздела 3 допол-
нить абзацем вторым следующего 
содержания:

«Подписание и выдача догово-
ра производится в Комитете по 
управлению имуществом Верхне-
салдинского городского округа.»;

15) пункт 39 раздела 4 допол-
нить абзацем третьим следующе-
го содержания:

«Текущий контроль соблюде-
ния работниками МФЦ после-
довательности действий, опре-
деленных административными 
процедурами осуществляется 
должностными лицами МФЦ, от-
ветственными за организацию 
работы по оказанию муниципаль-
ной услуги, и руководством МФЦ 
(в соответствии с должностными 
обязанностями).»;

16) пункт 59 раздела 5 допол-
нить абзацем вторым следующего 
содержания:

«В случае подачи жалобы через 
МФЦ Комитет уведомляет МФЦ в 
любой доступной форме о готов-
ности результата рассмотрения 
жалобы в день принятия решения 
и передает в МФЦ результат рас-
смотрения жалобы для выдачи ее 
заявителю в срок, не позднее ра-
бочего дня, следующего за днем 
окончания срока установленного 
для рассмотрения жалобы.».

2. Настоящее распоряжение 
опубликовать в официальном пе-
чатном издании и разместить на 
официальном сайте городского 
округа.

3. Контроль исполнения насто-
ящего распоряжения оставляю за 
собой.

Т.Г. Бугаевская,
председатель Комитета

по управлению имуществом                              
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№408 
от 20 июля 2015 года                     

Об утверждении админи-
стративного регламента пре-
доставления муниципальной 
услуги «Предоставление в соб-
ственность, аренду, постоянное 
(бессрочное) пользование, без-
возмездное пользование земель-
ных участков, находящихся в 
муниципальной собственности 
или земельных участков, госу-
дарственная собственность на 
которые не разграничена, без 
проведения торгов»  

В целях актуализации муници-
пальных нормативно-правовых 
актов в сфере земельных отно-

шений, реализации Федераль-
ного закона от 27 июля 2010 года 
№210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и 
муниципальных услуг», решения 
Думы городского округа от 28 мая 
2014 года №230 «Об утверждении 
Перечней услуг в целях реали-
зации Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления го-
сударственных и муниципальных 
услуг» по Верхнесалдинскому го-
родскому округу», в соответствии 
с Федеральным законом от 6 октя-
бря 2003 г. №131-ФЗ

«Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Фе-
деральным законом от 23 июня 

2014 года №171-ФЗ «О внесении 
изменений в Земельный кодекс 
Российской Федерации и отдель-
ные законодательные акты Рос-
сийской Федерации», Уставом 
Верхнесалдинского городского 
округа, Положением о Комитете 
по управлению имуществом Верх-
несалдинского городского округа, 
утвержденным решением Думы 
городского округа от 24 января 
2006 года № 2 «Об утверждении 
Положения о Комитете по управ-
лению имуществом Верхнесал-
динского городского округа»

1. Утвердить административ-
ный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Пре-
доставление в собственность, 
аренду, постоянное (бессрочное) 

пользование, безвозмездное 
пользование земельных участков, 
находящихся в муниципальной 
собственности или земельных 
участков, государственная соб-
ственность на которые не разгра-
ничена, без проведения торгов».

2. Опубликовать настоящее 
распоряжение в официальном 
печатном издании и разместить 
на официальном сайте городского 
округа. 

3. Контроль за выполнение на-
стоящего распоряжения оставляю 
за собой.

Т.Г. Бугаевская,
председатель Комитета

по управлению имуществом                              

Раздел 1. Общие положения
1. Административный регла-

мент предоставления муници-
пальной услуги «Предоставление 
в собственность, аренду, посто-
янное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование зе-
мельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности 
или земельных участков, государ-
ственная собственность на кото-
рые не разграничена, без прове-
дения торгов» (далее – Регламент) 
разработан в целях повышения 
качества предоставления и до-
ступности муниципальной услуги, 
создания комфортных условий 
для получения муниципальной 
услуги на территории Верхнесал-
динского городского округа.

2. Регламент определяет поря-
док, сроки и последовательность 
действий (административных 
процедур) при предоставлении 
земельных участков, находящихся 
в государственной или муници-
пальной собственности, без про-
ведения торгов. 

3. Действие Регламента распро-
страняется на земельные участки, 
полномочиями по распоряжению 
которыми обладают органы мест-
ного самоуправления Верхнесал-
динского городского округа.

4. Муниципальная услуга пре-
доставляется физическим лицам, 
в том числе лицам без граждан-
ства и иностранным гражданам, 
индивидуальным предпринима-
телям, юридическим лицам, в том 
числе иностранным юридическим 
лицам, обладающими правом на 
получение земельных участков 
без проведения торгов (далее –За-
явитель).

5. От имени заявителя с заявле-
нием о предоставлении муници-
пальной услуги вправе обратить-
ся представитель, полномочия 
которого должны быть оформ-
лены в соответствии со статьями 
185, 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации (для пред-
ставителя физического лица - но-
тариально удостоверенная дове-
ренность или приравненная к ней 
в соответствии с пунктом 2 статьи 
185 Гражданского кодекса Россий-
ской Федерации доверенность; 

для представителя юридического 
лица - доверенность, заверенная 
подписью руководителя).

6. Требования к порядку инфор-
мирования о предоставлении му-
ниципальной услуги.

Предоставление муниципаль-
ной услуги осуществляется ор-
ганом местного самоуправления 
Комитетом по управлению имуще-
ством Верхнесалдинского город-
ского округа (далее - Комитет).

Место нахождения Комитета: 
Свердловская область, г. Верхняя 
Салда, ул. Энгельса, д. 46, кабине-
ты № 21,36,57;

телефоны Комитета: 8-34345- 
2-34-50, 2,34-68,5-28-01;

адрес официального сайта 
Верхнесалдинского городского 
округа www.v-salda.ru;

электронный адрес Комитета: 
kui.vsalda@gmail.com.

График работы Комитета: поне-
дельник, вторник, среда, четверг, 
пятница с 8.00 до 17.00, обед с 
13.00 до 14.00,

график работы с заявителями 
специалистов Комитета ответ-
ственных за предоставление му-
ниципальной услуги (г.Верхняя 
Салда, ул. Энгельса, 46, каб. №21): 
понедельник, вторник - 9.00-13.00; 
14.00-16.00; обед с 13.00 до 14.00.

выходной - суббота, воскресе-
нье.

7. Порядок получения заявите-
лями информации по вопросам 
предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предо-
ставления муниципальной услуги.

Информирование по вопросам 
предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе испол-
нения муниципальной услуги, 
осуществляется специалистами 
Комитета при личном контакте с 
заявителями, с использованием 
средств почтовой, телефонной 
связи, а также посредством элек-
тронной почты, в многофункцио-
нальном центре предоставления 
государственных и муниципаль-
ных услуг (далее – МФЦ). Инфор-
мация по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги также 
размещается в сети «Интернет» на 
официальном сайте городского 
округа публикуется в средствах 
массовой информации.

Информацию о месте нахожде-
ния, телефоне, адресе электрон-
ной почты, графике и режиме ра-
боты МФЦ (отделов МФЦ) можно 
получить на официальном сайте 
МФЦ (http://www.mfc66.ru/).

Индивидуальное устное инфор-
мирование о процедуре предо-
ставления муниципальной услуги 
осуществляется специалистом Ко-
митета, ответственным за предо-
ставление муниципальную услугу, 
при обращении заинтересован-
ных лиц лично или по телефону.

При ответах на телефонные 
звонки и устные обращения 
специалист подробно и в веж-
ливой форме информирует за-
явителя по интересующим его 
вопросам. Специалист Комитета, 
осуществляющий индивидуаль-
ное устное информирование, 
должен принять все необходимые 
меры для полного и оперативного 
ответа на поставленные вопросы.

Одновременный прием двух и 
более заявителей не допускается, 
за исключением случаев, когда 
заявители должны совместно об-
ратиться за предоставлением му-
ниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок 
должен начинаться с информации 
о наименовании органа местного 
самоуправления, в который по-
звонил заявитель, фамилии, име-
ни, отчества и должности специ-
алиста, принявшего телефонный 
звонок.

При невозможности специа-
листа, принявшего телефонный 
звонок, самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы, за-
явителю должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому 
заявитель может получить необ-
ходимую информацию.

8. Письменные обращения зая-
вителя (в том числе направленные 
посредством электронной почты) 
рассматриваются специалиста-
ми Комитета, осуществляющими 
предоставление муниципальной 
услуги, в срок, не превышающий 
30 дней со дня регистрации пись-
менного обращения, при условии 
соблюдения заявителями требо-
ваний к оформлению письмен-
ного обращения, предъявляемых 
статьей 7 Федерального закона 

от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».

9. Информация, указанная в п. 6 
настоящего регламента, размеща-
ется на официальном сайте Верх-
несалдинского городского окру-
га, а также на информационных 
стендах, расположенных у входа 
в кабинет № 21 (1 этаж) здания ад-
министрации Верхнесалдинского 
городского округа.

Раздел 2. Стандарт предо-
ставления муниципальной ус-
луги

10. Наименование муниципаль-
ной услуги - Предоставление в 
собственность, аренду, постоян-
ное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование зе-
мельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности 
или земельных участков, госу-
дарственная собственность на 
которые не разграничена, без 
проведения торгов (далее – муни-
ципальная услуга). 

11. Наименование органа, пре-
доставляющего муниципальную 
услугу – Комитет по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа.

12. Наименование органов и 
организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной ус-
луги:

Администрация Верхнесалдин-
ского городского округа (отдел ар-
хитектуры и градостроительства);

Межрайонный отдел №15 фи-
лиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по 
Свердловской области;

Верхнесалдинский отдел Управ-
ления Федеральной службы 
государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Сверд-
ловской области (Росреестр);

Межрайонная инспекция Фе-
деральной налоговой службы 
России №16 по Свердловской об-
ласти. 

13. Результаты предоставления 
муниципальной услуги:

распоряжение Комитета о пред-
варительном согласовании пре-
доставления земельного участка; 

распоряжение Комитета о пре-
доставлении земельного участка 
в собственность бесплатно;

распоряжение Комитета о пре-

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмезд-
ное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земельных участков, государственная соб-

ственность на которые не разграничена, без проведения торгов»
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доставлении земельного участка 
в постоянное (бессрочное) поль-
зование;

договор безвозмездного поль-
зования земельным участком;

договор купли-продажи зе-
мельного участка;

договор аренды земельного 
участка. 

Заявителю может быть отказано 
в предварительном согласова-
нии предоставления земельного 
участка по основаниям, указан-
ным в пункте 23 настоящего Регла-
мента.

Заявителю может быть отказа-
но в предоставлении земельного 
участка без торгов по основаниям, 
указанным в пункте 24 настоящего 
Регламента. 

14. Срок предоставления му-
ниципальной услуги не должен 
превышать 30 дней со дня реги-
страции заявления о предвари-
тельном согласовании предостав-
ления земельного участка или 
регистрации заявления о предо-
ставлении земельного участка без 
торгов.

Срок предоставления муници-
пальной услуги может быть при-
остановлен при наличии обсто-
ятельств, указанных в пункте 22 
настоящего Регламента.

15. Перечень правовых актов, 
непосредственно регулирующих 
предоставление муниципальной 
услуги:

Конституция Российской Фе-
дерации («Российская газета», 
25.12.1993);

Земельный кодекс Российской 
Федерации от 25 октября 2001 
года № 136-ФЗ («Российская газе-
та», 30.10.2001);

Федеральный закон от 25 ок-
тября 2001 года № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации» 
(«Российская газета», 30.10.2001);

Градостроительный кодекс Рос-
сийской Федерации от 29 декабря 
2004 года №190-ФЗ («Российская 
газета», 30.12.2004);

Федеральным законом от 29 
декабря 2004 года № 191-ФЗ «О 
введении в действие Градостро-
ительного кодекса Российской 
Федерации» («Российская газета», 
30.12.2004);

Федеральным законом от 24 
июля 2007 года №221-ФЗ «О го-
сударственном кадастре недви-
жимости» («Российская газета», 
01.08.2007);

Федеральный закон от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рас-
смотрения обращений граждан в 
Российской Федерации» (Собра-
ние законодательств Российской 
Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральный закон от 27 октя-
бря 2010 года №210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» 
(Собрание законодательства РФ, 
2010, № 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 23 июня 
2014 года №171-ФЗ «О внесении 
изменений в Земельный кодекс 
Российской Федерации и отдель-
ные законодательные акты Рос-
сийской Федерации» (Собрание 
законодательства Российской 
Федерации от 30 июня 2014 г. №26 
(часть I) ст.3377); 

Приказ Министерства эконо-
мического развития Российской 

Федерации от 12 января 2015 
года №1 «Об утверждении переч-
ня документов, подтверждающих 
право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведе-
ния торгов» (официальный интер-
нет-портал правовой информа-
ции, 28.02.2015. - Режим доступа: 
http://pravo.gov.ru, свободный);

Закон Свердловской области 
от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ «Об 
особенностях регулирования зе-
мельных отношений на террито-
рии Свердловской области» («Об-
ластная газета», 07.07.2004);

Устав Верхнесалдинского го-
родского округа, утвержденным 
распоряжением Думы городского 
округа от 15 июня 2005 года №28 
(зарегистрирован Главным управ-
лением Министерства юстиции 
Российской Федерации по Сверд-
ловской области от 18 ноября 
2005 года);

Правила землепользования и 
застройки города Верхняя Салда, 
утвержденные распоряжением 
Думы городского округа от 29 
июля 2009 года № 168 («Салдин-
ские вести», 22.10.2009);

Положение о Комитете по 
управлению имуществом Верхне-
салдинского городского округа, 
утвержденным распоряжением 
Думы городского округа от 24 ян-
варя 2006 года № 2 «Об утверж-
дении Положения о Комитете по 
управлению имуществом Верхне-
салдинского городского округа».

16. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в соот-
ветствии с нормативными право-
выми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежа-
щих представлению заявителем, 
составляет:

16.1. В случае, если испраши-
ваемый земельный участок пред-
стоит образовать или границы 
земельного участка подлежат 
уточнению в соответствии с Феде-
ральным законом от 24.07.2007г. 
№221-ФЗ «О государственном ка-
дастре недвижимости»:

1) заявление о предваритель-
ном согласовании предоставле-
ния земельного участка;

2) документы, удостоверяю-
щие личность заявителя, из числа 
следующих: паспорт гражданина 
Российской Федерации, паспорт 
моряка, удостоверение личности 
военнослужащего Российской 
Федерации, военный билет, вре-
менное удостоверение личности 
гражданина Российской Феде-
рации по форме №2-П, паспорт 
иностранного гражданина (на-
циональный паспорт или наци-
ональный заграничный паспорт 
с приложением нотариально за-
веренного перевода на русский 
язык), вид на жительство в Рос-
сийской Федерации (для лиц без 
гражданства);

3) документы, подтверждающие 
право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведе-
ния торгов и предусмотренные 
перечнем, установленным упол-
номоченным Правительством Рос-
сийской Федерации федеральным 
органом исполнительной власти, 
за исключением документов, кото-
рые должны быть представлены в 
уполномоченный орган в порядке 
межведомственного информаци-
онного взаимодействия;

4) схема расположения гра-
ниц земельного участка, в случае 
если испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать и 
отсутствует проект межевания 
территории, в границах которой 
предстоит образовать такой зе-
мельный участок. В соответствии 
с пунктом 12 статьи 11.10 Земель-
ного кодекса Российской Федера-
ции форма схемы расположения 
земельного участка, подготовка 
которой осуществляется в форме 
документа на бумажном носите-
ле, требования к формату схемы 
расположения земельного участ-
ка при подготовке схемы распо-
ложения земельного участка в 
форме электронного документа, 
требования к порядку подготовки 
схемы расположения земельного 
участка устанавливаются уполно-
моченным Правительством Рос-
сийской Федерации федеральным 
органом исполнительной власти;

5) документ, подтверждающий 
полномочия представителя заяви-
теля, в случае если с заявлением 
о предварительном согласова-
нии предоставления земельного 
участка обращается представи-
тель заявителя;

6) документы о государствен-
ной регистрации юридического 
лица в случае, если заявителем 
является иностранное юридиче-
ское лицо (указанные документы 
предоставляются с нотариально 
заверенным переводом на рус-
ский язык);

7) подготовленные некоммер-
ческой организацией, созданной 
гражданами, списки ее членов, 
в случае если подано заявление 
о предварительном согласова-
нии предоставления земельного 
участка или о предоставлении 
земельного участка в безвозмезд-
ное пользование указанной орга-
низации для ведения огородниче-
ства или садоводства.

16.2. В случае, если испраши-
ваемый земельный участок имеет 
характеристики, позволяющие 
определить его в качестве инди-
видуально определенной вещи 
(проведен кадастровый учет 
земельного участка либо в госу-
дарственный кадастр внесены 
сведения об уточнении границ зе-
мельного участка): 

1) заявление о предоставлении 
земельного участка без проведе-
ния торгов; 

2) документы, удостоверяю-
щие личность заявителя, из числа 
следующих: паспорт гражданина 
Российской Федерации, паспорт 
моряка, удостоверение личности 
военнослужащего Российской 
Федерации, военный билет, вре-
менное удостоверение личности 
гражданина Российской Феде-
рации по форме №2-П, паспорт 
иностранного гражданина (на-
циональный паспорт или наци-
ональный заграничный паспорт 
с приложением нотариально за-
веренного перевода на русский 
язык), вид на жительство в Рос-
сийской Федерации (для лиц без 
гражданства);

3) документы, подтверждающие 
право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведе-
ния торгов и предусмотренные 
перечнем, установленным упол-
номоченным Правительством Рос-

сийской Федерации федеральным 
органом исполнительной власти, 
за исключением документов, кото-
рые должны быть представлены в 
уполномоченный орган в порядке 
межведомственного информаци-
онного взаимодействия;

4) документ, подтверждающий 
полномочия представителя зая-
вителя, в случае если с заявлени-
ем о предоставлении земельного 
участка обращается представи-
тель заявителя;

5) документы о государствен-
ной регистрации юридического 
лица в случае, если заявителем 
является иностранное юридиче-
ское лицо (указанные документы 
предоставляются с нотариально 
заверенным переводом на рус-
ский язык);

6) подготовленные некоммер-
ческой организацией, созданной 
гражданами, списки ее членов, 
в случае если подано заявление 
о предоставлении земельного 
участка в безвозмездное поль-
зование указанной организации 
для ведения огородничества или 
садоводства.

Предоставление документов, 
указанных в подпунктах 2-6 на-
стоящего пункта, не требуется, в 
случае если указанные докумен-
ты представлялись заявителем с 
заявлением о предварительном 
согласовании предоставления 
земельного участка, по итогам 
рассмотрения которого принято 
распоряжение Комитета о предва-
рительном согласовании предо-
ставления заявителю испрашива-
емого земельного участка. 

17. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в соот-
ветствии с нормативными право-
выми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении орга-
нов власти или подведомствен-
ных им организаций и которые 
заявитель вправе представить са-
мостоятельно:

1) проект межевания терри-
тории, в границах которой рас-
положен испрашиваемый по 
процедуре предварительного 
согласования предоставления 
земельный участок (находится в 
распоряжении администрации го-
родского округа);

2) проектная документация о 
местоположении, границах, пло-
щади и об иных количественных 
и качественных характеристиках 
лесных участков, в случае если 
подано заявление о предвари-
тельном согласовании предостав-
ления лесного участка; 

3) выписка из государственных 
реестров о юридическом лице 
или индивидуальном предприни-
мателе, являющемся заявителем, 
ходатайствующим о приобрете-
нии прав на земельный участок 
(предоставляется органами Фе-
деральной налоговой службы по 
Свердловской области);

4) выписка из Единого государ-
ственного реестра прав на недви-
жимое имущество и сделок с ним 
(далее - ЕГРП) о правах на здание, 
сооружение, находящееся на ис-
прашиваемом земельном участ-
ке (запрашивается в Управлении 
Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра 
и картографии по Свердловской 
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области);
5) выписка из ЕГРП о правах 

на испрашиваемый земельный 
участок (запрашивается в Управ-
лении Федеральной службы 
государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Сверд-
ловской области);

6) кадастровый паспорт земель-
ного участка (запрашивается в 
Управлении Федеральной служ-
бы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Сверд-
ловской области);

7) кадастровая выписка о зе-
мельном участке, в случае если 
заявление о приобретении прав 
на данный земельный участок 
подано с целью переоформления 
прав на него (запрашивается в 
Управлении Федеральной служ-
бы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Сверд-
ловской области).

18. Документы, указанные в 
пункте 16 настоящего Регламен-
та, представляются заявителем в 
виде копий с предоставлением 
подлинников либо в виде нота-
риально заверенных копий, кро-
ме схемы расположения границ 
земельного участка, указанной в 
подпункте 4 пункта 16 настоящего 
Регламента. Схема расположения 
границ земельного участка пере-
дается в Комитет в подлиннике. 
Копии представленных докумен-
тов сверяются с подлинниками 
специалистом Комитета, принима-
ющим документы.

При представлении в Комитет 
заявления и документов, пред-
усмотренных пунктом 16 насто-
ящего Регламента, посредством 
почтовой связи, копии всех пред-
ставленных документов должны 
быть нотариально заверены, кро-
ме схемы расположения границ 
земельного участка. Схема рас-
положения границ земельного 
участка направляется в Комитет в 
подлиннике.

19. Запрещается требовать от 
заявителя:

 представления документов и 
информации или осуществления 
действий, представление или 
осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными пра-
вовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципаль-
ной услуги;

предоставление документов и 
информации, которые находятся 
в распоряжении органов, предо-
ставляющих муниципальную услу-
гу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправле-
ния либо подведомственных орга-
нам государственной власти или 
органам местного самоуправле-
ния организаций, в соответствии 
с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
Свердловской области и муници-
пальными правовыми актами, за 
исключением документов, опре-
деленных частью 6 статьи 7 Феде-
рального закона от 17 июля 2010 
года №210-ФЗ.

20. Основаниями для отказа 
в приеме у заявителя заявления 
о предварительном согласова-
нии предоставления земельного 
участка, заявления о предостав-
лении земельного участка и доку-
ментов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, 
являются следующие факты:

представление нечитаемых до-
кументов, документов с приписка-
ми, подчистками, помарками;

представление документов с 
повреждениями, которые не по-
зволяют однозначно истолковать 
содержание документов;

отсутствие в заявлении указа-
ний на фамилию, имя, отчество 
заявителя и почтового адреса (с 
указанием индекса);

обращение заявителя в не при-
ёмное время (приемные часы для 
работы с заявителями установле-
ны пунктом 6 настоящего Регла-
мента).

21. Основаниями для возврата 
заявителю заявления о предва-
рительном согласовании предо-
ставления земельного участка, 
заявления о предоставлении зе-
мельного участка и документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, являются 
следующие факты:

заявление не соответствует 
форме, указанной в приложениях 
№1, 2 к настоящему Регламенту;

к заявлению не приложены до-
кументы, предусмотренные пун-
ктом 16 настоящего Регламента.

22. Основанием для прио-
становления рассмотрения за-
явления о предварительном 
согласовании предоставления зе-
мельного участка является следу-
ющий факт: в случае если на дату 
поступления заявления о пред-
варительном согласовании пре-
доставления земельного участка, 
образование которого предусмо-
трено приложенной к этому за-
явлению схемой расположения 
земельного участка, на рассмо-
трении находится представленная 
ранее другим лицом схема распо-
ложения земельного участка, при 
этом местоположение земельных 
участков, образование которых 
предусмотрено этими схемами, 
частично или полностью совпа-
дает.

23. Основаниями для отказа в 
предварительном согласовании 
предоставления земельного участ-
ка являются следующие факты:

1) схема расположения зе-
мельного участка, приложенная 
к заявлению о предварительном 
согласовании предоставления зе-
мельного участка, не может быть 
утверждена по основаниям, ука-
занным в пункте 16 статьи 11.10 
Земельного кодекса Российской 
Федерации, а именно:

несоответствие схемы распо-
ложения земельного участка ее 
форме, формату или требовани-
ям к порядку ее подготовки, ко-
торые установлены статьей 11.10 
Земельного кодекса Российской 
Федерации;

полное или частичное совпаде-
ние местоположения земельного 
участка, образование которого 
предусмотрено схемой его рас-
положения, с местоположением 
земельного участка, образуемого 
в соответствии с ранее принятым 
решением об утверждении схемы 
расположения земельного участ-
ка, срок действия которого не ис-
тек;

разработка схемы расположе-
ния земельного участка с наруше-
нием предусмотренных статьей 

11.9 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации требований к 
образуемым земельным участкам;

несоответствие схемы рас-
положения земельного участка 
утвержденному проекту плани-
ровки территории, землеустро-
ительной документации, поло-
жению об особо охраняемой 
природной территории;

расположение земельного 
участка, образование которого 
предусмотрено схемой располо-
жения земельного участка, в гра-
ницах территории, для которой 
утвержден проект межевания тер-
ритории;

2) земельный участок, который 
предстоит образовать, не может 
быть предоставлен заявителю по 
основаниям, указанным в Земель-
ном кодексе Российской Федера-
ции;

3) земельный участок, границы 
которого подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным 
законом от 24.07.2007г. №221-ФЗ 
«О государственном кадастре 
недвижимости», не может быть 
предоставлен заявителю по осно-
ваниям, указанным в Земельном 
кодексе Российской Федерации.

24. Основанием для отказа 
в предоставлении земельного 
участка без проведения торгов 
является наличие хотя бы одного 
из оснований, установленных в 
пункте 2 статьи 39.16. Земельного 
кодекса Российской Федерации, а 
именно:

1) с заявлением о предоставле-
нии земельного участка обрати-
лось лицо, которое в соответствии 
с земельным законодательством 
не имеет права на приобретение 
земельного участка без проведе-
ния торгов;

2) указанный в заявлении о пре-
доставлении земельного участка 
земельный участок предоставлен 
на праве постоянного (бессрочно-
го) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного на-
следуемого владения или аренды, 
за исключением случаев, если с 
заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился об-
ладатель данных прав или подано 
заявление о предоставлении зе-
мельного участка в соответствии 
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 
39.10 Земельного Кодекса Россий-
ской Федерации;

3) указанный в заявлении о пре-
доставлении земельного участка 
земельный участок предоставлен 
некоммерческой организации, 
созданной гражданами, для веде-
ния огородничества, садоводства, 
дачного хозяйства или комплекс-
ного освоения территории в це-
лях индивидуального жилищного 
строительства, за исключением 
случаев обращения с заявлени-
ем члена этой некоммерческой 
организации либо этой неком-
мерческой организации, если зе-
мельный участок относится к иму-
ществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении 
о предоставлении земельного 
участка земельном участке рас-
положены здание, сооружение, 
объект незавершенного строи-
тельства, принадлежащие граж-
данам или юридическим лицам, за 
исключением случаев, если соо-
ружение (в том числе сооружение, 

строительство которого не завер-
шено) размещается на земельном 
участке на условиях сервитута или 
на земельном участке размещен 
объект, предусмотренный пун-
ктом 3 статьи 39.36 Земельного 
Кодекса Российской Федерации, 
и это не препятствует использо-
ванию земельного участка в со-
ответствии с его разрешенным 
использованием либо с заявлени-
ем о предоставлении земельного 
участка обратился собственник 
этих здания, сооружения, помеще-
ний в них, этого объекта незавер-
шенного строительства;

5) на указанном в заявлении 
о предоставлении земельного 
участка земельном участке рас-
положены здание, сооружение, 
объект незавершенного строи-
тельства, находящиеся в государ-
ственной или муниципальной 
собственности, за исключением 
случаев, если сооружение (в том 
числе сооружение, строительство 
которого не завершено) разме-
щается на земельном участке на 
условиях сервитута или с заявле-
нием о предоставлении земельно-
го участка обратился правообла-
датель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о пре-
доставлении земельного участка 
земельный участок является изъ-
ятым из оборота или ограничен-
ным в обороте и его предостав-
ление не допускается на праве, 
указанном в заявлении о предо-
ставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о пре-
доставлении земельного участка 
земельный участок является за-
резервированным для государ-
ственных или муниципальных 
нужд в случае, если заявитель 
обратился с заявлением о пре-
доставлении земельного участ-
ка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или 
с заявлением о предоставлении 
земельного участка в аренду, без-
возмездное пользование на срок, 
превышающий срок действия ре-
шения о резервировании земель-
ного участка, за исключением слу-
чая предоставления земельного 
участка для целей резервирова-
ния;

8) указанный в заявлении о пре-
доставлении земельного участка 
земельный участок расположен 
в границах территории, в отно-
шении которой с другим лицом 
заключен договор о развитии за-
строенной территории, за исклю-
чением случаев, если с заявлени-
ем о предоставлении земельного 
участка обратился собственник 
здания, сооружения, помещений 
в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных 
на таком земельном участке, или 
правообладатель такого земель-
ного участка;

9) указанный в заявлении о пре-
доставлении земельного участка 
земельный участок расположен 
в границах территории, в отно-
шении которой с другим лицом 
заключен договор о развитии 
застроенной территории, или зе-
мельный участок образован из 
земельного участка, в отношении 
которого с другим лицом заклю-
чен договор о комплексном осво-
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ении территории, за исключением 
случаев, если такой земельный 
участок предназначен для разме-
щения объектов федерального 
значения, объектов регионально-
го значения или объектов мест-
ного значения и с заявлением о 
предоставлении такого земельно-
го участка обратилось лицо, упол-
номоченное на строительство 
указанных объектов;

10) указанный в заявлении 
о предоставлении земельного 
участка земельный участок об-
разован из земельного участка, 
в отношении которого заключен 
договор о комплексном освоении 
территории или договор о раз-
витии застроенной территории, 
и в соответствии с утвержденной 
документацией по планировке 
территории предназначен для 
размещения объектов федераль-
ного значения, объектов регио-
нального значения или объектов 
местного значения, за исключени-
ем случаев, если с заявлением о 
предоставлении в аренду земель-
ного участка обратилось лицо, с 
которым заключен договор о ком-
плексном освоении территории 
или договор о развитии застро-
енной территории, предусматри-
вающие обязательство данного 
лица по строительству указанных 
объектов;

11) указанный в заявлении 
о предоставлении земельного 
участка земельный участок яв-
ляется предметом аукциона, из-
вещение о проведении которого 
размещено в соответствии с пун-
ктом 19 статьи 39.11 Земельного 
Кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного 
участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, поступило 
предусмотренное подпунктом 6 
пункта 4 статьи 39.11 Земельного 
Кодекса Российской Федерации 
заявление о проведении аукцио-
на по его продаже или аукциона 
на право заключения договора 
его аренды при условии, что та-
кой земельный участок образован 
в соответствии с подпунктом 4 
пункта 4 статьи 39.11 Земельного 
Кодекса Российской Федерации 
и уполномоченным органом не 
принято решение об отказе в 
проведении этого аукциона по 
основаниям, предусмотренным 
Земельным Кодексом Российской 
Федерации;

13) в отношении земельного 
участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, опублико-
вано и размещено в соответствии 
с подпунктом 1 пункта 1 статьи 
39.18 Земельного Кодекса Рос-
сийской Федерации извещение 
о предоставлении земельного 
участка для индивидуального жи-
лищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства, 
садоводства, дачного хозяйства 
или осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его дея-
тельности;

14) разрешенное использова-
ние земельного участка не соот-
ветствует целям использования 
такого земельного участка, ука-
занным в заявлении о предостав-
лении земельного участка, за ис-
ключением случаев размещения 
линейного объекта в соответствии 
с утвержденным проектом плани-

ровки территории;
15) испрашиваемый земельный 

участок не включен в утвержден-
ный в установленном Правитель-
ством Российской Федерации 
порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для 
нужд обороны и безопасности и 
временно не используемых для 
указанных нужд, в случае, если 
подано заявление о предостав-
лении земельного участка в соот-
ветствии с подпунктом 10 пункта 
2 статьи 39.10 Земельного Кодекса 
Российской Федерации;

16) площадь земельного участ-
ка, указанного в заявлении о пре-
доставлении земельного участка 
некоммерческой организации, 
созданной гражданами, для веде-
ния огородничества, садоводства, 
превышает предельный размер, 
установленный в соответствии с 
федеральным законом;

17) указанный в заявлении 
о предоставлении земельного 
участка земельный участок в соот-
ветствии с утвержденными доку-
ментами территориального пла-
нирования и (или) документацией 
по планировке территории пред-
назначен для размещения объек-
тов федерального значения, объ-
ектов регионального значения 
или объектов местного значения 
и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на стро-
ительство этих объектов;

18) указанный в заявлении 
о предоставлении земельного 
участка земельный участок пред-
назначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с госу-
дарственной программой Россий-
ской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской 
Федерации и с заявлением о пре-
доставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномо-
ченное на строительство этих зда-
ния, сооружения;

19) предоставление земельного 
участка на заявленном виде прав 
не допускается;

20) в отношении земельного 
участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, не установ-
лен вид разрешенного использо-
вания;

21) указанный в заявлении 
о предоставлении земельного 
участка земельный участок не от-
несен к определенной категории 
земель;

22) в отношении земельного 
участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, принято 
решение о предварительном со-
гласовании его предоставления, 
срок действия которого не истек, 
и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось 
иное не указанное в этом реше-
нии лицо;

23) указанный в заявлении 
о предоставлении земельного 
участка земельный участок изъят 
для государственных или муни-
ципальных нужд и указанная в 
заявлении цель предоставления 
такого земельного участка не со-
ответствует целям, для которых та-
кой земельный участок был изъят, 
за исключением земельных участ-
ков, изъятых для государственных 
или муниципальных нужд в связи 
с признанием многоквартирного 

дома, который расположен на та-
ком земельном участке, аварий-
ным и подлежащим сносу или ре-
конструкции;

24) границы земельного участ-
ка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, подлежат уточ-
нению в соответствии с Федераль-
ным законом от 24.07.2007г. №221-
ФЗ «О государственном кадастре 
недвижимости»;

25) площадь земельного участ-
ка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, превышает его 
площадь, указанную в схеме рас-
положения земельного участка, 
проекте межевания территории 
или в проектной документации о 
местоположении, границах, пло-
щади и об иных количественных 
и качественных характеристиках 
лесных участков, в соответствии 
с которыми такой земельный уча-
сток образован, более чем на де-
сять процентов.

25. Необходимой и обязатель-
ной услугой для предоставления 
муниципальной услуги, в случае 
если испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать или 
его границы подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным 
законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ 
«О государственном кадастре 
недвижимости», является прове-
дение кадастровых работ в целях 
получения межевого плана (в том 
числе в целях описания местопо-
ложения земельного участка и 
получения кадастрового паспорта 
земельного участка). Услуга пре-
доставляется платно кадастро-
выми инженерами, выбравшими 
любую форму организации своей 
деятельности.

26. Муниципальная услуга пре-
доставляется бесплатно.

27. Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муни-
ципальная услуга.

В помещениях для работы с за-
явителями размещаются инфор-
мационные стенды, содержащие 
необходимую информацию об 
условиях предоставления земель-
ных участков под существующими 
зданиями, строениями, сооруже-
ниями, графике работы специа-
листов Комитета по управлению 
имуществом, образцы заполняе-
мых документов заявителями, а 
также дополнительная справоч-
ная информация.

Для ожидания приема заявите-
лям отводятся места, оборудован-
ные стульями, столами (стойками) 
для возможности оформления до-
кументов.

Помещение Комитета, в кото-
ром осуществляется прием заяви-
телей, оборудуется в соответствии 
с санитарными правилами и нор-
мами.

Места предоставления муни-
ципальной услуги должны быть 
оборудованы информационными 
стендами, на которых размещает-
ся информация о днях и времени 
приема граждан, настоящий Ре-
гламент.

28. Прием заявителей осущест-
вляется специалистами Комитета 
по управлению имуществом в 
установленное для приема время 
в порядке очереди.

Максимальный срок ожидания 
в очереди при подаче запроса 
заявителем о предоставлении му-

ниципальной услуги и при полу-
чении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 
15 минут.

29. Показателями доступности 
и качества услуги являются:

соблюдение сроков предостав-
ления муниципальной услуги;

соблюдение порядка информи-
рования о муниципальной услуге;

отсутствие избыточных админи-
стративных процедур при предо-
ставлении муниципальной услуги;

возможность обжалования 
действий (бездействий) лиц, от-
ветственных за предоставление 
муниципальной услуги, а также 
решений, принятых в процессе 
предоставления муниципальной 
услуги;

отсутствие обоснованных 
жалоб на принятые решения и 
действия лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной 
услуги.

30. Информирование по вопро-
сам предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе о ходе ис-
полнения муниципальной услуги, 
осуществляется специалистами 
Комитета при личном контакте с 
заявителями, с использованием 
средств почтовой, телефонной 
связи, а также посредством элек-
тронной почты, в многофункцио-
нальном центре предоставления 
государственных и муниципаль-
ных услуг (далее – МФЦ). Инфор-
мация по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги также 
размещается в сети «Интернет» на 
официальном сайте городского 
округа, публикуется в средствах 
массовой информации.

Информацию о месте нахожде-
ния, телефоне, адресе электрон-
ной почты, графике и режиме ра-
боты МФЦ (отделов МФЦ) можно 
получить на официальном сайте 
МФЦ (http://www.mfc66.ru/).

Раздел 3. Состав, последова-
тельность и сроки выполнения 
административных процедур, 
требования к порядку их выпол-
нения, в том числе, особенности 
выполнения административных 
процедур в электронном виде

Глава 1. Состав и последова-
тельность выполнения адми-
нистративных процедур (дей-
ствий)

31. Предоставление муници-
пальной услуги включает в себя 
следующие административные 
процедуры:

прием заявления о предвари-
тельном согласовании предостав-
ления земельного участка и доку-
ментов, регистрация заявления;

экспертиза представленных до-
кументов, подготовка распоряже-
ния Комитета о предварительном 
согласовании предоставления 
земельного участка или письма об 
отказе в предоставлении муници-
пальной услуги;

выдача (направление) заявите-
лю копии распоряжения Комитета 
о предварительном согласова-
нии предоставления земельного 
участка или письма об отказе в 
предоставлении муниципальной 
услуги;

прием заявления о предостав-
лении земельного участка и доку-
ментов, регистрация заявления;

проверка права заявителя на 
получение муниципальной услуги;
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подготовка и выдача (направ-
ление) заявителю распоряжения 
Комитета о предоставлении зе-
мельного участка в собствен-
ность бесплатно или в постоян-
ное (бессрочное) пользование, 
подготовка, подписание и выдача 
(направление) заявителю проекта 
договора безвозмездного поль-
зования земельного участка, куп-
ли-продажи земельного участка, 
аренды земельного участка либо 
направление уведомления об от-
казе в предоставлении муници-
пальной услуги;

Блок-схема предоставления 
муниципальной услуги представ-
лена в приложении №3 к настоя-
щему Административному регла-
менту.

Глава 2. Прием заявления о 
предварительном согласовании 
предоставления земельного 
участка и документов, регистра-
ция заявления

 32. Основанием для начала 
выполнения административной 
процедуры является поступление 
заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и докумен-
тов, указанных в 16.1 настоящего 
Регламента, в Комитет.

Прием заявлений и документов 
осуществляется специалистом Ко-
митета.

33. Специалист Комитета, осу-
ществляющий прием документов, 
выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удо-
стоверяющие личность заявителя 
(представителя заявителя), прове-
ряет полномочия представителя 
заявителя действовать от имени 
заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя);

2) проверяет представленные 
документы, удостоверяясь в том, 
что:

фамилии, имена и отчества фи-
зических лиц, адреса их мест жи-
тельства написаны полностью;

в документах нет подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправле-
ний;

документы не имеют серьезных 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истол-
ковать их содержание;

3) сверяет представленные эк-
земпляры подлинников и копий 
документов в случае если заяви-
тель не представил нотариально 
заверенные копии документов), 
проставляет на копиях докумен-
тов отметку в виде штампа «Копия 
верна», свидетельствующую об их 
соответствии подлинным экзем-
плярам, и возвращает подлинни-
ки документов заявителю;

4) информирует заявителя уст-
но о сроках и способах получения 
результата предоставления услу-
ги;

5) регистрирует заявление с 
указанием даты и времени приема 
заявления и приложенных к нему 
документов в журнале регистра-
ции поступивших заявлений.

В случае поступления заявле-
ния и документов, указанных в 
пункте 16.1. настоящего Регламен-
та, по почте специалист Комитета, 
ответственный за прием заявле-
ния и документов, осуществляет 
действия, указанные в подпунктах 
2, 5 настоящего пункта.

34. При наличии оснований для 

отказа в приеме у заявителя доку-
ментов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, 
указанных в пункте 20 настоящего 
Регламента, специалист Комите-
та устно отказывает заявителю в 
приеме документов, указывает 
ему на содержание выявленных 
недостатков, разъясняет его пра-
во на повторную подачу докумен-
тов после устранения выявленных 
недостатков.

Если заявитель настаивает на 
приеме заявления и иных до-
кументов, специалист Комитета 
принимает от заявителя представ-
ленный пакет документов вместе 
с заявлением. При этом в журна-
ле регистрации документов про-
ставляется отметка о получении 
неполного пакета документов и 
(или) о наличии иных недостатков 
в представленных заявителем до-
кументах. Заявителю разъясняют-
ся причины, по которым ему будет 
отказано в предоставлении муни-
ципальной услуги.

35. Максимальная продолжи-
тельность административной про-
цедуры не должна превышать 30 
минут.

36. Результатом выполнения 
административной процедуры 
является регистрация заявления 
и прием документов либо отказ в 
приеме заявления и документов.

Глава 3. Экспертиза представ-
ленных документов, подготов-
ка распоряжения Комитета о 
предварительном согласова-
нии предоставления земельно-
го участка или письма об отказе 
в предоставлении муниципаль-
ной услуги

37. Основанием для начала вы-
полнения административной про-
цедуры является поступление за-
явления и документов, в Комитет.

38. Специалист, ответственный 
за предоставление муниципаль-
ной услуги, в срок, не превы-
шающий одного месяца со дня 
регистрации заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги:

1) осуществляет проверку 
представленных документов на 
соответствие перечню докумен-
тов, приведенному в пункте 16.1 
настоящего Регламента;

2) устанавливает факт полноты 
представленных заявителем всех 
необходимых документов;

3) направляет в течение пяти 
рабочих дней с момента реги-
страции заявления межведом-
ственные (внутриведомственные) 
запросы в Управление Федераль-
ной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картогра-
фии по Свердловской области, в 
Управление Федеральной нало-
говой службы по Свердловской 
области;

39. В случае подачи заявителем 
неполного пакета документов до-
пускается возможность предста-
вить недостающие документы в 
течение пяти рабочих дней со дня 
подачи заявления.

Специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной 
услуги, в срок, не превышающий 
10 календарных дней со дня по-
ступления заявления о предостав-
лении муниципальной услуги, вы-
дает заявителю письмо о возврате 
заявления и приложенных к нему 
документов, подписанное пред-

седателем Комитета, если форма 
указанного заявления не соответ-
ствует установленной настоящим 
Регламентом форме или к заяв-
лению не приложены документы, 
предусмотренные пунктом 16.1 
настоящего Регламента. В письме 
указываются причины возврата 
документов.

40. Рассмотрение заявлений о 
предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется в порядке 
их поступления.

В случае если на дату поступле-
ния заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, образо-
вание которого предусмотрено 
приложенной к этому заявлению 
схемой расположения земельного 
участка, на рассмотрении в Коми-
тете находится представленная 
ранее другим лицом схема распо-
ложения земельного участка, при 
этом местоположение земельных 
участков, образование которых 
предусмотрено этими схемами, 
частично или полностью совпада-
ет, специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной 
услуги, готовит письмо заявителю 
о приостановлении рассмотре-
ния поданного позднее заявления 
о предварительном согласова-
нии предоставления земельного 
участка за подписью председате-
ля Комитета.

Срок рассмотрения такого за-
явления приостанавливается до 
принятия решения об утверж-
дении направленной либо пред-
ставленной ранее схемы или до 
принятия решения об отказе в 
утверждении указанной схемы.

41. Если есть основания для 
отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, предусмотренные 
пунктом 23 настоящего Регламен-
та, специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной 
услуги, подготавливает письмо об 
отказе в предоставлении муници-
пальной услуги с указанием при-
чин такого отказа и обеспечивает 
его подписание председателем 
Комитета не позднее месячно-
го срока с момента регистрации 
заявления о предварительном 
согласовании предоставления зе-
мельного участка.

42. Если оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной 
услуги не имеется, специалист, 
ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, готовит 
проект распоряжения Комитета 
о предварительном согласова-
нии предоставления земельного 
участка.

43. Результатом выполнения 
административной процедуры яв-
ляется подготовка специалистом, 
ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, распоря-
жения Комитета о предваритель-
ном согласовании предоставле-
ния земельного участка.

44. Принятое распоряжение Ко-
митета о предварительном согла-
совании предоставления земель-
ного участка является основанием 
для:

проведения лицом, в отноше-
нии которого принято решение 
о предварительном согласова-
нии предоставления земельного 
участка, кадастровых работ в от-
ношении земельного участка;

внесения сведений о земель-

ном участке, полученных в резуль-
тате проведенных кадастровых 
работ, в государственный кадастр 
недвижимости;

предоставления земельного 
участка заявителю.

45. Максимальная продолжи-
тельность административной про-
цедуры не должна превышать 30 
календарных дней.

Глава 4. Выдача (направление) 
заявителю копии распоряжения 
Комитета о предварительном со-
гласовании предоставления зе-
мельного участка или письма об 
отказе в предоставлении муници-
пальной услуги

46. Основанием для начала 
выполнения административной 
процедуры является подписание 
распоряжения Комитета о предва-
рительном согласовании предо-
ставления земельного участка или 
письма об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.

47. Не позднее пяти рабочих 
дней с момента подписания рас-
поряжения Комитета о предва-
рительном согласовании предо-
ставления земельного участка 
или письма об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги 
информация о наличии подготов-
ленного распоряжения Комитета 
либо письма об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги 
размещается на информационном 
стенде Комитета (у кабинета №21). 
Заявитель (или его представитель) 
может быть уведомлен по телефо-
ну и (или) по электронной почте 
о возможности получения копии 
распоряжения Комитета о предва-
рительном согласовании предо-
ставления земельного участка или 
письма об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.

48. Копии распоряжения Коми-
тета о предварительном согласо-
вании предоставления земельно-
го участка в трех экземплярах или 
письмо об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги выда-
ются заявителю (или его предста-
вителю) специалистом Комитета, 
ответственным за предоставление 
муниципальной услуги.

При получении распоряжения 
Комитета или письма об отказе в 
предоставлении муниципальной 
услуги заявитель (или его предста-
витель) расписывается в журнале 
регистрации документов и указы-
вает дату получения документов.

Глава 5. Прием заявления о 
предоставлении земельного 
участка и документов, реги-
страция заявления

49. Основанием для начала 
выполнения административной 
процедуры является поступление 
заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и докумен-
тов, указанных в 16.2 настоящего 
Регламента, в Комитет.

Прием заявлений и документов 
осуществляется специалистом Ко-
митета.

50. Специалист Комитета, осу-
ществляющий прием документов, 
выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удо-
стоверяющие личность заявителя 
(представителя заявителя), прове-
ряет полномочия представителя 
заявителя действовать от имени 
заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя);
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2) проверяет представленные 
документы, удостоверяясь в том, 
что:

фамилии, имена и отчества фи-
зических лиц, адреса их мест жи-
тельства написаны полностью;

в документах нет подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправле-
ний;

документы не имеют серьезных 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истол-
ковать их содержание;

3) сверяет представленные эк-
земпляры подлинников и копий 
документов в случае если заяви-
тель не представил нотариально 
заверенные копии документов), 
проставляет на копиях докумен-
тов отметку в виде штампа «Копия 
верна», свидетельствующую об их 
соответствии подлинным экзем-
плярам, и возвращает подлинники 
документов заявителю;

4) информирует заявителя уст-
но о сроках и способах получения 
результата предоставления услуги;

5) регистрирует заявление с 
указанием даты и времени приема 
заявления и приложенных к нему 
документов в журнале регистра-
ции поступивших заявлений.

В случае поступления заявле-
ния и документов, указанных в 
пункте 16.2 настоящего Регламен-
та, по почте специалист Комитета, 
ответственный за прием заявле-
ния и документов, осуществляет 
действия, указанные в подпунктах 
2, 5 настоящего пункта.

51. При наличии оснований для 
отказа в приеме у заявителя доку-
ментов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, 
указанных в пункте 20 настоящего 
Регламента, специалист Комите-
та устно отказывает заявителю в 
приеме документов, указывает 
ему на содержание выявленных 
недостатков, разъясняет его пра-
во на повторную подачу докумен-
тов после устранения выявленных 
недостатков.

Если заявитель настаивает на 
приеме заявления и иных до-
кументов, специалист Комитета 
принимает от заявителя представ-
ленный пакет документов вместе 
с заявлением. При этом в журна-
ле регистрации документов про-
ставляется отметка о получении 
неполного пакета документов и 
(или) о наличии иных недостатков 
в представленных заявителем до-
кументах. Заявителю разъясняют-
ся причины, по которым ему будет 
отказано в предоставлении муни-
ципальной услуги.

52. Максимальная продолжи-
тельность административной про-
цедуры не должна превышать 30 
минут.

53. Результатом выполнения 
административной процедуры 
является регистрация заявления 
и прием документов либо отказ в 
приеме заявления и документов.

Глава 6. Проверка права за-
явителя на получение муници-
пальной услуги

54. Основанием для начала 
выполнения административной 
процедуры является поступление 
заявления и документов, прошед-
ших регистрацию, в Комитет.

55. В случае если земельный 

участок был образован на осно-
вании распоряжения Комитета 
о предварительном согласова-
нии предоставления земельного 
участка, специалист Комитета, от-
ветственный за предоставление 
муниципальной услуги, осущест-
вляет следующие действия:

1) проверяет комплектность 
представленных документов;

2) проверяет действительность 
срока действия распоряжения Ко-
митета о предварительном согла-
совании предоставления земель-
ного участка;

3) проверяет наличие или от-
сутствие оснований, предусмо-
тренных пунктом 24 настоящего 
Регламента, для отказа в предо-
ставлении земельного участка без 
торгов. 

56. В случае если испрашива-
емый земельный участок обра-
зован или его границы уточнены 
без проведения процедуры пред-
варительного согласования пре-
доставления земельного участка, 
специалист Комитета, ответствен-
ный за предоставление муници-
пальной услуги, осуществляет 
следующие действия:

1) проверяет комплектность 
представленных документов;

2) запрашивает в порядке меж-
ведомственного и внутриведом-
ственного информационного 
взаимодействия в Управлении 
Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра 
и картографии по Свердловской 
области - выписки из Единого го-
сударственного реестра прав на 
недвижимое имущество и сделок 
с ним, содержащие общедоступ-
ные сведения о зарегистрирован-
ных правах на испрашиваемый 
земельный участок и на объекты 
недвижимости, расположенные 
на испрашиваемом земельном 
участке, и кадастровый паспорт 
земельного участка;

3) проверяет наличие или от-
сутствие оснований, предусмо-
тренных пунктом 24 настоящего 
Регламента, для отказа в предо-
ставлении земельного участка без 
торгов. 

 57. В случае если имеются 
основания для отказа в предо-
ставлении заявителю земельного 
участка без торгов, специалист 
Комитета ответственный за предо-
ставление муниципальной услуги, 
готовит письмо с уведомлением 
об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги. 

58. Результатом выполнения 
административной процедуры яв-
ляется обеспечение условий для 
последующего принятия решения 
о предоставлении муниципаль-
ной услуги либо направление за-
явителю уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной 
услуги.

Глава 7. Подготовка и выдача 
(направление) заявителю рас-
поряжения Комитета о предо-
ставлении земельного участка в 
собственность бесплатно или в 
постоянное (бессрочное) поль-
зование, подготовка, подпи-
сание и выдача (направление) 
заявителю проекта договора 
безвозмездного пользования 
земельного участка, купли-про-
дажи земельного участка, арен-

ды земельного участка либо 
направление уведомления об 
отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги

59. Основанием для начала 
административной процедуры 
является получение положитель-
ного результата проверки доку-
ментов о наличии у заявителя пра-
ва на предоставление земельного 
участка без торгов.

60. Специалист Комитета, от-
ветственный за предоставление 
муниципальной услуги:

1) готовит три экземпляра про-
екта договора купли-продажи, 
договора аренды земельного 
участка, договора безвозмездного 
пользования земельным участком 
и передает их для подписания 
председателю Комитета;

2) готовит проект распоряже-
ния Комитета о предоставлении 
земельного участка в собствен-
ность бесплатно или в постоянное 
(бессрочное) пользование и обе-
спечивает его подписание пред-
седателем Комитета;

3) уведомляет заявителя (его 
представителя) выбранным заяви-
телем способом (телефон, почта, 
факс, электронная почта и т.д.), 
указанным в заявлении о предо-
ставлении земельного участка, 
о готовности распоряжения Ко-
митета либо проекта договора 
безвозмездного пользования, 
купли-продажи, договора аренды 
земельного участка и о возможно-
сти его получения. Информация о 
наличии подготовленного распо-
ряжения Комитета либо проекта 
договора размещается на инфор-
мационном стенде Комитета (у ка-
бинета №21) ;

4) выдает заявителю два экзем-
пляра распоряжения Комитета 
о предоставлении земельного 
участка в собственность бесплат-
но или в постоянное (бессрочное) 
пользование при предъявлении 
документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя (его представите-
ля).

5) прошивает проект догово-
ра безвозмездного пользования, 
купли-продажи или аренды зе-
мельного участка и выдает его 
заявителю (его представителю) в 
трех экземплярах при предъявле-
нии документа, удостоверяющего 
личность заявителя (его предста-
вителя).

При вручении проекта догово-
ра купли-продажи или договора 
аренды земельного участка заяви-
телю (его представителю) разъяс-
няется, что ему в течение 30 дней 
необходимо подписать указанный 
проект договора в случае согла-
сия с его условиями либо напра-
вить возражения по указанному 
договору в Комитет.

Заявитель (его представитель) 
может ознакомиться с проектом 
договора непосредственно в Ко-
митете и в случае согласия с усло-
виями договора подписать его. 

61. При получении распоряже-
ния Комитета о предоставлении 
земельного участка в собствен-
ность бесплатно или в постоянное 
(бессрочное) пользование, проек-
та договора безвозмездного поль-
зования, купли-продажи или дого-
вора аренды земельного участка 
заявитель (его представитель) 

расписывается в журнале реги-
страции документов, указывает 
дату получения документов, свои 
фамилию, имя, отчество.

Максимальная продолжитель-
ность действий не должна пре-
вышать 30 дней с момента посту-
пления заявления и документов в 
Комитет.

62. В случае если заявитель в 
течение 30 дней с момента выда-
чи (направления) в его адрес трех 
экземпляров проекта договора 
не представил в Комитет один эк-
земпляр подписанного со своей 
стороны договора или протокол 
разногласий к нему, договор счи-
тается незаключенным и заявите-
лю направляется уведомление об 
отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

63. Результатом административ-
ной процедуры является выдача 
заявителю распоряжения Комите-
та о предоставлении земельного 
участка в собственность бесплат-
но или в постоянное (бессрочное) 
пользование, заключение догово-
ра безвозмездного пользования, 
купли-продажи или договора 
аренды земельного участка.

64. Заявитель самостоятельно 
осуществляет государственную 
регистрацию прав на земельный 
участок.

Раздел 4. Формы контроля за 
исполнением административ-
ного регламента

65. Контроль соблюдения по-
следовательности действий, опре-
деленных административными 
процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги и приняти-
ем решений специалистами Коми-
тета осуществляет председатель 
Комитета.

Текущий контроль осущест-
вляется путем проведения пред-
седателем Комитета проверок 
соблюдения и исполнения специ-
алистами Комитета положений на-
стоящего Регламента. 

66. Контроль полноты и каче-
ства предоставления муници-
пальной услуги включает в себя 
проведение проверок (плано-
вых и внеплановых), выявление 
и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, при-
нятие решений об устранении 
соответствующих нарушений и 
подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащих жалобы 
на действия (бездействие) специ-
алистов Комитета.

По результатам проведенных 
проверок, в случае выявления 
нарушений прав заявителей, 
фактов систематического или 
грубого нарушения положений 
настоящего Регламента или иных 
нормативных правовых актов в 
процессе предоставления муни-
ципальной услуги, виновные лица 
привлекаются к дисциплинарной 
ответственности в соответствии с 
действующим законодательством 
Российской Федерации.

67. Ответственность специали-
стов закрепляется их должностны-
ми инструкциями в соответствии с 
требованиями действующего за-
конодательства.

68. Ответственность должност-
ных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осу-
ществляемые) в ходе предостав-
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ления муниципальной услуги:
должностные лица Комитета 

несут ответственность за решения 
и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной 
услуги, в соответствии с действу-
ющим законодательством и поло-
жениями должностных регламен-
тов и инструкций.

69. Самостоятельной формой 
контроля является контроль пре-
доставления муниципальной ус-
луги со стороны граждан, их объ-
единений и организаций.

Раздел 5. Досудебный (внесу-
дебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляю-
щего услугу, а также должност-
ного лица и принимаемого им 
решения по предоставлению 
услуги

70. Заявитель имеет право об-
ратиться с жалобой на распоря-
жение и (или) действие (бездей-
ствие) Комитета, должностных лиц 
Комитета, принятые в ходе предо-
ставления муниципальной услуги. 

71. Заявитель может обратить-
ся с жалобой в том числе в следу-
ющих случаях:

а) нарушение срока регистра-
ции запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предостав-
ления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя до-
кументов, не предусмотренных 
нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами 
Свердловской области, муници-
пальными правовыми актами го-
родского округа для предоставле-
ния муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, 
предоставление которых пред-
усмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми 
актами Свердловской области, му-
ниципальными правовыми акта-
ми городского округа для предо-
ставления муниципальной услуги, 
у заявителя;

д) отказ в предоставлении му-
ниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми акта-
ми Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа;

е) требование с заявителя при 
предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми акта-
ми Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа;

ж) отказ Комитета, должностно-
го лица Комитета в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправ-
лений.

72. Случаи оставления жалобы 
без ответа:

1) наличие в жалобе нецензур-
ных либо оскорбительных выра-

жений, угроз жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи;

2) отсутствие возможности про-
читать какую-либо часть текста 
жалобы, фамилию, имя, отчество 
(при наличии) и (или) почтовый 
адрес заявителя, указанные в жа-
лобе.

73. В удовлетворении жалобы 
отказывается в следующих случа-
ях:

1) наличие вступившего в за-
конную силу решения суда, арби-
тражного суда по жалобе о том же 
предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, пол-
номочия которого не подтверж-
дены в порядке, установленном 
законодательством Российской 
Федерации;

3) наличие решения по жалобе, 
принятого ранее в соответствии 
с требованиями настоящего Ре-
гламента в отношении того же 
заявителя и по тому же предмету 
жалобы.

74. Основанием для начала 
досудебного (внесудебного) об-
жалования является поступление 
жалобы в Комитет.

Жалоба подается в письменной 
форме, в том числе при личном 
приеме заявителя, или в элек-
тронном виде.

Жалоба в письменной форме 
может быть также направлена по 
почте.

75. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, пре-

доставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия 
(бездействие) которого обжалу-
ются;

б) фамилию, имя, отчество (по-
следнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя 
- физического лица либо наиме-
нование, сведения о месте нахож-
дения заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ за-
явителю;

в) сведения об обжалуемых ре-
шениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо му-
ниципального служащего;

г) доводы, на основании ко-
торых заявитель не согласен с 
распоряжением и действием 
(бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную ус-
лугу, его должностного лица либо 
муниципального служащего. Зая-
вителем могут быть представлены 
документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

76. В случае подачи жалобы при 
личном приеме заявитель пред-
ставляет документ, удостоверяю-
щий его личность в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации.

77. В случае если жалоба пода-
ется через представителя заяви-
теля, представляется документ, 
подтверждающий полномочия на 
осуществление действий от имени 

заявителя. В качестве документа, 
подтверждающего полномочия на 
осуществление действий от имени 
заявителя, может быть представ-
лена:

1) оформленная в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для фи-
зических лиц);

2) оформленная в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заве-
ренная печатью заявителя и под-
писанная руководителем заяви-
теля или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юри-
дических лиц);

3) копия решения о назначении 
или об избрании либо приказа о 
назначении физического лица на 
должность, в соответствии с кото-
рым такое физическое лицо обла-
дает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности.

78. В электронном виде жалоба 
может быть подана заявителем по-
средством официального сайта го-
родского округа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в информа-
ционно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

При подаче жалобы в электрон-
ном виде документы, указанные в 
пункте 42 настоящего Регламента, 
могут быть представлены в форме 
электронных документов, подписан-
ных электронной подписью, вид ко-
торой предусмотрен законодатель-
ством Российской Федерации, при 
этом документ, удостоверяющий 
личность заявителя, не требуется.

79. Жалоба на решения, дей-
ствия (бездействие) Комитета, 
должностного лица Комитета, му-
ниципального служащего Комите-
та подается в Комитет и адресует-
ся председателю Комитета (лицу, 
его замещающему) по адресу: 
624760, Свердловская область, г. 
Верхняя Салда, ул. Энгельса, д.46, 
кабинет 57.

80. Жалоба должна быть рас-
смотрена в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее реги-
страции, а в случае обжалования 
отказа Комитета, должностного 
лица Комитета, муниципального 
служащего Комитета в приёме 
документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалова-
ния нарушения установленного 
срока таких исправлений – в тече-
ние пяти рабочих дней со дня её 
регистрации.

81. Жалоба, поступившая в 
письменной форме в орган, пре-
доставляющий муниципальную 
услугу, подлежит обязательной 
регистрации в журнале учета жа-
лоб (далее - Журнал) не позднее 
следующего рабочего дня со дня 
ее поступления с присвоением ей 
регистрационного номера.

82. По результатам рассмотре-
ния жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в 
том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления 
допущенных Комитетом опечаток 
и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципаль-
ной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмо-
трено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми акта-
ми Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа, а также в иных 
формах;

2) отказ в удовлетворении жа-
лобы.

83. При удовлетворении жало-
бы Комитет принимает исчерпы-
вающие меры по устранению вы-
явленных нарушений, в том числе 
по выдаче заявителю результата 
муниципальной услуги, не позд-
нее пяти рабочих дней со дня 
принятия решения, если иное не 
установлено законодательством 
Российской Федерации.

84. Ответ по результатам рас-
смотрения жалобы направляется 
заявителю не позднее дня, следу-
ющего за днем принятия решения, 
в письменной форме.

85. Ответ по результатам рас-
смотрения жалобы подписыва-
ется уполномоченным на рас-
смотрение жалобы должностным 
лицом Комитета.

86. По желанию заявителя от-
вет по результатам рассмотрения 
жалобы может быть представлен 
не позднее дня, следующего за 
днем принятия решения, в форме 
электронного документа, подпи-
санного электронной подписью 
уполномоченного на рассмотре-
ние жалобы должностного лица 
Комитета, вид которой установлен 
законодательством Российской 
Федерации.

87. Особенности подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) Комитета 
по управлению имуществом Верх-
несалдинского городского округа, 
предоставляющего муниципаль-
ные услуги, и его должностных лиц, 
муниципальных служащих Комите-
та, предоставляющих муниципаль-
ные услуг определены распоря-
жением Комитета по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа от 28 августа 
2013 года № 61«Об утверждении 
Положения об особенностях по-
дачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) 
Комитета по управлению имуще-
ством Верхнесалдинского город-
ского округа, предоставляющего 
муниципальные услуги, и его долж-
ностных лиц, муниципальных слу-
жащих Комитета по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа». 

88. Заявитель имеет право на 
получение информации и доку-
ментов, необходимых для обосно-
вания и рассмотрения жалобы.

89. Информация о порядке по-
дачи и рассмотрения жалобы до-
водится до заявителя следующи-
ми способами:

путем использования услуг по-
чтовой связи;

путем размещения на офици-
альном сайте городского округа;

при личном обращении в Коми-
тет;

посредством телефонной связи;
путем использования электрон-

ной связи.
90. В случае получения неу-

довлетворительного решения, 
принятого в ходе рассмотрения 
обращения в Комитет, заявитель 
имеет право обратиться в судеб-
ные органы в установленном за-
конодательством порядке.
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ОБЪЯВЛЕНИЕ
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