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ИЗВЕЩЕНИЕ о предоставлении земельного участка для садоводства
В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации 

Администрация городского округа Сухой Лог информирует население о возмож-
ности предоставления в аренду земельного участка для садоводства со следую-
щим местоположением: Свердловская область, город Сухой Лог, коллективный 
сад №2 (СМЗ), участок №98, разрешенное использование — «садоводство», кате-
гория земель — земли сельскохозяйственного назначения, площадью 549,00 кв. 
м. Со схемой расположения земельного участка можно ознакомиться в комитете 
по управлению муниципальным имуществом Администрации городского округа 
Сухой Лог по адресу: город Сухой Лог, улица Артиллеристов, 33, каб. 5 (приемные 
дни: понедельник, вторник, среда с 08:00 до 17:00 (обед с 13:00 до 14:00)).

ИЗВЕЩЕНИЕ о предоставлении земельного участка для садоводства
В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации Ад-

министрация городского округа Сухой Лог информирует население о возможно-
сти предоставления в аренду земельного участка для садоводства со следующим 
местоположением: Российская Федерация, Свердловская область, Сухоложский 
район, город Сухой Лог, в 36 метрах на север от дома №61 по улице Механизато-
ров, разрешенное использование — «садоводство», категория земель — земли 
населенных пунктов, площадью 764,00 кв. м. Со схемой расположения земель-
ного участка можно ознакомиться в комитете по управлению муниципальным 
имуществом Администрации городского округа Сухой Лог по адресу: город Сухой 
Лог, улица Артиллеристов, 33, каб. 5 (приемные дни: понедельник, вторник, среда 
с 08:00 до 17:00 (обед с 13:00 до 14:00)).

ИЗВЕЩЕНИЕ о предоставлении земельного участка для садоводства
В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации Ад-

министрация городского округа Сухой Лог информирует население о возможно-
сти предоставления в аренду земельного участка для садоводства со следующим 
местоположением: Российская Федерация, Свердловская область, Сухоложский 
район, город Сухой Лог, в 33 метрах на северо-запад от дома №29 по улице Ком-
сомольская, разрешенное использование — «садоводство», категория земель 
— земли населенных пунктов, площадью 800,00 кв. м. Со схемой расположения 
земельного участка можно ознакомиться в комитете по управлению муници-
пальным имуществом Администрации городского округа Сухой Лог по адресу: 
город Сухой Лог, улица Артиллеристов, 33, каб. 5 (приемные дни: понедельник, 
вторник, среда с 08:00 до 17:00 (обед с 13:00 до 14:00)).

ИЗВЕЩЕНИЕ о предоставлении земельного участка для садоводства
В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации Ад-

министрация городского округа Сухой Лог информирует население о возможно-
сти предоставления в аренду земельного участка для садоводства со следующим 
местоположением: Российская Федерация, Свердловская область, Сухоложский 
район, село Курьи, в 5 метрах на север от дома №9 по улице Строителей, разре-
шенное использование — «садоводство», категория земель — земли населенных 
пунктов, площадью 2000,00 кв. м. Со схемой расположения земельного участка 
можно ознакомиться в комитете по управлению муниципальным имуществом 
Администрации городского округа Сухой Лог по адресу: город Сухой Лог, улица 
Артиллеристов, 33, каб. 5 (приемные дни: понедельник, вторник, среда с 08:00 до 
17:00 (обед с 13:00 до 14:00)).

ИЗВЕЩЕНИЕ о предоставлении земельного участка для садоводства
В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации Ад-

министрация городского округа Сухой Лог информирует население о возможно-
сти предоставления в аренду земельного участка для садоводства со следующим 
местоположением: Российская Федерация, Свердловская область, Сухоложский 
район, село Курьи, в 48 метрах на запад от дома №7 по улице Пушкина, разре-
шенное использование — «садоводство», категория земель — земли населенных 
пунктов, площадью 728,00 кв. м. Со схемой расположения земельного участка 
можно ознакомиться в комитете по управлению муниципальным имуществом 
Администрации городского округа Сухой Лог по адресу: город Сухой Лог, улица 
Артиллеристов, 33, каб. 5 (приемные дни: понедельник, вторник, среда с 08:00 до 
17:00 (обед с 13:00 до 14:00)).

ИЗВЕЩЕНИЕ о предоставлении земельного приусадебного участка 
личного подсобного хозяйства
В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации 

Администрация городского округа Сухой Лог информирует население о возмож-
ности предоставления в аренду земельного участка, расположенного по адре-
су: Российская Федерация, Свердловская область, Сухоложский район, деревня 
Глядены, улица Ключевая, №8А, разрешенное использование — «приусадебный 
участок личного подсобного хозяйства», категория земель — земли населенных 
пунктов, площадью 610,00 кв. м. Со схемой расположения земельного участка 
можно ознакомиться в комитете по управлению муниципальным имуществом 
Администрации городского округа Сухой Лог по адресу: город Сухой Лог, улица 
Артиллеристов, 33, каб. 5 (приемные дни: понедельник, вторник, среда с 08:00 до 
17:00 (обед с 13:00 до 14:00)).

ИНФОРМАЦИЯ

Граждане, заинтересованные в предоставлении данного земельного 
участка, в срок до 21 августа 2015 года вправе подавать заявления о наме-
рении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды зе-
мельного участка. Заявления можно подать в письменном виде в комитет 
по управлению муниципальным имуществом Администрации городского 
округа Сухой Лог по адресу: город Сухой Лог, улица Артиллеристов, 33, каб. 
5 (приемные дни: понедельник, вторник, среда с 08:00 до 17:12 (обед с 13:00 
до 14:00)), или на электронный адрес: goslog@rambler.ru

Кадастровый инженер Лузянин А.А., 624800, Свердловская область, г. Сухой Лог, 
ул. Лесная, 1-20, т. 8(904)381-14-63, проводит кадастровые работы в связи с уточнени-
ем местоположения границы и площади земельного участка с кадастровым номером 
66:63:1801006:70, расположенного по адресу: Свердловская область, Сухоложский рай-
он, с. Курьи, ул. Карла Маркса, д. 86-2.

Заказчиком кадастровых работ является Потапов Владимир Иванович. Смежный 
земельный участок, расположенный по адресу: Свердловская область, Сухоложский 
район, с. Курьи, ул. Карла Маркса, д. 86 (кадастровый номер 66:63:1801006:69), собствен-
ник Потапова Тамара Михайловна.

Собственник указанного земельного участка приглашается на собрание для согла-
сования местоположения границ 21 августа 2015 г. в 10:00, по адресу: г.Сухой Лог, ул. Ар-
тиллеристов, 33 каб. 7. При себе иметь правоустанавливающий документ на земельный 
участок и документ, удостоверяющий личность.

Ознакомиться с проектом межевого плана и направить возражения можно в тече-
ние 15 дней с момента публикации по адресу: г. Сухой Лог, ул. Артиллеристов, 33 каб.7, т. 
8(904)381-14-63, E-mail: alexalexa66@mail.ru.

Кадастровый инженер Лузянин А.А., 624800, Свердловская область, г. Сухой Лог, 
ул. Лесная, 1-20, т. 8(904)381-14-63, проводит кадастровые работы в связи с уточнени-
ем местоположения границы и площади земельного участка с кадастровым номером 
66:63:1401003:181, расположенного по адресу: Свердловская область, Сухоложский рай-
он, с. Знаменское, ул. Ленина, дом 41а, квартира 2. 

Заказчиком кадастровых работ является Колесникова Ольга Семеновна. Смежный 
земельный участок, расположенный по адресу: Свердловская область, Сухоложский 
район, с. Знаменское, ул. Ленина,  д. 43 (кадастровый номер 66:63:1401003:58), собствен-
ник Алимпиев Степан Петрович.

Собственник указанного земельного участка приглашается на собрание для согла-
сования местоположения границ 21 августа 2015 г. в 10.00 по адресу: г. Сухой Лог, ул. Ар-
тиллеристов, 33 каб. 7. При себе иметь правоустанавливающий документ на земельный 
участок и документ, удостоверяющий личность.

Ознакомиться с проектом межевого плана и направить возражения можно в тече-
ние 15 дней с момента публикации по адресу: г.Сухой Лог, ул. Артиллеристов, 33 каб.7, т. 
8(904)381-14-63, E-mail: alexalexa66@mail.ru.

ИЗВЕЩЕНИЕ о проведении аукциона 
по продаже права на заключение договора аренды 
земельного участка

1. Администрация городского округа Сухой Лог сообщает о 
проведении аукциона по продаже права на заключение договора 
аренды земельного участка.

2. Форма торгов – аукцион, открытый по составу участников и 
по форме подачи заявок.

3. Сведения о предмете аукциона:
Лот №1 - земельный участок под строительство базы отды-

ха. Категория земельного участка - земли населенных пунктов. 
Кадастровый номер - 66:63:1001001:385. Местоположение: Сверд-
ловская область, Сухоложский район, деревня Глядены, улица Пио-
нерская, №26, площадь земельного участка – 6527,0 кв.м. Земельный 
участок правами третьих лиц не обременен. Разрешенное исполь-
зование земельного участка – под строительство базы отдыха.

Основание проведения аукциона – постановление Главы го-
родского округа Сухой Лог от 26.06.2015г. №1454-ПГ.

Начальная цена права на заключение договора аренды Участка 
(за период с 2015-2018 годы) – 66 900 (Шестьдесят шесть тысяч де-
вятьсот) рублей 00 копеек (без НДС);

сумма задатка для участия в аукционе составляет 13 380 (Три-
надцать тысяч триста восемьдесят) рублей 00 копеек;

величина повышения начальной цены Участка («шаг аукцио-
на») – 2 007 (Две тысячи семь) рублей 00 копеек.

Срок заключения договора аренды 3 года.
Лот №2 - земельный участок под строительство базы отдыха. 

Категория земельного участка - земли особо охраняемых терри-
торий и объектов. Кадастровый номер - 66:63:1602001:122. Место-
положение: Свердловская область, Сухоложский район, деревня 
Глядены, в 60 метрах на северо-восток от дома №24 по улице Пи-
онерской, площадь земельного участка – 1630,0 кв.м. Земельный 
участок правами третьих лиц не обременен. Разрешенное исполь-
зование земельного участка – под строительство базы отдыха.

Основание проведения аукциона – постановление Главы го-
родского округа Сухой Лог от 26.06.2015г. №1453-ПГ.

Начальная цена права на заключение договора аренды Участка 
(за период с 2015-2018 годы) – 31 200 (Тридцать одна тысяча двести) 
рублей 00 копеек (без НДС);

сумма задатка для участия в аукционе составляет 6 240 (Шесть 
тысяч двести сорок) рублей 00 копеек;

величина повышения начальной цены Участка («шаг аукцио-
на») – 936 (Девятьсот тридцать шесть) рублей 00 копеек.

Срок заключения договора аренды 3 года.
Технические условия подключения объекта к сетям инженер-

но- технического обеспечения: земельные участки, расположен-
ные по адресу: 

1) Свердловская область, Сухоложский район, деревня Глядены, 
улица Пионерская №26;

2) Свердловская область, Сухоложский район, деревня Глядены, 
в 60 метрах на северо-восток от дома №24 по улице Пионерской. 

Водоснабжение, канализация:
Технические условия подключения к сетям инженерно-техни-

ческого обеспечения земельных участков под строительство базы 
отдыха, предприятие МУП «Горкомсети» не имеет технической воз-
можности подключить участки к сетям централизованного водо-
снабжения и канализации из-за их отсутствия в данном районе.

Теплоснабжение:
Котельные и тепловые сети в районе застройки отсутствуют.
Газоснабжение: 
Подключение к газораспределительной сети невозможно по 

причине отсутствия газораспределительных сетей по улице Пио-
нерской.

Для подключения необходимо выполнение расчетной схемы 
газопроводов низкого давления д. Глядены, строительство газо-
проводов низкого давления с точкой подключения от действующе-
го надземного газопровода низкого давления (Р до 0,005 МПа) Ду 
100мм на выходе из ШГРП по ул. Ленина, при условии письменного 
разрешения владельца газопровода на врезку. Владелец – частное 
лицо.

Электроснабжение:
Технические условия отсутствуют.
4. Организатор аукциона – Администрация городского округа 

Сухой Лог, в лице комитета по управлению муниципальным иму-
ществом Администрации городского округа Сухой Лог (далее – ор-
ганизатор).

5. Срок принятия решения об отказе в проведении аукциона – 12 
августа 2015 года.

6. Заявки на участие в аукционе принимаются с 22 июля 2015 
года по 20 августа 2015 года в рабочие дни с 8.00 до 17.00 (обед с 13.00 
- 14.00) по адресу: Свердловская область, г. Сухой Лог, ул. Кирова, 7 
«А», кабинет №308.

7. Дата, место, и время проведения аукциона: 26 августа 2015 
года в 11 час. 00 мин. по адресу: Свердловская область, г. Сухой Лог, 
ул. Кирова, 7 «А», кабинет №309.

8. Дата, время и порядок осмотра земельного участка на мест-
ности в рабочее время по предварительному согласованию с пред-
ставителем организатора.

9. Заявка подается по установленной форме, в письменном 
виде и принимается одновременно с полным комплектом докумен-
тов, требуемых для участия в аукционе.

10. Задаток должен поступить не позднее 20 августа 2015 года по 
следующим реквизитам: Финансовое Управление Администрации 
городского округа Сухой Лог, лицевой счет 05901000610), расчетный 
счет №40302810062225200400 ОАО «УБРиР» г. Екатеринбург, кор/счет 
30101810900000000795, БИК 046577795, ИНН 6633017080, КПП 663301001. 
Документом, подтверждающим поступление задатка на указанный 
счет, является выписка с этого счета. Основанием для внесения за-
датка является заключенный с организатором договор о задатке. 
Заключение договора о задатке осуществляется по месту приема 
заявок.

11. Место дата, время и порядок определения участников аук-
циона 25 августа 2015 года в 11 час. 00 мин. по адресу: Свердловская 
область, город Сухой Лог, ул. Кирова, 7А, кабинет №308.

Организатор рассматривает заявки и документы заявителей 
(претендентов) и устанавливает факт поступления на счет уста-
новленных сумм задатков. Определение участников аукциона про-
водится без участия заявителей (претендентов). По результатам 
рассмотрения заявок и документов организатор принимает реше-
ние о признании заявителей участниками аукциона.

Заявитель, допущенный к участию в аукционе, приобретает 
статус участника аукциона с момента оформления организатором 
протокола приема заявок на участие в аукционе.

12. Для участия в аукционе заявители представляют в установ-
ленный в информационном сообщении о проведении аукциона 
срок следующие документы: 

- заявку на участие в аукционе по установленной форме с ука-
занием банковских реквизитов счета для возврата задатка; 

- документы, подтверждающие внесение задатка; 
- копии документов, удостоверяющих личность (для граждан). 
- заверенный перевод на русский язык документов о государ-

ственной регистрации юридического лица, в соответствии с зако-
нодательством иностранного государства в случае, если заявите-
лем является иностранное юридическое лицо. 

13. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие 
в аукционе. 

14. Порядок определения победителей аукциона: победителем 
аукциона признается участник аукциона, предложивший наиболь-
шую цену за земельный участок или наибольший размер ежегод-
ной арендной платы за земельный участок.

15. Срок заключения договора аренды земельного участка по 
итогам аукциона: договор аренды земельного участка заключается 
с организатором и победителем аукциона в срок не позднее пяти 
дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

16. В случае, если аукцион признан несостоявшимся, и только 
один заявитель признан участником аукциона, организатор в тече-
ние десяти дней со дня подписания протокола заключает договор 

аренды земельного участка по начальной цене предмета аукциона.
17. Получить дополнительную информацию о земельном участ-

ке и ознакомиться с проектом договора аренды земельного участ-
ка можно с момента публикации по адресу: Свердловская область, 
город Сухой Лог, улица Кирова, 7А, кабинет 308, на официальном 
сайте Администрации городского округа Сухой Лог – goslog. ru и на 
сайте Российской Федерации – torgi.gov.ru.

Телефон для справок – (34373) 3-10–26. 

Приложение:
1. форма заявки на участие в торгах.
2. проект договора аренды.

Заявка на участие в торгах
Номер регистрации ________________________
Дата регистрации ____________________________
Время регистрации ___час. ___мин.
Подпись регистрирующего лица
__________________________________________________________________
Организатору торгов:
комитету по управлению муниципальным
имуществом Администрации городского
округа Сухой Лог
от _____________________________________________________________
(для физических лиц - Ф.И.О указывается полностью, место 

проживания по данным регистрационного учета – для физических 
лиц; для юридических лиц – полное наименование, сведения о го-
сударственной регистрации)

__________________________________________________________________________________________________________________________________
Адрес Заявителя (Претендента): _______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(место проживания по данным регистрационного учета – для 

физических лиц; местонахождение юридического лица)
телефон (факс) _________________________________________________________________________________________________
Иные сведения о заявителе (претенденте):
__________________________________________________________________________________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность – для физических лиц; 

для юридических лиц: ИНН, ОКПО, ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ).
__________________________________________________________________________________________________________________________________

ЗАЯВКА
Заявитель __________________________________ желает участвовать в аукционе, 

проводимом комитетом по управлению муниципальным имуще-
ством Администрации городского округа Сухой Лог, который со-
стоится «____» __________ 2015 г., по продаже земельного участка или права 
на заключение договора аренды земельного участка из земель ______
____________________________, с кадастровым номером _______________________________________________________,

расположенного по адресу (имеющий адресные ориентиры): 
__________________________________________________________________________________________________________________________________
(далее – Участок), для использования в целях ____________________________________
(разрешенное использование земельного участка)
В случае победы на аукционе заявитель принимает на себя обя-

зательства:
1) подписать в день проведения аукциона Протокол по резуль-

татам проведения аукциона по предоставлению в собственность 
Участка путем проведения аукциона или права на заключение до-
говора аренды Участка;

2) заключить договор купли-продажи Участка в течение ____________ 
дней или договор аренды Участка в течение ___________________________________ дней;

3) перечислить в течение трех банковских дней с момента под-
писания Договора сумму окончательной цены продажи Участка 
или размер арендной платы Участка, уменьшенной на сумму вне-
сенного задатка.

Банковские реквизиты получателя для возврата задатка, в слу-
чаях, установленных законодательством: 

ИНН ________________________________________________________________________________________________________________________
КПП ________________________________________________________________________________________________________________________
наименование банка ______________________________________________________________________________________
номер расчетного счета ________________________________________________________________________________
номер корреспондентского счета ____________________________________________________________
БИК ________________________________________________ л/счета ________________________________________________________
Приложение:
_________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечисляются прилагаемые к заявке документы с указанием 

оригинал это или копия, а также количества листов в каждом до-
кументе) ______________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________
Заявитель: __________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, Ф.И.О., должность представителя 
(подпись) юридического лица)

М.П. 
ДОГОВОР

аренды земельного участка
№_________________

г. Сухой Лог       «_____» август 2015 г.
На основании постановления Главы городского округа Сухой 

Лог от _ мая 2015 года №____-ПГ, Администрация городского округа 
Сухой Лог, в лице председателя комитета по управлению муници-
пальным имуществом Администрации городского округа Сухой Лог 
Игонина Виктора Николаевича, действующего на основании поста-
новления Главы городского округа Сухой Лог от 24 марта 2009 года 
№351-ПГ «О предоставлении права подписи документов Игонину 
Виктору Николаевичу», именуемая в дальнейшем «Арендодатель», 
и _______________, родившийся в _________________ дата рождения /паспорт_________, 
код подразделения _______, выдан _____________./, именуемый в дальнейшем 
«Арендатор» и вместе именуемые «Стороны», заключили настоя-
щий Договор о нижеследующем: 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в 

аренду земельный участок из земель ______________, с кадастровым номе-
ром ______________, со следующим местоположением: ________________________, в грани-
цах, указанных в кадастровом паспорте земельного участка, пло-
щадью __________ (____________) кв.м, (далее по тексту Участок). Разрешенное 
использование (назначение) Участка – _________________________.

1.2. Участок, указанный в пункте 1.1, используется Арендатором 
(Субарендатором) исключительно в соответствии с установлен-
ным для него целевым назначением, а также разрешенным исполь-
зованием. Любое изменение целевого назначения и разрешенного 
использования предоставленного Участка не допускается. 

1.3. На участке имеются:
а) нет (здания, сооружения и т.д. с их характеристикой)
б) нет (природные и историко - культурные памятники)
в) нет (зеленые насаждения и древесная растительность)
г) нет (иные объекты)
2. СРОК ДОГОВОРА
2.1. Срок аренды Участка устанавливается с _______ 2015 года 
по ________ 20___ года.
2.2. В случае заключения настоящего Договора на срок менее 1 

года Договор вступает в силу с момента заключения соглашения по 
всем его существенным условиям.

2.3. В соответствии с п.2. ст.425 Гражданского кодекса Россий-
ской Федерации стороны настоящего Договора договорились, что 
указанные в настоящем Договоре условия применяются к факти-
ческим отношениям сторон по пользованию Участком, возникшим 
до заключения настоящего Договора в порядке, установленном п. 
2.2 настоящего Договора.

2.4. Каждая из сторон вправе в любое время отказаться от ис-
полнения Договора, предупредив об этом другую сторону за три 
месяца. В таком случае Договор автоматически прекращает свое 
действие. 

3. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ
3.1. Обязательство по внесению арендатором арендной платы 

возникает с момента фактического вступления Арендатора во 
владение и пользование земельным участком - а именно: с ________ 
2015 года.

3.2. Размер арендной платы (расчет) установлен в приложении 

№1 к настоящему Договору, которое является неотъемлемой его 
частью. 

3.3. Арендная плата перечисляется Арендатором на счет УФК 
по Свердловской области (Администрация городского округа 
Сухой Лог), ИНН 6633002711, КПП 663301001, ОКТМО 65758000, р/с 
№40101810500000010010 в Уральское ГУ Банка России, БИК 046577001, 
код бюджетной классификации 90111105012040001120, ежемесячно 
авансом до 10 числа каждого месяца. 

3.4. В соответствии с п.п.2.2 и п.п.2.3 настоящего Договора аренд-
ная плата за фактическое использование участка до вступления в 
силу настоящего Договора вносится в полном объеме в течение 10 
дней с даты подписания Сторонами настоящего Договора.

3.5. Суммы, перечисленные Арендатором в счет погашения 
арендной платы за землю по настоящему договору, зачисляются 
вне зависимости от назначения платежа, указанного в платежном 
документе, в следующей очередности:

1) на уплату пени;
2) на уплату начисленных штрафов;
3) на погашение основного долга.
3.6. Размер арендной платы может быть пересмотрен Арендода-

телем в одностороннем порядке независимо от Арендатора в соот-
ветствии с федеральным законодательством и законодательством 
Свердловской области.

В случае изменения арендной платы Арендодатель в разумный 
срок направляет (вручает) Арендатору расчет размера арендной 
платы (уведомление об изменении арендной платы с приложени-
ем расчета), подписанный Арендодателем (его полномочным пред-
ставителем), который является обязательным для Арендатора. 
Стороны условились, что обязанность по уплате арендной платы с 
учетом соответствующих изменений ее размера возникает у Арен-
датора с момента вступления в законную силу соответствующего 
нормативного акта либо указанного в таком нормативном акте 
срока, изменяющего размер арендной платы, независимо от даты 
получения (вручения) уведомления об изменении арендной платы 
с приложением расчета. 

3.7. Неполучение (невручение) уведомления об изменении 
арендной платы с приложением расчета не является основанием 
для освобождения Арендатора от обязанности своевременного 
внесения измененной арендной платы.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДОДАТЕЛЯ
4.1. Арендодатель (его уполномоченный представитель) имеет 

право:
4.1.1. Осуществлять контроль за целевым назначением, а также 

разрешенным использованием и охраной Участка, предоставлен-
ного в аренду, иметь беспрепятственный доступ на территорию 
арендуемого Участка с целью осуществления надзора за выполне-
нием Арендатором условий настоящего Договора.

4.1.2. На возмещение в полном объеме убытков, причиненных 
ухудшением качества Участка и экологической обстановки в ре-
зультате хозяйственной деятельности Арендатора (субарендато-
ра) и неисполнением, ненадлежащим исполнением Арендатором 
(субарендатором) обязательств по настоящему договору, а также 
по иным основаниям, предусмотренным законодательством Рос-
сийской Федерации.

4.1.3. На удержание принадлежащего арендатору имущества, 
оставшегося на арендованном участке после прекращения догово-
ра аренды, в обеспечение обязательств арендатора по внесению 
просроченной арендной платы, а также штрафных санкций. 

4.2. В случае, если на арендуемом Участке находится несколько 
объектов недвижимости, принадлежащих различным лицам, или 
одно здание (помещения в нем), принадлежащее нескольким ли-
цам, арендодатель имеет безусловное право заключить договор 
аренды со множественностью лиц на стороне арендатора. Всту-
пление новых владельцев недвижимости в настоящий Договор 
оформляется в виде дополнительного соглашения к настоящему 
договору и подписываемое между Арендодателем и иными титуль-
ными владельцами объектов недвижимости.

4.3. Арендодатель не отвечает за недостатки сданного в аренду 
имущества, которые были им оговорены при заключении договора 
аренды или были заранее известны арендатору либо должны были 
быть обнаружены арендатором во время осмотра имущества при 
заключении договора или передаче имущества в аренду.

4.4. Арендодатель обязан:
4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия настоящего До-

говора.
4.4.2. Передать Арендатору Участок по акту приема-передачи 

(Приложение №2)
4.4.3. Письменно в разумный срок уведомить Арендатора об из-

менении номеров счетов для перечисления арендной платы.
4.4.4. Производить перерасчет арендной платы и информиро-

вать об этом Арендатора путем направления (вручения) уведомле-
ния об изменении арендной платы с приложением расчета.

4.5. Арендодатель имеет иные права и несет иные обязанности, 
установленные законодательством Российской Федерации. 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДАТОРА
5.1. Арендатор имеет право:
5.1.1. Использовать Участок на условиях, установленных насто-

ящим Договором.
5.1.2. С письменного согласия Арендодателя сдавать Участок в 

субаренду без изменения целевого назначения, а также разрешен-
ного использования земельного участка и на условиях и в преде-
лах срока действия настоящего Договора. На субарендатора (ов) 
распространяются все права Арендатора Участка, предусмотрен-
ные Земельным кодексом Российской Федерации и настоящим 
Договором. 

5.1.3. С письменного согласия Арендодателя, за исключением 
случаев, указанных в пункте 5.1.4 настоящего Договора, передавать 
свои права и обязанности по настоящему Договору третьему лицу, 
в том числе отдать арендные права земельного участка в залог и 
вносить их в качестве вклада в уставный капитал хозяйственного 
товарищества или общества либо паевого взноса в производ-
ственный кооператив в пределах срока настоящего Договора. В 
указанных случаях ответственным по настоящему Договору перед 
Арендодателем становится новый арендатор земельного участка, 
за исключением передачи арендных прав в залог. При этом заклю-
чение нового договора аренды земельного участка не требуется.

5.1.4. В случае продажи недвижимого имущества, указанного в 
подпункте а) пункта 1.3. настоящего Договора, права и обязанности 
по Договору аренды переходят к приобретателю с момента госу-
дарственной регистрации права собственности на объект недви-
жимости без письменного согласия Арендодателя с обязательным 
уведомлением последнего Арендатором, либо Управлением Феде-
ральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Свердловской области. 

5.1.5. По истечении срока действия настоящего Договора, за ис-
ключением случаев, определенных действующим законодатель-
ством, заключить договор аренды на новый срок на согласованных 
Сторонами условиях по письменному заявлению, направленному 
Арендатором Арендодателю не позднее чем за 3 (три) месяца до 
истечения срока действия настоящего Договора. 

5.2. Арендатор обязан:
5.2.1. Выполнять в полном объеме все условия настоящего До-

говора и требования действующего законодательства, предъявля-
емые к хозяйственному использованию Участка.

5.2.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначе-
нием и разрешенным использованием и условиями его предостав-
ления способами, не наносящими вред окружающей среде, в том 
числе земле как природному объекту.

5.2.3. Уплачивать в срок, в размере и на условиях, установлен-
ных настоящим Договором, арендную плату.

5.2.4. Обеспечить Арендодателю (его законным представите-
лям), представителям органов государственного земельного кон-
троля беспрепятственный доступ на Участок по их требованию 
для осуществления ими контроля за использованием и охраной 
земель и надзора за выполнением Арендатором условий настоя-
щего Договора.

* Окончание на стр. 24
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ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.07.2015 г. №1603-ПГ

О награждении Почетной грамотой 
Главы городского округа Сухой Лог

Спасова М.В.
За добросовестный труд, за организацию и прове-

дение на высоком уровне Городского выпускного бала 
выпускников 11 классов 2015 года и большой вклад в раз-
витие культуры в городском округе Сухой Лог

ПОСТАНОВЛЯЮ:
Наградить Почетной грамотой Главы городского 

округа Сухой Лог 
Спасова Михаила Валерьевича – заведующего отде-

лом развития и инноваций муниципального автономно-
го учреждения культуры «Дворец культуры «Кристалл».

И.о. Главы городского округа Р.Ю. Валов

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.07.2015 г. №1602-ПГ

Об утверждении плана мероприятий 
по обеспечению защиты прав потребителей 

в городском округе Сухой Лог на 2016-2017 годы 
В целях реализации государственной политики по 

защите прав и интересов потребителей, формирова-
ния условий, обеспечивающих последовательное по-
вышение качества жизни населения, в соответствии с 
Федеральным законом от 07.02.1992 №2300-1 «О защите 
прав потребителей», Федеральным законом от 06.10.2003   
№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», постанов-
ления Главы городского округа Сухой Лог от 10.07.2015 
№1582-ПГ «О деятельности по осуществлению защиты 
прав потребителей в городском округе Сухой Лог» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить план мероприятий по обеспечению за-

щиты прав потребителей в городском округе Сухой Лог 
на 2016-2017 годы (прилагается).

2. Настоящее постановление (с приложениями) опу-
бликовать в газете «Знамя Победы» и разместить на 
официальном сайте городского округа Сухой Лог в сети 
интернет.

3. Контроль исполнения настоящего постановления 
возложить на первого заместителя главы Администра-
ции городского округа Сухой Лог Р.Ю. Валова. 

И.о. Главы городского округа Р.Ю. Валов

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 16.07.2015 г. №1636-ПГ

О внесении изменений в приложения 
к постановлению Главы городского округа 

Сухой Лог от 15.07.2014 №1538-ПГ «Об утверждении 
административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг»
В целях приведения административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг в соответствие 
с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в приложения к постановлению Главы го-

родского округа Сухой Лог от 15.07.2014 №1538-ПГ «Об ут-
верждении административных регламентов предостав-
ления муниципальных услуг» следующие изменения:

1.1. в подпункте 3 пункта 4 приложения №1,
в пункте 4 приложения №2,
в подпункте 3 пункта 3 приложения №3,
в пунктах 6, 9 приложения №5, 
в пунктах 6, 9 приложения №6, 
в пунктах 5, 8 приложения №7,
в пункте 1.4.3. и подпункте 2 пункта 1.4.5. приложения 

№8,
в пунктах 8, 11 приложения №9,
в пунктах 4, 9 приложения №10 
слова «официальный сайт Администрации городско-

го округа Сухой Лог» заменить словами «официальный 
сайт городского округа Сухой Лог»;

1.2. пункт 20 приложения №4 дополнить абзацем 
следующего содержания: «Информация о месте на-
хождения и графике работы отдела по вопросам жи-
лья, а также перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, размещены на 
официальном сайте городского округа Сухой Лог: www.
goslog.ru.»;

1.3. пункт 45 приложения №1, 
пункт 44 приложения №2, 
пункт 41 приложения №3, 
пункт 58 приложения №4, 
пункт 73 приложения №5, 
пункт 58 приложения №6, 
пункт 54 приложения №7, 
пункт 5.19. приложения №8, 
пункт 71 приложения №9, 
пункт 75 приложения №10 
изложить в следующей редакции:
«Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий 

государственную услугу, либо орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению 
должностным лицом, наделенным полномочиями по 
рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего государственную 
услугу, органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, должностного лица органа, предоставляющего 
государственную услуг, или органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в приеме документов у заявите-
ля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней 
со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предо-
ставляющий государственную услугу, либо орган, пре-
доставляющий муниципальную услугу, принимает одно 
из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим государственную услугу, либо орга-

ном, предоставляющим муниципальную услугу, опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления 
государственной или муниципальной услуги докумен-
тах, возврата денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы».
2. Опубликовать настоящее постановление в газете 

«Знамя Победы» и разместить на официальном сайте 
городского округа Сухой Лог.

3. Контроль исполнения настоящего постановления 
возложить на начальника отдела по вопросам жилья 
Копылову Е.В.

И.о.Главы городского округа Р.Ю. Валов

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 16.07.2015 г. №1637-ПГ

О внесении изменений и дополнения 
в постановление Главы городского округа Сухой Лог 
от 06.02.2015 №264-ПГ «Об утверждении состава 

рабочей группы по снижению неформальной 
занятости, легализации заработной платы, 

повышению собираемости страховых взносов 
во внебюджетные фонды»

В связи с изменениями в кадровом составе в уполно-
моченных органах власти, входящих в состав рабочей 
группы по снижению неформальной занятости, лега-
лизации заработной платы, повышению собираемости 
страховых взносов во внебюджетные фонды

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в приложение №1 к постановлению Главы 

городского округа Сухой Лог от 06.02.2015 №264-ПГ «Об 
утверждении состава рабочей группы по снижению 
неформальной занятости, легализации заработной 
платы, повышению собираемости страховых взносов 
во внебюджетные фонды» следующие изменения и до-
полнение:

1) слова «Сухогузова Вера Анатольевна - начальник 
отдела по экономике Администрации городского окру-
га, секретарь рабочей группы» заменить словами «Бры-
лякова Маргарита Анатольевна – заместитель началь-
ника отдела по экономике Администрации городского 
округа, секретарь рабочей группы»; 

2) слова «Богдашова Полина Вячеславовна - старший 
помощник Сухоложского городского прокурора, член 
рабочей группы (по согласованию)» заменить словами 
«Кузьмина Ольга Сергеевна - помощник Сухоложского 
городского прокурора (по согласованию)»;

3) слова «Корионов Вячеслав Геннадьевич - началь-
ник Сухоложского районного отдела судебных приста-
вов Управления федеральной службы судебных при-
ставов России по Свердловской области, член рабочей 
группы (по согласованию)» заменить словами «Батенев 
Сергей Владимирович – заместитель начальника-за-
меститель старшего судебного пристава Сухоложского 
районного отдела Управления федеральной службы 
судебных приставов России по Свердловской области, 
член рабочей группы (по согласованию)»;

4) дополнить абзацем следующего содержания:
«Быкова Ольга Алексеевна - ведущий специалист от-

дела по экономике Администрации городского округа, 
член рабочей группы».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете 
«Знамя Победы» и разместить на официальном сайте 
городского округа Сухой Лог.

3. Контроль исполнения настоящего постановления 
оставляю за собой.

И.о Главы городского округа Р.Ю. Валов

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.07.2015 г. №1625-ПГ

О внесении дополнения в приложение 
к постановлению Главы городского округа Сухой Лог 
от 24.12.2013 г. №2764-ПГ «О Порядке осуществления 

органами местного самоуправления и органами 
Администрации городского округа Сухой Лог 

бюджетных полномочий главных администраторов 
доходов бюджета городского округа Сухой Лог» 
В соответствии с пунктом 4 статьи 160.1 Бюджетного 

кодекса Российской Федерации
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Дополнить приложение к постановлению Главы 

городского округа Сухой Лог от 24.12.2013 г. №2764-ПГ «О 
Порядке осуществления органами местного самоуправ-
ления и органами Администрации городского округа 
Сухой Лог бюджетных полномочий главных администра-
торов доходов бюджета городского округа Сухой Лог» 
(в редакции постановления Главы городского округа 
Сухой Лог от 23.12.2014 г. №2993-ПГ, от 16.01.2015 г. №43-ПГ, 
от 26.02.2015 г. №479-ПГ, от 15.05.2015 г. №1123-ПГ) строкой 
110-1 следующего содержания:

110-1 919 1 16 42 040 04 0000 140

Денежные взыскания (штра-
фы) за нарушение условий 
договоров (соглашений) о 
предоставлении бюджетных 
кредитов за счет средств бюд-
жетов городских округов

2. Настоящее постановление вступает в силу с 
01.07.2015 года.

3. Настоящее постановление опубликовать в газете 
«Знамя Победы» и разместить на официальном сайте 
городского округа Сухой Лог.

4. Контроль исполнения настоящего постановления 
возложить на начальника Финансового управления Ад-
министрации городского округа Сухой Лог Чащину Н.Г.

И.о. Главы городского округа Р.Ю. Валов 

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.07.2015 г. №1618-ПГ

Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые 
не разграничена и земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности, на территории 
городского округа Сухой Лог, на которых 

расположены здания, сооружения, в постоянное 
(бессрочное) пользование юридическим лицам»

В соответствии с Федеральными законами от 
06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», 

от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постанов-
лением Главы городского округа Сухой Лог от 29 июня 
2011 №1087-ПГ «О порядке разработки и утверждения 
административных регламентов исполнения муници-
пальных функций и административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг» Уставом город-
ского округа Сухой Лог, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление 
земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена и земельных участков, на-
ходящихся в муниципальной собственности, на терри-
тории городского округа Сухой Лог, на которых распо-
ложены здания, сооружения, в постоянное (бессрочное) 
пользование юридическим лицам» (прилагается).

2. Опубликовать постановление в газете «Знамя По-
беды», разместить на официальном сайте городского 
округа Сухой Лог.

3. Контроль исполнения настоящего постановления 
возложить на председателя комитета по управлению 
муниципальным имуществом Администрации городско-
го округа Сухой Лог В.Н. Игонина. 

И.о. Главы городского округа Р.Ю. Валов

Приложение 
к постановлению Главы 

городского округа Сухой Лог 
от 15.07.2015 г. №1618-ПГ

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена 

и земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности, на территории 

городского округа Сухой Лог, на которых 
расположены здания, сооружения, в постоянное 
(бессрочное) пользование юридическим лицам»
Раздел 1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования.
1. Предметом регулирования административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена и земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти, на территории городского округа Сухой Лог (далее 
– земельные участки, государственная собственность 
на которые не разграничена и земельные участки, на-
ходящиеся в муниципальной собственности), на кото-
рых расположены здания,   сооружения, в постоянное 
(бессрочное) пользование юридическим лицам» (далее 
– Регламент, административный регламент) являются 
административные процедуры, обеспечивающие предо-
ставление муниципальной услуги по предоставлению 
земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена и земельных участков, на-
ходящихся в муниципальной собственности, на которых 
расположены здания, сооружения, в постоянное (бес-
срочное) пользование юридическим лицам (далее – му-
ниципальная услуга), эффективность работы структур-
ных подразделений Администрации городского округа 
Сухой Лог (далее – Администрация) и его должностных 
лиц в рамках межведомственного взаимодействия, ре-
ализацию прав граждан.

1.2. Круг заявителей.
2. Заявителями являются государственные и муници-

пальные учреждения, казенные предприятия, центры 
исторического наследия президентов Российской Фе-
дерации, прекративших исполнение своих полномочий, 
в случаях, предусмотренных статьей 39.9 Земельного 
кодекса Российской Федерации (далее – заявители).

3. От имени заявителей заявление и иные документы 
(информацию, сведения, данные), предусмотренные 
настоящим Регламентом, могут подавать (представлять) 
лица, уполномоченные в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации выступать от имени за-
явителей при взаимодействии с органами местного 
самоуправления (далее – представители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предо-
ставлении муниципальной услуги.

4. Место нахождения Администрации: 
Свердловская область, город Сухой Лог, улица Ки-

рова, 7а.
Адрес официального сайта Администрации в сети 

Интернет, содержащий информацию о предоставлении 
муниципальной услуги: 

www.goslog.ru
Адрес электронной почты Администрации: 
goslog@rambler.ru
График работы Администрации:
понедельник – четверг: с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.12;
пятница: с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 16.12.
Информация о графике (режиме) работы Админи-

страции:
– сообщается по телефонам для справок, указанным 

в пункте 7 настоящего Регламента;
– размещается при входе в здание Администрации;
– публикуется на интернет-сайте Администрации.
5. Место нахождения государственного бюджетного 

учреждения Свердловской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»:

Свердловская область, город Сухой Лог, улица Гага-
рина, 3.

Информацию о местонахождении государственного 
бюджетного учреждения Свердловской области «Много-
функциональный центр предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» и его филиалов можно 
найти на официальном сайте в сети интернет: mfc66.ru.

Информацию о графике работы государственно-
го бюджетного учреждения Свердловской области 
«Многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» можно получить 
на официальном сайте этой организации, а также по 
телефонам для справок, указанным в пункте 7 настоя-
щего Регламента.

6. Место нахождения комитета по управлению му-
ниципальным имуществом Администрации (далее – 
КУМИ):

Свердловская область, город Сухой Лог, улица Киро-
ва, 7а, каб.№308.

График работы КУМИ:
понедельник – среда: с 8.00 до 17.12 (перерыв с 13.00 

до 14.00);

Утвержден
постановлением 

Главы городского округа
от 15.07.2015 г. №1602-ПГ

План мероприятий по обеспечению защиты прав потребителей 
в городском округе Сухой Лог на 2016-2017 годы 

№ 
п/п Наименование мероприятий Ответственный Срок 

исполнения

1.
Оказание индивидуальных правовых консульта-
ций потребителям для досудебного урегулирова-
ния конфликтных ситуаций 

Отдел по экономике Администрации городского округа Сухой 
Лог постоянно

2.
Освещение в городских средствах массовой ин-
формации вопросов по защите прав потребителей 
в различных сферах потребительского рынка то-
варов и услуг.

Территориальный отдел Управления Федеральной службы по 
надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия 
человека по Свердловской области в городе Каменск-Ураль-
ский, Каменском районе, Сухоложском и Богдановичском рай-
онах, ОМВД России по городскому округу Сухой Лог, отдел по 
экономике Администрации городского округа Сухой Лог

1 раз в квартал

3.
Размещение информации по защите прав по-
требителей на странице в информационно-теле-
коммуникационной системе «Интернет» на сайте 
городского округа Сухой Лог. 

Администрация городского округа Сухой Лог Постоянно

4.

Консультирование хозяйствующих субъектов, осу-
ществляющих деятельность в различных сферах 
потребительского рынка, по вопросам соблюде-
ния законодательства в вопросах по защите прав 
потребителей. 

Отдел по экономике Администрации городского округа Сухой 
Лог Постоянно

5.
Проведение мониторинга работы предприятий 
бытового обслуживания населения, общественно-
го питания по вопросу соблюдения действующего 
законодательства по защите прав потребителей 

Отдел по экономике Администрации городского округа Сухой 
Лог Постоянно 

6. Проведение проверок по организации питания 
учащихся на летних оздоровительных площадках

Территориальный отдел Управления Федеральной службы по 
надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия 
человека по Свердловской области в городе Каменск-Ураль-
ский, Каменском районе, Сухоложском и Богдановичском 
районах, муниципальное учреждение «Управление образова-
ния», отдел по экономике Администрации городского округа 
Сухой Лог

июнь – август 

7.

Включение тем по защите прав потребителей в 
программу семинаров: «Требования к организаци-
ям, оказывающим населению услуги обществен-
ного питания», «Соблюдение законодательства о 
защите прав потребителей при оказании транс-
портных услуг городского и пригородного назна-
чения». 

Территориальный отдел Управления Федеральной службы по 
надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия 
человека по Свердловской области в городе Каменск-Ураль-
ский, Каменском районе, Сухоложском и Богдановичском рай-
онах, Областное государственное учреждение «Сухоложская 
ветстанция», ОМВД России по городскому округу Сухой Лог, 
отдел по экономике Администрации городского округа Сухой 
Лог 

По мере необ-
ходимости

8. 

 Информирование предприятий, индивидуальных 
предпринимателей, осуществляющих деятель-
ность в сфере оптово-розничной торговли, о не-
качественных и опасных для жизни и здоровья 
товарах

Отдел по экономике Администрации городского округа Сухой 
Лог 

По мере необ-
ходимости

9.
Проведение социологических опросов среди 
потребителей, представителей организаций по-
требительского рынка по вопросам защиты прав 
потребителей в различных сферах деятельности 

Отдел по экономике Администрации городского округа Сухой 
Лог  2 раза в год

10.
Проведение работы по выявлению несанкциони-
рованных объектов торговли и общественного 
питания

Территориальный отдел Управления Федеральной службы по 
надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия 
человека по Свердловской области в городе Каменск-Ураль-
ский, Каменском районе, Сухоложском и Богдановичском рай-
онах, ОМВД России по городскому округу Сухой Лог, отдел по 
экономике Администрации городского округа Сухой Лог

постоянно

11.

Организация и обеспечение работы телефонов 
«горячей линии» по вопросам защиты прав по-
требителей в различных сферах деятельности 
потребительского рынка товаров и услуг, в т.ч. в 
сфере жилищно-коммунального хозяйства, услуг 
транспорта и связи, медицинских и образователь-
ных услуг 

Территориальный отдел Управления Федеральной службы по 
надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия 
человека по Свердловской области в городе Каменск-Ураль-
ский, Каменском районе, Сухоложском и Богдановичском рай-
онах, Областное государственное учреждение «Сухоложская 
ветстанция», ОМВД России по городскому округу Сухой Лог, 
отдел по экономике Администрации городского округа Сухой 
Лог

постоянно

12. Проведение мониторинга цен на социально-зна-
чимые продукты питания в предприятиях торговли 

Отдел по экономике Администрации городского округа Сухой 
Лог ежемесячно
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пятница: с 8.00 до 16.12 (перерыв с 13.00 до 14.00).
7. Справочные телефоны структурных подразделений 

Администрации: 
приемная Администрации: (34373) 4-36-60;
КУМИ: (34373) 3-10-26, факс: (34373) 3-10-26;
председатель КУМИ: (34373) 4-42-88.
Справочные телефоны государственного бюджет-

ного учреждения Свердловской области «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг»: (34373) 4-44-43.

8. Информация по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, может быть получена заяви-
телями:

1) по телефонам, указанным в пункте 7 настоящего 
Регламента, в соответствии с графиком работы КУМИ; 

2) в порядке личного обращения в соответствии с 
графиком работы КУМИ;

3) в порядке письменного обращения в Администра-
цию в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

4) в порядке письменного электронного обращения 
в Администрацию через раздел «Обращения» офици-
ального сайта Администрации, указанного в пункте 4 
настоящего Регламента;

5) с информационных стендов, расположенных в Ад-
министрации;

6) в государственном бюджетном учреждении Сверд-
ловской области «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» и 
его филиалах (далее - МФЦ).

Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги размещается:

1) на информационных стендах, расположенных в 
Администрации;

2) на официальном сайте Администрации в сети 
Интернет, указанном в пункте 4 настоящего Регламента;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием 
федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной государственной ин-
формационной системы «Портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Информация о ходе предоставления муниципальной 
услуги размещается на официальном сайте Администра-
ции в сети Интернет, указанном в пункте 4 настоящего 
Регламента.

К размещаемой информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 4-7 
настоящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации и нормативных правовых актов 
Свердловской области, регулирующих отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

3) текст административного регламента;
4) блок-схема, наглядно отображающая последова-

тельность прохождения всех административных про-
цедур при предоставлении муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

6) формы документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

7) информация о номере кабинета, где осуществля-
ется прием заявителей; фамилия, имя, отчество и долж-
ность специалистов, осуществляющих предоставление 
услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципаль-
ной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.
9. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков, государствен-

ная собственность на которые не разграничена и зе-
мельных участков, находящихся в муниципальной соб-
ственности на территории городского округа Сухой Лог, 
на которых расположены здания, сооружения, в посто-
янное (бессрочное) пользование юридическим лицам.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, организации, обращение в которую 
необходимо для предоставления муниципальной ус-
луги.

10. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу – Админи-
страция городского округа Сухой Лог.

Наименование структурного подразделения органа 
местного самоуправления, предоставляющего муници-
пальную услугу – Комитет по управлению муниципаль-
ным имуществом Администрации городского округа 
Сухой Лог (далее – КУМИ).

11. В предоставлении муниципальной услуги уча-
ствуют также Управление Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области, филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» 
по Свердловской области, государственное бюджет-
ное учреждение Свердловской области «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Управление Федеральной на-
логовой службы Российской Федерации.

12. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее – Федеральный закон №210-ФЗ) 
запрещается требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с об-
ращением в иные государственные органы и органи-
зации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления государственных 
услуг, утвержденный нормативным правовым актом 
Свердловской области.

2.3. Описание результата предоставления муници-
пальной услуги.

13. Результатами предоставления муниципальной 
услуги являются:

– предоставление заявителю постановления Главы 
городского округа Сухой Лог о предоставлении в по-
стоянное (бессрочное) пользование земельного участ-
ка, государственная собственность на который не раз-
граничена, либо земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности; 

– отказ в предоставлении муниципальной услуги по 
основаниям, указанным в пункте 21 настоящего Регла-
мента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
14. Администрация предоставляет муниципальную 

услугу, в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги, в срок не позднее 30 дней со дня реги-
страции заявления в Администрации.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, 
составляет 1 день.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регули-
рующих отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги.

15. Перечень нормативных правовых актов Россий-
ской Федерации и нормативных правовых актов Сверд-
ловской области, регулирующих отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации, принятая все-
народным голосованием 12 декабря 1993 года («Россий-
ская газета», 1993, 25 декабря, №237); 

Гражданский кодекс Российской Федерации («Рос-
сийская газета», 1994, 08 декабря, №238-239);

Земельный кодекс Российской Федерации («Россий-
ская газета», 2001, 30 октября, №211-212);

Градостроительный кодекс Российской Федерации 
(«Российская газета», 2004, 30 декабря, №290);

Федеральный закон от 21 июля 1997 года №122-ФЗ «О 
государственной регистрации прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним» («Российская газета», 1997, 
30 июля, №145);

Федеральный закон от 25 октября 2001 года №137-ФЗ 
«О введении в действие Земельного кодекса Россий-
ской Федерации» («Российская газета», 2001, 30 октября, 
№211-212);

Федеральный закон от 21 декабря 2001 года №178-ФЗ 
«О приватизации государственного и муниципального 
имущества» («Российская газета», 2002, 26 января, №16); 

Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №191-ФЗ 
«О введении в действие Градостроительного кодекса 
Российской Федерации» («Российская газета», 2004, 30 
декабря, №290);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости» («Российская 
газета», 2007, 01 августа, №165);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» («Российская газета», 2010, 30 июля, 
№168) (далее – Федеральный закон №210-ФЗ);

Федеральный закон от 06 апреля 2011 года №63-ФЗ 
«Об электронной подписи» («Российская газета», 2011, 
08 апреля, №75);

Федеральный закон от 02 мая 2006 года №59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» («Российская газета», 2006, 05 мая, №95);

Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 №1 
«Об утверждении перечня документов, подтвержда-
ющих право заявителя на приобретение земельного 
участка без проведения торгов»;

Закон Свердловской области от 07 июля 2004 года 
№18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных 
отношений на территории Свердловской области» («Об-
ластная газета», 2004, 07 июля, №181-182);

Устав городского округа Сухой Лог, принят Решением 
Думы городского округа от 10.06.2005г. №84-РГД («Знамя 
Победы», 2005, 1-7 августа, №89-90);

Правила землепользования и застройки городского 
округа Сухой Лог, утвержденные Решением Думы город-
ского округа от 26.11.2009 №213-РД («Городской вестник» 
(приложение к газете «Знамя Победы»), 2009, 1 декабря, 
№135 (без правил), 2009, 1 декабря, №135 (спец. выпуск) 
(с Правилами).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, подлежа-
щих представлению заявителем.

16. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, подлежа-
щих представлению заявителем:

1) заявление в письменной форме, оформленное по 
образцу согласно приложению 1 к настоящему Регла-
менту и содержащее следующую информацию:

наименование и место нахождения заявителя, а так-
же государственный регистрационный номер записи 
о государственной регистрации юридического лица в 
едином государственном реестре юридических лиц, 
идентификационный номер налогоплательщика, за 
исключением случаев, если заявителем является ино-
странное юридическое лицо;

кадастровый номер испрашиваемого земельного 
участка;

цель использования земельного участка;
реквизиты решения о предварительном согласова-

нии предоставления земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок образовывался или 
его границы уточнялись на основании данного решения;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для 
связи с заявителем;

2) копия документа, удостоверяющего личность пред-
ставителя заявителя (заявителей);

3) копия документа, подтверждающего полномочия 
представителя;

4) документ, удостоверяющий (устанавливающий) 
права заявителя на здание, сооружение либо помеще-
ние, если право на такое здание, сооружение либо по-
мещение не зарегистрировано в ЕГРП;

5) документ, удостоверяющий (устанавливающий) 
права заявителя на испрашиваемый земельный участок, 
если право на такой земельный участок не зарегистри-
ровано в ЕГРП;

6) сообщение заявителя (заявителей), содержащее 
перечень всех зданий, сооружений, расположенных 
на испрашиваемом земельном участке, с указанием их 
кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адрес-
ных ориентиров;

Форму заявления (приложение 1 к настоящему Регла-
менту) можно получить непосредственно в Администра-
ции, а также на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети интернет 
и на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении иных органов, уча-
ствующих в предоставлении муниципальной услуги.

17. Документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоря-

жении иных государственных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, и которые 
заявитель вправе представить по собственной иници-
ативе, являются:

1) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющем-
ся заявителем;

2) выписка из Единого государственного реестра прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на 
земельный участок либо уведомление об отсутствии в 
ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных 
правах на земельный участок;

3) выписка из Единого государственного реестра прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на 
здание, сооружение, находящиеся на приобретаемом 
земельном участке либо уведомление об отсутствии в 
ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных 
правах на здания, сооружения;

4) кадастровый паспорт земельного участка, государ-
ственная собственность на который не разграничена, 
либо земельного участка, находящегося в муниципаль-
ной собственности.

Документы, указанные в пункте 17 настоящего Регла-
мента, заявитель может представить самостоятельно.

Непредставление заявителем документов, указанных 
в части первой настоящего пункта, не является основа-
нием для отказа заявителю в предоставлении муници-
пальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя пред-
ставления документов и информации или осуществле-
ния действий.

18. Администрация в процессе предоставления му-
ниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осу-
ществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, кото-
рые в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Правительства Свердловской области и муни-
ципальными правовыми актами находятся в распоря-
жении государственных органов, предоставляющих 
муниципальной услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением до-
кументов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона №210-ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

19. Оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрено.

В течение десяти дней со дня поступления заявле-
ния о предоставлении земельного участка специалист 
КУМИ возвращает это заявление заявителю, если оно 
не соответствует положениям пункта 16 настоящего Ре-
гламента, подано в иной уполномоченный орган или к 
заявлению не приложены документы, предоставляемые 
в соответствии с пунктом 16 настоящего Регламента. При 
этом указываются причины возврата заявления.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для при-
остановления или отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

20. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено.

21. В предоставлении муниципальной услуги может 
быть отказано в случае, если:

1) земельный участок, указанный в заявлении, не 
относится к земельным участкам, государственная 
собственность на которые не разграничена, либо зе-
мельным участком, находящимся в муниципальной соб-
ственности на территории городского округа Сухой Лог;

2) заявитель не уполномочен обращаться с заявлени-
ем о приобретении в постоянное (бессрочное) пользо-
вание земельного участка, государственная собствен-
ность на который не разграничена, либо земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности, 
на котором расположены здания, сооружения;

3) наличие запрета на передачу в постоянное (бес-
срочное) пользование земельного участка, государ-
ственная собственность на который не разграничена, 
либо земельного участка, находящегося в муниципаль-
ной собственности, установленного законодательством 
Российской Федерации; 

4) земельный участок является изъятым из оборота 
или ограниченным в обороте и его предоставление не 
допускается на праве, указанном в заявлении о предо-
ставлении земельного участка;

5) земельный участок зарезервирован для государ-
ственных или муниципальных нужд;

6) наличие вступивших в законную силу решений 
суда, ограничивающих оборот земельного участка;

7) текст письменного обращения не поддается про-
чтению;

8) границы земельного участка, указанного в заявле-
нии о его предоставлении, подлежат уточнению в соот-
ветствии с Федеральным законом «О государственном 
кадастре недвижимости»;

9) на указанном в заявлении о предоставлении зе-
мельного участка земельном участке расположены 
здание, сооружение, объект незавершенного строи-
тельства, принадлежащие гражданам или юридическим 
лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том 
числе сооружение, строительство которого не завер-
шено) размещается на земельном участке на условиях 
сервитута или на земельном участке размещен объект, 
предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного 
кодекса Российской Федерации, и это не препятствует 
использованию земельного участка в соответствии с 
его разрешенным использованием либо с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился соб-
ственник этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незавершенного строительства;

10) разрешенное использование земельного участка 
не соответствует целям использования такого земель-
ного участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размеще-
ния линейного объекта в соответствии с утвержденным 
проектом планировки территории;

11) предоставление земельного участка на заявлен-
ном виде прав не допускается;

12) в отношении земельного участка, указанного в 

заявлении о его предоставлении, не установлен вид 
разрешенного использования;

13) площадь земельного участка, указанного в заяв-
лении о его предоставлении, превышает его площадь, 
указанную в схеме расположения земельного участка, 
проекте межевания территории, в соответствии с кото-
рыми такой земельный участок образован, более чем на 
десять процентов;

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвую-
щими в предоставлении муниципальной услуги. 

22. Для предоставления муниципальной услуги не-
обходимыми и обязательными являются следующие 
услуги, сведения, выдаваемые организациями, участву-
ющими в предоставлении муниципальной услуги:

1) представление сведений, содержащихся в Едином 
государственном реестре прав на недвижимое имуще-
ство и сделок с ним Управлением Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Свердловской области; 

2) представление кадастровых паспортов земельных 
участков, кадастровых выписок земельных участков Фе-
деральным государственным бюджетным учреждением 
«Федеральная кадастровая палата» по Свердловской  
области;

3) представление сведений, содержащихся в Управ-
лении федеральной налоговой службы России по Сверд-
ловской области.

2.12. Порядок, размер и основания взимания госу-
дарственной пошлины или иной платы, взимаемой за 
предоставление муниципальной услуги.

23. За предоставление муниципальной услуги госу-
дарственная пошлина не взимается. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, включая информацию о методике расчета 
размера такой платы.

24. Плата за предоставление муниципальной услуги 
не предусмотрена. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при по-
даче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении муниципальной услуги, и при полу-
чении результата предоставления таких услуг.

25. Время ожидания заявителями в очереди при по-
даче запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предо-
ставляемой организацией, участвующей в предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме.

26. Специалист КУМИ, осуществляющий прием до-
кументов, регистрирует запрос заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги в журнале приема 
документов. 

Муниципальная услуга предоставляется в электрон-
ном виде. Применение средств электронной подписи 
не требуется.

2.16. Требования к помещениям, в которых предо-
ставляются муниципальная услуга, предоставляемая 
организацией, участвующей в предоставлении муници-
пальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о порядке предоставле-
ния таких услуг.

27. Помещения для работы с заявителями (далее – 
помещения) размещаются в здании Администрации. 
Помещения оборудуются в соответствии с санитарны-
ми и противопожарными нормами и правилами. Путь 
следования к помещениям обозначается указателями. 

Помещения оборудуются вывесками с указанием 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста 
отдела, осуществляющего прием документов, а также 
режима работы и приема заявителей. 

На территории, прилегающей к зданию Администра-
ции, имеются места для парковки автотранспортных 
средств. Доступ к парковочным местам является бес-
платным.

Вход в здание, в котором расположена Администра-
ция, оформляется вывеской, содержащей наименова-
ние Администрации.

Места ожидания оборудуются в соответствии с сани-
тарными и противопожарными нормами и правилами. 

В местах для информирования заявителей, получе-
ния информации и заполнения необходимых докумен-
тов размещаются информационные стенды, столы и 
стулья. 

Визуальная и текстовая информация о порядке пре-
доставления муниципальной услуги размещается на 
информационном стенде, а также на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг и официаль-
ном сайте Администрации.

Оформление визуальной и текстовой информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги должно 
соответствовать оптимальному зрительному восприя-
тию этой информации заявителями.

2.17 Показатели доступности и качества муниципаль-
ной услуги, в том числе количество взаимодействий 
заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, воз-
можность получения муниципальной услуги в много-
функциональном центре предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

28. Показателями доступности и качества муници-
пальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципаль-
ной услуги;

2) количество поступивших жалоб в адрес должност-
ных лиц, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги;

3) количество взаимодействий заявителя с должност-
ными лицами при предоставлении муниципальной ус-
луги и их продолжительность;

4) возможность получения муниципальной услуги в 
государственном бюджетном учреждении Свердлов-
ской области «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг»;

5) возможность получения информации о ходе 
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предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных 
технологий;

6) комфортность ожидания муниципальной услуги 
(оснащенные места ожидания, санитарно-гигиениче-
ские условия помещения (освещенность, просторность, 
отопление), эстетическое оформление);

7) комфортность получения муниципальной услуги 
(техническая оснащенность, санитарно-гигиенические 
условия помещения (освещенность, просторность, ото-
пление), эстетическое оформление, комфортность ор-
ганизации процесса (отношение специалистов отдела 
к заявителю: вежливость, тактичность);

8) бесплатность получения муниципальной услуги;
9) транспортная и пешеходная доступность;
10) возможность обжалования действий (бездей-

ствия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе 
предоставления муниципальной услуги в досудебном и 
в судебном порядке.

Заявитель муниципальной услуги на стадии рассмо-
трения его запроса Администрацией имеет право:

1) представлять дополнительные материалы и доку-
менты по рассматриваемому обращению;

2) получать уведомление о направлении обращения в 
органы и организации, в компетенцию которых входит 
разрешение поставленных в обращении вопросов;

3) обращаться с жалобой на принятое по обращению 
решение или на действие (бездействие) в связи с рас-
смотрением обращения в административном и (или) 
судебном порядке в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмо-
трения обращения;

5) осуществлять иные действия, не противоречащие 
настоящему Регламенту.

Должностные лица Администрации обеспечивают:
1) объективное, всестороннее и своевременное рас-

смотрение запросов заявителей муниципальной услуги;
2) получение необходимых для рассмотрения пись-

менных запросов заявителей муниципальной услуги 
документов и материалов в других органах и органи-
зациях и у других должностных лиц, за исключением 
судов, органов дознания и органов предварительного 
следствия;

3) принятие мер, направленных на восстановление 
или защиту нарушенных прав, свобод и законных ин-
тересов граждан.

Параметрами полноты и качества ответа на запрос 
являются:

1) наличие ответов на все поставленные в обращении 
вопросы;

2) четкость, логичность и простота изложения;
3) соблюдение при оформлении письменного ответа 

на обращения общепринятых правил, правил и стандар-
тов делопроизводства.

29. В процессе предоставления муниципальной ус-
луги заявитель вправе обращаться в Администрацию 
по мере необходимости, в том числе за получением 
информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, лично, по почте, через МФЦ либо с использова-
нием информационно-коммуникационных технологий, 
включая использование Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг Свердловской области, 
универсальной электронной карты и других средств 
информационно-телекоммуникационных технологий 
в случаях и порядке, установленных действующим за-
конодательством, в форме электронных документов. 

Получение заявителем информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе с исполь-
зованием информационно-коммуникационных техно-
логий, возможно в порядке, установленном пунктом 8 
настоящего Регламента. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме.

30. Муниципальную услугу можно получить путем по-
дачи запроса в МФЦ.

Муниципальная услуга в электронном виде предо-
ставляется. Применение средств электронной подписи 
не требуется.

МФЦ осуществляет следующие действия:
- информирование заявителей о порядке предостав-

ления муниципальной услуги;
- информирование заявителей о месте нахождения 

Администрации, режиме работы и контактных телефо-
нах Администрации;

- прием письменных заявлений (запросов) по вопро-
сам, относящимся к предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе о ходе выполнения запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги;

- передачу принятых письменных заявлений (запро-
сов) в Администрацию;

- выдачу заявителю результата предоставления ус-
луги.

Для получения муниципальной услуги заявители 
представляют в МФЦ заявление и документы, опреде-
ленные в пункте 16 настоящего Регламента. Документы, 
указанные в пункте 17 настоящего Регламента, заявитель 
может представить самостоятельно. 

МФЦ выдает Заявителю один экземпляр «заявления 
заявителя на организацию предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» с указанием перечня 
принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятое 
обращение оператор МФЦ регистрирует путем про-
ставления прямоугольного штампа с регистрационным 
номером МФЦ. Оператор МФЦ также ставит дату приема 
и личную подпись.

Проверка наличия у заявителя документа, удосто-
веряющего личность (а при подаче заявления пред-
ставителем – также документа, подтверждающего его 
полномочия) осуществляется оператором МФЦ в общем 
порядке при оформлении «заявления заявителя на ор-
ганизацию предоставления государственных и муници-
пальных услуг». При отсутствии такого документа (или 
его недействительности) прием письменного заявления 
заявителя в МФЦ не производится.

Принятое от заявителя обращение передается в Ад-
министрацию на следующий рабочий день после прие-
ма в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной 
передающей стороной в 2-х экземплярах.

Администрация регистрирует принятые от МФЦ об-
ращения.

Результат предоставления муниципальной услуги 

передается в МФЦ по ведомости приема-передачи, 
оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах, 
в день окончания срока предоставлений услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения.

3.1. Административные процедуры.
31. Муниципальная услуга включает в себя следующие 

административные процедуры:
1) прием и регистрация документов;
2) проведение экспертизы документов;
3) формирование и направление межведомственного 

запроса о предоставлении документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в государ-
ственные органы и организации, участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги;

4) подготовка и выдача постановления о предостав-
лении земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользование либо принятие решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги (письменный ответ 
заявителю).

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
представлена в приложении №2 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов.
32. Основанием для начала административной про-

цедуры является получение специалистом КУМИ, ответ-
ственным за регистрацию входящей корреспонденции, 
запроса на получение муниципальной услуги.

Специалист КУМИ, ответственный за регистрацию 
входящей корреспонденции, выполняет следующие 
действия:

- устанавливает личность представителя заявителя,
- проверяет полномочия представителя заявителя;
- консультирует представителя заявителя о порядке 

и сроках предоставления муниципальной услуги;
- регистрирует поступивший запрос с документами 

в день его получения в журнале приема документов. 
Максимальное время, затраченное на указанное 

административное действие, не должно превышать 10 
минут в течение одного рабочего дня.

Результатом административной процедуры является 
поступление зарегистрированного в журнале приема 
документов запроса на получение муниципальной ус-
луги на рассмотрение председателю КУМИ. 

Способом фиксации результата выполнения админи-
стративной процедуры является регистрация запроса 
на получение муниципальной услуги в журнале приема 
документов с последующей передачей на рассмотрение 
председателю КУМИ.

3.3. Проведение экспертизы документов.
33. Основанием для начала административной про-

цедуры является поступление к председателю КУМИ 
заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Председатель КУМИ поручает рассмотрение зареги-
стрированного заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, специали-
сту КУМИ.

Максимальное время, затраченное на указанное ад-
министративное действие, не должно превышать одно-
го рабочего дня.

Специалист КУМИ проводит экспертизу заявления и 
документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

По результатам проведенной экспертизы принимает 
одно из следующих решений: 

– проводит экспертизу запроса на предоставление му-
ниципальной услуги и приложенных к нему документов; 

При наличии оснований, указанных в пункте 16 на-
стоящего Регламента, осуществляет подготовку ответа 
заявителю о возврате заявления заявителю (предста-
вителю заявителя), 

Максимальное время, затраченное на указанное ад-
министративное действие, не должно превышать десяти 
рабочих дней.

3.4. Формирование и направление межведомствен-
ных запросов в органы (организации), участвующие в 
предоставлении муниципальных услуг.

34. Основанием для начала административной про-
цедуры по формированию и направлению межведом-
ственного запроса о предоставлении документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в государственные органы и иные органы, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, является по-
лучение специалистом КУМИ зарегистрированного за-
явления на предоставление муниципальной услуги и 
отсутствие оснований для возврата заявления. 

35. Формирование и направление межведомственно-
го запроса осуществляется в случае непредставления 
заявителем документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 
17 настоящего Регламента.

Межведомственный запрос формируется и направ-
ляется в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью, 
по каналам системы межведомственного электронного 
взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности форми-
рования и направления межведомственного запроса 
в форме электронного документа по каналам СМЭВ 
межведомственный запрос направляется на бумажном 
носителе по почте, по факсу с одновременным его на-
правлением по почте или курьерской доставкой.

36. Межведомственный запрос формируется в со-
ответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального 
закона №210-ФЗ и подписывается председателем КУМИ. 

Максимальный срок для выполнения администра-
тивных действий, предусмотренных настоящим подраз-
делом, не должен превышать пяти рабочих дней с даты 
поступления заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.5. Принятие решения о предоставлении либо об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги Адми-
нистрацией

37. Основанием для начала административной проце-
дуры является получение необходимой информации из 
органов (организаций), участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, окончание проведения экспер-
тизы документов.

Максимальное время, затраченное на администра-
тивную процедуру, не должно превышать десяти ра-
бочих дней.

В случае наличия оснований для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги, указанных в пункте 21 на-
стоящего Регламента, специалист КУМИ готовит проект 
письма об отказе в предоставлении муниципальной ус-

луги передает его председателю КУМИ для дальнейшего 
согласования и подписания.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет девять дней.

В случае отсутствия оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 21 
настоящего Регламента, специалист КУМИ обеспечивает 
подготовку и согласование (подписание) постановле-
ния Главы городского округа Сухой Лог о предостав-
лении земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользование последовательно председателем КУМИ, 
начальником отдела архитектуры и градостроительства 
Администрации, начальником юридического отдела, 
управляющим делами Администрации, первым замести-
телем Главы Администрации, Главой городского округа 
Сухой Лог.

Юридическим фактом, инициирующим начало адми-
нистративной процедуры, является наличие полного 
комплекта документов в Администрации для предостав-
ления муниципальной услуги.

Способом фиксации административной процедуры 
является формирование полного комплекта документов 
и подготовка проекта постановления Главы городского 
округа Сухой Лог о предоставлении земельного участка 
в постоянное (бессрочное) пользование.

Специалист КУМИ обеспечивает подготовку и со-
гласование проекта постановления Главы городского 
округа Сухой Лог о предоставлении земельного участ-
ка в постоянное (бессрочное) пользование в порядке, 
установленном внутренними актами Администрации.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет четыре дня.

Согласованный проект постановления Главы город-
ского округа Сухой Лог о предоставлении земельного 
участка в постоянное (бессрочное) пользование по-
ступает на подпись Главы городского округа.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 1 день.

Подписанный проект постановления Главы город-
ского округа Сухой Лог о предоставлении земельного 
участка передается лицом, ответственным за делопро-
изводство (документооборот), на регистрацию в ответ-
ственное структурное подразделение.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 1 день.

Способом фиксации результата административной 
процедуры является оформление постановления Главы 
городского округа Сухой Лог на бумажном носителе с 
присвоением ему регистрационного номера и занесе-
нием данного номера в базу данных в порядке дело-
производства.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 2 дня. 

Подписанной уполномоченным лицом постанов-
ление Главы городского округа Сухой Лог специалист 
КУМИ направляет заявителю.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 2 дня.

3.7. Порядок осуществления административных 
процедур в электронной форме, в том числе с исполь-
зованием федеральной государственной информа-
ционной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» и региональной 
государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области», а также в многофункциональ-
ных центрах предоставления государственных и муни-
ципальных услуг.

38. Заявление о предоставлении муниципальной ус-
луги также может быть подано посредством:

- федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)»;

- региональной государственной информационной 
системы «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Свердловской области»;

- МФЦ. 
Перевод муниципальной услуги в электронный вид в 

соответствии с распоряжением Правительства Сверд-
ловской области от 22.07.2013 №1021-РП «Об организации 
перевода государственных и муниципальных услуг в 
электронный вид» обеспечивает возможность заяви-
теля осуществлять мониторинг хода предоставления 
муниципальной услуги с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функ-
ций), Портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) Свердловской области.

39. Подача заявления о предоставлении муници-
пальной услуги  посредством федеральной государ-
ственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», 
региональной государственной информационной си-
стемы «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) Свердловской области» осуществляется по-
средством регистрации заявителя на соответствующих 
порталах и создания личного кабинета.

40. Информация о муниципальной услуге, порядке и 
сроках ее предоставления содержится в соответству-
ющих разделах федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)», региональной 
государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области».

Подача заявителем запроса и иных документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется путем заполнения форм, соответствую-
щих определенной муниципальной услуге. 

Информирование о ходе предоставления муници-
пальной услуги осуществляется путем направления уве-
домления на электронный адрес заявителя, указанный 
в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

41. Получение заявителем результата предоставле-
ния муниципальной осуществляется также путем на-
правления на электронный адрес заявителя образца 
документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, либо уведомления о необхо-
димости явиться для подписания и/или получения до-
кументов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

42. Для получения муниципальной услуги через МФЦ 
заявители представляют в МФЦ заявление по форме 
согласно приложению №1 к настоящему Регламенту.

Оператор МФЦ выдает заявителю один экземпляр 
«запроса заявителя на организацию предоставления 
государственных и муниципальных услуг» с указанием 

перечня принятых документов и даты приема в МФЦ.
Принятое обращение оператор МФЦ регистрирует 

путем проставления прямоугольного штампа с реги-
страционным номером МФЦ. Оператор МФЦ также ста-
вит дату приема и личную подпись.

Принятые документы передаются в Администрацию в 
срок не позднее дня, следующего за днем регистрации 
в МФЦ. Передача документов подтверждается ведомо-
стью, подготовленной передающей стороной и оформ-
ленной в 2-х экземплярах.

Администрация регистрирует запрос, рассматривает 
заявление и принимает решение о предоставлении му-
ниципальной услуги или отказе в ее предоставлении в 
срок, предусмотренный настоящим Регламентом.

Срок оказания муниципальной услуги исчисляется 
с момента регистрации обращения заявителя в Адми-
нистрацию.

Администрация передает результат предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ по ведомости приема - 
передачи, оформленной передающей стороной в 2-х 
экземплярах не позднее, чем на следующий рабочий 
день после установленного срока предоставления му-
ниципальной услуги, определенного настоящим Регла-
ментом.

Результат предоставления муниципальной услуги 
выдается заявителю на следующий рабочий день после 
поступления из Администрации.

43. МФЦ осуществляет следующие действия:
- информирование заявителей о порядке предостав-

ления муниципальной услуги;
- информирование заявителей о месте нахождения 

Администрации, режиме работы и контактных телефо-
нах Администрации;

- прием запросов о предоставлении муниципальной 
услуги;

- передачу принятых запросов в Администрацию;
- выдачу заявителю результатов предоставления 

услуг.
Информация о месте нахождения и справочные теле-

фоны МФЦ указаны в пунктах 5, 9 настоящего Регламента.
44. Информация по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, может быть получена заявите-
лями в Администрации в порядке и способами, указан-
ными в пункте 10 настоящего Регламента, а также в МФЦ:

1) по телефонам, указанным в пункте 9 настоящего 
Регламента; 

2) в порядке личного обращения в соответствии с 
графиком работы МФЦ;

3) в порядке письменного обращения в МФЦ в со-
ответствии 

с законодательством Российской Федерации;
4) в порядке письменного электронного обращения 

в МФЦ;
5) с информационных стендов, расположенных в 

МФЦ.
45. Информация по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги размещается:
1) на информационных стендах, расположенных в 

МФЦ;
2) на официальном сайте МФЦ в сети Интернет, ука-

занном в пункте 5 настоящего Регламента;
3) в информационно-телекоммуникационных сетях 

общего пользования, в том числе с использованием 
федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной государственной ин-
формационной системы «Портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Информация о ходе предоставления муниципальной 
услуги размещается на официальном сайте Администра-
ции в сети Интернет, указанном в пункте 4 настоящего 
Регламента.

46. К размещаемой информации по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 4-9 
настоящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации и нормативных правовых актов 
Свердловской области, регулирующих отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

3) перечень документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) формы документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Порядок и условия взаимодействия Администрации 
с иными органами государственной власти и организа-
циями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги, определены в разделах 3.4, 3.5 настоящего 
Регламента.

Получение заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги в случае подачи заявления через 
МФЦ осуществляется также посредством МФЦ.

Раздел 4. Контроль за предоставлением муници-
пальной услуги.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными долж-
ностными лицами положений регламента и иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием ими решений.

47. Текущий контроль предоставления специалистами 
КУМИ муниципальной услуги осуществляется предсе-
дателем КУМИ.

Текущий контроль соблюдения специалистами КУМИ 
положений настоящего Регламента, иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации и нормативных 
правовых актов Свердловской области осуществляется 
путем проведения согласования документов. 

Текущий контроль осуществляется систематически 
на протяжении всей  последовательности действий, 
входящих в состав административных процедур по 
предоставлению муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления пла-
новых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги.

48. Проверка полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги специалистами КУМИ осуществля-
ется председателем КУМИ. Проверка полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги осуществляется 
в двух формах: плановой и внеплановой.

Плановые проверки полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги осуществляются не реже 
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чем один раз в квартал.

Внеплановые проверки полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги осуществляются в 
связи с рассмотрением поступивших в Администрацию 
жалоб в отношении действий (бездействия) должност-
ных лиц и принятых ими решений при предоставлении 
муниципальной услуги либо по результатам текущего 
контроля. 

По результатам проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги принимаются меры, 
направленные на устранение выявленных нарушений и 
их причин, соблюдение законности и правопорядка при 
реализации административных процедур.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и 
действия (бездействия), принимаемые (осуществляе-
мые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

49. Специалисты КУМИ несут персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка выпол-
нения административных процедур, установленных 
настоящим Регламентом.

4.4. Положения, характеризующие требования к по-
рядку и формам контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций.

50. Граждане, их объединения и организации осу-
ществляют контроль за предоставлением муниципаль-
ной услуги путем получения информации о предо-
ставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе 
предоставления муниципальной услуги в порядке, пред-
усмотренном пунктом 8 настоящего Регламента.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

51. Заявитель вправе обжаловать действия (бездей-
ствие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги:  должностным 
лицом КУМИ, ответственного за предоставление муни-
ципальной услуги, - Главе городского округа Сухой Лог 
(далее – Глава);

52. Предметом досудебного обжалования могут яв-
ляться действия (бездействие) и решения, принятые 
Администрацией и её должностными лицами, Муници-
пальными служащими Администрации при предостав-
лении муниципальной услуги на основании настоящего 
Регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления муниципальной 

услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмо-

тренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, в том числе настоящим Регламентом, 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление кото-
рых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Свердловской области, в том числе настоящим 
Регламентом, для предоставления муниципальной ус-
луги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим Регламентом;

6) требование внесения заявителем при предостав-
лении муниципальной услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, в том числе настоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

53. Жалоба может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет, официального сайта город-
ского округа Сухой Лог, Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг (функций) либо Портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя.

54. Прием жалоб в письменной форме осуществляется 
Администрацией по месту предоставления муниципаль-
ной услуги.

Время приема жалоб должно совпадать со временем 
предоставления муниципальной услуги.

55. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной по-
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согла-
сен с решением и действиями (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы, изложенные в жа-
лобе, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заяви-
тель представляет документ, удостоверяющий его лич-
ность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

56. В случае, если жалоба подается через представи-
теля заявителя, также представляется документ, под-
тверждающий полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя. 

57. При подаче жалобы в электронном виде докумен-
ты, указанные в пункте 56 настоящего Регламента, могут 
быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Феде-
рации, при этом документ, удостоверяющий личность 
заявителя, не требуется.

58. Администрация вправе оставить жалобу без от-
вета в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбитель-
ных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица и (или) членов его семьи.

В данном случае заявителю сообщается о недопусти-
мости злоупотребления правом;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо 
часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при на-
личии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в 
жалобе, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются про-
чтению.

59. Заявитель имеет право на получение информации 
и документов, необходимых для обоснования и рас-
смотрения жалобы.

60. Жалоба, поступившая в Администрацию, подле-
жит регистрации не позднее следующего рабочего дня 
со дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным ли-
цом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме 
документов либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения уста-
новленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если принятие решения по жалобе не вхо-
дит в компетенцию Администрации, то данная жалоба 
подлежит направлению в течение 1 рабочего дня со дня 
ее регистрации в уполномоченный на ее рассмотрение 
орган, о чем Администрация в письменной форме ин-
формирует заявителя.

61. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 62 настоящего Регламента, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявите-
ля в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы ука-
зываются:

1) наименование органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, 
фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностно-
го лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая 
сведения о должностном лице, решение или действия 
(бездействие) которого обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 
или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - 

сроки устранения выявленных нарушений, в том числе 
срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по 
жалобе решения.

62. Результатом рассмотрения жалобы является при-
нятие одного из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме 
отмены принятого решения, исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возвра-
та заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
Свердловской области, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
Если в результате рассмотрения жалоба признана 

обоснованной, то Главой городского округа Сухой Лог 
могут быть применены меры ответственности, установ-
ленные действующим законодательством, к сотруднику, 
ответственному за действия (бездействие) и решения, 
осуществляемые (принятые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги на основании настоящего Регла-
мента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

63. Если заявитель не удовлетворен решением, при-
нятым в ходе рассмотрения жалобы в Администрации, 
или решение не было принято, то оно вправе обратиться 
с жалобой в суд общей юрисдикции, арбитражный суд.

64. Информирование заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы осуществляется путем размеще-
ния соответствующей информации:

а) на информационных стендах, расположенных в 
Администрации;

б) на официальном сайте Администрации в сети 
«Интернет», указанном в пункте 4 настоящего Регла-
мента;

в) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием 
федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной государственной ин-
формационной системы «Портал государственных услуг 
(функций) Свердловской области».

Приложение №1
к Административному регламенту

 предоставления Администрацией городского 
округа Сухой Лог муниципальной услуги 

по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые 

не разграничена и земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, 

на территории городского округа Сухой Лог, 
на которых расположены здания, сооружения, 

в постоянное (бессрочное) пользование 
юридическим лицам

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении в постоянное (бессрочное) поль-

зование земельного участка,
на котором располагаются здания, сооружения

Главе городского округа Сухой Лог С.К. Суханову
от _____________________________________________________________________________________________

наименование заявителя
_____________________________________________________________________________________________

место нахождения заявителя 
_____________________________________________________________________________________________

государственный регистрационный номер записи 
о государственной регистрации юридического лица 
в едином государственном реестре юридических лиц 
адрес электронной почты и (или) почтовый адрес для 
связи с заявителем

Прошу(сим) предоставить в постоянное (бессрочное) 
пользование земельный участок

с кадастровым номером __________________________________________________________
для целей использования:_______________________________________________________
(указать реквизиты решения о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка в 
случае, если испрашиваемый земельный участок об-
разовывался или его границы уточнялись на основании 
данного решения)

Приложение: 
Настоящим выражаю согласие на обработку моих 

персональных данных и персональных данных пред-
ставляемых мною лиц - __________ (указываются фамилии, 
имя и отчество лиц, интересы которых представляются) 
Администрацией городского округа Сухой Лог.

Перечень действий с персональными данными, на 
совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки:

1. Получение персональных данных у субъекта персо-
нальных данных, а также у третьих лиц;

2. Хранение персональных данных (в электронном 
виде и на бумажном носителе);

3. Уточнение (обновление, изменение) персональных 
данных;

4. Использование персональных данных Администра-
цией городского округа Сухой Лог в связи с оказанием 
муниципальной услуги;

5. Передача персональных данных субъекта в поряд-
ке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации.

Настоящие согласие является бессрочным.
Порядок отзыва настоящего согласия - по личному 

заявлению субъекта персональных данных.
«____» ________________ 201___года
Заявитель: ______________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.) (подпись)

Приложение №2
к Административному регламенту

 предоставления Администрацией городского 
округа Сухой Лог муниципальной услуги 

по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые 

не разграничена и земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, 

на территории городского округа Сухой Лог, 
на которых расположены здания, сооружения, 

в постоянное (бессрочное) пользование 
юридическим лицам

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.07.2015 г. №1619-ПГ

Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду 
земельных участков, муниципальная собственность 
на которые не разграничена и земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности 
на территории городского округа Сухой Лог, 
гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного пункта, 

садоводства, дачного хозяйства, гражданам 
и крестьянским (фермерским) хозяйствам 

для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности»

В соответствии с Федеральными законами от 
06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», 
от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постанов-
лением Главы городского округа Сухой Лог от 29 июня 
2011 №1087-ПГ «О порядке разработки и утверждения 
административных регламентов исполнения муници-
пальных функций и административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг» Уставом город-
ского округа Сухой Лог

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление в 
собственность, аренду земельных участков, муници-
пальная собственность на которые не разграничена и 
земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности на территории городского округа Су-
хой Лог, гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства 
в границах населенного пункта, садоводства, дачного 
хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) 
хозяйствам для осуществления крестьянским (фермер-
ским) хозяйством его деятельности» (прилагается).

2. Постановление Главы городского округа Сухой Лог 
от 02 июля 2012 года №1316-ПГ Об утверждении Админи-
стративного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Предоставление земельных участков для 
индивидуального жилищного строительства», с изме-
нениями, внесенными постановлениями Главы город-
ского округа Сухой Лог от 3 февраля 2014 года №166-ПГ, 

от 30.07.2014 года №1692-ПГ, и от 26.08.2014 года №1902-ПГ 
признать утратившим силу.

3. Опубликовать постановление в газете «Знамя По-
беды», разместить на официальном сайте городского 
округа Сухой Лог. 

4.Контроль исполнения настоящего постановления 
возложить на председателя комитета по управлению 
муниципальным имуществом Администрации городско-
го округа Сухой Лог В.Н. Игонина. 

И.о. Главы городского округа Р.Ю. Валов

Приложение 
к постановлению 

Главы городского округа
от 15.07.2015 г. №1619-ПГ

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление 

в собственность, аренду земельных участков, 
муниципальная собственность на которые 

не разграничена и земельных участков,
 находящихся в муниципальной собственности 

на территории городского округа Сухой Лог, 
гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства, дачного хозяйства, гражданам 

и крестьянским (фермерским) хозяйствам 
для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности»
Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
1. Предметом регулирования административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность, аренду земельных 
участков, муниципальная собственность на которые 
не разграничена и земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, на территории город-
ского округа Сухой Лог (далее – земельные участки), 
гражданам для индивидуального жилищного строи-
тельства, ведения личного подсобного хозяйства в 
границах населенного пункта, садоводства, дачного 
хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) 
хозяйствам для осуществления крестьянским (фермер-
ским) хозяйством его деятельности» (далее – Регламент, 
административный регламент) являются администра-
тивные процедуры, обеспечивающие предоставление 
муниципальной услуги по предоставлению земельного 
участка для индивидуального жилищного строитель-
ства (далее – муниципальная услуга), эффективность 
работы структурных подразделений Администрации 
городского округа Сухой Лог (далее – Администрация) 
и его должностных лиц в рамках межведомственного 
взаимодействия, реализацию прав граждан.

1.2. Круг заявителей
2. Заявителями могут быть:
а) в целях предоставления земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства любые физические лица, 
в том числе иностранные граждане, лица без граждан-
ства, заинтересованные в предоставлении муниципаль-
ной услуги;

б) в целях предоставления земельного участка для 
садоводства, дачного хозяйства – граждане, являющи-
еся членами садоводческих и дачных некоммерческих 
организаций (садоводческих и дачных потребительских 
кооперативов), а также объединения таких граждан, 
заинтересованные в предоставлении муниципальной 
услуги;

в) в целях предоставления земельного участка для 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством 
его деятельности заявителями могут быть граждане 
и крестьянские (фермерские) хозяйства, созданные в 
установленном законодательством порядке, заинте-
ресованные в предоставлении муниципальной услуги 
(далее – заявители).

3. От имени заявителей заявление и иные документы 
(информацию, сведения, данные), предусмотренные 
Регламентом, могут подавать (представлять) лица, упол-
номоченные в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации выступать от имени заявителей при 
взаимодействии с органами местного самоуправления 
(далее – представители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предо-
ставлении муниципальной услуги

4. Место нахождения Администрации: 
Свердловская область, город Сухой Лог, улица Ки-

рова, 7а.
Адрес официального сайта Администрации в сети 

Интернет, содержащий информацию о предоставлении 
муниципальной услуги: 

www.goslog.ru
Адрес электронной почты Администрации: 
goslog@rambler.ru
График работы Администрации:
понедельник – четверг: с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.12;
пятница: с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 16.12.
Информация о графике (режиме) работы Админи-

страции:
– сообщается по телефонам для справок, указанным 

в пункте 7 настоящего Регламента;
– размещается при входе в здание Администрации;
– публикуется на интернет-сайте Администрации.
5. Место нахождения государственного бюджетного 

учреждения Свердловской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»:

Свердловская область, город Сухой Лог, улица Гага-
рина, 3.

Информацию о местонахождении государственного 
бюджетного учреждения Свердловской области «Много-
функциональный центр предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» и его филиалов можно 
найти на официальном сайте в сети Интернет: www.
mfc66.ru.

Информацию о графике работы государственно-
го бюджетного учреждения Свердловской области 
«Многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» можно получить 
на официальном сайте этой организации, а также по 
телефонам для справок, указанным в пункте 7 настоя-
щего Регламента.

6. Место нахождения комитета по управлению му-
ниципальным имуществом Администрации (далее – 
КУМИ):

Свердловская область, город Сухой Лог, улица Киро-
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ва, 7а, каб. №308.

График работы КУМИ:
понедельник – среда: с 8.00 до 17.12 (перерыв с 13.00 

до 14.00);
пятница: с 8.00 до 16.12 (перерыв с 13.00 до 14.00).
7. Справочные телефоны структурных подразделений 

Администрации: 
приемная Администрации: (34373) 4-36-60;
КУМИ: (34373) 3-10-26, факс: (34373) 3-10-26;
председатель КУМИ: (34373) 4-42-88.
Справочные телефоны государственного бюджет-

ного учреждения Свердловской области «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг»: (34373) 4-44-43.

8. Информация по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, может быть получена заяви-
телями:

1) по телефонам, указанным в пункте 7 настоящего 
Регламента, в соответствии с графиком работы КУМИ; 

2) в порядке личного обращения в соответствии с 
графиком работы КУМИ;

3) в порядке письменного обращения в Администра-
цию в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

4) в порядке письменного электронного обращения 
в Администрацию через раздел «Обращения» офици-
ального сайта Администрации, указанного в пункте 4 
настоящего Регламента;

5) с информационных стендов, расположенных в Ад-
министрации;

6) в государственном бюджетном учреждении Сверд-
ловской области «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» и 
его филиалах (далее - МФЦ).

Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги размещается:

1) на информационных стендах, расположенных в 
Администрации;

2) на официальном сайте Администрации в сети 
Интернет, указанном в пункте 4 настоящего Регламента;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием 
федеральной муниципальной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной муниципальной ин-
формационной системы «Портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Информация о ходе предоставления муниципальной 
услуги размещается на официальном сайте Администра-
ции в сети Интернет, указанном в пункте 4 настоящего 
Регламента.

К размещаемой информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 4-7 
настоящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации и нормативных правовых актов 
Свердловской области, регулирующих отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

3) текст административного регламента;
4) блок-схема, наглядно отображающая последова-

тельность прохождения всех административных про-
цедур при предоставлении муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

6) формы документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

7) информация о номере кабинета, где осуществля-
ется прием заявителей; фамилия, имя, отчество и долж-
ность специалистов, осуществляющих предоставление 
услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципаль-
ной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги: предостав-

ление в собственность, аренду земельных участков, 
муниципальная собственность на которые не разгра-
ничена и земельных участков, находящихся в муни-
ципальной собственности на территории городского 
округа Сухой Лог, гражданам для индивидуального жи-
лищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 
дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фер-
мерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, организа-
ции, обращение в которую необходимо для предостав-
ления муниципальной услуги

10. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу,- Админи-
страция городского округа Сухой Лог.

10.1. Наименование структурного подразделения 
органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу,- Комитет по управлению му-
ниципальным имуществом Администрации городского 
округа Сухой Лог (далее –КУМИ).

11. В предоставлении муниципальной услуги уча-
ствуют также Управление Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области, филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» 
по Свердловской области, государственное бюджет-
ное учреждение Свердловской области «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Федеральная налоговая служба 
Российской Федерации.

12. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» запрещается требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения ус-
луг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 
государственных услуг, утвержденный нормативным 
правовым актом Свердловской области.

2.3. Описание результата предоставления муници-
пальной услуги

13. Результатами предоставления муниципальной 
услуги является:

- заключение договора купли-продажи (аренды) зе-
мельного участка для указанных целей;

- отказ в заключении договора купли-продажи (арен-
ды) земельного участка для указанных целей по осно-
ваниям, указанным в пункте 21 настоящего Регламента.

13.1. В целях предоставления земельного участка для 
садоводства, дачного хозяйства в порядке «дачной ам-
нистии» результатом предоставления муниципальной 
услуги является издание постановления Главы город-
ского округа Сухой Лог по предоставлению земельного 
участка в собственность бесплатно для ведения садо-
водства, дачного хозяйства.

Заявителю может быть отказано в предоставлении 
муниципальной услуги по основаниям, указанным в 
пункте 21 настоящего Регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
14. Администрация предоставляет муниципальную 

услугу, в том числе с учетом необходимости обраще-
ния в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, в срок не более 30 (тридцати) 
календарных дней.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, 
составляет 3 (три) календарных дня.

14.1. В целях предоставления земельного участка для 
садоводства, дачного хозяйства в порядке «дачной ам-
нистии» Администрация предоставляет государствен-
ную услуги в срок не более 14 календарных дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регули-
рующих отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов Россий-
ской Федерации и нормативных правовых актов Сверд-
ловской области, регулирующих отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации, принятая все-
народным голосованием 12 декабря 1993 года («Россий-
ская газета», 1993, 25 декабря, № 237); 

2) Гражданский кодекс Российской Федерации («Рос-
сийская газета», № 238-239, 08.12.1994);

3) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 
30.07.2010) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

4) Земельный кодекс Российской Федерации («Рос-
сийская газета», № 211-212, 30.10.2001);

5) Градостроительный кодекс Российской Федерации 
(«Российская газета», № 290, 30.12.2004);

6) Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ 
«О государственной регистрации прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним» («Российская газета», № 145, 
30.07.1997);

7) Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ 
«О введении в действие Земельного кодекса Российской 
Федерации» («Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

8) Федеральный закон от 21 декабря 2001 года № 178-
ФЗ «О приватизации государственного и муниципаль-
ного имущества» («Российская газета», № 16, 26.01.2002);

9) Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-
ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса 
Российской Федерации» («Российская газета», № 290, 
30.12.2004);

10) Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

11) Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ 
«О государственном кадастре недвижимости» («Россий-
ская газета», № 165, 01.08.2007);

12) Федеральный закон от 15 апреля 1998 года № 66-ФЗ 
«О садоводческих, огороднических и дачных некоммер-
ческих объединениях граждан» («Российская газета», 
№ 79, 23.04.1998);

13) Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» («Российская газета», № 75, 
08.04.2011);

14) Закон Свердловской области от 07.07.2004 № 18-ОЗ 
«Об особенностях регулирования земельных отноше-
ний на территории Свердловской области» («Областная 
газета», 2004, 07 июля, № 181-182);

15) Устав городского округа Сухой Лог, принят Реше-
ние Думы городского округа от 10.06.2005 №84-РГД («Зна-
мя победы», 2005, 1-7 августа №89-90);

16) Правила землепользования и застройки город-
ского округа Сухой Лог, утвержденные Решением Думы 
городского округа от 26.11.2009 №213-РД («Городской 
вестник» (приложение к газете «Знамя Победы), 2009, 1 
декабря, №135 (без правил), 2009, 1 декабря, №135 (спец. 
выпуск) (с Правилами).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, подлежа-
щих представлению заявителем

16. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, подлежа-
щих представлению заявителем для индивидуального 
жилищного строительства, садоводства, дачного хо-
зяйства:

1) универсальная электронная карта (при наличии);
2) в случае, если от имени заявителя заявление по-

дается его представителем, то к запросу прилагается 
копия документа, подтверждающего полномочия пред-
ставителя;

3) заявление с указанием: 
- фамилия, имя, отчество, место жительства заявите-

ля и реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для 
юридического лица), а также муниципальный регистра-
ционный номер записи о муниципальной регистрации 
юридического лица в едином государственном реестре 
юридических лиц, идентификационный номер налого-
плательщика, за исключением случаев, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного 
участка;

- основание предоставления земельного участка без 
проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 
2 статьи 39.6 Земельного кодекса;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести 
земельный участок, если предоставление земельного 
участка указанному заявителю допускается на несколь-
ких видах прав;

- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения о предварительном согласова-

нии предоставления земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок образовывался или 
его границы уточнялись на основании данного решения;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты 
для связи с заявителем.

16.1. Исчерпывающий перечень документов, необ-
ходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем для осущест-
вления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности:

1) универсальная электронная карта (при наличии);
2) соглашение, заключенное между членами фер-

мерского хозяйства (за исключением случая создания 
фермерского хозяйства одним гражданином);

3) документ, подтверждающий государственную 
регистрацию фермерского хозяйства в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации;

4) копия (при предъявлении подлинника) документа, 
удостоверяющего полномочия лица на представление 
интересов заявителя.

5) заявление с указанием цели использования зе-
мельного участка (создание, осуществление деятельно-
сти фермерского хозяйства, его расширение), испраши-
ваемого права на земельный участок (в собственность 
или аренду), условий предоставления земельного участ-
ка в собственность (за плату или бесплатно) или срока 
аренды земельного участка, обоснования размеров 
предоставляемого земельного участка (число членов 
фермерского хозяйства, виды деятельности фермер-
ского хозяйства), предполагаемого местоположения 
земельного участка.

16.2. Исчерпывающий перечень документов, необ-
ходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем для ведения 
личного подсобного хозяйства в границах населенно-
го пункта, садоводства, дачного хозяйства в порядке 
«дачной амнистии»:

1) заявление о предоставлении муниципальной ус-
луги в письменной форме, содержащее следующую 
информацию:

- наименование органа, в которое направляется за-
явление;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 
(если заявитель – гражданин);

- полное наименование юридического лица (если 
заявитель – некоммерческое товарищество или потре-
бительский кооператив);

- почтовый, электронный (при наличии) адрес, по 
которому должен быть направлен ответ;

- вид испрашиваемого права на земельный участок;
- номер, площадь испрашиваемого земельного участка;
- кадастровый номер земельного участка;
- наименование садоводческого, огороднического, 

дачного некоммерческого товарищества (потребитель-
ского кооператива), в котором расположен испрашива-
емый земельный участок;

- личная подпись и дата;
2) универсальная электронная карта (при наличии);
3) в случае если от имени заявителя заявление по-

дается его представителем, то к запросу прилагается 
копия документа, подтверждающего полномочия пред-
ставителя;

4) протокол общего собрания членов некоммерче-
ского объединения граждан (собрания уполномочен-
ных) о распределении земельных участков между чле-
нами указанного объединения, иной устанавливающий 
распределение земельных участков в этом объедине-
нии документ или выписка из указанного протокола или 
указанного документа;

5) сведения о правоустанавливающих документах на 
земельный участок, составляющий территорию объеди-
нения (в случае, если указанные сведения отсутствуют в 
Едином государственном реестре прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним);

6) выписка из решения общего собрания членов са-
доводческого, огороднического, дачного некоммерче-
ского товарищества (потребительского кооператива) 
(собрания уполномоченных) о приобретении земель-
ного участка, относящегося к имуществу общего поль-
зования, в собственность данного некоммерческого 
товарищества (потребительского кооператива) (если 
заявитель – садоводческое, огородническое, дачное 
некоммерческое товарищество (потребительский ко-
оператив);

7) подлинники или засвидетельствованные в нота-
риальном порядке копии учредительных документов 
садоводческого, огороднического, дачного некоммер-
ческого товарищества (потребительского кооператива), 
подтверждающие право заявителя без доверенности 
действовать от имени данного некоммерческого объ-
единения, или выписка из решения общего собрания 
членов данного некоммерческого товарищества (потре-
бительского кооператива) (собрания уполномоченных), 
в соответствии с которым заявитель был уполномочен 
на подачу указанного заявления (если заявитель – са-
доводческое, огородническое, дачное некоммерческое 
товарищество (потребительский кооператив);

8) выписка из решения общего собрания членов са-
доводческого, дачного некоммерческого товарищества 
(потребительского кооператива) (собрания уполномо-
ченных) об избрании председателя данного некоммер-
ческого объединения.

Заявление заполняется при помощи средств элек-
тронно-вычислительной техники или от руки разборчи-
во (печатными буквами) чернилами черного или синего 
цвета.

Форму заявления можно получить непосредственно 
в Администрации,  а также на официальном сайте Адми-
нистрации в информационно телекоммуникационной 
сети «Интернет» и на Едином портале государственных  
и муниципальных услуг (функций) (приложения  1-4 к 
Регламенту).

Заявитель имеет право представить заявление с при-
ложением копий документов в Администрацию лично 
либо через своих представителей.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении иных органов, участву-
ющих в предоставлении муниципальной услуги

17. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, уча-
ствующих в предоставлении государственных услуг, и 
которые заявитель вправе представить:

1) информационная справка из системы обеспече-

ния градостроительной деятельности, предоставляет-
ся Главным архитектором Администрации городского 
округа Сухой Лог (при необходимости);

2) схема расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории 
(далее – схема) в случаях, предусмотренных статьей 
11.10 Земельного кодекса Российской Федерации (при 
необходимости);

3) кадастровый паспорт земельного участка предо-
ставляется Росреестром;

4) документы о государственной регистрации кре-
стьянского (фермерского) хозяйства (для заявителей 
– фермерских хозяйств);

5) выписка из Единого государственного реестра прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на 
приобретаемый земельный участок или уведомление об 
отсутствии в Едином государственном реестре прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых 
сведений о зарегистрированных правах на указанный 
земельный участок (для заявителей – фермерских хо-
зяйств);

6) выписка из Единого государственного реестра 
юридических лиц, содержащая сведения о данном са-
доводческом, огородническом, дачном некоммерче-
ском объединении (для заявителей - садоводческих, 
огороднических, дачных некоммерческих товариществ 
(потребительских кооперативов);

Документы, указанные в п.17 настоящего Регламента, 
заявитель может предоставить самостоятельно.

Непредставление заявителем документов, указанных 
в настоящем пункте, не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя пред-
ставления документов и информации или осуществле-
ния действий

18. Администрация в процессе предоставления му-
ниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

1) представление документов и информации или осу-
ществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представление документов и информации, кото-
рые в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Правительства Свердловской области и муни-
ципальными правовыми актами находятся в распоря-
жении органа местного самоуправления, предоставля-
ющего муниципальную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) под-
ведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем документов, указанных в части 6 статьи 7 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

19. Оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрено.

В течение десяти дней со дня поступления заявления 
о предоставлении земельного участка специалист КУМИ 
возвращает заявление, если оно не соответствует по-
ложениям подпункта 3 пункта 16, подпункта 5 пункта 16.1, 
подпункта 1 пункта 16.2 настоящего Регламента, подано 
в иной уполномоченный орган или к заявлению не при-
ложены документы, предоставляемые в соответствии с 
пунктами 16, 16.1, 16.2 настоящего Регламента. При этом 
указываются причины возврата заявления.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для при-
остановления или отказа в предоставлении муници-
пальной услуги

20. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено.

21. В предоставлении муниципальной услуги может 
быть отказано в случае:

1) если действие настоящего Регламента не рас-
пространяется на указанные в заявлении земельные 
участки;

2) наличия ограничения либо запрета на предостав-
ление земельного участка;

3) за предоставлением муниципальной услуги об-
ратилось ненадлежащее лицо;

4) если документы, представленные заявителем, по 
форме и (или) содержанию не соответствуют требова-
ниям действующего законодательства;

5) не представляется возможным однозначно опре-
делить местоположение испрашиваемого земельного 
участка;

6) земельный участок обременен правами третьих 
лиц;

7) если имеются противоречия между заявленными и 
уже зарегистрированными правами;

8) если в представленных документах выявлена не-
достоверная, искаженная информация;

9) отсутствие земельного участка для испрашивае-
мых целей;

10) параметры земельного участка (размеры, конфи-
гурация) противоречат требованиям, установленным 
действующим законодательством;

11) отсутствие в описании местоположения земельно-
го участка информации о местоположении и площади 
испрашиваемого земельного участка;

12) наличие вступивших в законную силу решений 
суда, ограничивающих оборот земельного участка;

13) размещение индивидуального жилого дома не 
предусмотрено утвержденной градостроительной до-
кументацией (для заявлений 

о предоставлении земельного участка для индивиду-
ального жилищного строительства);

14) предоставление заявителем документов, указан-
ных в пункте 16 настоящего Регламента, не в полном 
объеме;

15) текст заявления не поддается прочтению, о чем 
сообщает в течение семи дней со дня регистрации заяв-
ления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

16) наличие оснований, предусмотренных статьёй 
39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

17) если в результате межведомственного взаимодей-
ствия поступает информация о невозможности фор-
мирования границ земельного участка для указанных 
целей на испрашиваемой территории.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной 
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услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвую-
щими в предоставлении муниципальной услуги

22. Необходимыми и обязательными услугами для 
предоставления муниципальной услуги по предостав-
лению земельного участка для индивидуального жи-
лищного строительства, садоводства, дачного хозяйства 
являются:

1) запрос в отделе архитектуры и градостроитель-
ства Администрации городского округа Сухой Лог для 
предоставления сведений из информационной системы 
обеспечения градостроительной деятельности (при не-
обходимости). 

2) запрос сведений в Едином государственном ре-
естре прав на недвижимое имущества и сделок с ним 
Управлением Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картография по Свердловской 
области (при необходимости);

3) запрос кадастровых паспортов земельных участ-
ков, кадастровых выписок земельных участков в Фе-
деральном государственном бюджетном  учреждении 
«Федеральная кадастровая палата» по Свердловской 
области (при необходимости);

4) запрос сведений, содержащихся в Управлении фе-
деральной налоговой службы России по Свердловской 
области.

22.1. Необходимыми и обязательными услугами для 
предоставления муниципальной услуги по предостав-
лению земельного участка для осуществления кре-
стьянским (фермерским) хозяйством его деятельности 
являются:

1) предоставление сведений, содержащихся в Едином 
государственном реестре прав на недвижимое имуще-
ство и сделок с ним Управлением Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Свердловской области; 

2) предоставление кадастрового паспорта земельно-
го участка ФГБУ «Росреестр» по Свердловской области; 

3) предоставление выписки из реестра индивиду-
альных предпринимателей, содержащей сведения о 
регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства 
Управлением Федеральной налоговой службы по Сверд-
ловской области.

22.2. Необходимыми и обязательными услугами для 
предоставления муниципальной услуги по предоставле-
нию земельного участка для ведения личного подсобно-
го хозяйства в границах населенного пункта, садовод-
ства, дачного хозяйства в порядке «дачной амнистии» 
являются:

1) проведение кадастровых работ в целях постановки 
земельного участка на кадастровый учет (услуга предо-
ставляется платно кадастровыми инженерами, выбрав-
шими любую форму организации своей кадастровой 
деятельности).

2) выдача протокола общего собрания членов неком-
мерческого объединения граждан (собрания уполномо-
ченных) о распределении земельных участков между 
членами указанного объединения, иной устанавлива-
ющий распределение земельных участков в этом объ-
единении документ или выписка из указанного прото-
кола или указанного документа (услуга предоставляется 
бесплатно правлением некоммерческого объединения, 
заключение заверяется председателем садоводческого, 
дачного объединения);

3) нотариальное удостоверение документов.
2.12. Порядок, размер и основания взимания муници-

пальной пошлины или иной платы, взимаемой за предо-
ставление муниципальной услуги

23. За предоставление муниципальной услуги госу-
дарственная пошлина не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при по-
даче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении муниципальной услуги, и при полу-
чении результата предоставления таких услуг

24. Время ожидания заявителями в очереди при пода-
че заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предо-
ставляемой организацией, участвующей в предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме

25. Заявление заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги и услуги, предоставляемой организа-
цией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме, регистриру-
ется непосредственно в день подачи такого заявления 
соответствующим органом (организацией).

2.15. Требования к помещениям, в которых предо-
ставляются муниципальная услуга, предоставляемая 
организацией, участвующей в предоставлении муници-
пальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о порядке предоставле-
ния таких услуг

26. Помещения для работы с заявителями (далее – 
помещения) размещаются в здании Администрации. 
Помещения оборудуются в соответствии с санитарны-
ми и противопожарными нормами и правилами. Путь 
следования к помещениям обозначается указателями. 

Помещения оборудуются вывесками с указанием 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста 
отдела, осуществляющего прием документов, а также 
режима работы и приема заявителей. 

На территории, прилегающей к зданию Администра-
ции, имеются места для парковки автотранспортных 
средств. Доступ к парковочным местам является бес-
платным.

Вход в здание, в котором расположена Администра-
ция, оформляется вывеской, содержащей наименова-
ние Администрации.

Места ожидания оборудуются в соответствии с сани-
тарными и противопожарными нормами и правилами. 

В местах для информирования заявителей, получе-
ния информации и заполнения необходимых докумен-
тов размещаются информационные стенды, столы и 
стулья. 

Визуальная и текстовая информация о порядке пре-
доставления муниципальной услуги размещается на 
информационном стенде, а также на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг и официаль-
ном сайте Администрации.

Оформление визуальной и текстовой информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги должно 

соответствовать оптимальному зрительному восприя-
тию этой информации заявителями.

2.16 Показатели доступности и качества муниципаль-
ной услуги, в том числе количество взаимодействий 
заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, воз-
можность получения муниципальной услуги в много-
функциональном центре предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий

27. Показателями доступности муниципальной услуги 
являются:

– информированность заявителя о получении му-
ниципальной услуги (содержание, порядок и условия 
ее получения);

– количество взаимодействий заявителя с должност-
ными лицами не предусмотрено;

– комфортность ожидания муниципальной услуги 
(оснащенные места ожидания, санитарно-гигиениче-
ские условия помещения (освещенность, просторность, 
отопление), эстетическое оформление);

– комфортность получения муниципальной услуги 
(техническая оснащенность, санитарно-гигиенические 
условия помещения (освещенность, просторность, ото-
пление), эстетическое оформление, комфортность ор-
ганизации процесса (отношение специалистов КУМИ к 
заявителю: вежливость, тактичность);

– возможность получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги;

– бесплатность получения муниципальной услуги;
– транспортная и пешеходная доступность;
– режим работы Администрации;
– предоставление муниципальной услуги в электрон-

ном виде;
– возможность обжалования действий (бездействия) 

и решений, осуществляемых и принятых в ходе предо-
ставления муниципальной услуги в досудебном и в су-
дебном порядке.

Показателями качества муниципальной услуги яв-
ляются:

– оперативность предоставления муниципальной 
услуги (соответствие стандарту времени, затраченного 
на подготовку необходимых документов, ожидание пре-
доставления муниципальной услуги, непосредственное 
получение муниципальной услуги);

– точность обработки данных, правильность оформ-
ления документов;

– компетентность специалистов, осуществляющих 
предоставление муниципальной услуги (профессио-
нальная грамотность);

– количество обоснованных жалоб.
28. Получение заявителем информации о ходе предо-

ставления муниципальной услуги, в том числе с исполь-
зованием информационно-коммуникационных техно-
логий, возможно в порядке, установленном пунктом 8 
настоящего Регламента. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме

29. Муниципальная услуга также предоставляется 
через государственное бюджетное учреждение Сверд-
ловской области «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» 
в части приема документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, и выдачи результата 
предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга в электронном виде предо-
ставляется в части направления заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и получения результата предоставления муни-
ципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения

3.1. Административные процедуры
30. Муниципальная услуга включает в себя следую-

щие административные процедуры:
1) прием и регистрация документов;
2) проведение экспертизы документов;
3) направление межведомственных запросов в ор-

ганы (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги;

4) опубликование извещения о приеме заявлений 
по предоставлению земельного участка для указанных 
целей или принятие решения об отказе 

в предоставлении земельного участка;
5) подготовка проекта договора купли-продажи 

(аренды) земельного участка или принятие решения 
об отказе в предоставлении земельного участка без 
проведения аукциона;

6) принятие решения о проведении аукциона в от-
ношении испрашиваемого земельного участка в соот-
ветствии со статьей 39.11 Земельного кодекса;

7) подготовка ответа заявителю;
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

приведена в приложении № 5 к настоящему Регламенту.
30.1. В целях предоставления земельного участка 

при наличии у заявителя решения о предварительном 
согласовании предоставления муниципальная услуга 
включает в себя следующие административные про-
цедуры:

1) прием и регистрация документов;
2) проведение экспертизы документов;
3) формирование и направление межведомственных 

запросов в органы (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальных услуг;

4) подготовка проекта договора купли-продажи 
(аренды) земельного участка;

4.1) подготовка распорядительного акта о предостав-
лении земельного участка под заявленные цели в соб-
ственность бесплатно.

30.2. В целях предоставления земельного участка 
для ведения садоводства, дачного хозяйства в порядке 
«дачной амнистии» муниципальная услуга включает в 
себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;
2) проведение экспертизы документов;
3) формирование и направление межведомственных 

запросов в органы (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальных услуг;

4) подготовка постановления Главы муниципального 

образования «городской округ Сухой Лог» о предостав-
лении в собственность бесплатно земельного участка 
для ведения садоводства, дачного хозяйства или при-
нятие решения об отказе в предоставлении земельного 
участка.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
приведена в приложении № 6 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов
31. Основанием для начала административной про-

цедуры является получение специалистом КУМИ заяв-
ления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Специалист КУМИ, ответственный за регистрацию 
входящей корреспонденции, выполняет следующие 
действия:

- устанавливает личность заявителя либо предста-
вителя заявителя,

- проверяет полномочия представителя заявителя;
- осуществляет проверку наличия всех необходимых 

документов и правильность их оформления;
- консультирует заявителя о порядке и сроках предо-

ставления муниципальной услуги;
- регистрирует поступившее заявление и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услу-
ги, в день его получения в журнале приема документов. 

Максимальное время, затраченное на указанное 
административное действие, не должно превышать 10 
минут в течение одного рабочего дня.

Результатом административной процедуры является 
поступление зарегистрированного в журнале приема 
документов заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, на рассмотре-
ние председателю КУМИ. 

Способом фиксации результата выполнения адми-
нистративной процедуры является поступление заяв-
ления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, на исполнение председателю 
КУМИ посредством журнала приема документов. 

3.3. Проведение экспертизы документов
32. Основанием для начала административной про-

цедуры является поступление к председателю КУМИ 
заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Председатель КУМИ поручает рассмотрение зареги-
стрированного заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, специали-
сту КУМИ.

Максимальное время, затраченное на указанное ад-
министративное действие, не должно превышать одно-
го рабочего дня.

Специалист КУМИ проводит экспертизу заявления и 
документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

По результатам проведенной экспертизы принимает 
одно из следующих решений: 

– решение о подготовке уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, или наличия 
оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги, указанных в пункте 21 настоящего Регла-
мента;

- решение о формировании и направлении межве-
домственного запроса о предоставлении документов, 
необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, в органы (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги, в случае отсутствия 
оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги, установленных пунктом 21 настоящего Ре-
гламента, и непредставления заявителем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, указанных в пункте 17 настоящего Регламента, по 
собственной инициативе;

- подготовка проекта договора о предоставлении 
в безвозмездное пользование земельного участка, в 
случае отсутствия оснований для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги, установленных пунктом 21 
настоящего Регламента, и предоставления заявителем 
документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, указанных в пункте 17 настоящего 
Регламента, по собственной инициативе.

Максимальное время, затраченное на указанное ад-
министративное действие, не должно превышать десяти 
рабочих дней.

При наличии оснований, указанных в пункте 19 на-
стоящего регламента осуществляет подготовку ответа 
заявителю о возврате заявления заявителю (предста-
вителю заявителя).

Максимальное время, затраченное на указанное ад-
министративное действие, не должно превышать десяти 
дней.

3.4. Направление межведомственных запросов в ор-
ганы (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги

33. Основанием для начала административной проце-
дуры является принятие специалистом КУМИ решения 
о формировании и направлении межведомственного 
запроса о предоставлении документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муни-
ципальной услуги.

34. Формирование и направление межведомственно-
го запроса осуществляется в случае непредставления 
заявителем документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 
17 настоящего Регламента.

Межведомственный запрос формируется и направ-
ляется в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью, 
по каналам системы межведомственного электронного 
взаимодействия (далее – СМЭВ).

При отсутствии технической возможности форми-
рования и направления межведомственного запроса 
в форме электронного документа по каналам СМЭВ 
межведомственный запрос направляется на бумажном 
носителе по почте, по факсу с одновременным его на-
правлением по почте или курьерской доставкой.

35. Межведомственный запрос формируется в соот-
ветствии с требованиями статьи 7.2 Федерального за-
кона №210-ФЗ и подписывается председателем КУМИ.

После направления межведомственного запроса 
представленные в Администрацию документы посту-
пают специалисту КУМИ.

36. Максимальный срок для выполнения администра-
тивных действий, предусмотренных настоящим подраз-
делом, не должен превышать пяти рабочих дней с даты 
поступления заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.5. Опубликование извещения о предоставлении зе-
мельного участка или принятие решения об отказе в 
предоставлении земельного участка

37. Основанием для начала административной про-
цедуры является принятие специалистом КУМИ реше-
ния об опубликовании извещения о предоставлении 
земельного участка или принятие решения об отказе в 
предоставлении земельного участка в соответствии с 
пунктом 38 настоящего Регламента.

Администрацией обеспечивается опубликование 
извещения о предоставлении земельного участка для 
указанных целей в порядке, установленном для офи-
циального опубликования (обнародования) муници-
пальных правовых актов уставом городского округа, по 
месту нахождения земельного участка и размещение 
извещения на официальном сайте городского округа 
Сухой Лог в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

Максимальное время, затраченное на администра-
тивное действие, не должно превышать двадцати ра-
бочих дней.

Срок размещения извещения составляет 30 кален-
дарных дней со дня принятия решения.

38. При наличии оснований, предусмотренных ста-
тьёй 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, 
специалистом КУМИ принимается решение об отказе 
в предоставлении земельного участка по таким осно-
ваниям.

3.6. Подготовка проекта договора купли-продажи 
(аренды) земельного участка или принятие решения 
об отказе в предоставлении земельного участка без 
проведения аукциона 

39. В случае, если по истечении тридцати дней со дня 
опубликования извещения заявления иных граждан 
о намерении участвовать в аукционе не поступили, а 
также при наличии принятого решения о предваритель-
ном согласовании предоставления испрашиваемого 
земельного участка, специалист КУМИ осуществляет 
подготовку проекта договора купли-продажи или про-
екта договора аренды земельного участка в трех экзем-
плярах, их подписание и направление заявителю при 
условии, что не требуется образование или уточнение 
границ испрашиваемого земельного участка.

Максимальное время, затраченное на администра-
тивное действие, не должно превышать двадцати ра-
бочих дней.

40. В случае поступления в течение тридцати дней со 
дня опубликования извещения заявлений иных граждан 
о намерении участвовать в аукционе Администрация 
в недельный срок со дня поступления этих заявлений 
принимает решение об отказе в предоставлении зе-
мельного участка без проведения аукциона лицу, обра-
тившемуся с заявлением о предоставлении земельного 
участка.

Максимальное время, затраченное на администра-
тивное действие, не должно превышать двадцати ра-
бочих дней.

3.7. Принятие решения о проведении аукциона в от-
ношении испрашиваемого земельного участка

41. Администрацией принимаются решения о про-
ведение аукциона по продаже земельного участка или 
аукциона на право заключения договора аренды зе-
мельного участка для целей, указанных в заявлении о 
предоставлении земельного участка, в случае, предус-
мотренном пунктом 40 настоящего Регламента. 

3.8 Подготовка ответа заявителю
42. Ответ заявителю подготавливается на основании 

решения, принятого в соответствии с пунктами 38, 40 на-
стоящего Регламента, а также на основании сведений, 
полученных в результате рассмотрения ранее поступив-
ших заявлений в отношении испрашиваемой местности 
и информации, содержащейся в геоинформационных 
системах Администрации.

43. В случае, если в результате межведомственного 
взаимодействия поступает информация о невозмож-
ности формирования границ земельного участка для 
указанных целей на испрашиваемой территории, за-
явителю подготавливается дополнительный ответ о 
прекращении работы по заявлению.

Максимальное время, затраченное на администра-
тивное действие, не должно превышать двадцати ра-
бочих дней.

3.9 Подготовка проекта договора аренды земельного 
участка

44. Основанием для начала административной про-
цедуры является поступление соответствующего за-
явления в Комитет по управлению муниципальным иму-
ществом Администрации городского округа Сухой Лог, 
о предоставлении земельного участка на основании 
решения о предварительном согласовании предостав-
ления, оформленного на основании и в соответствии со 
статьей 39.15 Земельного кодекса.

Максимальное время, затраченное на администра-
тивное действие, не должно превышать двадцати ра-
бочих дней.

3.10 Подготовка распорядительного акта о предо-
ставлении земельного участка под заявленные цели в 
собственность бесплатно 

45. Основанием для начала административной про-
цедуры является поступление соответствующего за-
явления Комитет по управлению муниципальным иму-
ществом Администрации городского округа Сухой Лог, 
о предоставлении земельного участка на основании 
решения о предварительном согласовании предостав-
ления, оформленного на основании и в соответствии со 
статьей 39.15 Земельного кодекса.

Максимальное время, затраченное на администра-
тивное действие, не должно превышать двадцати ра-
бочих дней.

3.11 Подготовка постановления Главы городского 
округа Сухой Лог о предоставлении в собственность 
бесплатно в порядке «дачной амнистии» земельного 
участка для ведения садоводства, дачного хозяйства 
или принятие решения об отказе в предоставлении зе-
мельного участка;

46.1. В случае, если после проведения экспертизы 
и направления межведомственных запросов основа-
ний для отказа в муниципальной услуге не выявлено, 
специалист КУМИ осуществляет подготовку проекта 
постановления Главы городского округа Сухой Лог о 
предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно для ведения садоводства, дачного хозяйства, 
его подписание и направление заявителю.

46.2. В случае, если после проведения экспертизы 
и направления межведомственных запросов выяв-
лено основание для отказа в муниципальной услуге, 
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указанное в пункте 21 настоящего Регламента, специ-
алист КУМИ осуществляет подготовку письма об отказе 
в предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно для ведения садоводства, дачного хозяйства 
с указанием причин, его подписание и направление 
заявителю.

Раздел 4. Контроль предоставления муниципаль-
ной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными долж-
ностными лицами положений регламента и иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятие ими решений.

47. Текущий контроль предоставления специалистами 
КУМИ муниципальной услуги осуществляется предсе-
дателем КУМИ.

Текущий контроль соблюдения специалистами КУМИ 
положений настоящего Регламента, иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации и нормативных  
правовых актов Свердловской области осуществляется 
путем проведения согласования документов. 

Текущий контроль осуществляется систематически 
на протяжении всей  последовательности действий, 
входящих в состав административных процедур по 
предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления пла-
новых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги.

48. Проверка полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги осуществляется председателем 
КУМИ. Проверка полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в двух формах: 
плановой и внеплановой.

Плановые проверки полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги осуществляются не реже 
чем один раз в квартал. 

Внеплановые проверки полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги осуществляются в 
связи с рассмотрением поступивших в Администрацию 
жалоб в отношении действий (бездействия) должност-
ных лиц и принятых ими решений при предоставлении 
муниципальной услуги либо по результатам текущего 
контроля. 

По результатам проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги принимаются меры, 
направленные на устранение выявленных нарушений и 
их причин, соблюдение законности и правопорядка при 
реализации административных процедур.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и 
действия (бездействия), принимаемые (осуществляе-
мые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

49. Специалисты КУМИ несут персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка проведе-
ния административных процедур, установленных на-
стоящим Регламентом.

4.4. Положения, характеризующие требования к по-
рядку и формам контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций.

50. Граждане, их объединения и организации могут 
контролировать предоставление муниципальной ус-
луги путем получения информации о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги, в порядке, установленном в 
пункте 8 настоящего Регламента.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

51. Заявитель вправе обжаловать действия (бездей-
ствие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги:  должностным 
лицом КУМИ, ответственного за предоставление му-
ниципальной услуги, - Главе городского округа (далее 
– Глава);

52. Предметом досудебного обжалования могут яв-
ляться действия (бездействие) и решения, принятые 
Администрацией и ее должностными лицами, муници-
пальными служащими Администрации при предостав-
лении муниципальной услуги на основании настоящего 
Регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления муниципальной 

услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмо-

тренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, в том числе настоящим администра-
тивным регламентом, для предоставления муниципаль-
ной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление кото-
рых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Свердловской области, в том числе настоящим 
административным регламентом, для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим административным 
регламентом;

6) требование внесения заявителем при предостав-
лении муниципальной услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, в том числе настоящим администра-
тивным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
государственную услугу, в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах либо наруше-
ние установленного срока таких исправлений.

53. Жалоба может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети Интернет, официального сайта 
Администрации, Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций) либо Портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Свердлов-

ской области, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

54. Прием жалоб в письменной форме осуществляется 
Администрацией по месту предоставления муниципаль-
ной услуги.

Время приема жалоб должно совпадать со временем 
предоставления муниципальной услуги.

55. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной по-
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согла-
сен с решением и действиями (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы, изложенные в жа-
лобе, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заяви-
тель представляет документ, удостоверяющий его лич-
ность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

56. В случае, если жалоба подается через представи-
теля заявителя, также представляется документ, под-
тверждающий полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя. 

При подаче жалобы в электронном виде документы, 
указанные в пункте 55 настоящего Регламента, могут 
быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Феде-
рации, при этом документ, удостоверяющий личность 
заявителя, не требуется.

57. Администрация вправе оставить жалобу без ответа 
в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбитель-
ных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица и (или) членов его семьи. 

В данном случае заявителю сообщается о недопусти-
мости злоупотребления правом;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо 
часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при на-
личии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в 
жалобе, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются про-
чтению.

58. Заявитель имеет право на получение информации 
и документов, необходимых для обоснования и рас-
смотрения жалобы.

59. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит 
регистрации не позднее следующего рабочего дня со 
дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным ли-
цом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме 
документов либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения уста-
новленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если принятие решения по жалобе не вхо-
дит в компетенцию Администрации, то данная жалоба 
подлежит направлению в течение 1 рабочего дня со дня 
ее регистрации в уполномоченный на ее рассмотрение 
орган, о чем Администрация в письменной форме ин-
формирует заявителя.

60. Не позднее дня, следующего за днем принятия 
решения, указанного в пункте 61 настоящего адми-
нистративного регламента, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рас-
смотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы ука-
зываются:

1) наименование органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, 
фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностно-
го лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая 
сведения о должностном лице, либо муниципальном 
служащем, решение или действия (бездействие) кото-
рого обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 
или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - 

сроки устранения выявленных нарушений, в том числе 
срок предоставления результата муниципальной ус-
луги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по 
жалобе решения.

61. Результатом рассмотрения жалобы является при-
нятие одного из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме 
отмены принятого решения, исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возвра-
та заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
Свердловской области, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
Если в результате рассмотрения жалоба призна-

на обоснованной, то Главой городского округа могут 
быть применены меры ответственности, установлен-
ные действующим законодательством, к сотруднику, 
ответственному за действия (бездействие) и решения, 
осуществляемые (принятые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги на основании настоящего ад-

министративного регламента и повлекшие за собой 
жалобу заявителя.

62. Если заявитель не удовлетворен решением, при-
нятым в ходе рассмотрения жалобы в Администрации, 
или решение не было принято, то оно вправе обратить-
ся с жалобой в суд общей юрисдикции, арбитражный 
суд.

63. Информирование заявителя о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы осуществляется путем размеще-
ния соответствующей информации:

а) на информационных стендах, расположенных в 
Администрации;

б) на официальном сайте Администрации в сети 
интернет, указанном в пункте 4 настоящего Регламента;

в) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием 
федеральной муниципальной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной муниципальной ин-
формационной системы «Портал государственных услуг 
(функций) Свердловской области».

Приложение №1 
к Административному регламенту предоставления 

Администрацией городского округа Сухой Лог 
муниципальной услуги по предоставлению 

в собственность, аренду земельных участков, 
муниципальная собственность на которые 

не разграничена и земельные участки, 
находящихся, на территории муниципального 

образования «городской округ Сухой Лог», 
гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства, дачного хозяйства, гражданам 

и крестьянским (фермерским) хозяйствам 
для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности

Форма 
заявления о предоставлении земельного участка для 

строительства индивидуального жилого дома, садовод-
ства, дачного хозяйства

Главе городского округа Сухой Лог С.К. Суханову
от ________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
адрес: _______________________________________________________________________,

(для получения ответа)
телефон __________________________________________________________________,

электронная почта ______________________________________________

Заявление
Прошу предоставить в аренду земельный участок 

для строительства индивидуального жилого дома 
(садоводства, дачного хозяйства) площадью ______ кв. м, 
кадастровый номер ______________________________________,  расположенный 
по адресу: ___________________________________________________________________________________________.

Ответ получу лично, прошу направить почтой (нуж-
ное подчеркнуть).

Приложение: 
1. Копия документа, удостоверяющего личность за-

явителя на _____ листах.
2. Копия решения о предварительном согласовании 

предоставления на _____ листах.
_____________________
(подпись)
_____________________
    (дата)

Приложение №2 
к Административному регламенту предоставления 

Администрацией городского округа Сухой Лог 
муниципальной услуги по предоставлению 

в собственность, аренду земельных участков, 
муниципальная собственность на которые 

не разграничена и земельные участки, 
находящихся, на территории муниципального 

образования «городской округ Сухой Лог», 
гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства, дачного хозяйства, гражданам 

и крестьянским (фермерским) хозяйствам 
для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности

Форма 
заявления о предоставлении в собственность бес-

платно земельного участка члену садоводческого, ого-
роднического, дачного некоммерческого товарищества 
(потребительского кооператива)

Главе городского округа Сухой Лог С.К. Суханову
от ________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
паспорт: _____ № ________________, выдан _______________________, 
дата рождения _____________________________________________________,

(год, число, месяц) 
адрес: _______________________________________________________________________,
телефон ___________________________________________________________________

Заявление 
Прошу предоставить в собственность бесплатно зе-

мельный участок №____площадью ______________ кв. м, имеющий 
кадастровый номер __________________, в садоводческом, огород-
ническом, дачном некоммерческом товариществе (по-
требительском кооперативе)__________________________.

Встречных требований к границам участка нет.
Ответ получу лично, прошу направить почтой (нуж-

ное подчеркнуть).
Приложение: 
1. Копия документа, удостоверяющего личность за-

явителя на ___листах.
2. Протокол общего собрания членов некоммерческо-

го объединения граждан о распределении земельных 
участков между членами указанного объединения на 
___ листах.

3. Сведения о правоустанавливающих документах на 
земельный участок, составляющий территорию объ-
единения на ___ листах.

4. Выписка из решения общего собрания членов не-
коммерческого объединения об избрании председателя 
данного объединения на ___ листах.

_____________________
(подпись)
_____________________
    (дата)

Приложение №3 
к Административному регламенту предоставления 

Администрацией городского округа Сухой Лог 
муниципальной услуги по предоставлению 

в собственность, аренду земельных участков, 
муниципальная собственность на которые 

не разграничена и земельные участки, 
находящихся, на территории муниципального 

образования «городской округ Сухой Лог», 
гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства, дачного хозяйства, гражданам 

и крестьянским (фермерским) хозяйствам 
для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности

Форма
заявления юридического лица о предоставлении зе-

мельного участка, относящегося к землям общего поль-
зования, в собственность садоводческого, огородниче-
ского, дачного некоммерческого товарищества

(потребительского кооператива)
Главе городского округа Сухой Лог С.К. Суханову

от ________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица) 

в лице _______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

юридический адрес: __________________________________________,
телефон ___________________________________________________________________

Заявление
Прошу Вас предоставить земельный участок площа-

дью _________ кв. м, имеющий кадастровый номер _________________, 
относящийся к имуществу общего пользования _______________
_________________________________________________________________________________________________________________,

(наименование кооператива)
в собственность бесплатно.
Земельный участок площадью ______ кв. м, используемый 

________________________________________________________________________________________________________________,
(наименование кооператива)
расположен __________________________________________________________________________________,
(местоположение земельного участка)
на основании ________________________________________________________________________________
(наименование правоудостоверяющего документа)
____________________________________________________________________________________________________________
от «____» __________________________ года предоставлен на праве по-

стоянного (бессрочного) пользования ________________________________
(наименование юридического лица,
__________________________________________________________, которому земельный 

участок был ранее предоставлен).
Ответ получу лично, прошу направить почтой (нуж-

ное подчеркнуть).
Приложение: 
1. Копия документа, удостоверяющего личность за-

явителя, на ___листах.
2. Выписка из решения общего собрания членов не-

коммерческого объединения (собрания уполномочен-
ных) о приобретении земельного участка, относящегося 
к имуществу общего пользования, в собственность дан-
ного объединения на ____ листах.

3. Заверенные копии учредительных документов не-
коммерческого объединения на ___ листах.            

4. Выписка из решения общего собрания членов не-
коммерческого объединения, подтверждающая право 
заявителя действовать без доверенности от имени 
объединения или уполномочивающая лицо на подачу 
указанного заявления, на ___ листах.

5. Удостоверенная правлением некоммерческого объ-
единения копия правоустанавливающего документа на 
земельный участок, составляющий территорию объ-
единения, на _____ листах.

__________________ ______________________________________________________
(подпись) (фамилия, имя, отчество)
_____________________
    (дата)

Приложение №4 
к Административному регламенту предоставления 

Администрацией городского округа Сухой Лог 
муниципальной услуги по предоставлению 

в собственность, аренду земельных участков, 
муниципальная собственность на которые 

не разграничена и земельные участки, 
находящихся, на территории муниципального 

образования «городской округ Сухой Лог», 
гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства, дачного хозяйства, гражданам 

и крестьянским (фермерским) хозяйствам 
для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности

ЗАЯВЛЕНИЕ 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

для осуществления крестьянским (фермерским) хо-
зяйством его деятельности

Главе городского округа Сухой Лог С.К. Суханову
от ________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. главы К(Ф)Х)
__________________________________________________________________________________________________

(адрес места жительства
/адрес места нахождения)

Заявление
Прошу Вас предоставить мне в аренду (собствен-

ность) за плату (бесплатно)
(нужное подчеркнуть) на срок __________________________ лет (в 

случае если испрашивается право аренды) земельный 
участок с кадастровым номером _________________________________________, 
площадью ______ кв. м, местоположение: ________________________________
______________________________ для осуществления деятельности фер-
мерского хозяйства, его расширения, иное (указывается 
цель использования земельного участка) (___________________________
________________________________________________________________________________________________________________) 

(обоснование размеров земельного участка, виды 
деятельности, число членов фермерского хозяйства)

Приложения:
1. соглашение, заключенное между членами фермер-

ского хозяйства;
2. копия паспорта главы крестьянского (фермерско-

го) хозяйства.
Фамилия Имя Отчество ____________________________________________________________

(подпись) (дата)
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ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.07.2015 г. №1620-ПГ

Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые 
не разграничена, находящихся на территории 

городского округа Сухой Лог, и земельных участков, 
находящихся в собственности городского округа 

Сухой Лог, на которых располагаются здания, 
сооружения, в аренду гражданам 

и юридическим лицам»
В соответствии с Федеральными законами от 06 ок-

тября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением Главы городского округа Сухой 
Лог от 29.06.2011 года №1087-ПГ «О порядке разработки и 
утверждения административных регламентов испол-
нения муниципальных функций и административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг», 
Уставом городского округа Сухой Лог, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление зе-
мельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, находящихся на территории 
городского округа Сухой Лог, и земельных участков, 
находящихся в собственности городского округа Сухой 
Лог, на которых располагаются здания, сооружения, 
в аренду гражданам и юридическим лицам» (прилага-
ется).

2. Отделу муниципальной службы Администрации 
городского округа Сухой Лог опубликовать настоящее 
постановление в газете «Знамя Победы» и разместить на 
официальном сайте Администрации городского округа 
Сухой Лог в сети интернет (www.goslog.ru).

3. Контроль исполнения настоящего постановления 
возложить на председателя комитета по управлению 
муниципальным имуществом Администрации городско-
го округа Сухой Лог В.Н. Игонина. 

И.о. Главы городского округа Р.Ю. Валов

Приложение
к постановлению Главы 

городского округа Сухой Лог
от 15.07.2015 г. №1620-ПГ

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, 

находящихся на территории городского округа 
Сухой Лог, и земельных участков, находящихся 
в собственности городского округа Сухой Лог, 

на которых располагаются здания, сооружения, 
в аренду гражданам и юридическим лицам»

Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
1. Предметом регулирования административного 

регламента предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, находя-
щихся на территории городского округа Сухой Лог, и 
земельных участков, находящихся в собственности го-
родского округа Сухой Лог, на которых располагаются 
здания, сооружения, в аренду гражданам и юридиче-
ским лицам (далее — Регламент) являются администра-
тивные процедуры, обеспечивающие предоставление 
муниципальной услуги по предоставлению земельных 
участков, государственная собственность на которые 
не разграничена, находящихся на территории город-
ского округа Сухой Лог, и земельных участков, находя-
щихся в собственности городского округа Сухой Лог, на 
которых располагаются здания, сооружения, в аренду 
гражданам и юридическим лицам (далее — муници-
пальная услуга), эффективность работы структурных 
подразделений Администрации городского округа Су-
хой Лог (далее — Администрация) и его должностных 
лиц в рамках межведомственного взаимодействия, 
реализацию прав граждан.

1.2. Круг заявителей
2. Заявителями могут быть любые физические, юри-

дические лица, в том числе иностранные граждане, 
лица без гражданства, являющиеся собственниками 
зданий, сооружений, помещений в них и (или) лица, 
которым эти объекты недвижимости предоставлены 
на праве хозяйственного ведения или на праве опера-
тивного управления, в случаях, предусмотренных ста-
тьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации 
(далее — заявители).

3. От имени заявителей заявление и иные документы 
(информацию, сведения, данные), предусмотренные 
настоящим Регламентом, могут подавать (представ-
лять) лица, уполномоченные в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации выступать от 
имени заявителей при взаимодействии с органами 
местного самоуправления (далее — представители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предо-
ставлении муниципальной услуги

4. Место нахождения Администрации: 
Свердловская область, город Сухой Лог, улица Ки-

рова, дом 7А.
Почтовый адрес Администрации:
624800, Свердловская область, город Сухой Лог, ули-

ца Кирова, дом 7А.
Адрес официального сайта Администрации: 
www.goslog.ru
Адрес электронной почты Администрации: 
goslog@rambler.ru
График работы Администрации:
Понедельник-четверг с 08.00 до 13.00; с 14.00 до 17.12.
Пятница с 08.00 до 13.00; с 14.00 до 16.12.
Справочные телефоны Администрации:
Телефон приемной Администрации: (34373) 4-36-60, 

факс (34373) 4-36-09
Место нахождения Комитета по управлению муни-

ципальным имуществом Администрации городского 
округа Сухой Лог (далее — Комитет, КУМИ):

Свердловская область, город Сухой Лог, улица Ки-
рова, дом 7А, каб. 308 (специалисты Комитета), каб. 309 
(председатель Комитета).

График работы специалистов Комитета:
Приемные дни:
Понедельник-среда с 08.00 до 13.00; с 14.00 до 17.12.
Не приемные дни:
Четверг с 08.00 до 13.00; с 14.00 до 17.12.
Пятница с 08.00 до 13.00; с 14.00 до 16.12.
Телефоны специалистов Комитета: (34373) 3-10-26; 

4-23-08.
Телефон председателя Комитета: (34373) 4-42-88.
5. Место нахождения государственного бюджетного 

учреждения Свердловской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее — МФЦ):

Свердловская область, город Сухой Лог, улица Гага-
рина, дом 3.

Справочные телефоны МФЦ: (34373) 4-44-43, 8-800-
200-84-40 (звонок бесплатный). 

Информацию о местонахождении, графике работы 
государственного бюджетного учреждения Свердлов-
ской области «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» 
и его филиалов можно найти на официальном сайте в 
сети Интернет: www.mfc66.ru.

6. Информация по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, может быть получена заяви-
телями:

1) по телефонам, указанным в пункте 4 настоящего 
Регламента; 

2) в порядке личного обращения в соответствии с 
графиком работы специалистов Комитета;

3) в порядке письменного обращения в Администра-
цию в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, в том числе по адресу электронной почты, 
указанному в пункте 4 настоящего Регламента;

4) в порядке письменного электронного обращения 
в Администрацию через раздел «Обратная связь» офи-
циального сайта Администрации, указанного в пункте 
4 настоящего Регламента;

5) с информационных стендов, расположенных в 
Администрации;

6) в государственном бюджетном учреждении Сверд-
ловской области «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» и 
его филиалах.

7. Информация по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги размещается:

1) на информационных стендах, расположенных в 
Администрации;

2) на официальном сайте Администрации в сети 
Интернет, указанном в пункте 4 настоящего Регламента;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием фе-
деральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной государственной ин-
формационной системы «Портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Информация о ходе предоставления муниципальной 
услуги размещается на официальном сайте Админи-
страции в сети Интернет, указанном в пункте 4 насто-
ящего Регламента.

К размещаемой информации по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 4-5 
настоящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации и нормативных правовых актов 
Свердловской области, регулирующих отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

3) текст административного регламента;
4) блок-схема, наглядно отображающая последова-

тельность прохождения всех административных про-
цедур при предоставлении муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

6) формы документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

7) информация о номере кабинета, где осуществля-
ется прием заявителей; фамилия, имя, отчество и долж-
ность специалистов, осуществляющих предоставление 
услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципаль-
ной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
8. Наименование муниципальной услуги:
предоставление земельных участков, государствен-

ная собственность на которые не разграничена, нахо-
дящихся на территории городского округа Сухой Лог, 
и земельных участков, находящихся в собственности 
городского округа Сухой Лог, на которых располага-
ются здания, сооружения, в аренду гражданам и юри-
дическим лицам.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
структурного подразделения органа местного подраз-
деления, предоставляющего муниципальную услугу, 
организации, обращение в которую необходимо для 
предоставления муниципальной услуги

9. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, — Админи-
страция городского округа Сухой Лог.

10. Наименование структурного подразделения ор-
гана местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, — Комитет по управлению му-
ниципальным имуществом Администрации городского 
округа Сухой Лог.

11. В предоставлении муниципальной услуги уча-
ствуют также Управление Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области, филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» 
по Свердловской области, государственное бюджет-
ное учреждение Свердловской области «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Управление Федеральной 
налоговой службы Российской Федерации.

2.3. Описание результата предоставления муници-
пальной услуги

12. Результатом предоставления муниципальной ус-
луги является представление заявителю проекта до-
говора аренды земельного участка. 

Заявителю может быть отказано в предоставлении 
муниципальной услуги по основаниям, указанным в 
пункте 20 настоящего Регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
13. Муниципальная услуга предоставляется в срок не 

позднее 30 дней со дня регистрации заявления на пре-
доставление муниципальной услуги в Администрации 
городского округа Сухой Лог, в том числе с учетом не-
обходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выдачи (направления) документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, 
составляет не позднее 30 дней со дня регистрации за-
явления на предоставление муниципальной услуги в 
Администрации городского округа Сухой Лог.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регули-
рующих отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги

14. Перечень нормативных правовых актов, регулиру-
ющих отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги: 

Конституция Российской Федерации, принятая все-
народным голосованием 12 декабря 1993 года («Россий-
ская газета», 1993, 25 декабря, №237); 

Гражданский кодекс Российской Федерации от 
30.11.1994 №51-ФЗ («Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 1994, 5 декабря, №32, ст. 3301, 1996, 29 
января, №5, ст. 410,);

Градостроительный кодекс Российской Федерации 
от 29.12.2004 №190-ФЗ («Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации», 2005, 3 января, №1 (часть 1), ст. 16);

Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №191-ФЗ 
«О введении в действие Градостроительного кодекса 
Российской Федерации» («Российская газета», 2004, 30 
декабря, №290);

Земельный кодекс Российской Федерации от 
25.10.2001 №136-ФЗ («Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации». – 2001, 29 января, №44, ст. 4147);

Федеральный закон от 25 октября 2001 года №137-ФЗ 
«О введении в действие Земельного кодекса Россий-
ской Федерации» («Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации», 2001, 29 января, №44, ст. 4148);

Федеральный закон от 21 июля 1997 года №122-ФЗ «О 
государственной регистрации прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним» («Собрание законодатель-
ства Российской Федерации», 1997, 28 июля, №30, ст. 
3594);

Федеральный закон от 21 декабря 2001 года №178-ФЗ 
«О приватизации государственного и муниципального 
имущества» («Российская газета», 2002, 29 января, №16);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости» («Собра-
ние законодательства Российской Федерации», 2007, 
30 июля, №31, ст. 4017);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» («Российская газета», 2010, 30 
июля, №168) (далее – Федеральный закон №210-ФЗ);

Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 №1 
«Об утверждении перечня документов, подтвержда-
ющих право заявителя на приобретение земельного 
участка без проведения торгов»;

Закон Свердловской области от 07 июля 2004 года 
№18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных 
отношений на территории Свердловской области» 
(«Областная газета», 2004, 07 июля, №181-182);

Устав городского округа Сухой Лог, принятый Реше-
нием Думы от 10.06.2005 №84-РГД («Знамя победы», 2005, 
1-7 августа №89-90);

Правила землепользования и застройки городского 
округа Сухой Лог, утвержденные Решением Думы город-
ского округа от 26.11.2009 №213-РД («Городской вестник» 
(приложение к газете «Знамя Победы»), 2009, 1 декабря, 
№135 (без Правил), 2009, 1 декабря, №135 (спец. выпуск) 
(с Правилами).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необхо-
димых в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги

15. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представ-
лению заявителем:

1) заявление в письменной форме, оформленное по 
образцу согласно приложению 1 к настоящему Регла-
менту и содержащее следующую информацию:

фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя 
и реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя (для гражданина);

наименование и место нахождения заявителя (для 
юридического лица), а также государственный реги-
страционный номер записи о государственной реги-
страции юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц, идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случаев, если за-
явителем является иностранное юридическое лицо;

кадастровый номер испрашиваемого земельного 
участка;

основание предоставления земельного участка без 
проведения торгов из числа оснований, предусмотрен-
ных пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации;

вид права, на котором заявитель желает приобрести 
земельный участок, если предоставление земельного 
участка указанному заявителю допускается на несколь-
ких видах прав;

цель использования земельного участка;
реквизиты решения о предварительном согласова-

нии предоставления земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок образовывался 
или его границы уточнялись на основании данного 
решения; 

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты 
для связи с заявителем.

2) копия документа, удостоверяющего личность за-
явителя (заявителей), являющегося физическим лицом, 
либо личность представителя физического или юри-
дического лица заявителя (заявителей), в том числе 
универсальная электронная карта (при наличии);

3) в случае, если от имени заявителя запрос подает-
ся его представителем,  к запросу прилагается копия 
документа, подтверждающего полномочия предста-
вителя;

4) документы, удостоверяющие (устанавливающие) 
права заявителя на здание, сооружение, если право на 
такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;

5) документы, удостоверяющие (устанавливающие) 
права заявителя на испрашиваемый земельный уча-
сток, если право на такой земельный участок не за-
регистрировано в ЕГРП;

6) сообщение заявителя (заявителей), содержащее 

Приложение №5 
к Административному регламенту предоставления Администрацией городского округа Сухой Лог 

муниципальной услуги по предоставлению в собственность, аренду земельных участков, муниципальная 
собственность на которые не разграничена и земельные участки, находящихся, на территории муниципального 
образования «городской округ Сухой Лог», гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности

Приложение №6 
к Административному регламенту предоставления Администрацией городского округа Сухой Лог 

муниципальной услуги по предоставлению в собственность, аренду земельных участков, муниципальная 
собственность на которые не разграничена и земельные участки, находящихся, на территории муниципального 
образования «городской округ Сухой Лог», гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности
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перечень всех зданий, сооружений, расположенных 
на испрашиваемом земельном участке с указанием 
их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и 
адресных ориентиров;

7) заверенный перевод на русский язык документов 
о государственной регистрации юридического лица 
в соответствии с законодательством иностранного 
государства в случае, если заявителем является ино-
странное юридическое лиц.

Форму заявления (приложение 1 к настоящему Ре-
гламенту) можно получить непосредственно в Коми-
тете по управлению муниципальным имуществом Ад-
министрации городского округа Сухой Лог, а также на 
официальном сайте Администрации городского округа 
Сухой Лог в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» и на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг (функций).

Заявитель имеет право подать заявление с приложе-
нием копий документов в Администрацию лично либо 
через своего представителя.

16. Документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоря-
жении иных государственных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, и которые 
заявитель вправе представить по собственной иници-
ативе, являются следующие документы:

1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного 
участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом 
земельном участке;

2) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый зе-
мельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых сведений о зарегистрированных пра-
вах на указанный земельный участок;

3) выписка из Единого государственного реестра 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним о пра-
вах на здание, сооружение (помещение), находящиеся 
на приобретаемом земельном участке либо уведомле-
ние об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на здания, сооружения;

4) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являю-
щемся заявителем;

Документы, указанные в настоящем пункте, заяви-
тель может предоставить самостоятельно.

Непредставление заявителем документов, указан-
ных в части первой настоящего пункта, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.7. Указание на запрет требовать от заявителя пред-
ставления документов и информации или осуществле-
ния действий

17. Администрация в процессе предоставления муни-
ципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осу-
ществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

2) представления документов и информации, кото-
рые в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Правительства Свердловской области и муни-
ципальными правовыми актами находятся в распоря-
жении государственных органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, иных государственных орга-
нов, органов местного самоуправления и (или) под-
ведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги

18. Основания для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют.

В течение десяти дней со дня поступления заявления 
о предоставлении земельного участка специалисты 
КУМИ возвращают это заявление заявителю, если оно 
не соответствует положениям пункта 15 настоящего 
Регламента, подано в иной уполномоченный орган или 
к заявлению не приложены документы, предоставляе-
мые в соответствии с пунктом 15 настоящего Регламен-
та. При этом указываются причины возврата заявления.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для при-
остановления или отказа в предоставлении муници-
пальной услуги

19. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено.

20. В предоставлении муниципальной услуги может 
быть отказано в случае:

1) земельный участок, указанный в заявлении, не 
относится к земельным участкам, государственная 
собственность на которые не разграничена, находя-
щимся на территории городского округа Сухой Лог, или 
земельным участкам, находящимся в собственности 
городского округа Сухой Лог;

2) с заявлением о предоставлении земельного участ-
ка в аренду обратилось лицо, которое в соответствии 
с земельным законодательством не имеет права на 
приобретение земельного участка в аренду без про-
ведения торгов;

3) заявитель не уполномочен обращаться с заявле-
нием о приобретении в аренду земельного участка, 
на котором расположены здания, сооружения или по-
мещения в них;

4) наличие запрета на передачу в аренду земельного 
участка, установленного законодательством Россий-
ской Федерации;

5) земельный участок изъят из оборота;
6) земельный участок является зарезервированным 

для государственных или муниципальных нужд в слу-
чае, если заявитель обратился с заявлением о предо-
ставлении земельного участка в аренду на срок, пре-
вышающий срок действия решения о резервировании 
земельного участка, за исключением случая предостав-
ления земельного участка для целей резервирования;

7) наличие вступивших в законную силу решений 
суда, ограничивающих оборот земельного участка;

8) текст письменного обращения не поддается про-
чтению;

9) границы земельного участка, указанного в заявле-
нии о его предоставлении, подлежат уточнению в соот-
ветствии с Федеральным законом «О государственном 
кадастре недвижимости»;

10) на земельном участке расположены здание, со-
оружение, принадлежащие гражданам или юридиче-
ским лицам и (или) находящиеся в государственной 
или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении земель-
ного участка обратился собственник этих здания, со-
оружения, помещений в них;

11) разрешенное использование земельного участка 
не соответствует целям использования такого земель-
ного участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размеще-
ния линейного объекта в соответствии с утвержденным 
проектом планировки территории;

12) предоставление земельного участка на заявлен-
ном виде прав не допускается;

13) в отношении земельного участка, указанного в 
заявлении о его предоставлении, не установлен вид 
разрешенного использования;

14) площадь земельного участка, указанного в заяв-
лении о его предоставлении, превышает его площадь, 
указанную в схеме расположения земельного участка, 
проекте межевания территории, в соответствии с кото-
рыми такой земельный участок образован, более чем на 
десять процентов;

15) земельный участок предоставлен на праве по-
стоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого владения 
или аренды, за исключением случаев, если с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился 
обладатель данных прав.

2.10. Порядок, размер и основания взимания госу-
дарственной пошлины или иной платы, взимаемой за 
предоставление муниципальной услуги

21. За предоставление муниципальной услуги госу-
дарственная пошлина не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при по-
даче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении муниципальной услуги, и при полу-
чении результата предоставления таких услуг

22. Время ожидания заявителями в очереди при по-
даче запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявите-
ля о предоставлении муниципальной услуги и услу-
ги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме.

23. Заявление заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги и услуги, предоставляемой организа-
цией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме, регистриру-
ется непосредственно в день подачи такого запроса 
соответствующим органом (организацией).

2.13. Требования к помещениям, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга

24. Помещения для работы с заявителями (далее — 
помещения) размещаются в здании Администрации. 
Помещения оборудуются в соответствии с санитарны-
ми и противопожарными нормами и правилами. 

Помещения оборудуются вывесками с указанием 
наименования структурного подразделения, осущест-
вляющего прием документов, а также режима работы 
и приема заявителей. 

На территории, прилегающей к зданию Администра-
ции, имеются места для парковки автотранспортных 
средств. Доступ к парковочным местам является бес-
платным.

Вход в здание, в котором расположена Администра-
ция, оформляется вывеской, содержащей наименова-
ние Администрации.

Места ожидания оборудуются в соответствии с сани-
тарными и противопожарными нормами и правилами. 

В местах для информирования заявителей, полу-
чения информации и заполнения необходимых доку-
ментов размещаются информационные стенды, столы 
и стулья. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципаль-
ной услуги, в том числе количество взаимодействий 
заявителя с должностными лицами при предоставле-
нии муниципальной услуги и их продолжительность, 
возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг, возможность 
получения информации о ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий

25. Показателями доступности и качества муници-
пальной услуги являются:

1) соотношение одобренных обращений к общему 
количеству поступивших;

2) количество жалоб, поступивших в орган, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, 
на организацию приема заявителей;

3) количество удовлетворенных судами исков, по-
данных в отношении органов и организаций, предо-
ставляющих муниципальную услугу, в части вопросов, 
касающихся неправомерных действий, в связи с при-
нятыми решениями об отказах в предоставлении му-
ниципальной услуги;

4) соблюдение сроков предоставления муниципаль-
ной услуги;

5) количество поступивших жалоб в адрес должност-
ных лиц, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги;

6) количество взаимодействий заявителя с долж-
ностными лицами при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность;

7) возможность получения муниципальной услуги в 
государственном бюджетном учреждении Свердлов-
ской области «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»;

8) возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных 
технологий.

Заявитель муниципальной услуги на стадии рассмо-
трения его запроса имеет право:

1) представлять дополнительные материалы и до-
кументы по рассматриваемому обращению;

2) получать уведомление о направлении обращения 
в органы и организации, в компетенцию которых вхо-
дит разрешение поставленных в обращении вопросов;

3) обращаться с жалобой на принятое по обращению 
решение или на действие (бездействие) в связи с рас-

смотрением обращения в административном и (или) 
судебном порядке в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмо-
трения обращения;

5) осуществлять иные действия, не противоречащие 
настоящему Регламенту.

Должностные лица Администрации обеспечивают:
1) объективное, всестороннее и своевременное 

рассмотрение запросов заявителей муниципальной 
услуги;

2) получение необходимых для рассмотрения пись-
менных запросов заявителей муниципальной услуги 
документов и материалов в других органах и органи-
зациях и у других должностных лиц, за исключением 
судов, органов дознания и органов предварительного 
следствия;

3) принятие мер, направленных на восстановление 
или защиту нарушенных прав, свобод и законных ин-
тересов граждан.

Параметрами полноты и качества ответа на запрос 
являются:

1) наличие ответов на все поставленные в обраще-
нии вопросы;

2) четкость, логичность и простота изложения;
3) соблюдение при оформлении письменного от-

вета на обращения общепринятых правил, правил и 
стандартов делопроизводства.

26. В процессе предоставления муниципальной ус-
луги заявитель вправе обращаться в Администрацию 
по мере необходимости, в том числе за получением 
информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, лично, по почте, через государственное бюд-
жетное учреждение Свердловской области «Много-
функциональный центр предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» либо с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий. 

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме

27. Муниципальная услуга также предоставляется 
через государственное бюджетное учреждение Сверд-
ловской области «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее — МФЦ) в части информирования заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги, при-
ема документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и выдачи результата предо-
ставления муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется в электрон-
ном виде.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения

3.1. Административные процедуры
28. Муниципальная услуга включает в себя следую-

щие административные процедуры:
1) прием и регистрация документов;
2) проведение экспертизы документов;
3) формирование и направление межведомственно-

го запроса о предоставлении документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в органы и 
организации, участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги;

4) подготовка и направление проекта договора арен-
ды заявителю и иным правообладателям либо приня-
тие решения об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги (письменный ответ заявителю);

5) выдача договора аренды заявителю и иным право-
обладателям.

Максимальное время, затраченное на выполнение 
всех административных процедур, не должно превы-
шать 30 дней.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов
29. Основанием для начала административной про-

цедуры является получение специалистом КУМИ, ответ-
ственным за регистрацию входящей корреспонденции, 
запроса на получение муниципальной услуги.

Специалист КУМИ, ответственный за регистрацию 
входящей корреспонденции, выполняет следующие 
действия:

- устанавливает личность заявителя либо предста-
вителя заявителя,

- проверяет полномочия представителя заявителя;
- консультирует заявителя о порядке и сроках предо-

ставления муниципальной услуги;
- регистрирует поступивший запрос с документами в 

день его получения в журнале регистрации заявлений. 
Максимальное время, затраченное на указанное ад-

министративное действие, не должно превышать 10 
минут в течение одного рабочего дня.

Результатом административной процедуры является 
поступление зарегистрированного в журнале приема 
документов запроса на получение муниципальной ус-
луги на рассмотрение председателю КУМИ. 

Способом фиксации результата выполнения админи-
стративной процедуры является регистрация запроса 
на получение муниципальной услуги в журнале приема 
документов с последующей передачей на рассмотрение 
председателю КУМИ.

3.3. Проведение экспертизы документов
30. Основанием для начала административной про-

цедуры является поступление к председателю КУМИ 
запроса на предоставление муниципальной услуги с 
документами.

Председатель КУМИ поручает рассмотрение заре-
гистрированного запроса на предоставление муници-
пальной услуги с документами специалисту Комитета.

Максимальное время, затраченное на указанное ад-
министративное действие, составляет 1 день.

Специалист КУМИ:
— проводит экспертизу запроса на предоставление 

муниципальной услуги и приложенных к нему доку-
ментов.

При наличии оснований, указанных в пункте 15 на-
стоящего Регламента:

— осуществляет подготовку ответа заявителю о воз-
врате заявления заявителю (представителю заявите-
ля), 

Максимальное время, затраченное на указанное ад-
министративное действие, составляет 5 дней.

3.4. Формирование и направление межведомствен-
ного запроса о предоставлении документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, в 
органы и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги

31. Основанием для начала административной про-
цедуры по формированию и направлению межведом-
ственного запроса о предоставлении документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в государственные органы и организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, является по-
лучение специалистом КУМИ зарегистрированного за-
явления на предоставление муниципальной услуги и 
отсутствие оснований для возврата заявления. 

32. Формирование и направление межведомственно-
го запроса осуществляется в случае непредставления 
заявителем документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, предусмотренных пун-
ктом 16 настоящего Регламента.

Межведомственный запрос формируется и направ-
ляется в форме электронного документа, подписан-
ного усиленной квалифицированной электронной 
подписью, по каналам системы межведомственного 
электронного взаимодействия (далее — СМЭВ).

При отсутствии технической возможности форми-
рования и направления межведомственного запро-
са в форме электронного документа по каналам СМЭВ 
межведомственный запрос направляется на бумажном 
носителе по почте, по факсу с одновременным его на-
правлением по почте или курьерской доставкой.

33. Межведомственный запрос формируется в со-
ответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального 
закона №210-ФЗ и подписывается председателем КУМИ.

34. После направления запроса, предоставленные в 
Администрацию документы поступают специалисту КУМИ.

35. Максимальное время, затраченное на админи-
стративную процедуру, не должно превышать 5 дней.

3.5 Подготовка и направление проекта договора 
аренды иным правообладателям либо принятие реше-
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги

36. Основанием для начала административной про-
цедуры является получение необходимой информации 
из органов (организаций), участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги, окончание проведения 
экспертизы документов и принятие решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги либо подго-
товка и направление проекта договора аренды иным 
правообладателям.

В случае наличия оснований для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги, указанных в пункте 20 
настоящего Регламента, специалист КУМИ готовит про-
ект письма об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги и обеспечивает его дальнейшее согласование 
и подписание.

В случае отсутствия оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 
20 настоящего Регламента, специалист КУМИ обеспе-
чивает подготовку и согласование проекта договора 
аренды.

После подписания документы регистрируются спе-
циалистом, ответственным за регистрацию документов, 
и передаются специалисту КУМИ.

Подписанный уполномоченным лицом проект до-
говора аренды с множественностью лиц на стороне 
арендатора специалист КУМИ направляет иным право-
обладателям здания, сооружения или помещений в 
них, имеющим право на заключение договора аренды 
земельного участка.

Специалист КУМИ осуществляет передачу подписан-
ного письма об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги заявителю лично, по почте по адресу, ука-
занному в запросе на предоставление муниципальной 
услуги, или по электронной почте.

В случае получения документов лично заявитель на 
копиях проставляет отметку о получении документов с 
указанием даты получения документов и расшифров-
кой подписи лица, получившего документы.

Максимальное время, затраченное на администра-
тивную процедуру, не должно превышать 10 дней. 

3.6. Выдача проекта договора аренды заявителю и 
иным правообладателям

37. Основанием для начала административной про-
цедуры является получение специалистом КУМИ под-
писанного договора аренды.

38. В течение тридцати дней со дня направления 
проекта договора аренды земельного участка право-
обладатели здания, сооружения или помещений в них 
обязаны подписать этот договор аренды и представить 
его в Администрацию. 

Договор аренды земельного участка заключается 
с лицами, которые подписали этот договор аренды и 
представили его в Администрацию в указанный срок.

Договор аренды передается заявителю для подпи-
сания и обеспечения государственной регистрации 
заявителю лично или по почте по адресу, указанному 
в запросе на предоставление муниципальной услуги.

В случае получения документов лично заявитель в 
Журнале регистрации договоров аренды земельных 
участков проставляет отметку о получении документов 
с указанием даты получения документов и расшифров-
кой подписи лица, получившего документы.

39. После представления в Администрацию догово-
ра аренды земельного участка, подписанного в соот-
ветствии с пунктом 38 настоящего Регламента арен-
даторами земельного участка, Администрация вправе 
обратиться в суд с требованием о понуждении право-
обладателей здания, сооружения или помещений в них, 
не представивших в Администрацию городского округа 
Сухой Лог подписанного договора аренды земельного 
участка, заключить этот договор аренды.

Администрация также вправе обратиться в суд с 
иском о понуждении правообладателей здания, со-
оружения или помещений в них заключить договор 
аренды земельного участка, на котором расположены 
такие здание, сооружение, если ни один из указанных 
правообладателей не обратился с заявлением о при-
обретении права на земельный участок, в случае, если 
договор аренды может быть заключен с условием со-
гласия сторон на вступление в этот договор аренды 
иных правообладателей здания, сооружения или по-
мещений в них.

3.7. Порядок осуществления административных 
процедур в электронной форме, в том числе с исполь-
зованием федеральной государственной информа-
ционной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» и региональной 
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государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области», а также в многофункциональ-
ных центрах предоставления государственных и муни-
ципальных услуг

40. Заявление о предоставлении муниципальной ус-
луги также может быть подано посредством:

- федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)»;

- региональной государственной информационной 
системы «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Свердловской области»;

- МФЦ.
Подача заявления о предоставлении муниципальной 

услуги посредством федеральной государственной ин-
формационной системы «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)», региональной 
государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области» осуществляется посредством 
регистрации заявителя на соответствующих порталах 
и создания личного кабинета.

Информация о муниципальной услуге, порядке и сро-
ках ее предоставления содержится в соответствующих 
разделах федерального и регионального порталов.

Подача заявителем запроса и иных документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется путем заполнения форм, соответствую-
щих определенной муниципальной услуге. 

Информирование о ходе предоставления муници-
пальной услуги осуществляется путем направления уве-
домления на электронный адрес заявителя, указанный 
в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги осуществляется также путем 
направления на электронный адрес заявителя образа 
документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, либо направления уведомления 
о необходимости явиться для подписания и/или полу-
чения документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги через МФЦ 
заявители представляют в МФЦ заявление по форме 
согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.

Оператор МФЦ выдает Заявителю один экземпляр 
«запроса заявителя на организацию предоставления 
государственных и муниципальных услуг» с указанием 
перечня принятых документов и даты приема в МФЦ.

Принятое обращение оператор МФЦ регистрирует 
путем проставления прямоугольного штампа с реги-
страционным номером МФЦ. Оператор МФЦ также ста-
вит дату приема и личную подпись.

Принятые документы передаются в Администрацию в 
срок не позднее дня, следующего за днем регистрации 
в МФЦ. Передача документов подтверждается ведомо-
стью, подготовленной передающей стороной и оформ-
ленной в 2-х экземплярах.

Администрация регистрирует запрос, рассматривает 
заявление и принимает решение об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги в срок, предусмотрен-
ный настоящим Регламентом, или заключает договор 
аренды.

41. Срок оказания муниципальной услуги исчисля-
ется с момента регистрации обращения заявителя в 
Администрации.

Администрация передает результат предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ по ведомости приема-
передачи, оформленной передающей стороной в 2-х 
экземплярах, не позднее, чем на следующий рабочий 
день после установленного срока предоставления му-
ниципальной услуги, определенного настоящим Регла-
ментом.

42. Результат предоставления муниципальной услуги 
выдается заявителю на следующий рабочий день после 
поступления из Администрации.

МФЦ осуществляет следующие действия:
- информирование заявителей о порядке предостав-

ления муниципальной услуги;
- информирование заявителей о месте нахождения 

Администрации, режиме работы и контактных телефо-
нах Администрации;

- прием запросов о предоставлении муниципальной 
услуги;

- передачу принятых запросов в Администрацию;
- выдачу заявителю результатов предоставления 

услуг.
Информация о месте нахождения и справочные теле-

фоны МФЦ указаны в пункте 5 настоящего Регламента.
43. Информация по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, может быть получена заявите-
лями в Администрации в порядке и способами, указан-
ными в пункте 6 настоящего Регламента, а также в МФЦ:

1) по телефонам, указанным в пункте 4 настоящего 
Регламента; 

2) в порядке личного обращения в соответствии с 
графиком работы МФЦ;

3) в порядке письменного обращения в МФЦ, в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации;

4) в порядке письменного электронного обращения 
в МФЦ;

5) с информационных стендов, расположенных в 
МФЦ.

Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги размещается:

1) на информационных стендах, расположенных в 
МФЦ;

2) на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет», ука-
занном в пункте 5 настоящего Регламента;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием 
федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной государственной ин-
формационной системы «Портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Информация о ходе предоставления муниципальной 
услуги размещается на официальном сайте Администра-
ции в сети «Интернет», указанном в пункте 4 настоящего 
Регламента.

К размещаемой информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги, относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 4-5 
настоящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Рос-

сийской Федерации и нормативных правовых актов 
Свердловской области, регулирующих отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

3) перечень документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) формы документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

44. Порядок и условия взаимодействия Администра-
ции с иными органами государственной власти, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, 
определены в разделах 3.4, 3.5 настоящего Регламента.

Получение заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги в случае подачи заявления через 
МФЦ осуществляется также посредством МФЦ.

Раздел 4. Контроль предоставления муниципаль-
ной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля со-
блюдения и исполнения ответственными должностны-
ми лицами положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений

45. Текущий контроль предоставления специалиста-
ми КУМИ муниципальной услуги осуществляется пред-
седателем КУМИ.

Текущий контроль соблюдения специалистами КУМИ 
положений настоящего Регламента, иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации и нормативных 
правовых актов Свердловской области осуществляется 
путем проведения согласования документов. 

Текущий контроль осуществляется систематически 
на протяжении всей последовательности действий, вхо-
дящих в состав административных процедур по предо-
ставлению муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления пла-
новых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги

46. Проверка полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги осуществляется председателем 
КУМИ. Проверка полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в двух формах: 
плановой и внеплановой.

Плановые проверки полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги осуществляются не реже, 
чем один раз в квартал.

Внеплановые проверки полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги осуществляются в 
связи с рассмотрением поступивших в Администрацию 
жалоб в отношении действий (бездействия) должност-
ных лиц и принятых ими решений при предоставлении 
муниципальной услуги либо по результатам текущего 
контроля.

По результатам проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги принимаются меры, 
направленные на устранение выявленных нарушений и 
их причин, соблюдение законности и правопорядка при 
реализации административных процедур.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляе-
мые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

47. Специалисты КУМИ несут персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка проведе-
ния административных процедур, установленных на-
стоящим Регламентом.

4.4. Положения, характеризующие требования к по-
рядку и формам контроля предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе со стороны граждан, их объеди-
нений и организаций

48. Граждане, их объединения и организации могут 
контролировать предоставление муниципальной услуги 
путем получения информации о предоставлении муни-
ципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги в порядке, предусмотренном 
пунктом 6 настоящего Регламента.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

49. Заявитель вправе обжаловать действия (бездей-
ствие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, должностным 
лицом КУМИ, ответственным за предоставление му-
ниципальной услуги, обратившись к Главе городского 
округа Сухой Лог (далее — Глава).

50. Предметом досудебного обжалования могут яв-
ляться действия (бездействие) и решения, осуществлен-
ные (принятые) Администраций и ее должностными 
лицами, муниципальными служащими Администрации 
при предоставлении муниципальной услуги на основа-
нии настоящего Регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации заявления;
2) нарушения срока предоставления муниципальной 

услуги;
3) требования у заявителя документов, не предусмо-

тренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, в том числе настоящим администра-
тивным регламентом, для предоставления муниципаль-
ной услуги;

4) отказе в приеме документов, предоставление ко-
торых предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Свердловской области, в том числе настоящим 
административным регламентом, для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказе в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим административным 
регламентом;

6) требования внесения заявителем при предостав-
лении муниципальной услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, в том числе настоящим администра-
тивным регламентом;

7) отказе органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в исправлении допущенных опе-

чаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

51. Жалоба может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети Интернет, официального сайта 
Администрации, Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций) либо Портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Свердлов-
ской области, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

52. Прием жалоб в письменной форме осуществляется 
Администрацией по месту предоставления муниципаль-
ной услуги. Время приема жалоб должно совпадать со 
временем предоставления муниципальной услуги.

53. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее — при нали-
чии), сведения о месте жительства заявителя — фи-
зического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя — юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согла-
сен с решением и действиями (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы, изложенные в жа-
лобе, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заяви-
тель представляет документ, удостоверяющий его лич-
ность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

54. В случае, если жалоба подается через представи-
теля заявителя, также представляется документ, под-
тверждающий полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя. 

55. При подаче жалобы в электронном виде докумен-
ты, указанные в пункте 53 настоящего Регламента, могут 
быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Феде-
рации, при этом документ, удостоверяющий личность 
заявителя, не требуется.

56. Администрация вправе оставить жалобу без от-
вета в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбитель-
ных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица и (или) членов его семьи. 

В данном случае заявителю сообщается о недопусти-
мости злоупотребления правом;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо 
часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при на-
личии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в 
жалобе, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются про-
чтению.

57. Заявитель имеет право на получение информации 
и документов, необходимых для обоснования и рас-
смотрения жалобы.

58. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит 
регистрации не позднее следующего рабочего дня со 
дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным ли-
цом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме 
документов либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения уста-
новленного срока таких исправлений — в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если принятие решения по жалобе не вхо-
дит в компетенцию Администрации, то данная жалоба 
подлежит направлению в течение 1 рабочего дня со дня 
ее регистрации в уполномоченный на ее рассмотрение 
орган, о чем Администрация в письменной форме ин-
формирует заявителя.

59. Не позднее дня, следующего за днем принятия 
решения, указанного в пункте 60 настоящего адми-
нистративного регламента, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рас-
смотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы ука-
зываются:

1) наименование органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, 
фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностно-
го лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая 
сведения о должностном лице, либо муниципальном 
служащем, решение или действия (бездействие) кото-
рого обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 
или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, — 

сроки устранения выявленных нарушений, в том числе 
срок предоставления результата муниципальной ус-
луги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по 
жалобе решения.

60. Результатом рассмотрения жалобы является при-
нятие одного из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме 
отмены принятого решения, исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возвра-
та заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
Свердловской области, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
Если в результате рассмотрения жалоба призна-

на обоснованной, то Главой городского округа могут 
быть применены меры ответственности, установлен-
ные действующим законодательством, к сотруднику, 
ответственному за действия (бездействие) и решения, 
осуществляемые (принятые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги на основании настоящего ад-
министративного регламента и повлекшие за собой 
жалобу заявителя.

61. Если заявитель не удовлетворен решением, при-
нятым в ходе рассмотрения жалобы в Администрации, 
или решение не было принято, то он вправе обратиться 
с жалобой в суд общей юрисдикции, арбитражный суд.

62. Информирование заявителя о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы осуществляется путем размеще-
ния соответствующей информации:

а) на информационных стендах, расположенных в 
Администрации;

б) на официальном сайте Администрации в сети 
«Интернет», указанном в пункте 4 настоящего Регла-
мента;

в) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием 
федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной государственной ин-
формационной системы «Портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Приложение №1
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, государственная собственность на которые 

не разграничена, находящихся на территории 
городского округа Сухой Лог, и земельных участков, 

находящихся в собственности городского округа 
Сухой Лог, на которых располагаются здания, 

сооружения, в аренду гражданам 
и юридическим лицам»

В Администрацию городского округа Сухой Лог
от _________________________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество/наименование заявителя
______________________________________________________________________________________________________
место жительства/и место нахождения заявителя 

(для юридического лица)
______________________________________________________________________________________________________

реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(для гражданина)/ государственный регистрационный 

номер записи о государственной регистрации юри-
дического лица в едином государственном реестре 
юридических лиц/ идентификационный номер на-

логоплательщика,

___________________________________________________________________________________________________________
адрес электронной почты и (или) почтовый адрес для 

связи с заявителем

ЗАЯВЛЕНИЕ
На основании ст. 39.17 Земельного Кодекса Россий-

ской Федерации, прошу предоставить земельный уча-
сток без проведения торгов

с кадастровым номером __________________________________________________________
Испрашиваемое право _____________________________________________________________
в аренду/в собственность/в безвозмездное пользо-

вание (нужное указать)
Примерный размер земельного участка _____________________________ 

кв.м.
Цель использования земельного участка _________________________

___________________________________________________________________________________________________________________
(обоснование примерного размера земельного участка)
___________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________
Основание предоставления земельного участка без 

проведения торгов:
земельный участок, на котором расположены здания, 

сооружения, собственникам таких зданий, сооружений 
либо помещений в них и (или) лицам, которым эти объ-
екты недвижимости предоставлены на праве хозяй-
ственного ведения или в случаях, предусмотренных 
статьей 39.20 настоящего Кодекса, на праве оператив-
ного управления;

Реквизиты решения об изъятии земельного участка 
для государственных или муниципальных нужд (в слу-
чае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных 
или муниципальных нужд) ____________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка (в случае, если 
испрашиваемый земельный участок образовывался или 
его границы уточнялись на основании данного реше-
ния) __________________________________________________________________________________________________________

Я, _________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

даю свое согласие на обработку своих персональных 
данных.

Приложения:
1. Копия документа, удостоверяющего личность за-

явителя (заявителей), являющегося физическим лицом, 
либо личность представителя физического или юриди-
ческого лица.

2. Копия свидетельства о государственной регистра-
ции физического лица в качестве индивидуального 
предпринимателя (для индивидуальных предприни-
мателей), копия свидетельства о государственной ре-
гистрации юридического лица (для юридических лиц).

3. Копия документа, удостоверяющего права (полно-
мочия) представителя Заявителя, если с заявлением 
обращается представитель заявителя (заявителей).

4. документы, подтверждающие право заявителя 
на приобретение земельного участка без проведения 
торгов.

5. заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в со-
ответствии с законодательством иностранного государ-
ства в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо;

6. подготовленные некоммерческой организацией, 
созданной гражданами, списки ее членов в случае, 
если подано заявление о предоставлении земельного 
участка в безвозмездное пользование указанной орга-
низации для ведения огородничества или садоводства.

Подпись ____________________
Дата ____________________________
М.П.
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Приложение №2

к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление земельных 

участков, государственная собственность на которые 
не разграничена, находящихся на территории 

городского округа Сухой Лог, и земельных участков, 
находящихся в собственности городского округа 

Сухой Лог, на которых располагаются здания, 
сооружения, в аренду гражданам 

и юридическим лицам»

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.07.2015 г. №1621-ПГ

Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 

по предварительному согласованию предоставления 
земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, 
находящихся на территории городского округа 
Сухой Лог, и земельных участков, находящихся 
в собственности городского округа Сухой Лог

В соответствии с Федеральными законами от 06 ок-
тября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением Главы городского округа Сухой 
Лог от 29.06.2011 года №1087-ПГ «О порядке разработки и 
утверждения административных регламентов испол-
нения муниципальных функций и административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг», 
Уставом городского округа Сухой Лог

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги по предварительно-
му согласованию предоставления земельных участков, 
государственная собственность на которые не разгра-
ничена, находящихся на территории городского округа 
Сухой Лог, и земельных участков, находящихся в соб-
ственности городского округа Сухой Лог (прилагается).

2. Отделу муниципальной службы Администрации 
городского округа Сухой Лог опубликовать настоящее 
постановление в газете «Знамя Победы» и разместить на 
официальном сайте Администрации городского округа 
Сухой Лог в сети Интернет (www.goslog.ru).

3. Контроль исполнения настоящего постановления 
возложить на председателя комитета по управлению 
муниципальным имуществом Администрации городско-
го округа Сухой Лог В.Н. Игонина. 

И.о. Главы городского округа Р.Ю. Валов

Приложение
к постановлению Главы 

городского округа Сухой Лог
от 15.07.2015 г. №1621-ПГ

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по предварительному 

согласованию предоставления земельных участ-
ков, государственная собственность на которые 

не разграничена,находящихся на территории 
городского округа Сухой Лог, и земельных 

участков, находящихся в собственности 
городского округа Сухой Лог

Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
1. Предметом регулирования административного ре-

гламента предоставления муниципальной услуги по 
предварительному согласованию предоставления зе-
мельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, находящихся на территории 
городского округа Сухой Лог, и земельных участков, 
находящихся в собственности городского округа Сухой 
Лог, (далее — Регламент) являются административные 
процедуры, обеспечивающие предоставление муни-
ципальной услуги по предварительному согласованию 
предоставления земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, находя-
щихся на территории городского округа Сухой Лог, и 
земельных участков, находящихся в собственности го-
родского округа Сухой Лог, (далее — муниципальная 
услуга), эффективность работы структурных подраз-
делений Администрации городского округа Сухой Лог 
(далее —Администрация) и его должностных лиц в рам-
ках межведомственного взаимодействия, реализацию 
прав граждан.

1.2. Круг заявителей
2. Заявителями могут быть любые физические, юри-

дические лица, в том числе иностранные граждане, лица 
без гражданства, заинтересованные в предоставлении 
муниципальной услуги (далее — заявители).

3. От имени заявителей заявление и иные документы 
(информацию, сведения, данные), предусмотренные 
Регламентом, могут подавать (представлять) лица, упол-
номоченные в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации выступать от имени заявителей при 
взаимодействии с органами местного самоуправления 
(далее — представители).

1.3. Требования к порядку информирования о предо-
ставлении муниципальной услуги

4. Место нахождения Администрации: 
Свердловская область, город Сухой Лог, улица Ки-

рова, дом 7А.
Почтовый адрес Администрации:
624800, Свердловская область, город Сухой Лог, улица 

Кирова, дом 7А.
Адрес официального сайта Администрации: 
www.goslog.ru
Адрес электронной почты Администрации: 
goslog@rambler.ru
График работы Администрации:
Понедельник-четверг с 08.00 до 13.00; с 14.00 до 17.12.
Пятница с 08.00 до 13.00; с 14.00 до 16.12.
Справочные телефоны Администрации:
Телефон приемной Администрации: (34373) 4-36-60, 

факс (34373) 4-36-09
Место нахождения Комитета по управлению муни-

ципальным имуществом Администрации городского 
округа Сухой Лог (далее — Комитет, КУМИ):

Свердловская область, город Сухой Лог, улица Ки-
рова, дом 7А, каб. 308 (специалисты Комитета), каб. 309 
(председатель Комитета).

График работы специалистов Комитета:
Приемные дни:
Понедельник-среда с 08.00 до 13.00; с 14.00 до 17.12.
Не приемные дни:
Четверг с 08.00 до 13.00; с 14.00 до 17.12.
Пятница с 08.00 до 13.00; с 14.00 до 16.12.
Телефоны специалистов Комитета: (34373) 3-10-26; 

4-23-08.
Телефон председателя Комитета: (34373) 4-42-88.
5. Место нахождения государственного бюджетного 

учреждения Свердловской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» (далее — МФЦ):

Свердловская область, город Сухой Лог, улица Гага-
рина, дом 3.

Справочные телефоны МФЦ: (34373) 4-44-43, 8-800-
200-84-40 (звонок бесплатный). 

Информацию о местонахождении, графике работы 
государственного бюджетного учреждения Свердлов-
ской области «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» и его 
филиалов можно найти на официальном сайте в сети 
Интернет: www.mfc66.ru.

6. Информация по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, может быть получена заяви-
телями:

1) по телефонам, указанным в пункте 4 настоящего 
Регламента; 

2) в порядке личного обращения в соответствии с 
графиком работы специалистов Комитета;

3) в порядке письменного обращения в Администра-
цию в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, в том числе по адресу электронной почты, 
указанному в пункте 4 настоящего Регламента;

4) в порядке письменного электронного обращения 
в Администрацию через раздел «Обращения» офици-
ального сайта Администрации, указанного в пункте 4 
настоящего Регламента;

5) с информационных стендов, расположенных в Ад-
министрации;

6) в государственном бюджетном учреждении Сверд-
ловской области «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» и 
его филиалах.

7. Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги размещается:

1) на информационных стендах, расположенных в 
Администрации;

2) на официальном сайте Администрации в сети 
Интернет, указанном в пункте 4 настоящего Регламента;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием 
федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной государственной ин-
формационной системы «Портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Информация о ходе предоставления муниципальной 
услуги размещается на официальном сайте Администра-
ции в сети Интернет, указанном в пункте 4 настоящего 
Регламента.

К размещаемой информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 4-5 
настоящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации и нормативных правовых актов 
Свердловской области, регулирующих отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

3) текст административного регламента;
4) блок-схема, наглядно отображающая последова-

тельность прохождения всех административных про-
цедур при предоставлении муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

6) формы документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

7) информация о номере кабинета, где осуществля-
ется прием заявителей; фамилия, имя, отчество и долж-
ность специалистов, осуществляющих предоставление 
услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципаль-
ной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
8. Наименование муниципальной услуги:
предварительное согласование предоставления зе-

мельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, находящихся на территории 
городского округа Сухой Лог, и земельных участков, 
находящихся в собственности городского округа Су-
хой Лог.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
структурного подразделения органа местного подраз-
деления, предоставляющего муниципальную услугу, 
организации, обращение в которую необходимо для 
предоставления муниципальной услуги

9. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, — Админи-
страция городского округа Сухой Лог.

10. Наименование структурного подразделения ор-
гана местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, — Комитет по управлению му-

ниципальным имуществом Администрации городского 
округа Сухой Лог.

11. В предоставлении муниципальной услуги уча-
ствуют также Управление Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области, филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» 
по Свердловской области, государственное бюджет-
ное учреждение Свердловской области «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Управление Федеральной на-
логовой службы Российской Федерации.

2.3. Описание результата предоставления муници-
пальной услуги

12. Результатом предоставления муниципальной ус-
луги является:

— принятие постановления Главы городского округа 
Сухой Лог о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка, государственная собствен-
ность на который не разграничена, находящийся на 
территории городского округа Сухой Лог, или земель-
ного участка, находящегося в собственности городского 
округа Сухой Лог;

— отказ в предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка, государственная собствен-
ность на который не разграничена, находящийся на 
территории городского округа Сухой Лог, или земель-
ного участка, находящегося в собственности городского 
округа Сухой Лог, по основаниям, указанным в пункте 20 
настоящего Регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
13. Администрация предоставляет муниципальную 

услугу, в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении муни-
ципальной услуги, в срок не более тридцати дней со 
дня поступления заявления о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка (далее 
— заявление).

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, 
составляет 3 рабочих дня.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регули-
рующих отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги

14. Перечень нормативных правовых актов Россий-
ской Федерации и нормативных правовых актов Сверд-
ловской области, регулирующих отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации, принятая все-
народным голосованием 12.12.1993 («Российская газета», 
1993, 25 декабря, №237);

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть I) 
(«Российская газета», №238-239, 08.12.1994);

Гражданский кодекс Российской Федерации («Рос-
сийская газета», №23, 06.02.1996, №24, 07.02.1996, №25, 
08.02.1996, №27, 10.02.1996);

Земельный кодекс Российской Федерации («Россий-
ская газета», №211-212, 30.10.2001);

Градостроительный кодекс Российской Федерации 
(«Российская газета», №290, 30.12.2004);

Федеральный закон от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государ-
ственной регистрации прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним» («Российская газета», №145, 30.07.1997);

Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 
(«Российская газета», №211-212, 30.10.2001);

Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении 
в действие Градостроительного кодекса Российской 
Федерации» («Российская газета», №290, 30.12.2004);

Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О госу-
дарственном кадастре недвижимости» («Российская 
газета», №165, 01.08.2007);

Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» («Российская газета», 2010, 30 июля, №168) 
(далее – Федеральный закон №210-ФЗ);

Закон Свердловской области от 07.07.2004 №18-ОЗ «Об 
особенностях регулирования земельных отношений на 
территории Свердловской области» («Областная газе-
та», 2004, 07 июля, №181-182);

Устав городского округа Сухой Лог, принятый Реше-
нием Думы от 10.06.2005 №84-РГД («Знамя победы», 2005, 
1-7 августа №89-90);

Правила землепользования и застройки городского 
округа Сухой Лог, утвержденные Решением Думы город-
ского округа от 26.11.2009 №213-РД («Городской вестник» 
(приложение к газете «Знамя Победы»), 2009, 1 декабря, 
№135 (без Правил), 2009, 1 декабря, №135 (спец. выпуск) 
(с Правилами);

Генеральный план городского округа Сухой Лог», ут-
вержденный решением Думы городского округа Сухой 
Лог от 09.02.2012 №438-РД.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, подлежа-
щих представлению заявителем

15. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:

заявление в письменной форме, оформленное по 
образцу согласно приложению №1, к настоящему Регла-
менту с указанием реквизитов документа, удостоверяю-
щего в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации личность гражданина Россий-
ской Федерации, а в случае если от имени заявителя 
заявление подается его представителем, документа, 
подтверждающего полномочия представителя;

универсальная электронная карта (при наличии);
документ, подтверждающий полномочия предста-

вителя заявителя, в случае, если с заявлением о пред-
варительном согласовании предоставления земельного 
участка обращается представитель заявителя;

документы, подтверждающие право заявителя на 
приобретение земельного участка без проведения 
торгов и предусмотренные перечнем, установленным 
уполномоченным Правительством Российской Федера-
ции федеральным органом исполнительной власти, за 
исключением документов, которые должны быть пред-
ставлены в Администрацию в порядке межведомствен-
ного информационного взаимодействия;

схема расположения земельного участка в случае, 
если испрашиваемый земельный участок предстоит 
образовать и отсутствует проект межевания террито-
рии, в границах которой предстоит образовать такой 
земельный участок;

заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в со-
ответствии с законодательством иностранного государ-

ства в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо;

подготовленные некоммерческой организацией, соз-
данной гражданами, списки ее членов в случае, если 
подано заявление о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка для ведения ого-
родничества или садоводства.

15.1. В заявлении о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, являющемся при-
ложением 1 к настоящему Регламенту, указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жи-
тельства заявителя, реквизиты документа, удостоверя-
ющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для 
юридического лица), а также государственный реги-
страционный номер записи о государственной реги-
страции юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц и идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случаев, если за-
явителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка, заявление 
о предварительном согласовании предоставления кото-
рого подано (далее — испрашиваемый земельный уча-
сток), в случае, если границы такого земельного участка 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном ка-
дастре недвижимости»;

4) реквизиты решения об утверждении проекта ме-
жевания территории, если образование испрашива-
емого земельного участка предусмотрено указанным 
проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или ка-
дастровые номера земельных участков, из которых в 
соответствии с проектом межевания территории, со 
схемой расположения земельного участка или с про-
ектной документацией о местоположении, границах, 
площади и об иных количественных и качественных 
характеристиках лесных участков предусмотрено обра-
зование испрашиваемого земельного участка, в случае, 
если сведения о таких земельных участках внесены в 
государственный кадастр недвижимости;

6) основание предоставления земельного участка 
без проведения торгов из числа предусмотренных пун-
ктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или 
пунктом 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской 
Федерации оснований;

7) вид права, на котором заявитель желает приобре-
сти земельный участок, если предоставление земельно-
го участка возможно на нескольких видах прав;

8) цель использования земельного участка;
9) реквизиты решения об изъятии земельного участ-

ка для государственных или муниципальных нужд в слу-
чае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных 
или муниципальных нужд;

10) реквизиты решения об утверждении документа 
территориального планирования и (или) проекта пла-
нировки территории в случае, если земельный участок 
предоставляется для размещения объектов, предус-
мотренных указанными документом и (или) проектом;

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты 
для связи с заявителем.

15.2. Администрация в течение десяти дней возвра-
щает заявление заявителю, если оно не соответству-
ет требованиям пункта 15.1 Регламента, подано в иной 
уполномоченный орган или к заявлению не приложены 
документы, предусмотренные пунктом 15 Регламента. 

При этом заявителю должны быть указаны причины 
возврата заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка.

Решение о возврате документов принимается Адми-
нистрацией в течение десяти дней со дня поступления 
заявления о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении иных органов, участву-
ющих в предоставлении муниципальной услуги

16. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении иных органов, участву-
ющих в предоставлении муниципальной услуги:

- свидетельство о государственной регистрации фи-
зического лица в качестве индивидуального предпри-
нимателя (для индивидуальных предпринимателей), 
свидетельство о государственной регистрации юри-
дического лица (для юридических лиц) или выписка 
из государственных реестров о юридическом лице или 
индивидуальном предпринимателе, являющемся за-
явителем, ходатайствующим о приобретении прав на 
земельный участок (органы Федеральной налоговой 
службы по Свердловской области);

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый зе-
мельный участок и расположенных на нем объектов 
недвижимого имущества либо уведомление об отсут-
ствии в ЕГРП запрашиваемых сведений (Управление 
Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Свердловской области);

- кадастровый паспорт или кадастровая выписка о 
земельном участке (Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Свердловской области).

Документы, указанные в настоящем пункте, заяви-
тель может предоставить самостоятельно.

Непредставление заявителем документов, указанных 
в настоящем пункте, не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя пред-
ставления документов и информации или осуществле-
ния действий

17. Администрация в процессе предоставления муни-
ципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осу-
ществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, ко-
торые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Правительства Свердловской области и 
муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, предоставляю-
щих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) под-
ведомственных государственным органам и органам 
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местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

18. Оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для при-
остановления или отказа в предоставлении муници-
пальной услуги

19. Основание для приостановления предоставления 
муниципальной услуги:

в случае, если на дату поступления в Администрацию 
заявления о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка, образование которого 
предусмотрено приложенной к этому заявлению схе-
мой расположения земельного участка, на рассмотре-
нии Администрации находится представленная ранее 
другим лицом схема расположения земельного участка 
и местоположение земельных участков, образование 
которых предусмотрено этими схемами, частично или 
полностью совпадает.

В указанном случае Администрация принимает реше-
ние о приостановлении срока рассмотрения поданного 
позднее заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка и направляет при-
нятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления 
о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка приостанавливается до принятия 
решения об утверждении направленной или представ-
ленной ранее схемы расположения земельного участ-
ка или до принятия решения об отказе в утверждении 
указанной схемы.

20. В предоставлении муниципальной услуги может 
быть отказано в случае, если:

1) схема расположения земельного участка, прило-
женная к заявлению о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, не может быть ут-
верждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 
11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образо-
вать, не может быть предоставлен заявителю по следу-
ющим основаниям:

с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 
законодательством не имеет права на приобретение 
земельного участка без проведения торгов;

указанный в заявлении о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка земель-
ный участок предоставлен на праве постоянного (бес-
срочного) пользования, безвозмездного пользования, 
пожизненного наследуемого владения или аренды, 
за исключением случаев, если с заявлением о предо-
ставлении земельного участка обратился обладатель 
данных прав или подано заявление о предоставлении 
земельного участка для сельскохозяйственного, охот-
хозяйственного, лесохозяйственного и иного использо-
вания, не предусматривающего строительства зданий, 
сооружений, если такие земельные участки включены 
в утвержденный в установленном Правительством Рос-
сийской Федерации порядке перечень земельных участ-
ков, предоставленных для нужд обороны и безопасно-
сти и временно не используемых для указанных нужд;

указанный в заявлении о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка земельный 
участок предоставлен некоммерческой организации, 
созданной гражданами, для ведения огородничества, 
садоводства, дачного хозяйства или комплексного ос-
воения территории в целях индивидуального жилищно-
го строительства, за исключением случаев обращения 
с заявлением члена этой некоммерческой организации 
либо этой некоммерческой организации, если земель-
ный участок относится к имуществу общего пользо-
вания;

на указанном в заявлении о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект неза-
вершенного строительства, принадлежащие гражданам 
или юридическим лицам, за исключением случаев, если 
сооружение (в том числе сооружение, строительство 
которого не завершено) размещается на земельном 
участке на условиях сервитута или на земельном участ-
ке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это 
не препятствует использованию земельного участка в 
соответствии с его разрешенным использованием либо 
с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился собственник этих здания, сооружения, по-
мещений в них, этого объекта незавершенного стро-
ительства;

на указанном в заявлении о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка зе-
мельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в 
государственной или муниципальной собственности, за 
исключением случаев, если сооружение (в том числе со-
оружение, строительство которого не завершено) раз-
мещается на земельном участке на условиях сервитута 
или с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился правообладатель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного стро-
ительства;

указанный в заявлении о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка земельный 
участок является изъятым из оборота или ограничен-
ным в обороте и его предоставление не допускается 
на праве, указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка;

указанный в заявлении о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка земель-
ный участок является зарезервированным для госу-
дарственных или муниципальных нужд в случае, если 
заявитель обратился с заявлением о предоставлении 
земельного участка в собственность, постоянное (бес-
срочное) пользование или с заявлением о предоставле-
нии земельного участка в аренду, безвозмездное поль-
зование на срок, превышающий срок действия решения 
о резервировании земельного участка, за исключением 
случая предоставления земельного участка для целей 
резервирования;

указанный в заявлении о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отноше-
нии которой с другим лицом заключен договор о раз-
витии застроенной территории, за исключением слу-
чаев, если с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строитель-
ства, расположенных на таком земельном участке, или 
правообладатель такого земельного участка;

указанный в заявлении о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отноше-
нии которой с другим лицом заключен договор о раз-
витии застроенной территории, или земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении кото-
рого с другим лицом заключен договор о комплексном 
освоении территории, за исключением случаев, если 
такой земельный участок предназначен для размеще-
ния объектов федерального значения, объектов реги-
онального значения или объектов местного значения 
и с заявлением о предоставлении такого земельного 
участка обратилось лицо, уполномоченное на строи-
тельство указанных объектов;

указанный в заявлении о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении 
которого заключен договор о комплексном освоении 
территории или договор о развитии застроенной терри-
тории, и в соответствии с утвержденной документацией 
по планировке территории предназначен для размеще-
ния объектов федерального значения, объектов регио-
нального значения или объектов местного значения, за 
исключением случаев, если с заявлением о предостав-
лении в аренду земельного участка обратилось лицо, с 
которым заключен договор о комплексном освоении 
территории или договор о развитии застроенной тер-
ритории, предусматривающие обязательство данного 
лица по строительству указанных объектов;

указанный в заявлении о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка земель-
ный участок является предметом аукциона, извещение 
о проведении которого размещено в соответствии с 
пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

в отношении земельного участка, указанного в за-
явлении о его предварительном согласовании предо-
ставления, поступило предусмотренное подпунктом 6 
пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации заявление о проведении аукциона по его 
продаже или аукциона на право заключения договора 
его аренды при условии, что такой земельный участок 
образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 ста-
тьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 
и Администрацией не принято решение об отказе в 
проведении этого аукциона по основаниям, предус-
мотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

в отношении земельного участка, указанного в за-
явлении о его предварительном согласовании предо-
ставления, опубликовано и размещено в соответствии 
с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса 
Российской Федерации извещение о предоставлении 
земельного участка для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 
садоводства, дачного хозяйства или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятель-
ности;

испрашиваемый земельный участок не включен в ут-
вержденный в установленном Правительством Россий-
ской Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и 
временно не используемых для указанных нужд, в слу-
чае, если подано заявление о предоставлении земель-
ного участка в соответствии с подпунктом 

10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации;

площадь земельного участка, указанного в заявле-
нии о предоставлении земельного участка некоммерче-
ской организации, созданной гражданами, для ведения 
огородничества, садоводства, превышает предельный 
размер, установленный в соответствии с федеральным 
законом;

указанный в заявлении о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка земельный 
участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документаци-
ей по планировке территории предназначен для разме-
щения объектов федерального значения, объектов ре-
гионального значения или объектов местного значения 
и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 
этих объектов;

указанный в заявлении о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка земельный 
участок предназначен для размещения здания, соору-
жения в соответствии с государственной программой 
Российской Федерации, государственной программой 
Свердловской области и с заявлением о предоставле-
нии земельного участка обратилось лицо, не уполно-
моченное на строительство этих здания, сооружения;

предварительное согласование предоставления 
земельного участка на заявленном виде прав не до-
пускается;

в отношении земельного участка, указанного в за-
явлении о его предварительном согласовании предо-
ставления, принято решение о предварительном согла-
совании его предоставления, срок действия которого 
не истек, и с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратилось иное не указанное в этом решении 
лицо;

указанный в заявлении о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка земельный 
участок изъят для государственных 

или муниципальных нужд и указанная в заявлении 
цель предоставления такого земельного участка не со-
ответствует целям, для которых такой земельный уча-
сток был изъят, за исключением земельных участков, 
изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции;

поступили иные заявления на публикацию извеще-
ния о предоставлении земельного участка для целей 
индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства в границах населенного 
пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для осущест-

вления крестьянским (фермерским) хозяйством.
3) земельный участок, границы которого подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом «О 
государственном кадастре недвижимости», не может 
быть предоставлен заявителю по основаниям, указан-
ным в подпунктах 1–23 статьи 39.16 Земельного кодекса 
Российской Федерации.

Решение об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка должно быть обо-
снованным и содержать все основания отказа. В слу-
чае, если к заявлению о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка прилагалась схема 
расположения земельного участка, решение об отказе 
в предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка должно содержать указание на отказ в 
утверждении схемы расположения земельного участка.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвую-
щими в предоставлении муниципальной услуги

21. Необходимыми и обязательными услугами для 
предоставления муниципальной услуги являются:

1) запрос сведений из Единого государственного рее-
стра прав о наличии (отсутствии) зарегистрированных 
прав на испрашиваемый земельный участок и располо-
женных на нем объектов недвижимого имущества (при 
необходимости);

2) запрос сведений из государственного кадастра 
недвижимости о наличии (отсутствии) поставленных на 
учет земельных участков в отношении испрашиваемой 
территории (при необходимости).

2.12. Порядок, размер и основания взимания госу-
дарственной пошлины или иной платы, взимаемой за 
предоставление муниципальной услуги

22. За предоставление муниципальной услуги госу-
дарственная пошлина не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, включая информацию о методике расчета 
размера такой платы

23. Плата за предоставление муниципальной услуги 
не предусмотрена. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при по-
даче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении муниципальной услуги, и при полу-
чении результата предоставления таких услуг

24. Время ожидания заявителями в очереди при пода-
че заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предо-
ставляемой организацией, участвующей в предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме

25. Заявление заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги и услуги, предоставляемой организа-
цией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме, регистриру-
ется непосредственно в день подачи такого заявления 
соответствующим органом (организацией).

2.16. Требования к помещениям, в которых предостав-
ляется муниципальная услуга

26. Помещения для работы с заявителями (далее — 
помещения) размещаются в здании Администрации. 
Помещения оборудуются в соответствии с санитарными 
и противопожарными нормами и правилами. 

Помещения оборудуются вывесками с указанием 
наименования структурного подразделения, осущест-
вляющего прием документов, а также режима работы и 
приема заявителей. 

На территории, прилегающей к зданию Администра-
ции, имеются места для парковки автотранспортных 
средств. Доступ к парковочным местам является бес-
платным.

Вход в здание, в котором расположена Администра-
ция, оформляется вывеской, содержащей наименова-
ние Администрации.

Места ожидания оборудуются в соответствии с сани-
тарными и противопожарными нормами и правилами. 

В местах для информирования заявителей, получе-
ния информации и заполнения необходимых докумен-
тов размещаются информационные стенды, столы и 
стулья. 

2.17 Показатели доступности и качества муниципаль-
ной услуги, в том числе количество взаимодействий 
заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, воз-
можность получения муниципальной услуги в много-
функциональном центре предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий

27. Показателями доступности муниципальной услуги 
являются:

– информированность заявителя о получении му-
ниципальной услуги (содержание, порядок и условия 
ее получения);

– количество взаимодействий заявителя с должност-
ными лицами при предоставлении муниципальной услу-
ги – два, продолжительностью не более 10 минут;

– комфортность ожидания муниципальной услуги 
(оснащенные места ожидания, санитарно-гигиениче-
ские условия помещения (освещенность, просторность, 
отопление), эстетическое оформление);

– комфортность получения муниципальной услуги 
(техническая оснащенность, санитарно-гигиенические 
условия помещения (освещенность, просторность, ото-
пление), эстетическое оформление, комфортность ор-
ганизации процесса (отношение специалистов отдела 
к заявителю: вежливость, тактичность);

– возможность получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги;

– бесплатность получения муниципальной услуги;
– транспортная и пешеходная доступность;
– режим работы Администрации;
– предоставление муниципальной услуги в электрон-

ном виде;
– возможность обжалования действий (бездействия) 

и решений, осуществляемых и принятых в ходе предо-
ставления муниципальной услуги в досудебном и в су-
дебном порядке.

Показателями качества муниципальной услуги яв-
ляются:

– оперативность предоставления муниципальной 
услуги (соответствие стандарту времени, затраченного 
на подготовку необходимых документов, ожидание пре-
доставления муниципальной услуги, непосредственное 
получение муниципальной услуги);

– точность обработки данных, правильность оформ-
ления документов;

– компетентность специалистов, осуществляющих 
предоставление муниципальной услуги (профессио-
нальная грамотность);

– количество обоснованных жалоб.
28. Получение заявителем информации о ходе предо-

ставления муниципальной услуги, в том числе с исполь-
зованием информационно-коммуникационных техно-
логий, возможно в порядке, установленном пунктом 6 
настоящего Регламента. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме

29. Предоставление муниципальной услуги в госу-
дарственном бюджетном учреждении Свердловской 
области «Многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее 
– МФЦ) предусмотрено в следующем порядке:

прием и регистрация документов;
проверка документов на комплектность;
направление документов в Администрацию.
а) при наличии оснований для возврата (заявителю 

могут быть возвращены документы по основаниям, ука-
занным в пункте 15.2 Регламента):

выдача заключения о возврате заявления заявите-
лю с указанием причин возврата заявления о предва-
рительном согласовании предоставления земельного 
участка;

б) при наличии оснований для приостановления 
(предоставление муниципальной услуги может быть 
приостановлено по основаниям, указанным в пункте 
19 Регламента):

выдача решения о приостановлении срока рассмо-
трения заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка и направление 
принятого решения заявителю;

в) при наличии оснований для отказа (заявителю 
может быть отказано в предоставлении муниципальной 
услуги по основаниям, указанным в пункте 20 Регла-
мента):

выдача заключения об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка с 
указанием на отказ в утверждении схемы расположения 
земельного участка (в случае, если к заявлению о пред-
варительном согласовании предоставления земельного 
участка прилагалась схема расположения земельного 
участка);

г) при отсутствии оснований для отказа:
выдача постановления Главы городского округа Су-

хой Лог о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка с приложением схемы рас-
положения земельного участка (если испрашиваемый 
земельный участок предстоит образовать в соответ-
ствии со схемой расположения земельного участка).

30. Предоставление муниципальной услуги в элек-
тронной форме предусмотрено в следующем порядке:

1) прием и регистрация документов;
2) проверка документов на комплектность, а также 

оснований для возврата, приостановления заявления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) при наличии оснований для возврата (заявителю 
могут быть возвращены документы по основаниям, ука-
занным в пункте 15.2 Регламента):

выдача заключения о возврате заявления заявите-
лю с указанием причин возврата заявления о предва-
рительном согласовании предоставления земельного 
участка;

б) при наличии оснований для приостановления 
(предоставление муниципальной услуги может быть 
приостановлено по основаниям, указанным в пункте 
19 Регламента): 

выдача решения о приостановлении срока рассмо-
трения заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка и направление 
принятого решения заявителю;

в) при наличии оснований для отказа (заявителю 
может быть отказано в предоставлении муниципальной 
услуги по основаниям, указанным в пункте 20 Регла-
мента):

подготовка решения об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка с 
указанием на отказ в утверждении схемы расположения 
земельного участка (в случае, если к заявлению о пред-
варительном согласовании предоставления земельного 
участка прилагалась схема расположения земельного 
участка);

г) при отсутствии оснований для отказа:
подготовка проекта постановления Главы городско-

го округа Сухой Лог о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка с приложением 
схемы расположения земельного участка (если испра-
шиваемый земельный участок предстоит образовать 
в соответствии со схемой расположения земельного 
участка);

уведомление о готовности постановления Главы 
городского округа Сухой Лог о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка с при-
ложением схемы расположения земельного участка, 
направляемое в адрес заявителя;

3) отправка постановления Главы городского окру-
га Сухой Лог о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка с приложением схемы 
расположения земельного участка в адрес заявителя.

Услуга в электронной форме с использованием Пор-
тала предоставляется только зарегистрированным на 
Портале пользователям после получения индивиду-
ального кода доступа к подсистеме «личный кабинет»:

физические лица для получения индивидуального 
кода доступа вводят в информационную систему Пор-
тала следующую информацию: фамилия, имя, отчество 
заявителя, страховой номер индивидуального лице-
вого счета застрахованного лица в системе персони-
фицированного учета Пенсионного фонда Российской 
Федерации (СНИЛС), адрес электронной почты и номер 
контактного телефона.
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индивидуальные предприниматели и юридические 

лица для получения индивидуального кода доступа к 
Порталу используют электронную подпись, соответству-
ющую требованиям, установленным приказом Феде-
ральной службы безопасности Российской Федерации 
от 27 декабря 2011 г. №796 «Об утверждении Требований 
к средствам электронной подписи и Требований к сред-
ствам удостоверяющего центра».

В случае предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме прием запросов и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, от уполномоченных представителей физических 
лиц не предусмотрен.

Заявитель имеет возможность подать запрос в элек-
тронной форме путем заполнения на Портале интерак-
тивной формы запроса.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения

3.1. Административные процедуры
31. Муниципальная услуга включает в себя следующие 

административные процедуры:
1) прием и регистрация документов;
2) проведение экспертизы документов;
3) формирование и направление межведомственных 

запросов в органы (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги;

4) опубликование извещения о предоставлении зе-
мельного участка 

для целей индивидуального жилищного строитель-
ства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, 
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам 
для осуществления крестьянским (фермерским) хо-
зяйством его деятельности в порядке, установленном 
для официального опубликования (обнародования) 
муниципальных правовых актов уставом городского 
округа, и размещение извещения на официальном сайте 
городского округа, а также на официальном сайте упол-
номоченного органа в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет» (при необходимости);

4.1) подготовка ответа заявителю об отказе в пред-
варительном согласовании предоставления земельного 
участка и осуществление комплекса мероприятий по 
подготовке земельного участка к торгам;

5) подготовка схемы расположения земельного 
участка в форме электронного документа (при необ-
ходимости); 

6) принятие решения о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка с приложением 
схемы расположения земельного участка (если испра-
шиваемый земельный участок предстоит образовать 
в соответствии со схемой расположения земельного 
участка);

7) подготовка и согласование проекта постановления 
Главы городского округа Сухой Лог о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка или 
письменного отказа в предоставлении муниципальной 
услуги;

8) выдача заявителю постановления Главы городско-
го округа Сухой Лог о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка с приложением 
схемы расположения земельного участка (если испра-
шиваемый земельный участок предстоит образовать 
в соответствии со схемой расположения земельного 
участка) или письменного отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация документов
32. Основанием для начала административной про-

цедуры является получение специалистом КУМИ заяв-
ления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Специалист КУМИ, ответственный за регистрацию 
входящей корреспонденции, фиксирует поступившее 
заявление и документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, в день его получения.

Максимальное время, затраченное на указанное 
административное действие, не должно превышать 10 
минут в течение одного рабочего дня.

Результатом административной процедуры является 
поступление зарегистрированного в журнале приема 
документов запроса на получение муниципальной ус-
луги на рассмотрение председателю КУМИ. 

Способом фиксации результата выполнения админи-
стративной процедуры является регистрация запроса 
на получение муниципальной услуги в журнале приема 
документов с последующей передачей на рассмотрение 
председателю КУМИ.

3.3. Проведение экспертизы документов
33. Основанием для начала административной про-

цедуры является поступление к председателю КУМИ 
заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Председатель КУМИ поручает рассмотрение зареги-
стрированного заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, специали-
сту Комитета.

Максимальное время, затраченное на администра-
тивную процедуру, не должно превышать одного ра-
бочего дня.

Специалист КУМИ:
— проводит экспертизу заявления и документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги;
— в случае оснований для возврата заявления, ука-

занных в пункте 15.2 осуществляет подготовку письма о 
возврате заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка с указанием при-
чин возврата;

— в случае необходимости направляет межведом-
ственные запросы в органы (организации), участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальное время, затраченное на администра-
тивную процедуру, не должно превышать пяти кален-
дарных дней, в случае направления межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги.

После получения запрашиваемых сведений специ-
алист КУМИ осуществляет подготовку проекта решения 
о приостановлении срока рассмотрения заявления или 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, при 
наличии оснований, указанных в пунктах 19 и 20 насто-
ящего Регламента.

Максимальное время, затраченное на администра-
тивную процедуру, не должно превышать десяти дней.

33.1 .Решение о приостановлении срока рассмотрения 
заявления, решение об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги при наличии оснований, указанных в 
пунктах 19 и 20 настоящего Регламента, принимается в 
срок не более чем тридцать дней.

33.2. Решение о предоставлении муниципальной ус-
луги принимается в срок не более чем тридцать дней.

3.4. Формирование межведомственных запросов
34. Основанием для начала административной про-

цедуры по формированию и направлению заявления о 
предоставлении документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в государственные 
органы и иные органы, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, является получение зарегистри-
рованного заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, специалистом 
Комитета.

После направления заявления представленные в 
Администрацию документы поступают специалисту 
Комитета.

Максимальный срок для выполнения администра-
тивных действий, предусмотренных настоящим под-
разделом, не должен превышать пяти рабочих дней с 
даты поступления зарегистрированного заявления и 
документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, специалисту Комитета.

Результатом административной процедуры является 
получение Администрацией из федеральных и муници-
пальных органов исполнительной власти запрашивае-
мых документов либо отказ в их предоставлении.

3.4.1 Опубликование извещения о предоставлении 
земельного участка для целей индивидуального жи-
лищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 
дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фер-
мерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности в порядке, 
установленном для официального опубликования (об-
народования) муниципальных правовых актов уставом 
поселения, городского округа, по месту нахождения 
земельного участка и размещает извещение на офици-
альном сайте, а также на официальном сайте уполномо-
ченного органа в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет»

34.1 Во исполнение статьи 39.18 Земельного кодекса, а 
также с целью соблюдения прав и законных интересов 
третьих лиц Администрация осуществляет публикацию 
извещения о приеме заявлений по предоставлению 
земельного участка, указанного в заявлении о предва-
рительном согласовании в средствах массовой инфор-
мации, предусмотренных действующим законодатель-
ством (при необходимости).

3.4.2 Подготовка ответа заявителю об отказе в пред-
варительном согласовании предоставления земельного 
участка и осуществление комплекса мероприятий по 
подготовке земельного участка к торгам;

34.2 Основанием для начала процедуры является факт 
поступления дополнительных заявлений после публи-
кации извещения о предоставлении земельного участка 
для целей индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства в границах на-
селенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, 
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам 
для осуществления крестьянским (фермерским) хозяй-
ством. Подготовке земельного участка к торгам в по-
рядке, установленном статьей 39.11 Земельного кодекса.

3.5. Подготовка схемы расположения земельного 
участка в форме электронного документа

35. В случае, если к заявлению о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, 
поданному гражданином, приложена схема располо-
жения земельного участка, подготовленная в форме 
документа на бумажном носителе, Администрация без 
взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку 
в форме электронного документа схемы расположения 
земельного участка, местоположение границ которо-
го соответствует местоположению границ земельного 
участка, указанному в схеме расположения земельного 
участка, подготовленной в форме документа на бумаж-
ном носителе.

Взимание платы с Администрации в случае подго-
товки в соответствии с настоящим пунктом схемы рас-
положения земельного участка в форме электронного 
документа с использованием официального сайта фе-
дерального органа исполнительной власти, уполномо-
ченного в области государственного кадастрового учета 
недвижимого имущества и ведения государственного 
кадастра недвижимости, в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет» не осуществляется.

3.6. Принятие решения о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка

36. Основанием для начала процедуры по принятию 
решения о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка является отсутствие основа-
ний для возврата заявления, приостановления или от-
каза в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка. 

37. В случае, если испрашиваемый земельный участок 
предстоит образовать, в решении о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка ука-
зываются:

1) условный номер испрашиваемого земельного 
участка, который предстоит образовать в соответствии 
с проектом межевания территории, со схемой располо-
жения земельного участка или с проектной документа-
цией о местоположении, границах, площади и об иных 
количественных и качественных характеристиках лес-
ных участков (при наличии данного номера);

2) площадь испрашиваемого земельного участка, 
который предстоит образовать в соответствии с про-
ектом межевания территории, со схемой расположения 
земельного участка или с проектной документацией о 
местоположении, границах, площади и об иных коли-
чественных и качественных характеристиках лесных 
участков;

3) адрес земельного участка или при отсутствии адре-
са иное описание местоположения такого земельного 
участка;

4) кадастровый номер земельного участка или ка-
дастровые номера земельных участков, из которых в 
соответствии с проектом межевания территории, со 
схемой расположения земельного участка или с про-
ектной документацией о местоположении, границах, 
площади и об иных количественных и качественных 
характеристиках лесных участков предусмотрено обра-
зование испрашиваемого земельного участка, в случае, 
если сведения о таких земельных участках внесены в 
государственный кадастр недвижимости;

5) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жи-
тельства заявителя, реквизиты документа, удостоверя-
ющего личность заявителя (для гражданина);

6) наименование и место нахождения заявителя (для 
юридического лица), а также государственный реги-
страционный номер записи о государственной реги-
страции юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц, идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случая, если за-
явителем является иностранное юридическое лицо;

7) наименование органа государственной власти, 
если заявителем является орган государственной вла-
сти;

8) наименование органа местного самоуправления, 
если заявителем является орган местного самоуправ-
ления;

9) в качестве условия предоставления испрашивае-
мого земельного участка проведение работ по его об-
разованию в соответствии с проектом межевания тер-
ритории, со схемой расположения земельного участка 
или с проектной документацией о местоположении, 
границах, площади и об иных количественных и каче-
ственных характеристиках лесных участков;

10) территориальная зона, в границах которой будет 
образован испрашиваемый земельный участок и на ко-
торую распространяется градостроительный регламент, 
или вид, виды разрешенного использования испраши-
ваемого земельного участка;

11) категория земель, к которой относится испраши-
ваемый земельный участок;

12) право заявителя обращаться без доверенности с 
заявлением об осуществлении государственного када-
стрового учета испрашиваемого земельного участка, 
а также с заявлением о государственной регистрации 
государственной или муниципальной собственности 
на испрашиваемый земельный участок;

13) реквизиты решения об утверждении проекта ме-
жевания территории, в соответствии с которым пред-
усмотрено образование испрашиваемого земельного 
участка (при наличии этого проекта).

38. Решение о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка, который предстоит 
образовать, также должно содержать указание на необ-
ходимость изменения вида разрешенного использова-
ния такого земельного участка и его перевода из одной 
категории в другую в качестве условия предоставления 
такого земельного участка в случае, если указанная в 
заявлении о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка цель его использования:

1) не соответствует видам разрешенного использо-
вания земельных участков, установленным для соот-
ветствующей территориальной зоны;

2) не соответствует категории земель, из которых 
такой земельный участок подлежит образованию;

3) не соответствует разрешенному использованию 
земельного участка, из которого предстоит образовать 
земельный участок, указанный в заявлении о предвари-
тельном согласовании его предоставления.

39. В случае, если испрашиваемый земельный участок 
предстоит образовать в соответствии со схемой распо-
ложения земельного участка, решение о предваритель-
ном согласовании предоставления земельного участка 
должно содержать указание на утверждение схемы его 
расположения. В этом случае обязательным приложени-
ем к решению о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка, направленному заявите-
лю, является схема расположения земельного участка.

40. При наличии в письменной форме согласия лица, 
обратившегося с заявлением о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка, ко-
торый предстоит образовать в соответствии со схемой 
расположения земельного участка, Администрация 
вправе утвердить иной вариант схемы расположения 
земельного участка.

41. В случае, если границы испрашиваемого земельно-
го участка подлежат уточнению в соответствии с Феде-
ральным законом «О государственном кадастре недви-
жимости», в решении о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жи-
тельства заявителя, реквизиты документа, удостоверя-
ющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для 
юридического лица), а также государственный реги-
страционный номер записи о государственной реги-
страции юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц, идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случая, если за-
явителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер и площадь испрашиваемого 
земельного участка;

4) в качестве условия предоставления заявителю 
испрашиваемого земельного участка уточнение его 
границ;

5) право заявителя обращаться без доверенности с 
заявлением об осуществлении государственного када-
стрового учета в связи с уточнением границ испраши-
ваемого земельного участка.

42. Срок действия решения о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка со-
ставляет два года.

43. Лицо, в отношении которого было принято реше-
ние о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, обеспечивает выполнение када-
стровых работ, необходимых для образования испраши-
ваемого земельного участка или уточнения его границ.

44. Решение о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка является основанием для 
предоставления земельного участка в порядке, установ-
ленном статьей 39.17 Земельного кодекса Российской 
Федерации.

45. Результатом процедуры является принятие реше-
ния о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.7. Подготовка и согласование проекта постановле-
ния Главы городского округа Сухой Лог о предваритель-
ном согласовании предоставления земельного участка 
или письменного отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги

46. Основанием для начала процедуры по подготовке 
проекта постановления Главы городского округа Сухой 
Лог о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или о подготовке письма об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги является 
принятое решение о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

47. Подготовка проекта постановления Главы город-
ского округа Сухой Лог о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка осуществля-
ется в соответствии с Земельным кодексом Российской 
Федерации.

48. Результатом административной процедуры яв-
ляется подписание проекта постановления Главы 
городского округа Сухой Лог о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка или 
подписание письма об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.8. Выдача заявителю постановления Главы город-
ского округа Сухой Лог о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка

49. Основанием для начала административной про-
цедуры является подписание постановления Главы 
городского округа Сухой Лог о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка или 
подписание письма об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги.

50. Постановление Главы городского округа Сухой 
Лог о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка может быть выдан заявителю лично 
или его уполномоченному представителю.

Выдача постановления Главы городского округа Су-
хой Лог о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка осуществляется специалистом 
КУМИ в приемные дни и часы работы Комитета, указан-
ные в пункте 4 настоящего Регламента.

Постановление Главы городского округа Сухой Лог 
о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка является основанием для предостав-
ления земельного участка без проведения торгов в по-
рядке, установленном статьей 39.17 Земельного кодекса 
Российской Федерации.

Раздел 4. Контроль предоставления муниципаль-
ной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля со-
блюдения и исполнения ответственными должностны-
ми лицами положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений

51. Текущий контроль предоставления специалистами 
КУМИ муниципальной услуги осуществляется предсе-
дателем КУМИ.

Текущий контроль соблюдения специалистами КУМИ 
положений настоящего Регламента, иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации и нормативных 
правовых актов Свердловской области осуществляется 
путем проведения согласования документов. 

Текущий контроль осуществляется систематически 
на протяжении всей последовательности действий, вхо-
дящих в состав административных процедур по предо-
ставлению муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления пла-
новых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги

52. Проверка полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги осуществляется председателем 
КУМИ. Проверка полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в двух формах: 
плановой и внеплановой.

Плановые проверки полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги осуществляются не реже, 
чем один раз в квартал.

Внеплановые проверки полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги осуществляются в 
связи с рассмотрением поступивших в Администрацию 
жалоб в отношении действий (бездействия) должност-
ных лиц и принятых ими решений при предоставлении 
муниципальной услуги либо по результатам текущего 
контроля.

По результатам проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги принимаются меры, 
направленные на устранение выявленных нарушений и 
их причин, соблюдение законности и правопорядка при 
реализации административных процедур.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляе-
мые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

53. Специалисты КУМИ несут персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка проведе-
ния административных процедур, установленных на-
стоящим Регламентом.

4.4. Положения, характеризующие требования к по-
рядку и формам контроля предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе со стороны граждан, их объеди-
нений и организаций

54. Граждане, их объединения и организации могут 
контролировать предоставление муниципальной услуги 
путем получения информации о предоставлении муни-
ципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги в порядке, предусмотренном 
пунктом 6 настоящего Регламента.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

55. Заявитель вправе обжаловать действия (бездей-
ствие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, должностным 
лицом КУМИ, ответственным за предоставление му-
ниципальной услуги, обратившись к Главе городского 
округа Сухой Лог (далее — Глава).

56. Предметом досудебного обжалования могут яв-
ляться действия (бездействие) и решения, осуществлен-
ные (принятые) Администраций и ее должностными 
лицами, муниципальными служащими Администрации 
при предоставлении муниципальной услуги на основа-
нии настоящего Регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления муниципальной 

услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмо-

тренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, в том числе настоящим администра-
тивным регламентом, для предоставления муниципаль-
ной услуги;
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4) отказ в приеме документов, предоставление кото-

рых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Свердловской области, в том числе настоящим 
административным регламентом, для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим административным 
регламентом;

6) требование внесения заявителем при предостав-
лении муниципальной услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, в том числе настоящим администра-
тивным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

57. Жалоба может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети Интернет, официального сайта 
Администрации, Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций) либо Портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Свердлов-
ской области, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

58. Прием жалоб в письменной форме осуществляется 
Администрацией по месту предоставления муниципаль-
ной услуги. Время приема жалоб должно совпадать со 
временем предоставления муниципальной услуги.

59. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее — при нали-
чии), сведения о месте жительства заявителя — фи-
зического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя — юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согла-
сен с решением и действиями (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы, изложенные в жа-
лобе, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заяви-
тель представляет документ, удостоверяющий его лич-
ность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

60. В случае, если жалоба подается через представи-
теля заявителя, также представляется документ, под-
тверждающий полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя. 

61. При подаче жалобы в электронном виде докумен-
ты, указанные в пункте 59 настоящего Регламента, могут 
быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Феде-
рации, при этом документ, удостоверяющий личность 
заявителя, не требуется.

62. Администрация вправе оставить жалобу без от-
вета в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбитель-
ных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица и (или) членов его семьи. 

В данном случае заявителю сообщается о недопусти-
мости злоупотребления правом;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо 
часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при на-
личии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в 
жалобе, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются про-
чтению.

63. Заявитель имеет право на получение информации 
и документов, необходимых для обоснования и рас-
смотрения жалобы.

64. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит 
регистрации не позднее следующего рабочего дня со 
дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным ли-
цом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме 
документов либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения уста-
новленного срока таких исправлений — в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если принятие решения по жалобе не вхо-
дит в компетенцию Администрации, то данная жалоба 
подлежит направлению в течение 1 рабочего дня со дня 
ее регистрации в уполномоченный на ее рассмотрение 
орган, о чем Администрация в письменной форме ин-
формирует заявителя.

65. Не позднее дня, следующего за днем принятия 
решения, указанного в пункте 66 настоящего адми-
нистративного регламента, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рас-
смотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы ука-
зываются:

1) наименование органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, 
фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностно-
го лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая 
сведения о должностном лице, либо муниципальном 

служащем, решение или действия (бездействие) кото-
рого обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 
или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, — 

сроки устранения выявленных нарушений, в том числе 
срок предоставления результата муниципальной ус-
луги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по 
жалобе решения.

66. Результатом рассмотрения жалобы является при-
нятие одного из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме 
отмены принятого решения, исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возвра-
та заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
Свердловской области, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
Если в результате рассмотрения жалоба призна-

на обоснованной, то Главой городского округа могут 
быть применены меры ответственности, установлен-
ные действующим законодательством, к сотруднику, 
ответственному за действия (бездействие) и решения, 
осуществляемые (принятые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги на основании настоящего ад-
министративного регламента и повлекшие за собой 
жалобу заявителя.

67. Если заявитель не удовлетворен решением, при-
нятым в ходе рассмотрения жалобы в Администрации, 
или решение не было принято, то он вправе обратиться 
с жалобой в суд общей юрисдикции, арбитражный суд.

68. Информирование заявителя о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы осуществляется путем размеще-
ния соответствующей информации:

а) на информационных стендах, расположенных в 
Администрации;

б) на официальном сайте Администрации в сети 
«Интернет», указанном в пункте 4 настоящего Регла-
мента;

в) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием фе-
деральной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» и 
региональной информационной системы «Портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) Сверд-
ловской области».

Приложение №1
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по предварительному 
согласованию предоставления земельных участков, 

государственная собственность на которые 
не разграничена, находящихся на территории 

городского округа Сухой Лог, и земельных участков, 
находящихся в собственности городского 

округа Сухой Лог

В Администрацию городского округа Сухой Лог
от ___________________________________________________________________________________________
паспорт серия ____________________________ №_________________________________
выдан ___________________________________________________________________________________

(для граждан – реквизиты документа, удостоверяю-
щего личность; для юридических лиц–полное наиме-
нование, организационно-правовая форма, сведения 

о государственной регистрации, ИНН\ОГРН)
Адрес заявителя (ей):
____________________________________________________________________________________________________________
(местонахождение юридического лица, почтовый 

адрес; место регистрации физического лица)
Телефон: ________________________________________________________________________________________
e-mail: _____________________________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предварительно согласовать предоставление 

земельного участка площадью_________кв. метра(ов), с када-
стровым номером: ____________________________________________________________________________

(указывается, в случае если границы земельного 
участка подлежат уточнению);

решение об утверждении проекта межевания терри-
тории ___________________________________________________________________________________________________

(указываются реквизиты решения, в случае если об-
разование земельного участка предусмотрено проектом 
межевания территории)

Кадастровый номер или кадастровые номера земель-
ных участков, из которых в соответствии с проектом 
межевания территории, со схемой расположения зе-
мельного участка предусмотрено образование испра-
шиваемого земельного участка, в случае, если сведения 
о таких земельных участках внесены в государственный 
кадастр недвижимости:

____________________________________________________________________________________________________________
основание предоставления земельного участка без 

проведения торгов: _________________________________________________________________________
(пункт 2 ст.39.3, ст.39.5, пункт 2 ст.39.6, п.2 ст. 39.10 Зе-

мельным кодексом Российской Федерации) вид права, 
на котором приобретается земельный участок: ________________
________________________________________________________________________________________________________________;

цель использования земельного участка: _______________________
________________________________________________________________________________________________________________;

решение об изъятии земельного участка для государ-
ственных или муниципальных нужд 

____________________________________________________________________________________________________________
(указываются реквизиты решения об изъятии зе-

мельного участка для государственных или муници-
пальных нужд в случае, если земельный участок предо-
ставляется взамен земельного участка, изымаемого для 
государственных или муниципальных нужд) 

____________________________________________________________________________________________________________;
решение об утверждении документа территориаль-

ного планирования и (или) проекта планировки терри-
тории _____________________________________________________________________________________________________

(указываются реквизиты решения об утверждении 
документа территориального планирования и (или) 
проекта планировки территории (в случае, если зе-
мельный участок предоставляется для размещения 
объектов, предусмотренных указанными документом 
и (или) проектом)

Я, __________________________________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.)

даю свое согласие на обработку своих персональных 
данных.

Приложения:
1. Копия документа, удостоверяющего личность за-

явителя (заявителей), являющегося физическим лицом, 
либо личность представителя физического или юриди-
ческого лица.

2. Копия свидетельства о государственной регистра-
ции физического лица в качестве индивидуального 
предпринимателя (для индивидуальных предприни-
мателей), копия свидетельства о государственной ре-
гистрации юридического лица (для юридических лиц) 
(при наличии)

3. Копия документа, удостоверяющего права (полно-
мочия) представителя физического или юридического 
лица, если с Заявлением обращается представитель 
заявителя (заявителей).

4. документы, подтверждающие право заявителя 
на приобретение земельного участка без проведения 
торгов и предусмотренные перечнем, установленным 
уполномоченным Правительством Российской Федера-
ции федеральным органом исполнительной власти, за 
исключением документов, которые должны быть пред-
ставлены в уполномоченный орган в порядке межве-
домственного информационного взаимодействия;

5. схема расположения земельного участка в случае, 
если испрашиваемый земельный участок предстоит об-
разовать и отсутствует проект межевания территории, 
в границах которой предстоит образовать такой зе-
мельный участок;

6. проектная документация о местоположении, гра-
ницах, площади и об иных количественных и качествен-
ных характеристиках лесных участков в случае, если 
подано заявление о предварительном согласовании 
предоставления лесного участка;

7. заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в со-
ответствии с законодательством иностранного государ-
ства в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо;

8. подготовленные некоммерческой организацией, 
созданной гражданами, списки ее членов в случае, если 
подано заявление о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или о предоставле-
нии земельного участка в безвозмездное пользование 
указанной организации для ведения огородничества 
или садоводства.

Подпись ____________________
Дата ____________________________
М.П.

Приложение №2
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по предварительному 
согласованию предоставления земельных участков, 

государственная собственность на которые 
не разграничена, находящихся на территории 

городского округа Сухой Лог, и земельных участков, 
находящихся в собственности городского 

округа Сухой Лог

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.07.2015 г. №1622-ПГ

Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые 
не разграничена и земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности, на территории 
городского округа Сухой Лог, в безвозмездное 

пользование гражданам и юридическим лицам»
В соответствии с Федеральными законами от 

06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», 
от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постанов-
лением Главы городского округа Сухой Лог от 29 июня 
2011 №1087-ПГ «О порядке разработки и утверждения 
административных регламентов исполнения муници-
пальных функций и административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг» Уставом город-
ского округа Сухой Лог, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление 
земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена и земельных участков, на-
ходящихся в муниципальной собственности, на терри-
тории городского округа Сухой Лог, в безвозмездное 
пользование гражданам и юридическим лицам» (при-
лагается).

2. Опубликовать постановление в газете «Знамя По-
беды», разместить на официальном сайте городского 
округа Сухой Лог.

3.Контроль исполнения настоящего постановления 
возложить на председателя комитета по управлению 

муниципальным имуществом Администрации городско-
го округа Сухой Лог В.Н. Игонина. 

И.о. Главы городского округа Р.Ю. Валов

Приложение 
к постановлению Главы 

городского округа Сухой Лог 
от 15.07.2015 г. №1622-ПГ

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена 

и земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности, на территории 

городского округа Сухой Лог, в безвозмездное 
пользование гражданам и юридическим лицам»

Раздел 1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования.
1. Предметом регулирования административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена и земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти, на территории городского округа Сухой Лог, в без-
возмездное пользование гражданам и юридическим 
лицам» (далее – Регламент) являются администра-
тивные процедуры, обеспечивающие предоставление 
муниципальной услуги по предоставлению земельных 
участков, государственная собственность на которые 
не разграничена и земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, на территории город-
ского округа Сухой Лог, в безвозмездное пользование 
гражданам и юридическим лицам (далее – муниципаль-
ная услуга), эффективность работы структурных под-
разделений Администрации городского округа Сухой 
Лог (далее – Администрация) и его должностных лиц в 
рамках межведомственного взаимодействия, реализа-
цию прав граждан.

1.2. Круг заявителей.
2. Заявителями могут быть любые физические, юри-

дические лица, в том числе иностранные граждане, лица 
без гражданства, указанные в подпунктах 1, 3-16 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации 
(далее – заявители).

3. От имени заявителей заявление и иные документы 
(информацию, сведения, данные), предусмотренные 
настоящим Регламентом, могут подавать (представлять) 
лица, уполномоченные в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации выступать от имени за-
явителей при взаимодействии с органами местного 
самоуправления (далее – представители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предо-
ставлении муниципальной услуги.

4. Место нахождения Администрации: 
Свердловская область, город Сухой Лог, улица Ки-

рова, 7а.
Адрес официального сайта Администра-

ции в сети Интернет, содержащий инфор-
мацию о предоставлении муниципальной 
услуги: 

www.goslog.ru
Адрес электронной почты Администрации: 
goslog@rambler.ru
График работы Администрации:
понедельник – четверг: с 8.00 до 13.00, с 

14.00 до 17.12;
пятница: с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 16.12.
Информация о графике (режиме) работы 

Администрации:
– сообщается по телефонам для справок, 

указанным в пункте 7 настоящего Регламента;
– размещается при входе в здание Адми-

нистрации;
– публикуется на интернет-сайте Адми-

нистрации.
5. Место нахождения государственного 

бюджетного учреждения Свердловской об-
ласти «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципаль-
ных услуг»:

Свердловская область, город Сухой Лог, 
улица Гагарина, 3.

Информацию о местонахождении государ-
ственного бюджетного учреждения Сверд-
ловской области «Многофункциональный 
центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» и его филиалов 
можно найти на официальном сайте в сети 

Интернет: www.mfc66.ru.
Информацию о графике работы государственно-

го бюджетного учреждения Свердловской области 
«Многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» можно получить 
на официальном сайте этой организации, а также по 
телефонам для справок, указанным в пункте 7 настоя-
щего Регламента.

6. Место нахождения комитета по управлению му-
ниципальным имуществом Администрации (далее – 
КУМИ):

Свердловская область, город Сухой Лог, улица Киро-
ва, 7а, каб.№308.

График работы КУМИ:
понедельник – среда: с 8.00 до 17.12 (перерыв с 13.00 

до 14.00);
пятница: с 8.00 до 16.12 (перерыв с 13.00 до 14.00).
7. Справочные телефоны структурных подразделений 

Администрации: 
приемная Администрации: (34373) 4-36-60;
КУМИ: (34373) 3-10-26, факс: (34373) 3-10-26;
председатель КУМИ: (34373) 4-42-88.
Справочные телефоны государственного бюджет-

ного учреждения Свердловской области «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг»: (34373) 4-44-43.

8. Информация по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, может быть получена заяви-
телями:

1) по телефонам, указанным в пункте 7 настоящего 
Регламента, в соответствии с графиком работы КУМИ; 

2) в порядке личного обращения в соответствии с 
графиком работы КУМИ;

3) в порядке письменного обращения в Администра-
цию в соответствии с законодательством Российской 
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Федерации;

4) в порядке письменного электронного обращения 
в Администрацию через раздел «Обращения» офици-
ального сайта Администрации, указанного в пункте 4 
настоящего Регламента;

5) с информационных стендов, расположенных в Ад-
министрации;

6) в государственном бюджетном учреждении Сверд-
ловской области «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» и 
его филиалах (далее - МФЦ).

Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги размещается:

1) на информационных стендах, расположенных в 
Администрации;

2) на официальном сайте Администрации в сети 
Интернет, указанном в пункте 4 настоящего Регламента;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием 
федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной государственной ин-
формационной системы «Портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Информация о ходе предоставления муниципальной 
услуги размещается на официальном сайте Администра-
ции в сети Интернет, указанном в пункте 4 настоящего 
Регламента.

К размещаемой информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 4-7 
настоящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации и нормативных правовых актов 
Свердловской области, регулирующих отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

3) текст административного регламента;
4) блок-схема, наглядно отображающая последова-

тельность прохождения всех административных про-
цедур при предоставлении муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

6) формы документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

7) информация о номере кабинета, где осуществля-
ется прием заявителей; фамилия, имя, отчество и долж-
ность специалистов, осуществляющих предоставление 
услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципаль-
ной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.
9. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков, государствен-

ная собственность на которые не разграничена и зе-
мельных участков, находящихся в муниципальной соб-
ственности, на территории городского округа Сухой 
Лог, в безвозмездное пользование гражданам и юри-
дическим лицам.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муни-
ципальной услугу, организации, обращение в которую 
необходимо для предоставления муниципальной ус-
луги.

10. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу – Админи-
страция городского округа Сухой Лог.

Наименование структурного подразделения органа 
местного самоуправления, предоставляющего муници-
пальную услугу – Комитет по управлению муниципаль-
ным имуществом Администрации городского округа 
Сухой Лог (далее – КУМИ).

11. В предоставлении муниципальной услуги уча-
ствуют также Управление Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области, филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» 
по Свердловской области, государственное бюджет-
ное учреждение Свердловской области «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Федеральная налоговая служба 
Российской Федерации

12. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» запрещается требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения ус-
луг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 
государственных услуг, утвержденный нормативным 
правовым актом Свердловской области.

2.3. Описание результата предоставления муници-
пальной услуги.

13. Результатами предоставления муниципальной 
услуги является:

- предоставление заявителю договора безвозмезд-
ного пользования земельным участком;

- отказ в предоставлении заявителю договора без-
возмездного пользования земельным участком по осно-
ваниям, указанным в пункте 21 настоящего Регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
14. Администрация предоставляет муниципальную 

услугу, в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении муни-
ципальной услуги, в срок не позднее тридцати дней со 
дня регистрации заявления о предоставлении в безвоз-
мездное пользование земельного участка и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, в Администрации.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, 
составляет не позднее тридцати дней со дня регистра-
ции заявления о предоставлении в безвозмездное 
пользование земельного участка и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в Администрации.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регули-
рующих отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги.

15. Перечень нормативных правовых актов Россий-
ской Федерации и нормативных правовых актов Сверд-
ловской области, регулирующих отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации, принятая все-
народным голосованием 12 декабря 1993 года («Россий-

ская газета», 1993, 25 декабря, №237); 
Гражданский кодекс Российской Федерации от 

30.11.1994 №51-ФЗ («Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 1994, 5 декабря, №32, ст. 3301, 1996, 29 
января, №5, ст. 410,);

Градостроительный кодекс Российской Федерации 
от 29.12.2004 №190-ФЗ («Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации», 2005, 3 января, №1 (часть 1), ст. 16);

Земельный кодекс Российской Федерации от 
25.10.2001 №136-ФЗ («Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации». – 2001, 29 января, №44, ст. 4147);

Федеральный закон от 21 июля 1997 года №122-ФЗ «О 
государственной регистрации прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним» («Собрание законодательства 
Российской Федерации», 1997, 28 июля, №30, ст. 3594);

Федеральный закон от 25 октября 2001 года №137-ФЗ 
«О введении в действие Земельного кодекса Российской 
Федерации» («Собрание законодательства Российской 
Федерации», 2001, 29 января, №44, ст. 4148);

Федеральный закон от 21 декабря 2001 года №178-ФЗ 
«О приватизации государственного и муниципального 
имущества» («Российская газета», 2002, 29 января, №16);

Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №191-ФЗ 
«О введении в действие Градостроительного кодекса 
Российской Федерации» («Российская газета», 2004, 30 
декабря, №290);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости» («Собрание 
законодательства Российской Федерации», 2007, 30 
июля, №31, ст. 4017);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» («Российская газета», 2010, 30 июля, 
№168) (далее – Федеральный закон №210-ФЗ);

приказ Минэкономразвития России от 13 сентября 
2011 года №475 «Об утверждении перечня документов, 
необходимых для приобретения прав на земельные 
участки» («Российская газета», 2011, 5 октября, №222);

Закон Свердловской области от 07.07.2004 №18-ОЗ «Об 
особенностях регулирования земельных отношений на 
территории Свердловской области» («Областная газе-
та», 2004, 07 июля, №181-182);

Устав городского округа Сухой Лог, принят Решением 
Думы городского округа от 10.06.2005г. №84-РГД («Знамя 
Победы», 2005, 1-7 августа, №89-90);

Правила землепользования и застройки городского 
округа Сухой Лог, утвержденные Решением Думы город-
ского округа от 26.11.2009 №213-РД («Городской вестник» 
(приложение к газете «Знамя Победы»), 2009, 1 декабря, 
№135 (без правил), 2009, 1 декабря, №135 (спец. выпуск) 
(с Правилами).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, подлежа-
щих представлению заявителем.

16. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, подлежа-
щих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении в безвозмездное 
пользование земельного участка (далее – заявление) в 
письменной форме, оформленное по образцу согласно 
приложению 1 к настоящему Регламенту и содержащее 
следующую информацию:

фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя 
и реквизиты документа, удостоверяющего личность за-
явителя (для гражданина);

наименование и место нахождения заявителя (для 
юридического лица), а также государственный реги-
страционный номер записи о государственной реги-
страции юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц, идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случаев, если за-
явителем является иностранное юридическое лицо;

кадастровый номер испрашиваемого земельного 
участка;

основание предоставления земельного участка без 
проведения торгов из числа оснований, предусмотрен-
ных подпунктами 1, 3 – 16 пункта 2 статьи 39.10 Земельно-
го кодекса Российской Федерации;

вид права, на котором заявитель желает приобрести 
земельный участок, если предоставление земельного 
участка указанному заявителю допускается на несколь-
ких видах прав;

реквизиты решения об изъятии земельного участка 
для государственных или муниципальных нужд в слу-
чае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных 
или муниципальных нужд;

цель использования земельного участка;
реквизиты решения об утверждении документа тер-

риториального планирования и (или) проекта плани-
ровки территории в случае, если земельный участок 
предоставляется для размещения объектов, предусмо-
тренных этим документом и (или) этим проектом;

реквизиты решения о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок образовывался или 
его границы уточнялись на основании данного решения;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для 
связи с заявителем.

2) паспорт или иной документ, удостоверяющий в 
соответствии с требованиями законодательства Рос-
сийской Федерации личность гражданина Российской 
Федерации, в том числе универсальная электронная 
карта (при её наличии);

3) в случае если от имени заявителя заявление по-
дается его представителем, то к заявлению прилага-
ется копия документа, подтверждающего полномочия 
представителя;

4) документы, подтверждающие право заявителя на 
получение земельного участка в безвозмездное поль-
зование в соответствии с подпунктами 1, 3-16 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

5) копии документов, удостоверяющих (устанавли-
вающих) права на приобретаемый земельный участок, 
если право на данный земельный участок в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации при-
знается возникшим независимо от его регистрации в 
Едином государственном реестре прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним (в случае отсутствия госу-
дарственной регистрации прав на земельный участок);

6) копия документа, подтверждающего обстоятель-
ства, дающие право приобретения земельного участка, 
в том числе на особых условиях, в собственность на ус-
ловиях, установленных земельным законодательством;

7) сообщение заявителя (заявителей), содержащее 
перечень всех зданий, сооружений, помещений в них, 
расположенных на земельном участке, в отношении 
которого подано заявление о приобретении прав, с ука-
занием (при их наличии у заявителя) их кадастровых 
(инвентарных) номеров и адресных ориентиров. Форму 
заявления (приложение 1 к настоящему Регламенту) 
можно получить непосредственно в Администрации, а 
также на официальном сайте Администрации в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 
на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении иных органов, уча-
ствующих в предоставлении муниципальной услуги.

17. Документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоря-
жении иных государственных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, и которые 
заявитель вправе представить по собственной иници-
ативе, являются следующие документы:

1) кадастровый паспорт приобретаемого земельного 
участка, либо кадастровая выписка о приобретаемом 
земельном участке в случае, если заявление о приоб-
ретении прав на данный земельный участок подано с 
целью переоформления прав на него;

2) выписка из Единого государственного реестра прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на 
земельный участок;

3) выписка из Единого государственного реестра прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на 
здание, сооружение, находящиеся на приобретаемом 
земельном участке;

4) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых 
сведений о зарегистрированных правах на здания, со-
оружения;

5) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых 
сведений о зарегистрированных правах на земельный 
участок;

6) копия свидетельства о государственной регистра-
ции физического лица в качестве индивидуального 
предпринимателя (для индивидуальных предпринима-
телей), копия свидетельства о государственной реги-
страции юридического лица (для юридических лиц) или 
выписка из государственных реестров о юридическом 
лице или индивидуальном предпринимателе, являю-
щемся заявителем.

Документы, указанные в пункте 17 настоящего Регла-
мента, заявитель может представить самостоятельно.

Непредставление заявителем документов, указанных 
в части 1 настоящего пункта, не является основанием 
для отказа заявителю в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя пред-
ставления документов и информации или осуществле-
ния действий.

18. Администрация в процессе предоставления му-
ниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осу-
ществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, кото-
рые в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Правительства Свердловской области и муни-
ципальными правовыми актами находятся в распоря-
жении государственных органов, предоставляющих 
муниципальной услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением до-
кументов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона №210-ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

19. Оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрено.

В течение десяти дней со дня поступления заявления 
о предоставлении земельного участка специалист КУМИ 
возвращает заявление, если оно не соответствует по-
ложениям подпункта 3 пункта 16, подпункта 5 пункта 16.1, 
подпункта 1 пункта 16.2 настоящего регламента, подано 
в иной уполномоченный орган или к заявлению не при-
ложены документы, предоставляемые в соответствии с 
пунктами 16, 16.1, 16.2 настоящего регламента. При этом 
указываются причины возврата заявления.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для при-
остановления или отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

20. Оснований для приостановления предоставления 
государственной услуги не предусмотрено.

21. В предоставлении муниципальной услуги может 
быть отказано в случае:

1) земельный участок, указанный в заявлении, не от-
носится к земельным участкам, государственная соб-
ственность на которые не разграничена, на территории 
городского округа Сухой Лог;

2) заявитель не уполномочен обращаться с заявле-
нием о предоставлении в безвозмездное пользование 
земельного участка в соответствии с подпунктами 1, 3-16 
пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации);

3) наличие запрета на передачу в безвозмездное 
пользование земельного участка, установленного за-
конодательством Российской Федерации;

4) земельный участок изъят из оборота или ограни-
чен в обороте и федеральным законом не допускается 
его нахождение в частной собственности;

5) земельный участок зарезервирован для государ-
ственных или муниципальных нужд;

6) наличие вступивших в законную силу решений 
суда, ограничивающих оборот земельного участка;

7) представление неполного комплекта документов, 
необходимых для принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоя-
щего Регламента;

8) текст заявления не поддается прочтению о чем 
в течение семи дней со дня регистрации заявления и 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, сообщается заявителю, если его фами-

лия и почтовый адрес поддаются прочтению;
9) в случаях, предусмотренных статьей 39.16 Земель-

ного кодекса Российской Федерации.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвую-
щими в предоставлении муниципальной услуги.

22. Для предоставления муниципальной услуги не-
обходимыми и обязательными являются следующие 
услуги, сведения, выдаваемые организациями, участву-
ющими в предоставлении муниципальной услуги:

1) представление сведений, содержащихся в Едином 
государственном реестре прав на недвижимое имуще-
ство и сделок с ним Управлением Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Свердловской области; 

2) представление кадастровых паспортов земельных 
участков, кадастровых выписок земельных участков Фе-
деральным государственным бюджетным учреждением 
«Федеральная кадастровая палата» по Свердловской 
области;

3) представление сведений, содержащихся в Управ-
лении федеральной налоговой службы России по Сверд-
ловской области.

2.12. Порядок, размер и основания взимания госу-
дарственной пошлины или иной платы, взимаемой за 
предоставление муниципальной услуги.

23. За предоставление муниципальной услуги госу-
дарственная пошлина не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, включая информацию о методике расчета 
размера такой платы.

24. Плата за предоставление муниципальной услуги 
не предусмотрена.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при 
подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, уча-
ствующей в предоставлении муниципальной услуги, и 
при получении результата предоставления таких услуг.

25. Время ожидания заявителями в очереди при пода-
че заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации заявления заяви-
теля о предоставлении муниципальной услуги и услу-
ги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме.

26. Заявление заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги и услуги, предоставляемой организа-
цией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме, регистриру-
ется непосредственно в день подачи такого заявления 
соответствующим органом (организацией).

2.16. Требования к помещениям, в которых предостав-
ляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая 
организацией, участвующей в предоставлении муници-
пальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о порядке предоставле-
ния таких услуг.

27. Помещения для работы с заявителями (далее – 
помещения) размещаются в здании Администрации. 
Помещения оборудуются в соответствии с санитарны-
ми и противопожарными нормами и правилами. Путь 
следования к помещениям обозначается указателями. 

Помещения оборудуются вывесками с указанием 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста 
отдела, осуществляющего прием документов, а также 
режима работы и приема заявителей. 

На территории, прилегающей к зданию Администра-
ции, имеются места для парковки автотранспортных 
средств. Доступ к парковочным местам является бес-
платным.

Вход в здание, в котором расположена Администра-
ция, оформляется вывеской, содержащей наименова-
ние Администрации.

Места ожидания оборудуются в соответствии с сани-
тарными и противопожарными нормами и правилами. 

В местах для информирования заявителей, получе-
ния информации и заполнения необходимых докумен-
тов размещаются информационные стенды, столы и 
стулья. 

Визуальная и текстовая информация о порядке пре-
доставления муниципальной услуги размещается на 
информационном стенде, а также на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг и официаль-
ном сайте Администрации.

Оформление визуальной и текстовой информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги должно 
соответствовать оптимальному зрительному восприя-
тию этой информации заявителями.

2.17 Показатели доступности и качества муниципаль-
ной услуги, в том числе количество взаимодействий 
заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, воз-
можность получения государственной услуги в много-
функциональном центре предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

28. Показателями доступности и качества муници-
пальной услуги являются:

1) соотношение одобренных обращений к общему 
количеству поступивших;

2) количество жалоб, поступивших в орган, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, на 
организацию приема заявителей;

3) количество удовлетворенных судами исков, по-
данных в отношении органов и организаций, предо-
ставляющих муниципальную услугу, в части вопросов, 
касающихся неправомерных действий, в связи с при-
нятыми решениями об отказах в предоставлении му-
ниципальной услуги;

4) соблюдение сроков предоставления муниципаль-
ной услуги;

5) количество поступивших жалоб в адрес должност-
ных лиц, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги;

6) количество взаимодействий заявителя с долж-
ностными лицами при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность;
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7) возможность получения муниципальной услуги в 

государственном бюджетном учреждении Свердлов-
ской области «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг»;

8) возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных 
технологий.

Заявитель муниципальной услуги на стадии рассмо-
трения его заявления Администрацией имеет право:

1) представлять дополнительные материалы и доку-
менты по рассматриваемому обращению;

2) получать уведомление о направлении обращения в 
органы и организации, в компетенцию которых входит 
разрешение поставленных в обращении вопросов;

3) обращаться с жалобой на принятое по обращению 
решение или на действие (бездействие) в связи с рас-
смотрением обращения в административном и (или) 
судебном порядке в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмо-
трения обращения;

5) осуществлять иные действия, не противоречащие 
настоящему Регламенту.

Должностные лица Администрации обеспечивают:
1) объективное, всестороннее и своевременное рас-

смотрение обращения заявителя муниципальной ус-
луги;

2) получение необходимых для рассмотрения пись-
менных обращений заявителей муниципальной услуги 
документов и материалов в других органах и организа-
циях и иных должностных лиц, за исключением судов, 
органов дознания и органов предварительного след-
ствия;

3) принятие мер, направленных на восстановление 
или защиту нарушенных прав, свобод и законных ин-
тересов граждан.

Параметрами полноты и качества ответа на обраще-
ние являются:

1) наличие ответов на все поставленные в обращении 
вопросы;

2) четкость, логичность и простота изложения;
3) соблюдение при оформлении письменного ответа 

на обращения общепринятых правил, правил и стандар-
тов делопроизводства.

29. В процессе предоставления муниципальной ус-
луги заявитель вправе обращаться в Администрацию 
по мере необходимости, в том числе за получением 
информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, лично, по почте, через государственное бюд-
жетное учреждение Свердловской области «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» либо с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационных технологий, вклю-
чая использование Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций), Портала государствен-
ных и муниципальных услуг (функций) Свердловской 
области, универсальной электронной карты и других 
средств информационно-телекоммуникационных 
технологий в случаях и порядке, установленных дей-
ствующим законодательством, в форме электронных 
документов. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме.

30. Муниципальная услуга также предоставляется 
через государственное бюджетное учреждение Сверд-
ловской области «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» 
в части приема документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, и выдачи результата 
предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга в электронном виде предо-
ставляется в части направления заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и получения результата предоставления муни-
ципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения.

3.1. Административные процедуры.
31. Муниципальная услуга включает в себя следующие 

административные процедуры:
1) прием и регистрация документов;
2) проведение экспертизы документов;
3) формирование и направление межведомственного 

запроса о предоставлении документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в государ-
ственные органы и организации, участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги;

4) подготовка и выдача проекта договора безвоз-
мездного пользования либо принятие решения об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту

3.2. Прием и регистрация документов.
32. Основанием для начала административной про-

цедуры является получение специалистом КУМИ, ответ-
ственным за регистрацию входящей корреспонденции, 
заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Специалист КУМИ, ответственный за регистрацию 
входящей корреспонденции, выполняет следующие 
действия:

- устанавливает личность заявителя либо предста-
вителя заявителя,

- проверяет полномочия представителя заявителя;
- осуществляет проверку наличия всех необходимых 

документов и правильность их оформления;
- консультирует заявителя о порядке и сроках предо-

ставления муниципальной услуги;
- регистрирует поступившее заявление и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услу-
ги, в день его получения в журнале приема документов. 

Максимальное время, затраченное на указанное 
административное действие, не должно превышать 10 
минут в течение одного рабочего дня.

Результатом административной процедуры является 
поступление зарегистрированного в журнале приема 
документов заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, на рассмотре-
ние председателю КУМИ. 

Способом фиксации результата выполнения адми-

нистративной процедуры является поступление заяв-
ления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, на исполнение председателю 
КУМИ посредством журнала приема документов. 

3.3. Проведение экспертизы документов.
33. Основанием для начала административной про-

цедуры является поступление к председателю КУМИ 
заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Председатель КУМИ поручает рассмотрение зареги-
стрированного заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, специали-
сту КУМИ.

Максимальное время, затраченное на указанное ад-
министративное действие, не должно превышать одно-
го рабочего дня.

Специалист КУМИ проводит экспертизу заявления и 
документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

По результатам проведенной экспертизы принимает 
одно из следующих решений: 

– решение о подготовке уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, в случае нали-
чия оснований для отказа в приеме документов, указан-
ных в пункте 19 настоящего Регламента, или наличия ос-
нований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 21 настоящего Регламента;

- решение о формировании и направлении межве-
домственного запроса о предоставлении документов, 
необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, в государственные органы и организации, уча-
ствующие в предоставлении муниципальной услуги, в 
случае отсутствия оснований для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги, установленных пунктом 21 
настоящего Регламента, и непредставления заявителем 
документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, указанных в пункте 17 настоящего 
Регламента, по собственной инициативе;

- подготовка проекта договора о предоставлении 
в безвозмездное пользование земельного участка, в 
случае отсутствия оснований для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги, установленных пунктом 21 
настоящего Регламента, и предоставления заявителем 
документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, указанных в пункте 17 настоящего 
Регламента, по собственной инициативе.

Максимальное время, затраченное на указанное ад-
министративное действие, не должно превышать десяти 
рабочих дней.

3.4. Формирование и направление межведомствен-
ного запроса о предоставлении документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, в 
государственные органы и иные органы, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги.

34. Основанием для начала административной проце-
дуры является принятие специалистом КУМИ решения 
о формировании и направлении межведомственного 
запроса о предоставлении документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в государ-
ственные органы и иные органы, участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги.

35. Формирование и направление межведомственно-
го запроса осуществляется в случае непредставления 
заявителем документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 
17 настоящего Регламента.

Межведомственный запрос формируется и направ-
ляется в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью, 
по каналам системы межведомственного электронного 
взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности форми-
рования и направления межведомственного запроса 
в форме электронного документа по каналам СМЭВ 
межведомственный запрос направляется на бумажном 
носителе по почте, по факсу с одновременным его на-
правлением по почте или курьерской доставкой.

36. Межведомственный запрос формируется в со-
ответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального 
закона №210-ФЗ и подписывается председателем КУМИ. 

37. Максимальный срок для выполнения администра-
тивных действий, предусмотренных настоящим подраз-
делом, не должен превышать пять рабочих дней с даты 
поступления заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.5 Подготовка и выдача проекта договора безвоз-
мездного пользования либо принятие решения об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

38. Основанием для начала административной про-
цедуры является окончание проведения экспертизы 
документов, получение необходимой информации из 
органов (организаций), участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и принятие решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги либо принятие 
решения о подготовке проекта договора о предоставле-
нии в безвозмездное пользование земельного участка.

В случае наличия оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 
21 настоящего Регламента, специалист КУМИ готовит 
проект уведомления об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги и обеспечивает его дальнейшее 
согласование и подписание.

В случае отсутствия оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 21 
настоящего Регламента, специалист КУМИ обеспечивает 
подготовку и согласование проекта договора о предо-
ставлении в безвозмездное пользование земельного 
участка последовательно начальником юридического 
отдела, председателем КУМИ.

Подписанный уполномоченным лицом договор о пре-
доставлении в безвозмездное пользование земельного 
участка специалист КУМИ направляет заявителю.

Специалист КУМИ осуществляет передачу подписан-
ного уведомления об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги заявителю лично, по почте по адресу, 
указанному в заявлении, или по электронной почте.

В случае получения документов лично заявитель на 
копиях проставляет отметку о получении документов с 
указанием даты получения документов и расшифровкой 
подписи лица, получившего документы.

Максимальный срок для выполнения администра-
тивных действий, предусмотренных настоящим под-
разделом, не должен превышать десяти дней со дня 
получения заявления.

3.7. Порядок осуществления административных 
процедур в электронной форме, в том числе с исполь-

зованием федеральной государственной информа-
ционной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» и региональной 
государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области», а также в многофункциональ-
ных центрах предоставления государственных и муни-
ципальных услуг.

39. Заявление и документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, могут быть представ-
лены посредством:

- федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)»;

- региональной государственной информационной 
системы «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Свердловской области»;

- МФЦ.
40. Подача заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, посредством 
федеральной государственной информационной си-
стемы «Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)», региональной государственной 
информационной системы «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Свердловской области» 
осуществляется посредством регистрации заявителя на 
Едином портале государственных и муниципальных ус-
луг (функций), Портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Свердловской области и создания 
личного кабинета.

Информация о муниципальной услуге, порядке и сро-
ках ее предоставления содержится в соответствующих 
разделах Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций), Портала государственных и 
муниципальных услуг (функций) Свердловской области.

41. Подача заявителем заявления и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется путем заполнения форм соответствую-
щих определенной муниципальной услуге. 

42. Информирование о ходе предоставления муници-
пальной услуги осуществляется путем направления уве-
домления на электронный адрес заявителя, указанный 
в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги осуществляется также путем 
направления на электронный адрес заявителя образа 
документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, либо направления уведомления 
о необходимости явиться для подписания и/или полу-
чения документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги через МФЦ 
заявители представляют в МФЦ заявление по форме 
согласно приложению 1 к настоящему Регламенту и до-
кументы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги.

Оператор МФЦ выдает заявителю один экземпляр 
«запроса заявителя на организацию предоставления 
государственных и муниципальных услуг» 

с указанием перечня принятых документов и даты 
приема в МФЦ.

Принятое заявление оператор МФЦ регистрирует пу-
тем проставления прямоугольного штампа с регистра-
ционным номером МФЦ. Оператор МФЦ также ставит 
дату приема и личную подпись.

Принятые документы передаются в Администрацию в 
срок не позднее дня, следующего за днем регистрации 
в МФЦ. Передача документов подтверждается ведомо-
стью, подготовленной передающей стороной и оформ-
ленной в 2-х экземплярах.

Администрация регистрирует поступившее из МФЦ 
заявление и документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги.

43. Срок предоставления муниципальной услуги ис-
числяется с момента регистрации заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в Администрации.

Администрация передает результат предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ по ведомости приема - 
передачи, оформленной передающей стороной в 2-х 
экземплярах, не позднее, чем на следующий рабочий 
день после установленного срока предоставления му-
ниципальной услуги, определенного настоящим Регла-
ментом.

44. Результат предоставления муниципальной услуги 
выдается заявителю на следующий рабочий день после 
поступления из Администрации.

МФЦ осуществляет следующие действия:
- информирование заявителей о порядке предостав-

ления муниципальной услуги;
- информирование заявителей о месте нахождения 

Администрации, режиме работы и контактных телефо-
нах Администрации;

- прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

- передачу принятого заявления и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в Администрацию;

- выдачу заявителю результатов предоставления 
услуг.

Информация о месте нахождения и справочные теле-
фоны МФЦ указаны в пункте 5 настоящего Регламента.

45. Информация по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, может быть получена заявите-
лями в Администрации в порядке и способами, указан-
ными в пункте 8 настоящего Регламента, а также в МФЦ:

1) по телефонам, указанным в пункте 7 настоящего 
Регламента; 

2) в порядке личного обращения в соответствии с 
графиком работы МФЦ;

3) в порядке письменного обращения в МФЦ, в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации;

4) в порядке письменного электронного обращения 
в МФЦ;

5) с информационных стендов, расположенных в 
МФЦ.

Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги размещается:

1) на информационных стендах, расположенных в 
МФЦ;

2) на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет», ука-
занном в пункте 5 настоящего Регламента;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием 
федеральной государственной информационной систе-

мы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной государственной ин-
формационной системы «Портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Информация о ходе предоставления муниципальной 
услуги размещается на официальном сайте Администра-
ции в сети «Интернет», указанном в пункте 4 настоящего 
Регламента.

К размещаемой информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 4-8 
настоящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации и нормативных правовых актов 
Свердловской области, регулирующих отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

3) перечень документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) формы документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

46. Порядок и условия взаимодействия Админи-
страции с иными органами государственной власти и 
организациями, участвующими в предоставлении му-
ниципальной услуги, определены в разделах 3.4, 3.5 на-
стоящего Регламента.

Получение заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги в случае подачи заявления и 
документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, через МФЦ осуществляется также 
посредством МФЦ.

Раздел 4. Контроль за предоставлением муници-
пальной услуги.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными долж-
ностными лицами положений регламента и иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятие ими решений.

47. Текущий контроль предоставления специалистами 
КУМИ муниципальной услуги осуществляется предсе-
дателем КУМИ.

Текущий контроль соблюдения специалистами КУМИ 
положений настоящего Регламента, иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации и нормативных 
правовых актов Свердловской области осуществляется 
путем проведения согласования документов. 

Текущий контроль осуществляется систематически 
на протяжении всей последовательности действий, вхо-
дящих в состав административных процедур по предо-
ставлению муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления пла-
новых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги.

48. Проверка полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги специалистами КУМИ осуществля-
ется председателем КУМИ. Проверка полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги осуществляется 
в двух формах: плановой и внеплановой.

Плановые проверки полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги осуществляются не реже 
чем один раз в квартал.

Внеплановые проверки полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги осуществляются в 
связи с рассмотрением поступивших в Администрацию 
жалоб в отношении действий (бездействия) должност-
ных лиц и принятых ими решений при предоставлении 
муниципальной услуги либо по результатам текущего 
контроля. 

По результатам проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги принимаются меры, 
направленные на устранение выявленных нарушений и 
их причин, соблюдение законности и правопорядка при 
реализации административных процедур.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и 
действия (бездействия), принимаемые (осуществляе-
мые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

49. Специалисты КУМИ несут персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка выпол-
нения административных процедур, установленных 
настоящим Регламентом.

4.4. Положения, характеризующие требования к по-
рядку и формам контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций.

50. Граждане, их объединения и организации могут 
контролировать предоставление муниципальной услуги 
путем получения информации о предоставлении муни-
ципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги в порядке, предусмотренном 
пунктом 8 настоящего Регламента.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

51. Заявитель вправе обжаловать действия (бездей-
ствие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги: должностным 
лицом КУМИ, ответственного за предоставление муни-
ципальной услуги, - Главе городского округа Сухой Лог 
(далее – Глава);

52. Предметом досудебного обжалования могут яв-
ляться действия (бездействие) и решения, принятые 
Администрацией и её должностными лицами, Муници-
пальными служащими Администрации при предостав-
лении муниципальной услуги на основании настоящего 
Регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления муниципальной 

услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмо-

тренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, в том числе настоящим Регламентом, 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление кото-
рых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Свердловской области, в том числе настоящим 
Регламентом, для предоставления муниципальной ус-
луги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
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если основания отказа не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим Регламентом;

6) требование внесения заявителем при предостав-
лении муниципальной услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, в том числе настоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальной 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальной услугу, в исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

53. Жалоба может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет, официального сайта город-
ского округа Сухой Лог, Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг (функций) либо Портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя.

54. Прием жалоб в письменной форме осуществляется 
Администрацией по месту предоставления муниципаль-
ной услуги.

Время приема жалоб должно совпадать со временем 
предоставления муниципальной услуги.

55. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной по-
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согла-
сен с решением и действиями (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы, изложенные в жа-
лобе, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заяви-
тель представляет документ, удостоверяющий его лич-
ность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

56. В случае, если жалоба подается через представи-
теля заявителя, также представляется документ, под-
тверждающий полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя. 

57. При подаче жалобы в электронном виде докумен-
ты, указанные в пункте 56 настоящего Регламента, могут 
быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Феде-
рации, при этом документ, удостоверяющий личность 
заявителя, не требуется.

58. Администрация вправе оставить жалобу без от-
вета в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбитель-
ных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица и (или) членов его семьи.

В данном случае заявителю сообщается о недопусти-
мости злоупотребления правом;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо 
часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при на-
личии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в 
жалобе, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются про-
чтению.

59. Заявитель имеет право на получение информации 
и документов, необходимых для обоснования и рас-
смотрения жалобы.

60. Жалоба, поступившая в Администрацию, подле-
жит регистрации не позднее следующего рабочего дня 
со дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным ли-
цом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме 
документов либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения уста-
новленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если принятие решения по жалобе не вхо-
дит в компетенцию Администрации, то данная жалоба 
подлежит направлению в течение 1 рабочего дня со дня 
ее регистрации в уполномоченный на ее рассмотрение 
орган, о чем Администрация в письменной форме ин-
формирует заявителя.

61. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 62 настоящего Регламента, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявите-
ля в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы ука-
зываются:

1) наименование органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, 
фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностно-
го лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая 
сведения о должностном лице, решение или действия 
(бездействие) которого обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 
или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - 

сроки устранения выявленных нарушений, в том числе 
срок предоставления результата муниципальной ус-
луги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по 
жалобе решения.

62. Результатом рассмотрения жалобы является при-
нятие одного из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме 
отмены принятого решения, исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возвра-
та заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
Свердловской области, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
Если в результате рассмотрения жалоба признана 

обоснованной, то Главой городского округа Сухой Лог 
могут быть применены меры ответственности, установ-
ленные действующим законодательством, к сотруднику, 
ответственному за действия (бездействие) и решения, 
осуществляемые (принятые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги на основании настоящего Регла-
мента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

63. Если заявитель не удовлетворен решением, при-
нятым в ходе рассмотрения жалобы в Администрации, 
или решение не было принято, то оно вправе обратить-
ся с жалобой в суд общей юрисдикции, арбитражный 
суд.

64. Информирование заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы осуществляется путем размеще-
ния соответствующей информации:

а) на информационных стендах, расположенных в 
Администрации;

б) на официальном сайте Администрации в сети 
«Интернет», указанном в пункте 4 настоящего Регла-
мента;

в) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием 
федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной государственной ин-
формационной системы «Портал государственных услуг 
(функций) Свердловской области».

Приложение №1
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией городского 
округа Сухой Лог муниципальной услуги 

по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые 

не разграничена и земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, 

на территории городского округа Сухой Лог, 
в безвозмездное пользование гражданам 

и юридическим лицам

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в безвозмездное пользование зе-

мельного участка

Главе городского округа Сухой Лог С.К. Суханову
от _____________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место жительства заявите-
ля и реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя (для гражданина);наименование и место 
нахождения заявителя (для юридического лица), а 

также государственный регистрационный номер за-
писи о государственной регистрации юридического 

лица в едином государственном реестре юридических 
лиц, идентификационный номер налогоплательщика, 

за исключением случаев, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо)

Адрес заявителя(ей): __________________________________________________________________
(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты 

для связи с заявителем)
Прошу(сим) предоставить в безвозмездное поль-

зование земельный участок с кадастровым номером 
__________________________ на основании __________________________________________________________

(указывается основание предоставления земельно-
го участка без проведения торгов из числа предусмо-
тренных статьей 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации)

_____________________________________________________________________________________________________________
(указывается вид права, на котором заявитель жела-

ет приобрести земельный участок, если предоставление 
земельного участка указанному заявителю допускается 
на нескольких видах прав)

на основании решения ______________________________________________________________
(указываются реквизиты решения об изъятии зе-

мельного участка для государственных или муници-
пальных нужд в случае, если земельный участок предо-
ставляется взамен земельного участка, изымаемого для 
государственных или муниципальных нужд)

для целей использования: _____________________________________________________.
_____________________________________________________________________________________________________________
(указать реквизиты решения об утверждении доку-

мента территориального планирования и (или) проекта 
планировки территории в случае, если земельный уча-
сток предоставляется для размещения объектов, пред-
усмотренных этим документом и (или) этим проектом)

_____________________________________________________________________________________________________________
(указать реквизиты решения о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка в 
случае, если испрашиваемый земельный участок об-
разовывался или его границы уточнялись на основании 
данного решения)

Приложение:
Настоящим выражаю согласие на обработку моих 

персональных данных и персональных данных пред-
ставляемых мною лиц - __________ (указываются фамилии, 
имя и отчество лиц, интересы которых представляются) 
Администрацией городского округа Сухой Лог.

Перечень действий с персональными данными, на 
совершение которых дается согласие, общее описание 
используемых оператором способов обработки:

1. Получение персональных данных у субъекта персо-
нальных данных, а также у третьих лиц;

2. Хранение персональных данных (в электронном 
виде и на бумажном носителе);

3. Уточнение (обновление, изменение) персональных 
данных;

4. Использование персональных данных Администра-
цией городского округа Сухой Лог в связи с оказанием 
муниципальной услуги;

5. Передача персональных данных субъекта в поряд-
ке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации.

Настоящие согласие является бессрочным.
Порядок отзыва настоящего согласия - по личному 

заявлению субъекта персональных данных.
«____» ________________ 201___года
Заявитель: ____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.) (подпись)

Приложение №2
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией городского 
округа Сухой Лог муниципальной услуги 

по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые 

не разграничена и земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, 

на территории городского округа Сухой Лог, 
в безвозмездное пользование гражданам 

и юридическим лицам

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.07.2015 г. №1623-ПГ

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Заключение договора 

на размещение нестационарных торговых 
объектов, установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций на земельных участках, 
государственная собственность на которые 

не разграничена, и земельных участков находящихся 
в муниципальной собственности на территории 

городского округа Сухой Лог»
В соответствии с Федеральными законами от 

06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», 
от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постанов-
лением Главы городского округа Сухой Лог от 29 июня 
2011 №1087-ПГ «О порядке разработки и утверждения 
административных регламентов исполнения муници-
пальных функций и административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг» Уставом город-
ского округа Сухой Лог, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги «Заключение догово-
ра на размещение нестационарных торговых объектов, 
установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 
земельных участках, государственная собственность 
на которые не разграничена, и земельных участков на-
ходящихся в муниципальной собственности на терри-
тории городского округа Сухой Лог».

(прилагается).
2. Опубликовать постановление в газете «Знамя По-

беды», разместить на официальном сайте городского 
округа Сухой Лог. 

3. Контроль исполнения настоящего постановления 
возложить на председателя комитета по управлению 
муниципальным имуществом Администрации городско-
го округа Сухой Лог В.Н. Игонина. 

И.о. Главы городского округа Р.Ю. Валов

Приложение 
к постановлению Администрации 

городского округа Сухой Лог
от 15.07.2015 г. №1623-ПГ

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Заключение договора 

на размещение нестационарных торговых 
объектов, установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций на земельных участках, 
государственная собственность на которые 

не разграничена, и земельных участков 
находящихся в муниципальной собственности 

на территории городского округа Сухой Лог»

Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
1. Предметом регулирования административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Заключение договора на размещение нестационар-
ных торговых объектов, установку и эксплуатацию ре-
кламных конструкций на земельных участках, государ-
ственная собственность на которые не разграничена, 
и земельных участков находящихся в муниципальной 
собственности на территории городского округа Сухой 
Лог» (далее – административный регламент, Регламент) 
являются административные процедуры, обеспечиваю-
щие предоставление муниципальной услуги по заклю-
чению договора на размещение нестационарных тор-
говых объектов, установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на земельных участках, государственная 
собственность на которые не разграничена, и земель-
ных участков находящихся в муниципальной собствен-
ности на территории городского округа Сухой Лог (да-
лее – муниципальная услуга), эффективность работы 
Администрации городского округа (далее – Админи-
страция) и его должностных лиц в рамках межведом-
ственного взаимодействия, реализацию прав граждан.

1.1. Действие данного регламента не распространя-
ется на заключение договора на размещение нестаци-
онарных торговых объектов 

до принятия соответствующего нормативного право-
вого акта Свердловской области.

1.2. Круг заявителей
2. Заявителями могут быть любые физические, юри-

дические лица, в том числе иностранные граждане, лица 
без гражданства, заинтересованные в предоставлении 
муниципальной услуги (далее – заявители).

3. От имени заявителей заявление и иные документы 
(информацию, сведения, данные), предусмотренные 
Регламентом, могут подавать (представлять) лица, упол-
номоченные в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации выступать от имени заявителей при 
взаимодействии с государственными органами (далее 
– представители).

1.3. Требования к порядку информирования о предо-
ставлении государственной услуги

4. Место нахождения Администрации: 
Свердловская область, г. Сухой Лог, улица Кирова, 

7 «А».
Адрес официального сайта в сети Интернет, содержа-

щий информацию о предоставлении государственной 
услуги: www. goslog.ru

Адрес электронной почты Администрации городского 
округа: goslog.ru

График работы специалистов Комитета по управле-
нию муниципальным имуществом:

Приемные дни:
Понедельник - четверг с 08.00 до 17.12 (перерыв с 13.00 

до 14.00).
Пятница – с 08.00 до 16.12 (перерыв с 13.00 до 14.00).
5. Место нахождения государственного бюджетного 

учреждения Свердловской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» (далее – МФЦ):

Свердловская область, г. Сухой Лог, улица Гагарина, 
д. 3.

Информацию о местонахождении МФЦ и его фи-
лиалов можно найти на официальном сайте в сети 
Интернет: www.mfc66.ru.

Информацию о графике работы МФЦ можно получить 
на официальном сайте этой организации, а также по 
телефонам для справок, указанным в пункте 7 настоя-
щего Регламента.

Место нахождения комитета по управлению муници-
пальным имуществом Администрации (далее – КУМИ):

Свердловская область, город Сухой Лог, улица Кирова 
7А, кабинет №308.

График работы КУМИ:
понедельник – среда: с 8.00 до 17.12 (перерыв с 13.00 

до 14.00).
6. Справочные телефоны Администрации:
телефон приемной Администрации городского окру-

га Сухой Лог: (34373) 4-36-60, факс (34373) 3-26-09;
телефон Комитета по управлению муниципальным 

имуществом: (34373) 3-10-26, факс (34373) 3-10-26;
телефон председателя Комитета по управлению му-

ниципальным имуществом: (34373) 4-42-88;
Справочные телефоны государственного бюджетного 

учреждения Свердловской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»: (34373) 4-44-43; тел. 8-800-200-84-40 
(звонок бесплатный).

7. Информация по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, может быть получена заяви-
телями:

1) по телефонам, указанным в пункте 6 настоящего 
Регламента, в соответствии с графиком работы КУМИ;

2) в порядке личного обращения в соответствии с 
графиком работы КУМИ;

3) в порядке письменного обращения в Администра-
цию, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

4) в порядке письменного электронного обращения 
в Администрацию через раздел «Обращения» офици-
ального сайта городского округа, указанного в пункте 
4 настоящего Регламента;

5) с информационных стендов, расположенных в Ад-
министрации.

Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги размещается:

1) на информационных стендах, расположенных в 
Администрации;

2) на официальном сайте городского округа в сети 
«Интернет», указанном в пункте 4 настоящего Регла-
мента;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием фе-
деральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной государственной ин-
формационной системы «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Свердловской 
области», в том числе посредством универсальной элек-
тронной карты.

8. Информация о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги размещается на официальном сайте город-
ского округа в сети «Интернет», указанном в пункте 4 
настоящего Регламента.

К размещаемой информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 4-8 
настоящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации

и нормативных правовых актов Свердловской обла-
сти, регулирующих отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

3) перечень документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) формы документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципаль-
ной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги:
Заключение договора на размещение нестационар-

ных торговых объектов, установку и эксплуатацию ре-
кламных конструкций на земельных участках, государ-
ственная собственность на которые не разграничена, 
и земельных участков находящихся в муниципальной 
собственности на территории городского округа Сухой 
Лог.

2.2. Наименование органа предоставляющего муни-
ципальную услугу

10. Наименование органа местного самоуправления, 
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предоставляющего муниципальную услугу – Админи-
страция городского округа Сухой Лог.

Наименование структурного подразделения органа 
местного самоуправления, предоставляющего муници-
пальную услугу – Комитет по управлению муниципаль-
ным имуществом Администрации городского округа 
Сухой Лог (далее – КУМИ).

11. В предоставлении государственной услуги уча-
ствуют также Управление Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области, филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» 
по Свердловской области, государственное бюджет-
ное учреждение Свердловской области «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Управление Федеральной на-
логовой службы Российской Федерации.

12. При предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется взаимодействие с министерством по 
управлению государственным имуществом Свердлов-
ской области, а также иными органами государственной 
власти. 

13. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» запрещается требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения ус-
луг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный нормативным 
правовым актом Свердловской области.

2.3. Описание результата предоставления муници-
пальной услуги

14. Результатами предоставления муниципальной 
услуги являются:

Заключение договора на размещение нестационар-
ных торговых объектов на земельном участке, государ-
ственная собственность на который не разграничена, 
и земельных участков находящихся в муниципальной 
собственности на территории городского округа Сухой 
Лог в соответствии со схемой размещения нестацио-
нарных торговых объектов либо отказ в заключении 
указанного договора;

заключение договора на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на земельном участке, государ-
ственная собственность на который не разграничена, 
и земельных участков находящихся в муниципальной 
собственности на территории городского округа Сухой 
Лог по результатам проведенных торгов на право за-
ключения такого договора, либо отказ в заключении 
указанного договора.

Заявителю может быть отказано в предоставлении 
муниципальной услуги по основаниям, указанным в 
пункте 21 настоящего Регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
15. Администрация предоставляет муниципальную 

услугу по заключению договора на размещение неста-
ционарных торговых объектов на земельном участке, 
государственная собственность на который не раз-
граничена, и земельных участков находящихся в муни-
ципальной собственности на территории городского 
округа Сухой Лог, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги, в срок не позднее 2-х ме-
сяцев со дня поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги.

15.1. Администрация предоставляет муниципальную 
услугу по заключению договора на установку и эксплу-
атацию рекламных конструкций на земельном участке, 
государственная собственность на который не разгра-
ничена, и земельных участков находящихся в муни-
ципальной собственности на территории городского 
округа Сухой Лог в срок, указанный в извещении о про-
ведении торгов на право заключения такого договора.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, 
составляет 3 календарных дня.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регули-
рующих отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги

16. Перечень нормативных правовых актов Россий-
ской Федерации и нормативных правовых актов Сверд-
ловской области, регулирующих отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением государственной услуги:

Конституция Российской Федерации, принятая все-
народным голосованием 12.12.1993 («Российская газета», 
1993, 25 декабря, №237);

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть I) 
(«Российская газета», №238-239, 08.12.1994);

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 
II) («Российская газета», №23, 06.02.1996, №24, 07.02.1996, 
№25, 08.02.1996, №27, 10.02.1996);

Земельный кодекс Российской Федерации («Россий-
ская газета», №211-212, 30.10.2001);

Градостроительный кодекс Российской Федерации 
(«Российская газета», №290, 30.12.2004);

Федеральный закон от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государ-
ственной регистрации прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним» («Российская газета», №145, 30.07.1997);

Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 
(«Российская газета», №211-212, 30.10.2001);

Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации» («Российская газета», №202, 
08.10.2003);

Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении 
в действие Градостроительного кодекса Российской 
Федерации» («Российская газета», №290, 30.12.2004);

Федеральный закон от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе» 
(«Российская газета», №51, 15.03.2006);

Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции» («Российская газета», №95, 05.05.2006);

Федеральный закон от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите 
конкуренции» («Российская газета», №162, 27.07.2006);

Федеральный закон от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об основах 
государственного регулирования торговой деятель-
ности в Российской Федерации» («Российская газета», 
№253, 30.12.2009);

Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» («Российская газета», 2010, 30 июля, №168) 
(далее – Федеральный закон №210-ФЗ);

Федеральный закон от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи» («Российская газета», №75, 08.04.2011);

Закон Свердловской области от 07.07.2004 №18-ОЗ «Об 
особенностях регулирования земельных отношений на 
территории Свердловской области» («Областная газе-
та», 2004, 07 июля, №181-182);

постановление Правительства Свердловской области 
от 22.12.2010 №1826-ПП «Об утверждении Порядка разра-
ботки и утверждения схем размещения нестационарных 
торговых объектов на территориях муниципальных об-
разований в Свердловской области» («Областная газе-
та», 2010, 28 декабря, №471-473);

Устав городского округа Сухой Лог, принят Решением 
Думы городского округа от 10.06.2005г. №84-РГД («Знамя 
Победы», 2005, 1-7 августа, №89-90);

Правила землепользования и застройки городского 
округа Сухой Лог, утвержденные Решением Думы город-
ского округа от 26.11.2009 №213-РД («Городской вестник» 
(приложение к газете «Знамя Победы»), 2009, 1 декабря, 
№135 (без правил), 2009, 1 декабря, №135 (спец. выпуск) 
(с Правилами).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, подлежа-
щих представлению заявителем

17. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:

заявление о заключении договора на размещение 
нестационарных торговых объектов в письменной 
форме, с указанием площади испрашиваемого земель-
ного участка, цели использования земельного участ-
ка, контактного телефона, почтового адреса, адреса 
электронной почты (при наличии), по которому должен 
быть направлен ответ, оформленное по образцу соглас-
но приложению №1 к Регламенту (далее – заявление) с 
указанием реквизитов документа, удостоверяющего в 
соответствии с требованиями законодательства Рос-
сийской Федерации личность гражданина Российской 
Федерации, а в случае если от имени заявителя запрос 
подается его представителем реквизиты документа, 
подтверждающего полномочия представителя;

универсальная электронная карта (при наличии);
любой графический материал с обозначением гра-

ниц испрашиваемого земельного участка, позволяющий 
специалисту КУМИ однозначно определить местополо-
жение участка;

заявка на участие в торгах на право заключения до-
говора на установку и эксплуатацию рекламных кон-
струкций по форме, которая установлена конкурсной 
документацией (далее – заявка);

документы или копии документов, подтверждающие 
соответствие заявителя требованиям, установленным 
конкурсной документацией и условиям допуска к уча-
стию в конкурсе;

документ, подтверждающий полномочия представи-
теля заявителя, в случае, если с заявлением обращается 
представитель заявителя;

заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в со-
ответствии с законодательством иностранного государ-
ства в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо.

17.1. Документы, представляемые заявителем, должны 
соответствовать следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво, в докумен-
тах нет подчисток, приписок, исправлений, не оговорен-
ных в установленном законом порядке;

документы не имеют серьезных повреждений, на-
личие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание; 

документы соответствуют требованиям, установлен-
ным законодательством Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении иных органов, участву-
ющих в предоставлении муниципальной услуги

18. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении иных органов, участву-
ющих в предоставлении муниципальной услуги:

- свидетельство о государственной регистрации фи-
зического лица в качестве индивидуального предпри-
нимателя (для индивидуальных предпринимателей), 
свидетельство о государственной регистрации юри-
дического лица (для юридических лиц) или выписка 
из государственных реестров о юридическом лице или 
индивидуальном предпринимателе, являющемся за-
явителем (органы Федеральной налоговой службы по 
Свердловской области);

- схема размещения нестационарных торговых объ-
ектов (Администрация городского округа Сухой Лог);

- информация, содержащаяся в информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности 
(начальник отдела архитектуры и градостроительства 
Администрации городского округа), в том числе:

инженерно-топографический план соответствующей 
территории в масштабе 1:500, ситуационный план раз-
мещения земельного участка на схеме Администрации 
городского округа Сухой Лог в масштабе 1:10000;

отраженная на топографической подоснове инфор-
мация о субъектах прав, видах прав и границах прав 
на земельные участки и иные объекты недвижимости, 
полученная от органов, организаций, осуществляющих 
государственный кадастровый учет объектов недвижи-
мости и государственную регистрацию прав на объекты 
недвижимости и сделок с ними, с нанесением красных 
линий и линий регулирования застройки;

сведения из Правил землепользования и застройки 
городского округа Сухой Лог, утвержденных решением 
Думы городского округа Сухой Лог от 26.11.2009 №213-РД, 
с отображением информации о границах территори-
альных зон;

выкопировка из градостроительной документации по 
планировке соответствующей территории (проект пла-
нировки территории и проект межевания территории).

Непредставление заявителем документов, указанных 
в настоящем пункте, не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя пред-
ставления документов и информации или осуществле-
ния действий

19. Специалисты КУМИ в процессе предоставления му-
ниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осу-
ществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными право-

выми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, кото-
рые в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Правительства Свердловской области и муни-
ципальными правовыми актами находятся в распоря-
жении органов местного самоуправления, предостав-
ляющих муниципальную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) под-
ведомственных государственных органов, организаций 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 
7 Федерального закона №210-ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

20. Оснований для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги по 
заключению договора на размещение нестационарных 
торговых объектов, не предусмотрено.

20.1. Основания для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги 
по заключению договора на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций:

заявки на участие на торгах, поступившие по исте-
чении срока их приема, указанного в извещении о про-
ведении торгов, вместе с описью, на которой делается 
отметка об отказе в принятии документов, возвращают-
ся заявителям или их уполномоченным представителям 
под расписку.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для при-
остановления или отказа в предоставлении муници-
пальной услуги

21. Основанием для приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги является представление в 
Администрацию лицом, осуществляющим государствен-
ный заказ Администрации на оказание услуг по оценке 
размера (начального размера) арендной платы, отчета 
об оценке размера (начального размера) арендной пла-
ты, несоответствующего законодательству Российской 
Федерации об оценочной деятельности.

22. В предоставлении муниципальной услуги по за-
ключению договора на установку и эксплуатацию ре-
кламных конструкций может быть отказано в случае, 
если:

1) нестационарный объект, который находится на ис-
прашиваемом земельном участке, отсутствует в схеме 
размещения нестационарных торговых объектов;

2) испрашиваемый земельный участок не относится 
к землям городского округа Сухой Лог;

3) за предоставлением государственной услуги об-
ратилось ненадлежащее лицо;

4) предоставление заявителем не всех документов, 
указанных в пункте 16 Регламента, или оформление ука-
занных документов не соответствует законодательству 
Российской Федерации;

5) предоставление земельного участка на заявленном 
виде прав не допускается;

6) указанный в заявлении земельный участок явля-
ется изъятым из оборота или ограниченным в обороте 
и его использование не допускается;

7) указанный в заявлении земельный участок явля-
ется зарезервированным для муниципальных нужд 
в случае, если заявитель обратился с заявлением об 
использовании земельного участка на срок, превыша-
ющий срок действия решения о резервировании зе-
мельного участка;

8) указанный в заявке земельный участок является 
предметом аукциона, извещение о проведении, кото-
рого размещено в соответствии с Земельным кодексом 
Российской Федерации;

9) на испрашиваемом земельном участке располо-
жены объекты капитального строительства, не принад-
лежащие заявителю;

22.1. В предоставлении муниципальной услуги по за-
ключению договора на размещение нестационарных 
торговых объектов может быть отказано в случае, если:

1) испрашиваемый земельный участок не относится к 
землям городского округа Сухой Лог;

2) за предоставлением муниципальной услуги об-
ратилось ненадлежащее лицо;

3) предоставление заявителем не всех документов, 
указанных в пункте 16 Регламента, или оформление ука-
занных документов не соответствует законодательству 
Российской Федерации;

4) предоставление земельного участка на заявлен-
ном виде прав не допускается;

5) указанный в заявлении земельный участок являет-
ся изъятым из оборота или ограниченным в обороте и 
его использование не допускается;

6) указанный в заявлении земельный участок яв-
ляется зарезервированным для муниципальных нужд 
в случае, если заявитель обратился с заявлением об 
использовании земельного участка на срок, превыша-
ющий срок действия решения о резервировании зе-
мельного участка;

7) указанный в заявке земельный участок является 
предметом аукциона, извещение о проведении, кото-
рого размещено в соответствии с Земельным кодексом 
Российской Федерации;

8) на испрашиваемом земельном участке располо-
жены объекты капитального строительства, не принад-
лежащие заявителю;

9) заявитель не допущен к участию в торгах на право 
заключения договора на установку и эксплуатацию ре-
кламных конструкций;

10) заявитель не является победителем торгов на пра-
во заключения договора на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги должно быть обоснованным и содержать все ос-
нования отказа.

Информация об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги выдается заявителю на руки либо на-
правляется заявителю заказным письмом и дублируется 
по телефону (при наличии соответствующих данных в 
заявлении (заявке).

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвую-
щими в предоставлении муниципальной услуги

23. Услуги, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, в 
том числе сведения о документе (документах), выдавае-

мом (выдаваемых) организациями, участвующими в пре-
доставлении муниципальной услуги, не предусмотрены. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания госу-
дарственной пошлины или иной платы, взимаемой за 
предоставление муниципальной услуги

24. За предоставление муниципальной услуги госу-
дарственная пошлина не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, включая информацию о методике расчета 
размера такой платы

25. Плата за предоставление муниципальной услуги 
не предусмотрена. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при по-
даче запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и услуги, предоставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении муниципальной услуги, и при полу-
чении результата предоставления таких услуг

26. Время ожидания заявителями в очереди при пода-
че заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предо-
ставляемой организацией, участвующей в предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме

27. Заявление заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги регистрируется непосредственно в день 
подачи такого запроса в журнале приема документов 
Администрации. Муниципальная услуга в электронном 
виде не предоставляется. Применение средств элек-
тронной подписи не требуется.

2.16. Требования к помещениям, в которых предостав-
ляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая 
организацией, участвующей в предоставлении муници-
пальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о порядке предоставле-
ния таких услуг

28. Помещения для работы с заявителями (далее – 
помещения) размещаются в здании Администрации. 
Помещения оборудуются в соответствии с санитарны-
ми и противопожарными нормами и правилами. Путь 
следования к помещениям обозначается указателями. 

Помещения оборудуются вывесками с указанием 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста 
отдела, осуществляющего прием документов, а также 
режима работы и приема заявителей. 

На территории, прилегающей к зданию Администра-
ции, имеются места для парковки автотранспортных 
средств. Доступ к парковочным местам является бес-
платным.

Вход в здание, в котором расположена Администра-
ция, оформляется вывеской, содержащей наименова-
ние Администрации городского округа Сухой Лог.

Места ожидания оборудуются в соответствии с сани-
тарными и противопожарными нормами и правилами. 

В местах для информирования заявителей, получе-
ния информации и заполнения необходимых докумен-
тов размещаются информационные стенды, столы и 
стулья. 

2.17 Показатели доступности и качества муниципаль-
ной услуги, в том числе количество взаимодействий 
заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, воз-
можность получения муниципальной услуги в много-
функциональном центре предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, возможность получения 
информации о ходе предоставления государственной 
услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий

29. Показателями доступности муниципальной услуги 
являются:

– информированность заявителя о получении му-
ниципальной услуги (содержание, порядок и условия 
ее получения);

– количество взаимодействий заявителя с должност-
ными лицами при предоставлении муниципальной услу-
ги – два, продолжительностью не более 10 минут;

– комфортность ожидания муниципальной услуги 
(оснащенные места ожидания, санитарно-гигиениче-
ские условия помещения (освещенность, просторность, 
отопление), эстетическое оформление);

– комфортность получения муниципальной услуги 
(техническая оснащенность, санитарно-гигиенические 
условия помещения (освещенность, просторность, ото-
пление), эстетическое оформление, комфортность ор-
ганизации процесса (отношение специалистов отдела 
к заявителю: вежливость, тактичность);

– возможность получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги;

– бесплатность получения муниципальной услуги;
– транспортная и пешеходная доступность;
– режим работы Администрации;
– возможность обжалования действий (бездействия) 

и решений, осуществляемых и принятых в ходе предо-
ставления муниципальной услуги в досудебном и в су-
дебном порядке.

Показателями качества муниципальной услуги яв-
ляются:

– оперативность предоставления муниципальной 
услуги (соответствие стандарту времени, затраченного 
на подготовку необходимых документов, ожидание пре-
доставления муниципальной услуги, непосредственное 
получение муниципальной услуги);

– точность обработки данных, правильность оформ-
ления документов;

– компетентность специалистов, осуществляющих 
предоставление муниципальной услуги (профессио-
нальная грамотность);

– количество обоснованных жалоб.
30. Получение заявителем информации о ходе предо-

ставления муниципальной услуги, в том числе с исполь-
зованием информационно-коммуникационных техно-
логий, возможно в порядке, установленном пунктом 8 
настоящего Регламента. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме

31. Муниципальную услугу можно получить путем по-
дачи заявления в МФЦ .
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Муниципальная услуга в электронном виде предо-

ставляется в части оформления запроса. Применение 
средств электронной подписи не требуется.

МФЦ осуществляет следующие действия:
- информирование заявителей о порядке предостав-

ления муниципальной услуги;
- информирование заявителей о месте нахождения 

Администрации, режиме работы и контактных телефо-
нах Администрации;

- прием письменных заявлений (запросов) по вопро-
сам, относящимся к предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе о ходе выполнения запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги;

- передачу принятых письменных заявлений (заявок) 
и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, в Администрацию;

- выдачу заявителю результата предоставления ус-
луги.

Для получения муниципальной услуги заявители 
представляют в МФЦ заявление и документы, опреде-
ленные в пункте 16 настоящего Регламента. Документы, 
указанные в пункте 17 настоящего Регламента, заявитель 
может представить самостоятельно. 

МФЦ выдает заявителю один экземпляр «заявления 
заявителя на организацию предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» с указанием перечня 
принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятое 
заявление оператор МФЦ регистрирует путем простав-
ления прямоугольного штампа с регистрационным но-
мером МФЦ. Оператор МФЦ также ставит дату приема и 
личную подпись.

Проверка наличия у заявителя документа, удосто-
веряющего личность (а при подаче заявления пред-
ставителем – также документа, подтверждающего его 
полномочия) осуществляется оператором МФЦ в общем 
порядке при оформлении «заявления заявителя на ор-
ганизацию предоставления государственных и муници-
пальных услуг». При отсутствии такого документа (или 
его недействительности) прием письменного заявления 
заявителя в МФЦ не производится.

Принятые от заявителя заявление и документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги пе-
редается в Администрацию на следующий рабочий день 
после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, 
оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах.

Администрация регистрирует принятые от МФЦ заяв-
ление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги 
передается в МФЦ по ведомости приема-передачи, 
оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах, 
в день окончания срока предоставлений услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения

3.1. Административные процедуры
32. Муниципальная услуга включает в себя следующие 

административные процедуры:
- прием и регистрация документов; 
- проведение экспертизы документов;
- формирование и направление межведомственных 

запросов в органы (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальных услуг;

- определение размера (начального размера) аренд-
ной платы;

- подготовка проекта постановления Главы городско-
го округа Сухой Лог о проведении торгов;

- подготовка проекта договора;
- выдача заявителю документов.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

представлена в приложении 3 к Регламенту.
3.2. Прием и регистрация документов
33. Основанием для начала административной про-

цедуры является получение специалистом КУМИ заяв-
ления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Специалист КУМИ, ответственный за регистрацию 
входящей корреспонденции, фиксирует поступившее 
заявление и документы, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги, в день их получения путем 
внесения соответствующих сведений в журнал реги-
страций.

Максимальное время, затраченное на администра-
тивное действие, не должно превышать 10 минут в те-
чение одного рабочего дня.

Результатом административной процедуры является 
поступление зарегистрированного в журнале приема 
документов запроса на получение муниципальной ус-
луги на рассмотрение председателю КУМИ. 

Способом фиксации результата выполнения админи-
стративной процедуры является регистрация запроса 
на получение муниципальной услуги в журнале приема 
документов с последующей передачей на рассмотрение 
председателю КУМИ.

3.3. Проведение экспертизы документов
34. Основанием для начала административной про-

цедуры является поступление к председателю КУМИ 
зарегистрированного в журнале регистраций заявления 
(и документов, необходимых для предоставления госу-
дарственной услуги.

Председателю КУМИ поручает рассмотрение зареги-
стрированного заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги специали-
сту КУМИ.

Максимальное время, затраченное на администра-
тивную процедуру, не должно превышать одного ра-
бочего дня.

Специалист КУМИ по распоряжению земельными 
участками (далее – специалист КУМИ) проводит экс-
пертизу заявления и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги.

По результатам проведенной экспертизы принимает 
одно из следующих решений:

- решение о подготовке ответа заявителю об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги, в случае на-
личия оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги;

- решение о формировании и направлении межве-
домственного запроса о предоставлении документов, 
необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в органы и иные организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, в случае не-
представления заявителем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указан-
ных в пункте 17 настоящего Регламента, по собственной 
инициативе;

– подготовка проекта договора на размещение не-
стационарных торговых объектов;

- подготовка проекта постановления Главы городско-
го округа Сухой Лог о проведении торгов.

Решение о подготовке ответа заявителю принимает-
ся в случае отсутствия оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 
21 Регламента.

Максимальное время, затраченное на администра-
тивную процедуру, не должно превышать пяти кален-
дарных дней, в случае направления межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги – десяти календарных 
дней.

3.4. Формирование и направление межведомствен-
ных запросов в органы (организации), участвующие в 
предоставлении муниципальных услуг

35. Основанием для начала административной проце-
дуры является принятие специалистом КУМИ решения 
о формировании и направлении межведомственного 
запроса о предоставлении документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в государ-
ственные органы и иные органы, участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги, на основании заре-
гистрированного в журнале регистраций заявления на 
предоставление муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственного 
запроса осуществляется в случае непредставления за-
явителем документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 
17 настоящего Регламента.

Межведомственный запрос формируется и направ-
ляется в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью, 
по каналам системы межведомственного электронного 
взаимодействия (далее – СМЭВ).

При отсутствии технической возможности форми-
рования и направления межведомственного запроса 
в форме электронного документа по каналам СМЭВ 
межведомственный запрос направляется на бумажном 
носителе по почте, по факсу с одновременным его на-
правлением по почте или курьерской доставкой.

36. Межведомственный запрос формируется в со-
ответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального 
закона №210-ФЗ и подписывается председателем КУМИ, 
Главой городского округа Сухой Лог.

После направления межведомственного запроса 
представленные в Администрацию документы посту-
пают специалисту КУМИ.

37. Максимальный срок для выполнения администра-
тивных действий, предусмотренных настоящим подраз-
делом, не должен превышать три рабочих дня с даты 
поступления зарегистрированного в журнале регистра-
ции запроса на предоставление муниципальной услуги 
специалисту КУМИ.

3.5. Определение размера (начального размера) 
арендной платы

38. Подраздел 3.5 настоящего Регламента распростра-
няет свое действие на предоставление муниципальной 
услуги в части заключения договора на установку и экс-
плуатацию рекламной конструкции.

Юридическим фактом, инициирующим начало ад-
министративной процедуры, является отсутствие в Ад-
министрации отчета об оценке размера (начального 
размера) арендной платы, подготовленного в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации об 
оценочной деятельности.

Ответственный исполнитель КУМИ обеспечивает 
подготовку конкурсной документации на размещение 
государственного заказа на оказание услуг по оценке 
размера (начального размера) арендной платы в поряд-
ке, установленном внутренними актами Администрации, 
и передает на подпись уполномоченному лицу.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 3 рабочих дня.

Подписанная уполномоченным лицом конкурсная 
документация, указанная в настоящем пункте Регла-
мента, направляется средствами системы электронного 
документооборота в ответственное структурное под-
разделение. 

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 1 рабочий день. 

Ответственный исполнитель КУМИ осуществляет 
приемку отчета об оценке размера (начального разме-
ра) арендной платы, подготовленного в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об оценоч-
ной деятельности.

Результатом настоящей административной процеду-
ры является подготовка соответствующего заключения 
об отказе в приемке отчета об оценке размера (началь-
ного размера) арендной платы либо обеспечение вы-
полнения дальнейших административных процедур, 
предусмотренных Регламентом.

Способом фиксации результата административной 
процедуры в случае представления в Администрацию 
лицом, осуществляющим государственный заказ Адми-
нистрации на оказание услуг по оценке размера (на-
чального размера) арендной платы, отчета об оценке 
размера (начального размера) арендной платы, несоот-
ветствующего законодательству Российской Федерации 
об оценочной деятельности, является оформление на 
бумажном носителе заключения о приостановлении 
предоставления муниципальной услуги.

3.6. Подготовка проекта постановления Главы город-
ского округа Сухой Лог о проведении торгов

39. Подраздел 3.6 настоящего Регламента распростра-
няет свое действие на предоставление муниципальной 
услуги по заключению договора на установку и эксплу-
атацию рекламной конструкции.

Юридическим фактом, инициирующим начало ад-
министративной процедуры, является поступление в 
Администрацию всех документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Ответственный исполнитель КУМИ при наличии всех 
документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, обеспечивает подготовку проекта 
постановления Главы городского округа Сухой Лог о 
проведении торгов в порядке, установленном внутрен-
ними актами Администрации о проведении торгов.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 2 рабочих дня.

Ответственный исполнитель КУМИ обеспечивает со-
гласование проекта постановления Главы городского 
округа Сухой Лог о проведении торгов (в зависимости 
от типа документа) в порядке, установленном внутрен-
ними актами Администрации, с иными структурными 

подразделениями, курирующими их заместителями 
руководителя.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 10 рабочих дней.

При наличии замечаний согласовывающих лиц к 
проекту постановления Главы городского округа Сухой 
Лог, о проведении торгов проект постановления Главы 
городского округа Сухой Лог о проведении торгов до-
рабатывается в течение 5 рабочих дней.

Согласованный всеми уполномоченными лицами 
проект постановления Главы городского округа Сухой 
Лог о проведении торгов направляется на подпись 
уполномоченному лицу.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 1 рабочий день.

Результатом административной процедуры являет-
ся отправка проекта постановления Главы городского 
округа Сухой Лог о проведении торгов организатору 
торгов.

Способом фиксации административной процедуры 
является занесение отметок об отправке проекта по-
становления городского округа Сухой Лог о проведении 
торгов организатору торгов в соответствующий журнал.

3.7. Подготовка проекта договора 
40. Юридическим фактом, инициирующим начало ад-

министративной процедуры, является: 
поступление в Администрацию схемы размещения 

нестационарных торговых объектов;
поступление в Администрацию от организатора 

аукциона протокола о результатах торгов и копий до-
кументов, удостоверяющих личность (для физических 
лиц), в отношении заявителей - юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей - сведения, под-
тверждающие факт внесения сведений о победителе 
торгов в Единый государственный реестр юридических 
лиц (для юридических лиц) или Единый государствен-
ный реестр индивидуальных предпринимателей (для 
индивидуальных предпринимателей).

Ответственный исполнитель КУМИ обеспечивает 
подготовку и согласование проекта договора на раз-
мещение нестационарных торговых объектов или про-
екта договора на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций (далее – проект договора) и акта приема-
передачи в порядке, установленном внутренними ак-
тами Администрации либо уведомление заявителю, в 
случае, если заявитель не признан победителем торгов 
на право заключения договора на установку и эксплуа-
тацию рекламных конструкций.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 2 рабочих дня.

Ответственный исполнитель КУМИ обеспечивает со-
гласование проекта договора в порядке, установленном 
внутренними актами Администрации, с иными структур-
ными подразделениями, курирующими их заместителя-
ми руководителя.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 5 рабочих дней.

При необходимости доработки проекта договора 
в связи с наличием замечаний согласовывающих лиц 
максимальный срок выполнения действия составляет 
5 рабочих дней.

Ответственный исполнитель КУМИ передает согласо-
ванный проект договора на подпись уполномоченному 
лицу.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 2 рабочих дня.

В случае возврата проекта договора на доработку 
лицом, уполномоченным на его подписание, выполня-
ются действия, предусмотренные настоящим пунктом 
Регламента.

Подписанный уполномоченным лицом договор от-
ветственный исполнитель КУМИ направляет заявите-
лю для подписания и обеспечения государственной 
регистрации.

Результатом административной процедуры является 
оформление и подписание Администрацией проекта 
договора.

Способом фиксации результата административной 
процедуры является оформление и подписание проекта 
договора на бумажном носителе.

3.8. Выдача заявителю документов
41. Юридическим фактом, инициирующим начало ад-

министративной процедуры, является подписание со 
стороны Администрации проекта договора. 

После подписания со стороны Администрации про-
екта договора, ответственный исполнитель КУМИ под-
готавливает проект письма в адрес заявителя о направ-
лении на подписание и государственную регистрацию 
проекта договора. 

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 1 рабочий день. 

Ответственный исполнитель КУМИ направляет на 
согласование и подписание проект письма на подпись 
уполномоченному лицу средствами системы электрон-
ного документооборота.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 2 рабочих дня.

Подписанное уполномоченным лицом письмо пере-
дается лицом, ответственным за делопроизводство 
(документооборот), на регистрацию в отдел муници-
пальной службы. 

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 1 рабочий день. 

Ответственный исполнитель КУМИ осуществляет от-
правку письма и проекта договора в установленном 
порядке заявителю посредством почтовой связи либо 
выдает лично заявителю с получением отметки о полу-
чении заявителем проекта договора.

Результатом административной процедуры является 
отправка проекта договора в адрес заявителя.

Способом фиксации административной процедуры 
является занесение отметок об отправке договора в 
реестры исходящей корреспонденции или получение 
расписки заявителя о получении договора и акта при-
ема-передачи на подписание и государственную ре-
гистрацию.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
представлена в приложении 2 к Регламенту.

3.9. Порядок осуществления в электронной форме, 
в том числе 

с использованием федеральной государственной ин-
формационной системы «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)» и региональной 
государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области» административных процедур

42. В МФЦ осуществляется прием заявлений и до-
кументов на предоставление муниципальной услуги. 
Услуга в электронном виде предоставляется в части 
оформления запроса. Применение средств электронной 
подписи не требуется.

Раздел 4. Контроль предоставления муниципаль-
ной услуги

43. Проверка полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги специалистами КУМИ осуществля-
ется председателем КУМИ. Проверка полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги осуществляется 
в двух формах: плановой и внеплановой.

Плановые проверки полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги осуществляются, не реже 
чем один раз в квартал.

Внеплановые проверки полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги осуществляются в 
связи с рассмотрением поступивших в Администрацию 
жалоб в отношении действий (бездействия) должност-
ных лиц и принятых ими решений при предоставлении 
муниципальной услуги либо по результатам текущего 
контроля. 

По результатам проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги принимаются меры, 
направленные на устранение выявленных нарушений и 
их причин, соблюдение законности и правопорядка при 
реализации административных процедур.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

44. Заявитель вправе обжаловать действия (бездей-
ствие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги:

- должностным лицом КУМИ, ответственного за пре-
доставление муниципальной услуги, - Главе городского 
округа (далее – Глава);

45. Предметом жалобы могут являться действия 
(бездействие) и решения, осуществленные (принятые) 
Администрацией и ее должностными лицами, муници-
пальными служащими Администрации при предостав-
лении муниципальной услуги. На основании настоящего 
Регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе
в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления муниципальной 

услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмо-

тренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, в том числе настоящим администра-
тивным регламентом, для предоставления муниципаль-
ной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление кото-
рых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Свердловской области, в том числе настоящим 
административным регламентом, для предоставления 
муниципальной услуги, у заинтересованного лица;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим административным 
регламентом;

6) требование внесения заявителем при предостав-
лении муниципальной услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, в том числе настоящим администра-
тивным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
государственную услугу, в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах либо наруше-
ние установленного срока таких исправлений.

46. Жалоба может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет, 
официального сайта городского округа, Единого пор-
тала государственных или муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных или муници-
пальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

47. Прием жалоб в письменной форме осуществляется 
Администрацией по месту предоставления муниципаль-
ной услуги. Время приема жалоб должно совпадать со 
временем предоставления муниципальных услуг.

48. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной по-
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согла-
сен с решением и действиями (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы, изложенные в жа-
лобе, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заяви-
тель представляет документ, удостоверяющий его лич-
ность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

49. В случае, если жалоба подается через представи-
теля заявителя, также представляется документ, под-
тверждающий полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя. 

50. При подаче жалобы в электронном виде докумен-
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ты, указанные в пункте 56 настоящего Регламента, могут 
быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Феде-
рации, при этом документ, удостоверяющий личность 
заявителя, не требуется.

51. Администрация вправе оставить жалобу без ответа 
в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбитель-
ных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица и (или) членов его семьи. 

В данном случае заявителю сообщается о недопусти-
мости злоупотребления правом;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо 
часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при на-
личии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в 
жалобе, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются про-
чтению.

52. Заявитель имеет право на получение информации 
и документов, необходимых для обоснования и рас-
смотрения жалобы.

53. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит 
регистрации не позднее следующего рабочего дня со 
дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным ли-
цом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме 
документов либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения уста-
новленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если принятие решения по жалобе не вхо-
дит в компетенцию Администрации, то данная жалоба 
подлежит направлению в течение 1 рабочего дня со дня 
ее регистрации в уполномоченный на ее рассмотрение 
орган, о чем Администрация в письменной форме ин-
формирует заявителя.

54. Не позднее дня, следующего за днем принятия 
решения, указанного в пункте 53 настоящего адми-
нистративного регламента, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рас-
смотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы ука-
зываются:

1) наименование органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, 
фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностно-
го лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая 
сведения о должностном лице, решение или действия 
(бездействие) которого обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 
или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - 

сроки устранения выявленных нарушений, в том числе 
срок предоставления результата муниципальной ус-
луги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по 
жалобе решения.

55. Результатом рассмотрения жалобы является при-
нятие одного из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме 
отмены принятого решения, исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах, возврата за-
интересованному лицу денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Свердловской области, а также в иных 
формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
Если в результате рассмотрения жалоба признана 

обоснованной, то Главой городского округа Сухой Лог 
могут быть применены меры ответственности, установ-
ленные действующим законодательством, к сотруднику, 
ответственному за действия (бездействие) и решения, 
принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги и повлекшие за собой жалобу 
заявителя.

56. Если заинтересованное лицо не удовлетворено 
решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в 
Администрации, или решение не было принято, то оно 
вправе обратиться с жалобой в суд общей юрисдикции, 

арбитражный суд.
56. Информирование заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы осуществляется путем размеще-
ния соответствующей информации:

а) на информационных стендах, расположенных в 
Администрации;

б) на официальном сайте городского округа в сети 
«Интернет», указанном в пункте 4 настоящего Регла-
мента;

в) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием 
федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной государственной ин-

формационной системы «Портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Приложение №1
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по заключению договора 
на размещение нестационарных торговых 

объектов, установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на земельных участках, 

государственная собственность на которые 
не разграничена, и земельных участков 

находящихся в муниципальной собственности 
на территории городского округа Сухой Лог 

Администрация городского округа Сухой Лог 
____________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество заявителя 
или наименование организации)

Телефон, e-mail: _________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
О заключении договора на размещение нестационар-

ных торговых объектов
Прошу заключить договор на размещение нестацио-

нарного торгового объекта на земельном участке
____________________________________________________________________________________________________________
(указать предполагаемое месторасположение, пло-

щадь и цель использования земельного участка)
____________________________________________________________________________________________________________
Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным 

законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» 
документы, указанные в пункте 11 Административного 
регламента, не обязательны к представлению и могут 
быть получены Администрацией самостоятельно. Вы-
шеуказанные документы приобщаются мною по соб-
ственной инициативе.

____________________________________________________________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи)

________________________________
(дата)

Приложение №2
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по заключению договора 
на размещение нестационарных торговых 

объектов, установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на земельных участках, 

государственная собственность на которые 
не разграничена, и земельных участков 

находящихся в муниципальной собственности 
на территории городского округа Сухой Лог 

Администрация городского округа Сухой Лог 
____________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество заявителя 
или наименование организации)

Телефон, e-mail: _________________________________________________________

ЗАЯВКА
о заключении договора на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций на земельных участках
(по форме, установленной конкурсной документа-

цией)
Прошу заключить договор на установку и эксплуа-

тацию рекламных конструкций на земельных участках 
____________________________________________________________________________________________________________
Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным 

законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» 
документы, указанные в пункте 11 Административного 
регламента, не обязательны к представлению и могут 
быть получены Администрацией  самостоятельно. 
Вышеуказанные документы приобщаются мною по соб-
ственной инициативе.

____________________________________________________________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи)

________________________________
(дата)

Приложение №3
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по заключению договора 
на размещение нестационарных торговых 

объектов, установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на земельных участках, 

государственная собственность на которые 
не разграничена, и земельных участков 

находящихся в муниципальной собственности 
на территории городского округа Сухой Лог 

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.07.2015 г. №1624-ПГ

Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые 
не разграничена, и земельных участков находящихся 

в муниципальной собственности на территории 
городского округа Сухой Лог, на которых 

располагаются здания, сооружения, 
в собственность гражданам и юридическим лицам»

В соответствии с Федеральными законами от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постанов-
лением Главы городского округа Сухой Лог от 29 июня 
2011 № 1087-ПГ «О порядке разработки и утверждения 
административных регламентов исполнения муници-
пальных функций и административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг» Уставом город-
ского округа Сухой Лог, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление 
земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена, и земельных участков на-
ходящихся в муниципальной собственности на террито-
рии городского округа Сухой Лог, на которых располага-
ются здания, сооружения, в собственность гражданам и 
юридическим лицам» (прилагается).

2. Постановление Главы городского округа Сухой Лог 
от 02 июля 2012 года № 1317-ПГ Об утверждении Админи-
стративного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Предоставление в аренду, собственность, 
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 
срочное пользование земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности, и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разгра-
ничена под существующими зданиями, строениями и 
сооружениями», с изменениями, внесенными поста-
новлениями Главы городского округа Сухой Лог от 03 
февраля 2014 года №167-ПГ, от 28.08.2014 года № 1937-ПГ, 
и от 30.07.2014 года № 1694-ПГ признать утратившим силу. 

3. Опубликовать постановление в газете «Знамя По-
беды», разместить на официальном сайте городского 
округа Сухой Лог.  

4. Контроль исполнения настоящего постановления 
возложить на председателя комитета по управлению 
муниципальным имуществом Администрации городско-
го округа Сухой Лог  В.Н. Игонина. 

И.о. Главы городского округа Р.Ю. Валов

Приложение 
к постановлению Администрации

городского округа Сухой Лог
от 15.05.2015 г. №1624-ПГ

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, 

и земельных участков находящихся 
в муниципальной собственности на территории 

городского округа Сухой Лог, на которых 
располагаются здания, сооружения, 

в собственность гражданам и юридическим лицам»

Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
1. Предметом регулирования административного ре-

гламента предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление земельных участков, государственная соб-
ственность на которые не разграничена, и земельных 
участков находящихся в муниципальной собственности 
на территории городского округа Сухой Лог, на которых 
располагаются здания, сооружения, в собственность 
гражданам и юридическим лицам (далее – администра-
тивный регламент, Регламент) являются администра-
тивные процедуры, обеспечивающие предоставление 
муниципальной услуги по предоставлению земельных 
участков, государственная собственность на которые не 
разграничена, и земельных участков находящихся в му-
ниципальной собственности на территории городского 
округа Сухой Лог, на которых располагаются здания, 
сооружения, в собственность гражданам и юридическим 
лицам (далее – муниципальная услуга), эффективность 
работы Администрации городского округа (далее – Ад-
министрация) и его должностных лиц в рамках меж-
ведомственного взаимодействия, реализацию прав 
граждан.

1.2. Круг заявителей
2. Заявителями могут быть любые физические, юри-

дические лица, в том числе иностранные граждане, лица 
без гражданства, являющиеся собственниками зданий, 
сооружений, помещений в них в случаях, предусмо-
тренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской 
Федерации (далее – заявители).

3. От имени заявителей заявление и иные документы 
(информацию, сведения, данные), предусмотренные 
настоящим Регламентом, могут подавать (представлять) 
лица, уполномоченные в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации выступать от имени за-
явителей при взаимодействии с органами местного 
самоуправления (далее – представители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предо-
ставлении государственной услуги

4. Место нахождения Администрации: 
Свердловская область, г. Сухой Лог, улица Кирова, 

7 «А».
Адрес официального сайта в сети Интернет, содержа-

щий информацию о предоставлении государственной 
услуги: www. goslog.ru

Адрес электронной почты Администрации городского 
округа: goslog.ru

График работы Администрации городского округа 
Сухой Лог:

Приемные дни:
Понедельник - четверг  с 08.00 до  17.12 (перерыв с 

13.00 до 14.00).
Пятница – с 08.00 до 16.12 (перерыв с 13.00 до 14.00).
5. Место нахождения государственного бюджетного 

учреждения Свердловской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» (далее – МФЦ):

Свердловская область, г. Сухой Лог, улица Гагарина, 
д. 3.

Информацию о местонахождении МФЦ и его фи-
лиалов можно найти на официальном сайте в сети 
Интернет: www.mfc66.ru.

Информацию о графике работы МФЦ можно получить 
на официальном сайте этой организации, а также по 
телефонам для справок, указанным в пункте 7 настоя-
щего Регламента.

6. Место нахождения комитета по управлению му-
ниципальным имуществом Администрации (далее – 
КУМИ):

Свердловская область, город Сухой Лог, улица Кирова 
7А, кабинет № 308.

График работы КУМИ:
понедельник – среда: с 8.00 до 17.12 (перерыв с 13.00 

до 14.00).
7. Справочные телефоны Администрации:
телефон приемной Администрации городского окру-

га Сухой Лог: (34373) 4-36-60, факс (34373) 3-26-09;
телефон Комитета по управлению муниципальным 

имуществом: (34373) 3-10-26, факс (34373) 3-10-26;
телефон председателя Комитета по управлению му-

ниципальным имуществом: (34373)4-42-88;
Справочные телефоны государственного бюджетного 

учреждения Свердловской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»: (34373) 4-44-43; тел. 8-800-200-84-40 
(звонок бесплатный).

8. Информация по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, может быть получена заяви-
телями:

1) по телефонам, указанным в пункте 7 настоящего 
Регламента, в соответствии с графиком работы КУМИ; 

2) в порядке личного обращения в соответствии с 
графиком работы КУМИ;

3) в порядке письменного обращения в Администра-
цию в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

4) в порядке письменного электронного обращения 
в Администрацию через раздел «Обращения» офици-
ального сайта Администрации, указанного в пункте 4 
настоящего Регламента;

5) в государственном бюджетном учреждении Сверд-
ловской области «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» и 
его филиалах (далее - МФЦ).

Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги размещается:

1) на информационных стендах, расположенных в 
Администрации;

2) на официальном сайте Администрации в сети 
Интернет, указанном в пункте 4 настоящего Регламента;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием 
федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной государственной ин-
формационной системы «Портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Информация о ходе предоставления муниципальной 
услуги размещается на официальном сайте Администра-
ции в сети Интернет, указанном в пункте 4 настоящего 
Регламента.

К размещаемой информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 4-7 
настоящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации и нормативных правовых актов 
Свердловской области, регулирующих отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

3) текст административного регламента;
4) блок-схема, наглядно отображающая последова-

тельность прохождения всех административных про-
цедур при предоставлении муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

6) формы документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

7) информация о номере кабинета, где осуществля-
ется прием заявителей; фамилия, имя, отчество и долж-
ность специалистов, осуществляющих предоставление 
услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципаль-
ной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков, государ-

ственная собственность на которые не разграничена, 
и земельных участков находящихся в муниципальной 
собственности на территории городского округа Сухой 
Лог, на которых располагаются здания, сооружения, в 
собственность гражданам и юридическим лицам

2.2. Наименование органа предоставляющего муни-
ципальную услугу

10. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу – Админи-
страция городского округа Сухой Лог.

Наименование структурного подразделения органа 
местного самоуправления, предоставляющего муници-
пальную услугу – Комитет по управлению муниципаль-
ным имуществом Администрации городского округа 
Сухой Лог (далее – КУМИ).

11. В предоставлении государственной услуги уча-
ствуют также Управление Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области, филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» 
по Свердловской области, государственное бюджет-
ное учреждение Свердловской области «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Управление Федеральной на-
логовой службы Российской Федерации.

12. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» запрещается требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения ус-
луг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный нормативным 
правовым актом Свердловской области.

2.3. Описание результата предоставления государ-
ственной услуги

13. Результатами предоставления муниципальной 
услуги является представление заявителю проекта до-
говора купли-продажи земельного участка, постанов-
ление главы городского округа Сухой Лог о предостав-
лении земельного участка в собственность бесплатно. 

Заявителю может быть отказано в предоставлении 
муниципальной услуги по основаниям, указанным в 
пункте 21 настоящего Регламента.

2.4. Срок предоставления государственной услуги
14. Администрация предоставляет муниципальную 

услугу, в том числе с учетом необходимости обращения 
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в организации, участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги, в срок не позднее тридцати дней со дня 
регистрации заявления в Администрацию.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, 
составляет не позднее тридцати дней со дня регистра-
ции заявления в Администрации.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регули-
рующих отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов Россий-
ской Федерации и нормативных правовых актов Сверд-
ловской области, регулирующих отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением государственной услуги: 

Конституция Российской Федерации, принятая все-
народным голосованием 12 декабря 1993 года («Россий-
ская газета», 1993, 25 декабря, № 237); 

Гражданский кодекс Российской Федерации от 
30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 1994, 5 декабря, № 32, ст. 3301, 1996, 29 
января, № 5, ст. 410,);

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 
29.12.2004 № 190-ФЗ («Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации», 2005,  3 января, № 1 (часть 1), ст. 16);

Земельный кодекс Российской Федерации от 
25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации». – 2001, 29 января, № 44, ст. 4147);

Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О 
государственной регистрации прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним» («Собрание законодательства 
Российской Федерации», 1997, 28 июля, № 30, ст. 3594);

Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ 
«О введении в действие Земельного кодекса Российской 
Федерации» («Собрание законодательства Российской 
Федерации», 2001, 29 января, № 44, ст. 4148);

Федеральный закон от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ 
«О приватизации государственного и муниципального 
имущества» («Российская газета», 2002, 29 января, № 16);

Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ 
«О введении в действие Градостроительного кодекса 
Российской Федерации» («Российская газета», 2004, 30 
декабря, № 290);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ 
«О государственном кадастре недвижимости» («Собра-
ние законодательства Российской Федерации», 2007, 30 
июля, № 31, ст. 4017);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» («Российская газета», 2010, 30 июля, № 
168) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 
1 «Об утверждении перечня документов, подтвержда-
ющих право заявителя на приобретение земельного 
участка без проведения торгов»;

Закон Свердловской области от 07 июля 2004 года 
№ 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных 
отношений на территории Свердловской области» («Об-
ластная газета», 2004, 07 июля, № 181-182);

Устав городского округа Сухой Лог, принят Решением 
Думы городского округа от 10.06.2005г. №84-РГД («Знамя 
Победы», 2005, 1-7 августа, №89-90);

Правила землепользования и застройки городского 
округа Сухой Лог, утвержденные Решением Думы город-
ского округа от 26.11.2009 №213-РД 

(«Городской вестник» (приложение к газете «Знамя 
Победы»), 2009, 1 декабря, №135 (без правил), 2009, 1 де-
кабря, №135 (спец. выпуск) (с Правилами).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, подлежа-
щих представлению заявителем

16. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, подлежа-
щих представлению заявителем:

1) заявление в письменной форме, оформленное по 
образцу согласно приложению 1 к настоящему Регла-
менту и содержащее следующую информацию:

фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя 
и реквизиты документа, удостоверяющего личность за-
явителя (для гражданина);

наименование и место нахождения заявителя (для 
юридического лица), а также государственный реги-
страционный номер записи о государственной реги-
страции юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц, идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случаев, если за-
явителем является иностранное юридическое лицо;

кадастровый номер испрашиваемого земельного 
участка;

основание предоставления земельного участка без 
проведения торгов из числа оснований, предусмотрен-
ных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5 Земельного ко-
декса Российской Федерации;

вид права, на котором заявитель желает приобрести 
земельный участок, если предоставление земельного 
участка указанному заявителю допускается на несколь-
ких видах прав;

цель использования земельного участка;
реквизиты решения о предварительном согласова-

нии предоставления земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок образовывался или 
его границы уточнялись на основании данного решения; 

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для 
связи с заявителем;

2) копия документа, удостоверяющего личность за-
явителя (заявителей), являющегося физическим лицом, 
либо личность представителя физического или юри-
дического лица заявителя (заявителей), в том числе 
универсальная электронная карта (при ее наличии);

3) в случае, если от имени заявителя запрос подается 
его представителем, то к запросу прилагается копия до-
кумента, подтверждающего полномочия представителя;

4) документ, удостоверяющий (устанавливающий) 
права заявителя на здание, сооружение либо помеще-
ние, если право на такое здание, сооружение либо по-
мещение не зарегистрировано в ЕГРП;

5) документ, удостоверяющий (устанавливающий) 
права заявителя на испрашиваемый земельный участок, 
если право на такой земельный участок не зарегистри-
ровано в ЕГРП;

6) сообщение заявителя (заявителей), содержащее 
перечень всех зданий, сооружений, расположенных 
на испрашиваемом земельном участке, с указанием их 
кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адрес-
ных ориентиров;

7) заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в со-
ответствии с законодательством иностранного государ-
ства в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо.

Форму заявления (приложение 1 к настоящему Ре-
гламенту) можно получить непосредственно в Адми-
нистрацию, а также на официальном сайте городского 
округа в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении иных органов, участву-
ющих в предоставлении муниципальной услуги

17. Документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоря-
жении иных государственных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, и которые 
заявитель вправе представить по собственной иници-
ативе, являются следующие документы:

1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного 
участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом 
земельном участке;

2) кадастровый паспорт здания, сооружения, рас-
положенного на испрашиваемом земельном участке;

3) кадастровый паспорт помещения, в случае обра-
щения собственника помещения, в здании, сооружении, 
расположенного на испрашиваемом земельном участке;

4) выписка из Единого государственного реестра 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах 
на земельный участок либо уведомление об отсутствии 
в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных 
правах на земельный участок;

5) выписка из Единого государственного реестра прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на 
здание, сооружение, находящиеся на приобретаемом 
земельном участке либо уведомление об отсутствии в 
ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных 
правах на здания, сооружения;

6) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющем-
ся заявителем, выписка из ЕГРИП об индивидуальном 
предпринимателе, являющемся заявителем.

Документы, указанные в пункте 17 настоящего Регла-
мента, заявитель может представить самостоятельно.

Непредставление заявителем указанных документов, 
не является основанием для отказа заявителю в предо-
ставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя пред-
ставления документов и информации или осуществле-
ния действий

18. Администрация в процессе предоставления му-
ниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осу-
ществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, кото-
рые в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Правительства Свердловской области и муни-
ципальными правовыми актами находятся в распоря-
жении органов местного самоуправления предостав-
ляющих муниципальной услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) под-
ведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем документов, указанных в части 6 статьи 7 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

19. Основания для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.

В течение десяти дней со дня поступления заявления 
о предоставлении земельного участка специалист КУМИ 
возвращает заявление, если оно не соответствует по-
ложениям пункта 16 настоящего Регламента, подано в 
иной уполномоченный орган или к заявлению не при-
ложены документы, предоставляемые в соответствии с 
пунктом 16 настоящего Регламента. При этом указывают 
причины возврата заявления.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для при-
остановления или отказа в предоставлении муници-
пальной услуги

20. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено.

21. В предоставлении муниципальной услуги может 
быть отказано в случае:

1) земельный участок, указанный в заявлении, не от-
носится к земельным участкам, государственная соб-
ственность на которые не разграничена, на территории 
муниципального образования Сухой Лог;

2) с заявлением о предоставлении в собственность 
земельного участка обратилось лицо, которое в соот-
ветствии с земельным законодательством не имеет 
права на приобретение земельного участка в собствен-
ность без проведения торгов;

3) заявитель не уполномочен обращаться с заявлени-
ем о приобретении в собственность земельного участка, 
на котором расположены здания, сооружения или по-
мещения в них;

4) наличие запрета на передачу в собственность зе-
мельного участка, установленного законодательством 
Российской Федерации;

5) земельный участок изъят из оборота или ограни-
чен в обороте;

6) земельный участок зарезервирован для государ-
ственных или муниципальных нужд;

7) наличие вступивших в законную силу решений 
суда, ограничивающих оборот земельного участка;

8) текст письменного обращения не поддается про-
чтению;

9) границы земельного участка, указанного в заявле-
нии о его предоставлении, подлежат уточнению в соот-
ветствии с Федеральным законом «О государственном 
кадастре недвижимости»;

10) на земельном участке расположены здание, со-
оружение, принадлежащие гражданам или юридиче-
ским лицам и (или) находящиеся в государственной 
или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении земель-
ного участка обратился собственник этих здания, со-

оружения, помещений в них;
11) разрешенное использование земельного участка 

не соответствует целям использования такого земель-
ного участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размеще-
ния линейного объекта в соответствии с утвержденным 
проектом планировки территории;

12) предоставление земельного участка на заявлен-
ном виде прав не допускается;

13) в отношении земельного участка, указанного в 
заявлении о его предоставлении, не установлен вид 
разрешенного использования;

14) площадь земельного участка, указанного в заяв-
лении о его предоставлении, превышает его площадь, 
указанную в схеме расположения земельного участка, 
проекте межевания территории, в соответствии с кото-
рыми такой земельный участок образован, более чем на 
десять процентов;

15) земельный участок предоставлен на праве по-
стоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого владения 
или аренды, за исключением случаев, если с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился об-
ладатель данных прав.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвую-
щими в предоставлении муниципальной услуги

22. Для предоставления муниципальной услуги не-
обходимыми и обязательными являются следующие 
услуги, сведения, выдаваемые организациями, участву-
ющими в предоставлении муниципальной услуги:

1) представление сведений, содержащихся в Едином 
государственном реестре прав на недвижимое имуще-
ство и сделок с ним Управлением Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Свердловской области; 

2) представление кадастровых паспортов земельных 
участков, кадастровых выписок земельных участков Фе-
деральным государственным бюджетным учреждением 
«Федеральная кадастровая палата» по Свердловской  
области;

3) представление сведений, содержащихся в Управ-
лении федеральной налоговой службы России по Сверд-
ловской области.

2.12. Порядок, размер и основания взимания госу-
дарственной пошлины или иной платы, взимаемой за 
предоставление муниципальной услуги

23. За предоставление муниципальной услуги госу-
дарственная пошлина не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, включая информацию о методике расчета 
размера такой платы

24. Плата за предоставление муниципальной услуги 
не предусмотрена.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при по-
даче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении муниципальной услуги, и при полу-
чении результата предоставления таких услуг

25. Время ожидания заявителями в очереди при по-
даче запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предо-
ставляемой организацией, участвующей в предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме

26.  Заявление заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги и услуги, предоставляемой организа-
цией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме, регистриру-
ется непосредственно в день подачи такого запроса 
соответствующим органом (организацией).

2.16. Требования к помещениям, в которых предостав-
ляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая 
организацией, участвующей в предоставлении муници-
пальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о порядке предоставле-
ния таких услуг

27. Помещения для работы с заявителями (далее – 
помещения) размещаются в здании Администрации. 
Помещения оборудуются в соответствии с санитарны-
ми и противопожарными нормами и правилами. Путь 
следования к помещениям обозначается указателями. 

Помещения оборудуются вывесками с указанием 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста 
отдела, осуществляющего прием документов, а также 
режима работы и приема заявителей. 

На территории, прилегающей к зданию Администра-
ции, имеются места для парковки автотранспортных 
средств. Доступ к парковочным местам является бес-
платным.

Вход в здание, в котором расположено Администра-
ция, оформляется вывеской, содержащей наименова-
ние Администрации.

Места ожидания оборудуются в соответствии с сани-
тарными и противопожарными нормами и правилами. 

В местах для информирования заявителей, получе-
ния информации и заполнения необходимых докумен-
тов размещаются информационные стенды, столы и 
стулья. 

2.17 Показатели доступности и качества муниципаль-
ной услуги, в том числе количество взаимодействий 
заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, воз-
можность получения муниципальной услуги в много-
функциональном центре предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий

28. Показателями доступности и качества муници-
пальной услуги являются:

1) соотношение одобренных обращений к общему 
количеству поступивших;

2) количество жалоб, поступивших в орган, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, на 
организацию приема заявителей;

3) количество удовлетворенных судами исков, по-
данных в отношении органов и организаций, предо-

ставляющих муниципальную услугу, в части вопросов, 
касающихся неправомерных действий, в связи с при-
нятыми решениями об отказах в предоставлении му-
ниципальной услуги;

4) соблюдение сроков предоставления муниципаль-
ной услуги;

5) количество поступивших жалоб в адрес должност-
ных лиц, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги;

6) количество взаимодействий заявителя с долж-
ностными лицами при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность;

7) возможность получения муниципальной услуги в 
государственном бюджетном учреждении Свердлов-
ской области «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг»;

8) возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных 
технологий.

Заявитель муниципальной услуги на стадии рассмо-
трения запроса Администрацией имеет право:

1) представлять дополнительные материалы и доку-
менты по рассматриваемому обращению;

2) получать уведомление о направлении обращения в 
органы и организации, в компетенцию которых входит 
разрешение поставленных в обращении вопросов;

3) обращаться с жалобой на принятое по обращению 
решение или на действие (бездействие) в связи с рас-
смотрением обращения в административном и (или) 
судебном порядке в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмо-
трения обращения;

5) осуществлять иные действия, не противоречащие 
настоящему Регламенту.

Должностные лица Администрации обеспечивают:
1) объективное, всестороннее и своевременное рас-

смотрение запросов заявителей муниципальной услуги;
2) получение необходимых для рассмотрения пись-

менных запросов заявителей муниципальной услуги 
документов и материалов в других органах и органи-
зациях и у других должностных лиц, за исключением 
судов, органов дознания и органов предварительного 
следствия;

3) принятие мер, направленных на восстановление 
или защиту нарушенных прав, свобод и законных ин-
тересов граждан.

Параметрами полноты и качества ответа на запрос 
являются:

1) наличие ответов на все поставленные в обращении 
вопросы;

2) четкость, логичность и простота изложения;
3) соблюдение при оформлении письменного ответа 

на обращения общепринятых правил, правил и стандар-
тов делопроизводства.

29. В процессе предоставления муниципальной ус-
луги заявитель вправе обращаться в Администрацию 
по мере необходимости, в том числе за получением 
информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, лично, по почте, через государственное бюд-
жетное учреждение Свердловской области «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» либо с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационных технологий, вклю-
чая использование Единого портала государственных 
и муниципальных услуг, Портала государственных и 
муниципальных услуг (функций) Свердловской области, 
универсальной электронной карты и других средств 
информационно-телекоммуникационных технологий 
в случаях и порядке, установленных действующим за-
конодательством, в форме электронных документов. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме

30. Муниципальная услуга также предоставляется че-
рез государственное бюджетное учреждение Свердлов-
ской области «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее 
– МФЦ) в части приема документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, и выдачи ре-
зультата предоставления государственной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в электрон-
ном виде, в части направления заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, и получения результата предоставления муници-
пальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения

3.1. Административные процедуры
31. Муниципальная услуга включает в себя следующие 

административные процедуры:
1) прием и регистрация документов;
2) проведение экспертизы документов;
3) формирование и направление межведомственного 

запроса о предоставлении документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в органы 
и иные организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги;

4) подготовка и выдача постановления о предостав-
лении земельного участка в собственность бесплатно 
либо проекта договора купли-продажи либо принятие 
решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги (письменный ответ заявителю).

Максимальное время, затраченное на выполнение 
всех административных процедур, не должно превы-
шать 30 дней.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту

3.2. Прием и регистрация документов
32. Основанием для начала административной про-

цедуры является получение специалистом КУМИ, ответ-
ственным за регистрацию входящей корреспонденции, 
запроса на получение муниципальной услуги.

Специалист КУМИ, ответственный за регистрацию 
входящей корреспонденции, выполняет следующие 
действия:

- устанавливает личность заявителя либо предста-
вителя заявителя,

- проверяет полномочия представителя заявителя;
- консультирует заявителя о порядке и сроках предо-

ставления муниципальной услуги;
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- регистрирует поступивший запрос с документами 

в день его получения в журнале приема документов. 
Максимальное время, затраченное на указанное 

административное действие, не должно превышать 10 
минут в течение одного рабочего дня.

Результатом административной процедуры является 
поступление зарегистрированного в журнале приема 
документов запроса на получение муниципальной ус-
луги на рассмотрение председателю КУМИ. 

Способом фиксации результата выполнения админи-
стративной процедуры является регистрация запроса 
на получение муниципальной услуги в журнале приема 
документов с последующей передачей на рассмотрение 
председателю КУМИ.

3.3. Проведение экспертизы документов
33. Основанием для начала административной про-

цедуры является поступление к председателю КУМИ 
Администрации запроса на предоставление муници-
пальной услуги с документами.

Председатель КУМИ поручает рассмотрение заре-
гистрированного запроса на предоставление муници-
пальной услуги с документами специалисту КУМИ.

Максимальное время, затраченное на указанное ад-
министративное действие, составляет 1 день.

Специалист КУМИ:
– проводит экспертизу заявления и документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги.
По результатам проведенной экспертизы принимает 

одно из следующих решений: 
При наличии оснований, указанных в пункте 16 на-

стоящего Регламента
– осуществляет подготовку ответа заявителю о воз-

врате заявления заявителю (представителю заявителя), 
Максимальное время, затраченное на указанное ад-

министративное действие, составляет 5 дней.
3.4. Формирование и направление межведомственно-

го запроса о предоставлении документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в органы и 
организации, участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги

34. Основанием для начала административной про-
цедуры по формированию и направлению межведом-
ственного запроса о предоставлении документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в органы и организации, участвующие в предоставле-
нии муниципальной услуги, является получение спе-
циалистом КУМИ зарегистрированного заявления на 
предоставление муниципальной услуги и отсутствие 
оснований для возврата заявления. 

35. Формирование и направление межведомственно-
го запроса осуществляется в случае непредставления 
заявителем документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 
17 настоящего Регламента.

Межведомственный запрос формируется и направ-
ляется в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью, 
по каналам системы межведомственного электронного 
взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности форми-
рования и направления межведомственного запроса 
в форме электронного документа по каналам СМЭВ 
межведомственный запрос направляется на бумажном 
носителе по почте, по факсу с одновременным его на-
правлением по почте или курьерской доставкой.

36. Межведомственный запрос формируется в со-
ответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ и подписывается председателем КУМИ.

37. Максимальное время, затраченное на администра-
тивную процедуру, не должно превышать 5 дней.

3.5 Подготовка и выдача постановления Главы город-
ского округа Сухой Лог о предоставлении земельного 
участка в собственность бесплатно либо проекта дого-
вора купли-продажи либо принятие решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги

38. Основанием для начала административной проце-
дуры является получение необходимой информации из 
органов (организаций), участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, окончание проведения экспер-
тизы документов.

Максимальное время, затраченное на администра-
тивную процедуру, не должно превышать 10 дней.

В случае наличия оснований для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги, указанных в пункте 21 
настоящего Регламента, специалист КУМИ готовит про-
ект письма об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, передает его последовательно председателю 
КУМИ для дальнейшего подписания и согласования.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 9 дней.

В случае отсутствия оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 21 
настоящего Регламента, специалист КУМИ обеспечива-
ет: подготовку и согласование (подписание) постанов-
ления Главы городского округа Сухой Лог о предостав-
лении земельного участка в собственность бесплатно 
последовательно председателем КУМИ, начальником 
юридического отдела Администрации городского окру-
га Сухой Лог, начальником архитектуры и градострои-
тельства Администрации городского округа Сухой Лог, 
первым заместителем Главы городского округа, Главой 
городского округа Сухой Лог, подготовку и согласова-
ние (подписание) проекта договора купли-продажи 
последовательно председателем КУМИ, начальником 
юридического отдела.

Юридическим фактом, инициирующим начало адми-
нистративной процедуры, является наличие полного 
комплекта документов в Администрацию для предостав-
ления муниципальной услуги.

38.1. В случае, если здание, сооружение, расположен-
ные на земельном участке, раздел которого невозможно 
осуществить без нарушений требований к образуемым 
или измененным земельным участкам, или помещения 
в указанных здании, сооружении принадлежат не-
скольким лицам на праве частной собственности либо 
на таком земельном участке расположены несколько 
зданий, сооружений, принадлежащих нескольким ли-
цам на праве частной собственности, эти лица имеют 
право на приобретение такого земельного участка в 
общую долевую собственность. 

Для приобретения права собственности на земель-
ный участок все собственники здания, сооружения или 
помещений в них, за исключением лиц, которые поль-
зуются земельным участком на условиях сервитута для 
прокладки, эксплуатации, капитального или текущего 
ремонта коммунальных, инженерных, электрических 

и других линий, сетей или имеют право на заключение 
соглашения об установлении сервитута в указанных 
целях, совместно обращаются в уполномоченный орган.

38.2. Подготовка проекта постановления Главы город-
ского округа Сухой Лог о предоставлении земельного 
участка в собственность бесплатно.

Способом фиксации административной процедуры 
является формирование полного комплекта документов 
и подготовка проекта постановления Главы городского 
округа Сухой Лог о предоставлении земельного участка 
в собственность бесплатно.

Специалист КУМИ обеспечивает подготовку и со-
гласование проекта постановления Главы городского 
округа Сухой Лог о предоставлении земельного участка 
в собственность бесплатно в порядке, установленном 
внутренними актами Администрации.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 4 дня.

Согласованный проект постановления о предостав-
лении земельного участка в собственность бесплатно 
поступает на подпись Главе городского округа.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 1 день.

Подписанный проект постановления о предостав-
лении земельного участка передается лицом, ответ-
ственным за делопроизводство (документооборот), на 
регистрацию в отдел муниципальной службы.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 1 день.

Способом фиксации результата административной 
процедуры является оформление постановления на бу-
мажном носителе с присвоением ему регистрационного 
номера и занесением данного номера в базу данных в 
порядке делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 1 день. 

Подписанный уполномоченным лицом постанов-
ление Главы городского округа Сухой Лог специалист 
КУМИ направляет заявителю.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 1 день.

38.3. Подготовка проекта договора купли-продажи 
земельного участка, государственная собственность 
на которые не разграничена, на территории городского 
округа Сухой Лог.

Способом фиксации административной процедуры 
является формирование полного комплекта документов 
и подготовка проекта договора купли-продажи, либо 
согласование и подписание в адрес заявителя письма 
об отказе в заключении такого договора;

Специалист КУМИ обеспечивает подготовку и согла-
сование проекта договора купли-продажи земельного 
участка, в порядке, установленном Администрацией.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 5 дней;

Согласованный проект договора купли-продажи зе-
мельного участка направляется (вручается) заявителю 
(законному представителю) для подписания;

После подписания заявителем (законным предста-
вителем) проект договора купли-продажи земельного 
участка поступает на подпись на бумажном носителе 
должностному лицу, уполномоченному на подписание 
соответствующего договора от имени Администрации;

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 1 день;

Способом фиксации результата административной 
процедуры является оформление договора купли-про-
дажи земельного участка на бумажном носителе с при-
своением ему регистрационного номера и занесением 
данного номера в базу данных в порядке делопроиз-
водства. 

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 2 дня. 

Подписанный уполномоченным лицом договор куп-
ли-продажи специалист КУМИ направляет заявителю.

Максимальный срок выполнения данного действия 
составляет 2 дня. 

38.4 Специалист КУМИ осуществляет передачу под-
писанного письма об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги заявителю лично, по почте по адресу, 
указанному в запросе на предоставление муниципаль-
ной услуги, или по электронной почте.

В случае получения документов лично заявитель на 
копиях проставляет отметку о получении документов с 
указанием даты получения документов и расшифровкой 
подписи лица, получившего документы.

Максимальный срок для выполнения данного дей-
ствия составляет 1 день.

3.7. Порядок осуществления административных 
процедур в электронной форме, в том числе с исполь-
зованием федеральной государственной информа-
ционной системы «Единый портал государственных  
и муниципальных услуг (функций)» и региональной 
государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области», а также в многофункциональ-
ных центрах предоставления государственных и муни-
ципальных услуг

39. Заявление о предоставлении муниципальной ус-
луги также может быть подано посредством:

- федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)»;

- региональной государственной информационной 
системы «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Свердловской области»;

- МФЦ.
40. Подача заявления о предоставлении муници-

пальной услуги посредством федеральной государ-
ственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», 
региональной государственной информационной си-
стемы «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) Свердловской области» осуществляется по-
средством регистрации заявителя на соответствующих 
порталах и создания личного кабинета.

Информация о государственной услуге, порядке и 
сроках ее предоставления содержится в соответствую-
щих разделах федерального и регионального порталов.

41. Подача заявителем запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления государственной 
услуги, осуществляется путем заполнения форм, соот-
ветствующих определенной государственной услуге. 

42. Информирование о ходе предоставления государ-
ственной услуги осуществляется путем направления 
уведомления на электронный адрес заявителя, указан-

ный в заявлении о предоставлении государственной 
услуги.

Получение заявителем результата предоставления 
государственной услуги осуществляется также путем 
направления на электронный адрес заявителя образа 
документа, являющегося результатом предоставления 
государственной услуги, либо направления уведомле-
ния о необходимости явиться для подписания и/или 
получения документов, являющихся результатом пре-
доставления государственной услуги.

Для получения государственной услуги через МФЦ 
заявители представляют в МФЦ заявление по форме 
согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.

Оператор МФЦ выдает Заявителю один экземпляр 
«запроса заявителя на организацию предоставления 
государственных и муниципальных услуг» с указанием 
перечня принятых документов и даты приема в МФЦ.

Принятое обращение оператор МФЦ регистрирует 
путем проставления прямоугольного штампа с реги-
страционным номером МФЦ. Оператор МФЦ также ста-
вит дату приема и личную подпись.

Принятые документы передаются в Администрацию в 
срок не позднее дня, следующего за днем регистрации 
в МФЦ. Передача документов подтверждается ведомо-
стью, подготовленной передающей стороной и оформ-
ленной в 2-х экземплярах.

Администрация регистрирует запрос, рассматривает 
заявление и принимает решение об отказе в предостав-
лении государственной услуги в срок, предусмотренный 
настоящим Регламентом, или заключает договор куп-
ли-продажи, издает постановление о предоставлении 
земельного участка в собственность бесплатно.

43. Срок оказания муниципальной услуги исчисля-
ется с момента регистрации обращения заявителя в 
Администрацию.

Администрация передает результат предоставления 
государственной услуги в МФЦ по ведомости приема 
- передачи, оформленной передающей стороной в 2-х 
экземплярах, не позднее, чем на следующий рабочий 
день после установленного срока предоставления го-
сударственной услуги, определенного настоящим Ре-
гламентом.

44. Результат предоставления муниципальной услуги 
выдается заявителю на следующий рабочий день после 
поступления из Администрации.

МФЦ осуществляет следующие действия:
- информирование заявителей о порядке предостав-

ления муниципальной услуги;
- информирование заявителей о месте нахождения, 

режиме работы и контактных телефонах Администра-
ции;

- прием запросов о предоставлении муниципальной 
услуги;

- передачу принятых запросов в Администрацию;
- выдачу заявителю результатов предоставления 

услуг.
Информация о месте нахождения и справочные теле-

фоны МФЦ указаны в пункте 5 настоящего Регламента.
45. Информация по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, может быть получена заявите-
лями в Администрацию в порядке и способами, указан-
ными в пункте 8 настоящего Регламента, а также в МФЦ:

1) по телефонам, указанным в пункте 7 настоящего 
Регламента; 

2) в порядке личного обращения в соответствии с 
графиком работы МФЦ;

3) в порядке письменного обращения в МФЦ, в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации;

4) в порядке письменного электронного обращения 
в МФЦ;

5) с информационных стендов, расположенных в 
МФЦ.

Информация по вопросам предоставления государ-
ственной услуги размещается:

1) на информационных стендах, расположенных в 
МФЦ;

2) на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет», ука-
занном в пункте 5 настоящего Регламента;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием фе-
деральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной государственной ин-
формационной системы «Портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Информация о ходе предоставления государствен-
ной услуги размещается на официальном сайте город-
ского округа в сети «Интернет», указанном в пункте 4 
настоящего Регламента.

К размещаемой информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги, относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 4-8 
настоящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации и нормативных правовых актов 
Свердловской области, регулирующих отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением государственной 
услуги;

3) перечень документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги;

4) формы документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги.

46. Порядок и условия взаимодействия Админи-
страции с иными органами государственной власти и 
организациями, участвующими в предоставлении му-
ниципальной услуги, определены в разделах 3.4, 3.5 на-
стоящего Регламента.

Получение заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги в случае подачи заявления через 
МФЦ осуществляется также посредством МФЦ.

Раздел 4. Контроль за предоставлением муници-
пальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными долж-
ностными лицами положений регламента и иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием ими решений

47. Текущий контроль предоставления специалистами 
КУМИ муниципальной услуги осуществляется предсе-
дателем КУМИ.

Текущий контроль соблюдения специалистами КУМИ 
положений настоящего Регламента, иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации и нормативных 
правовых актов Свердловской области осуществляется 

путем проведения согласования документов. 
Текущий контроль осуществляется систематически 

на протяжении всей  последовательности действий, 
входящих в состав административных процедур по 
предоставлению муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления пла-
новых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

48. Проверка полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги специалистами КУМИ осуществля-
ется председателем КУМИ. Проверка полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги осуществляется 
в двух формах: плановой и внеплановой.

Плановые проверки полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги осуществляются, не реже 
чем один раз в квартал.

Внеплановые проверки полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги осуществляются в 
связи с рассмотрением поступивших в Администрацию 
жалоб в отношении действий (бездействия) должност-
ных лиц и принятых ими решений при предоставлении 
муниципальной услуги либо по результатам текущего 
контроля. 

По результатам проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги принимаются меры, 
направленные на устранение выявленных нарушений и 
их причин, соблюдение законности и правопорядка при 
реализации административных процедур.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляе-
мые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

49. Специалисты КУМИ несут персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка выпол-
нения административных процедур, установленных 
настоящим Регламентом.

4.4. Положения, характеризующие требования к по-
рядку и формам контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций.

50. Граждане, их объединения и организации осу-
ществляют контроль за предоставлением государ-
ственной услуги путем получения информации о предо-
ставлении государственной услуги, в том числе о ходе 
предоставления муниципальной услуги в порядке, пред-
усмотренном пунктом 8 настоящего Регламента.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

51. Заявитель вправе обжаловать действия (бездей-
ствие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги:

- должностным лицом КУМИ, ответственного за пре-
доставление муниципальной услуги, - Главе городского 
округа (далее – Глава);

52. Предметом жалобы могут являться действия (без-
действие) и решения, осуществленные (принятые) 
Администрацией и ее должностными лицами, муници-
пальными служащими Администрации при предостав-
лении муниципальной услуги. На основании настоящего 
Регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе 
в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления муниципальной 

услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмо-

тренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, в том числе настоящим администра-
тивным регламентом, для предоставления муниципаль-
ной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление кото-
рых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Свердловской области, в том числе настоящим 
административным регламентом, для предоставления 
муниципальной услуги, у заинтересованного лица;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим административным 
регламентом;

6) требование внесения заявителем при предостав-
лении муниципальной услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, в том числе настоящим администра-
тивным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
государственную услугу, в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах либо наруше-
ние установленного срока таких исправлений.

53. Жалоба может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет, 
официального сайта городского округа, Единого пор-
тала государственных или муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных или муници-
пальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

54. Прием жалоб в письменной форме осуществляется 
Администрацией по месту предоставления муниципаль-
ной услуги. Время приема жалоб должно совпадать со 
временем предоставления муниципальных услуг.

55. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной по-
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа, предоставляющего муниципаль-
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ную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согла-
сен с решением и действиями (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы, изложенные в жа-
лобе, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заяви-
тель представляет документ, удостоверяющий его лич-
ность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

56. В случае, если жалоба подается через представи-
теля заявителя, также представляется документ, под-
тверждающий полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя. 

57. При подаче жалобы в электронном виде докумен-
ты, указанные в пункте 56 настоящего Регламента, могут 
быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Феде-
рации, при этом документ, удостоверяющий личность 
заявителя, не требуется.

58. Администрация вправе оставить жалобу без от-
вета в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбитель-
ных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица и (или) членов его семьи. 

В данном случае заявителю сообщается о недопусти-
мости злоупотребления правом;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо 
часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при на-
личии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в 
жалобе, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются про-
чтению.

59. Заявитель имеет право на получение информации 
и документов, необходимых для обоснования и рас-
смотрения жалобы.

60. Жалоба, поступившая в Администрацию, подле-
жит регистрации не позднее следующего рабочего дня 
со дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным ли-
цом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме 
документов либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения уста-
новленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если принятие решения по жалобе не вхо-
дит в компетенцию Администрации, то данная жалоба 
подлежит направлению в течение 1 рабочего дня со дня 
ее регистрации в уполномоченный на ее рассмотрение 
орган, о чем Администрация в письменной форме ин-
формирует заявителя.

61. Не позднее дня, следующего за днем принятия 
решения, указанного в пункте 62 настоящего адми-
нистративного регламента, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рас-

смотрения жалобы.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы ука-

зываются:
1) наименование органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, 
фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностно-
го лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая 
сведения о должностном лице, решение или действия 
(бездействие) которого обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 
или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - 

сроки устранения выявленных нарушений, в том числе 
срок предоставления результата муниципальной ус-
луги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по 
жалобе решения.

62. Результатом рассмотрения жалобы является при-
нятие одного из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме 
отмены принятого решения, исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах, возврата за-
интересованному лицу денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Свердловской области, а также в иных 
формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
Если в результате рассмотрения жалоба признана 

обоснованной, то Главой городского округа Сухой Лог 
могут быть применены меры ответственности, установ-
ленные действующим законодательством, к сотруднику, 
ответственному за действия (бездействие) и решения, 
принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги и повлекшие за собой жалобу 
заявителя.

63. Если заинтересованное лицо не удовлетворено 
решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в 
Администрации, или решение не было принято, то оно 
вправе обратиться с жалобой в суд общей юрисдикции, 
арбитражный суд.

64. Информирование заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы осуществляется путем размеще-
ния соответствующей информации:

а) на информационных стендах, расположенных в 
Администрации;

б) на официальном сайте городского округа в сети 
«Интернет», указанном в пункте 4 настоящего Регла-
мента;

в) в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования, в том числе с использованием фе-
деральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и региональной государственной ин-
формационной системы «Портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Приложение №1
к Административному регламенту 

«Предоставление земельных участков, 
государственная собственность, на которые 

не разграничена, и земельных участков 
находящихся в муниципальной собственности 

на территории городского округа Сухой Лог, 
на которых располагаются здания, сооружения 

в собственность гражданам и юридическим лицам 

В администрацию городского округа Сухой Лог
Главе городского округа Сухой Лог С.К. Суханову

_____________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О. , место жительства заявителя и реквизиты до-

кумента, _________________________________________________________________________________________________ 
удостоверяющего личность заявителя (для гражданина) 
или _________________________________________________________________________________________________ наи-
менование и  местонахождения заявителя, ОГРН, ИНН 
(для юридических лиц)

_____________________________________________________________________________________________________________
номер телефона, адрес электронной почты

ЗАЯВЛЕНИЕ
На основании ст. 39.17 Земельного Кодекса Россий-

ской Федерации, прошу предоставить земельный уча-
сток без проведения торгов, расположенный по адресу 

_____________________________________________________________________________________________________________ 
с кадастровым номером ____________________________________________________________
Испрашиваемое право _______________________________________________________________
в аренду/в собственность/в безвозмездное пользо-

вание (нужное указать)
Примерный размер земельного участка __________________ кв.м.
Цель использования земельного участка ________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
(обоснование примерного размера земельного участка)

_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
Основание предоставления земельного участка без 

проведения торгов:
земельный участок, на котором расположены здания, 

сооружения, собственникам таких зданий, сооружений 
либо помещений в них и (или) лицам, которым эти объ-
екты недвижимости предоставлены на праве хозяй-
ственного ведения или в случаях, предусмотренных 
статьей 39.20 настоящего Кодекса, на праве оператив-
ного управления;

Реквизиты решения об изъятии земельного участка 
для государственных или муниципальных нужд (в слу-
чае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных 
или муниципальных нужд) ____________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка (в случае, если 
испрашиваемый земельный участок образовывался или 
его границы уточнялись на основании данного реше-
ния) ________________________________________________________________________________________________________

Сведения об объектах недвижимости, расположен-
ных на земельном участке:
№ Наименование 

объекта
Собственник Реквизиты право-

устанавливающих 
документов

Настоящим заявляю, что:
- все объекты недвижимости, расположенные на ис-

прашиваемом земельном участке без каких-либо ис-
ключений указаны в данном перечне;

- на испрашиваемом земельном участке отсутствуют 
не указанные в данном перечне объекты незавершен-

ного строительства, самовольно возведенные или бес-
хозяйные объекты недвижимого имущества

- на земельном участке отсутствуют объекты недви-
жимости, находящиеся в собственности иных лиц;

- в соответствии со ст. 16 закона «О приватизации 
государственного и муниципального имущества» мы 
несем ответственность за полноту и содержание на-
стоящей заявки. 

Заявитель: _______________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.) (подпись)

Настоящим обязуемся с момента подачи настоящей 
заявки и до момента государственной регистрации 
права собственности на испрашиваемый земельный 
участок не отчуждать принадлежащие нам объекты 
недвижимого имущества, расположенные на данном 
земельном участке (полностью или по частям)

Приложение: _____________________________________________________________________________
(перечисляются прилагаемые к заявке документы с 

указанием  оригинал это или копия, а также количество  
листов в каждом документе.)

_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
Я, ________________________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.)
даю свое согласие на обработку своих персональных 

данных.
Подпись _________________
Дата _________________________
М.П.

Приложение №2
к Административному регламенту 

«Предоставление земельных участков, 
государственная собственность, на которые 

не разграничена, и земельных участков 
находящихся в муниципальной собственности 

на территории городского округа Сухой Лог, 
на которых располагаются здания, сооружения 

в собственность гражданам и юридическим лицам 
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5.2.5. Компенсировать Арендодателю в полном объеме убытки, при-
чиненные невыполнением, ненадлежащим выполнением взятых на себя 
обязательств по настоящему Договору.

5.2.6. В случае отчуждения всех или части принадлежащих Арендатору 
зданий и иных сооружений, расположенных на земельном участке, или 
долей в праве собственности на эти объекты, Арендатор в течение де-
сяти дней с момента государственной регистрации сделки или передачи 
прав обязан письменно уведомить Арендодателя о предстоящих изме-
нениях либо прекращении ранее существующего права на Участок (или 
его часть) в связи с переходом этих прав к другому лицу. При наличии у 
продавца объектов недвижимости задолженности по арендной плате 
за землю условия договора об отчуждении недвижимости или сделки 
по уступке (переходу) прав на Участок должны содержать соглашение о 
том, кто из сторон и в какие сроки погашает указанную задолженность. 
В случае, если Арендатор и новый собственник объектов недвижимости 
не заключат вышеуказанное соглашение о порядке погашения возник-
шей задолженности стороны настоящего договора пришли к согласию о 
том, что Арендатор обязуется исполнять обязанности по арендной пла-
те, а также по погашению ранее возникшей задолженностью до момента 
государственной регистрации перехода прав на Участок к другому лицу 
(новому собственнику).

5.2.7. В течение 7 (семи) дней с момента подписания арендодателем на-
стоящего Договора принять в аренду Участок по акту приема-передачи. 

5.2.8. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 3 (три) 
месяца о предстоящем освобождении Участка как в связи с окончанием 
срока действия настоящего Договора. При этом, само по себе досрочное 
освобождение Арендатором Участка до момента прекращения действия 
Договора в установленном порядке не является основанием для прекра-
щения обязательства Арендатора по внесению арендной платы. 

5.2.9. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической 
обстановки на Участке и прилегающих к нему территориях, не допускать 
загрязнение, захламление, деградацию и ухудшение плодородия почв на 
земле, а также выполнять работы по благоустройству территории.

5.2.10. Не осуществлять без соответствующей разрешительной доку-
ментации на Участке работы, для проведения которых требуется решение 
(разрешение) соответствующих компетентных органов.

5.2.11. Не нарушать права других землепользователей и природополь-
зователей. 

5.2.12. Письменно в десятидневный срок с момента наступления соот-
ветствующих обстоятельств уведомить Арендодателя об изменении сво-
их реквизитов, почтового адреса, изменений в наименовании.

5.2.13. Сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, 
установленные на земельных участках в соответствии с законодатель-
ством;

5.2.14. Соблюдать при использовании Участка требования градострои-
тельных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиени-
ческих, противопожарных и иных правил, нормативов.

5.3. Стороны условились, что Арендатор безусловно соглашается на 
возможное вступление в настоящий договор иных владельцев объектов 
недвижимости, расположенных на сдаваемом по настоящему договору 
Участке, что оформляется в виде дополнительного соглашения к насто-
ящему договору и подписывается Арендодателем и иными владельцами 
объектов недвижимости.

5.4. Арендатор имеет иные права и несет иные обязанности, установ-
ленные законодательством Российской Федерации. 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. За нарушение условий настоящего Договора стороны несут имуще-

ственную ответственность, предусмотренную законодательством Россий-
ской Федерации.

6.2. В случае невнесения Арендатором арендной платы в установлен-
ный настоящим Договором срок Арендатор уплачивает Арендодателю 
пени за каждый день просрочки в размере 0,1% от размера задолженности 
до полного погашения возникшей задолженности. 

Прекращение либо расторжение настоящего Договора не освобожда-
ет Арендатора (в т.ч. третьих лиц) от уплаты задолженности по арендным 
по платежам и соответствующих штрафных санкций.

6.3. В случае невыполнения, ненадлежащего выполнения Арендатором 
всех иных условий настоящего Договора (за исключение обязанностей 
по внесению арендной платы и государственной регистрации договора) 
Арендатор уплачивает Арендодателю штраф в размере 0,5 % от размера 
годовой арендной платы за каждый факт невыполнения, ненадлежащего 
выполнения условий настоящего Договора.

6.4. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, 
вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется 
законодательством Российской Федерации.

7. ГОСУДАРСТВЕННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ 
НАСТОЯЩЕГО ДОГОВОРА
7.1. В течение 15 дней с момента подписания сторонами настоящего 

Договора Арендодатель (его полномочный представитель) принимает на 
себя обязанность передать Арендатору в месте нахождения Арендодате-
ля (его законного представителя) документы, необходимые для государ-
ственной регистрации настоящего договора. 

7.2. Арендатор в течение 30 дней с даты получения от Арендодателя не-
обходимых для государственной регистрации права документов обязан 
направить в Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Свердловской области (в количестве, 
соответствующем числу сторон договора, а также дополнительно договор 
для регистрационной службы), а также полный пакет документов, необхо-
димых для государственной регистрации настоящего Договора.

За неисполнение или несвоевременное исполнение обязанности по 
подготовке необходимых документов, а также государственной регистра-
ции настоящего Договора Арендатор уплачивает Арендодателю штраф 
в размере 1% от размера годовой арендной платы за каждый день про-
срочки. 

7.3. Арендатор обязан в течение 7 дней с момента государственной 
регистрации настоящего Договора доставить в место нахождения Арен-
додателя (его полномочного представителя) подлинник настоящего До-
говора аренды Участка с отметкой о произведенной Управлением Феде-
ральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Свердловской области государственной регистрации. 

8. ИЗМЕНЕНИЕ, ОТКАЗ АРЕНДОДАТЕЛЯ 
И РАСТОРЖЕНИЕ, А ТАКЖЕ ПРЕКРАЩЕНИЕ 
НАСТОЯЩЕГО ДОГОВОРА
8.1. Все изменения и (или) дополнения к настоящему Договору оформ-

ляются Сторонами в письменной форме.
8.2. Арендодатель имеет безусловное право на односторонний отказ 

от исполнения настоящего Договора и его расторжение во внесудебном 
порядке на основании п.3 ст.450 ГК РФ в следующих случаях: 

8.2.1. неуплаты арендной платы, уплаты арендной платы не в полном 
объеме (менее 80 % от суммы ежемесячного платежа) по настоящему До-
говору в течение двух месяцев подряд.

8.2.2. при использовании Арендатором (Субарендатором) Участка не 
по целевому назначению, а также установленному разрешенному исполь-
зованию, указанных в п.1.1. настоящего Договора.

8.2.3. при использовании Арендатором (Субарендатором) Участка спо-
собами, приводящими к ухудшению качественной характеристики земель 
и экологической обстановки, т.е. без учета обеспечения соблюдения эко-
логических, санитарно-гигиенических и других специальных требований 
(норм, правил, нормативов).

8.2.4. совершения Арендатором (Субарендатором) умышленного зе-
мельного правонарушения, выразившегося в отравлении, загрязнении, 
порче или уничтожении плодородного слоя почвы вследствие нарушения 
правил обращения с удобрениями, стимуляторами роста растений, ядо-
химикатами и иными опасными химическими или биологическими веще-
ствами при их хранении, использовании и транспортировке, повлекших 
за собой причинение вреда здоровью человека или окружающей среде.

8.2.5. не использования Арендатором (Субарендатором) Участка, пред-
назначенного для сельскохозяйственного производства либо жилищного 
или иного строительства, в указанных целях в течение трех лет.

8.2.6. принятия компетентным органом власти решения об изъятии 
Участка для государственных или муниципальных нужд.

8.2.7. достижения сторонами настоящего Договора письменного со-
глашения об отказе от исполнения настоящего Договора и о его растор-
жении. 

8.2.8. по истечении срока действия настоящего Договора и при нали-
чии письменных возражений любой из Сторон настоящего Договора о на-
мерении продления срока действия настоящего Договора.

8.2.9 изменение в установленном порядке целевого назначения и раз-
решенного использования Участка.

8.3. Арендодатель, желающий досрочно отказаться в односторон-
нем порядке от исполнения настоящего Договора и его расторжения 
во внесудебном порядке в соответствии с п. 8.2. настоящего Договора, в 
письменной форме уведомляет об этом Арендатора. Договор считается 
расторгнутым (прекратившим свое действие) по истечении 30 дней с мо-
мента отправления Арендатором соответствующего уведомления в адрес 
Арендатора. 

8.4. В иных, не указанных в п. 8.2 настоящего Договора случаях, договор 
может быть расторгнут по согласию сторон либо, при наличии соответ-
ствующих оснований, в судебном порядке.

8.5. При прекращении действия настоящего Договора Арендатор обя-
зан вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии в десятид-
невный срок с момента отправления Арендатором уведомления о прекра-
щении (расторжении) настоящего Договора. 

8.6. Переход права собственности на расположенные на Участке объ-
екты недвижимого имущества, принадлежащие Арендатору, допуска-
ется только с согласия Арендодателя, при этом права и обязанности по 
настоящему Договору переходят от Арендатора к новым собственникам 
объектов недвижимого имущества на основании п. 2 ст. 271 Гражданского 
кодекса Российской Федерации и ст. 35 Земельного кодекса Российской 
Федерации и оформляются дополнительным соглашением, заключаемым 
между Арендодателем и новым собственником объекта недвижимого 
имущества.

9. РАССМОТРЕНИЕ И РЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ

9.1. Все споры, возникающие по настоящему Договору, разрешаются в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
в арбитражных судах, судах общей юрисдикции и у мировых судей.

9.2. В силу статьи 32 Гражданского процессуального кодекса Россий-
ской Федерации стороны устанавливают территориальную подсудность 
по спорам, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему 
Договору, по месту нахождения Арендодателя – Свердловская область, 
город Сухой Лог, улица Кирова, дом №7а.

10. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА 
И ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
10.1. Срок действия договора субаренды не может превышать срок дей-

ствия настоящего Договора.
10.2. При досрочном расторжении настоящего Договора договор суба-

ренды Участка прекращает свое действие. 
10.3. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, имеющих оди-

наковую юридическую силу.
Приложения:
1) Расчет арендной платы (Приложение №1);
2) Акт приема-передачи (Приложение №2).
11. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
АРЕНДОДАТЕЛЬ: Администрация городского округа Сухой Лог, в лице 

председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Ад-
министрации городского округа Сухой Лог

____________________ В.Н. Игонин
(подпись)
М.П.
Адрес и банковские реквизиты: 624800, Свердловская обл., г.Сухой Лог, 

ул.Кирова, д.7а
АРЕНДАТОР: 
____________________ (ф.и.о.)
(подпись)
«_____» ___________________201___г.
Адрес и банковские реквизиты: 

Приложение №2
к договору аренды земельного участка

№_____ от _______ 2015 г.

АКТ
приема-передачи в аренду земельного участка

Мы, нижеподписавшиеся, на основании договора аренды земельно-
го участка составили настоящий акт в том, что Арендодатель передал, а 
Арендатор принял с _______ 2015 года земельный участок общей площадью _______ 
кв.м, со следующим местоположением: ________________.

Земельный участок согласно Кадастрового паспорта.
АРЕНДОДАТЕЛЬ: Администрация городского округа Сухой Лог, в лице 

председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Ад-
министрации городского округа Сухой Лог

____________________ В.Н. Игонин
(подпись)
М.П.
АРЕНДАТОР: 
____________________ (ф.и.о.)
(подпись)
«_____» ___________________ 201___ г.

* Окончание. начало на стр. 1


