
ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 02.11.2016 г. №1889-ПГ

О внесении изменения в постановление Главы 
городского округа Сухой Лог от 08.06.2015 года 

№1296-ПГ «Об утверждении членов 
Общественной палаты городского 

округа Сухой Лог»
В соответствии с Положением «Об обществен-

ной палате городского округа Сухой Лог», утверж-
денным решением Думы городского округа от 
28.08.2014 года №268-РД, на основании протокола 
шестого пленарного заседания Общественной па-
латы городского округа Сухой Лог от 30.09.2016 года 
№6, личного заявления Проскурнина Владимира 
Петровича о выходе из состава Общественной па-
латы городского округа Сухой Лог,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить членом Общественной палаты го-

родского округа Сухой Лог Валову Татьяну Евге-
ньевну.

2. Внести в постановление Главы городского 
округа Сухой Лог от 08.06.2015 года №1296-ПГ «Об 
утверждении членов Общественной палаты город-
ского округа Сухой Лог» изменение, изложив под-
пункт 1 пункта 1 в следующей редакции: «1) Валова 
Татьяна Евгеньевна».

3. Опубликовать настоящее постановление в 
газете «Знамя Победы» и на официальном сайте 
городского округа Сухой Лог.

4. Контроль исполнения настоящего постанов-
ления оставляю за собой.

Глава городского округа С.К. Суханов 

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 16.11.2016 г. №1931-ПГ

Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной 

услуги по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые 
не разграничена, на территории городского 

округа Сухой Лог под строительство 
по результатам торгов

В соответствии с Федеральными законами от 
06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муници-
пальных услуг», постановлением Главы городского 
округа Сухой Лог от 29 июня 2011 №1087-ПГ «О поряд-
ке разработки и утверждения административных 
регламентов исполнения муниципальных функций 
и административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», Уставом городского округа 
Сухой Лог, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по предо-
ставлению земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, на 
территории городского округа Сухой Лог под стро-
ительство по результатам торгов (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в га-
зете «Знамя Победы» и разместить на официаль-
ном сайте городского округа Сухой Лог. 

3. Контроль исполнения настоящего постанов-
ления возложить на председателя комитета по 
управлению муниципальным имуществом Админи-
страции городского округа Сухой Лог В.Н. Игонина. 

Глава городского округа С.К. Суханов

Приложение 
к постановлению Главы 

городского округа Сухой Лог 
от 16.11.2016 г. №1931-ПГ

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
по предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые 
не разграничена, на территории городского 

округа Сухой Лог под строительство 
по результатам торгов»

Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
1. Предметом регулирования административ-

ного регламента предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые не 
разграничена, находящихся на территории го-
родского округа Сухой Лог, и земельных участков, 
находящихся в собственности городского окру-
га Сухой Лог, на которых располагаются здания, 
сооружения, в аренду гражданам и юридическим 
лицам (далее — Регламент) являются администра-
тивные процедуры, обеспечивающие предостав-
ление муниципальной услуги по предоставлению 
земельных участков, государственная собствен-
ность на которые не разграничена, находящихся 
на территории городского округа Сухой Лог, и зе-
мельных участков, находящихся в собственности 
городского округа Сухой Лог, на которых распола-
гаются здания, сооружения, в аренду гражданам и 
юридическим лицам (далее — муниципальная ус-
луга), эффективность работы структурных подраз-
делений Администрации городского округа Сухой 
Лог (далее — Администрация) и его должностных 
лиц в рамках межведомственного взаимодействия, 
реализацию прав граждан.

1.2. Круг заявителей
2. Заявителями могут быть любые физические, 

юридические лица, в том числе иностранные граж-
дане, лица без гражданства, заинтересованные 
в предоставлении муниципальной услуги (далее 
– заявители).

3. От имени заявителей заявление и иные до-
кументы (информацию, сведения, данные), пред-
усмотренные Регламентом, могут подавать (пред-

ставлять) лица, уполномоченные в соответствии 
с законодательством Российской Федерации вы-
ступать от имени заявителей при взаимодействии 
с государственными органами (далее – предста-
вители). 

1.3. Требования к порядку информирования о 
предоставлении муниципальной услуги

4. Место нахождения Администрации: Сверд-
ловская область, город Сухой Лог, улица Кирова, 
дом 7А.

Почтовый адрес Администрации: 624800, Сверд-
ловская область, город Сухой Лог, улица Кирова, 
дом 7А.

Адрес официального сайта Администрации: 
www.goslog.ru

Адрес электронной почты Администрации: 
goslog@rambler.ru

График работы Администрации:
Понедельник-четверг с 08.00 до 13.00; с 14.00 до 

17.12.
Пятница с 08.00 до 13.00; с 14.00 до 16.12.
Справочные телефоны Администрации:
Телефон приемной Администрации: (34373) 4-36-

60, факс (34373) 4-36-09
Место нахождения Комитета по управлению му-

ниципальным имуществом Администрации город-
ского округа Сухой Лог (далее — Комитет, КУМИ): 
Свердловская область, город Сухой Лог, улица Ки-
рова, дом 7А, каб. 308 (специалисты Комитета), каб. 
309 (председатель Комитета).

График работы специалистов Комитета:
Приемные дни:
Понедельник-среда с 08.00 до 13.00; с 14.00 до 17.12.
Не приемные дни:
Четверг с 08.00 до 13.00; с 14.00 до 17.12.
Пятница с 08.00 до 13.00; с 14.00 до 16.12.
Телефоны специалистов Комитета: (34373) 3-10-

26; 4-23-08.
Телефон председателя Комитета: (34373) 4-42-88.
5. Место нахождения государственного бюджет-

ного учреждения Свердловской области «Много-
функциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее — МФЦ):

Свердловская область, город Сухой Лог, улица 
Гагарина, дом 3.

Справочные телефоны МФЦ: (34373) 4-44-43, 
8-800-200-84-40 (звонок бесплатный). 

Информацию о местонахождении, графике ра-
боты государственного бюджетного учреждения 
Свердловской области «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» и его филиалов можно найти на 
официальном сайте в сети Интернет: www.mfc66.ru.

6. Информация по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предо-
ставления муниципальной услуги, может быть по-
лучена заявителями:

1) по телефонам, указанным в пункте 4 Регла-
мента; 

2) в порядке личного обращения в соответствии 
с графиком работы специалистов Комитета;

3) в порядке письменного обращения в Админи-
страцию в соответствии 

с законодательством Российской Федерации, в 
том числе по адресу электронной почты, указан-
ному в пункте 4 Регламента;

4) в порядке письменного электронного обра-
щения в Администрацию через раздел «Обратная 
связь» официального сайта Администрации, ука-
занного в пункте 4 настоящего Регламента;

5) с информационных стендов, расположенных 
в Администрации;

6) в государственном бюджетном учреждении 
Свердловской области «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» и его филиалах.

7. Информация по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте Администрации в сети 
Интернет, указанном в пункте 4 Регламента;

2) в информационно-телекоммуникационных 
сетях общего пользования, в том числе с исполь-
зованием федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» и 
региональной государственной информационной 
системы «Портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Свердловской области».

8. Информация о ходе предоставления муни-
ципальной услуги размещается на официальном 
сайте Администрации в сети Интернет, указанном 
в пункте 4 настоящего Регламента.

К размещаемой информации по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 
4-5 настоящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов 
Российской Федерации и нормативных правовых 
актов Свердловской области, регулирующих от-

ношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

3) текст административного регламента;
4) блок-схема, наглядно отображающая после-

довательность прохождения всех административ-
ных процедур при предоставлении муниципальной 
услуги;

5) перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги;

6) формы документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

7) информация о номере кабинета, где осущест-
вляется прием заявителей; фамилия, имя, отче-
ство и должность специалистов, осуществляющих 
предоставление услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления 
муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги:
предоставление земельных участков, государ-

ственная собственность на которые не разграни-
чена, на территории городского округа Сухой Лог 
под строительство по результатам торгов.

2.2. Наименование органа местного само-
управления, структурного подразделения орга-
на местного подразделения, предоставляющего 
муниципальную услугу, организации, обращение 
в которую необходимо для предоставления муни-
ципальной услуги

10. Наименование органа местного самоуправ-
ления, предоставляющего муниципальную услугу, 
— Администрация городского округа Сухой Лог.

11. Наименование структурного подразделения 
органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу, — Комитет по управ-
лению муниципальным имуществом Администра-
ции городского округа Сухой Лог.

12. В предоставлении муниципальной услуги 
участвуют также Управление Федеральной служ-
бы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Свердловской области, филиал 
ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области, 
государственное бюджетное учреждение Сверд-
ловской области «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», Управление Федеральной налоговой 
службы Российской Федерации.

2.3. Описание результата предоставления муни-
ципальной услуги

13. Результатами предоставления муниципаль-
ной услуги является заключение договора купли-
продажи или договора аренды земельного участ-
ка, государственная собственность на который не 
разграничена.

Заявителю может быть отказано в предоставле-
нии муниципальной услуги по основаниям, указан-
ным в пункте 21 Регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
14. Администрация предоставляет муниципаль-

ную услугу, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги, в срок не позд-
нее 2-х месяцев со дня принятия решения о предо-
ставлении Земельных участков под строительство 
по результатам торгов.

Срок выдачи (направления) документов, являю-
щихся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги, составляет 10 дней со дня подписания 
протокола о результатах аукциона.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, ре-
гулирующих отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации и нормативных правовых ак-
тов Свердловской области, регулирующих отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации, принятая 
всенародным голосованием 12 декабря 1993 года 
(«Российская газета», 1993, 25 декабря, №237); 

Гражданский кодекс Российской Федерации 
(«Российская газета», №238-239, 08.12.1994);

Земельный кодекс Российской Федерации («Рос-
сийская газета», №211-212, 30.10.2001);

Градостроительный кодекс Российской Федера-
ции («Российская газета», №290, 30.12.2004);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» («Российская газе-
та», №168, 30.07.2010) (далее – Федеральный закон 
№210-ФЗ);

Федеральный закон от 21 июля 1997 года №122-ФЗ 
«О государственной регистрации прав на недви-
жимое имущество и сделок с ним» («Российская 
газета», №145, 30.07.1997);

Федеральный закон от 25 октября 2001 года №137-
ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации» («Российская газета», 
№211-212, 30.10.2001);

Официальная информация исполнительной 
и представительной власти области и городского округа
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Общественно-информационная газета 
городского округа Сухой Лог

ИЗВЕЩЕНИЕ о предоставлении 
земельных участков для индивидуального 
жилищного строительства

В соответствии со статьей 39.18. Земельного кодекса 
Российской Федерации Администрация городского 
округа Сухой Лог информирует население о возмож-
ности предоставления следующих земельных участ-
ков: 

1) земельного участка общей площадью 1735,00 кв.м 
(категория земель – земли населенных пунктов), 
расположенного по адресу: Российская Федерация, 
Свердловская область, Сухоложский район, село 
Светлое, улица Советская, №19А, с разрешенным ис-
пользованием «индивидуальные жилые дома с при-
усадебными участками (индивидуальное жилищное 
строительство)», территориальная зона – «Ж-1 - ЖИ-
ЛАЯ ЗОНА Зона индивидуальной (усадебной) застрой-
ки - территории, застроенные или планируемые к 
застройке индивидуальными жилыми домами с при-
усадебными участками, с отдельно стоящими объек-
тами обслуживания местного значения»;

2) земельного участка общей площадью 905,00 
кв.м (категория земель – земли населенных пун-
ктов), расположенного по адресу: Российская Феде-
рация, Свердловская область, Сухоложский район, 
село Новопышминское, улица Ильича, №31, с разре-
шенным использованием «индивидуальные жилые 
дома с приусадебными участками (индивидуальное 
жилищное строительство)», территориальная зона – 
«Ж-1 - ЖИЛАЯ ЗОНА Зона индивидуальной (усадебной) 
застройки - территории, застроенные или планируе-
мые к застройке индивидуальными жилыми домами 
с приусадебными участками, с отдельно стоящими 
объектами обслуживания местного значения»;

3) земельного участка общей площадью 1214,00 
кв.м (категория земель – земли населенных пунктов), 
расположенного по адресу: Российская Федерация, 
Свердловская область, Сухоложский район, поселок 
Алтынай, улица Октябрьская, №53, с разрешенным 
использованием «индивидуальные жилые дома с 
приусадебными участками (индивидуальное жилищ-
ное строительство)», территориальная зона – «Ж-1 
- ЖИЛАЯ ЗОНА Зона индивидуальной (усадебной) за-
стройки - территории, застроенные или планируе-
мые к застройке индивидуальными жилыми домами 
с приусадебными участками, с отдельно стоящими 
объектами обслуживания местного значения»;

4) земельного участка общей площадью 1400,00 
кв.м (категория земель – земли населенных пунктов), 
расположенного по адресу: Российская Федерация, 
Свердловская область, Сухоложский район, деревня 
Шата, улица Гагарина, №32А, с разрешенным использо-
ванием «индивидуальные жилые дома с приусадебны-
ми участками (индивидуальное жилищное строитель-
ство)», территориальная зона – «Ж-1 - ЖИЛАЯ ЗОНА 
Зона индивидуальной (усадебной) застройки - тер-
ритории, застроенные или планируемые к застройке 
индивидуальными жилыми домами с приусадебными 
участками, с отдельно стоящими объектами обслужи-
вания местного значения».

Со схемой расположения земельных участков мож-
но ознакомиться в комитете по управлению муни-
ципальным имуществом Администрации городского 
округа Сухой Лог по адресу: г. Сухой Лог, ул. Кирова, 7а, 
кабинет №308 (приемные дни: понедельник, вторник, 
среда с 8.00 до 17.00 (обед с 13.00 до 14.00)). 

Граждане, заинтересованные в предоставлении 
участков, в срок по 21 декабря 2016 года (включитель-
но) вправе подавать заявления о намерении уча-
ствовать в аукционе на право заключения договоров 
аренды земельных участков. Заявления принимаются 
в письменном виде в комитете по управлению муни-
ципальным имуществом Администрации городского 
округа Сухой Лог по адресу: г. Сухой Лог, ул. Кирова, 7а, 
кабинет №308 (приемные дни: понедельник, вторник, 
среда с 8.00 до 17.00 (обед с 13.00 до 14.00)), либо на 
электронный адрес: goslog@rambler.ru.

ИНФОРМАЦИЯ

ОРГАНИЗАЦИЯ ПОКУПАЕТ АКЦИИ ОАО «СУХОЛОЖСКЦЕМЕНТ»
ПО ЦЕНЕ 35 000 РУБ. ЗА ОДНУ АКЦИЮ.

Обращаться по телефону (34373) 79-468, 8 912 618 60 60



вторник, 22 ноября 2016 годагородской вестник2
Федеральный закон от 21 декабря 2001 года №178-

ФЗ «О приватизации государственного и муници-
пального имущества» («Российская газета», №16, 
26.01.2002);

Федеральный закон от 29 декабря 2004 года 
№191-ФЗ «О введении в действие Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации» («Россий-
ская газета», №290, 30.12.2004);

Федеральный закон от 02 мая 2006 года №59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Рос-
сийской Федерации» («Российская газета», №95, 
05.05.2006);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года №221-
ФЗ 

«О государственном кадастре недвижимости» 
(«Российская газета», №165, 01.08.2007);

Федеральный закон от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ 
«Об электронной подписи» («Российская газета», 
№75, 08.04.2011);

Федеральным законом от 06 октября 2003 года 
№131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации»;

Закон Свердловской области от 07.07.2004 №18-
ОЗ «Об особенностях регулирования земельных 
отношений на территории Свердловской области» 
(«Областная газета», 2004, 07 июля, №181-182);

Закон Свердловской области от 24.11.2014 №98-ОЗ 
«О перераспределении полномочия по распоря-
жению земельными участками, государственная 
собственность на которые не разграничена, между 
органами местного самоуправления муниципаль-
ного образования «город Екатеринбург» и органа-
ми государственной власти Свердловской области 
и о внесении изменений в Закон Свердловской об-
ласти «Об особенностях регулирования земельных 
отношений на территории Свердловской области» 
(«Областная газета», 2014, 25 ноября, №217);

Постановление Правительства Свердловской 
области от 16.11.2011 №1576-ПП «О разработке и 
утверждении административных регламентов 
исполнения государственных функций и адми-
нистративных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг» («Областная газета», №441-442, 
25.11.2011);

иные нормативные правовые акты Российской 
Федерации и нормативные правовые акты Сверд-
ловской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, не-
обходимых в соответствии с нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем

16. Исчерпывающий перечень документов, не-
обходимых в соответствии с нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о проведении аукциона с указа-
нием реквизитов документа, удостоверяющего 
личность гражданина Российской Федерации в со-
ответствии с требованиями законодательства Рос-
сийской Федерации, универсальная электронная 
карта, а также с указанием кадастрового номера 
земельного участка и цели использования такого 
земельного участка; 

2) в случае если от имени заявителя запрос по-
дается его представителем, то к запросу прилага-
ется копия документа, подтверждающего полно-
мочия представителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении иных 
органов, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги

17. Исчерпывающий перечень документов, не-
обходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, и которые 
заявитель вправе представить:

- кадастровый паспорт земельного участка, 
предоставляемый филиал ФГБУ «ФКП Росреестра»;

- выписка из Единого государственного реестра 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним на 
земельный участок, предоставляемая филиал ФГБУ 
«ФКП Росреестра»;

- выписка из Единого государственного реестра 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним на 
здание, строение, сооружение, находящиеся 

на приобретаемом земельном участке, предо-
ставляемая филиал ФГБУ «ФКП Росреестра»;

- выписка из государственных реестров о юри-
дическом лице или индивидуальном предприни-
мателе, являющемся заявителем, предоставляемая 
Межрайонной инспекцией Федеральной налого-
вой службы ФНС России №19 по Свердловской об-
ласти;

- технические условия подключения объектов 
к сетям инженерно-технического обеспечения 
и плата за подключение объектов капитального 
строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения, предоставляемые соответствующи-
ми организациями.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
представления документов и информации или осу-
ществления действий

18. Администрация в процессе предоставления 
муниципальной услуги не вправе требовать от за-
явителя:

1) представления документов и информации 
или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, регулирующими от-
ношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, 

которые в соответствии с нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Правительства Свердловской 
области и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных ор-
ганов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного само-
управления организаций, участвующих в предо-
ставлении государственных или муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в 
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

19. Оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

20. Оснований для приостановления в предо-
ставлении муниципальной услуги не предусмо-
трено.

21. В предоставлении муниципальной услуги мо-
жет быть отказано в следующих случаях:

- на земельный участок зарегистрировано пра-
во собственности муниципального образования, 
субъекта Российской Федерации, Российской Фе-
дерации или право частной собственности; 

- наличие вступивших в законную силу решений 
суда, ограничивающих оборот земельного участка, 
государственная собственность на который не раз-
граничена;

- представление неполного комплекта докумен-
тов, необходимых 

для принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги, указанных в пункте 16 Регла-
мента;

- текст письменного обращения не поддается 
прочтению.

21.1. Основанием для отказа в проведении аукци-
она является выявление обстоятельств, при кото-
рых земельный участок не может быть предметом 
аукциона (основания, предусмотренные пунктом 
8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации).

2.11. Перечень услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о до-
кументе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

22. Услуги, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) органи-
зациями, участвующими в предоставлении муни-
ципальной услуги, не предусмотрены.

2.12. Порядок, размер и основания взимания го-
сударственной пошлины или иной платы, взима-
емой за предоставление муниципальной услуги

23. За предоставление муниципальной услуги 
государственная пошлина не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания пла-
ты за предоставление услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

24. Плата за предоставление муниципальной ус-
луги не предусмотрена. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче запроса о предоставлении муници-
пальной услуги, услуги, предоставляемой орга-
низацией, участвующей в предоставлении муни-
ципальной услуги, и при получении результата 
предоставления таких услуг

25. Время ожидания заявителями в очереди при 
подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муници-
пальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заяви-
теля о предоставлении муниципальной услуги и 
услуги, предоставляемой организацией, участву-
ющей в предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе в электронной форме

26. Запрос заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги регистрируется непосредственно в 
день подачи такого запроса в журнале приема до-
кументов Администрации. Муниципальная услуга 
в электронном виде не предоставляется. Приме-
нение средств электронной подписи не требуется.

2.16. Требования к помещениям, в которых 
предоставляются муниципальная услуга, услуга, 
предоставляемая организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультиме-
дийной информации о порядке предоставления та-
ких услуг, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о со-
циальной защите инвалидов

27. Помещения для работы с заявителями (да-
лее – помещения) размещаются в здании Админи-
страции. Помещения оборудуются в соответствии 
с санитарными и противопожарными нормами и 
правилами. Путь следования к помещениям обо-

значается указателями. 
Помещения оборудуются вывесками с указани-

ем фамилии, имени, отчества и должности специ-
алиста отдела, осуществляющего прием докумен-
тов, а также режима работы и приема заявителей. 

На территории, прилегающей к зданию Админи-
страции, имеются места для парковки автотран-
спортных средств. Доступ к парковочным местам 
является бесплатным.

Вход в здание, в котором расположена Адми-
нистрация, оформляется вывеской, содержащей 
наименование Администрация.

Места ожидания оборудуются в соответствии 
с санитарными и противопожарными нормами и 
правилами. 

В местах для информирования заявителей, полу-
чения информации и заполнения необходимых до-
кументов размещаются информационные стенды, 
столы и стулья. 

Помещения должны отвечать требованиям дей-
ствующего законодательства, предъявляемым к 
созданию условий инвалидам для беспрепятствен-
ного доступа к объектам инженерной и социаль-
ной инфраструктур.

Входы в помещения для предоставления муни-
ципальной услуги оборудуются пандусами, расши-
ренными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ инвалидов, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски.

Вход и передвижение по помещениям, в которых 
проводится прием граждан, не должны создавать 
затруднений для лиц с ограниченными возмож-
ностями.

2.17 Показатели доступности и качества муни-
ципальной услуги, в том числе количество взаи-
модействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения му-
ниципальной услуги в МФЦ предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, возможность 
получения информации о ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий

28. Показателями доступности муниципальной 
услуги являются:

– информированность заявителя о получении 
муниципальной услуги (содержание, порядок и 
условия ее получения);

– количество взаимодействий заявителя с долж-
ностными лицами при предоставлении муници-
пальной услуги – по необходимости, продолжи-
тельностью не более 10 минут;

– комфортность ожидания муниципальной услу-
ги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигие-
нические условия помещения (освещенность, про-
сторность, отопление), эстетическое оформление);

– комфортность получения муниципальной ус-
луги (техническая оснащенность, санитарно-ги-
гиенические условия помещения (освещенность, 
просторность, отопление), эстетическое оформ-
ление, комфортность организации процесса (от-
ношение специалистов отдела к заявителю: веж-
ливость, тактичность);

– возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги;

– бесплатность получения муниципальной ус-
луги;

– транспортная и пешеходная доступность;
– режим работы Администрации;
– предоставление муниципальной услуги в элек-

тронном виде;
– возможность использования универсальной 

электронной карты;
– возможность обжалования действий (бездей-

ствия) и решений, осуществляемых и принятых 
в ходе предоставления муниципальной услуги в 
досудебном и в судебном порядке.

Показателями качества муниципальной услуги 
являются:

– оперативность предоставления муниципаль-
ной услуги (соответствие стандарту времени, за-
траченного на подготовку необходимых докумен-
тов, ожидание предоставления муниципальной 
услуги, непосредственное получение муниципаль-
ной услуги);

– точность обработки данных, правильность 
оформления документов;

– компетентность специалистов, осуществляю-
щих предоставление муниципальной услуги (про-
фессиональная грамотность);

– количество обоснованных жалоб.
Получение заявителем информации о ходе пре-

доставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникацион-
ных технологий, возможно в порядке, установлен-
ном пунктом 8 Регламента. 

2.18. Иные требования, в том числе учитываю-
щие особенности предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ предоставления государственных и 
муниципальных услуг и особенности предоставле-
ния муниципальной услуги в электронной форме

29. В МФЦ осуществляется прием заявлений и 
документов на предоставление муниципальной 
услуги.

Специалист МФЦ осуществляет следующие ад-
министративные действия (процедуры):

1) информирование и консультирование заяви-
телей по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

3) формирование и направление в органы и ор-
ганизации межведомственных запросов о предо-

ставлении документов и сведений, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (при 
наличии возможности).

Муниципальная услуга в электронном виде пре-
доставляется в части оформления запроса.

Требования к расположению, помещениям, 
оборудованию и порядку работы ГБУ СО «МФЦ» 
определяются пунктами 6 - 22 Правил организации 
деятельности многофункциональных центров пре-
доставления государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных Постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Раздел 3. Состав, последовательность 
и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения
3.1. Административные процедуры
30. Муниципальная услуга включает в себя сле-

дующие административные процедуры:
1) прием и регистрация документов;
2) проведение экспертизы документов;
3) направление межведомственных запросов в 

органы (организации), участвующие в предостав-
лении муниципальных услуг;

4) запрос технических условий подключения 
объектов к сетям инженерно-технического обе-
спечения и платы за подключение объектов капи-
тального строительства к сетям инженерно-техни-
ческого обеспечения;

5) получение технических условий подключе-
ния объектов к сетям инженерно-технического 
обеспечения и платы за подключение объектов 
капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения;

6) определение начальной цены предмета аук-
циона;

7) подготовка проекта решения о проведении 
торгов;

8) подготовка договора купли-продажи или до-
говора аренды;

9) выдача заявителю документов.
Блок-схема предоставления муниципальной ус-

луги представлена в приложении 2 к Регламенту.
3.2. Прием и регистрация документов
31. Основанием для начала административной 

процедуры является получение специалистом 
КУМИ заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Специалист КУМИ, ответственный за регистра-
цию входящей корреспонденции, выполняет сле-
дующие действия:

- устанавливает личность заявителя либо пред-
ставителя заявителя,

- проверяет полномочия представителя заяви-
теля;

- осуществляет проверку наличия всех необхо-
димых документов и правильность их оформления;

- консультирует заявителя о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги;

- регистрирует поступившее заявление и доку-
менты, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, в день его получения в журнале 
приема документов. 

Максимальное время, затраченное на указанное 
административное действие, не должно превы-
шать 10 минут в течение одного рабочего дня.

Результатом административной процедуры яв-
ляется поступление зарегистрированного в жур-
нале приема документов заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, на рассмотрение председателю КУМИ. 

Способом фиксации результата выполнения ад-
министративной процедуры является поступление 
заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, на исполнение 
председателю КУМИ посредством журнала приема 
документов. 

3.3. Проведение экспертизы документов 
32. Основанием для начала административной 

процедуры является поступление к председателю 
КУМИ заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Председатель КУМИ поручает рассмотрение за-
регистрированного заявления и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной 
услуги, специалисту КУМИ.

Максимальное время, затраченное на указанное 
административное действие, не должно превы-
шать одного рабочего дня.

Специалист КУМИ проводит экспертизу заявле-
ния и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

– в случае необходимости направляет межве-
домственные запросы в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги;

– принимает решение о подготовке ответа за-
явителю или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

Максимальное время, затраченное на админи-
стративную процедуру, не должно превышать двух 
месяцев.

3.4. Направление межведомственных запросов в 
органы (организации), участвующие в предостав-
лении муниципальных услуг

33. Основанием для начала административной 
процедуры по формированию и направлению 
межведомственного запроса о предоставлении 
документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, в государственные органы 
и иные органы, участвующие в предоставлении 



3вторник, 22 ноября 2016 года городской вестник
муниципальной услуги.

34. Формирование и направление межведом-
ственного запроса осуществляется в случае не-
представления заявителем документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 17 настоящего Регла-
мента.

Межведомственный запрос формируется и на-
правляется в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, по каналам системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия 
(далее – СМЭВ).

При отсутствии технической возможности фор-
мирования и направления межведомственного за-
проса в форме электронного документа по каналам 
СМЭВ межведомственный запрос направляется на 
бумажном носителе по почте, по факсу с одновре-
менным его направлением по почте.

35. Межведомственный запрос формируется в 
соответствии с требованиями статьи 7.2 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» и подписывается комитетом по управ-
лению муниципальным имуществом Администра-
ции городского округа Сухой Лог.

После направления межведомственного запро-
са представленные в Администрацию документы 
поступают специалисту КУМИ.

36. Максимальный срок для выполнения ад-
министративных действий, предусмотренных 
настоящим подразделом, не должен превышать 
пять рабочих дня с даты поступления заявления 
и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.6 Запрос технических условий подключения 
объектов к сетям инженерно-технического обе-
спечения и платы за подключение объектов капи-
тального строительства к сетям инженерно-техни-
ческого обеспечения

37. Юридическим фактом, инициирующим нача-
ло административной процедуры, является отсут-
ствие в Администрации документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении органов местного 
самоуправления и организаций, осуществляющих 
эксплуатацию сетей инженерно-технического обе-
спечения.

Специалист КУМИ создает проект письма и пе-
редает согласованный проект письма на подпись 
председателю КУМИ.

Максимальный срок выполнения данного дей-
ствия составляет 2 рабочих дня.

Подписанное председателем КУМИ письмо пере-
дается лицом, ответственным за регистрацию до-
кументов в КУМИ. 

Максимальный срок выполнения данного дей-
ствия составляет 1 рабочий день. 

Специалист КУМИ осуществляет отправку пись-
ма в установленном порядке в организации осу-
ществляющие эксплуатацию сетей инженерно-
технического обеспечения посредством почтовой 
связи.

Результатом административной процедуры яв-
ляется отправка письма в организации осущест-
вляющие эксплуатацию сетей инженерно-техни-
ческого обеспечения.

3.7. Получение технических условий подключе-
ния объектов к сетям инженерно-технического 
обеспечения и платы за подключение объектов 
капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения

38. Юридическим фактом, инициирующим нача-
ло административной процедуры, является полу-
чение специалистом КУМИ технических условий 
подключения объектов к сетям инженерно-тех-
нического обеспечения и платы за подключение 
объектов к сетям инженерно-технического обе-
спечения либо отказ в их предоставлении.

При поступлении документов, необходимых для 
выполнения административной процедуры, спе-
циалист КУМИ осуществляет их рассмотрение на 
предмет комплектности, а также оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного дей-
ствия составляет 1 рабочий день.

В случае, если представлен неполный комплект 
документов, указанных в пункте 16 Регламента, 
специалист КУМИ подготавливает заключение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок подготовки такого заключе-
ния составляет 1 рабочий день.

Если представлен комплект необходимых доку-
ментов и основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги отсутствуют, специалист 
КУМИ обеспечивает выполнение дальнейших ад-
министративных процедур, предусмотренных Ре-
гламентом.

Результатом настоящей административной про-
цедуры является подготовка соответствующего 
заключения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги либо обеспечение выполнения 
дальнейших административных процедур, пред-
усмотренных Регламентом.

Способом фиксации результата административ-
ной процедуры в случае представления неполного 
комплекта документов является оформление на 
бумажном носителе заключения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.8. Определение начальной цены предмета аук-
циона

39. Юридическим фактом, инициирующим на-
чало административной процедуры, является от-

сутствие в КУМИ отчета об оценке начальной цены 
предмета аукциона, подготовленного в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации 
об оценочной деятельности.

Специалист КУМИ обеспечивает подготовку 
конкурсной документации на размещение госу-
дарственного заказа на оказание услуг по оценке 
начальной цены земельного участка или начально-
го размера арендной платы в порядке, установлен-
ном внутренними актами Администрации, и пере-
дает на подпись уполномоченному лицу.

Максимальный срок выполнения данного дей-
ствия составляет 10 рабочих дня.

Подписанная уполномоченным лицом конкурс-
ная документация, указанная в настоящем пункте 
Регламента, направляется средствами системы 
электронного документооборота в ответственное 
структурное подразделение. 

Максимальный срок выполнения данного дей-
ствия составляет 1 рабочий день. 

Специалист КУМИ осуществляет приемку отчета 
об оценке начальной цены земельного участка или 
начального размера арендной платы, подготов-
ленного в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации об оценочной деятельности.

Максимальный срок выполнения данного дей-
ствия составляет 5 рабочих дней.

Результатом настоящей административной про-
цедуры является подготовка соответствующего 
заключения об отказе в приемке отчета об оценке 
начальной цены земельного участка или началь-
ного размера арендной платы либо обеспечение 
выполнения дальнейших административных про-
цедур, предусмотренных Регламентом.

Способом фиксации результата административ-
ной процедуры в случае представления отчета об 
оценке начальной цены земельного участка или 
начального размера арендной платы, несоот-
ветствующего законодательству Российской Фе-
дерации об оценочной деятельности, является 
оформление на бумажном носителе заключения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.9. Подготовка проекта решения о проведении 
торгов

40. Юридическим фактом, инициирующим нача-
ло административной процедуры, является нали-
чие полного комплекта документов в Администра-
ции для предоставления муниципальной услуги и 
заявление заинтересованного лица о проведении 
аукциона с указанием кадастрового номера и цели 
использования земельного участка.

Специалист КУМИ при наличии полного пакета 
документов и отсутствии оснований для отказа в 
проведении аукциона, предусмотренных пунктом 
21.1 Регламента, обеспечивает подготовку проекта 
постановления Администрация в порядке, уста-
новленном внутренними актами Администрации.

Максимальный срок выполнения данного дей-
ствия составляет 2 рабочих дня.

Специалист КУМИ обеспечивает согласование 
проекта постановления (в зависимости от типа до-
кумента) в порядке, установленном внутренними 
актами Администрации.

Максимальный срок выполнения данного дей-
ствия составляет 10 рабочих дней.

При наличии замечаний согласовывающих лиц 
к проекту постановления о проведении торгов 
указанный проект дорабатывается в течение 5 ра-
бочих дней.

Согласованный всеми уполномоченными лица-
ми проект постановления направляется на под-
пись Главе городского округа Сухой Лог.

Максимальный срок выполнения данного дей-
ствия составляет 1 рабочий день.

Результатом административной процедуры яв-
ляется отправка проекта постановления о про-
ведении торгов организатору торгов.

Способом фиксации административной про-
цедуры является занесение отметок об отправке 
проекта постановления о проведении торгов орга-
низатору торгов в соответствующий журнал.

В случае, если Администрация принимает реше-
ние об отказе в проведении аукциона, извещение 
об отказе в проведении аукциона размещается 
на официальном сайте организатором аукциона 
в течение трех дней со дня принятия данного ре-
шения. Организатор аукциона в течение трех дней 
со дня принятия решения об отказе в проведении 
аукциона обязан известить участников аукциона 
об отказе в проведении аукциона и возвратить его 
участникам внесенные задатки.

3.10. Подготовка договора купли-продажи или 
договора аренды

41. Юридическим фактом, инициирующим начало 
административной процедуры, является поступле-
ние в Администрацию от организатора аукциона 
протокола о результатах аукциона с указанием 
реквизитов документов, удостоверяющих лич-
ность (для физических лиц), в отношении заяви-
телей - юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей - сведения, подтверждающие факт 
внесения сведений о победителе торгов в Единый 
государственный реестр юридических лиц (для 
юридических лиц) или Единый государственный 
реестр индивидуальных предпринимателей (для 
индивидуальных предпринимателей).

Специалист КУМИ обеспечивает подготовку и 
согласование проекта договора купли-продажи 
или договора аренды (далее – договор).

Максимальный срок выполнения данного дей-
ствия составляет 2 рабочих дня.

Специалист КУМИ обеспечивает согласование 
проекта договора.

Максимальный срок выполнения данного дей-

ствия составляет 5 рабочих дней.
При необходимости доработки проекта догово-

ра в связи с наличием замечаний согласовываю-
щих лиц максимальный срок выполнения действия 
составляет 5 рабочих дней.

Специалист КУМИ передает согласованный про-
ект договора на подпись уполномоченному лицу.

Максимальный срок выполнения данного дей-
ствия составляет 2 рабочих дня.

В случае возврата проекта договора на доработ-
ку лицом, уполномоченным на его подписание, вы-
полняются действия, предусмотренные настоящим 
пунктом Регламента.

Подписанный уполномоченным лицом договор 
специалист КУМИ направляет заявителю для под-
писания и обеспечения государственной регистра-
ции перехода права собственности.

Результатом административной процедуры яв-
ляется оформление и подписание Администраци-
ей проекта договора.

Способом фиксации результата административ-
ной процедуры является оформление и подписа-
ние проекта договора на бумажном носителе.

Если аукцион проводится в целях предоставле-
ния земельного участка в аренду для комплексного 
освоения территории, одновременно с договором 
аренды земельного участка лицу, с которым в со-
ответствии с заключается данный договор, направ-
ляются также два экземпляра проекта договора о 
комплексном освоении территории, подписанного 
представителем уполномоченного органа.

Если договор купли-продажи или договор 
аренды земельного участка, а также договор о 
комплексном освоении территории в течение 
тридцати дней со дня направления победителю 
аукциона проектов указанных договоров не были 
им подписаны и представлены в уполномоченный 
орган, организатор аукциона предлагает заклю-
чить указанные договоры иному участнику аукци-
она, который сделал предпоследнее предложение 
о цене предмета аукциона, по цене, предложенной 
победителем аукциона.

В случае, если в течение тридцати дней со дня 
направления участнику аукциона, который сде-
лал предпоследнее предложение о цене предмета 
аукциона, проекта договора купли-продажи или 
проекта договора аренды земельного участка, а 
также проекта договора о комплексном освоении 
территории этот участник не представил в упол-
номоченный орган подписанные им договоры, 
материалы возвращаются организатору аукциона 
в целях повторного проведения аукциона или рас-
порядиться земельным участком иным образом в 
соответствии с Земельным Кодексом.

3.11. Выдача заявителю документов
42. Юридическим фактом, инициирующим на-

чало административной процедуры, является под-
писание со стороны Администрации договора. 

После подписания со стороны Администрацией 
проекта договора, специалист КУМИ подготавлива-
ет проект письма в адрес заявителя о направлении 
на подписание и государственную регистрацию 
проекта договора. 

Максимальный срок выполнения данного дей-
ствия составляет 1 рабочий день. 

Специалист КУМИ направляет на согласование 
и подписание проект письма на подпись уполно-
моченному лицу.

Максимальный срок выполнения данного дей-
ствия составляет 2 рабочих дня.

Подписанное уполномоченным лицом письмо 
передается лицом, ответственным за регистрацию 
документов.

Максимальный срок выполнения данного дей-
ствия составляет 1 рабочий день. 

43. Специалист КУМИ осуществляет отправку 
письма и проекта договора в установленном по-
рядке заявителю посредством почтовой связи 
либо выдает лично заявителю с получением от-
метки о получении заявителем проекта договора.

Результатом административной процедуры 
является отправка проекта договора в адрес за-
явителя.

Способом фиксации административной про-
цедуры является занесение отметок об отправке 
договора в реестры исходящей корреспонденции 
или получение уведомления о получении договора 
и акта приема-передачи на подписание и государ-
ственную регистрацию.

Договор аренды (купли-продажи) земельного 
участка должен быть подписан Администрацией и 
направлен победителю аукциона или единствен-
ному принявшему участие в аукционе его участ-
нику в десятидневный срок со дня составления 
протокола о результатах аукциона. 

Не допускается заключение указанных догово-
ров ранее чем через десять дней со дня размеще-
ния информации о результатах аукциона на офи-
циальном сайте организатора торгов.

3.12. Порядок осуществления в электронной фор-
ме, в том числе с использованием федеральной го-
сударственной информационной системы «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» и региональной государственной ин-
формационной системы «Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Свердловской 
области» административных процедур

44. В МФЦ осуществляется прием заявлений и 
документов на предоставление муниципальной 
услуги.

Муниципальная услуга в электронном виде пре-
доставляется в части оформления запроса.

Применение средств электронной подписи не 
требуется.

Раздел 4. Контроль за предоставлением 
муниципальная услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля 

за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений

45. Текущий контроль предоставления специ-
алистами КУМИ муниципальной услуги осущест-
вляется председателем КУМИ.

Текущий контроль соблюдения специалистами 
КУМИ положений настоящего Регламента, иных 
нормативных правовых актов Российской Федера-
ции и нормативных правовых актов Свердловской 
области осуществляется путем проведения согла-
сования документов. 

Текущий контроль осуществляется систематиче-
ски на протяжении всей последовательности дей-
ствий, входящих в состав административных про-
цедур по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и ка-
чества предоставления муниципальной услуги, в 
том числе порядок и формы контроля за полно-
той и качеством предоставления муниципальной 
услуги

46. Проверка полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется пред-
седателем КУМИ. Проверка полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется в двух формах: плановой и внеплановой.

Плановые проверки полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги осуществляются 
не реже чем один раз в квартал. 

Внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги осущест-
вляются в связи с рассмотрением поступивших 
в Администрацию жалоб в отношении действий 
(бездействия) должностных лиц и принятых ими 
решений при предоставлении муниципальной ус-
луги либо по результатам текущего контроля. 

По результатам проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги прини-
маются меры, направленные на устранение вы-
явленных нарушений и их причин, соблюдение 
законности и правопорядка при реализации ад-
министративных процедур.

По результатам проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги прини-
маются меры, направленные на устранение вы-
явленных нарушений и их причин, соблюдение 
законности и правопорядка при реализации ад-
министративных процедур.

4.3. Ответственность должностных лиц за ре-
шения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления му-
ниципальной услуги.

47. Специалисты КУМИ несут персональную от-
ветственность за соблюдение сроков и порядка 
выполнения административных процедур, уста-
новленных настоящим Регламентом.

4.4. Положения, характеризующие требования 
к порядку и формам контроля за предоставлени-
ем муниципальной услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций.

48. Граждане, их объединения и организации 
могут контролировать предоставление муници-
пальной услуги путем получения информации о 
предоставлении муниципальной услуги, в том чис-
ле о ходе предоставления муниципальной услуги в 
порядке, предусмотренном пунктом 8 настоящего 
Регламента.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования действий (бездействия) 
и решений, осуществляемых (принятых) 
в ходе предоставления 
муниципальной услуги
49. Заявитель вправе обжаловать действия 

(бездействие) и решения, осуществляемые (при-
нятые) в ходе предоставления муниципальной ус-
луги: должностным лицом КУМИ, ответственного 
за предоставление муниципальной услуги, - Главе 
городского округа (далее – Глава);

50. Предметом досудебного обжалования мо-
гут являться действия (бездействие) и решения, 
принятые Администрацией и ее должностными 
лицами, муниципальными служащими Администра-
ции при предоставлении муниципальной услуги на 
основании настоящего Регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в том 
числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления муници-

пальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не пред-

усмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Свердловской области, в том числе 
настоящим административным регламентом, для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление 
которых предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Свердловской области, в том 
числе настоящим административным регламен-
том, для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услу-
ги, если основания отказа не предусмотрены феде-
ральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Свердловской области, в том числе настоя-
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щим административным регламентом;

6) требование внесения заявителем при предо-
ставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Свердловской области, в том числе настоя-
щим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего государственную услугу, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений.

51. Жалоба может быть направлена по почте, че-
рез МФЦ, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети Интернет, официального 
сайта Администрации, Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) либо 
Портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) Свердловской области, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

52. Прием жалоб в письменной форме осущест-
вляется Администрацией по месту предоставления 
муниципальной услуги.

Время приема жалоб должно совпадать со вре-
менем предоставления муниципальной услуги.

53. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при на-
личии), сведения о месте жительства заявителя 
- физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера) контактного теле-
фона, адрес (адреса) электронной почты (при на-
личии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и дей-
ствиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не 
согласен с решением и действиями (бездействием) 
органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего.

Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы, изложен-
ные в жалобе, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме за-
явитель представляет документ, удостоверяющий 
его личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

54. В случае, если жалоба подается через пред-
ставителя заявителя, также представляется до-
кумент, подтверждающий полномочия на осущест-
вление действий от имени заявителя. 

При подаче жалобы в электронном виде доку-
менты (при наличии), подтверждающие доводы, 
изложенные в жалобе, либо их копии, могут быть 
представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид кото-
рой предусмотрен законодательством Российской 
Федерации, при этом документ, удостоверяющий 
личность заявителя, не требуется.

55. Администрация вправе оставить жалобу без 
ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскор-
бительных выражений, угроз жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица и (или) членов его 
семьи. 

В данном случае заявителю сообщается о недо-
пустимости злоупотребления правом;

2) отсутствие возможности прочитать какую-
либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество 
(при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 
указанные в жалобе, о чем в течение семи дней со 
дня регистрации жалобы сообщается заявителю, 
направившему жалобу, если его фамилия и почто-
вый адрес поддаются прочтению.

56. Заявитель имеет право на получение инфор-
мации и документов, необходимых для обоснова-

ния и рассмотрения жалобы.
57. Жалоба, поступившая в Администрацию, под-

лежит регистрации не позднее следующего рабо-
чего дня со дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным 
лицом, наделенным полномочиями по рассмотре-
нию жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней 
со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа в приеме документов либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае об-
жалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня 
ее регистрации.

В случае, если принятие решения по жалобе не 
входит в компетенцию Администрации, то данная 
жалоба подлежит направлению в течение 1 рабо-
чего дня со дня ее регистрации в уполномоченный 
на ее рассмотрение орган, о чем Администрация в 
письменной форме информирует заявителя.

58. Не позднее дня, следующего за днем при-
нятия решения, указанного в пункте 59 настоя-
щего административного регламента, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивирован-
ный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы 
указываются:

1) наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, 
должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 
его должностного лица, принявшего решение по 
жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, вклю-
чая сведения о должностном лице, либо муници-
пальном служащем, решение или действия (без-
действие) которого обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заяви-
теля или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснован-

ной, - сроки устранения выявленных нарушений, 
в том числе срок предоставления результата му-
ниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого 
по жалобе решения.

59. Результатом рассмотрения жалобы является 
принятие одного из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в 
форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной ус-
луги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
Если в результате рассмотрения жалоба при-

знана обоснованной, то Главой городского окру-
га могут быть применены меры ответственности, 
установленные действующим законодательством, 
к сотруднику, ответственному за действия (без-
действие) и решения, осуществляемые (принятые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги на 
основании настоящего административного регла-
мента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

60. Если заявитель не удовлетворен решением, 
принятым в ходе рассмотрения жалобы в Адми-
нистрации, или решение не было принято, то оно 
вправе обратиться с жалобой в суд общей юрис-
дикции, арбитражный суд.

61. Информирование заявителя о порядке пода-
чи и рассмотрения жалобы осуществляется путем 
размещения соответствующей информации:

а) на информационных стендах, расположенных 
в Администрации;

б) на официальном сайте Администрации в сети 
«Интернет», указанном в пункте 4 настоящего Ре-
гламента;

в) в информационно-телекоммуникационных 
сетях общего пользования, в том числе с использо-
ванием федеральной муниципальной информаци-
онной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» и региональной 
муниципальной информационной системы «Пор-
тал государственных услуг (функций) Свердлов-
ской области».

Приложение №1 
к Административному регламенту предоставле-
ния муниципальной услуги по предоставлению 

земельных участков, государственная собствен-
ность на которые не разграничена, на террито-

рии городского округа Сухой Лог под строитель-
ство по результатам торгов

Номер регистрации ________________________
Дата регистрации ____________________________
Время регистрации ___час. ___мин.
Подпись регистрирующего лица
__________________________________________________________________
Организатору торгов:
комитету по управлению муниципальным
имуществом Администрации городского
округа Сухой Лог
от _____________________________________________________________
(для физических лиц - Ф.И.О указывается пол-

ностью, место проживания по данным регистра-
ционного учета – для физических лиц; для юри-
дических лиц – полное наименование, сведения о 
государственной регистрации)

_________________________________________________________________________________________________
Адрес Заявителя (Претендента): _______________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(место проживания по данным регистрацион-

ного учета – для физических лиц; местонахожде-
ние юридического лица)

телефон (факс) _________________________________________________________________
Иные сведения о заявителе (претенденте):
_________________________________________________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность – для фи-

зических лиц; для юридических лиц: ИНН, ОКПО, 
ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ).

_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________

ЗАЯВКА
Заявитель __________________________________ желает участвовать 

в аукционе, проводимом комитетом по управле-
нию муниципальным имуществом Администрации 
городского округа Сухой Лог, который состоится 
«____» __________ 2016 г., по продаже земельного участка 
или права на заключение договора аренды зе-
мельного участка из земель ______________________, с када-
стровым номером ______________________________________,

расположенного по адресу (имеющий адрес-
ные ориентиры): 

_________________________________________________________________________________________________
(далее – Участок), для использования в целях ____
(разрешенное использование земельного 

участка)
В случае победы на аукционе заявитель прини-

мает на себя обязательства:
1) подписать в день проведения аукциона Про-

токол по результатам проведения аукциона по 
предоставлению в собственность Участка путем 
проведения аукциона или права на заключение 
договора аренды Участка;

2) заключить договор купли-продажи Участка в 
течение ________ дней или договор аренды Участка в 
течение _________________________________ дней;

3) перечислить в течение трех банковских дней 
с момента подписания Договора сумму оконча-
тельной цены продажи Участка или размер аренд-
ной платы Участка, уменьшенной на сумму вне-
сенного задатка.

Банковские реквизиты получателя для возвра-
та задатка, в случаях установленных законода-
тельством: 

ИНН ________________________________________________________________________________________
КПП ________________________________________________________________________________________
наименование банка ______________________________________________________
номер расчетного счета ________________________________________________
номер корреспондентского счета ____________________________
БИК ________________________________________________ л/счета ________________________

Приложение:
_________________________________________________________________________________________________
(перечисляются прилагаемые к заявке доку-

менты с указанием оригинал это или копия, а так-
же количества листов в каждом документе) ______________

_________________________________________________________________________________________________
Заявитель: __________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, Ф.И.О., должность 
представителя (подпись) юридического лица)
М.П.

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 16.11.2016 г. №1936-ПГ

Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги предоставление земельных участков 

в аренду гражданам, имеющим право 
на первоочередное или внеочередное 
приобретение земельных участков 

в соответствии с Федеральными законами, 
законами субъектов Российской Федерации 
на территории городского округа Сухой Лог
В соответствии с Федеральными законами от 

06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муници-
пальных услуг», постановлением Главы городско-
го округа Сухой Лог от 29 июня 2011 №1087-ПГ «О 
порядке разработки и утверждения администра-
тивных регламентов исполнения муниципаль-
ных функций и административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг», Уставом 
городского округа Сухой Лог, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент пре-

доставления муниципальной услуги предостав-
ление земельных участков в аренду гражданам, 
имеющим право на первоочередное или внеоче-
редное приобретение земельных участков в со-
ответствии с Федеральными законами, законами 
субъектов Российской Федерации на территории 
городского округа Сухой Лог (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в га-
зете «Знамя Победы» и разместить на официаль-
ном сайте городского округа Сухой Лог. 

3. Контроль исполнения настоящего постанов-
ления возложить на председателя комитета по 
управлению муниципальным имуществом Адми-
нистрации городского округа Сухой Лог В.Н. Иго-
нина. 

Глава городского округа С.К. Суханов

Приложение
к постановлению Главы

городского округа Сухой Лог
от 16.11.2016 г. №1936-ПГ

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

предоставление земельных участков в аренду 
гражданам, имеющим право 

на первоочередное или внеочередное 
приобретение земельных участков 

в соответствии с Федеральными законами, 
законами субъектов Российской Федерации 
на территории городского округа Сухой Лог

Раздел 1.Общие положения.
1.1. Предмет регулирования
1. Предметом регулирования административ-

ного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление земельных участков в 
аренду гражданам, имеющим право на перво-
очередное или внеочередное приобретение зе-
мельных участков в соответствии с федераль-
ными законами, законами субъектов Российской 
Федерации на территории городского округа 
Сухой Лог(далее - Регламент) разработан в целях 
повышения качества предоставления муници-
пальной услуги, создания комфортных условий 
для ее получения и устанавливает сроки и по-
следовательность административных процедур 
и административных действий, а также порядок 
взаимодействия органа, осуществляющего пре-
доставление муниципальной услуги.

Действие Административного регламента рас-
пространяется на земельные участки, располо-
женные на территории городского округа Сухой 
Лог, право государственной собственности на ко-
торые не разграничено, полномочия по распоря-
жению которыми в соответствии с федеральным 
законодательством и законодательством Сверд-
ловской области возложены на органы местного 
самоуправления, и земель, находящихся в му-
ниципальной собственности (далее - земельные 
участки).

1.2. Круг заявителей
2. Заявителями являются следующие граждане 

(далее - заявители):
1) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе 

инвалидов, в соответствии с частью 14 статьи 17 
Федерального закона от 24 ноября 1995 года №181-
ФЗ «О социальной защите инвалидов в Россий-
ской Федерации»;

2) военнослужащие - граждане, проходящие 
военную службу по контракту, и граждане, уво-
ленные с военной службы по достижении ими 
предельного возраста пребывания на военной 
службе, состоянию здоровья или в связи с орга-
низационно-штатными мероприятиями, общая 
продолжительность военной службы которых 
составляет 10 лет и более, а также военнослужа-
щие - граждане, проходящие военную службу за 
пределами территории Российской Федерации, 
в районах Крайнего Севера, приравненных к ним 
местностях и других местностях с неблагопри-
ятными климатическими или экологическими 
условиями, в соответствии с пунктом 12 статьи 15 
Федерального закона от 27 мая 1998 года №76-ФЗ 
«О статусе военнослужащих»;

3) граждане, получившие суммарную (нако-
пленную) эффективную дозу облучения, превы-
шающую 25 сЗв (бэр), в соответствии с подпунктом 
16 части первой статьи 2 Федерального закона от 
10 января 2002 года №2-ФЗ «О социальных гаран-
тиях гражданам, подвергшимся радиационному 
воздействию вследствие ядерных испытаний на 
Семипалатинском полигоне»;

4) граждане, получившие или перенесшие лу-
чевую болезнь и другие заболевания, связанные 
с радиационным воздействием вследствие черно-
быльской катастрофы или с работами по ликвида-
ции последствий катастрофы на Чернобыльской 
АЭС в соответствии с Федеральным законом от 15 
мая 1991 года №1244-1 «О социальной защите граж-
дан, подвергшихся воздействию радиации вслед-
ствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

5) инвалиды вследствие чернобыльской ката-
строфы в соответствии с Федеральным законом 
от 15 мая 1991 года №1244-1 «О социальной защите 
граждан, подвергшихся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» 
из числа:

граждан (в том числе временно направленных 
или командированных), принимавших участие в 
ликвидации последствий катастрофы в пределах 
зоны отчуждения или занятых на эксплуатации 

Приложение №2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных 

участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории городского округа Сухой 
Лог, под строительство по результатам торгов
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или других работах на Чернобыльской АЭС;

военнослужащих и военнообязанных, при-
званных на специальные сборы и привлеченных к 
выполнению работ, связанных с ликвидацией по-
следствий чернобыльской катастрофы, независи-
мо от места дислокации и выполнявшихся работ, 
а также лиц начальствующего и рядового состава 
органов внутренних дел, Государственной проти-
вопожарной службы, проходивших (проходящих) 
службу в зоне отчуждения;

граждан, эвакуированных из зоны отчуждения 
и переселенных из зоны отселения либо выехав-
ших в добровольном порядке из указанных зон 
после принятия решения об эвакуации;

граждан, отдавших костный мозг для спасения 
жизни людей, пострадавших вследствие черно-
быльской катастрофы, независимо от времени, 
прошедшего с момента трансплантации костного 
мозга, и времени развития у них в этой связи ин-
валидности;

6) граждане, эвакуированные (в том числе вы-
ехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуж-
дения или переселенные (переселяемые), в том 
числе выехавшие добровольно, из зоны отселе-
ния в 1986 году и в последующие годы, включая 
детей, в том числе детей, которые в момент эва-
куации находились (находятся) в состоянии вну-
триутробного развития, в соответствии с подпун-
ктом 9 части первой статьи 17 Закона Российской 
Федерации от 15 мая 1991 года №1244-1 «О социаль-
ной защите граждан, подвергшихся воздействию 
радиации вследствие катастрофы на Чернобыль-
ской АЭС»;

7) граждане, подвергшиеся воздействию ради-
ации вследствие аварии в 1957 году на производ-
ственном объединении «Маяк» и сбросов радио-
активных отходов в реку Теча, в соответствии 
с Федеральным закономот 26 ноября 1998 года 
№175-ФЗ «О социальной защите граждан Россий-
ской Федерации, подвергшихся воздействию 
радиации вследствие аварии в 1957 году на про-
изводственном объединении «Маяк» и сбросов 
радиоактивных отходов в реку Теча»;

8) граждане из подразделений особого ри-
ска в пределах, установленных Постановлением 
Верховного Совета Российской Федерации от 
27.12.1991 №2123-1 «О распространении действия За-
кона РСФСР «О социальной защите граждан, под-
вергшихся воздействию радиации вследствие ка-
тастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из 
подразделений особого риска».

3. От имени заявителей заявление и иные до-
кументы (информацию, сведения, данные), пред-
усмотренные Регламентом, могут подавать (пред-
ставлять) лица, уполномоченные в соответствии 
с законодательством Российской Федерации вы-
ступать от имени заявителей при взаимодействии 
с государственными органами (далее - представи-
тели).

1.3. Требования к порядку информирования о 
предоставлении муниципальной услуги

4. Место нахождения Администрации:
Свердловская область, город Сухой Лог, улица 

Кирова, 7 «А».
Адрес официального сайта в сети Интернет, со-

держащий информацию о предоставлении муни-
ципальной услуги: www. goslog.ru

Адрес электронной почты Администрации го-
родского округа: goslog.ru

График работы Администрации городского 
округа Сухой Лог:

Приемные дни: Понедельник - четверг с 08.00 до 
17.12 (перерыв с 13.00 до 14.00).

Пятница – с 08.00 до 16.12 (перерыв с 13.00 до 
14.00).

5. Место нахождения государственного бюд-
жетного учреждения Свердловской области 
«Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее 
– МФЦ):

Свердловская область, г. Сухой Лог, улица Гага-
рина, д. 3.

Информацию о местонахождении МФЦ и его 
филиалов можно найти на официальном сайте в 
сети Интернет: mfc66.ru.

Информацию о графике работы МФЦ можно по-
лучить на официальном сайте этой организации, 
а также по телефонам для справок, указанным в 
пункте 7 настоящего Регламента.

6. Место нахождения комитета по управлению 
муниципальным имуществом Администрации (да-
лее – КУМИ):

Свердловская область, город Сухой Лог, улица 
Кирова 7А, кабинет №308.

График работы КУМИ: понедельник – среда: с 
8.00 до 17.12 (перерыв с 13.00 до 14.00).

7. Справочные телефоны Администрации:
телефон приемной Администрации городского 

округа Сухой Лог: (34373) 4-36-60, факс (34373) 3-26-
09;

телефон Комитета по управлению муниципаль-
ным имуществом: (34373) 3-10-26, факс (34373) 3-10-
26;

телефон председателя Комитета по управле-
нию муниципальным имуществом: (34373)4-42-88.

Справочные телефоны государственного бюд-
жетного учреждения Свердловской области 
«Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг»: (34373) 
4-44-43; тел. 8-800-200-84-40 (звонок бесплатный).

8. Информация по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предо-
ставления муниципальной услуги, может быть по-
лучена заявителями:

1) по телефонам, указанным в пункте 7 настоя-
щего Регламента, в соответствии с графиком ра-
боты КУМИ; 

2) в порядке личного обращения в соответствии 
с графиком работы КУМИ;

3) в порядке письменного обращения в Адми-
нистрацию в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

4) в порядке письменного электронного обра-
щения в Администрацию через раздел «Обраще-
ния» официального сайта Администрации, ука-
занного в пункте 4 настоящего Регламента;

5) в государственном бюджетном учреждении 
Свердловской области «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» и его филиалах (далее - МФЦ).

Информация по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги размещается: 

1) на информационных стендах, расположен-
ных в Администрации;

2) на официальном сайте Администрации в сети 
Интернет, указанном

в пункте 4 настоящего Регламента;
3) в информационно-телекоммуникационных 

сетях общего пользования, в том числе с исполь-
зованием федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» и 
региональной государственной информационной 
системы «Портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Свердловской области».

Информация о ходе предоставления муници-
пальной услуги размещается на официальном 
сайте Администрации в сети Интернет, указанном 
в пункте 4 настоящего Регламента.

К размещаемой информации по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 
4-7 настоящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов 
Российской Федерации и нормативных правовых 
актов Свердловской области, регулирующих от-
ношения, возникающие в связи с предоставлени-
ем муниципальной услуги;

3) текст Регламента;
4) блок-схема, наглядно отображающая после-

довательность прохождения всех администра-
тивных процедур при предоставлении муници-
пальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги;

6) формы документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

7) информация о номере кабинета, где осущест-
вляется прием заявителей; фамилия, имя, отче-
ство и должность специалистов, осуществляющих 
предоставление услуги.

Раздел. 2 Стандарт предоставления 
муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
9. Предоставление земельных участков в арен-

ду гражданам, имеющим право на первоочеред-
ное или внеочередное приобретение земельных 
участков в соответствии с федеральными закона-
ми, законами субъектов Российской Федерации.

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, организации, обращения 
в которую необходимо для предоставления муни-
ципальной услуги

10. Наименование органа местного самоуправ-
ления, предоставляющего муниципальную услу-
гу- Администрация городского округа Сухой Лог.

10.1. Наименование структурного подразде-
ления органа местного самоуправления, предо-
ставляющего муниципальную услугу,- Комитет 
по управлению муниципальным имуществом Ад-
министрации городского округа Сухой Лог (далее 
–КУМИ).

11. В предоставлении муниципальной услуги 
участвуют также Управление Федеральной служ-
бы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Свердловской области, филиал 
ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области, 
государственное бюджетное учреждение Сверд-
ловской области «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», Управление Федеральной налоговой 
службы Российской Федерации.

12. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» запрещается требо-
вать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные государственные органы и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления госу-
дарственных услуг, утвержденный нормативным 
правовым актом Свердловской области.

2.3. Описание результата предоставления муни-
ципальной услуги

13. Результатами предоставления муниципаль-
ной услуги являются:

1) направление на подписание проекта догово-
ра аренды земельного участка;

2) решение об отказе в предоставлении земель-
ного участка в аренду.

2.4. Срок предоставления муниципальной услу-
ги.

14. Администрация городского округа Сухой Лог 
предоставляет государственную услугу в течение 
30 дней с даты поступления заявления о предо-

ставлении земельного участка в аренду.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, ре-

гулирующих отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации и нормативных правовых ак-
тов Свердловской области, регулирующих отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации, приня-
тая всенародным голосованием 12 декабря 1993 
года («Российская газета», 25.12.1993, №237);

2) Гражданский кодекс Российской Федерации 
(«Российская газета», №238-239, 08.12.1994);

3) Земельный кодекс Российской Федерации 
(«Российская газета», №211-212, 30.10.2001);

4) Градостроительный кодекс Российской Фе-
дерации («Российская газета», №290, 30.12.2004);

5) Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-
ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» («Российская 
газета», №168, 30.07.2010) (далее - Федеральный за-
кон №210-ФЗ);

6) Федеральный закон от 21 июля 1997 года №122-
ФЗ «О государственной регистрации прав на не-
движимое имущество и сделок с ним» («Россий-
ская газета», №145, 30.07.1997);

7) Федеральный закон от 25 октября 2001 года 
№137-ФЗ «О введении в действие Земельного ко-
декса Российской Федерации» («Российская газе-
та», №211-212, 30.10.2001);

8) Федеральный закон от 21 декабря 2001 года 
№178-ФЗ «О приватизации государственного и му-
ниципального имущества» («Российская газета», 
№16, 26.01.2002);

9) Федеральный закон от 29 декабря 2004 года 
№191-ФЗ «О введении в действие Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации» («Россий-
ская газета», №290, 30.12.2004);

10) Федеральный закон от 02 мая 2006 года №59-
ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» («Российская газета», 
№95, 05.05.2006);

11) Федеральный закон от 24 июля 2007 года 
№221-ФЗ «О государственном кадастре недвижи-
мости» («Российская газета», №165, 01.08.2007);

12) Федеральный закон от 15 апреля 1998 года 
№66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и 
дачных некоммерческих объединениях граждан» 
(«Российская газета», №79, 23.04.1998);

13) Федеральный закон от 6 апреля 2011 года 
№63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская 
газета», №75, 08.04.2011);

14) Федеральный закон от 24 ноября 1995 года 
№181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации» («Российская газета», 
02.12.1995, №234);

15) Федеральный закон от 27 мая 1998 года №76-
ФЗ «О статусе военнослужащих» («Российская га-
зета», 02.06.1998, №104);

16) Федеральный закон от 10 января 2002 года 
№2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, под-
вергшимся радиационному воздействию вслед-
ствие ядерных испытаний на Семипалатинском 
полигоне» («Российская газета», 12.01.2002, №6);

17) Федеральный закон от 26 ноября 1998 года 
№175-ФЗ «О социальной защите граждан Россий-
ской Федерации, подвергшихся воздействию 
радиации вследствие аварии в 1957 году на про-
изводственном объединении «Маяк» и сбросов 
радиоактивных отходов в реку Теча» («Российская 
газета», 02.12.1998, №229);

18) Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 
года №1244-1 «О социальной защите граждан, под-
вергшихся воздействию радиации вследствие 
катастрофы на Чернобыльской АЭС» («Ведомости 
СНД и ВС РСФСР», 1991, №21, ст. 699);

19) Постановление Верховного Совета Россий-
ской Федерации от 27.12.1991 №2123-1 «О распро-
странении действия Закона РСФСР «О социальной 
защите граждан, подвергшихся воздействию ра-
диации вследствие катастрофы на Чернобыль-
ской АЭС» на граждан из подразделений особого 
риска» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», 23.01.1992, 
№4, ст. 138);

20) Закон Свердловской области от 07.07.2004 
№18-ОЗ «Об особенностях регулирования земель-
ных отношений на территории Свердловской об-
ласти» («Областная газета», 07.07.2004, №181-182);

21) Устав городского округа Сухой Лог, принят 
Решение Думы городского округа от 10.06.2005 
№84-РГД («Знамя победы», 2005, 1-7 августа №89-
90);

22) Правила землепользования и застройки го-
родского округа Сухой Лог, утвержденные Реше-
нием Думы городского округа от 26.11.2009 №213-
РД («Городской вестник» (приложение к газете 
«Знамя Победы), 2009, 1 декабря,№135 (без правил), 
2009, 1 декабря, №135 (спец. выпуск) (с Правилами).

Иные нормативные правовые акты Российской 
Федерации и нормативные правовые акты Сверд-
ловской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих предоставлению за-
явителем

16. Для предоставления муниципальной услуги 
заявители, указанные в пункте 2 Регламента, на-
правляют:

- заявление о предоставлении земельного 
участка в аренду (форма заявления в Приложении 
№1 к Регламенту);

- документ, подтверждающий полномочия 

представителя заявителя, в случае если с заявле-
нием обращается представитель заявителя;

- решение о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, если такое 
решение принято иным уполномоченным орга-
ном;

- документы, подтверждающие право на приоб-
ретение земельного участка без торгов:

1) заявители, указанные в подпункте 1 пункта 2 
Регламента:

копию паспорта или иных документов, удосто-
веряющих в соответствии с законодательством 
Российской Федерации личность заявителя, уни-
версальная электронная карта;

справку, заверенную подписью должностного 
лица, ответственного за регистрацию граждан 
по месту жительства, подтверждающую место 
жительства заявителя и содержащую сведения о 
совместно проживающих с инвалидом лицах (в 
случае если заявление подают совместно прожи-
вающие с ним члены его семьи);

копию справки медико-социальной экспертизы 
о наличии инвалидности;

копии документов, подтверждающих семейные 
отношения с инвалидом (в случае если заявление 
подают совместно проживающие с ним члены его 
семьи);

2) заявители, указанные в подпункте 2 пункта 2 
Регламента:

копию паспорта или иных документов, удосто-
веряющих в соответствии с законодательством 
Российской Федерации личность заявителя;

выписку из приказа об увольнении с военной 
службы с указанием основания увольнения (для 
заявителей, уволенных с военной службы);

справку об общей продолжительности военной 
службы (для заявителей, уволенных с военной 
службы);

справку войсковой части о прохождении во-
енной службы (для заявителей, проходящих во-
енную службу);

копию послужного списка, подтверждающего 
прохождение службы за пределами территории 
Российской Федерации, а также в местностях с 
особыми условиями, заверенную военным комис-
сариатом (войсковой частью);

3) заявители, указанные в подпунктах 3 - 8 пун-
кта 2 Регламента:

копию паспорта или иных документов, удосто-
веряющих в соответствии с законодательством 
Российской Федерации личность заявителя.

Копии документов, подтверждающих право на 
предоставление земельного участка в первооче-
редном/внеочередном порядке, представляются 
заявителем (его законным представителем либо 
представителем заявителя, действующим на ос-
новании нотариально удостоверенной доверен-
ности) в уполномоченный орган одновременно с 
их подлинниками для их сверки и заверения ли-
цом, осуществляющим прием документов.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении иных 
органов, участвующих в предоставлении муни-
ципальной услуги, и которые заявитель в праве 
представить

17. Исчерпывающий перечень документов, не-
обходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных услуг, и кото-
рые заявитель вправе представить:

1) кадастровый паспорт испрашиваемого зе-
мельного участка либо кадастровая выписка об 
испрашиваемом земельном участке;

2) выписка из единого государственного рее-
стра прав на объекты недвижимого имущества 
и сделок с ним о правах на приобретаемый зе-
мельный участок или уведомление об отсутствии 
в едином государственном реестре прав на объ-
екты недвижимого имущества и сделок с ним за-
прашиваемых сведений о зарегистрированных 
правах на указанный земельный участок;

3) копию свидетельства о регистрации заяви-
теля по месту жительства на территории Сверд-
ловской области, выданного территориальным 
органом федерального органа исполнительной 
власти, осуществляющего функции по выработке 
и реализации государственной политики и нор-
мативно-правовому регулированию в сфере ми-
грации (в случае отсутствия в паспорте или иных 
документах, удостоверяющих в соответствии с 
законодательством Российской Федерации лич-
ность заявителя, отметки о его регистрации по 
месту жительства);

4) сведения о наличии удостоверения установ-
ленного образца, подтверждающего статус за-
явителя, указанного в подпунктах 3 - 8 пункта 2 
Регламента;

5) справку органа местного самоуправления о 
том, что заявитель состоит на учете граждан, нуж-
дающихся в жилых помещениях, предоставляе-
мых по договорам социального найма, выданную 
не позднее чем за тридцать дней до дня обраще-
ния в уполномоченный орган с заявлением (для 
заявителей, указанных в подпунктах 1, 3 - 8 пункта 
2 Регламента).

2.8. Указание на запрет требовать от заявите-
ля предоставления документов информации или 
осуществления действий

18. Специалисты отдела в процессе предостав-
ления муниципальной услуги не вправе требовать 
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от заявителя:

1) представления документов и информации 
или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, 
которые в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Правительства Сверд-
ловской области и муниципальными правовыми 
актами находятся в распоряжении государствен-
ных органов, предоставляющих государственную 
услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местно-
го самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муници-
пальных услуг, за исключением документов, ука-
занных в части 6 статьи 7 Федерального закона 
№210-ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

19. Оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказав предоставлении 
муниципальной услуги 

20. Оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги не предусмотрено.

21. В предоставлении муниципальной услуги от-
казывается в следующих случаях:

1) с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратилось лицо, которое в соответствии 
с законодательством не имеет права на приобре-
тение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок предо-
ставлен на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, безвозмездного пользования, по-
жизненного наследуемого владения или аренды, 
за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился 
обладатель данных прав;

3) указанный в заявлении о предоставлении зе-
мельного участка земельный участок предостав-
лен некоммерческой организации, созданной 
гражданами, для ведения огородничества, садо-
водства, дачного хозяйства или комплексного ос-
воения территории в целях индивидуального жи-
лищного строительства, за исключением случаев 
обращения с заявлением члена этой некоммер-
ческой организации либо этой некоммерческой 
организации, если земельный участок относится 
к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельном участке располо-
жены здание, сооружение, объект незавершенно-
го строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев, 
если сооружение (в том числе сооружение, стро-
ительство, которого не завершено) размещается 
на земельном участке на условиях сервитута или 
на земельном участке размещен объект, пред-
усмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного 
кодекса Российской Федерации, и это не препят-
ствует использованию земельного участка в со-
ответствии с его разрешенным использованием 
либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник этих здания, со-
оружения, помещений в них, этого объекта неза-
вершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельном участке располо-
жены здание, сооружение, объект незавершенно-
го строительства, находящиеся в государственной 
или муниципальной собственности, за исключе-
нием случаев, если сооружение (в том числе со-
оружение, строительство которого не завершено) 
размещается на земельном участке на условиях 
сервитута или с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился правообладатель 
этих здания, сооружения, помещений в них, этого 
объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок является 
изъятым из оборота или ограниченным в оборо-
те и его предоставление не допускается на праве, 
указанном в заявлении о предоставлении земель-
ного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок является 
зарезервированным для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если заявитель об-
ратился с заявлением о предоставлении земель-
ного участка в собственность или с заявлением 
о предоставлении земельного участка в аренду 
на срок, превышающий срок действия решения о 
резервировании земельного участка, за исключе-
нием случая предоставления земельного участка 
для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении зе-
мельного участка земельный участок расположен 
в границах территории, в отношении которой с 
другим лицом заключен договор о развитии за-
строенной территории, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник здания, сооруже-
ния, помещений в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных на таком земель-
ном участке, или правообладатель такого земель-

ного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении зе-

мельного участка земельный участок расположен 
в границах территории, в отношении которой с 
другим лицом заключен договор о развитии за-
строенной территории, или земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении 
которого с другим лицом заключен договор о ком-
плексном освоении территории, за исключением 
случаев, если такой земельный участок предна-
значен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением о 
предоставлении такого земельного участка обра-
тилось лицо, уполномоченное на строительство 
указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок образо-
ван из земельного участка, в отношении которо-
го заключен договор о комплексном освоении 
территории или договор о развитии застроенной 
территории, и в соответствии с утвержденной до-
кументацией по планировке территории предна-
значен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении в 
аренду земельного участка обратилось лицо, с ко-
торым заключен договор о комплексном освоении 
территории или договор о развитии застроенной 
территории, предусматривающие обязательство 
данного лица по строительству указанных объ-
ектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок является 
предметом аукциона, извещение о проведении 
которого размещено в соответствии с пунктом 19 
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Феде-
рации;

12) в отношении земельного участка, указанно-
го в заявлении о его предоставлении, поступило 
предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 
заявление о проведении аукциона по его продаже 
или аукциона на право заключения договора его 
аренды при условии, что такой земельный участок 
образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 
статьи 39.11Земельного кодекса Российской Феде-
рации и уполномоченным органом не принято ре-
шение об отказе в проведении этого аукциона по 
основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанно-
го в заявлении о его предоставлении, опублико-
вано и размещено в соответствии с подпунктом 1 
пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации извещение о предоставлении 
земельного участка для индивидуального жилищ-
ного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или 
осуществления крестьянским (фермерским) хо-
зяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного 
участка не соответствует целям использования 
такого земельного участка, указанным в заявле-
нии о предоставлении земельного участка, за ис-
ключением случаев размещения линейного объ-
екта в соответствии с утвержденным проектом 
планировки территории;

15) площадь земельного участка, указанного в 
заявлении о предоставлении земельного участка 
некоммерческой организации, созданной граж-
данами, для ведения огородничества, садовод-
ства, превышает предельный размер, установлен-
ный в соответствии с федеральным законом;

16) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок в соот-
ветствии с утвержденными документами терри-
ториального планирования и (или) документаци-
ей по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением о предостав-
лении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов;

17) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок пред-
назначен для размещения здания, сооружения 
в соответствии с государственной программой 
Российской Федерации, государственной про-
граммой субъекта Российской Федерации и с за-
явлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на строи-
тельство этих здания, сооружения;

18) предоставление земельного участка на за-
явленном виде прав не допускается;

19) в отношении земельного участка, указанно-
го в заявлении о его предоставлении, не установ-
лен вид разрешенного использования;

20) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок не отне-
сен к определенной категории земель;

21) в отношении земельного участка, указан-
ного в заявлении о его предоставлении, принято 
решение о предварительном согласовании его 
предоставления, срок действия которого не ис-
тек, и с заявлением о предоставлении земельно-
го участка обратилось иное, не указанное в этом 
решении лицо;

22) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок изъят для 
государственных или муниципальных нужд и ука-
занная в заявлении цель предоставления такого 
земельного участка не соответствует целям, для 

которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в свя-
зи с признанием многоквартирного дома, кото-
рый расположен на таком земельном участке, ава-
рийным и подлежащим сносу или реконструкции;

23) границы земельного участка, указанного в 
заявлении о его предоставлении, подлежат уточ-
нению в соответствии с Федеральным законом «О 
государственном кадастре недвижимости»;

24) площадь земельного участка, указанного 
в заявлении о его предоставлении, превышает 
его площадь, указанную в схеме расположения 
земельного участка, проекте межевания терри-
тории или в проектной документации о место-
положении, границах, площади и об иных коли-
чественных и качественных характеристиках 
лесных участков, в соответствии с которыми та-
кой земельный участок образован, более чем на 
десять процентов;

25) несоответствие представленного заяв-
ления требованиям к содержанию такого за-
явления (Приложение №1 к Регламенту) или 
непредставление документов, указанных в разде-
ле 2.6. Регламента;

26) Комитет не является уполномоченным ор-
ганом по предоставлению в аренду гражданам, 
имеющим право на первоочередное или внеоче-
редное приобретение земельных участков в со-
ответствии с федеральными законами, законами 
субъектов Российской Федерации, указанных в 
заявлении.

2.11. Перечень услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о до-
кументе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациям, участвующим в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов

22. Необходимыми и обязательными услугами 
для предоставления муниципальной услуги явля-
ются:

1) предоставление отделом архитектуры и гра-
достроительства Администрации городского 
округа Сухой Лог по месту нахождения земельно-
го участка сведений из информационной системы 
обеспечения градостроительной деятельности, 
в том числе о соответствии испрашиваемого це-
левого назначения земельного участка утверж-
денным документам территориального планиро-
вания и градостроительного зонирования (при 
необходимости);

2) предоставление сведений, содержащихся в 
Едином государственном реестре прав на недви-
жимое имущество и сделок с ним, Управление Фе-
деральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Свердловской области 
(г. Сухой Лог, ул. Гагарина, д. 3; тел. (34373) 4-39-60, 
4-38-45.

3) предоставление кадастровых паспортов зе-
мельных участков филиалом ФГБУ «ФКП Росрее-
стра» по Свердловской области (г. Сухой Лог, ул. 
Артиллеристов д. 33, каб. 3, тел. +7 (34373) 3-33-78);

4) предоставление копии удостоверения уста-
новленного образца, подтверждающего статус 
заявителей, указанных в подпунктах 4 - 9 пункта 
2 Регламента;

5) предоставление справки органа местного 
самоуправления о том, что заявитель состоит на 
учете граждан, нуждающихся в жилых помещени-
ях, предоставляемых по договорам социального 
найма, выданную не позднее чем за тридцать дней 
до дня обращения в уполномоченный орган с за-
явлением для заявителей, указанных в подпун-
ктах 2, 4 - 9 пункта 2 Регламента;

6) представление сведений (копия свиде-
тельства) о регистрации заявителя по месту жи-
тельства на территории Свердловской области, 
выданного территориальным органом федераль-
ного органа исполнительной власти, осуществля-
ющего функции по выработке и реализации госу-
дарственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере миграции (в случае отсут-
ствия в паспорте или иных документах, удостове-
ряющих в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации личность заявителя, отметки 
о его регистрации по месту жительства).

2.12. Порядок, размер и основания взимания го-
сударственной пошлины или иной платы, взимае-
мой за предоставление муниципальной услуги

23. За предоставление муниципальной услуги 
государственная пошлина не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания 
платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, включая информа-
цию о методике расчета размера такой платы

24. Плата за предоставление муниципальной ус-
луги не предусмотрена. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче заявления о предоставлении муници-
пальной услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, и при получении результата предоставле-
ния таких услуг

25. Время ожидания заявителями в очереди при 
подаче заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги не должно пре-
вышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации заявления за-
явителя о предоставлении муниципальной услуги 

и услуги, предоставляемой организацией, уча-
ствующей в предоставлении муниципальной ус-
луг, в том числе в электронной форме

26. Все документы представляются в копиях с 
предоставлением подлинников. Копии сверяют-
ся с подлинниками специалистом, принимающим 
документы. Регистрация заявления и прилагае-
мых к нему документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, производится в 
день их поступления в Комитет по управлению му-
ниципальным имуществом Администрации город-
ского округа Сухой Лог либо в «Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) (в случае 
если заявление на предоставление муниципаль-
ной услуги подается посредством МФЦ).

Заявление заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме, регистрируется непосредственно в день 
подачи такого заявления соответствующим орга-
ном (организацией).

2.16. Требования к помещениям, в которых 
предоставляются муниципальная услуга, услуга, 
предоставляемая организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультиме-
дийной информации о порядке предоставления 
таких услуг, в том числе к обеспечению доступ-
ности для инвалидов указанных объектов в соот-
ветствии с законодательством Российской Феде-
рации о социальной защите инвалидов

27. Помещения для работы с заявителями (да-
лее – помещения) размещаются в здании Админи-
страции. Помещения оборудуются в соответствии 
с санитарными и противопожарными нормами и 
правилами. Путь следования к помещениям обо-
значается указателями. 

Помещения оборудуются вывесками с указани-
ем фамилии, имени, отчества и должности специ-
алиста отдела, осуществляющего прием докумен-
тов, а также режима работы и приема заявителей. 

На территории, прилегающей к зданию Адми-
нистрации, имеются места 

для парковки автотранспортных средств. До-
ступ к парковочным местам является бесплатным.

Вход в здание, в котором расположена Адми-
нистрация, оформляется вывеской, содержащей 
наименование Администрация.

Места ожидания оборудуются в соответствии 
с санитарными и противопожарными нормами и 
правилами. 

В местах для информирования заявителей, по-
лучения информации и заполнения необходимых 
документов размещаются информационные стен-
ды, столы и стулья. 

Помещения должны отвечать требованиям 
действующего законодательства, предъявляемым 
к созданию условий инвалидам для беспрепят-
ственного доступа к объектам инженерной и со-
циальной инфраструктур.

Входы в помещения для предоставления му-
ниципальной услуги оборудуются пандусами, 
расширенными проходами, позволяющими обе-
спечить беспрепятственный доступ инвалидов, 
включая инвалидов, использующих кресла-коля-
ски.

Вход и передвижение по помещениям, в кото-
рых проводится прием граждан, не должны созда-
вать затруднений для лиц с ограниченными воз-
можностями.

2.17. Показатели доступности и качества муни-
ципальной услуги, в том числе количество взаи-
модействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и 
их продолжительность, возможность получения 
муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, возможность получения инфор-
мации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информа-
ционно-коммуникационных технологий

28. Показателями доступности муниципальной 
услуги являются:

- информированность заявителя о получении 
муниципальной услуги (содержание, порядок и 
условия ее получения);

- количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении му-
ниципальной услуги;

- комфортность ожидания муниципальной ус-
луги (оснащенные места ожидания, санитарно-ги-
гиенические условия помещения (освещенность, 
просторность, отопление), эстетическое оформ-
ление);

- комфортность получения муниципальной ус-
луги (техническая оснащенность, санитарно-ги-
гиенические условия помещения (освещенность, 
просторность, отопление), эстетическое оформ-
ление, комфортность организации процесса (от-
ношение специалистов отдела к заявителю: веж-
ливость, тактичность));

- возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- бесплатность получения муниципальной ус-
луги;

- транспортная и пешеходная доступность;
- режим работы Администрации;
- предоставление муниципальной услуги в 

электронном виде;
- возможность обжалования действий (бездей-

ствия) и решений, осуществляемых и принятых в 
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ходе предоставления муниципальной услуги в до-
судебном и в судебном порядке;

-возможность получения муниципальной услу-
ги в многофункциональном центре предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг.

Показателями качества муниципальной услуги 
являются:

- оперативность предоставления муниципаль-
ной услуги (соответствие стандарту времени, за-
траченного на подготовку необходимых докумен-
тов, ожидание предоставления муниципальной 
услуги, непосредственное получение муници-
пальной услуги);

- точность обработки данных, правильность 
оформления документов;

- компетентность специалистов, осуществляю-
щих предоставление муниципальной услуги (про-
фессиональная грамотность);

- количество обоснованных жалоб.
29. Получение заявителем информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-комму-
никационных технологий, возможно в порядке, 
установленном пунктом 8 настоящего Регламента.

2.18. Иные требования, в том числе учитываю-
щие особенности предоставления муниципаль-
ной услуги в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуги, особенности предоставления муни-
ципальной услуги в электронной форме

30. Предоставление муниципальной услуги в 
государственном бюджетном учреждении Сверд-
ловской области МФЦ предусмотрено в следую-
щем порядке:

прием и регистрация документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

проверка документов на комплектность;
направление документов в Администрацию;
выдача решения об отказе в предоставлении 

земельного участка;
направление трех экземпляров проекта дого-

вора аренды земельного участка.
31. Предоставление муниципальной услуги в 

электронной форме с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг 
(функций), Портала государственных и муници-
пальных услуг (функций) Свердловской области 
предусмотрено в следующем порядке:

1) прием и регистрация документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

2) проверка документов на комплектность, а 
также оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги:

а) при наличии оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги:

выдача решения об отказе в предоставлении 
земельного участка;

б) при отсутствии оснований для отказа:
направление трех экземпляров проекта дого-

вора аренды земельного участка.
Муниципальная услуга в электронной форме с 

использованием Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг (функций), Портала 
государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Свердловской области предоставляется 
только зарегистрированным на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функ-
ций), Портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) Свердловской области пользова-
телям после получения индивидуального кода до-
ступа к подсистеме «личный кабинет»:

физические лица для получения индивиду-
ального кода доступа вводят в информацион-
ную систему Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций), Портала госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области следующую информацию: 
фамилия, имя, отчество заявителя, страховой но-
мер индивидуального лицевого счета застрахо-
ванного лица в системе персонифицированного 
учета Пенсионного фонда Российской Федерации 
(СНИЛС), адрес электронной почты и номер кон-
тактного телефона;

индивидуальные предприниматели и юридиче-
ские лица для получения индивидуального кода 
доступа к Единому порталу государственных и 
муниципальных услуг (функций), Порталу госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области используют электронную 
подпись, соответствующую требованиям, уста-
новленным Приказом Федеральной службы без-
опасности Российской Федерации от 27.12.2011 
№796 «Об утверждении Требований к средствам 
электронной подписи и Требований к средствам 
удостоверяющего центра».

В случае предоставления муниципальной ус-
луги в электронной форме прием заявления и 
документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, от уполномоченных пред-
ставителей физических лиц не предусмотрен.

Заявитель имеет возможность подать заявле-
ние в электронной форме путем заполнения на 
Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций), Портале государственных 
и муниципальных услуг (функций) Свердловской 
области интерактивной формы заявления.

Раздел 3. Состав, последовательность 
и сроки выполнения Административных 
процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения
3.1. Административные процедуры
32. Муниципальная услуга включает в себя сле-

дующие административные процедуры:
1) прием и регистрация документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги;
2) проведение экспертизы документов;
3) направление межведомственных запросов в 

органы (организации), участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги;

4) подготовка проекта договора аренды зе-
мельного участка или принятие решения об отка-
зе в предоставлении земельного участка в аренду.

Блок-схема предоставления муниципальной 
услуги приведена в приложении №2 к Регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услу-
ги

33. Основанием для начала административной 
процедуры является получение специалистом 
КУМИ заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Специалист КУМИ, ответственный за регистра-
цию входящей корреспонденции, выполняет сле-
дующие действия:

- устанавливает личность заявителя либо пред-
ставителя заявителя,

- проверяет полномочия представителя заяви-
теля;

- осуществляет проверку наличия всех необхо-
димых документов и правильность их оформле-
ния;

- консультирует заявителя о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги;

- регистрирует поступившее заявление и доку-
менты, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, в день его получения в журнале 
приема документов. 

Максимальное время, затраченное на указан-
ное административное действие, не должно пре-
вышать 10 минут в течение одного рабочего дня.

Результатом административной процедуры яв-
ляется поступление зарегистрированного в жур-
нале приема документов заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, на рассмотрение председателю КУМИ. 

Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является посту-
пление заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, на 
исполнение председателю КУМИ посредством 
журнала приема документов. 

3.3. Проведение экспертизы документов
34.Основанием для начала административной 

процедуры является поступление к председателю 
КУМИ заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Председатель КУМИ поручает рассмотрение за-
регистрированного заявления и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной 
услуги, специалисту КУМИ.

Максимальное время, затраченное на указан-
ное административное действие, не должно пре-
вышать одного рабочего дня.

Специалист КУМИ проводит экспертизу заявле-
ния и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.

По результатам проведенной экспертизы при-
нимает одно из следующих решений: 

- решение о подготовке решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, или на-
личия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 21 Ре-
гламента;

- решение о формировании и направлении 
межведомственного запроса о предоставлении 
документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, в случае отсутствия оснований для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, 
установленных пунктом 20 Регламента, и непред-
ставления заявителем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, ука-
занных в пункте 15 Регламента, по собственной 
инициативе;

- подготовка проекта договора о предостав-
лении в безвозмездное пользование земельного 
участка, в случае отсутствия оснований для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, 
установленных пунктом 20 Регламента, и предо-
ставления заявителем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, ука-
занных в пункте 16 Регламента, по собственной 
инициативе.

Максимальное время, затраченное на указан-
ное административное действие, не должно пре-
вышать десяти рабочих дней.

Максимальное время, затраченное на указан-
ное административное действие, не должно пре-
вышать 10 дней.

3.4. Направление межведомственных запросов 
в органы (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги

35. Основанием для начала административной 
процедуры является принятие специалистом 
КУМИ решения о формировании и направлении 
межведомственного запроса о предоставлении 
документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги.

36. Формирование и направление межведом-
ственного запроса осуществляется в случае не-
представления заявителем документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктом 18 настоящего 
Регламента.

Межведомственный запрос формируется и на-

правляется в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, по каналам системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия 
(далее – СМЭВ).

При отсутствии технической возможности фор-
мирования и направления межведомственного 
запроса в форме электронного документа по ка-
налам СМЭВ межведомственный запрос направ-
ляется на бумажном носителе по почте, по факсу 
с одновременным его направлением по почте или 
курьерской доставкой.

37. Межведомственный запрос формируется 
в соответствии с требованиями статьи 7.2 Феде-
рального закона №210-ФЗ от 27.07.2010 года «Об 
организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» и подписывается председа-
телем КУМИ.

После направления межведомственного запро-
са представленные в Администрацию документы 
поступают специалисту КУМИ.

38. Максимальный срок для выполнения адми-
нистративных действий, предусмотренных насто-
ящим подразделом, не должен превышать пять 
рабочих дней с даты поступления заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги.

3.5. Подготовка проекта договора аренды зе-
мельного участка или принятии решения об отка-
зе в предоставлении земельного участка в аренду

39. Основанием для начала административной 
процедуры является поступление документов, за-
прошенных в порядке межведомственного инфор-
мационного взаимодействия.

В случае если по результатам экспертизы доку-
ментов и рассмотрения документов, поступивших 
в порядке межведомственного взаимодействия не 
выявлено оснований для отказа в предоставлении 
земельного участка в аренду КУМИ осуществляет 
подготовку проекта договора аренды земельного 
участка в трех экземплярах, их подписание и на-
правление заявителю.

При наличии принятого решения о предвари-
тельном согласовании предоставления испра-
шиваемого земельного участка выполнение ад-
министративной процедуры, предусмотренной 
подразделом 3.4 настоящего Регламента, не про-
изводится. Юридическим фактом, инициирующим 
начало выполнения административной проце-
дуры, в данном случае является установление по 
результатам межведомственных запросов отсут-
ствие оснований для отказа в предоставлении зе-
мельного участка.

Максимальное время, затраченное на админи-
стративную процедуру, не должно превышать де-
сяти дней.

40. Способом фиксации результата администра-
тивной процедуры является подготовка, подписа-
ние и направление заявителю проекта договора 
аренды земельного участка либо решения об отка-
зе в предоставлении земельного участка в аренду.

3.6. Порядок осуществления административ-
ных процедур в электронной форме, в том числе 
с использованием Федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» и 
Региональной государственной информационной 
системы «Портал государственных услуг (функ-
ций) Свердловской области», а также в много-
функциональных центрах предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

41. Заявление о предоставлении муниципальной 
услуги также может быть подано посредством:

- федеральной государственной информацион-
ной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)»;

- региональной государственной информацион-
ной системы «Портал государственных и муници-
пальных услуг (функций) Свердловской области»;

- МФЦ.
Подача заявления и документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, 
посредством федеральной государственной ин-
формационной системы «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», 
региональной государственной информационной 
системы «Портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Свердловской области» осу-
ществляется посредством регистрации заявителя 
на соответствующих порталах и создания личного 
кабинета.

Информация о муниципальной услуге, поряд-
ке и сроках ее предоставления содержится в со-
ответствующих разделах Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций), 
Портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) Свердловской области.

Подача заявителем заявления и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется путем заполнения форм, 
соответствующих определенной муниципальной 
услуге.

Информирование о ходе предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется путем направ-
ления уведомления на электронный адрес заяви-
теля, указанный в заявлении о предоставлении 
муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется также 
путем направления на электронный адрес заяви-
теля образа документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги, либо на-
правления уведомления о необходимости явиться 
для подписания и/или получения документов, яв-

ляющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги.

Специалист МФЦ разъясняет заявителю, что 
уведомление Администрации о результатах пре-
доставления муниципальной услуги будет направ-
лено Администрацией почтовым отправлением 
в течение десяти рабочих дней со дня принятия 
соответствующего решения, о чем в запросе МФЦ 
делается отметка.

Для получения муниципальной услуги через 
МФЦ заявители представляют в МФЦ заявление 
по форме согласно Приложению №1 к Регламенту.

Оператор МФЦ выдает заявителю один экзем-
пляр «запроса заявителя на организацию предо-
ставления государственных и муниципальных ус-
луг» с указанием перечня принятых документов и 
даты приема в МФЦ.

Принятый «запрос заявителя на организацию 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» оператор МФЦ регистрирует путем про-
ставления прямоугольного штампа с регистраци-
онным номером МФЦ. Оператор МФЦ также ставит 
дату приема и личную подпись.

Принятые документы передаются в КУМИ в срок 
не позднее дня, следующего за днем регистрации 
в МФЦ. Передача документов подтверждается ве-
домостью, подготовленной передающей стороной 
и оформленной в 2-х экземплярах.

КУМИ регистрирует заявление и прилагающи-
еся к нему документы, рассматривает заявление 
и указанные документы и принимает решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги в 
срок, предусмотренный настоящим Регламентом, 
или заключает договор аренды.

42. Срок оказания муниципальной услуги исчис-
ляется с момента регистрации заявления в КУМИ.

КУМИ передает результат предоставления му-
ниципальной услуги в МФЦ по ведомости приема 
- передачи, оформленной передающей стороной 
в 2-х экземплярах, не позднее чем на следующий 
рабочий день после установленного срока предо-
ставления муниципальной услуги, определенного 
Регламентом.

43. Результат предоставления муниципальной 
услуги выдается заявителю на следующий рабо-
чий день после поступления из КУМИ.

МФЦ осуществляет следующие действия:
- информирование заявителей о порядке пре-

доставления муниципальной услуги;
- информирование заявителей о месте нахож-

дения Администрации, режиме работы и контакт-
ных телефонах Администрации;

- прием заявлений и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

- передачу принятых заявлений и документов, 
необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в Администрации;

- выдачу заявителю результатов предоставле-
ния услуг.

Информация о месте нахождения и справочные 
телефоны МФЦ указаны в пункте 5 Регламента.

44. Информация по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предо-
ставления муниципальной услуги, может быть по-
лучена заявителями в Администрации в порядке и 
способами, указанными в пункте 8 Регламента, а 
также в МФЦ:

1) по телефонам, указанным в пункте 7 Регламен-
та;

2) в порядке личного обращения в соответствии 
с графиком работы МФЦ;

3) в порядке письменного обращения в МФЦ, в 
соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

4) в порядке письменного электронного обра-
щения в МФЦ;

5) с информационных стендов, расположенных 
в МФЦ.

Информация по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги размещается:

1) на информационных стендах, расположенных 
в МФЦ;

2) на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет», 
указанном в пункте 5 Регламента;

3) в информационно-телекоммуникационных 
сетях общего пользования, в том числе с исполь-
зованием федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» и 
региональной государственной информационной 
системы «Портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Свердловской области».

Информация о ходе предоставления муници-
пальной услуги размещается на официальном 
сайте Администрации в сети «Интернет», указан-
ном в пункте 4 Регламента.

К размещаемой информации по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 
4 - 8 Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов 
Российской Федерации и нормативных правовых 
актов Свердловской области, регулирующих отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

3) перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги;

4) формы документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

45. Порядок и условия взаимодействия Админи-
страции с иными органами государственной вла-
сти, органами местного самоуправления муници-
пальных образований в Свердловской области и 
организациями, участвующими в предоставлении 
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муниципальной услуги, определены в разделе 3.4 
Регламента.

Получение заявителем результата предоставле-
ния муниципальной услуги в случае подачи заяв-
ления через МФЦ осуществляется также посред-
ством МФЦ.

Раздел 4. Контроль предоставления 
муниципальной услуги
46.Текущий контроль предоставления специ-

алистами КУМИ муниципальной услуги осущест-
вляется председателем КУМИ.

Текущий контроль соблюдения специалистами 
КУМИ положений Регламента, иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации и норма-
тивных правовых актов Свердловской области 
осуществляется путем проведения согласования 
документов. 

Текущий контроль осуществляется системати-
чески на протяжении всей последовательности 
действий, входящих в состав административных 
процедур по предоставлению муниципальной ус-
луги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) 
порядок обжалования действий 
(бездействия) и решений, осуществляемых 
(принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги
47. Заявитель вправе обжаловать действия 

(бездействие) и решения, осуществляемые (при-
нятые) в ходе предоставления муниципальной ус-
луги: должностным лицом КУМИ, ответственного 
за предоставление муниципальной услуги, - Главе 
городского округа (далее – Глава);

48. Предметом досудебного обжалования могут 
являться действия (бездействие) и решения, при-
нятые Администрацией и ее должностными лица-
ми, муниципальными служащими Администрации 
при предоставлении муниципальной услуги на 
основании настоящего Регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в том 
числе 

в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления муници-

пальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не пред-

усмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Свердловской области, в том числе 
настоящим административным регламентом, для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление 
которых предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Свердловской области, в том 
числе настоящим административным регламен-
том, для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной ус-
луги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Свердловской области, в том 
числе настоящим административным регламен-
том;

6) требование внесения заявителем при предо-
ставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами Свердловской области, в том числе на-
стоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего государственную услугу, в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений.

49. Жалоба может быть направлена по почте, 
через МФЦ, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, офици-
ального сайта Администрации, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) либо Портала государственных и муници-
пальных услуг (функций) Свердловской области, 
а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

50. Прием жалоб в письменной форме осущест-
вляется Администрацией по месту предоставле-
ния муниципальной услуги.

Время приема жалоб должно совпадать со вре-
менем предоставления муниципальной услуги.

51. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при на-

личии), сведения о месте жительства заявителя - 
физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера) контактного теле-
фона, адрес (адреса) электронной почты (при на-
личии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и дей-
ствиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не 
согласен с решением и действиями (бездействи-
ем) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего.

Заявителем могут быть представлены докумен-
ты (при наличии), подтверждающие доводы, изло-
женные в жалобе, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме за-
явитель представляет документ, удостоверяющий 
его личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

52. В случае, если жалоба подается через пред-
ставителя заявителя, также представляется доку-
мент, подтверждающий полномочия на осущест-
вление действий от имени заявителя. 

При подаче жалобы в электронном виде доку-
менты, указанные в пункте 51 Регламента, могут 
быть представлены в форме электронных доку-
ментов, подписанных электронной подписью, вид 
которой предусмотрен законодательством Рос-
сийской Федерации, при этом документ, удосто-
веряющий личность заявителя, не требуется.

53. Администрация вправе оставить жалобу без 
ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскор-
бительных выражений, угроз жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица и (или) членов его 
семьи. 

В данном случае заявителю сообщается о недо-
пустимости злоупотребления правом;

2) отсутствие возможности прочитать какую-
либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отче-
ство (при наличии) и (или) почтовый адрес заяви-
теля, указанные в жалобе, о чем в течение семи 
дней со дня регистрации жалобы сообщается зая-
вителю, направившему жалобу, если его фамилия 
и почтовый адрес поддаются прочтению.

54. Заявитель имеет право на получение инфор-
мации и документов, необходимых для обоснова-
ния и рассмотрения жалобы.

55. Жалоба, поступившая в Администрацию, 
подлежит регистрации не позднее следующего 
рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным 
лицом, наделенным полномочиями по рассмотре-
нию жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней 
со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа в приеме документов либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае об-
жалования нарушения установленного срока та-
ких исправлений - в течение пяти рабочих дней со 
дня ее регистрации.

В случае, если принятие решения по жалобе не 
входит в компетенцию Администрации, то данная 
жалоба подлежит направлению в течение 1 рабо-
чего дня со дня ее регистрации в уполномоченный 
на ее рассмотрение орган, о чем Администрация в 
письменной форме информирует заявителя.

56. Не позднее дня, следующего за днем при-
нятия решения, указанного в пункте 57 настоя-
щего административного регламента, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивирован-
ный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы 
указываются:

1) наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, 
должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 
его должностного лица, принявшего решение по 
жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, вклю-
чая сведения о должностном лице, либо муници-
пальном служащем, решение или действия (без-
действие) которого обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заяви-
теля или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснован-

ной, - сроки устранения выявленных нарушений, 
в том числе срок предоставления результата му-
ниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого 
по жалобе решения.

57. Результатом рассмотрения жалобы является 

принятие одного из следующих решений:
1) об удовлетворении жалобы, в том числе в 

форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной ус-
луги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами 
Свердловской области, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
Если в результате рассмотрения жалоба при-

знана обоснованной, то Главой городского окру-
га могут быть применены меры ответственности, 
установленные действующим законодательством, 
к сотруднику, ответственному за действия (без-
действие) и решения, осуществляемые (приня-
тые) в ходе предоставления муниципальной услу-
ги на основании настоящего административного 
регламента и повлекшие за собой жалобу заяви-
теля.

58. Если заявитель не удовлетворен решением, 
принятым в ходе рассмотрения жалобы в Адми-
нистрации, или решение не было принято, то оно 
вправе обратиться с жалобой в суд общей юрис-
дикции, арбитражный суд.

59. Информирование заявителя о порядке пода-
чи и рассмотрения жалобы осуществляется путем 
размещения соответствующей информации:

а) на информационных стендах, расположен-
ных в Администрации;

б) на официальном сайте Администрации в сети 
«Интернет», указанном в пункте 4 Регламента;

в) в информационно-телекоммуникационных 
сетях общего пользования, в том числе с исполь-
зованием федеральной муниципальной инфор-
мационной системы «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» и 
региональной муниципальной информационной 
системы «Портал государственных услуг (функ-
ций) Свердловской области».

Приложение №1
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению земельных участков в аренду 

гражданам, имеющим право на первоочередное 
или внеочередное приобретение земельных 

участков в соответствии с федеральными 
законами, законами субъектов 

Российской Федерации

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В АРЕНДУ ГРАЖДАНАМ, 
ИМЕЮЩИМ ПРАВО НА ПЕРВООЧЕРЕДНОЕ ИЛИ 
ВНЕОЧЕРЕДНОЕ ПРИОБРЕТЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ 

УЧАСТКОВ В СООТВЕТСТВИИ С ФЕДЕРАЛЬНЫМИ 
ЗАКОНАМИ, ЗАКОНАМИ СУБЪЕКТОВ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Главе городского округа 
Сухой Лог С.К. Суханову
от ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
адрес: __________________________________________________________________,
(для получения ответа)
телефон ______________________________________________________________,
электронная почта _________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу на основании подпункта 14 пункта 2 ста-

тьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федера-
ции, в связи с отнесением меня к категории _____________
______________________________________________________________________________________________________

(указывается категория граждан из указанных 
в пункте 2 Регламента)

предоставить в аренду на срок _____ лет земель-
ный участок для строительства индивидуального 
жилого дома (садоводства, дачного хозяйства, 
личного подсобного хозяйства)нужное подчер-
кнуть

площадью _____ кв. м, кадастровый номер __________________
расположенный по адресу: _________________________________________
Решение о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка -от «__» __________ 
____ года №________.

Настоящим обращением подтверждаю, что:
- предоставление мне указанного земельно-

го участка является реализацией моего права на 
первоочередное (внеочередное) приобретение 
земельного участка;

- ранее мной не реализовано право на перво-
очередное (внеочередное) приобретение земель-
ного участка.

Подтверждаю полноту и достоверность пред-
ставленных сведений и не возражаю против 
проведения проверки представленных мной све-
дений, а также обработки моих персональных 
данных в соответствии с Федеральным законом 
от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных 

данных».
Прилагаются следующие документы:
1. _____________________________________________________________________________________________;
(порядковый номер, наименование и номер до-

кумента, кем и когда выдан документ)
2. _____________________________________________________________________________________________.
«_________» ______________    _____________________________________________

(подпись)
«_________» ______________    _____________________________________________

(подпись)

Приложение №2
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению земельных участков в аренду 

гражданам, имеющим право на первоочередное 
или внеочередное приобретение земельных 

участков в соответствии с федеральными 
законами, законами субъектов 

Российской Федерации

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ 
УЧАСТКОВ В АРЕНДУ ГРАЖДАНАМ, ИМЕЮЩИМ 

ПРАВО НА ПЕРВООЧЕРЕДНОЕ ИЛИ 
ВНЕОЧЕРЕДНОЕ ПРИОБРЕТЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ 

УЧАСТКОВ В СООТВЕТСТВИИ С ФЕДЕРАЛЬНЫМИ 
ЗАКОНАМИ, ЗАКОНАМИ СУБЪЕКТОВ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 18.11.2016 г. №1977-ПГ

О назначении публичных слушаний по проектам 
планировки и проектам межевания 

микрорайонов в Сухоложском районе 
Свердловской области

В целях исполнения муниципальных кон-
трактов №0362300002816000034-0186794-01 и 
№0362300002816000035-0186794-01, в соответствии 
с частью 5 статьи 46 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, Федеральным Законом 
от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской 
Федерации», руководствуясь решением Думы го-
родского округа Сухой Лог от 25 августа 2015 года 
№363-РД «Об утверждении Положения о публичных 
слушаниях в городском округе Сухой Лог»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить публичные слушания по проекту 

планировки и проекту межевания микрорайона 
«Северный» в селе Рудянском Сухоложского райо-
на Свердловской области.

2. Назначить публичные слушания по проекту 
планировки и проекту межевания микрорайона 
«Северо-западный» в селе Светлом Сухоложского 
района Свердловской области.

3. Публичные слушания указанные в пунктах 1, 2 
настоящего постановления провести в форме об-
суждения в 17-15 часов 13 декабря 2016 года в малом 
зале заседаний Администрации городского округа 
Сухой Лог (город Сухой Лог, улица Кирова, №7А, 
каб. 115).

4. Предложения и замечания по вопросам, вы-
носимым на публичные слушания, а так же заявки 
на участие в публичных слушаниях направлять в 
отдел архитектуры и градостроительства Админи-
страции городского округа (г. Сухой Лог, ул. Киро-
ва, №7А, каб. 307, конт. тел. (343-73) 4-22-04) или на 
адрес электронной почты arh-goslog@yandex.ru с 
22 ноября 2016 года по 13 декабря 2016 года.

5. Организацию и проведение публичных слу-
шаний, указанных в пунктах 1, 2 настоящего поста-
новления, возложить на комиссию по подготовке 
проекта правил землепользования и застройки 
городского округа Сухой Лог.

6. Опубликовать настоящее постановление в 
газете «Знамя Победы» и разместить на офици-
альном сайте городского округа Сухой Лог в сети 
«Интернет».

7. Контроль исполнения настоящего постановле-
ния возложить на начальника отдела архитектуры 
и градостроительства Администрации городского 
округа Чебыкина Д.А.

Глава городского округа С.К. Суханов


